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PAKRUOJO RAJONO SAVIVALDYBES TARYBA

SPRENDIMAS
DEL PAKRUOJO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DIREKTORIAUS
PAREIGYBES APRASYMO PATVIRTINIMO

2019 m. sausio 31 d. Nr. T-3
Pakruojis

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 18 straipsnio 1 dalimi,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m. lapkricio 28 d. nutarimo Nr. 1176 ,Dél Lietuvos
Respublikos valstybés tarnybos jstatymo jgyvendinimo® 2.4 papunk¢iu, Pakruojo  rajono
savivaldybés tarybanusprendzia:

1. Patvirtinti Pakruojo rajono savivaldybés administracijos direktoriaus pareigybés
aprasymg (pridedama).

2. Pripazinti netekusiu galios Pakruojo rajono savivaldybés tarybos 2017 m. gruodzio 27 d.
sprendimg Nr. T-317 ,,.D¢l Pakruojo rajono savivaldybés administracijos direktoriaus pareigybés
apraSymo patvirtinimo*.

Sis sprendimas gali biiti skundZiamas Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos
jstatymo nustatyta tvarka.

Savivaldybés meras Saulius Gegieckas



PATVIRTINTA
Pakruojo rajono savivaldybés tarybos
2019 m. sausio 31 d. sprendimu Nr. T-3

PAKRUOJO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
DIREKTORIAUS PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pakruojo rajono savivaldybés administracijos direktorius (toliau — administracijos
direktorius) yra politinio (asmeninio) pasitik€jimo valstybés tarnautojas.

Il SKYRIUS
PAREIGYBES PASKIRTIS

2. Pareigybé reikalinga vykdyti ir jgyvendinti Pakruojo rajono savivaldybés (toliau —
savivaldybé) vykdomosios institucijos funkcijas ir vadovauti savivaldybés administracijai.

111 SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo bendrosios veiklos srities — jstaigos vidaus
administravimo ir specialiosios veiklos srities — jstaigai teisés aktuose nustatyty tiksly, uzdaviniy
jgyvendinimo — funkcijas.

IV SKYRIUS ) .
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

4. Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

4.1. turéti aukstajj universitetinj arba jam prilygintg iSsilavinimg ir ne mazesnj kaip 3 mety
vadovaujamo darbo patirtj;

4.2. buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais (toliau — jstatymai), Lietuvos
Respublikos Vyriausybés (toliau — Vyriausyb¢) nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais
vie$aj] administravimg, vietos savivalda, valstybés tarnyba, biudZetiniy jstaigy tkin¢ ir finansing
veikla, valstybés ir savivaldybés turto naudojima, vieSuosius pirkimus, administracing teise,
dokumenty valdyma, darbo santykiy reguliavima;

4.3. mokéti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija ir ja panaudoti rengiant iSvadas
ir pasitilymus, gebéti analizuoti didelés apimties informacijg, nustatyti loginius priezastinius rysius,
apibrézti sudétingas problemas ir vertinti jy sprendimo alternatyvas;

4.4. savarankiskai planuoti, organizuoti savo veikla, mokéti dirbti komandoje;

4.5. sklandZiai déstyti mintis rastu ir zodziu, i§manyti rastvedybos taisykles, teisés akty rengimo
taisykles;

4.6. mokéti dirbti kompiuteriu MS Office programiniu paketu;

4.7. turés atitikti teisés aktuose nustatytus reikalavimus, biitinus iSduodant leidima dirbti ar
susipazinti su jslaptinta informacija, Zymima ,, Slaptai “.

5 5 V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS



5. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo $ias pareigas:

5.1. jgyvendina jstatymus, Vyriausybés ir savivaldybés tarybos sprendimus savivaldybés
teritorijoje jo kompetencijai priskirtais klausimais;

5.2. tiesiogiai jgyvendindamas jstatymus, Vyriausybés ir savivaldybés tarybos sprendimus,
kreipiasi ] valstybinio administravimo subjektus, leidzia jsakymus, privalomus savivaldybés
administracijos struktiiriniams padaliniams, senitinijoms, j struktiirinius padalinius nejeinantiems
valstybés tarnautojams, taip pat jam priskirtos kompetencijos klausimais — savivaldybés gyventojams
ir kitiems savivaldybés teritorijoje esantiems subjektams;

5.3. organizuoja savivaldybés administracijos darba, tvirtina savivaldybés administracijos
struktliriniy padaliniy ir savivaldybés administracijos filialy — senitinijy veiklos nuostatus, tvirtina
savivaldybés administracijos, senilinijy metinius veiklos planus ir Kitus strateginio planavimo
dokumenty jgyvendinimg detalizuojan¢ius dokumentus ir kontroliuoja jy jgyvendinimg, atsako uz
vidaus administravimg savivaldybés administracijoje;

5.4. administruoja asignavimus, savivaldybés tarybos skirtus savivaldybés administracijai;

5.5. savivaldybés tarybos nustatyta tvarka administruoja savivaldybés biudzeto asignavimus ir
kitus piniginius iSteklius, organizuoja savivaldybés biudZzeto vykdyma ir atsako uz savivaldybés iikine
ir finansing veikla, administruoja savivaldybés turta;

5.6. jstatymy nustatyta tvarka priima j pareigas ir i jy atleidzia savivaldybés administracijos
valstybés tarnautojus ir kitus savivaldybés administracijos darbuotojus, dirban¢ius pagal darbo
sutart], senitinus, atlieka kitas Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo ir savivaldybés
tarybos jam priskirtas personalo valdymo funkcijas;

5.7. koordinuoja ir kontroliuoja vieSgsias paslaugas teikiancCiy subjekty darba, atlieka kitas
pagal jstatymus ir savivaldybés tarybos sprendimus jam priskirtas savivaldybés juridiniy asmeny
valdymo funkcijas;

5.8. organizuoja savivaldybés tarybos nariy, valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy pagal
darbo sutartis, mokyma;

5.9. savivaldybés tarybos veiklos reglamento nustatyta tvarka atsiskaito uz savo ir savivaldybés
administracijos veiklg teikdamas veiklos ataskaitas savivaldybés tarybai ir merui;

5.10. savivaldybés tarybos veiklos reglamento nustatyta tvarka ir terminais, bet ne reciau kaip
kartg per metus, informuoja savivaldybés gyventojus apie savo veikla;

5.11. teikia merui sitilymus dél didZiausio leistino valstybés tarnautojy pareigybiy ir darbuotojy,
dirbanc¢iy pagal darbo sutartis, skai¢iaus savivaldybés administracijoje;

5.12. tvirtina detaliuosius planus ir administracijos direktoriaus kompetencijai priskirtus
vietoveés lygmens specialiojo teritorijy planavimo dokumentus;

5.13. teikia tvirtinti savivaldybés tarybai savivaldybés bendrajj plang ar savivaldybés daliy
bendruosius planus;

5.14. jstatymy nustatytais atvejais organizuoja savivaldybés bendrojo plano arba savivaldybés
daliy bendryjy plany, detaliyjy plany ir administracijos direktoriaus kompetencijai priskirty vietoves
lygmens specialiojo teritorijy planavimo dokumenty rengima;

5.15. jstatymy nustatytais atvejais organizuoja zemétvarkos planavimo dokumenty rengima ir
tvirtina juos;

5.16. organizuoja savivaldybés strateginio planavimo procesa, atsako uZ patvirtinty
savivaldybés planavimo dokumenty ir jy jgyvendinimo atskaity vieSinima;

5.17. teikia savivaldybés merui savivaldybés tarybos posédyje svarstytinus klausimus kartu su
sprendimy projektais;

5.18. jstatymy nustatyta tvarka atstovauja arba jgalioja kitus rajono savivaldybes
administracijos valstybés tarnautojus, darbuotojus atstovauti savivaldybés administracijai
santykiuose su kitais juridiniais ir fiziniais asmenimis, savivaldybés administracijos vardu pasirasyti
sutartis;

5.19. jgyvendina Darbo kodekso ir Darbuotojy saugos ir sveikatos jstatymy nuostatas arba
igalioja tai atlikti kitus administracijos darbuotojus;



5.20. vykdo kitus su savivaldybés administracijos funkcijomis susijusius nenuolatinio pobudzio
savivaldybés tarybos, mero pavedimus tam, kad buty pasiekti savivaldybés administracijos
strateginiai tikslai.

VI SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO PAVALDUMAS

6. Administracijos direktorius yra pavaldus savivaldybés tarybai, atskaitingas savivaldybés
tarybai ir merui.

7. Kai savivaldybés teritorijoje laikinai jvedamas tiesioginis valdymas, administracijos
direktorius yra pavaldus ir atskaitingas Vyriausybés jgaliotiniui.




