PAKRUOJO RAJ ONE) SAVIVALDYBES
ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL PAKRUOJO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS FINANSU
SKYRIAUS NUOSTATU PATVIRTINIMO

2020 m. rugséjo 7 d. Nr. AP-673
Pakruojis

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 18 straipsnio 1 dalimi ir
29 straipsnio 8 dalies 2 ir 3 punktais:

1. Tvirtinu Pakruojo rajono savivaldybés administracijos Finansy skyriaus nuostatus
(pridedama).

2. Pripazjstu netekusiu galios Pakruojo rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2013 m. gruodzio 30 d. jsakymg Nr. A-956 ,Dél Pakruojo rajono savivaldybés
administracijos Finansy skyriaus veiklos nuostaty patvirtinimo*.

Sis jsakymas gali biti skundziamas Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos
jstatymo nustatyta tvarka.

Administracijos direktore Ilona Gelaznikiené



PATVIRTINTA
Pakruojo rajono savivaldybés administracijos direktoriaus
2020 m. rugs¢jo 7 d. isakymu Nr. AP-673

PAKRUOJO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS FINANSU SKYRIAUS
NUOSTATAI

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Pakruojo rajono savivaldybés administracijos Finansy skyriaus (toliau — Skyrius)
nuostatai reglamentuoja Skyriaus uzdavinius, funkcijas, teises, darbo organizavimo tvarka bei
valstybés tarnautojy teises ir pareigas.

2. Skyrius yra Pakruojo rajono savivaldybés (toliau — Savivaldybé) administracijos (toliau —
Administracija) struktiirinis padalinys, tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Administracijos direktoriui
ir sprendZiantis Skyriaus kompetencijai priklausancius klausimus.

3. Skyriaus paskirtis — planuoti, paskirstyti ir tvarkyti Savivaldybés finansinius iSteklius.

4. Skyriaus darbui vadovauja Skyriaus ved¢jas.

5. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Savivaldybés tarybos
sprendimais, Savivaldybés mero potvarkiais, Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymais,
Savivaldybés administracijos nuostatais, Skyriaus nuostatais ir kitais teisés aktais.

6. Skyrius neturi juridinio asmens teisiy, turi savo antspaudg ir blankg, yra finansuojamas i§
Savivaldybés biudzeto.

Il SKYRIUS
SKYRIAUS TIKSLAI, UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

7. Skyriaus tikslai:

7.1. siekti, kad Savivaldybés finansiniai iStekliai bity naudojami efektyviai ir pagal paskirtj;

7.2. uztikrinti optimaly asignavimy paskirstymga asignavimy valdytojams;

7.3. uztikrinti Zemés nuomos mokesc¢io administravimo efektyvuma.

8. Skyriaus uzdaviniai:

8.1. jgyvendinti Savivaldybés politikg biudZeto, finansy valdymo ir apskaitos klausimais;

8.2. rengti Savivaldybés biudzeto projekta ir organizuoti patvirtinto biudZeto vykdyma;

8.3. rengti Savivaldybés izdo finansiniy ataskaity rinkinius, Savivaldybés biudZeto vykdymo
ataskaity rinkinius, konsoliduotyjy finansiniy ataskaity rinkinius;

8.4. tvarkyti Savivaldybés biudzeto pajamy ir iSlaidy apskaita;

8.5. administruoti Zemés nuomos mokestj;

8.6. planuoti paskoly poreikj, vykdyti gauty paskoly apskaita.

9. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius, atlieka Sias funkcijas:

9.1. renka, sistemina ir analizuoja duomenis, reikalingus Savivaldybés biudZeto projektui
rengti;

9.2. prognozuoja Savivaldybés biudZeto finansinius srautus, planuoja skolinimosi
galimybes;

9.3. priima, tikrina ir analizuoja Savivaldybés biudzeto asignavimy valdytojy pateiktus
programy samaty projektus, rodiklius, apskai¢iavimus ir kitus dokumentus, konsultuoja programy
samaty sudarymo klausimais;

9.4. rengia Savivaldybés biudzeto projekta ir nustatyta tvarka teikia svarstyti bei tvirtinti
Savivaldybés tarybai;



9.5. tikrina Savivaldybés biudzeto asignavimy valdytojy programy samaty sudarymo
teisinguma, apskaiciavimy, jy priedy atitiktj su patvirtintomis sgmatomis;

9.6. rengia dokumentus, reikalingus paskoloms gauti, tvarko Savivaldybés gauty paskoly
apskaita, kontroliuoja skolos limity vykdyma;

9.7. tvirtina Savivaldybés biudzeto asignavimy valdytojy paraiskas 1éSoms gauti bei tikrina
Ju atitikt] pagal patvirtintag Savivaldybés biudzeta;

9.8. rengia moké¢jimo nurodymus léSoms pervesti ir finansuoja Savivaldybés biudzeto
asignavimy valdytojus bei kitus subjektus;

9.9. nagrinéja Savivaldybés biudzeto asignavimy valdytojy ir kity subjekty prasymus dél
Savivaldybés biudZeto asignavimy pakeitimo, ketvirtinio paskirstymo pakeitimo, del papildomy
biudzeto asignavimy ar kity I€Sy, teikia pasitlymus d¢l jy skyrimo;

9.10. tikrina ir tvirtina asignavimy valdytojy uzpildytas Pazymas dél biudzeto asignavimy
keitimy bei rengia PaZzymas-praneSimus apie biudzeto asignavimy pakeitimus, kurias pateikia
asignavimy valdytojams;

9.11. tvirtina Savivaldybés biudZeto asignavimy valdytojy biudzeto islaidy samaty vykdymo
ir kitas ataskaitas, tikrina duomeny atitiktj su Skyriaus apskaitos duomenimis;

9.12. tvarko Savivaldybés biudzeto pajamy ir iSlaidy apskaitg pagal programas, asignavimy
valdytojus, finansavimo Saltinius, funkcing ir ekonoming klasifikacija;

9.13. rengia Savivaldybés tarybos sprendimy projektus dél paskoly émimo;

9.14. vykdo Savivaldybés gauty ir grazinty paskoly apskaitg, perveda 1éSas paskoloms
grazinti ir paliikanoms mokéti, kontroliuoja paskoly grazinimg bei palikany mokéjimg sutartyse
numatytais terminais;

9.15. rengia Savivaldybés biudzeto vykdymo ataskaity rinkinj bei kitas ataskaitas ir teikia
Lietuvos Respublikos finansy ministerijai ar kitoms atskaitingoms institucijoms jy nustatyta tvarka
bei terminais;

9.16. rengia metinj Savivaldybés biudzeto vykdymo ataskaity rinkinj ir nustatyta tvarka
teikia tvirtinti Savivaldybés tarybai;

9.17. rengia Savivaldybés izdo finansiniy ataskaity rinkinius bei skelbia juos Savivaldybés
interneto svetain€je. Metin] finansiniy ataskaity rinkinj rengia naudodamasis VieSojo sektoriaus
apskaitos ir ataskaity konsolidavimo informacine sistema (toliau — informaciné sistema);

9.18. rengia Savivaldybés metinj konsoliduotyjy finansiniy ataskaity rinkinj, naudodamasis
informacing sistema. Patvirtintg konsoliduotyjy finansiniy ataskaity rinkinj teikia:

9.18.1. Lietuvos Respublikos finansy ministerijai, Savivaldybés kontrolés ir audito tarnybai
bei Administracijos Teis¢s ir civilinés metrikacijos skyriaus Informaciniy technologijy poskyriui
skelbti Savivaldybés interneto svetaingje;

9.18.2. tvirtinti Savivaldybés tarybai.

9.19. konsultuoja 1§ Savivaldybés biudzeto iSlaikomy jstaigy bei Administracijos skyriy
vadovus bei buhalterinés apskaitos darbuotojus Skyriaus kompetencijos klausimais;

9.20. dalyvauja Savivaldybés strateginio veiklos plano rengimo, jgyvendinimo bei
koregavimo procese;

9.21. organizuoja ir tvarko Skyriaus rastvedyba, uZtikrina tinkamg dokumenty saugojimg ir
perdavima nustatyta tvarka j archyva;

9.22. rengia Savivaldybés tarybos sprendimy, Administracijos direktoriaus jsakymy
projektus Skyriaus kompetencijai priskirtais klausimais;

9.23. dalyvauja darbo grupiy ir komisijy darbe;

9.24. vykdo iSanksting, einamaja ir paskesne¢ finansy kontrole;

9.25. nagringja skundus, praSymus ir kitus gautus rastus pagal Skyriui priskirtas funkcijas,
rengia atsakymus ] juos;

9.26. apskaiCiuoja nuomos mokest] uz valstybing Zeme, priima, tikrina Zemés nuomos
deklaracijas, rengia praneSimus dé¢l Zemés nuomos mokescio;



9.27. vykdo nuomos mokescio uz valstybing zemg¢ surinkima, teikia informacija mokescio
nepriemokoms iSieskoti;

9.28. mokesc¢io mokétojams teikia paaiSkinimus ir informacija zemés nuomos mokescio
klausimais;

9.29. rengia ataskaitas apie tai, kaip surenkamas zemés nuomos mokestis;

9.30. vykdo kitas jstatymy ir teisés akty nustatytas funkcijas.

111 SKYRIUS
SKYRIAUS TEISES

10. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius ir funkcijas, turi teise:

10.1. gauti duomenis ir informacijg i§ Administracijos struktiriniy padaliniy, filialy-
senilinijy, biudZetiniy ir vieSyjy jstaigy, organizacijy, reikalingg Savivaldybés biudzeto samaty
projektams rengti ir vykdymui organizuoti, biudzeto vykdymo ir finansinéms ataskaitoms rengti;

10.2. gauti i§ Zemés nuomos mokes¢iy mokétojy paaiskinimus ir dokumentus, jeigu tai
reikalinga nuomos mokescio apskaiCiavimo teisingumui nustatyti;

10.3. dalyvauti Savivaldybés tarybos posédziuose, Administracijos pasitarimuose priimant
sprendimus ir teikiant pasitilymus dél Savivaldybés biudzeto sudarymo, tikslinimo, zemés nUOMOS
mokescio, kity mokes¢iy lengvaty teikimo ir kitais klausimais;

10.4. pagal Skyriaus kompetencija teikti pasitilymus Administracijos direktoriui;

10.5. Administracijos direktoriaus pavedimu pagal Skyriaus kompetencija atstovauti
Savivaldybei Kitose institucijose;

10.6. tikrinti skirty 1éSy naudojima, teikti nurodymus pasalinti nustatytus pazeidimus;

10.7. apriboti, prireikus sustabdyti Savivaldybés biudzeto asignavimy valdytojy,
finansavima, jei paaiskéja, kad jie netinkamai arba ne pagal paskirt] naudoja IéSas, taip pat jei laiku
nepateikia patvirtinty 1éSy naudojimo ataskaity, suderinus su Administracijos direktoriumi;

10.8. reikalauti tinkamo materialinio apriipinimo ir saugiy darbo salygy;

10.9. atsisakyti tarnybiniy veiksmy, jei jy vykdymas prieStarauja jstatymams ir kitiems teisés
aktams ar gali sukelti vieSyjy ir privaciy interesy konflikta;

10.10. naudotis kitomis Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatytomis
teisémis.

IV SKYRIUS
SKYRIAUS DARBO ORGANIZAVIMAS

11. Skyriui vadovauja Skyriaus vedéjas, kuris tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas
Administracijos direktoriui.

12. Skyriaus vedéjo, valstybés tarnautojy pareigos, teisés atsakomybé¢, pavaldumas yra
apibréziami jy pareigybiy apraSymuose bei- Administracijos direktoriaus jsakymuose.

13. Skyriaus specialistai yra tiesiogiai pavaldiis Skyriaus vedéjui ir atsako uz tinkamg savo
funkcijy ir gauty pavedimy vykdyma.

14. Skyriaus vedé¢jas:

14.1. planuoja ir organizuoja Skyriaus veikla, pagal savo kompetencija jgyvendina gautus
pavedimus bei nurodymus, uZtikrina Skyriaus veiklos nuostaty laikymasi ir yra atsakingas uZz
Skyriui pavesty uzdaviniy ir funkcijy vykdyma;

14.2. teikia Administracijos direktoriui pasitlymus dél Skyriaus specialisty priémimo |
pareigas, atleidimo i$ pareigy, skatinimo ir tarnybiniy nuobaudy skyrimo, jy kvalifikacijos kélimo ir
profesiniy igiidziy tobulinimo;

14.3. Skyriaus vedéjo laikinai nesant dél pateisinamy priezasCiy (liga, atostogos,
komandiruoté ar pan.), jo funkcijas atliecka Administracijos direktorius paskirtas asmuo;



14.4. rengia ir derina Skyriaus specialisty pareigybiy apra§ymus;
14.5. ruosia jsakymus Skyriaus veiklos klausimais.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

15. Skyrius steigiamas, reorganizuojamas ar likviduojamas Savivaldybés tarybos sprendimu
Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

16. Skyriaus reikaly perdavimas ir jy priémimas:

16.1. kai atleidziamas i$ pareigy Skyriaus vedéjas, jis privalo perduoti Skyriaus dokumentus,
materialines vertybes, Kkitus reikalus pagal perdavimo—priémimo aktg, kurj pasiraso perduodantis ir
priimantis asmuo;

16.2. kai atleidziamas i§ pareigy Skyriaus darbuotojas, jis pagal perdavimo—priémimo akta
privalo perduoti turimus dokumentus, materialines vertybes, kitus reikalus Skyriaus vedéjui, jo
nesant — Skyriaus vedéjo funkcijas atliekan¢iam asmeniui;

16.3. pasirasyta perdavimo—priémimo aktg tvirtina Administracijos direktorius. Perdavimo—
priemimo aktas suraSomas dviem egzemplioriais, i§ kuriy vienas lieka perduodanciajam reikalus, o
kitas — Dokumentacijos plane nurodytam Administracijos strukttriniam padaliniui.

17. Skyriaus nuostatus ir jy pakeitimus savo jsakymu tvirtina Administracijos direktorius.



