PAKRUOJO RAJONO SAVIVALDYBES
ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL PAKRUOJO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS KULTUROS,

PAVELDOSAUGOS IR VIESUJU RYSIU SKYRIAUS VISUOMENES INFORMAVIMO
SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMO PATVIRTINIMO

2017 m. geguzés  d. Nr. AP-
Pakruojis

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 29 straipsnio 8 dalies 2
punktu, Lietuvos Respublikos valstybés ir savivaldybiy jstaigy darbuotojy darbo apmokéjimo jstatymo
4 straipsnio 3 dalimi, Lietuvos Respublikos Socialinés apsaugos ir darbo ministro 2017 m. balandzio
12 d. jsakymu Nr. Al-177 patvirtinta Valstybés ir savivaldybiy jstaigy darbuotojy pareigybiy
apraSymo metodika,

t virtinu Pakruojo rajono savivaldybés administracijos Kultiiros, paveldosaugos ir vieSyjy
ry$iy skyriaus visuomenés informavimo specialisto, pareigybés apraSymga (pridedama).

Sis jsakymas gali bati skundZiamas Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos
jstatymo nustatyta tvarka.

Administracijos direktore Erika Kiziené



PATVIRTINTA

Pakruojo rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus
2017 m. geguzés d. jsakymu Nr.

PAKRUOJO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
KULTUROS, PAVELDOSAUGOS IR VIESUJU RYSIU SKYRIAUS
VISUOMENES INFORMAVIMO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Pakruojo rajono savivaldybés administracijos (toliau — administracija) Kultiiros, paveldosaugos
ir vieSyjy rysiy skyriaus (toliau — skyrius) visuomenés informavimo specialistas, pareigybés grupé — 3.
2. Pareigybés lygis — A.

11 SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialivosius reikalavimus:

3.1. turéti aukStaji universitetinj arba jam prilygintg socialiniy moksly studijy srities arba
humanitariniy moksly studijy srities i$silavinima;

3.2. iSmanyti Lietuvos Respublikos Konstitucijg, Lietuvos Respublikos jstatymus, kitus teisés
aktus, reglamentuojancius vietos savivaldg, visuomenés informavima;

3.3. sklandziai déstyti mintis rastu ir Zodziu, iSmanyti Dokumenty rengimo, Dokumenty tvarkymo
ir apskaitos taisykles, dokumenty derinimo tvarka;

3.4. sugebéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veiklg; mokéti valdyti, kaupti, sisteminti,
apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas;

3.5.mokeéti dirbti su Microsoft Office programy paketais;

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCILJOS

4. Visuomenés informavimo specialisto funkcijos:

4.1. rengia ir platina informacija apie savivaldybés veiklg Zziniasklaidai, kitiems vieSosios
informacijos gavéjams; rengia publikacijas, spaudos konferencijas;

4.2. ruosia ir jgyvendina visuomenés informavimo apie savivaldybe sistema, atlieka rezultaty
analize; teikia sitilymus vieSosios nuomonés gerinimui;

4.3. stebi ir analizuoja visuomenés informavimo priemoniy vie$¢ja informacija apie savivaldybe,
informuoja savivaldybés vadovybe apie visuomenés informavimo priemonése skelbiama klaidinancia
informacija arba kriting medziaga, susijusig su savivaldybés veikla ir savivaldybés institucijy priimtais
sprendimais;



4.4. rengia ir teikia visuomenés informavimo priemonéms pareiSkimus, iSaiSkinimus, klaidingos
informacijos paneigimus;

4.5. renka, rengia informacijg apie savivaldybés veikla, publikuojama savivaldybés interneto
svetainéje;

4.6. dalyvauja savivaldybés organizuojamuose renginiuose, rengia medziagg spaudai, renka ir
kaupia savivaldybés renginiy ir jvykiy fotografijy archyva;

4.7. rengia ir pateikia spausdinimui kasmetines savivaldybés ataskaitas;

4.8. riipinasi savivaldybés administracijos spaudos prenumerata;

4.9. dalyvauja pagal kompetencija komisijy, darbo grupiy veikloje;

4.10. vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio pavedimus pagal skyriaus kompetencijg tam, kad bty
pasiekti skyriaus tikslai ir uzdaviniai.

Susipazinau

(parasas)

(Vardas ir pavardé)

(data)



