KELMES RAJONO SAVIVALDYBES
TARYBA

SPRENDIMAS
DEL KELMES RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS NUOSTATU
PATVIRTINIMO

2016 m. gruodzio 22 d. Nr. T-384
Kelme

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 16 straipsnio 2 dalies
10 punktu, Lietuvos Respublikos biudzetiniy jstaigy jstatymo 6 straipsniu ir vykdydama Lietuvos
Respublikos Vyriausybés atstovo Siauliy apskrityje 2016 m. lapkri¢io 16 d. teikima Nr. 2-218 ,,Dél
Kelmés rajono savivaldybés administracijos nuostaty pakeitimo*, Kelmés rajono savivaldybés
taryba nusprendzia:

1. Patvirtinti Kelmés rajono savivaldybés administracijos nuostatus nauja redakcija
(pridedama).

2. Pavesti Artunui KasparaviCiui, Teisés ir personalo skyriaus vedéjui, uzregistruoti
nuostatus valstybés jmonéje Registry centre.

3. Nustatyti, kad nuostatai jsigalioja juos uzregistravus valstybés jmongje Registry centre.

4. Pripazinti netekusiu galios Kelmés rajono savivaldybés tarybos 2009 m. gruodzio 17 d.
sprendimg Nr. T-469 ,,.D¢l Kelmés rajono savivaldybés administracijos nuostaty patvirtinimo* (po
naujyjy nuostaty uzregistravimo valstybés imonéje Registry centre).

Sis sprendimas gali biti skundZziamas Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos

istatymo nustatyta tvarka.

Savivaldybés meras Vaclovas Andrulis



PATVIRTINTA
Kelmés rajono savivaldybés tarybos
2016 m. gruodzio 22 d. sprendimu Nr. T-384

KELMES RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS NUOSTATAI

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kelmés rajono savivaldybés administracija — kodas 188768730, jregistruota 2001-04-03:

1.1. savininkas — Kelmés rajono savivaldybé, kodas 111106461, adresas: Vytauto
Didziojo g. 58, Kelmé. Savininko teises ir pareigas jgyvendinanti institucija — Kelmés rajono
savivaldybés taryba;

1.2. teisiné forma —biudzetiné jstaiga;

1.3. veiklos rusis — vieSasis administravimas;

1.4. administracijos buvein¢ — Vytauto DidZiojo g. 58, Kelmé;

1.5. administracija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija,
Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymu ir kitais Lietuvos Respublikos teisés aktais,
Kelmés rajono savivaldybés tarybos sprendimais, kitais Kelmés rajono institucijy norminiais aktais,
taip pat Siais nuostatais;

1.6. Kelmés rajono savivaldybés administracijos nuostatai nustato Kelmés rajono
savivaldybés administracijos, savivaldybés teritorijoje organizuojan¢ios ir kontroliuojancios
savivaldybés institucijy sprendimy, jstatymy, Vyriausybés nutarimy ir kity teisés akty,
nereikalaujanciy savivaldybés institucijy sprendimy, jgyvendinimg, administruojancios vieSyjy
paslaugy teikimg ir atlickanéios kitas funkcijas, jstaigos struktiirg, funkcijas, administracijos
padaliniy darbo organizavimo, kontrolés tvarka ir atsakomybe;

1.7. administracijos santykiai su valstybinémis ir kity savivaldybiy institucijomis
grindZiami Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais;

1.8. administracija yra paramos gavéja.

~ I SKYRIUS
SAVIVALDYBES VYKDOMOJI INSTITUCIJA
2. Savivaldybés vykdomoji institucija (vykdomosios institucijos) — savivaldybes
administracijos direktorius, savivaldybés administracijos direktoriaus pavaduotojas (pavaduotojai)
(jeigu Si (Sios) pareigybé (pareigybés) steigiama (steigiamos) ir jeigu Siai (Sioms) pareigybei

(pareigybéms) suteikiami vykdomosios institucijos jgaliojimai), turintys vieSojo administravimo



teises ir pareigas. Savivaldybés administracijos direktorius pavaldus savivaldybés tarybai,
atskaitingas savivaldybés tarybai ir merui.

3. Savivaldybés administracijos direktorius vadovauja savivaldybés administracijai. Jis yra
jstaigos vadovas. Savivaldybés administracijos direktoriaus skyrimo ir atleidimo tvarka nustatyta
Vietos savivaldos ir Valstybés tarnybos jstatymuose.

4. Savivaldybés administracijos direktorius j pareigas skiriamas mero teikimu savivaldybés
tarybos sprendimu savivaldybés tarybos jgaliojimy laikui politinio (asmeninio) pasitikéjimo
pagrindu. Savivaldybés administracijos direktoriaus kadencijy skaiius tam paciam asmeniui
neribojamas. Tol, kol administracijos direktorius ir jo pavaduotojas néra paskirti, direktoriaus
pareigas gali eiti mero ar laikinai mero pareigas einancio savivaldybés tarybos nario sitilymu
savivaldybés tarybos paskirtas savivaldybés administracijos valstybés tarnautojas. Savivaldybeés
administracijos direktoriaus pavaduotojas (pavaduotojai) ] pareigas skiriamas (skiriami)
savivaldybés administracijos direktoriaus siiilymu mero teikimu savivaldybés tarybos sprendimu
politinio (asmeninio) pasitikéjimo pagrindu. Tarnybines nuobaudas savivaldybés administracijos
direktoriui (direktoriaus pavaduotojui (pavaduotojams) uz tarnybinius nusizengimus skiria
savivaldybés taryba. Tarnybinés nuobaudos skyrimo procediira pradedama mero iniciatyva arba
remiantis jo gauta rasytine informacija apie savivaldybés administracijos direktoriaus (direktoriaus
pavaduotojo (pavaduotojy) tarnybinius nusizengimus. Atleidimo i§ pareigy praradus pasitikéjimg ar
tarnybinés nuobaudos skyrimo procediira pradedama mero iniciatyva arba remiantis jo gauta
raSytine informacija apie savivaldybés administracijos direktoriaus (direktoriaus pavaduotojo
(pavaduotojy) tarnybinius nusizengimus ar apie savivaldybés tarybos pateiktus nepasitikéjimo
savivaldybés administracijos direktoriumi motyvus.*

5. Dél savivaldybés administracijos direktoriaus pavaduotojo pareigybés (pavaduotojy
pareigybiy) steigimo ir savivaldybés administracijos direktoriaus pavadavimo sprendzia
savivaldybés taryba. DidZiausias galimas savivaldybés administracijos direktoriaus pavaduotojy
skaiCius nustatomas atsizvelgiant | savivaldybés tarybos nariy skaiCiy. Savivaldybéje, kurios
taryboje Savivaldybiy taryby rinkimy jstatymo nustatyta tvarka yra 41 ir daugiau tarybos nariy, gali
biiti steigiamos ne daugiau kaip trys savivaldybés administracijos direktoriaus pavaduotojo
pareigybes, savivaldybéje, kurios taryboje Savivaldybiy taryby rinkimy jstatymo nustatyta tvarka
yra 27-31 tarybos narys, gali biti steigiamos ne daugiau kaip dvi savivaldybés administracijos
direktoriaus pavaduotojo pareigybés; kitose savivaldybése gali biti steigiama ne daugiau kaip viena
savivaldybés administracijos direktoriaus pavaduotojo pareigybe.

6. Savivaldybés administracijos direktoriaus atostogy ar ligos metu, taip pat kai jis laikinai
negali eiti pareigy del kity priezasCiy, savivaldybés administracijos direktoriaus pareigas, nustatytas
Vietos savivaldos ir kituose jstatymuose, taip pat kituose teisés aktuose, reglamento nustatyta tvarka

atlieka savivaldybés administracijos direktoriaus pavaduotojas. Jeigu savivaldybés administracijos



direktoriaus pavaduotojo pareigybé nesteigiama, savivaldybés administracijos direktoriaus atostogy
ar ligos metu, taip pat kai jis laikinai negali eiti pareigy dél kity priezaséiy, jo pareigybés apraSyme
nustatytos funkcijos teisés akty nustatyta tvarka pavedamos atlikti kitam savivaldybes
administracijos valstybés tarnautojui.

7. Pasibaigus savivaldybés administracijos direktoriy, administracijos direktoriaus
pavaduotoja j pareigas paskyrusios savivaldybés tarybos kadencijai, savivaldybés administracijos
direktorius, administracijos direktoriaus pavaduotojas, jeigu jie j Sias pareigas nepaskiriami naujai
kadencijai arba jeigu savivaldybés administracijos direktorius, administracijos direktoriaus
pavaduotojas atsistatydina ar atleidziamas 1§ Siy pareigy, iSskyrus atleidimg uz tarnybinius
nusiZzengimus, turi teis¢ Vyriausybés nustatyta tvarka grizti 1 iki paskyrimo savivaldybeés
administracijos direktoriumi, direktoriaus pavaduotoju eitas pareigas, o kai tokios galimybeés néra, —
1 kitas tos pacios ar zemesnés kategorijos pareigas, jeigu eitos pareigos pagal teisés aktus
priskiriamos valstybés tarnautojy (iSskyrus politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojo
pareigas) pareigoms. Be to, Siame punkte nustatytu atveju savivaldybés administracijos direktorius,
administracijos direktoriaus pavaduotojas turi teise¢ grjzti 1 iki iSrinkimo savivaldybés tarybos
nariais eitas pareigas, jeigu jie €jo Sias pareigas savivaldybés ar valstybés biudZetinéje ar vieSojoje
jstaigoje arba savivaldybés kontroliuojamoje jmonéje, o kai tokios galimybés néra, — j kitas pareigas
savivaldybés ar valstybés biudzetinéje ar vieSojoje jstaigoje arba savivaldybés kontroliuojamoje
jmongje. Jeigu Sie asmenys iki paskyrimo savivaldybés administracijos direktoriumi, direktoriaus
pavaduotoju tokiy pareigy néjo arba atsisaké pasiilyty kity zemesnés kategorijos pareigy, pagal
teisés aktus priskiriamy valstybés tarnautojy (iSskyrus politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés
tarnautojo pareigas) pareigoms, arba kity pareigy savivaldybés ar valstybés biudzetinéje ar vieSojoje
jstaigoje arba savivaldybés kontroliuojamoje jmonéje, iSmokos jiems mokamos Lietuvos
Respublikos valstybés tarnybos jstatymo nustatyta tvarka.

8. Savivaldybés administracijos direktorius jam jstatymy nustatytus ir savivaldybés tarybos
perduotus jgaliojimus, i§skyrus Siy nuostaty 10.4 ir 10.5 punktuose nustatytus jgaliojimus, turi teise,
kiek ji neapribota savivaldybés tarybos sprendimu, pavesti vykdyti savivaldybés administracijos
direktoriaus pavaduotojui (pavaduotojams). Savivaldybés administracijos direktoriaus pavaduotojas
atsiskaito savivaldybés administracijos direktoriui, o prireikus — ir savivaldybés tarybai.

9. Administracijos direktoriaus kompetencija nustato Lietuvos Respublikos teisés aktali,
savivaldybés tarybos sprendimai, administracijos nuostatai ir pareigybés apraSymas.

10. Savivaldybés administracijos direktorius:

10.1.tiesiogiai ir asmeniskai atsako uZz jstatymy, Vyriausybés ir savivaldybés tarybos
sprendimy jgyvendinima savivaldybés teritorijoje jo kompetencijai priskirtais klausimais;
10.2.tiesiogiai jgyvendindamas jstatymus, Vyriausybés ir savivaldybés tarybos

sprendimus, gali kreiptis | valstybinio administravimo subjektus, leisti jsakymus, privalomus



savivaldybés administracijos struktiriniams padaliniams, savivaldybés administracijos filialams —
senilinijoms ir ]} struktiirinius padalinius nejeinantiems valstybés tarnautojams, taip pat jam
priskirtos kompetencijos klausimais — savivaldybés gyventojams ir kitiems savivaldybés teritorijoje
esantiems subjektams;

10.3. organizuoja savivaldybés administracijos darba, tvirtina savivaldybés administracijos
struktiiriniy padaliniy ir savivaldybés administracijos filialy — senitinijy veiklos nuostatus, tvirtina
savivaldybés administracijos, seniinijy metinius veiklos planus ir kitus strateginio planavimo
dokumenty jgyvendinimg detalizuojan¢ius dokumentus ir kontroliuoja jy jgyvendinima, atsako uz
vidaus administravimg savivaldybés administracijoje;

10.4. administruoja  asignavimus, savivaldybés tarybos  skirtus  savivaldybés
administracijai;

10.5.savivaldybés tarybos nustatyta tvarka administruoja savivaldybés biudzeto
asignavimus ir kitus piniginius iSteklius, organizuoja savivaldybés biudzeto vykdyma ir atsako uz
savivaldybés tiking ir finansing veikla, administruoja savivaldybés turtg;

10.6.jstatymy nustatyta tvarka skiria ] pareigas ir i§ jy atleidzia savivaldybés
administracijos valstybés tarnautojus ir kitus savivaldybés administracijos darbuotojus, atlieka kitas
Valstybes tarnybos jstatymo ir savivaldybés tarybos jam priskirtas personalo valdymo funkcijas;

10.7. koordinuoja ir kontroliuoja viesgsias paslaugas teikian¢iy subjekty darba, atlicka
kitas pagal jstatymus ir savivaldybés tarybos sprendimus jam priskirtas savivaldybés juridiniy
asmeny valdymo funkcijas;

10.8. organizuoja savivaldybés tarybos nariy, valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy
pagal darbo sutartis, mokyma;

10.9.reglamento nustatyta tvarka atsiskaito uz savo ir savivaldybés administracijos veikla
teikdamas veiklos ataskaitas savivaldybés tarybai ir merui;

10.10. reglamento nustatyta tvarka ir terminais, bet ne reCiau kaip karta per metus
informuoja savivaldybés gyventojus apie savo veikla;

10.11. teikia merui sitlymus dél didZiausio leistino valstybés tarnautojy pareigybiy ir
darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis, skaiCiaus savivaldybés administracijoje;

10.12. tvirtina  detaliuosius planus ir savivaldybés administracijos direktoriaus
kompetencijai priskirtus vietovés lygmens specialiojo teritorijy planavimo dokumentus;

10.13. teikia tvirtinti savivaldybés tarybai savivaldybés bendrajj plang ar savivaldybeés
daliy bendruosius planus;

10.14. jstatymy nustatytais atvejais organizuoja savivaldybés bendrojo plano arba
savivaldybés daliy bendryjy plany, detaliyjy plany ir savivaldybés administracijos direktoriaus

kompetencijai priskirty vietovés lygmens specialiojo teritorijy planavimo dokumenty rengima;



10.15. jstatymy nustatytais atvejais organizuoja zemétvarkos planavimo dokumenty
rengimg ir tvirtina juos;

10.16. organizuoja savivaldybés strateginio planavimo procesg, atsako uz patvirtinty
savivaldybés planavimo dokumenty ir jy jgyvendinimo ataskaity vieSinima;

10.17. jgyvendina Darbuotojy saugos ir sveikatos jstatymo nuostatas jstaigoje;

10.18. jgyvendina Civilinés saugos jstatymu jam priskirtas funkcijas savivaldybé¢je;

10.19. garantuoja, kad administracijos parengta ataskaita apie savivaldybei nuosavybés
teise priklausantj turta bei patikéjimo teise valdomg ir naudojamag valstybés turta savivaldybés
tarybai biity pateikiamos iki kiekvieny mety lapkricio 1 dienos;

10.20. garantuoja, kad administracijos parengtas metiniy savivaldybés biudzeto vykdymo
ataskaity rinkinys ir metiniy konsoliduotyjy finansiniy ataskaity rinkinys biity pateiktas
savivaldybés tarybai iki kiekvieny mety rugpjiicio 31 dienos;

10.21. savivaldybés tarybos nustatyta tvarka savivaldybés vardu pasiraso sutartis;

10.22. vykdo kitas jstatymy nustatyta tvarka savivaldybés tarybos jam pavestas funkcijas.

11. Kai savivaldybés teritorijoje laikinai jvedamas tiesioginis valdymas, savivaldybés
administracijos direktorius ir jo pavaduotojas (pavaduotojai) yra pavaldis ir atskaitingi Vyriausybés
jgaliotiniui.

_ 111 SKYRIUS )
SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS STRUKTURA IR FUNKCIJOS

12. Savivaldybés administracija yra savivaldybés jstaiga, kurig sudaro struktiriniai
padaliniai — skyriai, j struktirinius padalinius nejeinantys valstybés tarnautojai ir savivaldybés
administracijos filialai — senitGnijos (savivaldybés administracijos struktiiriniai teritoriniai
padaliniai).

13. Savivaldybés administracijos struktiira, jos veiklos nuostatus ir darbo uzmokescio
fonda, didZiausig leisting valstybés tarnautojy pareigybiy ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo
sutartis ir gaunan¢iy uzmokest] i§ savivaldybés biudzeto, skaiCiy savivaldybés administracijos
direktoriaus sililymu mero teikimu tvirtina ir kei¢ia savivaldybés taryba, o skyriy ir senilinijy
nuostatus, pareigybes ir jy apraSymus tvirtina savivaldybés administracijos direktorius.

14. Savivaldybés administracijos jgaliojimai néra susij¢ su savivaldybés tarybos jgaliojimy
pabaiga.

15. Savivaldybés administracija turi herbinj antspauda su pavadinimu ,,Kelmés rajono
savivaldybés administracija“ bei herbu ir saskaity bankuose.

16. Skyriai turi antspauda su pavadinimu, blanka.

17. Senilinija turi sgskaita banke. Senifinas turi herbinius antspaudus su Vyciu ir su

gyvenamosios vietovés, kurioje yra seniiinijos buveiné, ar savivaldybés herbu.



18. Skyriy, senilinijy darbuotojy ir skyriams nepriklausanciy specialisty pavalduma,
funkcijas, atsakomybe, atskaitinguma, darbo organizavimg, darbo santykius, tarnybos sglygas ir
tvarkg reglamentuoja Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymas, Lietuvos Respublikos
valstybés tarnybos jstatymas, kiti Lietuvos Respublikos ir rajono savivaldybés institucijy teisés
aktai.

19. Skyriams vadovauja vedéjai, struktiiriniams teritoriniams padaliniams — seniinijoms
vadovauja senitinai.

20. Savivaldybés administracijos valstybés tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal darbo
sutartis, negali bati savivaldybés, kurioje jie dirba, tarybos nariais.

21. Savivaldybés administracija:

21.1. savivaldybés teritorijoje organizuoja ir kontroliuoja savivaldybés institucijy
sprendimy jgyvendinimg arba pati juos jgyvendina;

21.2. jgyvendina jstatymus ir Vyriausybés nutarimus, nereikalaujancius savivaldybés
tarybos sprendimy;

21.3. jstatymy nustatyta tvarka organizuoja savivaldybés biudzeto pajamy, islaidy ir kity
piniginiy iStekliy buhalterinés apskaitos tvarkyma, organizuoja ir kontroliuoja savivaldybés turto
valdymga ir naudojima;

21.4. administruoja vieSyjy paslaugy teikima;

21.5. per jgaliotus valstybés tarnautojus atstovauja savivaldybei savivaldybés jmoniy ir
akciniy bendroviy valdymo organuose;

21.6. rengia savivaldybés institucijy sprendimy ir potvarkiy projektus;

21.7. atlieka sekretoriato (jeigu yra), mero, savivaldybés tarybos nariy ir savivaldybés

21.8. kaupia duomenis apie rajono socialing ir ekonoming raida, atlieka jos analize;

21.9. rengia ilgalaikiy ir trumpalaikiy socialiniy, kulttriniy, tkiniy, investiciniy,
demografiniy, ekologiniy ir kity programy projektus;

21.10. rengia rajono savivaldybés teritorijos bendrojo plano, jo pakeitimy projektus bei
detaliuosius planus;

21.11. teikia savivaldybés tarybai pasitilymus dél papildomy savivaldybés biudZeto lésy
bei kity iStekliy panaudojimo;

21.12. teikia savivaldybés tarybai pasiiilymus dél kainy ir tarify uz savivaldybés jmoniy
gyventojams teikiamas paslaugas;

21.13. kontroliuoja, kaip laikomasi savivaldybés tarybos patvirtinty taisykliy, uz kuriy

pazeidimg taikoma administraciné atsakomybeg;



21.14. teisés akty nustatyta tvarka teikia savivaldybés tarybai pasitlymus dél i$
savivaldybés biudzeto 1é8y islaikomy jstaigy, jmoniy ir organizacijy steigimo, reorganizavimo ar
likvidavimo;

21.15. rengia sutarCiy ir susitarimy projektus;

21.16. informuoja administracijos padalinius, savivaldybés reguliavimo sriiai priskirtas
imones, jstaigas ir organizacijas bei gyventojus apie savivaldybés institucijy priimtus sprendimus;

21.17. vadovaudamasi savivaldybés tarybos veiklos reglamento nustatyta tvarka tvarko
savivaldybés tarybos dokumentus;

21.18. vykdo kitas teisés akty nustatytas funkcijas.

22. Administracijos padaliniy vadovai pagal savo kompetencijg garantuoja jstatymy ir kity
teisés akty, taip pat savivaldybés tarybos sprendimy, mero potvarkiy, administracijos direktoriaus
1sakymy vykdyma jiems pavaldZiose ar jy sriCiai priskirtose jmonése, jstaigose bei organizacijose ir
imasi priemoniy trikumams pasalinti.

23. Administracijai teismuose atstovauja administracijos direktorius, jo pavaduotojas arba
administracijos direktoriaus jsakymu jgalioti administracijos darbuotojai.

24. Administracijos direktorius, jo pavaduotojas, administracijos darbuotojai gali biiti

Jpareigoti atstovauti savivaldybei pagal kompetencija.

IV SKYRIUS
ADMINISTRACIJOS DARBO ORGANIZAVIMAS

25. Administracijos darbg organizuoja savivaldybés administracijos direktorius.

26. Administracijos padaliniy ir atskiry darbuotojy darbas organizuojamas vadovaujantis
administracijos direktoriaus patvirtintais padaliniy nuostatais, pareigybiy aprasymais ir Darbo
tvarkos taisyklémis.

27. Administracijos veiklos planavimas:

27.1. administracijos veikla, susijusi su savivaldybés tarybos veikla, derinama su
savivaldybés tarybos darbo planais tarybos veiklos reglamento nustatyta tvarka.

28. Administracijos padaliniy vadovy pasitarimai:

28.1. administracijos padaliniy vadovy pasitarimai organizuojami karta per savaite
(pirmadienj) arba esant butinumui. Pasitarimo dieng ir laikg nustato administracijos direktorius
kartu su skyriy vedéjais;

28.2. pasitarimuose dalyvauja administracijos padaliniy vadovai arba jy jgalioti asmenys;
pasitarimuose gali dalyvauti skyriams nepriklausantys specialistai;

28.3. pasitarimy metu padaliniy vadovai ir specialistai atsiskaito uz pavedimy vykdyma,
informuoja apie artimiausius darbus;

28.4. kartg per ménes] vyksta pasitarimai su seniiinais.



29. Administracijos darbuotojus atostogy, komandiruociy, stazuociy, ligos metu ar kitais jy
nebuvimo atvejais pavaduoja pareigybiy apraSymuose numatyti arba administracijos direktoriaus
skirti administracijos darbuotojai. Pavadavimas jforminamas administracijos direktoriaus jsakymu.

30. Administracijos darbuotojy darbo apmokéjimo salygas nustato Valstybés tarnybos

istatymas, Darbo kodeksas ir kiti teisés aktai.

V SKYRIUS . )
ADMINISTRACIJOS DARBO KONTROLE IR ATSAKOMYBE
31. Administracijos veikla kontroliuoja savivaldybés taryba, savivaldybés kontrolés ir
audito tarnyba ir savivaldybés centralizuotas vidaus audito skyrius pagal savo kompetencijg.
32. Administracijos finansiné veikla kontroliuojama jstatymy ir kity teisés akty nustatyta
tvarka.
33. Administracijos padaliniy vadovy ir specialisty, nepriklausanéiy skyriams, veikla
kontroliuoja ir uz j3 atsako administracijos vadovybé; savivaldybés jmoniy, jstaigy ir organizacijy
veiklg kontroliuoja ir uz ja atsako administracijos vadovybé ir administracijos padaliniy, kuriy

reguliavimo sriciai jos priskirtos, vadovai.

VI SKYRIUS .
ADMINISTRACIJOS REIKALU PERDAVIMAS IR PEREMIMAS

34. Savivaldybés tarybai priémus sprendimg dél administracijos direktoriaus atleidimo 18
pareigy, buves administracijos direktorius savivaldybés tarybos sprendime nurodytu laiku,
dalyvaujant merui, turi perduoti reikalus naujam administracijos direktoriui ar kitam savivaldybés
tarybos jgaliotam asmeniui.

35. Perduodant reikalus, turi buti pateikti svarbiausi duomenys, apibtidinantys faktine
administracijos biikle, struktiira, etatus ir personala, savivaldybei pavaldzias ir jos sri¢iai priskirtas
imones, jstaigas bei organizacijas, savivaldybés biudzeto 1éSy naudojima, buhalterinés apskaitos ir
atskaitomybés bikle, savivaldybés turto ir archyvo bukle, Lietuvos Respublikos jstatymuy,
Vyriausybés nutarimy, tiesiogiai susijusiy su savivaldybe, savivaldybés tarybos sprendimy, mero
potvarkiy ir kity teisés akty vykdyma.

36. Reikaly perdavimo ir priemimo akta pasiraSo reikalus perduodantis ir juos perimantis
asmenys, taip pat meras. Jei reikalus perduodantis arba juos perimantis asmuo nesutinka su kai
kuriais akto skyriais (punktais), jis nurodo tai rastu, pasiraS§ydamas akta.

37. Reikaly perdavimo ir priémimo aktas suraSomas dviem egzemplioriais, kuriy vienas
lieka pas mera, o kitas jteikiamas reikalus priimanciam asmeniui. Buves administracijos direktorius

turi teise gauti akto kopija.



38. Administracijos padalinio reikaly perdavimo ir priémimo tvarka reglamentuoja
padalinio nuostatai.
39. Administracijos darbuotojai, juos atleidus i§ darbo, uz jiems patikétas (priskirtas)

materialines vertybes privalo atsiskaityti.

N VIl SKYRIUS
LESU IR KITO TURTO NAUDOJIMO TVARKA

40. Administracijos 1éSas sudaro:

40.1. rajono savivaldybés biudzeto 1ésos;

40.2. valstybés biudzeto specialios tikslinés dotacijos;

40.3. pajamos, gaunamos uz teikiamas paslaugas;

40.4. Kitos teisétai jgytos 1éSos.
41. Savivaldybés turta administracija valdo ir naudoja patikéjimo teise BiudZetiniy jstaigy

jstatymo, Valstybés ir savivaldybiy turto valdymo, naudojimo ir disponavimo juo jstatymo,

savivaldybés tarybos sprendimy bei kity teisés akty nustatyta tvarka.

VIl SKYRIUS
LIKVIDAVIMAS IR REORGANIZAVIMAS

42. Administracija reorganizuojama ar likviduojama savivaldybés tarybos sprendimu,

BiudZetiniy jstaigy jstatymo ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

Kelmés rajono savivaldybés meras

Vaclovas Andrulis
2016-12-22



