LIETUVOS RESPUBLIKOS KULTUROS MINISTRO

ISAKYMAS
DEL LIETUVOS BIBLIOTEKU FONDO NUOSTATU PATVIRTINIMO

2006 m. gruodzio 11 d. Nr. [V-670
Vilnius

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos biblioteky jstatymo (Zin., 1995, Nr. 51-1245; 2004,
Nr. 120-4431) 16 straipsnio 2 dalimi:

1. Tvirtinu Lietuvos biblioteky fondo nuostatus (pridedama).

2.Pripazjstu netekusiais galios:

2.1. Lietuvos Respublikos kultliros ministro 1998 m. vasario 10 d. jsakyma Nr. 97 ,Dél
,Lietuvos biblioteky fondo bendryjy nuostaty*;

2.2. Lietuvos Respublikos kultliros ministro 1998 m. vasario 10 d. jsakyma Nr. 98 , Dél
»Atsarginio fondo nuostaty®, ,,Mainy fondo nuostaty“ ir ,,Depozitinio fondo nuostaty patvirtinimo*.

KULTUROS MINISTRAS JONAS JUCAS



PATVIRTINTA

Lietuvos Respublikos kultiiros
ministro 2006 m. gruodzio 11 d.
isakymu Nr. J[V-670

LIETUVOS BIBLIOTEKU FONDO NUOSTATAI
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Lietuvos biblioteky fondo nuostatai (toliau — nuostatai) reglamentuoja Lietuvos biblioteky
fondo komplektavima, struktiirg ir sudedamyjy fondo daliy: depozitinio, mainy ir atsarginio fondy
formavimo, naudojimo ir apskaitos tvarka.

2. Lietuvos biblioteky fondas — vienodais organizaciniais principais sudaryta ir bendros
informacings sistemos pagrindu sujungta biblioteky dokumenty fondy visuma.

3. Tarptautiniy organizacijy depozitiniai fondai yra neatskiriama Lietuvos biblioteky fondo
dalis. Tarptautiniy organizacijy depozitiniy fondy komplektavimo, saugojimo ir naudojimo tvarka
nustato $iy organizacijy ir biblioteky tarpusavio sutartys.

4. Kiekviena valstybés ar savivaldybés jsteigta biblioteka privalo panaudoti visas Lietuvos
biblioteky fondo galimybes vartotojo poreikiams tenkinti.

5. Lietuvos biblioteky fondas tvarkomas vadovaujantis Lietuvos Respublikos biblioteky
jstatymu (Zin., 1995, Nr. 51-1245; 2004, Nr. 120-4431), Siais nuostatais, privalomais taikyti
standartais ir kitais teisés aktais.

6. Siuose nuostatuose vartojamos savokos apibréztos Lietuvos Respublikos biblioteky
jstatyme ir Lietuvos Respublikos standartuose, kuriy privalomas taikymas bibliotekose nustatomas
kultiiros ministro jsakymu. Kitos savokos:

Dokumenty repertuaras — per tam tikrg laikotarp; Salies biblioteky fonduose sukaupty
dokumenty visuma.

Dubletas — bet kuris kitas to paties dokumento egzempliorius.

Neprofilinis dokumentas — dokumentas, neatitinkantis bibliotekos komplektuojamy
dokumenty tematikos, riisies, kalbos ar kt. pozymiy (fondo profilio).

Tiflologinis dokumentas — aklyjy tematikos ir (ar) aklyjy autoriy sukurtas dokumentas.

1. LIETUVOS BIBLIOTEKU FONDO STRUKTURA IR SUDETIS

7. Lietuvos biblioteky fondg sudaro: biblioteky pagrindiniai fondai, depozitiniai fondai,
mainy fondai, atsarginiai fondai, seny, rety ir ypa¢ vertingy knygy ir rankras¢iy fondai, nacionalinis
publikuoty dokumenty archyvinis fondas.

8. Pagrindiniai fondai yra sudaromi i§ knygy, periodiniy leidiniy, rankra$¢iy, naty
mikroformy, garsiniy, kartografiniy, vaizdiniy, elektroniniy, Brailio rastu iSspausdinty ar kitu badu
pateikianciy informacija dokumenty, skirty bibliotekos vartotojams aptarnauti ir atitinkanciy
bibliotekos veiklos tiksla bei vartotojy poreikius.

9. Depozitiniai fondai yra sudaromi i§ retai naudojamy, bet nepraradusiy savo kultiirings,
mokslinés bei istorinés vertés dokumenty, siekiant optimaliai panaudoti biblioteky saugyklas ir
sumazinti saugojimo iSlaidas. Depozitinis fondas yra saugomas Lietuvos nacionalinéje Martyno
Mazvydo bibliotekoje (universalis dokumentai), Lietuvos technikos bibliotekoje (standartai,
techniniai reglamentai, patentai) ir Lietuvos aklyjy bibliotekoje (dokumentai Brailio rastu, specialiai
silpnaregiams i$spausdinti didesniu $riftu, ir garsiniai dokumentai).

10. Mainy fonduose kaupiami dubletai, neprofiliniai ir specialiai jsigyti keistis su kitomis
bibliotekomis bei informacijos jstaigomis dokumentai.

11. Atsarginiai fondai yra sudaromi i§ dublety ir laikinai neaktualiy dokumenty
egzemplioriy. Sie fondai yra skirti biblioteky fondams papildyti bei atnaujinti.

12. Seny, rety ir ypa¢ vertingy spaudiniy bei rankrasc¢iy fondai sudaromi i§ rankraséiy ir



2

jiems prilyginamy dokumenty, autorizuoty ir neautorizuoty masinraséiy, dokumenty korektiiriniy
egzemplioriy, fotografijy, bréZiniy ir seny, rety bei ypac vertingy dokumenty.

13. Nacionalinis publikuoty dokumenty archyvinis fondas yra kaupiamas i§ Vyriausybés
nustatyta tvarka vieSosios informacijos rengéjy pateikiamy dviejy nemokamy privalomyjy
publikuoty dokumenty egzemplioriy, siekiant juos iSsaugoti kaip kultiiros pavelda.

1. LIETUVOS BIBLIOTEKU FONDO KOMPLEKTAVIMAS

14. Lietuvos biblioteky fondas yra komplektuojamas Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimu ,,Dél spaudiniy ir kity dokumenty privalomyjy egzemplioriy siuntimo bibliotekoms
tvarkos* (Zin., 1996, Nr. 115-2679) nustatyta tvarka i§ vie$osios informacijos rengéjy nemokamai
perduodamy dokumenty privalomyjy egzemplioriy, 1§ fiziniy bei juridiniy asmeny jsigyjamy
dokumenty, keiCiantis dokumentais su Lietuvos ir uZsienio bibliotekomis bei informacijos
Istaigomis, 1§ dovanoty, gauty kaip palikimas ar kitais teisétais budais jsigyty dokumenty.

15. Lietuvos biblioteky fondas formuojamas koordinuojant valstybes ar savivaldybiy jsteigty
biblioteky pagrindiniy fondy komplektavima:

15.1. Lietuvos nacionalinés Martyno Mazvydo bibliotekos fondai yra komplektuojami
nemokamy dokumenty privalomyjy egzemplioriy, skiriamy teisés akty nustatyta tvarka, pagrindu,
perkant ir jsigyjant mainais uZsienio dokumentus, prenumeruojant duomeny bazes, kaupiant
Lietuvos elektroniniy interneto iStekliy archyva.

Papildomai komplektuojant pirmenybé teikiama humanitariniy ir socialiniy moksly
tematikos dokumentams;

15.2. Lietuvos moksly akademijos biblioteka komplektuoja universalios tematikos
dokumenty fondus, aktualius moksliniams tyrimams.

Papildomai komplektuojant pirmenybé teikiama gamtos ir tiksliyjy moksly tematikos
dokumentams;

15.3. Lietuvos technikos biblioteka komplektuoja iSradimy apraSymy ir kity pramonés
nuosavybés dokumenty, visy rasiy standarty, techniniy reglamenty, patenty, firmy registry ir
katalogy fondus, knygas, serialinius ir informacinius leidinius technikos ir ekonomikos moksly
tematika,;

15.4. Lietuvos medicinos biblioteka komplektuoja dokumenty fondus sveikatos apsaugos,
medicinos ir jai gretimy moksly — biologijos, psichologijos ir kt. — tematika;

15.5. Vilniaus universiteto biblioteka komplektuoja dokumenty fondus, atitinkanc¢ius
universiteto studijy ir moksliniy tyrimy profilj;

15.6. Lietuvos aklyjy biblioteka komplektuoja reginciyjy, Brailio raStu, specialiai
silpnaregiams i§spausdintu didesniu Sriftu, garsiniy ir elektroniniy dokumenty fondus, kaupia jvairiy
formaty nacionaling ir uzsienio tiflologine literatiira garsiniy leidiniy skaitmeniniu formatu ir
nacionalinj dokumenty Brailio rastu archyva;

15.7. apskrities vieSosios bibliotekos komplektuoja universaly, bibliotekos veiklos tikslus ir
regiono gyventojy poreikius tenkinantj, dokumenty fondg, derinant su kitomis apskri¢iy ir
savivaldybiy bibliotekomis, kaupia regiony informacijos ir krastotyros dokumenty fondus;

15.8. savivaldybiy vieSosios bibliotekos komplektuoja universalius dokumenty fondus,
atsizvelgdamos | savivaldybés istorines tradicijas, ekonoming bei kultliring plétra, demografine
situacijg bei gyventojy poreikius;

15.9. moksliniy tyrimy jstaigy, aukStyjy mokykly, mokykly bibliotekos komplektuoja
dokumenty fondus, reikalingus jgyvendinti mokslo, studijy ir ugdymo tikslus;

15.10. kity institucijy bibliotekos pagrindiniuose fonduose komplektuoja dokumenty fondus,
tenkinancius steigéjy poreikius.

IV. DEPOZITINIS FONDAS IR JO NAUDOJIMAS

16. Depozitinio fondo tikslas — optimaliai naudoti Lietuvos Respublikos biblioteky
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saugyklas ir i§saugoti bibliotekose sukaupty dokumenty nepriklausomai nuo jy kalbos ir leidimo
vietos repertuarg.

17. Depozitinio saugojimo objektai yra ne anksciau kaip prie§ 15 mety iSleistos ir senesnés
knygos ir serialiniai leidiniai bei standartai, techniniai reglamentai, patentiné¢ literatira ir kiti
dokumentai, pasibaigus jy galiojimo laikui ar iSleidus juos pakeiciancius dokumentus; nustoje
galios iSradimy apraSymai.

18. Depozitinio saugojimo objektais negali biiti seni, reti ir ypa¢ vertingi dokumentai ir
rankras¢iai. Dokumentai i§ asmeniniy biblioteky ir knygy kolekcijy, kuriy priklausomybe galima
nustatyti pagal spaudus, autografus ar kitus pozymius, gali biti perduodami j depozitinj fondg tik
iSimties tvarka, pagal Lietuvos biblioteky tarybos rekomendacijas, gavus Lietuvos Respublikos
kultiiros ministro leidima.

19. Depozitinis fondas formuojamas i§ depozitiniam saugojimui perduodamy dokumenty ir
yra sudéting jj sauganciy biblioteky fondy dalis:

19.1. Lietuvos nacionalinés Martyno Mazvydo bibliotekos — deponuoti universaliis
dokumentai;

19.2. Lietuvos technikos bibliotekos — deponuoti standartai, techniniai reglamentai Lietuvos,
uzsienio Saliy ir tarptautiniy organizacijy pramoninés nuosavybes dokumentai, oficialiis patentiniai
biuleteniai, patentiné literatiira ir patentai;

19.3. Lietuvos aklyjy bibliotekos — deponuoti visy formaty tiflologiniai, Brailio rastu,
specialiai silpnaregiams iSspausdintu didesniu Sriftu ir garsiniai dokumentai.

20. Depozitiniam saugojimui dokumentus turi teis¢ perduoti visos Lietuvos Respublikos
valstybés ar savivaldybiy jsteigtos bibliotekos tokia tvarka:

20.1. apskriciy vieSosios bibliotekos — Lietuvos nacionalinei M. Mazvydo bibliotekai;

20.2. savivaldybiy vieSosios bibliotekos — apskriciy vieSosioms bibliotekoms;

20.3. Lietuvos moksly akademijos jstaigy ir kity mokslinio tyrimo instituty bibliotekos —
Lietuvos moksly akademijos bibliotekai;

20.4. Lietuvos aukstyjy mokykly bibliotekos — Vilniaus universiteto bibliotekai;

20.5. technikos tinklo bibliotekos — Lietuvos technikos bibliotekai;

20.6. medicinos ir sveikatos apsaugos tinklo bibliotekos — Lietuvos medicinos bibliotekai;

20.7. Zemés ukio tinklo bibliotekos — Lietuvos Zemés uikio bibliotekai;

20.8. Lietuvos aklyjy bibliotekos filialai — Lietuvos aklyjy bibliotekai.

21. Numatomy perduoti depozitiniam fondui dokumenty saraSas (kartoteka) perduodamas
Siy nuostaty 20.2-20.4 ir 20.6-20.7 punktuose nurodytoms bibliotekoms, kurios, atrinkusios
dokumentus savo pagrindiniams fondams papildyti, perduoda jj nuostaty 19 punkte nurodytoms
depozitinj fonda saugancioms bibliotekoms.

22. ] depozitinj fondg po 1 dokumento egzemplioriy priimama, jei:

22.1. dokumentai yra vertingi mokslui ir geros fizinés buklés;

22.2. perduodanciy biblioteky fonduose nelicka né vieno perduodamo dokumento
egzemplioriaus;

22.3. nuostaty 19 punkte nurodytose bibliotekose perduodamy dokumenty néra.

23. Nepriimtus dokumentus teisés akty nustatyta tvarka nuraSo juos perduoti ketinusi
biblioteka.

24. Depozitinio fondo dokumentais vartotojai gali naudotis jj kaupianciose bibliotekose arba
kitose Dbibliotekose, pasinaudojus tarpbibliotekinio skolinimo paslauga. Specialiis standartali,
techniniai reglamentai gali biiti iSduodami vartotojui naudotis ne bibliotekoje.

V. MAINU FONDAS IR JO NAUDOJIMAS

25. Mainy fondo tikslas — uztikrinti biblioteky fondy komplektavimo vientisuma, kaupiant ir
laikinai saugant dokumentus, skirtus mainams su Lietuvos ir uzsienio bibliotekomis bei biblioteky
veikla vykdan¢iomis jstaigomis ar jy tinklais (toliau — Lietuvos ir (ar) uzsienio bibliotekomis).

26. Biblioteka ar biblioteky tinklo pagrindinés (centrinés) bibliotekos gali kaupti vidaus ir
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tarptautiniy mainy fondus bei keistis dokumentais su kitomis Lietuvos ar uZsienio bibliotekomis.

27. Vidaus mainy fondas yra kaupiamas neatlygintiniems dokumenty mainams su bet kuria
Lietuvos biblioteka. Vidaus mainy fondo objektais gali buti:

27.1. bibliotekoje nepaklaustis, neprofiliniai, bet neprarad¢ informacinés, mokslinés,
kultiirinés, istorinés ir meninés vertés dokumentai ir dubletai;

27.2. juridiniy ir fiziniy asmeny dovanos, likviduoty bibliotekos struktiiriniy padaliniy ar
filialy fondai, atsirinkus ir papildzius reikalingais dokumentais bibliotekos pagrindinj ir atsarginj
fondus.

28. Vidaus mainy fondo dokumenty priémimas ir perdavimas:

28.1. i§ bibliotekos ar jos struktiriniy padaliniy perduodami dokumentai turi buti nuraSomi
teisés akty nustatyta tvarka;

28.2. priimant dokumentus suraSomi perdavimo aktai, kuriy forma patvirtinta 1 ir 2
prieduose;

28.3. dokumentus perduodancioji ir priimancioji bibliotekos dokumenty perdavimo aktus
saugo 10 mety;

28.4. priimti | vidaus mainy fondg dokumentai neinventorinami ir neapskaitomi buhalterinés
apskaitos dokumentuose;

28.5. dokumenty gavimo, perdavimo ir nuraSymo apskaitos kiekybiniai duomenys rasomi j
atskirg ,,Bibliotekos fondo bendrosios apskaitos knyga*, taikomg mainy fondui;

28.6. dokumentai perduodami bibliotekoms, surasant dokumenty perdavimo akta dviem
egzemplioriais:

28.6.1. vienas paliekamas mainy fonde ir saugomas bei yra pagrindas dokumenty nuraSymui
1§ mainy fondo apskaitos dokumentuy;

28.6.2. antrasis perduodamas gavéjui ir yra perduodamy dokumenty lydrastis;

28.6.3. perduodant dokumentus, iSleistus iki 1945 mety, suraSomas perdavimo aktas su
vardiniu dokumenty sgrasu.

29. Vidaus mainy fonde sukaupti dokumentai perzitrimi ir atrenkami kas 2-3 metai,
nustatant jy tolesnio saugojimo reikalinguma. Nepaklausiis dokumentai nurasomi Biblioteky fondo
apsaugos nuostaty, patvirtinty Lietuvos Respublikos kultiiros ministro 2000 m. kovo 9 d. jsakymu
Nr. 98 (Zin., 2000, Nr. 33-944) nustatyta tvarka.

30. Vidaus mainams biblioteka gali sudaryti specialias dokumenty abécélines arba
sisteminés informacinés paieSkos priemones (katalogus, kartotekas, sarasus, jskaitant ir
elektroninius) bei vidaus mainy partneriy kartotekg arba sarasa.

31. Tarptautiniy mainy fondas yra sudaromas lygiaverCiams vertingy dokumenty mainams
su uzsienio bibliotekomis pagal sutartis.

32. Tarptautiniams mainams vykdyti biblioteka turi turéti dokumenty pasiilos sarasus
(jskaitant ir elektroninius) bei tarptautiniy mainy partneriy kartotekg arba sarasa.

33. Tarptautiniy mainy fondo dokumenty pri€mimas, perdavimas ir apskaita:

33.1. specialiai tarptautiniams mainams jsigyti dokumentai priimami su lydimuoju
dokumentu (sgskaita faktiira arba perdavimo aktu) ir jraSomi j mainy fondo apskaitos dokumentus;

33.2. dokumentai inventorinami, suteikiant jiems laiking atpazinties (inventorinj) numeri,
arba pajamuojami, suteikiant laiking pajamavimo numerj;

33.3. turi biiti tvarkoma atskira dokumenty gavimo, perdavimo ir nuraSymo apskaita;

33.4. dokumentai perduodami, surasant perdavimo akta su dokumenty vardiniu saraSu.
UZsienio bibliotekai pageidaujant, jai gali biiti siun¢iamas perduodamy dokumenty vardinio saraso
antras egzempliorius;

33.5. tarptautiniy mainy dokumenty pasiiilos sgraSas su uZzsienio bibliotekos nurodytais
(paZymetais) dokumentais yra pagrindas juos perduoti ir nurasyti;

33.6. kalendoriniams metams pasibaigus, tarptautiniy mainy lygiavertiSkumui jvertinti
nustatomas mainy balansas, skai¢iuojant ir palyginant perduoty ir gauty dokumenty egzemplioriy
skaiCiy ir bendrg verte.
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VI. ATSARGINIO FONDO SUDETIS IR JO NAUDOJIMAS

34. Atsarginio fondo tikslas — kaupti dokumentus pagrindiniams, specialiems ar
pagalbiniams fondams papildyti ir atnaujinti bei naujai steigiamy biblioteky ar bibliotekos padaliniy
fondams sudaryti, pakeisti dingusius, vartotojy prarastus ar sugadintus bei susidévéjusius
dokumenty egzempliorius.

35. Atsarginio fondo objektai gali buti:

35.1. paklausiis ir nauji profiliniai dokumentai, kuriy bibliotekoje truksta arba per mazas jy
egzemplioriy skaicius;

35.2. laikinai nepaklausiis anksciau iSleisti, taciau turintys kultiring, moksling ir istoring
vert¢ dokumentai, kurie iSliks aktualtis bei nepakeifiami ateityje arba bus neprieinami kitose
laikmenose.

36. Atrenkant reikalingus dokumentus i§ likviduoty ar reorganizuoty tinklo biblioteky bei
bibliotekos strukturiniy padaliniy fondy arba i$ bibliotekai dovanojamy leidiniy, pirmenybé turi biiti
teikiama atsarginiam fondui.

37. Atsarginio fondo dokumentai gali buti fiziSkai atskirti nuo aktyviai naudojamo
bibliotekos fondo arba kaupiami bibliotekos struktiiriniuose padaliniuose kaip atskira jy fondo dalis.

38. Atsarginiame fonde saugomy dokumenty paklausa turi biiti analizuojama bent kartg per
3-5 metus, nustatant jy tolesnio saugojimo Siame fonde tikslingumg. Nebereikalingi atsarginio
fondo dokumentai perduodami j mainy fondg arba nurasomi teisés akty nustatyta tvarka.

39. Atsarginio fondo dokumenty apskaita:

39.1. dokumentai jraSomi ] bibliotekos inventoriaus knyga, jiems suteikiant laiking
identifikacin} numer;;

39.2. turi biiti tvarkoma atskira fondo apskaitos knyga, kurioje atsispindi dokumenty gavimo
ir nuraSymo kiekybiniai duomenys;

39.3. dokumentai ] kitus bibliotekos filialus perduodami, suraSius perdavimo akta pagal
nurodyta formag (1 priedas), kuris patvirtina perduoty dokumenty saugojimo vietos pasikeitimg
(nuraSyma i8 atsarginio fondo) ir dokumenty jsigijimg (naujo dokumento gavima).

40. Atsarginio fondo informacinés priemonés yra dokumenty abécélinés arba sisteminés
paieskos priemonés (katalogai, sgrasai ir kt.).

VIl. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

41. Lietuvos biblioteky fondo apsaugos salygas ir apskaitos tvarka, seny, rety ir ypac
vertingy spaudiniy ir rankrasciy fondo apskaitg, saugojima ir naudojima bei nacionalinio publikuoty
dokumenty archyvinio fondo, saugojima ir tvarkyma reglamentuoja kultiros ministro patvirtinti
atskiri $iy fondy nuostatai.

42. Uz $iy nuostaty laikymasi atsako biblioteky ar jstaigy, vykdanciy biblioteky veikla,
vadovai Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.




Lietuvos biblioteky fondo nuostaty
1 priedas

(Dokumenty perdavimo akto formos pavyzdys)

(bibliotekos pavadinimas)

TVIRTINU

(pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavarde)

DOKUMENTU PERDAVIMO AKTAS

Nr.

(data)

(sudarymo vieta)

(teisés akto ar kito dokumento data, pavadinimas, Nr.)
perdave, o

(vardas ir pavardé, pareigy pavadinimas)
prieme |

(vardas ir pavardé, pareigy pavadinimas)
mainy fondg Siuos dokumentus:

Eil.  [Dokumenty rasys Skaicius (fiz. vnt.)
Nr.

Knygos

Zurnalai

Laikras¢iy komplektai

Specialieji dokumentai

g lwNE

B. | i

IS ju:

Lietuviy kalba

Uzsienio kalbomis

IS viso perduota fiziniy vienety,
(skaitmenimis ir Zodziais)
kuriy bendra verté yra................. Lt ct ( ).
(suma zodziais)
Sio akto priedas — Perduodamy dokumenty sarasas.

Perdave




(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavard¢)

Priémé

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavard¢)



Lietuvos biblioteky fondo nuostaty
2 priedas

(Dokumenty perdavimo akto forma)

(dokumentus perduodancios bibliotekos pavadinimas)

(dokumentus priimancios bibliotekos pavadinimas)

TVIRTINU

(dokumentus perduodancios bibliotekos vadovo ar
jo jgalioto asmens pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavardé)

TVIRTINU

(dokumentus priimancios bibliotekos vadovo ar jo
igalioto asmens pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavarde)

DOKUMENTU PERDAVIMO AKTAS

Nr.

(data)

(sudarymo vieta)
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