LIETUVOS RESPUBLIKOS KULTUROS MINISTRO

ISAKYMAS
DEL MUZIEJUOSE ESANCIU RINKINIU APSAUGOS, APSKAITOS IR SAUGOJIMO
INSTRUKCIJOS PATVIRTINIMO

2005 m. gruodzio 16 d. Nr. [V-716
Vilnius

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos muziejy jstatymo (Zin., 1995, Nr. 53-1292; 2003,
Nr. 59-2638) 8 straipsnio 6 dalimi ir vykdydamas Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2004—2008
mety programos jgyvendinimo priemoniy, patvirtinty Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2005 m.
kovo 24 d. nutarimu Nr. 315 (Zin., 2005, Nr. 40-1290), 669 punkta:

1. Tvirtinu Muziejuose esan¢iy rinkiniy apsaugos, apskaitos ir saugojimo instrukcijg
(pridedama).

2.Nustatau, kad:

2.1. Muziejuose esanéiy rinkiniy apsaugos, apskaitos ir saugojimo instrukcija taikoma
nacionaliniy, respublikiniy, apskriciy, savivaldybiy ir Zinybiniy muziejy rinkiniy apsaugai, apskaitai
ir saugojimui organizuoti bei vykdyti;

2.2. kiti muziejai Muziejuose esanciy rinkiniy apsaugos, apskaitos ir saugojimo instrukcija
vadovaujasi muziejaus steig€jo sprendimu.

3. Laikau netekusiais galios:

3.1. Lietuvos Respublikos kulttiros ir $vietimo ministerijos kolegijos 1993 m. balandzio 21
d. nutarima Nr. 17 ,,D¢l Lietuvos Respublikos muziejy fondo nuostaty patvirtinimo*;

3.2. Lietuvos Respublikos kultiiros ministro 1997 m. gruodzio 31 d. jsakyma Nr. 922 , Dél
Valstybiniy muziejy rinkiniy apsaugos, apskaitos ir saugojimo instrukcijos patvirtinimo* (Zin.,
1999, Nr. 76-2296).

KULTUROS MINISTRAS VLADIMIRAS PRUDNIKOVAS
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PATVIRTINTA
Lietuvos Respublikos kultiiros ministro
2005 m. gruodzio 16 d. jsakymu Nr. [V-716

MUZIEJUOSE ESANCIU RINKINIU APSAUGOS, APSKAITOS IR SAUGOJIMO
INSTRUKCIJA

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Muziejuose esan¢iy rinkiniy apsaugos, apskaitos ir saugojimo instrukcija (toliau —
Instrukcija) nustato muziejiniy vertybiy ir eksponaty apsaugos, apskaitos, saugojimo, restauravimo
ir naudojimo, vertybiy komplektavimo ir jy priskyrimo pagrindiniam, pagalbiniam ir mainy
fondams tvarka bei sglygas muziejuose, numato muziejaus darbuotojy, susijusiy su rinkiniy
apsauga, apskaita, saugojimu, restauravimu ir konservavimu, kompetencija.

2. Muziejuose esantys rinkiniai saugomi ir apskaitomi pagal reikalavimus, numatytus
Lietuvos Respublikos muziejy jstatyme (Zin., 1995, Nr. 53-1292; 2003, Nr. 59-2638), Lietuvos
Respublikos kilnojamyjy kultiiros vertybiy apsaugos jstatyme (Zin., 1996, Nr. 14-352), Lietuvos
Respublikos ginkly ir §audmeny kontrolés jstatyme (Zin., 2002, Nr. 13-467), Lietuvos Respublikos
autoriy teisiy ir gretutiniy teisiy jstatyme (Zin., 1999, Nr. 50-1598; 2003, Nr. 28-1125), Lietuvos
Respublikos nekilnojamojo kultiiros paveldo apsaugos jstatyme (Zin., 1995, Nr. 3-37; 2004, Nr.
153-5571), kituose Lietuvos Respublikos jstatymuose, Turto apskaitos tvarkoje ataskaitai apie
valstybei ir savivaldybei nuosavybés teise priklausant] turta rengti, patvirtintoje Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 2002-09-10 nutarimu Nr. 1429 (Zin., 2002, Nr. 90-3863), ir BiudZetiniy
jstaigy buhalterinés apskaitos tvarkoje, patvirtintoje Lietuvos Respublikos finansy ministro 2001 -
03-16 jsakymu Nr. 70 (Zin., 2001, Nr. 30-978), Bendrosiose priesgaisrinés saugos taisyklése (toliau
— PrieSgaisrinés saugos taisyklés), patvirtintose PrieSgaisrinés apsaugos ir gelbéjimo departamento
prie Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijos direktoriaus 2005 m. vasario 18 d. jsakymu
Nr. 64 (Zin., 2005, Nr. 26-852), ir kituose teisés aktuose bei atsizvelgiant j Tarptautinés muziejy
tarybos (ICOM) Muziejy etikos kodeksa ir tarptautiniy gyviiny prieziliros organizacijy
rekomendacijas.

3. Instrukcijoje vartojamos sgvokos:

Apsauga - tinkamy priemoniy panaudojimas, siekiant apsaugoti muziejines vertybes ir
eksponatus muziejuose nuo apiplésSimy, gaisry bei stichiniy nelaimiy ir kitokiy pakenkimy, galinciy
atsirasti dél tyCinés ar netyCinés Zmoniy veiklos, taip pat tinkamy sglygy jiems saugoti, tirti ir
eksponuoti sudarymas.

Apskaita — muziejiniy vertybiy jtraukimas j muziejing apskaita, suteikiant joms muziejaus
rinkinio $ifrg, individualy apskaitos numerj ir priskiriant jas atitinkamam rinkiniui bei fondui.

Eksponatas — j muziejaus apskaitg jtraukta muziejiné vertybé, turinti $ifrg ir individualy
apskaitos numerj.

Ekspozicija (paroda) -muziejinés vertybés ar eksponatai, iSdéstyti pagal tam tikrg sistemag
(chronologija, mokyklas, autorius ir kt.) muziejuje ar kitoje specialiai jrengtoje erdveje.

llgalaikis saugojimas — muziejiniy vertybiy ar eksponaty priémimas j muziejy saugoti ar
eksponuoti ilgesniam kaip vieneriy mety laikotarpiui ir jy duomeny jras§ymas i ilgalaikio saugojimo
knyga, suteikiant laiking muziejaus (rinkinio) Sifrg ir numer;.

Laikinas saugojimas — muziejiniy vertybiy ar eksponaty priémimas | muziejy laikinai
saugoti ar eksponuoti ne ilgesniam kaip vieneriy mety laikotarpiui ir jy duomeny jraSymas j
priémimo laikinam saugojimui aktus.

Muziejininkas — muziejaus darbuotojas, atliekantis funkcijas, susijusias su materialiniy ir
dvasiniy kultiiros vertybiy bei gamtos objekty kaupimu, apskaita, saugojimu, restauravimu, tyrimu,
eksponavimu bei populiarinimu.

Nuolatinis saugojimas — eksponaty priémimas j muziejy nuolat saugoti ir jy duomeny
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jraSymas ] visus pagrindinius muziejaus eksponaty, priimty nuolat saugoti, apskaitos dokumentus,
suteikiant jiems muziejaus rinkinio $ifra, individualy apskaitos numerj ir saugojimo vieta.

Restauratorius — asmuo, Lietuvos Respublikoje arba uzsienyje jgijes restauratoriaus
profesing kvalifikacija, turintis Lietuvos Respublikos kultiiros ministro suteikta arba teisés akty
nustatyta tvarka pripazintg restauratoriaus kvalifikacijg, taip pat asmuo, kurio darbui vadovauja
atestuotas restauratorius.

Rinkiniy saugotojas — materialiai atsakingas muziejaus darbuotojas, kuriam patikéta
saugoti bei tvarkyti eksponatus.

Saugykla — speciali patalpa muziejinéms vertybéms bei eksponatams saugoti, jrengta pagal
Sios Instrukcijos ir kity teisés akty reikalavimus.

Saugojimas — tinkamos aplinkos muziejinéms vertybéms ir eksponatams sudarymas ir
palaikymas, jy priezitira ir laiku atliekamas konservavimas bei restauravimas, garantuojantis jy gera
biikle ir stabdantis nykima.

Vyriausiasis fondy saugotojas — muziejaus darbuotojas, vadovaujantis rinkiniy apsaugai,
apskaitai ir saugojimui, savo veikla prilygstantis direktoriaus pavaduotojui.

Il. MUZIEJAUS RINKINIU SUDETIS IR KOMPLEKTAVIMAS

4. Muziejaus pagrindinio fondo rinkinius sudaro nuolat saugoti priimti archeologine,
istoring, mening, etnografing, religing, moksling, memorialing ar kitokig kultiiring verte turintys
autentiSki eksponatai bei gamtos raida atspindintys eksponatai.

5. Muziejaus pagalbinio fondo rinkinius sudaro nuolat saugoti priimti:

5.1. neautentiSki, neturintys iSliekamosios vertés, taCiau muziejaus veiklai reikalingi
eksponatai (kopijos, reprodukcijos, maketai, muliazai ir kt.);

5.2. greitai gendancios zemés ukio kultiiros, neparuostos ilgam saugojimui organinés bei
neorganinés kilmés gamtinés medziagos ir objektai, tinkami kaip vaizdiné¢ priemoné¢ gamtos
ypatumams ir reiSkiniams demonstruoti, naudojami laboratoriniams tyrimams bei preparuoti;
edukaciniams uzsiémimames;

5.3. archeologiniy radiniy fragmentai ir kiti ekspedicijy metu surinkti daiktai, reikalingi
muziejui tik kaip papildoma medziaga ekspozicijoms, parodoms, informacijos pateikimo, mokymo
bei demonstravimo priemoné;

5.4. autentiski itin blogos buklés eksponatai, kuriy vert¢ jmanoma nustatyti tik specialiais
tyrimais, o ne jy pri€mimo momentu;

5.5. gyvy laukiniy gyviiny rinkiniai.

6. Pagalbinio fondo rinkiniy eksponatai gali biiti priskirti pagrindinio fondo rinkiniams
muziejaus direktoriaus jsakymu, turint teigiamg Rinkiniy komplektavimo komisijos (toliau —
Rinkiniy komisija) i§vada.

7. Muziejaus mainy fondg gali sudaryti neatitinkantys muziejaus raSies pagrindinio ar
pagalbinio fondo rinkiniy eksponatai arba eksponatai, kuriy muziejus saugo daugiau nei penkis
vienetus (8i nuostata netaikoma lobiams). Mainy fondui priskirti eksponatai turi bati atitinkamai
pazymeéti apskaitos dokumentuose.

8. Rinkiniy komisija, veikianti pagal Sios Instrukcijos II skyriaus nuostatas, teikia iSvadas
del eksponaty priskyrimo konkre¢iy fondy rinkiniams.

9. Steigéjo sprendimu muziejaus statute jteisinama muziejaus rinkiniy struktira, papildomy,
specialios priezitiros ar apskaitos reikalaujan¢iy rinkiniy sudarymas i§ pagrindinio ar pagalbinio
fondo eksponaty.

10. Muziejus turi teis¢ isigyti muziejines vertybes visais teisétais budais i$ fiziniy ir juridiniy
asmeny, antikvariniy parduotuviy, dailés salony, aukciony ir parody.

11. Muziejinés vertybés, konfiskuotos teismo sprendimu, taip pat pripazintos neturin¢ios
Seimininko, tapusios valstybés nuosavybe paveldéjimo teise, muziejinés vertybés, dovanotos fiziniy
ir juridiniy asmeny valstybei, kity valstybiy Lietuvai graZintos muziejinés vertybés jstatymy
nustatyta tvarka perduodamos nacionaliniam, respublikiniam, apskrities muziejui.



12. Muziejus priima etnografiniy, antropologiniy ir kitokiy moksliniy ekspedicijy metu
surinktas muziejines vertybes, archeologiniy ir architekttiriniy tyrimy metu rastus radinius, lobius.

13. Perkant muziejines vertybes, Rinkiniy komisijos posédzio protokolas arba jo iSraSas
pateikiamas muziejaus buhalterijai, eksponaty pri€mimo akte jraSomas protokolo numeris.

14. Muziejus neturi teisés jsigyti muziejiniy vertybiy, kai néra patikimy duomeny, kad jos
yra legaliai jgytos ar jveztos | Lietuvos Respublikg.

15. Muziejinés vertybés, kurios priimamos nuolat saugoti | muziejy, turi baiti pateikiamos
Rinkiniy komisijai.

Rinkiniy komisija

16. Rinkiniy komisija sudaroma muziejaus direktoriaus jsakymu trejiems metams ir veikia
kaip muziejaus direktoriui patariamoji institucija.

17. Rinkiniy komisijos pirmininku skiriamas vyriausiasis fondy saugotojas.

18. Rinkiniy komisijos nariais gali buti kvie¢iami ir kity muziejy arba institucijy specialistai.

19. Rinkiniy komisija veikia pagal muziejaus direktoriaus patvirtintg darbo reglamenta.

20. Rinkiniy komisija muziejaus direktoriui teikia iSvadas dél:

20.1. eksponaty pirkimo tikslingumo ir kainos;

20.2. eksponaty perkélimo i§ pagalbinio j pagrindinj fonda ir i§ pagrindinio j pagalbinj
fonda;

20.3. eksponaty perkélimo j mainy fonda;

20.4. eksponaty nura§ymo;

20.5. naujai jgyty eksponaty skyrimo j pagrindinj ar pagalbinj fonda;

20.6. eksponaty apskaitos ir inventorizavimo kokybés;

20.7. rinkiniy inventorizavimo terminy ir rinkiniy tikrinimo;

20.8. muziejaus eksponaty apskaitos ir inventoriniy knygy Sifry;

20.9. 1ésy, skirty eksponatams jsigyti ir restauruoti, panaudojimo;

20.10. eksponaty atribucijos;

20.11. muziejui reikalingy kartoteky;

20.12. kity aktualiy muziejaus rinkiniy apsaugos, apskaitos, saugojimo ir restauravimo
organizavimo klausimy.

I1l. MUZIEJAUS RINKINIU APSAUGOS, APSKAITOS IR SAUGOJIMO
ORGANIZAVIMAS

21. Muziejaus direktorius atsako uz visa muziejaus veikla.

22. Vyriausiasis fondy saugotojas atsako uz rinkiniy apsauga, apskaitg ir jy saugojima, laiku
atlieckamg eksponaty konservavimga bei restauravima.

23. Muziejuje, kuriame yra restauravimo centras, skyrius ar dirbtuve, be vyriausiojo fondy
saugotojo, tokio centro, skyriaus ar dirbtuvés vedéjas taip pat atsako uz muziejaus eksponaty laiku
atlickamg konservavimg bei restauravimg, $iy procesy dokumentavima.

24. Muziejaus direktorius arba jo jgaliotas direktoriaus pavaduotojas atsako uz eksponaty
inventorizavimg, moksliniy apraSy kokybe, rinkiniy tyrinéjima, paroding ir ekspozicing veikla.

25. Direktoriaus pavaduotojas administracijos, tkio, o nacionaliniuose muziejuose —
statybos reikalams atsako uZz muziejaus teritorijos, pastaty, patalpy ir rinkiniy apsaugos darbo
organizavimg, $io darbo kokybe (jeigu direktoriaus jsakymu néra paskirtas Kitas darbuotojas);
rinkiniy saugojimui tinkamy, temperatiiros, drégmeés ir biologines normas atitinkan¢iy salygy
sudaryma muziejaus patalpose; sanitarinj, techninj bei elektros tkj, pastaty remonta; apsaugos,
apskaitos, saugojimo ir restauravimo tarnyby apriipinimg biitinomis medziagomis bei
Siuolaikinémis techninémis priemonémis.

26. Nacionaliniame ir sudétingos organizacinés struktiiros respublikiniame muziejuje
rekomenduojama jsteigti:



26.1. apsaugos tarnyba, kurig sudaryty muziejaus apsaugos postuose, ekspozicijy ir parody
salése budintys apsaugos darbuotojai, darbuotojai, atsakingi uz prieSgaisring sauga ir apsaugos
sistemy darba. Tokiu atveju apsaugos tarnybos virSininkui turi biti perduotos visos muziejaus
direktoriaus pavaduotojo wkio reikalams pareigos ir teis€s, susijusios su muziejaus teritorijos,
pastaty, patalpy ir rinkiniy apsauga;

26.2. Rinkiniy apskaitos ir saugojimo skyriy, kuris tvarkyty pirmin¢ nuolat, ilgai ir laikinai
saugoti priimty bei laikinai ar ilgai saugoti perduoty eksponaty apskaita.

27. Direktoriaus pavaduotojai visus darbus, susijusius su muziejaus rinkiniy apsauga ir
tinkamy salygy jiems saugoti sudarymu bei gerinimu, turi atlikti, sudering su vyriausiuoju fondy
saugotoju.

28. Muziejaus, kurio rinkiniai saugomi skyriy saugyklose, skyriy vedéjai, rinkiniy saugotojai
kartu su vyriausiuoju fondy saugotoju atsako uz jy saugojima, teisingg apskaita, eksponavima,
pateikimg laiku konservuoti ar restauruoti.

29. Kiti muziejaus darbuotojal, t. y. muziejininkai, parody rengéjai, restauratoriai, muziejaus
fotografai, ekspozicijy ir eksponaty saugotojai, saliy priziiirétojai ir kt., priéme eksponatus laikinai
ar ilgesniam laikui saugoti, tirti, restauruoti, eksponuoti ar fotografuoti, atsako uz jy laiking apsauga
ir saugojima.

Vyriausiojo fondy saugotojo kompetencija

30. Vyriausiojo fondy saugotojo kompetencija:

30.1. vadovauti:

30.1.1. rinkiniy apskaitos ir saugojimo darbui;

30.1.2. eksponaty konservavimo ir restauravimo darbams, jeigu muziejuje néra restauravimo
centro, skyriaus ar dirbtuviy vedéjo;

30.1.3. rinkiniy saugotojy darbui;

30.2. pildyti specialiy rinkiniy apskaitos knygas, jeigu jam tai pavesta direktoriaus jsakymu,
o muziejuose, kur néra Rinkiniy apskaitos ir saugojimo skyriaus, atlikti pirmin¢ eksponaty apskaita;

30.3. kartu su rinkiniy saugotojais teikti pasitilymus dé¢l tinkamy salygy sudarymo
rinkiniams saugoti saugyklose, ekspozicijy ir parody salése;

30.4. dingus eksponatui ar jj suzalojus, apie tai raStu informuoti muziejaus direktoriy,
policija, muziejaus steigéja ir Lietuvos Respublikos kultiiros ministerija (toliau — Kaultiiros
ministerija);

30.5. kontroliuoti, kad suzalojus eksponatg biity suraSytas defekty aktas (smulkiai aprasant
suzalojimo priezast] ir pobiid]), iSsaugotos visos suzaloto eksponato dalys ir riipintis eksponato
restauravimu po suzalojimo;

30.6. kontroliuoti, kad ilgai saugoti perduoti ar priimti eksponatai biity grazinami laiku
(aktuose numatytais terminais);

30.7. supazindinti rinkiniy saugotojus ir kitus muziejaus darbuotojus su muziejaus rinkiniy
apsaugos, apskaitos ir saugojimo reikalavimais;

30.8. vizuoti ir kontroliuoti korespondencijg rinkiniy apskaitos ir saugojimo klausimais;

30.9. vizuoti ir kontroliuoti eksponaty judéjimo muziejuje dokumentus;

30.10. reikalauti, kad visi muziejaus darbuotojai laikytysi Sios Instrukcijos reikalavimy;

30.11. reguliuoti lankytojy skai¢iy saugyklose, ekspozicijose ir parody salése;

30.12. kontroliuoti, kaip veikia saugykly, ekspozicijos ir parody saliy rakinimo ir
plombavimo sistema;

30.13. leisti eksponatus restauruoti restauravimo sudétingumg atitinkanc¢ia restauratoriaus
kvalifikacijg turintiems ir atestuotiems asmenims;

30.14. sustabdyti muziejininky, eksperty ir restauratoriy veiksmus, kurie gali pakenkti
eksponatams.

31. Vyriausiasis fondy saugotojas néra tiesioginis eksponaty saugotojas tuose muziejuose,
kuriuose eksponatai yra perduoti rinkiniy saugotojams. Rekomenduojama, kad muziejuose,



turinciuose iki 30 tukstanciy eksponaty, vyriausiasis fondy saugotojas biity ir materialiai atsakingas
asmuo, ir tiesioginis eksponaty saugotojas.

32. Skiriant ir atleidziant vyriausiaji fondy saugotoja, muziejaus direktorius uztikrina, kad
visi vyriausiojo fondy saugotojo zinioje esantys rinkiniy apskaitos dokumentai bei eksponatai (jeigu
jie atskiru direktoriaus jsakymu buvo perduoti saugoti vyriausiajam fondy saugotojui) buty laiku
priimti ir perduoti naujai priimtam vyriausiajam fondy saugotojui.

33. Ilgalaikiy atostogy, ligos ar kitais laikino nebuvimo darbe atvejais vyriausiojo fondy
saugotojo teisés ir pareigos muziejaus direktoriaus jsakymu, suderinus su steigéju, pavedamos
kitam, su rinkiniy apskaita ir saugojimu susijusiam darbuotojui.

34. Vyriausiasis fondy saugotojas atsako uz rinkiniy apskaita ir saugojimg bei rinkiniy
apskaitos dokumenty tvarkyma ir saugojima.

35. Vyriausiasis fondy saugotojas turi teis¢ nevykdyti muziejaus direktoriaus jsakymy ar
nurodymy, jeigu jie prieStarauja rinkiniy apsaugos, apskaitos ar saugojimo reikalavimams, ir apie
tai rastu informuoti muziejaus direktoriy ir steigeja.

36. Rinkiniy ir ekspozicijy saugotojai, apsaugos darbuotojai, saliy prizitirétojai skiriami,
atleidziami arba perkeliami } kitg darbo vieta ar kitas pareigas, suderinus su vyriausiuoju fondy
saugotoju.

37. Vyriausiojo fondy saugotojo nurodymus apsaugos, apskaitos, saugojimo ir restauravimo
klausimais privalo vykdyti visi muziejaus darbuotojai.

Rinkiniy saugotojo kompetencija

38. Rinkinio saugotojo kompetencija:

38.1. riipintis, kad visi jo saugomi eksponatai biity laiku inventorizuoti;

38.2. vykdyti eksponaty apskaita;

38.3. atlikti planinj eksponaty tikrinima;

38.4. isskirstyti eksponatus po saugyklas pagal muziejuje nustatyta saugojimo sistema;

38.5. sudaryti visy eksponaty saugojimo viety topografinius sgrasus (stalCiy, stelazy,
lentyny, déziy, spinty);

38.6. sudaryti eksponaty apskaitos, inventoriaus, biiklés, topografijos ir kitas muziejaus
veiklai reikalingas kartotekas;

38.7. inventorizuoti (jeigu tai jam pavesta) eksponatus;

38.8. riipintis, kad saugyklose ir ekspozicijy bei parody salése buty tinkama muziejiné jranga
(stelazai, vitrinos, spintos);

38.9. rakinti, plombuoti paskirtas saugyklas, ekspozicijy ar parody sales, vitrinas
(vadovaujantis muziejaus darbo tvarkos taisyklémis);

38.10. pastebéjus apsaugos ar saugojimo normy pazeidimus saugyklose, ekspozicijy ar
parody salése, nedelsiant pranesti vyriausiajam fondy saugotojui, skyriaus vedéjui, direktoriaus
pavaduotojui tkio reikalams, direktoriui ir imtis priemoniy, kad pazeidimai bty pasalinti;

38.11. neleisti | saugyklas paSaliniy asmeny, be direktoriaus ar vyriausiojo fondy saugotojo
leidimo;

38.12. riipintis, kad saugyklos, ekspozicijos bei parody salés biity tinkamai valomos;

38.13. nuolatos stebéti eksponaty bukle, kviesti restauratorius jy apZitréti ir dalyvauti
tokiose apzitirose;

38.14. zyméti eksponaty biikle kartotekoje su nuorodomis apie eksponaty konservavimg ir
restauravima;

38.15. matuoti bei reguliuoti saugykly ir ekspozicijos saliy temperattira, drégme, Sviesos ir
ultravioletiniy spinduliy poveikj eksponatams;

38.16. informuoti skyriaus vedé¢ja, vyriausigjj fondy saugotojg ir direktoriy apie suzalotus
arba dingusius eksponatus;

38.17. vieng kartg per ménesj organizuoti sanitaring diena;

38.18. suraSyti eksponato dingimo ar defekty aktus, nurodant visas dingimo ar eksponato



suzalojimo aplinkybes bei pridedant eksponato fotonuotrauka, o jei jos néra — iSrasg i§ inventorines
knygos;

38.19. kartg per metus pateikti vyriausiajam fondy saugotojui Zinias apie saugomo rinkinio
eksponaty iSdavima ir priémima;

38.20. teikti muziejaus administracijai pasitilymus dél eksponaty apsaugos, apskaitos ir
saugojimo salygy gerinimo bei saugykly jrengimo.

39. Skiriant ir atleidziant rinkiniy saugotoja, visi su rinkiniu susij¢ apskaitos dokumentai bei
eksponatai (rinkiniy saugotojas turéty saugoti tokj eksponaty skaiCiy, kokj galéty realiai patikrinti
per vieng ménesj) turi biiti patikrinti ir aktu perduoti ir priimti. Tokius aktus pasiraso priémimo-
perdavimo komisijos nariai, vyriausiasis fondy saugotojas arba rinkiniy apskaitos ir saugojimo
skyriaus vedéjas (jeigu toks skyrius yra muziejuje), o juos tvirtina muziejaus direktorius. Vienas
akty egzempliorius lieka vyriausiajam fondy saugotojui arba rinkiniy apskaitos ir saugojimo
skyriuje, 0 antras — rinkiniy saugotojui. Jeigu rinkiniy saugotojas negali dalyvauti perduodant
rinkinius, sudaroma speciali rinkiniy perdavimo komisija.

40. Ilgalaikiy atostogy, ligos ir kitais ilgalaikio nebuvimo darbe atvejais rinkiniy saugotoja
muziejaus direktoriaus jsakymu, sudarant rinkinio pri€mimo-perdavimo akta, pavaduoja kitas su
rinkiniy apskaita ir saugojimu susijes darbuotojas.

41. Rinkiniy saugotojas tiesiogiai arba per skyriy vedéjus yra pavaldus vyriausiajam fondy
saugotojui.

42. Rinkiniy saugotojas kartu su vyriausiuoju fondy saugotoju riipinasi uz jam paskirty
rinkiniy tinkamg apsaugg, apskaita, saugojima.

43. Rinkiniy saugotojas turi teis¢ sustabdyti eksperty, muziejininky ir restauratoriy
veiksmus, galin¢ius pakenkti eksponatams.

44, Rinkiniy saugotojas privalo turéti savo asmeninj spaudg ir reikalauti, kad be jo zinios |
uzplombuotas saugyklas, ekspozicijy ir parody sales arba vitrinas ir spintas niekas nejeity.

IV. MUZIEJAUS APSAUGA

45. Muziejaus teritorija, pastatai ar patalpos teisés akty nustatyta tvarka turi biti registruoti
valstybés jmoné¢je Registry centre.

46. Muziejaus teritorija turi buti tvarkinga, tinkamai ap$viesta, turinti ne maziau kaip du
evakuacijos kelius. Reikalavimas dél evakuacijos keliy netaikomas muziejams, jsikiirusiems
istoriniuose bei architektiiriniuose paminkluose, memorialinése sodybose, butuose.

47. Rekomenduojama, jog muziejaus teritorija turéty biiti stebima ir saugoma visg parg, o
ten, kur yra vartai | muziejaus teritorija, jie turi biti rakinami, apSviesti ir stebimi (rekomenduojama
stebéjimo kameromis) visg para.

48. Muziejaus pastatas arba patalpa turi biti techniskai tvarkingi, atitinkantys apsaugos bei
priesgaisrinés saugos reikalavimus.

49. Naujai statomuose ar rekonstruojant senus muziejaus pastatus, biitina numatyti tinkama
eksponaty saugojimo ir mikroklimato sudarymo jranga, naudoti ugniai atsparias medZziagas.

50. Muziejaus pastate esancios maisto gaminimo, riibiniy patalpos, daikty saugojimo
kameros, sanitariniai mazgai turi biiti izoliuoti nuo saugykly, ekspozicijos ir parody saliy.

51. Be centrinio elektros energijos tiekimo, muziejuose turi bati ir autonominé avarinio
apSvietimo ir elektros maitinimo sistema; elektros instaliacija turi biiti jrengta pagal visas taisykles
ir normas, garantuojancias jos tinkama priesgaisring buklg.

52. Elektros srovés jjungimas ir i§jungimas turi biiti centralizuotas.

53. Ne darbo metu bendras patalpy apSvietimas muziejuje turi biiti i§jungtas ir jjungtas
specialus apSvietimas.

54. Unikaliuose muziejy pastatuose, kur negalima jvesti elektros apSvietimo, dirbti galima
tik Sviesiu paros metu.

55. Muziejy prieSgaisriné apsauga vykdoma vadovaujantis PrieSgaisrinés saugos



taisyklémis.

56. Muziejaus direktoriaus jsakymu kiekviename padalinyje skiriamas darbuotojas,
atsakingas uz patalpy prieSgaisring apsaugg.

57. Kai muziejaus pastatas yra registruotas Kultiiros vertybiy registre, jo Sildymo,
apSvietimo ir gaisro susekimo ir gesinimo sistemy jrengimas turi biiti derinamas su kultiiros paveldo
apsaugos bei prieSgaisrinés apsaugos tarnybomis.

58. Kiekvienoje saugykloje, ekspozicijy ir parody saléje turi biiti angliartigstés arba
milteliniai gesintuvai. Jy skaicius nustatomas vadovaujantis PrieSgaisrinés saugos taisyklémis.

59. Muziejuje rukyti leidziama tik specialiai tam skirtoje vietoje.

60. Pakavimo ir valymo priemones ekspozicijy salése ir saugyklose laikyti grieztai
draudziama.

61. Nusta¢ius muziejaus pastaty arba patalpy avaring bukle ir kad prieSgaisrinés bei
apsauginés sistemos neatitinka techniniy reikalavimy, muziejaus direktorius turi nedelsdamas apie
tai rastu informuoti steigéja ir Kultiiros ministerija.

Muziejaus patalpu apsaugos organizavimas

62. Muziejus gali biiti saugomas muziejaus darbuotojy, saugos tarnyby, apsaugos policijos.

63. Visy muziejaus patalpy durys turi biiti numeruotos ir rakinamos.

64. Ant kiekvieno rakto turi biiti pakabinta etiketé su patalpos dury numeriu.

65. Vienas rakty egzempliorius saugomas specialioje rakinamoje spintoje, kurioje jrengta
speciali lenta su uzrasytais rakty numeriais. Sios spintos rakta saugo apsaugos darbuotojas.

66. Rakty paémimas ir grazinimas registruojamas specialiame zurnale, kurj saugo muziejaus
apsaugos poste budintis apsaugos darbuotojas.

67. Antra rakty egzemplioriy saugo padaliniy vadovai ar pastaty administratoriai specialioje
rakinamoje ir plombuojamoje spintoje ar raktinéje.

68. Kiekvienas rinkinio saugotojas turi turéti asmeninj spaudg su skirtingu numeriu arba
zenklu. Leisti spaudu naudotis kitam asmeniui grieztai draudziama.

69. ISnesti 1§ muziejaus tarnybinius raktus grieztai draudziama.

70. Spaudy ir plomby apskaitg tvarko muziejaus direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas.

71. Ypatingu atveju teise nuimti rinkiniy saugotojo plomba ir atidaryti patalpas (ekspozicijy,
parody sales, saugyklas), vitrinas, spintas jam nedalyvaujant, turi teis¢ muziejaus direktoriaus,
vyriausiojo fondy saugotojo ar skyriaus vedéjo vadovaujama trijy specialisty komisija, sudariusi
patalpos (vitrinos) atidarymo aktg, kuriame nurodo, kas, kada ir kokiu tikslu tai padaré.

Ekspozicijos saliy jrengimas ir apsauga

72. Ekspozicijos saliy jranga turi biiti tinkama eksponuoti, sauganti eksponatus nuo
sunykimo, suZalojimo ar grobimo.

73. Jeigu eksponatas eksponuojamas atvirai, ne spintoje ar vitrinoje, ji biitina pritvirtinti ir
atvirg ekspozicijg atitverti arba eksponatas turéty biiti uzdengiamas stikliniu gaubtu, kuris
pritvirtinamas, kad nejudeéty.

74. Unikalius, ypa¢ vertingus, trapius, smulkius ir pagamintus i§ tauriyjy metaly ir
brangakmeniy eksponatus, taip pat ginklus draudZiama eksponuoti nejstiklintose spintose ar
vitrinose. Vitrinose, spintose, kur eksponuojami tokie eksponatai, turi biiti jrengta signalizacija.

75. Visos ekspozicijos ir parody salés turi turéti topografinius aprasus, kuriuose iSvardijami
visi eksponatai, 0 pagal galimybes — ir jy i§déstymo schemas arba saliy, atskiry sieny ir vitriny
nuotraukas. Siuos apraus sudaro ir saugo uZ ekspozicija ar parodas materialiai atsakingas
muziejaus darbuotojas.

76. Kiekvienos darbo dienos pradzioje ir pabaigoje materialiai atsakingi muziejaus
darbuotojai specialiuose zurnaluose, saugomuose apsaugos poste, daro jrasus apie eksponaty ir
ekspozicijos saliy biklg.



77. Ekspozicijos ir parody salés plombuojamos materialiai atsakingy darbuotojy spaudais.

78. Atidaryti uzplombuotas ekspozicijos ar parody sales, vitrinas, spintas ir kt., i$skyrus
ypatingus atvejus (gaisro, pléSimo, stichiniy nelaimiy metu ar nesant darbuotojui), be materialiai
atsakingo asmens draudziama.

Saugykly jrengimas ir apsauga

79. Muziejaus rinkiniai saugomi specialiai jrengtose saugyklose, atitinkanciose techninius
reikalavimus ir prieSgaisrinés apsaugos normas.

80. Saugykly durys turi turéti savo eilés numerj, dvi vidines spynas ir buti plombuojamos
asmeniniu materialiai atsakingo darbuotojo-rinkiniy saugotojo spaudu.

81. Atidaryti uzplombuotas saugyklas, iSskyrus ypatingus atvejus (gaisro, pléSimo ar
stichiniy nelaimiy metu ar nesant darbuotojui), be rinkiniy saugotojo draudziama.

82. Rinkiniy saugyklose rinkiniy saugotojo nuolatiné¢ darbo vieta privalo biiti atskiroje
patalpoje.

83. Saugyklose reikéty turéti:

83.1. patalpas naujai jsigytiems bei i§ parody sugrazintiems eksponatams apziiiréti;
izoliatoriy ir dezinfekavimo kamera;

83.2. specialig patalpg tkio inventoriui (kopéCioms, veziméliams, neStuvams, virvéms,
valikliams) susidéti;

83.3. patalpg lankytojams.

84. Saugykla, pritaikyta jvairaus profilio laikiny parody eksponatams saugoti, turi buti
izoliuota nuo pagrindiniy muziejaus saugykly.

85. Visos eksponaty saugojimo vietos saugyklose turi turéti topografinius saraSus, kuriuose
i$vardijami visi eksponatai. Siuos sarasus sudaro rinkiniy saugotojas.

86. Eksponaty 1§ tauriyjy metaly ir brangakmeniy, ginkly saugyklos turi biti izoliuotos nuo
kity patalpy metalinémis, apskardintomis arba Sarvuotomis durimis su patikimomis spynomis ir
grotuotais langais arba apsauginémis metalinémis Zaliuzémis, rakinamomis i§ vidaus. Eksponatus i§
tauriyjy metaly ir brangakmeniy saugant bendrose saugyklose, privaloma juos laikyti nedegiose
spintose ar seifuose, turin¢iuose signalizacijg.

87. Eksponaty i$ tauriyjy metaly ir brangakmeniy bei ginkly saugykly ir seify raktai saugomi
uzantspauduotoje metalinéje spintoje arba seife rinkiniy saugotojo patalpoje arba perduodami
saugoti muziejaus direktoriui ar kitam, direktoriaus jsakymu paskirtam materialiai atsakingam
darbuotojui.

88. Visas saugyklas atidarant ir uzdarant rinkiniy saugotojai privalo pasirasSyti specialiame
zurnale, nurodydami saugykly atidarymo ir uzdarymo laika. Zurnala saugo muziejaus apsaugos
darbuotojas.

89. I saugyklas pasaliniai asmenys jleidziami tik su direktoriaus arba vyriausiojo fondy
saugotojo leidimais, kurie po apsilankymo paliekami rinkiniy saugotojui. Leidimo forma (1 priedas)
ir leidimy registravimo tvarkg tvirtina muziejaus direktorius.

V. MUZIEJAUS RINKINIU APSKAITA

90. Visos | muziejy patekusios (dovanotos, nupirktos, surinktos ekspedicijy metu, perduotos
ar kitaip perleistos fiziniy ar juridiniy asmeny) nuolat saugoti muziejinés vertybés privalo buti
jtrauktos | muziejaus apskaitg:

90.1. per vieng ménes] nuo priémimo-perdavimo akto suraSymo dienos — ] pirmingés
apskaitos knyga;

90.2. per vienerius metus nuo jraSymo j pirminés apskaitos knyga dienos — j inventoring arba
specialios apskaitos knyga.

91. Muziejaus eksponaty apskaita turi biiti raSytiné ir gali buiti kompiuteriné.

92. Vykdant muziejaus eksponaty kompiutering apskaita, privaloma laikytis visy rasytinés



apskaitos taisykliy ir vadovautis Sios Instrukcijos antrame priede nurodytu Muziejy rinkiniy
kompiuterizuotos apskaitos informaciniy lauky sarasu (2 priedas) bei kitais teisés aktais,
reglamentuojanciais $io pobuidzio apskaita.

93. Visi kompiuterinés apskaitos duomenys turi biiti kaupiami ir saugomi kompiuterio
kietajame diske ir iSorinése (CD-R arba DVD-R) atminties laikmenose dviem egzemplioriais.

94. Vykdant muziejaus eksponaty kompiutering apskaita, muziejaus eksponaty pirminés
apskaitos ir inventoriniy knygy raSymas nenutraukiamas.

95. Pagrindiniai muziejaus eksponaty apskaitos dokumentai yra:

95.1. priemimo-perdavimo aktai;

95.2. muziejaus eksponaty pirminés apskaitos knygos;

95.3. inventorinés knygos.

96. Pagalbiniai muziejaus eksponaty apskaitos dokumentai yra eksponaty, priimty ilgai
saugoti, pirminés apskaitos knyga, kartotekos ir topografiniai sgrasai.

97. Muziejuje gali buti sudaromos Sios kartotekos:

97.1. inventoriné;

97.2. topografing;

97.3. sisteming;

97.4. apskaitos;

97.5. autoriné;

97.6. dalykiné;

97.7. ikonografingé;

97.8. dingusiy arba ieSkomy eksponaty;

97.9. bukleés;

97.10. ilgai saugoti iSduoty-priimty eksponaty.

98. Visose eksponaty saugojimo ir eksponavimo vietose (saugyklose, ekspozicijy ir parody
salése) sudaromi topografiniai sgrasai, nurodant ten saugomy eksponaty apskaitos numerius.

99. PerraSinéti pagrindinius eksponaty apskaitos dokumentus grieztai draudziama.

100. Gaisro, stichinés nelaimés ar techninés avarijos metu sugadintus muziejinés apskaitos
dokumentus (priémimo-perdavimo aktus, muziejaus eksponaty pirminés apskaitos ir inventorines
knygas) iSimties tvarka galima perraSyti tik gavus rastiskg steigéjo ir Kultiros ministerijos leidima.
Tokiu atveju raSomas specialus aktas, kuriame nurodoma, kada ir kokiu dokumentu remiantis
priémimo-perdavimo aktai ar knyga perraSyta. Sugadinti muziejinés apskaitos dokumentai toliau
saugomi muziejuje.

101. Aktai, muziejaus eksponaty pirminés apskaitos bei inventorinés knygos turi biti
raSomos juodu tusSu arba rasalu jskaitomai, be braukymy ir trynimy.

102. Prireikus pataisa pagrindiniuose eksponaty apskaitos dokumentuose jraSoma raudonu
rasalu, po ja pasiraso pataisg padargs darbuotojas ir vyriausiasis fondy saugotojas. Parasai tvirtinami
muziejaus antspaudu.

103. Muziejus, jo filialai, atliekantys eksponaty apskaita, privalo pildyti Sios Instrukcijos
ketvirtame priede nurodytas priémimo- perdavimo akty registracijos knygas (4 priedas):

103.1. nuolat saugoti priimty-perduoty eksponaty akty registracijos knyga;

103.2. laikinai saugoti priimty-perduoty eksponaty akty registracijos knyga (pri€mimo aktus
registruojant kairiajame puslapyje, o perdavimo — desiniajame);

103.3. eksponaty vidaus judéjimo akty registracijos knyga (i akty registracijos knyga
pildoma tuose muziejuose, kuriuose rinkiniai saugomi skyriuose, struktiiriniuose padaliniuose, kur
vyksta intensyvus eksponaty judéjimas muziejuje ir tarp jo padaliniy).

104. Prie§ pradedant pildyti nuolat saugoti priimty-perduoty eksponaty akty registracijos
knygas, ju lapai sunumeruojami, perveriami virvute. Knygos paskutinio lapo kitoje puséje
vyriausiasis fondy arba rinkiniy saugotojas jraso: ,,Sioje knygoje sunumeruota ir jrista (skaiGius
zodziais) lapy nuo Nr....... iki Nr......“ Sis jradas tvirtinamas muziejaus antspaudu ir jrasa
padariusio darbuotojo parasu. Salia pasirado steigéjo jgaliotas asmuo ir antspauduojama steigéjo
kanceliarijos arba struktiirinio padalinio, atsakingo uz muziejaus(-y) veikla, antspaudu.



105. Irasai akty registracijos knygose rasomi eilés tvarka, kol knyga bus baigta. Kiekvienais
metais registruoti aktus pradedama nuo pirmo numerio.

106. Eksponaty apskaitos duomenys teikiami juridiniams ir fiziniams asmenims,
pateikusiems muziejaus direktoriui prasyma, kuriame nurodomi S$ios informacijos gavimo bei
naudojimo tikslai, ir gavusiems rastiska direktoriaus sutikimg.

107. Visa informacija apie ecksponaty apskaita teikiama pareigiinams, vykdantiems
tarnybines uzduotis.

Nuolat saugoti priimty eksponaty apskaita ir nuraSymas

108. Muziejaus nuolat saugoti priimamy pagrindinio ir pagalbinio fondo eksponaty apskaita
yra identiska.

109. Eksponaty, priimty nuolat saugoti, priémimo-perdavimo akty forma nustato pats
muziejus, vadovaudamasis Dokumenty rengimo ir jforminimo taisyklémis (toliau — Dokumenty
rengimo taisyklés) (Zin., 2001, Nr. 30-1009), ta¢iau visuose aktuose muziejai privalo pildyti $ios
Instrukcijos 3 ir 5 prieduose numatytas grafas.

110. Eksponaty, priimty nuolat saugoti, priémimo-perdavimo aktai rasomi remiantis
Rinkiniy komisijos posédZiy protokolais, dovanojimo aktais, juridiniy asmeny priémimo -
perdavimo aktais, sgskaitomis.

111. Eksponaty, priimty nuolat saugoti, priemimo-perdavimo aktai raSomi ranka arba
spausdinami ne maziau kaip trimis egzemplioriais, o eksponato pirkimo atveju — Keturiais.

112. Eksponaty, priimty nuolat saugoti, priémimo-perdavimo aktus tvirtina muziejaus
direktorius arba jj pavaduojantis asmuo savo parasu ir muziejaus antspaudu. Be minéto tvirtinimo
aktai laikomi negaliojanciais.

113. Visa medziaga, susijusi su akte iSvardyty eksponaty atributavimu, ir eksperty iSvados
pridedamos prie akto.

114. Vienas akto egzempliorius turi likti vyriausiajam fondy saugotojui arba apskaitos
skyriaus vedéjui, o muziejuose, turin¢iuose iki 10000 eksponaty — direktoriui arba vyriausiajam
fondy saugotojui.

115. Eksponaty, priimty nuolat saugoti, priémimo-perdavimo aktai registruojami ir segami j
bylas chronologine tvarka.

116. Pasibaigus kalendoriniams metams, byly lapai numeruojami ir perveriami virvute,
raSomas bylos antrastinis lapas ir bylos baigiamasis jraSas, kuriame nurodomas byloje numeruoty
lapy skaicius. Bylos dedamos j aplankus su raisteliais ir bylos palieckamos saugoti dvejiem metams
vyriausiajam fondy saugotojui arba rinkiniy apskaitos ir saugojimo skyriuje. Po dvejy mety visos
akty bylos atiduodamos saugoti | muziejaus archyva. Jeigu jo néra, bylos saugomos ankstesnése
vietose.

117. Didel; vienariiSiy muziejiniy vertybiy (archeologiniai radiniai, lobiai, eskizai ir t. t.)
kiekj 1 muziejaus eksponaty pirminés apskaitos knyga galima jraSyti vienu numeriu, eksponaty
skai¢iy nurodant po jstrizo briksnelio (pvz., GEK-120/1-150; ED-161.267/1-2364). Tokiu atveju
prie nuolat saugoti priimty-perduoty eksponaty akty pridedami papildomi sgraSai, kurie turi biiti
nurodomi ir knygoje.

118. Visi pagrindiniai nuolat saugoti priimty eksponaty akto duomenys apie eksponata
privalo buti jraSyti | muziejaus eksponaty pirminés apskaitos knygas (9 priedas), turinias savo
Sifra.

119. Prie§ pradedant pildyti muziejaus eksponaty pirminés apskaitos knygas, ju lapai
sunumeruojami, perveriami virvute. Knygos paskutinio lapo kitoje puséje vyriausiasis fondy arba
rinkiniy saugotojas jraso: ,,Sioje knygoje sunumeruota ir jrista (skai¢ius Zodziais) lapy nuo Nr........
iki Nr........ “ Sis jrasas tvirtinamas muziejaus antspaudu ir jra8a padariusio muziejaus darbuotojo
parasu. Salia pasira$o steigéjo jgaliotas asmuo ir antspauduojama steigéjo kanceliarijos arba
struktiirinio padalinio, atsakingo uz muziejaus(-y) veikla, antspaudu.

120. JraSytos | muziejaus eksponaty pirminés apskaitos knyga muziejinés vertybés jgyja
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eksponato pirminés apskaitos knygos Sifra ir apskaitos numerj, kurie uzraSomi ant eksponato ir
jraSomi j eksponato priémimo nuolat saugoti akta (pvz., GEK-1523; ED-25875).

121. Muziejaus eksponaty pirminés apskaitos knygoje eksponatai apraSomi trumpai, bet
aiSkiai ir suprantamai. Nurodomi pagrindiniai, patys charakteringiausi eksponato duomenys,
padedantys atskirti vienartiSius eksponatus vieng nuo kito ir palengvinantys juos rasti jiems dingus.

122. Baigus pildyti muziejaus eksponaty pirminés apskaitos knyga, paskutiniame lape
igaliotas muziejaus darbuotojas jraso apskaitos numeriy (eksponaty) ir saugojimo vienety skaiciy
bei pastebétus netikslumus (pasikartojimai, praleidimai, taisymai) ir pasiraso. Parasas tvirtinamas
muziejaus antspaudu.

123. Pradéjus rasyti eksponatus ] nauja muziejaus eksponaty pirminés apskaitos knyga,
numeracija tesiama.

124. Perkelti eksponatg i§ pagrindinio fondo j pagalbinj fonda, ji nuraSyti be kultiiros
ministro leidimo draudZiama. Pagrindinio fondo eksponatas perkeliamas ] pagalbinj fonda arba
nuraSomas tik suderinus su steigéju ir tik kultiros ministro jsakymu. Tuo tikslu Kultiiros
ministerijai reikia pateikti muziejaus direktoriaus prasymg, Rinkiniy komisijos posédzio protokola
ir restauratoriy komisijos pritarimg rasStu (restauratoriy pritarimo nereikia, kai eksponatai
perduodami kitam muziejui).

125. Perkelti pagalbinio fondo eksponatg ] pagrindinj fonda galima muziejaus direktoriaus
jsakymu, remiantis Rinkiniy komisijos i§vada.

126. Pagalbinio fondo eksponatas gali biiti nuraSytas muziejaus direktoriaus jsakymu,
remiantis Rinkiniy komisijos ir specialiai sudarytos restauratoriy komisijos (81 nuostata netaikoma
gamtos eksponatams) i§vadomis.

127. Nurasyto eksponato apskaitos numerj suteikti kitam eksponatui grieztai draudziama.

Specialiyju rinkiniy apskaita

128. Muziejaus specialiuosius rinkinius sudaro eksponatai, itisai arba dalinai pagaminti 1§
tauriyjy metaly (platinos, aukso, sidabro), brangakmeniy (brilianty, rubiny, safyry, perly ir t. t.), ir
ginklai.

129. Specialiyjy muziejaus rinkiniy apskaita ir inventorizavimas atlieckamas tokia pat tvarka,
kaip ir kity muziejaus rinkiniy.

130. Specialiy muziejaus rinkiniy eksponatai gali biiti inventorizuojami $ios Instrukcijos
SeStame priede nurodytos formos specialiose inventorinése knygose pagal medziagas arba rusis (6
priedas):

130.1. eksponaty i$ platinos inventoriné knyga;

130.2. eksponaty 18 platinos ir kity medziagy inventoriné knyga;

130.3. eksponaty i§ aukso inventoring knyga;

130.4. eksponaty 18 aukso ir kity medziagy inventoriné knyga;

130.5. eksponaty 18 sidabro inventoriné knyga;

130.6. eksponaty 18 sidabro ir kity medziagy inventorine knyga;

130.7. brangakmeniy inventoriné knyga;

130.8. ginkly inventoriné knyga.

131. Eksponatai, kuriuose taurieji metalai panaudoti tik inkrustacijy, intarsijy ar kitokiu
pavidalu, inventorizuojami bendrose muziejaus eksponaty inventorinése knygose.

132. Prie§ pradedant pildyti specialiyjy rinkiniy inventorinés knygas, jy lapai
sunumeruojami, perveriami virvute. Knygos paskutinio lapo kitoje puséje vyriausiasis fondy arba
rinkiniy saugotojas jraso: ,.Sioje knygoje sunumeruota ir jrista (skai¢ius zodziais) lapy nuo Nr.......
iki Nr......“. Sis jradas tvirtinamas muziejaus antspaudu ir jrasa padariusio muziejaus darbuotojo
paradu. Salia pasiraSo steigéjo jgaliotas asmuo ir antspauduojama steigéjo kanceliarijos arba
struktiirinio padalinio, atsakingo uz muziejaus(-y) veikla, antspaudu.

133. Specialiyjy rinkiniy apskaita ir apsauga nedideliuose muziejuose (iki 30 tikstanciy
eksponaty) atlieka vyriausiasis fondy saugotojas, o dideliuose muziejuose — direktoriaus jsakymu



paskirtas rinkiniy saugotojas. Baigus pildyti knyga, paskutiniame lape vyriausiasis fondy saugotojas
arba rinkiniy saugotojas jraSo apskaitos numeriy (eksponaty) ir saugojimo vienety skaiCiy bei
pastebétus netikslumus (pasikartojimai, praleidimai, taisymai) ir pasiraSo. ParaSas tvirtinamas
muziejaus antspaudu.

Eksponaty inventorizavimas

134. Eksponatai j rinkinius skirstomi pagal muziejaus skyriy ar padaliniy struktiirg, saugomy
eksponaty riisis, medziagas, sukiirimo laikotarpius, stilius, personalijas.

135. Kiekvienas rinkinys inventorizuojamas atskiroje inventorinéje knygoje, turinfioje savo
Sifra.

136. Inventoriniy knygy su skirtingais Sifrais skaicius neribojamas.

137. Inventoriné knyga yra pats iSsamiausias, vienas pagrindiniy muziejaus eksponaty
apskaitos dokumenty, teikiantis tiksliausig ir smulkiausig informacijg apie eksponata.

138. Inventorizuojant eksponatg, j inventoring knyga privaloma jraSyti visus pirminés
apskaitos dokumentuose esanc¢ius duomenis apie eksponatg, juos papildant ir prireikus patikslinant.

139. Inventorinéje knygoje eksponatas aprasomas kuo detaliau, nurodomi visi su jo
klasifikavimu ir tyrinéjimu susij¢ duomenys. Joje visos grafos turi biiti uZpildomos. Meno
muziejams skirta knyga (7 priedas); kultiiros istorijos ir gamtos muziejams skirta knyga (8 priedas).

140. Knygoje eksponaty matmenys nurodomi centimetrais (numizmatikos eksponaty —
milimetrais, 0 svoris — gramais). Transporto priemoniy matmenys nurodomi metrais.

141. Eksponatas matuojamas stabiliu (ne minks$tu) matu — liniuote, numizmatikos eksponatai
— slankmaciu. Eksponatai matuojami ir matmenys pateikiami atsizvelgiant i jy forma:

141.1. ploksciy eksponaty nurodomas aukstis ir plotis;

141.2. turiniy eksponaty — aukstis, plotis, gylis arba storis;

141.3. apvaliy eksponaty — skersmuo;

141.4. eksponaty su pagrindu (pvz., vazy, zvakidziy, skulptiiry) — bendras aukstis (kartu su
pagrindu) ir pagrindo bei virSutinés dalies matmenys, kurie nurodomi atskirai;

141.5. drabuziy (pvz.: palto — ilgis, peCiy plotis, juosmens plotis, rankoviy ilgis; sijono —
ilgis, juosmens ir apacios plotis);

141.6. grafikos eksponaty — atskirai vaizdo ir popieriaus lakS§to matmenys, o jréminty — rémo
matmenys;

141.7. tapybos eksponaty ant porémiy ar lenty — matuojamas porémis ar lenta;

141.8. numizmatikos ir tauriyjy metaly eksponaty — nurodomi matmenys pagal formg ir
buitinai svoris;

141.9. Saunamyjy ginkly — vamzdZio ir bendras ilgis milimetrais, kalibras. Jeigu Saunamasis
ginklas turi durtuva, tai durtuvas aprasomas kaip Saltasis ginklas;

141.10. Saltyjy ginkly — gelezteés ir bendras ilgis, geleztés plotis (didZiausias). Jeigu Saltasis
ginklas turi makstj, tai nurodomas jos ilgis ir plotis milimetrais.

142. Grafoje ,,biikle” jraomi visi pastebéti eksponato defektai. Cia gali bati nurodyta, ar
eksponatas jrémintas, jstiklintas, paspartuotas, restauruotas ir t. t. Jeigu eksponatas yra be defekty,
,bukles®“ grafoje raSomas Zodis ,,gera“. Rekomenduojama tokiy jraSy apie bukle kaip ,,bloga®,
,patenkinama® ar ,,nepatenkinama‘ vengti, o kiek galima pla¢iau aprasyti defektus, bukle.

143. Visi nuolat saugoti | muziejy priimti ir jrasyti j pirminés apskaitos knyga eksponatai
turi biiti inventorizuoti ne véliau kaip per vienerius metus.

144. Tais atvejais, kai muziejus neturi reikiamos srities specialisto arba kai i§syk gaunamas
labai didelis eksponaty kiekis (per 1000 wnt.), inventorizavimo laikas gali biiti pratgsiamas
direktoriaus jsakymu ne ilgesniam kaip vieneriy mety laikotarpiui.

145. Muziejus, neturintis kompetentingo specialisto inventorizuoti saugomus eksponatus,
dél jy inventorizavimo gali sudaryti sutartj su atitinkama mokslo jstaiga ar institucija, turincia tokiy
specialisty ir galin¢ia garantuoti jy atlikto eksponaty inventorizavimo kokybe.

146. Prie§ pradedant pildyti inventorinés knygas, jy lapai sunumeruojami, perveriami



virvute. Knygos paskutinio lapo kitoje pusé¢je vyriausiasis fondy arba rinkiniy saugotojas jraso:
,Sioje knygoje sunumeruota ir jrista (skai¢ius ZodZiais) lapy nuo Nr...... iki Nr.....“ Sis jrasas
tvirtinamas muziejaus antspaudu ir jra$a padariusio muziejaus darbuotojo parasu. Salia pasiraso
steigéjo jgaliotas asmuo ir antspauduojama steigéjo kanceliarijos arba struktiirinio padalinio,
atsakingo uz muziejaus(-y) veikla, antspaudu.

147. Baigus pildyti inventoring knyga, paskutiniame lape jgaliotas muziejaus darbuotojas
jraso apskaitos numeriy (eksponaty) ir saugojimo vienety skaiCiy bei pastebétus netikslumus
(pasikartojimai, praleidimai, taisymai) ir pasiraSo. Parasas tvirtinamas muziejaus antspaudu.

148. Eksponato Sifras ir inventorinis numeris turi biiti jraSomas j eksponaty, priimty nuolat
saugoti, aktg ir j eksponaty pirminés apskaitos knyga.

149. Eksponatas, susidedantis i§ atskiry sudétiniy daliy, inventorizuojamas vienu numeriu.
Sudétines dalis galima Zymeéti maZosiomis raidémis abécélés tvarka po jstrizo briikSnelio (pvz., K-
512/a-b. Puodas su danggiu). Siuo atveju ant kiekvienos eksponato dalies uzraSomas tas pats Sifras
ir numeris su skirtinga abéc¢lés raide.

150. Komplektas inventorizuojamas vienu numeriu, daikty skai¢iy nurodant trupmena
arabiskais skaitmenimis did¢jancia seka. Pirmiausia aprasomi bendri komplekto pozymiai, po to
inventorinama kiekviena komplekto dalis atskirai (pvz., B-10/1-7 Svetainés baldy komplektas.
Lietuva, XIX a. antra pusé, neobaroko stilius. B-10/1 Stalas, stac¢iakampis.... B-10/2-3 Foteliai.... B-
10/4-7 Kédés....).

151. Tokiu pat biidu inventorizuojami pieSiniy, fotografijy ir kt. albumai, juose esancius
piesinius ar fotografijas nurodant arabiSkais skaitmenimis didéjancia seka trupmena (pvz., F-120/1-
121 Fotografijy albumas — Zemés iikio ir pramonés paroda Kaune 1924 m. F-120/1 Albumas,
virSelis odinis. Jame aukso spalvos raidémis jspaustas jrasas: Zemés iikio.... Viduje 20 kartoniniy
lapy su priklijuotomis fotografijomis....; F-120/2 Fotografija — Zemés tkio padargai. Juos apZiiri
zemés tkio ministras....) ir t. t.

152. Inventorizuojant eksponatg, pirmiausia apraSomi svarbiausi jo pozymiai, o po to kitos
detalés (pvz., Svarkas, vyriskas, pasiitas i§ juodo milo, stadia apykakle, per liemenj gnybtas....;
Sautuvas, titnaginé spyna, vamzdis astuonbriaunis....; Plakatas — ,, Tévyné $aukia! ,....; Fotografija —
portreting, Lietuvos kariuomenés savanoris Jonas Talacka, 1919 m.). Jeigu svarbiau asmenybe,
tuomet galima raSyti: Fotografija — Jonas Talacka — Lietuvos kariuomenés savanoris, 1919 m.

153. Inventorizuojant grupines fotografijas, pirmiausia raSomas bendras siuzeto ar jvykio
pavadinimas, po to iSvardijami joje esantys asmenys arba apraSomas vaizdas (pvz., Fotografija,
grupiné. Vytauto Didziojo gimnazijos mokytojai 1917 metais. Sédi i§ kairés....; Fotografija.
Lietuvos kariuomenés paroda Kaune 1938 metais. Kariuomenés vadas Stasys Rastikis raportuoja
Respublikos Prezidentui Antanui Smetonai).

154. Istorijos muziejuose, kur svarbiau atskleisti asmenybe, meno kiirinj galima aprasyti
taip: Paveikslas. Vytautas Didysis. Dail. Zigmas Petravicius. Vytautas Didysis vaizduojamas visu
figiu, atsirémes i kalavija....

155. Muziejus, turintis dailés rinkinius, pirmiausia nurodo kiirinio autoriy, po to pavadinima
(pvz., Petras Kalpokas. ,,Sveicarijos kalnai vasara®. 1914 m).

156. Inventorizuojant dailés kirinj, apraSymas pradedamas nusakant Zanrg, apibiidinant
kompozicijos tipa. Po to, kiek jmanoma iSsamiau, aprasomas struktiiriniy kompozicijos daliy
i8sidéstymas plokStumoje ir gradacija planais, jei tai dviejy iSmatavimy kirinys, ir erdvinis
kompozicijos daliy iSdéstymas, jei tai trijy iSmatavimy kiirinys. Apibiidinamas formos perteikimo ir
pieSinio charakteris, tapysenos pobidis, linijos ar Stricho, lipdybos, kalybos ir pan. ypatumai,
kiirinio pavirSiaus charakteristika- faktiira, tekstura ir kt. ApraSomas koloritas, pavirSiaus
polichromija. ApraSymas baigiamas signatiiros, sukiirimo datg ir vietag nusakanciy jrasy, jy atlikimo
technikos apibtidinimu. Sie jradai kiek jmanoma tiksliau nukopijuojami. Senos etiketés, uzrasai
abiejose eksponato pusése ir kiti svarbiis jraSai nuraSomi (pvz., Antanas Samuolis. ,,Baltoji obelis®.
1931-1932. Peizazas su figiira. Kompozicija daugiaplané, orientuota j centrg. Pirmo plano kairéje
puséje pavaizduota palinkusios | deSine moters figiira, deSiniau.... Antrame plane.... Tre¢iame
plane.... Forma apibendrinta, pieSinys stilizuotas. Tapyta placiais, jvairiy krypCiy potépiais.



Koloritas intensyviy, tamsiy, sodriy.... spalvy. Tapybos faktiira..... Signuota apacioje desinéje rusva
ochra teptuku:.....).

157. Inventorizuojant numizmatikg (medalius ir monetas), jvardijamas objektas, po to
apraSomas jo turinys. Medaliai ir monetos dazniausiai yra dvipusiai, todél atskirai aprasomas
aversas, reversas ir gurtas bei nurodomi kiti pozymiai (pvz., Apdovanojimas. Lietuva. Vytauto
Didziojo ordino medalis. Jsteigtas 1930 m. Kaldintas Sveicarijos Huguenin firmoje. Dail. Petras
Tarabilda.

Aversas: VYTAUTAS / DIDYSIS // TARABILDA DEL, Vytauto DidZiojo portretas....;

Reversas: 1430 / 1930 // Huguenin Sc., raitelis heraldiniame skyde ir kt. Apdovanojimas su
gsele, skersinuku, kaspinéliu, kardais ir priesagu (pateikiami apraSymai, dydziai nurodomi
milimetrais, metalas). Priesagas — dviguba keturiy lanksy adatélé. Apdovanojimas netaisyklingos
apskritimo formos).

158. Archeologiniai radiniai i§ uzdary kompleksy (kapy, pilkapiy) inventorizuojami kartu,
neskirstant jy j teminius rinkinius.

159. Visi esminiai duomeny apie eksponatg pakeitimai inventorinéje knygoje atlieckami tik
remiantis Rinkiniy komisijos posédZiy protokolais. ISbraukti jraSus apie eksponatus i§ inventorinés
knygos draudziama. Kai butinai reikia, pataisa inventorinéje knygoje jraSoma raudonu rasalu, po ja
pasiraso pataisg padares muziejaus darbuotojas ir vyriausiasis fondy saugotojas. ParaSai tvirtinami
muziejaus antspaudu.

Eksponaty Zyméjimas

160. Visi | muziejaus nuolating apskaitg jtraukti ir | inventorines knygas jraSyti eksponatai
yra zymimi muziejaus pavadinimo santrumpa, pirminé€s apskaitos ir inventoriniy knygy Sifrais ir
numeriais.

161. Eksponato zyméjimo vieta, technika ir priemonés pasirenkamos atsizvelgiant ]
eksponato risj.

162. Eksponatams zyméti naudotinos tik eksponatui nekenksmingos ir negadinancios jo
estetinio vaizdo priemonés — grafitinis piestukas, tuSas arba guasas, Damaros lakas arba skaidrus
bespalvis nagy lakas bei pririSamos popierinés etiketés.

163. Sifrai ir skai¢iai turi bati uzrasyti:

163.1. jskaitomai ir nejmantriu Sriftu;

163.2. proporcingi eksponato dydziui,

163.3. tokioje vietoje, kur jie ilgiausiai nenusitrinty;

163.4. toje pacCioje vietoje ant vienariiSiy eksponaty;

163.5. kontrastingu eksponato spalvai tusu ar guasu.

164. Draudziama naudoti kenksmingas eksponatams priemones:

164.1. lipnias etiketes;

164.2. lipnias juosteles;

164.3. tuSinius rasiklius;

164.4. adatéles ir smeigtukus;

164.5. sgvarzéles (metalines, plastmasines).

165. Jeigu nejmanoma paZyméti paties eksponato, uzrasas daromas ant rémo, futliaro, voko
ir kt.; etiketéje ar kortel¢je, pagamintoje i§ nertigStaus, neturinCio lignino popieriaus ar kartono ir
pririStoje prie eksponato tvirtu lininiu siiilu ar virvele.

166. Dideli eksponatai, pvz., baldai, paveikslai ant porémiy, gali buti antspauduojami
specialiai pagamintu muziejaus spaudu su muziejaus logotipu ir Sifrais, o numeriai antspaude
jraSomi ranka guasSu arba tusu.

167. Perinventorizuojant §ifrai bei numeriai i§saugomi, perbraukiant juos Sviesiu tuSu arba
grafito pieStuku (grafikai) X Zenklu taip, kad senieji numeriai biity lengvai i§skaitomi.

168. Seny rinkiniy, dailés salony, galerijy, parody saliy etiketés, kortelés ar jrasai, bylojantys
apie eksponato ar rinkinio istorija, nebraukiami.



169. Eksponaty zyméjimo vietos ir budai:

169.1. paveikslai su porémiais zymimi Sifrais ir numeriais, raSant juos tuSu arba guaSu
apatiniame kairiajame arba virSutiniame deSiniajame porémio kampe; labai dideli paveikslai
zymimi dviejose vietose — apatiniame kairiajame ir virSutiniame deSiniajame porémio arba drobés
kampuose;

169.2. paveikslai be porémiy zymimi Sifrais ir numeriais guasu drobés nugaros puséje
apatiniame kairiajame kampe; rekomenduojama papildomai uzraSyti §ifrg ir numerj ant kartono
etiketés ir lininiu sitilu prikabinti prie apatinio kairiojo drobés kampo;

169.3. akvarelés, pieSiniai, plakatai ir kiti standaus nepermatomo popieriaus eksponatai
zymimi antspaudu nugaros pus¢je apatiniame kairiajame arba virSutiniame deSiniajame kampuose.
Antspaudas turi biiti nedidelis. Jame turi buti nurodyta muziejaus pavadinimo santrumpa, apskaitos,
inventoriniy knygy Sifrai ir palikta vieta numeriams jraSyti. Apskaitos numeriai jraSomi grafito
piestuku. Naudoti tusa, rasalg, cheminius, tuSinius ar spalvotus pieStukus grieztai draudZiama;

169.4. plono, permatomo popieriaus eksponatai Zymimi labai atsargiai, nugarinéje puséje
apatiniame kairiajame arba virSutiniame deSiniajame laukelio kampe grafitiniu pieStuku.
DraudzZiama antspauduoti vaizdo nugaring pusg;

169.5. ant dvipusiy eksponaty arba tais atvejais, kai pieSinio kompozicija neleidzia zZyméti
paties eksponato, jo apskaitos numeriai raSomi grafitiniu pieStuku ant pasparto ar jréminimo
nugaros puses, jdéklo ar aplanko virSelio apacioje. Apie tokj eksponato Zyméjimo biidg jraSoma
inventorinéje knygoje;

169.6. albumai su pieSiniais zymimi antrojoje titulinio lapo puséje grafitiniu pieStuku;

169.7. tapybos eksponatai ant medzio lenty zymimi tuSu ar guasu ant lentos briaunos arba
nugarinés pusés apatiniame kairiajame ar virSutiniame deSiniajame kampe;

169.8. didelés medzio, metalo, marmuro skulptiiros Zymimos emale arba aliejiniais dazais
apatiniame kairiajame nugaros pusés pagrindo kampe;

169.9. mazos skulptiiros zymimos pagrindo apacioje arba ant postamento briaunos nugaros
skulptiiros pusés tusu ar guasu ant Damaros (arba skaidraus nagy) lako sluoksnio, padengiant jrasa
tuo paciu laku;

169.10. keramikos, porceliano, fajanso ir kt. eksponatai bei eksponatai i§ medzio, kaulo ir
akmens zymimi pagrindo apacioje tokiu paciu biidu, kaip mazos skulptiiros. Jrasai neturi uzdengti
ant eksponato pagrindo esanciy jspaudy ar Zenkly;

169.11. ant atsidaran¢iy eksponaty — dézuciy, tabokiniy ir kt. — apskaitos numeriai ir Sifrai
jraSomi eksponaty viduje tusu arba guasu;

169.12. smulkiy eksponaty (monety, plakeciy, medaliy, Zetony, zenkleliy, papuosaly, sagy ir
kt.) Sifrai ir apskaitos inventoriniai numeriai uzrasomi ant etikeciy, korteliy arba vokeliy, pagaminty
1§ nerligS§taus popieriaus ar kartono, ir saugomi kartu su eksponatais jy saugojimo vietose. Etiketés
pririSamos prie minéty eksponaty tvirtu lininiu siiilu;

169.13. tekstilés eksponaty Zyméjimas:

169.13.1. tekstilés eksponatai Zymimi i§ blogosios pusés prisiuvant skalbtos, nebalintos
medvilnés etiketes. Sifrai ir apskaitos inventoriniai numeriai ant medZiaginiy etike¢iy raSomi tugu;

169.13.2. jei eksponatas silitas, pvz., sijonas, prijuosté ir kt., etiketé prisiuvama prie apatinio
siuvinio krasto;

169.13.3. kilimai, skaros, audinio atraizos ir Kkiti nesititi tekstilés eksponatai Zymimi
prisiuvant etikete kairiajame eksponato kampe;

169.14. ant baldy Sifrai ir numeriai uzraSomi emaliniais arba aliejiniais dazais eksponato
nugarinés pusés apatinése dalyse, taip yra Zymimos visos judamos baldy dalys — stal¢iai, lentynos ir
t.t;

169.15. saugykloje prie baldy linine virvele papildomai pririSamos didesnio dydzio kartono
kortelés su apskaitos numeriais;

169.16. architektiiros fragmentai Zymimi aliejiniais arba emaliniais dazais maziausiai
matomose vietose;

169.17. knygos Zymimos grafitiniu pieStuku titulinio lapo antrosios pusés apatiniame



desiniajame kampe;

169.18. rankras$¢iy puslapiai Zymimi tuo paciu biidu kaip ir grafikos eksponatai;

169.19. Saunamieji ginklai zymimi ryskiai matomu tusu vidinéje nuleidimo mechanizmo
dalyje;

169.20. saltieji ginklai zymimi rySkiai matomu tusu ant kriauny arba pririSant stipria linine
virvele kartono kortelg;

169.21. apsaugos priemonés — $almai, skydai ir kt. — zymimi tusu prie apatinio vidinés pusés
krasto;

169.22. gamtos eksponatai Zymimi:

169.22.1. gyvuliy griaudiai, jy dalys, moliusky kriauklés, pauksciy kiauSiniai, odos, kiineliai,
kailiai — pririSant specialias etiketes per nattiraliai egzistuojancias kiaurymes, kai tai nejmanoma —
uzraSant ant eksponato tusu arba guasu,;

169.22.2. iskamsos, sumontuoti griauciai — uzrasant tusu arba guasu Sifrus ir numerius ant
jtvirtinimo ar montavimo pagrindo;

169.22.3. preparatai induose, konservuoti skystyje — tusu ant indo priklijuotos etiketés;

169.22.4. herbariumy plansetés — grafitiniu piestuku nugarinés pusés apatiniame kairiajame
kampe;

169.22.5. herbariumy albumai — grafitiniu piestuku pirmajame albumo lape;

169.22.6. geologiniai ir paleontologiniai pavyzdziai — tuSu tiesiog ant jy, labiausiai
netrukdancioje eksponavimui vietoje; mikrofosilijy — tuSu ant saugojimo kamaréliy; Slify, kity
preparaty — tusu ant stiklo;

169.22.7. dirvos pavyzdziai — tusu arba grafitiniu piestuku ant dézuciy, indy ir maiseliy;

169.23. fotonuotraukos zZymimos grafitiniu pieStuku nugarinés pusés apatiniame kairiajame
kampe;

169.24. fotoalbumai Zymimi grafitiniu pieStuku virSelio arba titulinio lapo antrojoje puséje;

169.25. negatyvai, skaidrés Zymimos tusu ant emulsijos, pakrastyje, kur néra vaizdo;

169.26. mazesniy nei 9x12 mm dydzio negatyvy apskaitos numeriai raSomi tusu ant vokelio;

169.27. skaidrés rémeliuose Zymimos tusu ant rémelio;

169.28. eksponatai i$ tauriyjy metaly ir brangakmeniy Zymimi dviem numeriais (muziejaus
eksponaty pirminés apskaitos knygos Sifru ir numeriu bei specialios inventorinés knygos Sifru ir
numeriu) tusu vidinése daikto pusése arba kitose netrukdanciose eksponuoti vietose;

169.29. archeologiniy radiniy S$ifrai ir apskaitos numeriai raSomi tusu arba grafitiniu
piestuku ant nertigStaus standaus popieriaus etikeCiy, kurios pritvirtinamos prie radinio lininiu ar
medvilniniu siiilu. Jei radinys laikomas atskiroje dézutéje ar vokelyje, numeris uzraSomas tusu arba
grafitiniu pieStuku ant jy. Rasyti tiesiai ant radiniy draudziama.

Laikinai ir ilgai saugoti priimty-perduoty eksponaty ir muziejiniy vertybiy apskaita

170. Eksponatai arba muziejinés vertybés, laikinai ar ilgai saugoti, | muziejy gali biti
priimami i$ kity muziejy, juridiniy ir fiziniy asmeny parodoms, ekspozicijoms, pirkti, ekspertizéms,
konservuoti, restauruoti arba saugoti.

171. Visi | muziejy laikinai ar ilgai saugoti priimami ir perduodami pagrindinio ar
pagalbinio fondo eksponatai bei muziejinés vertybés yra apskaitomi; juos priimant ir perduodant
suraSomi eksponaty priémimo-perdavimo aktai (toliau — aktai).

172. Siy akty forma nustato pats muziejus, vadovaudamasis Dokumenty rengimo
taisyklémis, tafiau visuose aktuose muziejai privalo pildyti Sios Instrukcijos 3 ir 5 prieduose
numatytas grafas.

173. Aktai privalo bati tvirtinami muziejaus direktoriaus arba jj pavaduojancio asmens
parasu ir muziejaus antspaudu. Be minéto tvirtinimo aktai laikomi negaliojanciais.

174. Prie§ pradedant pildyti eksponaty, priimty-perduoty laikinai ar ilgai saugoti, akty
registracijos knygas, jy lapai sunumeruojami, perveriami virvute. Knygos paskutinio lapo kitoje
puséje vyriausiasis fondy arba rinkiniy saugotojas jraso: ,.Sioje knygoje sunumeruota ir jrista



(skaiCius zodziais) lapy nuo Nr........ iki Nr.......«. Sis jragas tvirtinamas muziejaus antspaudu ir jrasa
padariusio muziejaus darbuotojo parasu. Salia pasiraso steigéjo jgaliotas asmuo ir antspauduojama
steigéjo kanceliarijos arba struktiirinio padalinio, atsakingo uz muziejaus(-y) veikla, antspaudu.

175. Sioje knygoje:

175.1. aktai registruojami vientisa did¢jancia seka, registruojant juos skirtingose knygos
lapy pusése (priémimo aktai registruojami kairiajame puslapyje, o perdavimo — deSiniajame);

175.2. kiekvienais metais aktai numeruoti pradedami nuo pirmo numerio.

176. Visi aktai raSomi ranka arba spausdinami ne maziau kaip trimis egzemplioriais.

177. Vieng akto egzemplioriy saugo vyriausiasis fondy saugotojas, kitus egzempliorius —
aktg surases asmuo, apskaitos ir saugojimo skyriaus vedéjas ar atsakingas darbuotojas, rinkinio
saugotojas, ekspozicijos saugotojas.

178. Isduodant ir priimant eksponatus ar muziejines vertybes laikinai ar ilgai saugoti, privalo
dalyvauti abiejy suinteresuoty pusiy atstovai.

179. Muziejus yra atsakingas uz laikinai ar ilgai saugoti priimtus eksponatus ir muziejines
vertybes, kuriuos saugo vyriausiasis fondy saugotojas arba perduoda rinkiniy arba ekspozicijy
saugotojams, restauratoriams.

180. Draudziama laikinai ar ilgai saugoti priimtus eksponatus ar muziejines vertybes
perduoti tretiesiems asmenims be jy savininko rastisko leidimo.

181. Visi ilgai (daugiau nei vieneriems metams) saugoti | muziejy priimti eksponatai ir
muziejinés vertybés per ménesj turi biiti jraSyti ] muziejaus eksponaty, priimty ilgai saugoti,
pirminés apskaitos knyga (jeigu gaunamas didelis kiekis vienartu$iy eksponaty, j knyga juos galima
jtraukti vienu jrasu, suteikiant kiekvienam eksponatui atskirg eilés numerj). Kiekvienam ilgai
saugoti priimtam eksponatui suteikiamas minétos knygos Sifras ir eilés numeris, kurie jraSomi |
muziejaus eksponaty priémimo ilgai saugoti akta. Jrasas apie eksponata ar muziejing vertybe
eksponaty knygoje turi trumpai apibiidinti pacius svarbiausius jy duomenis, kurie palengvinty jy
paieska ir radimg jiems dingus.

182. Muziejus privalo fizinj ar juridinj asmenj kasmet rastu informuoti apie i§ jo priimty
ilgai saugoti eksponaty ir muziejiniy vertybiy bukle.

183. Fizinis arba juridinis asmuo, norintis gauti laikinai arba ilgai saugoti muziejaus
eksponatus, privalo rastu kreiptis | muziejaus direktoriy ir gauti jo leidima. Tokiu atveju eksponatus
priimancio juridinio asmens, i§skyrus muziejus ir restauravimo centrus, atstovas pateikia jgaliojima,
kurio numeris jraSomas j priémimo-perdavimo aktg.

184. Jeigu eksponatai perduodami ilgai saugoti, muziejus ir eksponatus priimantis fizinis
arba juridinis asmuo sudaro ilgalaikio saugojimo sutart], kurig pasiraSo muziejaus direktorius ir
fizinis asmuo arba to juridinio asmens vadovas.

185. Prie sutarties pridedamas eksponaty perdavimo aktas, kuriame tiksliai apibiidinama
eksponaty bikle, jy perdavimo ilgai saugoti ir saugojimo salygos bei igaliojimas, o perduodant |
uzsienj, pridedamos fotonuotraukos ar skaitmeniniai atvaizdai.

186. Perduodant eksponatus ilgai saugoti batina:

186.1. juos nufotografuoti ir fotonuotraukas ar skaitmeninius atvaizdus pridéti prie sutarties,
kurig turi saugoti vyriausiasis fondy saugotojas, apskaitos skyriaus vedéjas arba rinkinio saugotojas;

186.2. juos jtraukti j ilgai saugoti iSduoty — priimty eksponaty kartoteka;

186.3. jsitikinti patalpy, kuriose jie bus eksponuojami, tinkamumu.

187. Visi i8duodami eksponatai turi biiti jraSyti i eksponaty pirminés apskaitos knyga.
I8duoti eksponatus be apskaitos numerio grieZtai draudziama.

188. Rinkiniy saugotojai kiekvieny mety pradZioje privalo patikrinti eksponaty, perduoty
ilgai saugoti, bukle bei jy saugojimo salygas.

189. Eksponaty laiking iSvezima ] uzsienj reglamentuoja Kilnojamyjy kultiiros vertybiy ir
antikvariniy daikty iSvezimo i§ Lietuvos Respublikos taisyklés, patvirtintos Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2004 m. lapkri¢io 9 d. nutarimu Nr. 1424 (Zin., 2004, Nr. 165-6031).

190. Rekomenduojama, kad vezamus ] uzsien] unikalius muziejaus eksponatus lydéty
muziejaus rinkinio saugotojas arba restauratorius.
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191. Eksponatai i§ vieno muziejaus struktiirinio padalinio i kitg gali biiti perduodami pagal
eksponaty priémimo-perdavimo aktus, kurie sudaromi, pildomi, registruojami ir saugomi kaip ir
nuolat saugoti priimty eksponaty priémimo-perdavimo aktai.

Rinkiniy apskaita muziejaus filiale

192. Muziejaus filiale rinkiniy apskaita atliekama tokia pat tvarka, kaip ir pagrindiniame
muziejuje, taCiau visi naujai jsigyti eksponatai registruojami muziejaus eksponaty pirminés
apskaitos knygose, o inventorizavimas atliekamas paciame filiale.

193. Filialo eksponaty priémimo-perdavimo ataskaita pateikiama muziejaus vyriausiajam
fondy saugotojui metams pasibaigus.

Apskaitos dokumenty saugojimas

194. Muziejinés apskaitos dokumentai saugomi muziejuje neribotg laika.

195. Muziejaus eksponaty pirminés apskaitos ir inventorinés knygos bei kompiuterinés
apskaitos iSorinés atminties laikmenos ne darbo metu saugomos metalinése spintose arba seifuose.

196. Be muziejaus direktoriaus leidimo eksponaty apskaitos dokumentus iSnesti i$
muziejaus, juos kopijuoti draudziama.

Rinkiniy tikrinimas

197. Muziejai privalo sistemingai tikrinti savo rinkinius, t. y. tikrinti eksponaty faktinj kiekj
ir jy bukle.

198. Muziejaus rinkiniai tikrinami remiantis eksponaty pirminés apskaitos, inventorinémis
knygomis bei kitais apskaitos dokumentais.

199. Muziejai, turintys nedidelius rinkinius (iki 5000 eksponaty), ne re€iau kaip kas 3 metai
atlieka visy muziejaus eksponaty patikrinima.

200. Muziejai, turintys didesnius rinkinius, kasmet patikrina dalj muziejaus rinkiniy pagal
muziejaus direktoriaus patvirtintg muziejaus rinkiniy tikrinimo plang. Tikrinimo plane turi biti
numatyti kiekvieno rinkinio tikrinimo terminai.

201. Rinkinj tikrina muziejaus direktoriaus jsakymu skiriama ne mazesné kaip trijy
muziejaus specialisty komisija, dalyvaujant uz rinkinio saugojimg atsakingam darbuotojui.

202. Galutiniai rinkiniy patikrinimo rezultatai fiksuojami patikrinimo pazymoje, kurig
pasiraso visi tikrinimo komisijos nariai. Jeigu patikrinimo metu randama trikumy ar Kkity
pazeidimy, suraSomas aktas.

203. Kai muziejaus rinkiniy apskaitg tikrina Kultiiros ministerija arba steig¢jas, tikrinimo
komisijos darbe turi dalyvauti tos raSies muziejaus rinkiniy saugotojas, ne maziau kaip 5 metus
dirbes muziejaus rinkiniy apskaitos ir saugojimo darba.

VI. MUZIEJAUS RINKINIU SAUGOJIMAS
Eksponaty nykimo prieZastys

204. Svarbiausios iSorinés eksponaty nykimo priezastys (iSskyrus technines avarijas ir
stichines nelaimes):

204.1. temperatiiros ir drégmés normy pazeidimai

204.2. kenksmingas Sviesos poveikis;

204.3. oro uzterStumas;

204.4. biologiniai kenkéjai.

205. Svarbiausios vidinés eksponaty nykimo prieZastys:

205.1. nepatvariy medziagy naudojimas gaminant eksponatg (nepatvarts dazai, audiniai ir t.



t);
205.2. nesuderinamy tarpusavyje medziagy naudojimas gaminant eksponata;
205.3. technologijos Kklaidos.
206. Neteisinga eksponaty prieziiira:
206.1. neatsargus elgesys su eksponatais, sukeliantis mechaninius pazeidimus;
206.2. neteisingas daikty saugojimas ir naudojimas iki jiems patenkant | muziejy;
206.3. chemiskai nepatvariy medziagy naudojimas saugojant eksponatus muziejuje;
206.4. buklés pakitimai dél nekvalifikuoto arba pavéluoto jy konservavimo ar restauravimo.

Muziejaus rinkiniy saugojimo sglygos
Temperatiira ir drégmé

207. Tinkamos pastovios temperatiiros ir santykinio drégnio palaikymas visose muziejaus
patalpose yra viena i§ svarbiausiy muziejaus rinkiniy i§saugojimo salygy. Aplinka sausa, Kkai
santykinis drégnis yra mazesnis nei 35%, vidutinio drégnumo — 35-65% ir drégna, kai santykinis
drégnis didesnis nei 65%.

208. Santykinio drégnio paros svyravimai neturi virSyti 5%.

209. Muziejy Sildyma reikia pradéti ankstyva rudenj, atsizvelgiant j oro sglygas, palaipsniui
didinti jo intensyvumg ir, maZinant intensyvuma, baigti vélyva pavasarj.

210. Sildymg pertraukti ar visai nutraukti ir dél to sukelti staigius temperatiiros ir drégmes
svyravimus draudziama.

211. Kompleksiskai saugant eksponatus i§ jvairiy medziagy, oro temperatiira muziejaus
patalpose turi buti 18°+2°C, o santykinis drégnis — 55% +5%. Leistinas santykinis drégnis
muziejuose be kondicionieriy yra 35-65%.

212. Saugyklose, kuriose mikroklimatas artimas normai, turi bati saugomi tapybos, grafikos
darbai, audiniai, fotomedziagy rinkiniai bei eksponatai i§ organiniy medziagy.

213. Saugyklose, jei drégmé padid€jusi, galima saugoti eksponatus i§ akmens (iSskyrus
marmurg), porceliano, keramikos tik tuo atveju, jei jy biiklé yra gera.

214. Saugyklose, jei drégmé sumazejusi, galima saugoti metalo, stiklo, gipso eksponatus.

215. Ypatingos temperatiiros ir drégmés sglygos keliamos Siems eksponatams:

215.1. korozijai neatspartis archeologiniai eksponatai saugomi itin sausoje aplinkoje
(santykinis drégnis neturi virSyti 40%);

215.2. sieros junginiy grupés mineralai ir druskos saugomi pla¢iagurkliuose buteliukuose su
stikliniais prislifuotais kamsciais sumazintos drégmés aplinkoje;

215.3. fotomedziagos saugomos, esant santykiniam drégniui — 40-50%; temperatiira
nespalvotajai fotografijai — ne aukstesné kaip + 12°C, o spalvotajai — ne aukstesné kaip +5° C;

215.4. kai fotoeksponatai saugomi kartu su kitais eksponatais, temperatiira turi biti ne
aukStesné kaip 20°C, o santykinis drégnis nevirSyti 53%;

215.5. eksponatai 1§ alavo bei jo lydiniy saugomi ne Zemesnéje nei + 13,6°C temperatiiroje.
Alavo maro pazeistus eksponatus reikia izoliuoti patalpoje, kurios temperatiira ne zemesné kaip
+20°C;

215.6. eksponatai 18 plastilino ir vasko saugomi +16° — +25°C temperatiiroje;

215.7. nesildomose patalpose, kuriose temperatiira Zemesné kaip 0° C, draudZiama saugoti
brangiuosius arba pusiau brangiuosius akmenis ir dirbinius i§ gintaro.

216. Visus eksponatus saugoti prie Sildymo ar Silumg skleidZianciy (kaitinimo lempy)
jrengimy ir ventiliacijos angy ar¢iau kaip per vieng metra grieztai draudZiama.

217. Visy rusiy eksponatai pirmus metus po restauravimo turi biiti saugomi ir eksponuojami
tinkamose salygose.

218. Saugyklose, ekspozicijos bei parody salése temperatiiros ir drégmés registravimui
naudojami psichrometrai, higrometrai, termometrai arba termografai, higrografai termohigrografai,



elektroniniai termohigrometrai bei skaitmeniniai duomeny kaupikliai.

219. Muziejuose, kur neatlickama nepertraukiama mikroklimato stebésena, temperatiira ir
drégmé matuojama ir prietaisy rodmenys registruojami specialioje knygoje du kartus per para tuo
paciu laiku.

220. Temperatiiros ir drégmés stebéseng ir reguliavima muziejuose atlieka rinkiniy,
ekspozicijy ir parody saliy saugotojai arba specialiai tam paskirtas darbuotojas.

221. Temperatiiros ir drégmés matavimo prietaisus bitina periodiskai kalibruoti. Sj darba
turi atlikti tuo uzsiimancios metrologijos tarnybos.

222. Norint saugyklose, ekspozicijos bei parody salése padidinti drégme, prie Sildymo
jrengimy galima padéti indus su vandeniu arba kitokius drékintuvus. Indus reikia reguliariai plauti ir
dezinfekuoti kalio permanganatu.

223. Norint drégme¢ sumazinti, reikia pakelti patalpos temperatiira ir, esant lauke sausam
orui, aktyviai veédinti, saugant eksponatus nuo tiesioginiy oro sroviy. Védinant bitina stebéti
santykinj drégnj, nes per staigus ar per greitas jo sumazéjimas gali pakenkti eksponatams 18
organiniy medzZiagy. Saugant saugyklas nuo dulkiy bei kenkéjy, atidaryti langai ir ventiliacijos
angos turi buti uzdengtos marliniais, kaproniniais arba tankiais metaliniais filtrais.

224. Pagrindiné apsaugos nuo drégmés priemoné nesildomose patalpose — védinimas. Jas
reikia védinti geru oru tuo metu, kai lauko ir vidaus oro temperatiiros skiriasi ne daugiau kaip dviem
laipsniais. Védinimas padeda palaipsniui suvienodinti vidaus ir lauko temperatiira.

225. Saugyklos baldai statomi taip, kad netrukdyty orui normaliai cirkuliuoti.

226. Muziejuose temperatiira ir drégmé tiesiogiai priklauso nuo lankytojy skaiciaus.
Reguliuojant lankytojy skai€iy, galima sumazinti temperatiiros ir drégmes svyravimus.

227. Jei santykinis oro drégnis patalpose virSija 85%, muziejus turi sumazinti lankytojy
skaiCiy arba visai jy neleisti.

228. | neSildomus muziejus lankytojai leidziami tik Siltu mety laiku.

229. Eksponatus vezti galima tik palankiu (sausu) oru. Pervezus eksponatus, jy negalima
iSpakuoti bent parg, nes jie turi palaipsniui aklimatizuotis.

Biologiniai veiksniai

230. Muziejy rinkinius neigiamai veikia bakterijos, pelésiai, vabzdziai ir grauzikai.

231. Bakterijos ir pelésiai pirmiausiai pazeidzia eksponatus i§ organiniy medziagy: tapybos
kiirinius, popieriy, audinius, kaula, medj, sausus gamtos objekty rinkinius ir kt.

232. Biitina uZztikrinti, kad patalpose nesusidaryty didesnis kaip 70 % santykinis drégnis
esant + 20° — + 25°C temperatiirai.

233. Norint apsisaugoti nuo pelésio, jranga, kurioje saugomi muziejiniai eksponatai, ypac
pagaminti i§ organiniy medziagy, turi biiti valoma Svaria audeklo skiaute, sudrékinta 2% spiritiniu
formaldehido, silpnu kalio permanganato arba 2% vandeniniu chloramino tirpalu.

234. Pelésiy pazeistus eksponatus reikia iSnesti | sausg, gerai védinama izoliuota patalpa,
juos i8dziovinti ir pelésio liku¢ius nuvalyti Sepetéliu ar minkstu teptuku.

235. IskamsSos, kailiai, paSalinus pelésius, valomi 3% vandeniniu borakso tirpalu.

236. Atsiradus pelésiui, kerpéms ar samanoms ant marmuro, gipso, akmens ir kity eksponaty
juos reikia valyti boro riigsties ir borakso miSinio (7:3) 3% vandeniniu tirpalu.

237. Muziejy rinkiniy sudétingesng dezinfekceija atlikti gali tik patyre specialistali.

238. | patalpas vabzdziai gali patekti kartu su uzkréstais eksponatais, todél muziejuje turi
biiti atskira patalpa, skirta naujai gauty eksponaty apZiiirai.

239. Muziejaus pastato konstrukcijy apSiltinimui draudZiama naudoti techninj veltinj, nes
jame veisiasi kandys ir kailiavabaliali.

240. Ekspozicijai ir parodoms apipavidalinti reikéty naudoti kuo maziau vilnoniy audiniy,
salése netiesti kilimy.

241. Muziejaus patalpos turi biiti nuolat valomos dulkiy siurbliu, ypa¢ kruopsciai issiurbiant
galimas vabzdziy sankaupos vietas (tarp rémy, grindjuosc¢iy, tarplangiy ir t. t.).



242. Védinant patalpas, langus reikia uztraukti marle ar tankiu tinkleliu.

243. Botanikos ir zoologijos rinkiniai turi biiti apzidirimi ne reciau kaip tris kartus per metus:
balandzio-geguzés, liepos ir rugséjo ménesiais.

244. Bendra muziejaus patalpy sanitariné apziiira turi biiti pradedama nuo langy, palangiy,
grindy, uzpakaliniy ir apatiniy baldy daliy. Butina atidziau apzitréti eksponatus, gautus per
paskutinius dvejus-trejus metus. Radus juose kenkéjy ar pastebéjus byrant Sviesius miltelius ar
krislus, eksponatus reikia iSnesti j izoliatoriy ir pakviesti specialista.

245. Eksponatai, j kuriy sudétj jeina vilnos, plauky, kailio, odos, saugomi atskirai nuo
medvilniniy, lininiy, Silkiniy audiniy.

246. Tikrinant, ar ribuose néra kandziy, pirmiausia reikia apzitréti rankoviy atraitus,
apykakles, klostes ir kt.

247. Pavasario pabaigoje ar vasaros pradzioje, kai lauke Silta ir sausa, vilnoniai ir drobiniai
audiniai ir kailiai védinami lauke ne trumpiau kaip keturias valandas.

248. Bitina kruopsciai iSvalyti audiniy spintas. Spintose pakabinami maiSeliai su
chemikalais (kamparo rutuléliais), atbaidanciais kandis. Tokie marliniai maiseliai su chemikalais
i8déliojami dézeése, skryniose tarp audiniy ar pakabinami ant drabuziy. Naftalino negalima naudoti
audiniams su sidabro papuosalais ir baltiems kailiams.

249. Kandims atbaidyti reikia naudoti lavandy aliejy, ramunéles, pelynus, lazdyno lapus,
kampara, gailius, tabako lapus, bitkrésles. Vaskuotos saugykly grindys padeda atbaidyti vabzdzius.

250. Kilimai perklojami iSmirkytu zibalo ir terpentino skiedinyje (1:2) ir iSdziovintu
popieriumi, kartu su popieriumi susukami ant ritiniy ir sudedami j tvirtai uZriSamus nebalintos bei
nedazytos medvilnés uzvalkalus.

251. Nuo visy rusiy vabzdziy kenkéjy galima naudoti natiiraliy arba sintetiniy piretroidy
turin¢ius preparatus. Jais iSpurSkiamos galimos vabzdziy buvimo vietos. Uzkratui placiau iSplitus,
dezinsekcijg turéty atlikti higienos tarnybos.

252. Uzkréstus herbariumus reikia pernesti j dezinsekcijos patalpas ir apdoroti insekticidais.

253. Visi insekticidai, naudojami biologiniams kenkéjams naikinti, kenksmingi zmogui,
tod¢l reikia laikytis saugumo priemoniy: dirbti su respiratoriais, guminémis pirStinémis, spec.
drabuziais.

ApSvietimas

254. Viena priezasciy, dél kuriy vyksta eksponaty senéjimo procesas, yra Sviesos poveikis.

255. Neleistina, kad tiesioginiai saulés spinduliai patekty ant eksponaty, visy pirma ant
organiniy medziagy, brangiyjy ir pusiau brangiyjy akmeny ir spalvoto stiklo.

256. I§ dirbtinio apSvietimo priemoniy daugiausia kenksmingy ultravioletiniy (UV)
spinduliy skleidzia liuminiscensinés lempos. Jas naudoti muziejuje nerekomenduojama.

257. Kaitinamosios lempos skleidzia maziau UV spinduliy, taciau daugiau infraraudonyjy
spinduliy (IR), kurie kelia aplinkos temperatiira, todé¢l jy neturi biiti uzdarose vitrinose.

258. Kaitinamosios lempos iSdéstomos taip, kad Sviesa kristy 45° kampu ir eksponaty
pavirsius nejkaisty.

259. Sviesos poveikis yra dvejopas: matomas (i$blukimas, spalvos pakeitimas) ir nematomas
(eksponato medziagos struktiiros pakitimai).

260. Visy rusiy grafikos, knygy, rankras¢iy, nuotrauky, audiniy, botanikos ir zoologijos
rinkiniy, odos apSvietimas neturi vir§yti 50—70 liuksy. Visy kity eksponaty — 75 liuksy.

261. Saugant eksponatus nuo kenksmingos natiiralios $viesos ir tiesioginiy saulés spinduliy,
visi muziejaus langai turi biiti su uzuolaidomis arba Zaliuzémis. Naujose ir rekonstruojamose
muziejy patalpose langus rekomenduojama stiklinti apsauginiais UV spinduliy nepraleidZianciais
stiklais.

262. Eksponatai i§ ypac jautriy Sviesai medziagy turi buiti saugomi tamsoje.

263. Nattraliai apSviestose ekspozicijos ir parody salése labiausiai Sviesos poveikiui jautris
eksponatai (akvarelés, dokumentai, audiniai ir t. t.) nedarbo metu uzdengiami Sviesos



nepraleidzian¢iu audiniu.

264. Aliejinei ir temperinei tapybai bei eksponatams i§ kaulo saugoti biitinas natiiralus arba
dirbtinis apSvietimas, nes kai triikksta Sviesos, tamséja lako sluoksnis ir tonuotés, kaulas geltonuoja.

265. Muziejuje filmuojant ir fotografuojant bitina apsaugoti jautrius temperatiiros ir Sviesos
pokyciams eksponatus nuo per didelio §viesos srauto ir jkaitimo. Sviesos altinis turi biiti kuo toliau
nuo eksponato (uz 4-5 metry), o ap$vietimas jjungiamas trumpam laikui (ne daugiau 3-5 min.).

266. Patalpose, kuriose filmuojama ar fotografuojama, temperatiira neturi padidéti daugiau
kaip 2 °C.

267. Filmuoti dokumentinius ir vaidybinius filmus muziejaus patalpose bei jo teritorijoje
leidziama tik iSimtiniais atvejais pagal sutartis. Sutartyje turi buti tiksliai apibréztos filmavimo
salygos, trukmé ir kt.

268. Filmuojant muziejaus eksponatus, butina uztikrinti jy sauguma. Filmuojant unikalius ar
aplinkos poveikiui ypa¢ jautrius eksponatus, reikia labai sugrieztinti filmavimo sglygas. Filmuoti
blogos biikles eksponatus draudZiama

269. Filmavimo muziejuje metu privalo dalyvauti elektrikas, rinkinio saugotojas ir
(pageidautina) restauratorius, kurie ripintysi eksponaty saugumu.

Oro uzterS§tumas

270. Dulkés bei dujiniai oro terSalai (vandenilio sulfidas, amoniakas, sieros ir anglies
oksidai), patenkantys i§ lauko (netoliese esanti judri gatvé, pramonés jmoné, katiliné) arba
susidarantys viduje (intensyvus lankytojy srautas, apdailos medziagos, saugykly ir saliy jranga),
pagreitina eksponaty sen¢jimo ir nykimo procesus.

271. Norint sumazinti vidaus terSaly kiekj, muziejaus patalpy apdailai ir jrangai negalima
naudoti: vilnoniy audiniy, kilimy ir gumos dirbiniy (iSskiria vandenilio sulfidg), polivinilacetatiniy
dazy ir klijy (iSskiria acto rtigstj), nefaneruoty medienos drozliy ploksciy (iSskiria formaldehidg).

272. Jrengiant naujas ar rekonstruojant senas muziejaus patalpas, védinimo sistemoje reikia
jrengti specialius oro filtrus.

273. Dulkés turi biiti nuolat valomos:

273.1. nuo eksponaty tik sausai (Svaria Sluostele, minkstu Sepetéliu ar elektrostatinj elektros
kriiv] turin¢ia Sluotele);

273.2. nuo muziejaus jrangos, palangiy ir kity pavirsiy — dulkiy siurbliu ar drégna (bet ne
Slapia) Sluostele;

273.3. grindys valomos dulkiy siurbliu arba drégnai. Sluoti muziejaus patalpas grieztai
draudziama.

274. Ekspozicijos ir parody salése eksponuojamus baldus, skulptiiras, dideliy dydziy
keramika ir t. t. nuo tarSos saugo uzvalkalai, kuriais eksponatai apdengiami pasibaigus darbo dienai.
UZzvalkalais ypac reikia dengti gipsines skulptiiras.

275. Saugyklose reikia uZdengti atvirai saugomus baldus, skulptiiras, neglaziiruota
porceliang, drabuzius, iSkamsas ar kitus eksponatus.

276. Muziejaus lankytojams gali biiti duodama speciali avalyne, apsauganti ekspozicijos ir
parody saliy grindis. Prie j¢jimo ] muziejy jrengiamos specialios grotelés ir Sepeciai avalynei
nusivalyti.

277. Ekspozicijy salés, lankomos be iSeiginiy dieny, karta per ménesj uZdaromos sanitarinei
dienai.

Kompleksinis eksponaty saugojimas
278. Saugoti eksponatus spintose ir vitrinose, pagamintose i§ nefaneruoty medienos drozliy

ploks¢iy, grieztai draudZiama.
279. Kai triiksta saugykly, jvairiartiSiai eksponatai gali buiti saugomi vienoje patalpoje, pagal



medziagas sudéti j atskiras spintas arba lentynas.

280. Draudziama toje pacioje spintoje ar lentynoje saugoti negiminingus (pvz., keramikos ir
metalo), smulkius ir stambius, skirtingo apSvietimo ir drégmés reikalaujancius eksponatus.

281. Kompleksinése saugyklose temperatiiros ir drégmés normos yra tokios pacios kaip ir
kompleksinés ekspozicijos: temperatiira — +18 °C + 2 °C, santykinis drégnis — 50-65%.

282. Visi Sviesai neatsparts eksponatai (audiniai, popierius, fotomedziaga) turi biiti saugomi
nepralaidziuose $viesai aplankuose ar dézutése i§ kokybisko (nertig§taus, be lignino) popieriaus ar
kartono.

283. Jeigu saugykloje yra dideli temperatiiros ir drégmés svyravimai, butina laikytis $iy
taisykliy:

283.1. kai truksta drégmés, patalpos papildomai drékinamos;

283.2. kai drégmé padidéjusi, naudojamas drégmés surinktuvas;

283.3. drégnose saugyklose spintos, lentynos 10-15 cm atitraukiamos nuo sieny, kad
susidaryty oro tarpas;

283.4. nakc¢iai paliekami atitraukti stalCiai, atidarytos spintos;

283.5. tikrinant eksponaty buklg, labiausiai démesj atkreipti j eksponatus i§ odos, metalo,
fotomedziagy, popieriaus, pasteles ir archeologinius radinius.

Eksponaty saugojimas pagal medziagas ir rinkiniy pobudj

284. Skirstant muziejaus rinkinius j saugyklas, reikia atsizvelgti j eksponaty savybes:

284.1. tapybos eksponatus reikia saugoti sausose ir Sviesiausiose saugyklose, nes jie
jautriausi drégmei ir Sviesos trikumui;

284.2. audiniai saugomi sausose saugyklose;

284.3. keramika, stiklg ir akmen;j galima saugoti ir tamsesnése bei drégnesnése saugyklose;

284.4. metalo dirbiniams galima skirti Saltas, bet sausas saugyklas;

284.5. eksponatus i§ alavo, kurj zalingai veikia Zema temperatiira, reikia saugoti Siltose
saugyklose;

284.6. eksponatai i$ popieriaus turi biiti saugomi sausose ir gerai védinamose saugyklose;

284.7. iSkamsas ir kailius reikia saugoti sausai.

Tapyba

285. Saugyklose, kur saugomi tapybos eksponatai, temperatiira turi biiti pastovi, ne Zemesné
kaip + 16 °C ir ne aukstesné kaip + 18 °C, santykinis oro drégnis — 40—60%.

286. Tapybos eksponatai saugomi §iais buidais:

286.1. pakabinti ant sieny;

286.2. pakabinti ant skydy;

286.3. sustatyti stelazuose;

286.4. sustatyti arba suguldyti ant grindy (trumpalaikiam saugojimui);

286.5. susukti ant ritiniy.

287. Paveikslai kabinami ant sieny tvirta virve arba troseliu su judamais fiksatoriais. Virve
arba troselis perveriamas per abu ziedus ar kilpas, jsriegtus | paveikslo réma, ir pririSamas prie
metalinio strypo sienoje.

288. Paveiksly negalima kabinti arti radiatoriy, krosniy, veédinimo langeliy ar kity
ventiliacijos jrenginiy.

289. Iréminti paveikslai kabinami ant skydy. Skydai gali buti iStraukiami arba nejudantys,
iStisiniai arba i§ metalinio tinklo. Paveikslams saugoti labiau tinka nejudantys skydai.

290. Judancio skydo virSuje ir apacioje montuojamos specialios pavazos, leidZiancios skydui
lengvai judéti ir maZiau vibruoti.

291. Paveikslai ant tinklo kabinami S formos kabliais. Vienas kablio galas jmaunamas |



zieda ar kilpa, jsriegta | paveikslo réma, kitas — | tinklo akut¢. Metalinis tinklas ir kabliai
padengiami antikorozinémis dangomis.

292. Stelazuose saugomi tapybos eksponatai turi turéti atskirus kiekvienam kiiriniui lizdus.

293. Ant story lenty tapyti kiiriniai saugomi stelazuose su grotuotu pagrindu, uztikrinan¢iu
gera oro apytaka.

294. Kai nejréminti paveikslai ant drobés saugomi stelazuose be lizdy arba sustatyti eilémis
(tik trumpg laikg), juos reikia statyti pagal dydj kuo staciau ir remti vieng j kitg vaizdo arba nugaros
pusémis be tarpikliy. Eksponatai gali liestis tik virSutiniu krastu, o tarp apatiniy krasty turi biiti ne
mazesnis kaip 2-5 cm tarpas.

295. Paveikslus galima statyti tik mazomis grupémis, kad jie nespausty vienas kito.

296. Statant paveikslus su rémais j eiles, tarp rémy jdedami amortizuojantys tarpikliai.

297. | eiles paveikslai rikiuojami ne tiesiai ant zemés, o ant mediniy 15 cm aukscio
skersiniy.

298. Paveiksly eilés rikiuojamos per metrg viena nuo Kkitos.

299. Didelius paveikslus galima saugoti ant mediniy ritiniy, kurie laikomi horizontaliai.
Siekiant apsaugoti nuo dazy sluoksnio ir grunto liZimy, ritinio skersmuo turi biiti ne mazesnis kaip
50 cm. Ritinys turi biiti 5-10 cm platesnis uz paveikslg. Kad suvynioti paveikslai neliesty grindy,
ritinio galy skersmuo turi bati 10-15 cm platesnis uz patj ritinj. Ant vieno ritinio vienu metu galima
saugoti ne daugiau kaip deSimt drobiy, kurios vyniojamos vaizdo puse } virsy.

300. Nuimti paveikslag nuo porémio ir jj suvynioti ant ritinio, kaip ir uZtempti ant porémio,
leidziama tik patyrusiam restauratoriui arba jam vadovaujant.

301. Kiny, japony ir panaSios tapybos ritinéliai saugomi suvynioti ant voleliy ir padeéti
horizontaliai arba vertikaliai pakabinti spintose ar ant sieny.

302. Dubliuoti ar turintys rimty defekty ritinéliai saugomi tik horizontaliai specialioje
spintoje, geriausia — atskiruose stal¢iuose.

303. Temperiné, klijiné¢ tapyba, pastelé, misria technika sukurti paveikslai saugomi tik
jstiklinti.

304. Tapybos kirinius reikia nuolat prizitiréti. Dulkes nuo paveiksly reikia valyti sausa
pliuSine pagalvéle arba minkSta Sluotele lengvai, nespaudziant kirinio pavirSiaus. Eksponatai
valomi dalyvaujant restauratoriui.

305. Drégnai valyti paveikslo vaizdo ir nugaros puse¢ grieztai draudziama.

306. Grieztai draudziama paveikslus stumdyti grindimis. Juos pernesti reikia paémus uz
porémio karteliy, skersinio ar kryzmos, ranka nelieCiant drobés.

307. Didelius paveikslus reikia nesti dviese vertikaliai.

308. Grieztai draudziama ] paveikslo porémj sriegti kilpas ar Ziedus kabinimui. Juos galima
sriegti tik ] paveikslo rémus, o ikonoms reikia padaryti specialius kabliukus.

309. Paveikslo porémis gaminamas i§ sauso medzio su skersiniu arba kryZzma (didesniam
paveikslui) ir su pleistais (lysteliy sujungimo vietose) drobei patempti.

310. Tapyba ant Silko reikia saugoti nuo tiesioginés saulés Sviesos, perdziiivimo, per didelés
drégmes.

311. Bitina nuolat tikrinti, ar paveiksly, tapyty ant lenty, neapniko kenkéjai. Juos
pastebéjus, eksponatg biitina tuoj pat iSnesti j atskirg patalpa.

312. Ant drobés ar ant porémio pastebéjus pelésj, paveiksla biitina i$nesti j sausa patalpg ir
pamazu jj dZziovinti. Po keleto dieny, pelésiui iSdzitivus, paveiksla bitina nuvalyti: drobés nugaros
puse reikia valyti minkS$tu Sepetéliu, o vaizdo — sauso ir Svaraus pliuso pagalvéle ar minksStu placiu
teptuku. Nuvalytg peléjancia paveikslo pus¢ 10-15 minuciy reikia palaikyti sauléje.

Popierius (grafika, archyviniai dokumentai, knygos, Zemélapiai ir t. t.)
313. Saugyklose, kur saugomi popieriaus eksponatai, temperatiira turi biiti pastovi, ne

zemesne kaip +12 °C ir ne aukstesné kaip +18 °C, santykinis oro drégnis — 50-60%.
314. Popieriaus eksponatai saugomi uzdarose spintose ir vitrinose horizontalioje padétyje.



Saugoti popieriaus eksponatus atvirose lentynose, stelazuose ir ant staly draudZiama.

315. Spintos, vitrinos, staléiai, lentynos, kuriose saugomi popieriaus eksponatai, 1-2 kartus
per savaite sausomis saulétomis dienomis, o pavasar] kasdien (jei oras sausas) atidaromos ir
vedinamos.

316. Lankstyti popieriaus eksponatus draudziama. ISimtis — zemélapiai, kuriy lenkimo vietos
yra sutvirtintos minksto audeklo juostelémis, ir lankstomi dokumentai.

317. Vynioti popieriaus eksponatus ant atitinkamo dydzio ritinio galima tik esant biitinam
reikalui ir pasitarus su restauratoriumi.

318. Popieriaus eksponatai saugomi aplankuose, idékluose, sandariose dézése, vokuose,
pagamintuose i§ neriigStaus ir be lignino popieriaus ar kartono. Ant jy uzrasomi visi reikalingi
eksponato duomenys.

319. Grafikos kiirinius rekomenduojama perkloti bei vynioti plonu nerfig§¢iu be lignino
popieriumi (mikolentiniu).

320. Draudziama grafikos kiirinius ir kitus popieriaus eksponatus kalti vinimis ar smeigti
adatélémis ir smeigtukais, klijuoti lipnia juosta ar netinkamais klijais (PVA, kanceliariniais,
silikatiniais, cianakriliniais), naudoti sgvarzeles. Klijavimui tinka milty ar krakmolo klijai.

321. Draudziama uzlenkti arba apkarpyti eksponato krastus ir keisti jo dydj, iSardyti i§likusj
originaly autoriaus arba tai epochai biidingg apipavidalinima.

322. Aplankai, kurivose saugomi grafikos eksponatai, j spinty lentynas dedami pagal dydj.
Tai padeda iSvengti netolygaus slégimo ir popieriaus deformacijos; negalima déti vieno ant Kito
daugiau kaip keturiy aplanky. Aplankuose galima saugoti ne daugiau kaip po penkiolika grafikos
eksponaty su jdéklais.

323. Kiekvienas grafikos eksponatas saugomas jdékle, o eksponuojamas dvigubame
pasparte (pieSiniai — dvigubame aukStame pasparte, atsizvelgiant | tai, ar jie eksponuojami vitrinose
ar rémuose), pagamintame i§ neriigStaus ir be lignino popieriaus ir ne plonesnio kaip 1,5 mm
neriigStaus ir be lignino kartono.

324. Paspartas gaminamas i§ dviejy daliy: apatinio iStisinio kartono laksto, prie kurio
tvirtinamas eksponatas, ir virSutinio kartono laksto su langu, atitinkan¢iu eksponato vaizdo dyd;.
Paspartas 18 visy pusiy turi biiti didesnis uz eksponatg ne maziau kaip 5 mm.

325. Prie apatinio iStisinio kartono lakSto grafikos eksponatas tvirtinamas popieriniais
lankstais (kojelémis) eksponato nugaros pusés ir pasparto virSutiniuose krastuose.

326. Popieriniams lankstams naudojamas plonas neriigStus, neturintis lignino, popierius,
kuris iStepamas milty, krakmolo, Zelatinos ar zuvy klijais ir iSdziovinamas. IS jo iSpjauti lankstai
truputj suvilgomi ir klijuojami.

327. Grafikos eksponatai saugomi tik vaizdo puse ] virSy, o imami abiem rankomis jstrizai
uz prieSingy kampy, kad popierius neltizinéty.

328. Pasteles ir pieSiniai nefiksuota anglimi turi biiti saugomi jstiklinti ir jréminti taip, kad
stiklas neliesty eksponato pavirSiaus ir jo nepazeisty.

329. Knygas, stiklinius negatyvus, jrémintas fotonuotraukas reikia saugoti vertikaliai
apsauginiuose jdékluose ar dézése, uzdarose spintose.

330. Pergamentai saugomi horizontaliai, jvynioti i plong nertig§ty be lignino popieriy
(mikolentinj) ir sudéti po vieng j specialiai jiems pagamintus aplankus ar dézeles.

331. Kad popieriaus eksponatai (ypa¢ vertingi, blogos biiklés) blity maziau naudojami,
rekomenduojama pagaminti jy reprodukcijas arba kopijas, kurias biity galima eksponuoti ir naudoti
edukacijai.

332. Reprodukcijos ir kopijos saugomos atskirai nuo originaly.

333. Spintos, lentynos, stal¢iai, déziy, futliary ir aplanky pavirSiai nuolatos valomi siurbliu,
dezinfekuojami 2% formalino tirpalu ir nusausinami skuduréliu.

334. Popieriaus eksponatus dezinfekuoti ir restauruoti gali tik restauratorius.

Medis, zZievé, tosis



335. Saugykloje, kurioje saugomi medzio, zievés ir tosies eksponatai, temperatiira turi bti
+18 °C, santykinis drégnis 50-60%.

336. Temperatiira ir drégmé saugykloje mazinama arba didinama palaipsniui.

337. Pastebéjus pelésj, puvinj, grybelj ar kirvarpy pédsakus, apkrésti eksponatai nedelsiant
turi biti izoliuojami, dezinfekuojami, iSdziovinami ir nusiurbiami dulkiy siurbliu. Eksponatai,
saugoti kartu su apsikrétusiaisiais, stebimi 2-3 ménesius.

338. Sunkiy medzio eksponaty, ypa¢ baldy, negalima stumdyti, tempti, traukti grindimis,
kad nesideformuoty jy karkasas ir nenultizty detalés. Keliant eksponatus, jy negalima imti uz trapiy
detaliy.

339. Nuliizusias eksponato detales, pazymétas, kuriam eksponatui jos priklauso, biitina
saugoti iki restauravimo.

340. Dulkés nuo medzio eksponaty Sluostomos tik sausais minkstais skuduréliais, o nuo
reljefiniy pavirSiy — minkstu Sepetéliu arba dulkiy siurbliu.

341. Poliruota pavirsiy reikia valyti minksta Sluotele, blizginti aksomo pagalvéle ar zomsa.
Siurks¢iais skudurais ir marle baldy valyti negalima, nes jie subraizo pavirdiy ir palieka sitily galy ir
pluosto daleliy.

342. Minkstus baldus reikia valyti Sepeciu, karta per dvejus metus rekomenduojama juos
iSsiurbti dulkiy siurbliu su ilgaplaukiais minkstais Sepetéliais arba lygiais apvaliais antgaliais.
SuplySusiy apmusaly siurbliu valyti negalima.

343. Saugant nuo neigiamo §viesos, dulkiy ir mechaninio poveikio medzio eksponatus reikia
apdengti. Jeigu saugyklose yra padid€jes santykinis drégnis, medzio eksponatai jokiu budu
nedengiami.

344. Smulkis medzio eksponatai saugomi spintose. Baldai saugomi stelazuose — apatingje
dalyje sandéliuojami stambesni ir sunkesni, virSutinéje — mazesni ir lengvesni.

345. Paveiksly rémai saugomi stelazuose su lizdais.

346. Védinti medzio eksponatus skersvéjyje draudziama.

Porcelianas, keramika, stiklas, klintys, marmuras, gipsas

347. Nedideli eksponatai 1§ porceliano, keramikos, stiklo, klin¢iy, gipso, marmuro ir kity
panasiy medziagy saugomi spintose ant lentyny.

348. Lentynose didesni eksponatai statomi prie galiné€s sienelés, o mazesni priekyje taip, kad
neliesty vienas kito.

349. Porceliano, fajanso ir keramines lékstes reikia saugoti vertikaliai, bet jei tam néra
salygy, galima saugoti kriivelése ne daugiau kaip po Sesias, o jei jos sunkios — po maziau, perklojant
minkSta medziaga (audinys, popierius).

350. Plokscius eksponatus galima saugoti sudétus po kelis vieng ant kito, jklojant keliais
sluoksniais sulankstyto mikolentinio, filtrinio, rikomojo popieriaus arba flanelés, apsaugancios nuo
pazeidimy glaziirg ir pieSinj. Sunkesni eksponatai dedami apacioje.

351. Keramikos ir stiklo eksponatus reikia saugoti atskirai nuo eksponaty i$ kity medziagy.

352. Stambiis daiktai i§ neglaztiruoto porceliano ir keramikos saugomi stelazuose ar ant
pakyly po gaubtais arba su uzvalkalais i§ tankaus audinio.

353. Porceliang, fajansa galima valyti sausu minkStu teptuku, suvilgytu $ilto vandens ir
spirito miSiniu. Taip valomi tik geros buklés, nesuskilinéje eksponatai.

354. Poréta ir neglaziiruota keramika reikia kruopsciai saugoti nuo dulkiy ir drégmés.

355. Stiklo eksponatus plauti vandeniu nerekomenduojama, nes vanduo iSplauna druskas,
jeinancias | stiklo sudétj. Stiklg du kartus per metus reikia nuvalyti spiritu.

356. Tvarkant stiklo eksponatus reikia miivéti medziagines pirstines.

357. Kiloti ir nesti eksponatus i§ porceliano, stiklo, fajanso reikia labai atsargiai.

358. Didelio ir vidutinio dydzio skulptiiros i§ marmuro, gipso ir molio saugomos ant pakyly
arba apatinéje stelazy dalyje.

359. Dideliy skulptiiry negalima statyti tiesiai ant grindy, saugoti palépése, koridoriuose ir



peréjimuose tarp stelazy. Jos turi stovéti nejudamai ir saugiai.

360. Gipsines skulptiiras reikia saugoti paciose sausiausiose saugyklose.

361. Skulptiiros i§ gipso, marmuro ir klin¢iy saugomos su uzvalkalais i§ mikolentinio
popieriaus ar tankaus audinio. Uzvalkalus i§ audinio reikia periodiskai skalbti, o popierinius —
pakeisti naujais.

362. Skulptiiros neSamos labai atsargiai, mivint Svariomis medziaginémis pir§tinémis,
laikant eksponatg uz konstruktyviai stipriy daliy, vengiant staigiy judesiy ir smigiy.

363. Dideléms skulptiiroms pernesti naudojami specialiis veziméliai arba nestuvai.

364. Dulkés nuo skulptiiry valomos minkStomis plunksninémis Sluotelémis.

365. Eksponatus i§ §lifuoto marmuro, granito, bazalto, neturinius metaliniy detaliy, galima
vieng kartg per metus profilaktiSkai plauti. Tokios skulptiiros plaunamos Siltu vandeniu su skysto
muilo putomis. I§ jdubimy purvas iSvalomas vatos tamponais, nusausinama teptuku arba tamponu,
sumirkytu etilo spiritu.

366. Tonuotas marmurines skulptiiras, skulptiiras i§ kieto akmens pakenktu pavirSiumi bei
skulptiiras 1§ minksSto kalkakmenio, minksto smiltainio, alebastro, anhidrito, gipso turi valyti tik
aukstos kvalifikacijos restauratoriai.

367. Baltinti ar dazyti gipsines skulptiiras aliejiniais ar kitais dazais draudziama.

Metalas

368. Metalo eksponaty negalima saugoti padidéjusio drégnio patalpose. Sumazéjusi drégmé
metalo eksponatams nepavojinga.

369. Tinkamiausia metalo eksponatams saugoti temperatira yra +15 °C ir 30-40%
santykinis drégnis.

370. Svino eksponaty negalima saugoti azuolinése ar spygliuo¢io medZio spintose. Smulkius
Svino dirbinius reikia laikyti stikliniuose sandariai uzdarytuose induose.

371. Alavo eksponatai, saugomi patalpoje, kurios temperatiira ne Zemesné¢ nei +13,6 °C.
Pastebéjus alavo maro pozymius, pazeista eksponatg reikia nedelsiant perkelti j Siltesng (apie +20
°C) patalpa, ji izoliuoti ir kviesti restauratoriy.

372. Eksponatai i§ skirtingy metaly saugomi atskirai.

373. Eksponatai iS sidabro neturi liestis prie kartono, popieriaus, audiniy, turinCiy sieros.

374. Ilgavamzdziai Saunamieji ginklai saugomi vertikaliai.

375. Pistoletai saugomi iStraukiamose spinty lentynose arba stal¢iuose.

376. Saltieji ginklai su geleztémis saugomi horizontaliai specialiuose spinty lizduose arba
sukabinti vertikaliai.

377. Tetys, alebardos, Sautuvai saugomi spintose specialiuose lizduose.

378. Ekspozicijose ir parodose Saunamieji ginklai pertvarkomi taip, kad jais nebiity galima
Saudyti.

379. Numizmatika (monetos, medaliai, ordinai, Zetonai, Zzenkliukai ir kt.) saugomi
specialiose spintose iStraukiamy stal¢iy lizduose. Rekomenduojamas stal¢iaus gylis yra 3-5 cm.

380. Kai numizmatikos eksponatai saugomi dézutése, pagamintose i nertgStaus ir be
lignino kartono, monetos dedamos ] vokelius (i§ neriigStaus ir be lignino popieriaus) ir statomos
eilémis vertikaliai. DéZutés turi biiti 1 cm aukstesnés ir platesnés uz vokelius. Ant kiekvieno vokelio
uzraSomi eksponato duomenys. | kiekvieng déZzute dedamas topografinis aprasas. Ant dézutés
uzrasomas saugojimo vietos Sifras.

381. Tvarkant metalo eksponatus, biitina muivéti medziagines pirstines.

382. Atvirose lentynose saugomi metalo eksponatai apdengiami nertigStaus popieriaus ar
medZiagos gaubtais.

383. Dulkés nuo metalo eksponaty pavirSiy valomos tik sausu biidu (minkstu teptuku ar
medziaga, siurbliuku).

FotomedZiagos, magnetinés juostos, iSorinés kompiuterinés laikmenos



384. Saugant fotoeksponatus (negatyvus, pozityvus, skaidres ir t. t.), reikia atsizvelgti |
stiklo ir popieriaus saugojimo taisykles.

385. Negatyvai, skaidrés, fotografijos saugomos specialiose spintose ar dézutése su lizdais
arba paprastose dézutése, pagamintose i§ nerigStaus ir be lignino kartono. Kiekvienas
fotoeksponatas turi biiti jdétas j voka ar tarp jy bent jau jtiestas nertig§tus popierius.

386. Dézutés turi atitikti saugomy eksponaty dydj. Skirtingy dydziy negatyvus saugoti
vienoje dézutéje draudziama.

387. Dézutés spinty ar stelazy lentynose statomos vertikaliai. | kiekvieng dézut¢ dedamas
topografinis aprasas. Ant dézutés dangtelio ir Sono uzraSomas saugojimo vietos Sifras.

388. Negatyvy juostos sukarpomos dalimis ne maziau kaip po 3-5 kadrus ir saugomos
Jmovose arba vokuose, pagamintuose i§ nertigStaus popieriaus.

389. Turint didelj kiekj negatyvy ir juosty, rekomenduojama jsigyti metalines spintas su
iStraukiamais stalciais.

390. Pirstais liesti negatyvo, skaidrés ar fotografijos emulsija draudziama. Eksponatg reikia
imti uz kraSty. Rekomenduojama naudoti pinceta, miivéti minkStas medZiagines pirStines.

391. Albumai su fotografijomis saugomi vertikaliai, atskirai nuo pavieniy fotografijy.

392. Fotografijos klijuojamos ir paspartuojamos kaip ir popieriaus eksponatai. Klijuoti
kanceliariniais klijais ar lipnia juostele grieztai draudZiama.

393. Fizikiniy ir cheminiy procesy pazeisti fotoeksponatai saugomi atskirose dézutése ar
spintose, kad neuzkrésty kity.

394. Kino juostos saugomos metalinése standartinése dézése, juostos su garso jrasais,
plokstelés, kompaktiniai diskai vertikaliai sustatyti specialiose dézése, pagamintose i§ nertigStaus
kartono ar tinkamos plastmasés. Originaliis vokai ar dézés, pagaminti i$ riig8ciy medziagy, saugomi
atskirai.

395. Déziy ir voky pavirSiai nuolat valomi.

396. Magnetinés juostos kas SeSi ménesiai pervyniojamos.

397. Salia magnetiniy juosty saugyklos negalima laikyti aparatiros, sukeliandios
magnetinius laukus.

398. ISorinés kompiuteriy laikmenos (kompaktiniai diskai — CD-R, DVD-R) saugomos
originalioje pakuotéje, vertikaliai sustatytos specialiose dézése, pagamintose i§ neriigstaus kartono
ar tinkamos plastmases.

399. Kompiuterinése laikmenose saugomi duomenys yra kopijuojami j naujas laikmenas kas
2 metus. Kopijavimo metu duomenys yra adaptuojami pagal naujas, to laiko atitinkamy programy
VErsijas.

Tekstile, oda, kaulas

400. Tekstilés eksponaty, pagaminty i§ nattraliy gyvulinés bei augalinés kilmeés ar dirbtiniy
pluosty, saugyklose bitina palaikyti pastovy 50%-65% santykinj drégnj ir +10 — +15 °C
temperatiira. Jei santykinis drégnis didesnis, biitina papildomai Sildyti ir nuolat védinti saugyklas.

401. Negalima tekstiles eksponaty saugoti arti langy, kad jiems nepakenkty staigiis
temperatliros ir drégmés svyravimai.

402. Tekstiles eksponatai saugomi pagal medZziagas (Silkas, vilna, medvilné ir t. t.) uzdarose
spintose ar stalCiuose, pritaikytuose jvairiy dydziy eksponatams saugoti.

403. Tekstilés eksponatai nelankstomi.

404. Tarp eksponaty reikia jkloti plong nertigsty be lignino popieriy.

405. Kostiumai saugomi spintose ant pakaby, paminkstinty pagalvélemis.

406. Drabuziai su perlais, brangakmeniais saugomi uzvalkaluose, kad nubyréje papuosalai
likty uzvalkale ir juos biity lengva pastebéti.

407. Galvos apdangalai saugomi ant specialiy formy, o jy neturint — prikemSami nertig§taus
popieriaus ar kitos ilgalaikiam saugojimui tinkamos medziagos, padedancios iSlaikyti originalig



eksponato formg ir dekoratyvines detales.

408. Galvos apdangalai saugomi dézése arba uzdary spinty lentynose.

409. Dideliy matmeny tekstilés eksponatus reikia saugoti geraja puse | vidy suvyniotus ant
ritiniy, kuriy skersmuo ne mazesnis kaip 5 cm. Ant ritinio eksponatg reikia vynioti kartu su
mikolentinio popieriaus jklotu ir stebéti, kad nesusidaryty rauksliy. Ritinys su eksponatu
suvyniojamas ] skalbta, nebalinta medvilninj audinj.

410. Susuktas ant koto véliavas reikia saugoti uzvalkaluose. IStapytos arba neturincios koto
véliavos saugomos horizontaliai lentynose arba stal¢iuose.

411. Eksponatus, siuvinétus auksu, sidabru ar kitokiu reljefiniu siuvinéjimu bei puostus
kailiu, rekomenduojama saugoti atskirai nuo kity eksponaty. Kad bity gera oro apytaka ir
siuvinéjimo rastas neatsispausty kito eksponato pavirSiuje, tarp jy jklojamas storo neriigstaus ir be
lignino popieriaus arba skalbto nebalinto medvilninio audinio sluoksnis.

412. Dideliy matmeny tekstilés eksponatai reljefiniu pavirSiumi kartu su mikolentinio
popieriaus jklotu geragja puse ] virSy vyniojami ant ritiniy, kuriy skersmuo ne mazesnis kaip 20 cm.

413. Spintos, komodos, stal¢iai, kuriuose saugomi tekstilés eksponatai, yra nuolat védinami
ir valomi Svariu drégnu skuduréliu, sumirkytu 2% formalino arba silpnu kalio permanganato tirpalu.

414. Pastebejus pelésj, eksponatg bitina izoliuoti, 1Sdziovinti ir atsargiai nuvalyti minkStu
Sepetéliu arba nusiurbti siurbliu per marle arba tiulj. Toliau tvarkyti supeléjusj audiny gali tik
restauratorius.

415. Dulkés nuo audiniy nubraukiamos minkstu Sepetéliu arba iSsiurbiamos siurbliu per
tinklinj audinj.

416. Jeigu audinys yra pukuotas ar Siaustas, jj valyti reikia paplaukiui.

417. Kilimus ir gelumbe reikia valyti dulkiy siurbliu per tinklinj audinj.

418. Tekstilés eksponatus dulkinti kietu daiktu draudziama.

419. Kandijanc¢ius eksponatus biitina izoliuoti, i§valyti dulkiy siurbliu, ne maziau kaip 4 val.
palaikyti sauléje + 20 °C arba du kartus po 10 val. — 20° C 3altyje.

420. Kandims atbaidyti naudojamas kamparas, lavandy spiritas arba aliejus, piretrumas,
rieSutmedzio lapai, pelynas, snaputis, tabako lapai, gailiai, métos, pelargonijos lapai, kurie
pakabinami arba i§déliojami marliniuose maiseliuose.

421. Naujai gaunami tekstilés eksponatai dezinfekuojami ir valomi. Jeigu eksponatas yra
blogos biiklés, §j darbg atlieka restauratorius.

422. Odos eksponatai saugomi uzdarose spintose. Medienos drozliy ploksciy spintose
saugoti odos eksponatus draudziama.

423. Védinti spintas ir apzitiréti eksponatus reikia ne reciau kaip 2-3 kartus per metus.

424. Odos eksponatams saugoti tinkamiausia temperatiira yra +18 °C, drégmé — 50-70%.

425. Drabuziai 1§ odos saugomi ant pakaby, paminkstinty pagalvélémis.

426. Odiniai galvos apdangalai ir avalyné saugomi atskirose dézése, pagamintose i$
nerligStaus ir be lignino kartono, uzdéti ant specialiy formy, o jy neturint, prikims$ti nertigStaus
popieriaus ar kitokios ilgalaikiam saugojimui tinkamos medziagos, padedancios i§laikyty originalig
eksponato forma ir dekoratyvines detales.

427. Tarp plokséiy odos eksponaty iklojamas minkStas, nertigstus, neturintis lignino,
popierius.

428. Odiniai zirgo pakinktai, balnai kabinami uzdarose spintose ant apvaliy mediniy kabliy.

429. Dulkés nuo odiniy eksponaty valomos minkStais flaneliniais arba aksominiais
skuduréliais. Dulkés nuo Sviesios odos ir zomSiniy eksponaty nupurtomos.

430. Eksponatai i§ kaulo saugomi jstiklintose uzdarose spintose, $viesioje saugykloje.

Zoologijos rinkiniali
431. Zoologijos eksponatai pagal konservavimo btida skirstomi j dvi grupes:

431.1. preparatai skystyje — jvairlis gyvinai arba jy kiino dalys laikomi konservuojamuose
skysCiuose (spirite, formaline ir kt.);



431.2. sausi eksponatai — gyviiny iSkamsos, kailiai, griauciai, pauks¢iy kiausiniai ir lizdai,
dziovinti bestuburiai gyviinai, entomologiniai rinkiniai.

432. Zoologijos rinkiniams saugoti geriausiai tinka +18 °C + 2 °C temperatiira ir 55-65%
santykinis drégnis.

433. Itin dideli temperatiros ir drégmés svyravimai (tiek sezoniniai, tiek trumpalaikiai)
neigiamai veikia sausus preparatus, tampa pagrindine jy nykimo priezastimi.

434. Kai kurie sausi zoologijos eksponatai (iSkamsos, kailiai, entomologiniai rinkiniai)
privilioja daugybe kenkéjy. Pavojingiausi i§ jy yra vabzdziai — kailiavabaliai ir kandys. Apsaugoti
nuo jy sausus zoologijos eksponatus galima jvairiomis profilaktikos priemonémis.

435. Zoologijos rinkinius nuo kenkéjy apsaugo:

435.1. sandarios, geriausia hermetiskos vitrinos, spintos, dézés ir pan.;

435.2. kruopsti iSankstiné kiekvieno ] muziejy patenkancio naujo eksponato dezinfekcija;

435.3. teisingas paruoSimas saugoti;

435.4. profilaktinis tinkamy cheminiy preparaty panaudojimas;

435.5. nuolatinis zoologijos rinkiniy steb¢jimas, ypa¢ SilCiausiais ir pavojingiausiais
(balandZio-rugs€jo) ménesiais.

436. Geriausia zoologijos rinkinius saugoti sugrupavus pagal preparaty (eksponaty) tipus
specializuotose saugyklose.

437. Neturint atskiry saugykly, kailius, kaukoles ir griaucius, iSkamsSas, entomologinius
eksponatus, preparatus skysciuose reikia saugoti atskirose spintose.

438. Kailius reikia saugoti pakabintus ant virvutés, pervertos per natdraliai esancias
kiaurymes.

439. Saugant kailius horizontaliai dézése, pagamintose 1§ nertigStaus ir be lignino kartono,
tarp jy reikia jkloti minkSto nertigStaus ir be lignino popieriaus.

440. Dziovinti véziagyviai ir dygiaodziai, koralai, moliusky kriauklés saugomos medinése ar
neriigStaus ir be lignino kartono dézelése uzdarose spintose. Dézeliy, kuriose saugomi véziagyviai ir
dygiaodziai, dugnus reikia iSkloti vata arba kita minksta, eksponatui nekenksminga medziaga.

441. Pauks¢iy ir zinduoliy iSkamsSas geriausia laikyti sandariose spintose po stikliniais
gaubtais arba specialiai pagamintose sandariose dézutése.

442. Entomologiniai rinkiniai saugomi jstiklintose, ypa¢ sandariose dézutése, kurios gali
biti sudétos j specialiai jrengtas spintas, kaip stal¢iai. Jie turi biiti ne zemesni kaip 5 cm, jy dugnas
iSklojamas 1 cm storio putoplasto sluoksniu ir uzdengiamas baltu nertigsciu popieriumi.

443. Vabzdziai | stal¢iukus dedami pagal rasis, prismeigiami specialiu smeigtuku kartu su
etikete. | stalciukus jdedama kenkéjus atbaidan¢iy cheminiy medziagy.

444, Kad nenukentéty vabzdziy trapiosios dalys, entomologinius eksponatus apZzitiréti ir
Kiloti reikia labai atsargiai.

445, Preparatai skysciuose yra jautriis Sviesai, kai kuriais atvejais ir Zemai temperatiirai.

446. Preparatai skysCiuose saugomi sandariai uzdarytuose stikliniuose induose uzdarose
spintose. Bitina, kad preparatas biity apsemtas konservuojamojo skysé¢io, kurj reikia laiku papildyti
ir pakeisti. Ant kiekvieno indo turi biiti etiketé, kurioje parasSyta, koks skystis panaudotas.

Geologijos ir mineralogijos rinkiniali

447. Geologijos ir mineralogijos rinkiniuose daugiausia esti sausos ir kietos, skystos, kartais
ir dujinés medziagos eksponaty.

448. Mineralus ir uolienas svarbiausia apsaugoti nuo staigiy temperatiiros ar drégmés
svyravimy bei dulkiy. Kai kuriuos mineralus biitina saugoti po stikliniais gaubtais, apsaugoti nuo
dienos Sviesos. Radioaktyviyjy elementy mineralai ir uolienos saugomi $vino dézése. Uolieny $lifai
saugomi specialiose dézutése. AntSlify poliruotas pavirSius padengiamas plona spiritinio lako
plévele, jie saugomi kaip uolienos ir mineralai.

449. Gamtiniy dujy pavyzdziai saugomi sandariai uzdarytuose buteliuose, apverstuose



dugnu aukstyn.

450. Skysti mineraliniai eksponatai turi biiti saugomi sandariai uzkimsti, palikus trec¢dalj
tiirio skysciui pléstis.

451. Paleontologijos rinkinius sudaro makro- ir mikrofosilijos. Makrofosilijos saugomos taip
pat, kaip uolienos ir mineralai. Jas reikia saugoti nuo dulkiy ir mechaniniy pazeidimy. Eksponatai
saugomi dézutése ar stalCiuose, iSklotuose minksta medziaga. Mikrofosilijos saugomos specialiose
kamarélése arba specialiai paruostuose preparatuose (pvz., akritarchai, diatoméjos, sporos ir pan.).
Kai kurios mikrofosilijos saugomos skysciuose, pvz., glicerine (graptolitai). Fosilijy naujy riisiy
holotipai saugomi kartu su leidiniu, kuriame pirma kartg publikuoti.

Botanikos rinkiniai

452. Botanikos rinkinius sudaro:

452.1. herbariumai;

452.2. botanikos eksponaty grupés;

452.3. skysc¢iuose konservuoti botanikos pavyzdziai,
452.4. medienos rusiy pavyzdziai.

453. Herbariumams kenkia Sviesa, drégmé, jvairGs kenkéjai, todél herbariumus reikia
saugoti aplankuose arba sandariose dézutése, laikomose uzdarose spintose. Drégmé saugykloje
neturi vir§yti 65%. Intensyviausio kenkéjy dauginimosi metu (geguzé- rugséjis) botanikos rinkinius
reikia daznai tikrinti.

454. SkysCiuose konservuotus botanikos pavyzdzius reikia saugoti taip pat, kaip ir
zoologijos preparatus skysciuose.

455. Medienos rusiy pavyzdziai saugomi taip pat, kaip medzio eksponatai.

456. Kompleksinis geologijos ir botanikos eksponaty saugojimas priklauso nuo juos
sudaranciy medziagy.

457. Botanikos eksponatus be hermetizacijos eksponuoti ilgiau kaip vieng ménesj
draudZiama.

Archeologiniai radiniai

458. Archeologiniai radiniai saugomi uzdarose kartoninése dézése. Jose smulkiis daiktai
sudedami po vieng | mazas dézutes ar neriigStaus popieriaus vokelius, o dideliy iSmatavimy radinius
galima saugoti lentynose ar stelazuose, pridengus neriigS¢iu popieriumi.

459. Sandariuose plastikiniuvose maiSeliuose su silikageliu galima trumpai laikyti
archeologijos radinius iki laboratorinio konservavimo. Konservuotus radinius tokiuose maiSeliuose
laikyti draudziama.

460. Konservuoti archeologiniai radiniai saugomi atskirai nuo nekonservuoty.

461. Radinius i§ skirtingy medZziagy (organiniy ir neorganiniy), taip pat radinius i$ skirtingy
metaly reikia laikyti atskirose déZzutése ar vokeliuose. Nesant tokios galimybés, juos reikia atskirti
vieng nuo kito nertig§taus popieriaus ar kartono skirtukais.

462. Archeologiniy radiniy irimo visiSkai sustabdyti neijmanoma, todél reikia nuolat stebéti
ju bukle ir, pastebéjus gedimo poZymiy, nedelsiant kreiptis ] restauratorius.

Muziejaus rinkiniy eksponavimo salygos

463. Eksponuojant muziejines vertybes bitina palaikyti tinkamg mikroklimatg, jrengti
tinkama apSvietimag, apsaugoti jas nuo kenkéjy ir jvairaus pobiidZio pakenkimy. Pagrindiniai
reikalavimai yra tie patys, kaip ir eksponatams saugoti, tik kai kuriy eksponaty rusiy apSvietimas,
ypac eksponuojant trumpa laika, leidZziamas didesnis.

464. Tapybos kiiriniy eksponavimas:



464.1. grieztai draudziama j paveikslo porémij sriegti specialius ziedus ar kilpas. Jie
sriegiami | réma;

464.2. kai paveikslas sunkus, jo rémas dedamas ant papildomy atramy;

464.3. rémo, paruosto ekspozicijai, iSpjova turi atitikti porémio storj;

464.4. iréminto paveikslo kitg puse galima uzdengti fanera, tankiu audiniu ar dermantinu;

464.5. tapybos kiirinys be rémy (ikona ir pan.) tvirtinamas ant karkaso, uzdengto audiniu;

464.6. temperatiiros ir drégmés rezimas toks pat, kaip saugyklose, apSvietimas — iKi 75
liuksy.

465. Eksponaty i$ popieriaus ir pergamento eksponavimas:

465.1. grafikos kiiriniai ir fotografijos eksponuojami jdéti j dvigubus popierinius paspartus ir
biitinai po stiklu arba po specialiu organiniu stiklu (,,Plexyglass‘), pageidautina su UV spindulius
sulaikanc¢iu filtru;

465.2. pasparto popierius turi buti kokybiskas, nerigStus ir neturintis lignino. Tam geriausiai
tinka kreidinis popierius, vatmanas ir baltas kartonas;

465.3. visy riisiy eksponatai i§ popieriaus ir pergamento turi buti eksponuojami laikantis
ap$vietimo normy. Sviesos srauto, krentan¢io ant eksponato, stiprumas matuojamas liuksometru ir
neturi virSyti 50 liuksy; $viesos Saltinis neturi bati nukreiptas tiesiai j eksponatg — geriausiai tinka
nuo balto matinio pavir§iaus atspindéta ar per specialy filtrg praeinanti Sviesa; pergamentui kenkia
tiek UV, tiek ir IR spinduliai;

465.4. unikaliy ir ypac jautriy eksponaty i§ visy rasiy popieriaus ir pergamento eksponavimo
laikas neturi biiti ilgesnis kaip SeSi ménesiai per penkerius metus. Ekspozicijose tokius eksponatus
rekomenduojama keisti kopijomis; negatyvai neeksponuojami;

465.5. eksponaty i§ pergamento negalima kabinti; juos reikia eksponuoti ant horizontalios
arba nuozulnios plokStumos, kurios pasvirimo kampas ne didesnis nei 45°;

465.6. eksponatus i§ pergamento biitina eksponuoti po stiklu;

465.7. temperatiiros ir drégmés rezimas kaip saugyklose, apSvietimas — iki 50 liuksy.

466. Tekstilés dirbiniy eksponavimas:

466.1. audiniai, kostiumai, galvos apdangalai, avalyné eksponuojami jstiklintose vitrinose ar
spintose;

466.2. eksponuojant riibus ilgg laika, biitina naudoti manekenus;

466.3. audinius galima eksponuoti ne ilgiau kaip trejus metus, o unikaliy ir ypa¢ jautriy
tekstilés eksponaty eksponavimas neturi biiti ilgesnis kaip SeSi ménesiai per penkerius metus;

466.4. visy rusiy tekstilés eksponatai turi biiti eksponuojami laikantis apSvietimo normy.
Sviesos srauto, krentanéio ant eksponato, stiprumas neturi vir§yti 50 liuksy;

466.5. archeologiniai ir seni, ploni, reljefiSkai siuvinéti audiniai eksponuojami tik padéti
horizontaliai;

466.6. kabinant audinius, jy iSvirkScCiosios pusés virSutinéje dalyje pridaigstoma jmova i§
nebalinto, nedazyto medvilninio audinio, per ja perveriama kartelé, ant kurios ir kabinamas audinys;

466.7. senus, gerai iSsilaikiusius audinius galima eksponuoti ir vertikaliai, jeigu jie yra
dubliuoti arba pritvirtinti prie drobe aptempto porémio;

466.8. audinius, kilimus, gobelenus ir kitus tekstilés eksponatus kalti vinimis arba tvirtinti
metaliniais smeigtukais ar segtukais grieZtai draudZiama.

467. Dideliy gabarity daikty eksponavimas:

467.1. baldai, didelés vazos, skulptiiros, pano eksponuojami ant specialiy pakyly, platesniy
uz eksponatg ir ne zemesniy kaip 10 cm; memorialiniuose muziejuose ar interjero ekspozicijose
baldai gali buti statomi ant grindy;

467.2. statant ant baldy kokius nors eksponatus (vazas, laikrodzius, papuosalus ir pan.),
dedami flaneles tarpikliai.



468. Archeologiniai radiniai yra netvirti ir trapiis, todél juos eksponuojant biitina tartis su
archeologiniy radiniy restauratoriumi.

469. Dvipusiai eksponatai eksponuojami taip, kad juos bty galima apzitiréti i§ abiejy pusiy.

470. Vabzdziy kolekcijos eksponuojamos stiklinése vitrinose arba dézése, kuriy dugnas
i8klotas putplasciu, o vidus — baltu popieriumi. Vabzdziai prismeigiami specialiais smeigtukais.

471. Eksponatus remti prie sienos be tarpikliy draudziama.

472. Visy eksponaty eksponavimas prie Sildymo ar Silumg skleidzianciy (kaitinimo lempy)
jrengimy ir ventiliaciniy angy arciau kaip per vieng metra grieztai draudziamas.

473. Saugant muziejaus patalpas nuo dulkiy bei kenkéjy, atidaryti langai ir ventiliacijos
angos turi buti uzdengti marliniais, kaproniniais arba tankiais metaliniais filtrais.

VIil. EKSPONATU IR MUZIEJINIU VERTYBIU PAKAVIMAS IR GABENIMAS

474. Eksponatai kilnojami ir neSiojami labai atsargiai. LieCiant eksponatus privaloma mivéti
plonas medvilnines, gumines ar kitokias pagal eksponaty ra§j ir darbo pobudj tinkancias pirStines.

475. Numatomas gabenti muziejines vertybes bei eksponatus turi apziiiréti specialiai
sudaryta komisija arba Rinkiniy komisija, kuri jvertina jy bukle, pateikia iSvadas ir rekomendacijas
dél muziejiniy vertybiy ir eksponaty pakavimo bei gabenimo. Komisijos iSvadas ir rekomendacijas
privaloma vykdyti.

476. Speciali komisija, ] kurig jeina vyriausiasis fondy saugotojas, rinkiniy saugotojas,
paroda lydintis darbuotojas ir restauratorius, sudaroma muziejaus direktorius jsakymu. Jeigu
muziejuje néra restauratoriaus, atitinkama kategorijg turintis restauratorius kvie¢iamas i$ kurio nors
Salies restauravimo centro arba kito muziejaus.

477. Blogos biiklés eksponatus leidziama tik nuvezti restauruoti.

478. Visi gabenami eksponatai privalo biiti tinkamai supakuoti.

479. Jpakavimas turi apsaugoti eksponatus nuo iSorinio aplinkos poveikio ir nuo mechaninio
pakenkimo. Dézéje eksponatas turi biiti gerai jtvirtintas.

480. Grieztai draudziama:

480.1. jvairiy tipy, skirtingy medziagy ir svoriy eksponatus pakuoti vienoje déz¢je;

480.2. pakuoti eksponatus j minkstg targ.

481. Eksponatus pakuoja specialiai apmokytas muziejininkas ar rinkiniy saugotojas, o
muziejuose, kur yra restauratoriy — restauratorius.

482. | déze dedamas jpakavimo aktas su déze pakavusio ir eksponatus lydin¢io darbuotojy
parasais.

483. Dézés uzplombuojamos vyriausiojo fondy saugotojo plomba arba spaudu. Vezant |
uzsienj, plombavimas derinamas su muitine.

484. Gabenant dézes pritvirtinamos, kad nejudéty.

485. Autotransportu eksponatai vezami tik specialiais uzdarais furgonais ne didesniu kaip 80
km/val. grei¢iu.

486. Muziejus, siunciantis eksponatus, turi informuoti gavéja apie krovinj, ji lydin¢iuosius
asmenis bei jy atvykimo laika.

487. I8 transporto firmy eksponatai priimami $ia tvarka:

487.1. eksponatai priimami dézémis;

487.2. dézZese esancius eksponatus apzitiri komisija;

487.3. priemimo rezultatai, t. y. eksponaty skai€ius, jy buklés pakitimai kelionés metu, yra
fiksuojami akte;

487.4. apie bikles pakitimus tuoj pat praneSama krovinj siuntusiai organizacijai ir transporto
firmai.

488. Jeigu eksponatai buvo apdrausti, padaryta zala kompensuoja draudimo firma arba
eksponatus pasiskolinusi arba transportavusi organizacija.

489. Dézeés su eksponatais laikomos ir atidaromos tik uzdarose patalpose, temperatiira ir



drégme artimose muziejaus aplinkai.
490. Jei lauko ir vidaus temperatiira labai skiriasi, atgabentos dézés atidaromos tik po paros.
491. Eksponatai iSpakuojami per savaite. Ypatingais atvejais, kai eksponatus ilgesnj laikg
tenka laikyti taroje, juos biitina periodiskai apzitiréti.

Pakavimo priemonés

492. Pakavimo priemonés eksponatams gabenti turi biiti saugios, lengvos ir patogios.

493. Parenkant pakavimo priemones biitina pasitarti su restauratoriais.

494, Ant pakavimo taros uzrasomi numeris ir S$ifras, tarptautiniai sutartiniai zenklai,
ispéjantys saugoti eksponatus nuo drégmés, fiksuojantys svorj, nurodantys dézés virSy ir apacia,
draudZiantys métyti. IS iSorés dézés biitinai padengiamos drégmei atspariomis dangomis.

495. Sunkioms skulptiiroms pakuoti dézes reikéty konstrukcisSkai patobulinti — pastorinti
dézés réma, jdéti antrg dugnag, déZes apkalti metalinémis juostomis ir t. t.

496. Itin dideliy matmeny eksponatai jtvirtinami prie atviro karkaso, kuris, baigus pakuoti,
apkalamas lentomis.

497. Dideli paveikslai gabenami ant ritiniy. Déz¢és ritiniams gaminamos tiksliai pagal ritinio
ilgj ir galiniy skrituliy skersmenj. DéZés su ritiniais apkalamos metalinémis juostomis.

498. Eksponatams gabenti skirta tara ir pakavimo medziagos saugomos sausose patalpose.

Tapybos eksponaty pakavimas

499. Tapybos eksponatai ant drobés grupuojami pagal dydzius. Atsizvelgiant ] tai,
uzsakomos pakavimo priemongs.

500. Dézés su paveikslais svoris neturi virSyti 100 kg.

501. Tapybos eksponatus galima pakuoti su rémais arba be jy.

502. Gabenant jstiklintus paveikslus, rekomenduojama stiklus pakeisti nediiztamais
organiniais stiklais. Kai tokios galimybés néra, stiklo pavirsius iSilgai ir skersai apklijuojamas lipnia
juosta. Tarp stiklo ir rémo galima jdéti istisinj, paveikslo dydj atitinkantj nertgsStaus ir be lignino
kartono laksta.

503. Eksponatai apvyniojami minkSta pakavimo medziaga, po to — tvirtesniu (,,Kraft®)
popieriumi ir tik tada dedami j dézes.

504. Paveikslai, gabenami tolimais atstumais, papildomai pakuojami j hermetiskus paketus
18 vandeniui nepralaidzios medziagos. Vandens transportu gabenami paveikslai pakuojami |
dvigubus vandeniui nepralaidzius paketus.

505. Paveikslai | dézes dedami glaudziomis eilémis, poromis glaudziant vieng i kita jy
vaizdo puses.

506. Kai paveikslai pakuojami poromis be rémy, jie sudedami taip, kad vieno paveikslo
kampas nespausty kito paveikslo dazy sluoksnio. Paveiksly vaizdo pusés prie§ tai uzdengiamos
mikolentiniu popieriumi ir atskiriamos minksta pakavimo medZiaga, abu paveikslai tampriai
apvyniojami tvirtesniu (,,Kraft*) popieriumi.

507. Kiekviena pora ar atskiras paveikslas déZéje perskiriami skersiniais.

508. Pakuojant paveikslus, visos dézéje atsiradusios tustumos uzpildomos gofruotu
popieriumi, putplascio arba porolono gabalais.

509. Paveikslus geriausia pakuoti j kasetines dézes.

510. Dideliy matmeny paveikslai (kai viena krastiné ilgesné kaip 1 m) i déZes pakuojami ne
daugiau kaip po penkis.

511. Paveikslai dézése dedami poromis, horizontaliai, vaizdo pusémis vienas ] kita. Poros
viena nuo Kitos atskiriamos skersiniais.

512. Lipdyty arba raizyty rémy kampai apdengiami porolono pagalvélémis arba minksta
pakavimo medziaga.

513. Paveikslai ant drobés, nesvarbu, kaip jie supakuoti (horizontaliai ar vertikaliai),



transportuojami tik vertikaliai.

514. Dideli paveikslai vyniojami ant ritiniy tik dalyvaujant restauratoriui.

515. Paveiksla vyniojant ant ritinio, drobé vaizdo puse dedama ant Svariy, uztiesty skalbtu,
nebalintu medvilniniu audiniu arba neriigs¢iu ir be lignino popieriumi, grindy. Lygiagreciai drobés
kraStui pastatomas ritinys. Drobés kraStas pritvirtinamas prie ritinio, per visa drobés plota jklojama
nerigStaus popieriaus. Paveikslo drobé ant ritinio uzvyniojama ne maziau kaip pusantro
apsisukimo.

516. Drobé ant ritinio vyniojama dviese arba trise. Vyniojant reikia zitréti, kad drobé
nesirauksléty.

517. Ant ritinio galima vynioti iki 10 paveiksly, atsizvelgiant j jy dydj. Kiekvieno
vyniojamo paveikslo krastas dedamas ir pritvirtinamas prie jau suvynioto paveikslo krasto.
Paskutinio paveikslo krastai tvirtinami prie rulono.

518. Ritinys i§ abiejy galy 5-10 cm turi biti ilgesnis uz vyniojamas drobes.

519. Ritinys su uzvyniotais paveikslais apvyniojamas neriigs¢iu ir be lignino popieriumi,
vandeniui nelaidzia sintetine plévele ir dedamas j déze.

520. Ritiniai gabenami horizontaliai.

Tapybos eksponaty ant medzio pakavimas

521. Prie$ pakuojant eksponatai grupuojami pagal dydzius. Atsizvelgiant | tai, uzsakomos
pakavimo priemonés.

522. Dézés su eksponatais svoris neturi vir§yti 80 kg.

523. Pries dedant j dézg, eksponaty tapytas pavir§ius uzdengiamas nertgsciu ir be lignino
minks$tu popieriumi, patys eksponatai suvyniojami ] minks$tg pakavimo medziaga.

524. Nedideli tapybos ant medZzio eksponatai | déz¢ dedami horizontaliai, poromis, tapytu
pavirSiumi vienas ] kitg; ant kampy dedami minksti tarpikliai. Dézés dugnas iSklojamas porolonu,
putplasc¢iu arba gofruotu popieriumi. TuStumos tarp dézés sieneliy ir eksponaty uzpildomos
neriigS¢iu popieriumi ar kita minksta pakavimo medziaga.

525. Dideli tapybos ant medzio eksponatai dedami j déZes ne daugiau kaip po du. Prie dézés
dugno ir sieneliy tvirtinami amortizuojantys tarpikliai. Eksponatai dedami tapytais pavirSiais vienas
1 kitg. VirSutiniame ir apatiniame tapyto pavirSiaus kraste tarp kiiriniy dedami ne plonesni kaip 2 cm
tampraus nertigStaus ir be lignino popieriaus tarpikliai. Dézéje eksponatai 1§ Sony ir i§ virSaus
jtvirtinami, kad nejudéty, lietimosi vietose jJdedami minksti tarpikliai.

526. Eksponatai pazeistu gruntu ar mediena restauruoti vezami atskirose dézése, padéti
tapytu pavirSiumi Zemyn ant minksty tarpikliy ir prispausti minks$ta pakavimo medZiaga aptrauktais
skersiniais, pritvirtintais prie dézés sieneliy. Itin blogos biuklés eksponatus transportuoti paruoS$ia
restauratorius.

Grafikos eksponaty pakavimas

527. Akvarelés, pieSiniai, gravitros dedamos j nertigstaus popieriaus jdéklus, po to pagal
dydj sudedamos j aplankus.

528. Aplankai grupuojami pagal dydZzius, suvyniojami } popieriy, dedami j dvigubus
nelaidzius vandeniui paketus ir horizontaliai sudedami j dézes. Dézés dugnas iSklojamas porolonu
arba putplas¢iu. Visos tuStumos déZ¢je uzpildomos pakavimo medZiaga. Dézés vidy galima iSkloti
vandeniui nepralaidZia medZiaga.

529. | vieng déZ¢ pakuojama ne daugiau kaip keturi grafikos eksponaty aplankai.

530. Pakuojant jrémintus ir jstiklintus grafikos eksponatus, stiklas kei¢iamas organiniu; kai
tokios galimybés néra — stiklas apklijuojamas (skersai, iSilgai) popieriaus juostelémis arba lipnia
juosta. Juosty galai per 1 cm neturi siekti rémy.

531. Pakuojamy grafikos eksponaty meninis ar autorinis jréminimas neiSmontuojamas.
Tokie eksponatai pakuojami  specialiai jiems pagamintas medines déZes.



532. Dokumentai ir fotoeksponatai pakuojami taip pat, kaip grafikos eksponatai.
Skulptiiros eksponaty pakavimas

533. Skulptiiros pakuojamos ir vezamos tik vertikaliai.

534. Ismontuotos dalys pakuojamos atskirai.

535. Kiekvienas pakuojamas eksponatas apvyniojamas popieriumi.

536. Vynioti skulptiiras i parafininj ar vaskinj popieriy grieztai draudziama.

537. Eksponatai, transportuojami tolimais atstumais, apvyniojami popieriumi ir dedami j
tankaus nedazancio audinio uzvalkalus.

538. Vidutinés ir didelés skulptiros, iSskyrus gipsines, tvirtinamos dézéje minkStomis
pertvarélémis arba atramomis 1§ lenteliy priklausomai nuo eksponaty individualiy savybiy.
Tvirtinimai turi garantuoti eksponaty stabilumg ir minimaly slégj j jy trapiausias vietas.

539. Tustumos dézéje uzpildomos pakavimo medziaga.

540. Pakuojamus eksponatus i§ gipso, medzio ir kity drégme sugerianc¢iy medziagy reikia
jvilkti § nepralaidy vandeniui uzvalkala.

541. Gipsings ir keraminés skulptiiros pakuojamos i déZes, kuriy dugnas isklotas ir tuStumos
uZpildytos minksta pakavimo medziaga.

542. Kiekviena marmuriné skulptiira pakuojama ] atskirg déze. | vieng déz¢ sudétos dvi
skulptiiros turi biiti atskirtos medine pertvaréele.

543. Dideléms skulptiiroms tara daroma pakavimo metu.

544. Smulkios skulpturélés pakuojamos skyriuje ,, Taikomosios dailés eksponaty pakavimas
nurodytu biidu.

Taikomosios dailés eksponaty pakavimas

545. Kiekvienas pakuojamas eksponatas i§ keramikos, stiklo, porceliano ir pan.
suvyniojamas ] minks$tg pakavimo medziaga.

546. Eksponaty dalys pakuojamos atskirai.

547. Suvynioti eksponatai dedami j déZe¢. Jos dugnas iSklojamas, eksponatai vienas nuo kito
atskiriami ir susidariusios tustumos uzpildomos minksta pakavimo medziaga.

548. Diiztantys eksponatai suvyniojami | minks$tag pakavimo medziagg ir dedami j atskiras
tvirtas dézeles, pagamintas i§ neriigStaus ir be lignino kartono, kurios po to sudedamos j didelg déze.
Tuscias vietas tarp dézeliy reikia uzpildyti pakavimo medziaga.

549. Labai vertingi ir traptis eksponatai pakuojami ] specialiai pagamintus jy formas
atkartojancius futliarus, kurie dedami i dézes.

550. Vienodos formos ir dydZzio 1eksteés ir dubenys i§ porceliano ar fajanso j déZes pakuojami
ne daugiau kaip dviem eilémis. Kiekvienas eksponatas jvyniojamas i popieriy ir dedamas statmenai
vienas prie Kito.

551. Unikalus, skirtingy formy ir dydziy dubenys ir lékstés pakuojami kiekvienas atskirai.

552. Pakuojamus tekstilés eksponatus reikia kuo maziau lankstyti, jkloti nertigSty ir be
lignino minkSta popieriy ir, atsizvelgiant j eksponaty dydj, | déZes déti ne daugiau kaip po deSimt
vienety.

553. Tolimais atstumais gabenami eksponatai jdedami j drégmei nepralaidzius jdéklus.

554. Kilimai ir gobelenai prie§ gabenimg susukami ant ritinio geraja puse } vidy, jtiesiant
dviguba sluoksnj mikolentinio popieriaus. Sukant reikia zitiréti, kad nesusidaryty raukslés. Ritinys
i§ abiejy galy turi biti 10 cm ilgesnis nei eksponatas. Prie§ dedant j déZe, ritinys apvyniojamas
vandeniui nepralaidzia medZiaga.

555. Nedideli kilimai ir gobelenai pakuojami taip pat, kaip kiti tekstilés eksponatai.

556. Dézes baldams sukalamos atsizvelgiant | pakuojamy eksponaty formas ir dydzius.

557. ] déZe baldai dedami apvynioti minksta pakavimo medZiaga.

558. Dézése baldai tvirtinami skersiniais, susidariusios tustumos uzpildomos pakavimo



medziaga.

559. Baldy dalys ir fragmentai, kurie netvirtai laikosi, nuimami, supakuojami atskirai ir
pritvirtinami prie baldo.

560. Monetos ir medaliai dedami ] atskirus sunumeruotus vokus, kurie pakuojami j mazas
dézutes.

561. Labai trapias monetas reikia atskirai jvynioti j minkstg pakavimo medziaga.

562. Lobiai pakuojami atskirai nuo kity monety.

Ginkly pakavimas

563. Jvairiy ginkly (Sautuvy, pistolety, kardy ir t. t.) gabenimui naudojamos tvirtos medinés
arba metalinés dézés. Dézés sieneliy storis turi biiti ne mazesnis kaip 10-12 mm. Didelése dézése
daromos pertvaros.

564. Dézése privalo biiti jtvarai, dengti minkSta medziaga, kurie neleisty eksponatams judéti
ir liestis. Taip pakuojami Sautuvai, kardai, ietys, patranky vamzdziai.

565. Smulkius eksponatus reikia pakuoti po vieng ] atskirg dézute arba pagal forma
pagamintg futliarg ir déti j didele déze. Taip pakuojami pistoletai, nedideli Saunamieji ginklai,
Soviniai, sviediniai, Sarvy dalys ir Salmai.

566. Sautuvams skirtos dézés maksimalus aukstis — 30 cm.

567. Visi kiti ginkly pakavimo reikalavimai yra tokie patys kaip ir kity eksponaty.

Archeologiniy radiniy pakavimas

568. Archeologiniai radiniai suvyniojami ] minkstg pakavimo medziagg ir dedami j atskiras
kartonines, medines arba plastmasines uzdengiamas dézutes taip, kad jose nejudéty. Dézutes
sudedamos ] didesnes, minkSta pakavimo medziaga iSklotas déZes, atskiriant jas vieng nuo kitos
pakavimo medziaga ir jtvirtinant, kad nejudéty.

569. Turiniams sudétingos konfigiiracijos radiniams reikia pagaminti specialias 1§ vidaus
paminkstintas dézutes su atramélémis ir fragmentus fiksuojanciais strypeliais.

570. Labai suirusius, trapius archeologinius radinius prie§ gabenant reikia sutvirtinti. Jei to
negalima padaryti, jy gabenti negalima, iSskyrus tuos atvejus, kai jie gabenami restauruoti.

VIill. EKSPONATU IR MUZIEJINIU VERTYBIU KONSERVAVIMAS BEI
RESTAURAVIMAS

571. Eksponatai ir muziejinés vertybés konservuojami ir restauruojami (toliau —
restauruojami) tik tuose muziejuose, kuriy statute numatyta restauravimo funkcija, taip pat Sia
veikla uzsiimanciose jmonése ar bendrovése.

572. Eksponatus ir muziejines vertybes restauruoti turi teis¢ tik Lietuvos Respublikos
kultiros ministerijos kultliros vertybiy restauratoriy atestavimo komisijos (toliau — Atestavimo
komisija) atestuoti restauratoriai ir restauravimo technologai (toliau — restauratoriai), pateike
muziejui kvalifikacijos pazyméjima.

573. Restauratoriui galima pavesti vykdyti tik tokius eksponaty restauravimo darbus, kurie
atitinka jo specializacijg ir kvalifikacine kategorija. Restauratorius turi teis¢ nevykdyti muziejaus
administracijos nurodymy, kurie gali pakenkti eksponaty buklei.

574. Antros ir trecios kategorijos restauratoriai gali vykdyti sudétingesnius restauravimo
darbus, kai jiems vadovauja tos pacios specialybés restauratoriai, turintys pirma, auksc¢iausig ar
eksperto kategorija.

575. Pradedantys restauratoriai gali vykdyti nesudétingus darbus, kai jy darba prizitiri ir uz jj
asmeniskai atsako atestuoti restauratoriai.

576. Muziejaus eksponaty restauravimo eiliSkumas nustatomas atsizvelgiant j eksponato:



576.1. bukle;

576.2. nykimo poZymius;
576.3. mening, istoring vertg;
576.4. ruosimg eksponuoti.

577. Pirmiausia turi buti restauruojami unikaliis ir labiausiai sunyke eksponatai.

578. Eksponatg ar muziejing vertybe rekonstruoti, pasalinti ant jy esancius vélyvesnius
sluoksnius ir papildymus leidziama tik atlikus visg technologinj, istorinj ir menotyrinj tyrima,
atskiru muziejaus restauravimo tarybos (toliau — Restauravimo taryba) nutarimu.

579. Eksponatai ir muziejinés vertybés restauruojamos ilgalaike restauravimo praktika
patikrintais metodais ir medziagomis.

580. Naujy restauravimo metody ir medziagy taikymas turi biiti moksliSkai pagristas
tyrimais.

581. Moksliniy tyrimy ataskaitas svarsto ir naujy restauravimo metody ir medziagy taikyma
tvirtina i§pléstiné muziejaus restauravimo taryba.

582. Restauravimo medziagos ir metodai, sitilomi kity Saliy restauravimo jstaigy ar firmuy,
yra aptariami iSpléstinéje muziejaus restauravimo taryboje.

583. Restauratorius privalo tiksliai dokumentuoti visus restauravimo procesus, kurie jraSomi
] restauravimo zurnalg arba eksponato ar muziejinés vertybés restauravimo pasa.

584. Unikalis ar sudétingo restauravimo reikalaujantys eksponatai ar muziejinés vertybés
prie§ restauravimg, po restauravimo ir sudétingy restauravimo procesy metu privalo biiti
fotografuojami ar kitaip fiksuojami.

585. Eksponatai priimami restauruoti ir grazinami po restauravimo muziejui ar jo skyriams
pagal priémimo-perdavimo aktus.

586. Grazinant eksponata muziejui arba jo skyriams, perdavimo akte nurodomas
restauravimo protokolo numeris, data ir restauratoriaus pavardé. Saugotojo pageidavimu gali bati
pridedamas iSrasas i$ restauravimo paso ar jo kopija ir fotomedZziaga.

587. Eksponaty apsauga, apskaita ir saugojimas restauravimo centruose, dirbtuvése ar
skyriuose privalo biiti vykdomas pagal Sios Instrukcijos nuostatas.

Restauravimo taryba ir jos kompetencija

588. Restauravimo taryba sudaroma muziejuose, turinCiuose restauravimo skyrius arba
centrus.

589. Restauravimo tarybos sudétj ir nuostatus tvirtina muziejaus direktorius jsakymu.

590. Restauravimo tarybai vadovauja muziejaus direktorius arba vyriausiasis fondy
saugotojas.

591. Restauravimo tarybos nariais privalo biiti muziejaus vyriausiasis fondy saugotojas,
restauravimo skyriaus vedéjas, pirmos, auk$Ciausios ar eksperto kategorijos restauratoriai,
restauravimo technologas. Tarybos posédziuose kvie¢iami dalyvauti rinkiniy saugotojai. Jeigu
muziejuje néra [ ar aukSCiausios kategorijos restauratoriaus ir restauravimo technologo,
Restauravimo tarybos nariais turi biiti kvieciami kity muziejy ar restauravimo centry specialistai ar
visa kurio nors nacionalinio ar respublikinio muziejaus Restauravimo taryba.

592. D¢l itin sudétingy restauravimo darby arba kilus abejoniy dél restauravimo metodiky
pagristumo Saukiama iSpléstiné Restauravimo taryba, | kurig kvieCiami nacionaliniy bei
respublikiniy muziejy, mokslinio tyrimo ar restauravimo jstaigy kultliros ir istorijos specialistai,
aukstos kvalifikacijos restauratoriai ir technologai.

593. Restauravimo tarybos posédziai kvie€iami ne reciau kaip du kartus per metus.

594. Visi Restauravimo tarybos posédziai protokoluojami. Protokolg raSo sekretorius, o
pasiraso posédyje dalyvave tarybos nariai.

595. Restauravimo tarybos nutarimai jsigalioja, kai juos patvirtina tarybos pirmininkas.

596. Restauravimo tarybos kompetencija:



596.1. teikti iSvadas dél:

596.1.1. restauratoriy parengty eksponaty ir muziejiniy vertybiy restauravimo metodiky
projekty, restauravimo darby programy ir uzduociy;

596.1.2. restauruojamy eksponaty ir muziejiniy vertybiy technologiniy tyrimy tikslingumo ir
ju kokybés;

596.1.3. restauravimo darby kokybés, eksponato ir muziejinés vertybés biklés po
restauravimo, restauravimo procesy dokumentavimo;

596.1.4. restauravimo metodiky pakeitimo restauravimo darby metu;

596.2. spresti kitus aktualius eksponaty ir muziejiniy vertybiy restauravimo klausimus.

IX. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

597. Muziejaus darbuotojai, pazeide Sios Instrukcijos reikalavimus, atsako jstatymy
nustatyta tvarka.




Muziejuose esanciy rinkiniy apsaugos,
apskaitos ir saugojimo instrukcijos
1 priedas
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Muziejuose esanciy rinkiniy apsaugos,
apskaitos ir saugojimo instrukcijos
2 priedas

MUZIEJU RINKINIU KOMPIUTERIZUOTOS APSKAITOS INFORMACINIU LAUKU
SARASAS

1. DUOMENYS APIE MUZIEJU
Siame skyriuje pateikti duomenys turi tiksliai nusakyti saugotoja, juridiskai atsakinga uz
eksponato apsauga bei apskaita, taip pat nurodyti eksponato vieta muziejaus rinkiniuose.

1.1. MUZIEJUS***
Tikslus muziejaus pavadinimas. Si informacija nurodo eksponato priklausomybe muziejaus
rinkiniui, yra vienoda visiems eksponatams ir turéty biiti jvesta pagal programa.

1.2. ADRESAS***
Tikslus muziejaus adresas, remtis galiojanciais valstybiniais pasto standartais. Si informacija
taip pat turéty biiti jvesta programiskai.

1.3. FILIALAS/SKYRIUS**
5 Tikslus muziejaus filialo/skyriaus, atsakingo uz eksponato apskaitg ir apsauga, pavadinimas.
Si informacija turéty biiti jvedama naudojantis patvirtinta muziejaus struktiira.

1.4. ADRESAS**

Tikslus muziejaus struktiirinio padalinio, filialo/skyriaus adresas, jeigu jis yra kitoks nei
paties muziejaus. Remtis galiojandiais valstybiniais paSto standartais. Si informacija turéty bati
jvedama naudojantis muziejaus filialy/skyriy adresy sarasais.

1.5. RINKINYS**
Tikslus, muziejuje oficialiai naudojamas, rinkinio, kuriam priskirtas eksponatas,
pavadinimas.

2. DUOMENYS APIE EKSPONATO ISIGIJIMA
Siame skyriuje pateikta informacija turi nurodyti eksponato pateikéjo duomenis, jsigijimo
biidg ir dokumenta, pagal kurj eksponatas buvo priimtas j muziejy.

2.1. AKTO TIPAS**

Tikslus dokumento, pagal kurj eksponatas pateko i muziejaus apskaita bei apsauga,
pavadinimas. Si informacija turéty biiti jvedama naudojantis muziejuje oficialiai jteisinty akty ar
kitokiy eksponaty jsigijimo dokumenty tipy sarasais.

2.2. AKTO DATA**
Nurodoma tiksli akto suraS§ymo data. Si informacija yra jvedama kiekvieng karta, kai
nurodomas naujas aktas.

2.3. AKTO NUMERIS**
Nurodomas akto numeris. Si informacija yra jvedama kiekvieng karta, kai nurodomas naujas
aktas.

2.4. ISIGIJIMO PAGRINDAS**
Nurodomas tikslus dokumento, kurio pagrindu suraSytas eksponato jsigijimo aktas,



pavadinimas.

2.5. PATEIKEJAS™*

Nurodomas juridinio asmens, pateikusio muziejui eksponatg, pavadinimas bei jam
atstovaujanc¢io asmens vardas, pavardé ir pareigos. Jeigu pateikéjas yra fizinis asmuo, nurodomas jo
vardas, pavardé. Sis informacinis laukas yra pildomas jvedant duomenis apie kiekviena eksponata.

2.6. ADRESAS**

Nurodomas tikslus juridinio ar fizinio asmens, pateikusio eksponata muziejui, adresas pagal
galiojan¢ius valstybinius pasto standartus. Si informacija yra jvedama kiekviena karta, kai yra
nurodomas kitas pateikéjas.

2.7. ISIGIJIMO BUDAS**

Nurodomas eksponato jsigijimo biidas. Si informacija jvedama kiekviena karta, naudojantis
galimy jsigijimo biudy sarasu. Eksponato pirkimo atveju nurodoma eksponato kaina. Eksponato
jvertinimo atveju nurodoma piniginé jo verté, nustatyta vertinimo momentu. Nurodomas piniginio
vieneto pavadinimas (litas, talonas, rublis, doleris, euras ir pan.). Si informacija yra privaloma
kiekvienam pirktam arba jvertintam eksponatui.

3. DUOMENYS APIE EKSPONATA
Siame skyriuje pateikta informacija turi nurodyti pagrindinius, geriausiai eksponata
charakterizuojanc¢ius duomenis, pagal kuriuos jis yra nesunkiai atpazjstamas.

3.1. MUZIEJAUS EKSPONATU PIRMINES APSKAITOS NUMERIS***

Nurodomas eksponato, priimto muziejaus nuolatinén apskaiton, registracijos numeris bei
apskaitos knygos Sifras. Eksponato, priimto trumpai ar ilgai saugoti, — nurodomas muziejaus
registracijos numeris bei apskaitos knygos S$ifras. Si informacija nesikartoja, todé¢l jvedama
kiekvieng kartg.

3.2. INVENTORINIS NUMERIS***
Nurodomas eksponato, priimto muziejaus nuolatinén apskaiton, inventorinio apraso numeris
bei inventorinés knygos Sifras. Si informacija nesikartoja, jvedama kiekvieng karta.

3.4. SENAS INVENTORINIS /APSKAITOS NUMERIS*

Nurodomas ant eksponato uzraSytas arba jj lydin¢iuose dokumentuose nurodytas senas
inventorinis ar apskaitos numeris bei Sifras. Si informacija nesikartoja, todé¢l jvedama kiekvieng
karta.

3.5. AUTORIUS/DAILININKAS/MEISTRAS***

Nurodomas eksponato autoriaus/dailininko/meistro vardas ir pavardé lietuviy kalba. Jeigu
eksponatg sukiiré daugiau nei vienas autorius/dailininkas/meistras, tuomet pavardés rasomos
abécelés tvarka, taip pat galima nurodyti ir autoriaus/dailininko/ meistro specialybe. Turint
technines galimybes, nurodomas eksponato autoriaus/dailininko/meistro pavardé originalo kalba. Si
informacija yra pasikartojanti, naudotini speciallis sarasai.

3.6. GAMINTOJAS***

Nurodomas dirbtuvés, fabriko, firmos, manufaktiros, spaustuvés ir t. t., kur buvo
pagamintas eksponatas, pavadinimas. Turint technines galimybes, nurodomas gamintojo
pavadinimas originalo kalba. Si informacija yra pasikartojanti, naudotinas specialus saragas.

3.7. EKSPONATO (KURINIO/DAIKTO/OBJEKTO) PAVADINIMAS***
Nurodomas visas eksponato pavadinimas/vardas lietuviy kalba, i§skyrus autoriaus specialiai



vartota kitakalbj pavadinima (pvz., M. K. Ciurlionis. ,,Rex“). Esant keliems pavadinimams, reikia
jvesti ta, kuriuo eksponatas pavadintas inventorin¢je knygoje. Galima turéti papildomus laukus
kitiems pavadinimams, tarmybéms bei pavadinimui originalo kalba jvesti. Si informacija néra
pasikartojanti, jvedama kiekvieng karta.

3.8. EKSPONATO TIPAS***
Nurodoma eksponato priklausomybé tam tikrai vienartsiy eksponaty grupei pagal jy
funkcija, turinj ar fizines savybes. Si informacija yra pasikartojanti, naudotinas specialus sarasas.

3.9. SUKURIMO DATA***
Nurodoma eksponato suktirimo data. Si informacija nesikartoja, jvedama kiekvieng karta.

3.10. AMZIUS***
Nurodoma, kokiam amziui priskiriamas eksponatas. Si informacija yra pasikartojanti,
naudotinas specialus sarasas.

3.11. PERIODAS***
Nurodomas istorinis laikotarpis/periodas, kuriam priskiriamas eksponatas. Si informacija yra
pasikartojanti, naudotinas specialus sarasas.

3.12. RADIMO METAI**
Nurodomi eksponato radimo metai. Si informacija nesikartoja, todél jvedama kiekvieng
karta.

3.13. RADIMVIETE***
Nurodoma eksponato radimo vieta ir vietos pavadinimas. Si informacija gali kartotis,
naudotini specialiis sgrasai.

3.14. SUKURIMO VIETA***

Nurodoma eksponato sukiirimo vieta. Vietos pavadinimas turéty biti nurodomas toks, koks
jis buvo eksponato sukiirimo metu. Gali biiti nurodomi ir kiti tos vietos pavadinimai. Si informacija
gali kartotis, naudotinas specialus sgrasas.

3.15. MOKYKLA***
Nurodoma mokykla, kuriai priskiriamas eksponatas. Si informacija yra pasikartojanti,
naudotinas specialus sgrasas.

3.16. MEDZIAGA***
Nurodoma medziaga(-0s), i§ kuriy eksponatas pagamintas/sukurtas. Si informacija yra
pasikartojanti, naudotinas medziagy sarasas.

3.17. TECHNIKA*** 5
Nurodoma technika, kuria sukurtas/pagamintas eksponatas. Si informacija yra pasikartojanti,
naudotinas technikos sgrasas.

3.18. MATMENYS***

Nurodomi eksponato, atsizvelgiant j jo tipa, matmenys milimetrais /centimetrais/metrais. Si
informacija nesikartoja, todél jvedama kiekvieng karta, o esant reikalui gali buti nurodytas
eksponato svoris gramais bei praba, Saunamiesiems ginklams — kalibras.

3.19. KOMPLEKTISKUMAS*
Nurodoma eksponato priklausomybé komplektui, triptikui, poriniams daiktams ir t. t.



Nurodomas komplekto ar eksponaty grupés, kuriai priklauso aprasomas eksponatas, pavadinimas ir
inventorinis numeris. Si informacija jvedama naudojantis komplekty sarasais.

3.20. SIGNATUROS/IRASAI/ZENKLATI**

Nurodomos signatiiros (autoriaus parasas/data), jvairGs Zzenklai, jrasai, taip pat senos
etiketés, ekslibrisai, antspaudai, esantys ant eksponato. Sig informacija galima pateikti trumpu
tekstiniu aprau arba naudoti atskirus informacinius laukus. Si informacija gali kartotis, todél
naudotini sarasai jraSy tipui, technikai, turiniui bei vietai nurodyti. Iraso turinys gali bati i§verstas
arba trumpai apibidintas muziejaus etiketés bei antspaudai Siame lauke nenurodomi, iSskyrus
sengsias. Jeigu jraSas, signatiira ar Zenklas yra neiSskaitomi, reikia tai nurodyti.

3.21. APRASYMAS/STUZETAS**

Nurodomas eksponato turinys, trumpai atpasakojant jj, apibiidinami eksponato formos bei
dekoro elementai. Jeigu vaizduojami objektai yra atpazjstami, galima nurodyti jy pavadinimus.
Jeigu vaizduojami objektai ar pats siuzetas yra identifikuoti ar aprasyti literatiroje, galima nurodyti
leidinj ir jo autoriy. Turint tinkama technika, galima jvesti ir paties eksponato vaizda. Si informacija
néra pasikartojanti.

3.22. BUKLE***
Nurodoma eksponato biklé aprasymo momentu. Si informacija pasikartoja, todél naudotinas
biklés jvertinimo kategorijy sgrasas.

3.23. BUKLES APRASYMAS**
Nurodomos konkregios pastabos apie aprasomo eksponato fizing bikle. Si informacija
nesikartoja, todé¢l jvedama kiekvieng karta.

3.24. RESTAURATORIUS*
Nurodoma asmens, restauravusio ar konservavusio eksponata, vardas, pavardé, pareigos. Si
informacija gali kartotis, naudotinas specialus sarasas.

3.25. RESTAURAVIMO/KONSERVAVIMO VIETA*
Nurodoma restauravimo jstaigos pavadinimas, adresas. Si informacija gali Kkartotis,
naudotinas specialus sgrasas.

3.26. RESTAURAVIMO PROTOKOLAS**
Nurodomas restauravimo protokolo numeris. Si informacija nesikartoja, todél jvedama
kiekvieng kartg.

3.27. DATA**
Nurodoma restauravimo protokolo sura§ymo data. Si informacija nesikartoja, todél jvedama
kiekvieng kartg.

3.28. FOTODOKUMENTO TIPAS**
Nurodoma, kokio tipo fotodokumente uZfiksuotas eksponatas. Si informacija yra
pasikartojanti, naudotinas specialus sarasas.

3.29. FOTODOKUMENTO INVENTORINIS NUMERIS**
Nurodomas fotodokumento inventorinis ar apskaitos numeris ir Sifras. Si informacija
nesikartoja, todél ivedama kiekvieng karta.

3.30. EKSPONATO SAUGOJIMO VIETA**
Nurodoma eksponato nuolatiné saugojimo vieta muziejaus saugyklose. Gali biiti nurodoma



ir laikina eksponato saugojimo vieta (ekspozicija, paroda, depozitai). Si informacija gali kartotis,

naudotinas specialus sarasas.
Pastabos:  *** privalomieji informaciniai laukai, kuriant bGsima nacionaling duomeny

baze;
** privalomieji informaciniai laukai, kuriant muziejaus duomeny baze;

* rekomenduojamieji informaciniai laukai, kuriant muziejaus duomeny baze.



Muziejuose esanciy rinkiniy apsaugos,
apskaitos ir saugojimo instrukcijos
3 priedas

(Eksponaty priémimo-perdavimo akto forma)

TVIRTINU

(Muziejaus direktorius arba jj
pavaduojanc¢io asmens pareigos)
(ParaSas)

(Vardas ir pavardé)

(Data)

(Muziejaus rekvizitai)

EKSPONATU PRIEMIMO-PERDAVIMOAK T TAS

20, M d. Nr
, atstovaujamas 20.... M. .o, d.
(Muziejaus pavadinimas) (Pareigos, vardas ir pavardé)
priémé, o
(Fizinio asmens vardas ir pavardé arba juridinio asmens pavadinimas, adresas, kontaktiniai duomenys)
perdave muziejui Sias muziejines vertybes eksponatus:

(Nuolat ar laikinai saugoti (kas reikalinga — jrasyti)

Eil. Eksp onato arb.a MUuzIJmes V%rtybes Skaicius Bukleé Kaina | Suma Pastabos
Nr. pavadinimas ir trumpas apra§ymas
IS viso priimta (skaiCiais ir zodziais)
Aktas sudarytas egzemplioriais.
Priémé
(Pareigy pavadinimas) (Parasas) (Vardas ir pavarde)
Perdave

(Pareigy pavadinimas) (Parasas) (Vardas ir pavarde)



Muziejuose esanciy rinkiniy apsaugos,
apskaitos ir saugojimo instrukcijos

4 priedas

AKkty registracijos knyga

Akto reg. " Daikty .

Akto reg. data NI I§ ko gauta Kiekis Apskaitos Nr.
1 2 3 4 5
Isdavimo data Aklo reg. Kam i$duota D_auk_tq Apskaitos Nr.

Nr. kiekis
6 7 8 9 10




Muziejuose esanciy rinkiniy apsaugos,
apskaitos ir saugojimo instrukcijos
5 priedas

PAAISKINIMAI AKTU SUDARYMUI

MUZIEJAUS PAVADINIMAS

nurodomas visas muziejaus pavadinimas
jeigu yra, pateikiamas ir muziejaus logotipas

BUVEINE

nurodoma tiksli muziejaus buveiné pagal galiojancius valstybinius pasto standartus

TELEFONAS/FAKSAS/ELEKTRONINIS PASTAS

nurodomas muziejaus direktoriaus telefonas

nurodomas muziejaus faksas

esant reikalui, nurodomi ir respublikiniai ar tarptautiniai miesty kodai
galima nurodyti ir atsakingo skyriaus, surasSiusio akta, telefong

TVIRTINIMO ZYMA

nurodomos aktg tvirtinancio asmens pareigos, parasas, vardas, pavardé ir data

AKTO PAVADINIMAS

tikslus dokumento, pagal kurj eksponatas pateko ; muziejaus apskaita, pavadinimas
akto pavadinime privalo atsispindéti akto turinys, pvz.:

Eksponaty, priimty nuolat saugoti aktas

Eksponaty pirkimo ir priémimo nuolat saugoti aktas

Eksponaty perdavimo nuolat saugoti aktas
Eksponaty priémimo laikinai saugoti aktas
Eksponaty perdavimo laikinai saugoti aktas
Eksponaty, priimty laikinai saugoti, grgZinimo aktas
Eksponaty vidaus judéjimo aktas

Dovanojimo aktas ir t. t.

AKTO NUMERIS

nurodomas akto registravimo specialioje akty registracijos knygoje eilés numeris

AKTO SURASYMO/REGISTRAVIMO DATA

nurodoma akto suraSymo data, metai, ménuo (zodziu) ir diena
akto suraSymo data i$ esmés turi sutapti su akto registravimo data, taciau, jeigu aktas

registruojamas veliau, akto registravimo data turi atsispindéti akte

AKTA SURASIUSIU ASMENU IR AKTU ATLIKTO VEIKSMO APIBUDINIMAS

pavardés

duomenys

nurodomi tiksliis jstaigy pavadinimai bei jy jgaliotiniy, pasiraSiusiy akta, pareigos ir
nurodoma asmens, i§ kurio jsigytas eksponatas, vardas, pavardé, adresas, paso

apibiidinamas atliktas veiksmas
perduodant eksponatg juridiniam asmeniui (iSskyrus muziejus), nurodomas jstaigos



atstovo pateikto jgaliojimo numeris ir i§davimo data, pvz.:

Nacionalinis M. K. Ciurlionio dailés muziejus, atstovaujamas vyr. fondy saugotojo X.
XXXXXX, priemé, o Lietuvos dailés muziejaus vyr. fondy saugotoja X. XXXXXXX perdavé

Kretingos krastotyros muziejus, atstovaujamas vyr. fondy saugotojo X. XXXXXX ir medzio
dirbiniy rinkinio saugotojo X. XXXXXX, perdaveé, o Kretingos rajono savivaldybé per jgal. kultiiros
skyriaus vedéjg X. XXXXX, buhalterinio jgaliojimo Nr. 000001, isduotas 1997 01 01, priemé

EKSPONATU PRIEMIMO-PERDAVIMO TIKSLAS IR SIO SUSITARIMO
GALIOJIMO LAIKAS, SALYGOS IR GARANTINIAI JSIPAREIGOJIMAI

. nurodoma, kokiu tikslu priimamas ar perduodamas eksponatas;
. nurodoma, kuriam laikui priimamas ar perduodamas eksponatas;
. nurodomos ilgalaikio saugojimo salygos ir susitarian¢iy Saliy garantiniai

]sipareigojimai, pvz.:
Priemé nuolat saugoti

priémé laikinai saugoti (parodai iki 1997 02 01) zemiau isvardytus eksponatus; su ilgalaikio
saugojimo sqlygomis susipazZino ir garantuoja jy vykdymg; atsako uz eksponaty saugumgq ir
grqzinimq laiku;

perdaveé laikinai saugoti(A.. Gudaicio parodai iki 1997 07 08); perdave ilgai saugoti
(Zemaiciy dailés ekspozicijai iki 1998 10 12).

AKTO TURINYS

. iSvardinami eksponatai ir nurodomi pagrindiniai kataloginiai duomenys apie juos Sia
tvarka:

. eil. Nr.; autorius/gamintojas; pavadinimas; sukiirimo metai/amzius; trumpas
aprasymas; eksponato kilmé, medziaga; technika; matmenys (cm, mm), svoris (g, karatais), praba;
buklé; montavimo ypatybés (po stiklu, rémuose); kiekis (vnt.); jsigijimo kaina/jvertinimo suma (Lt);
senieji ir naujausieji apskaitos bei inventoriaus knygy Sifrai ir numeriai;

. eksponaty sgraSo gale daromi apibendrinimai ir nurodoma: i§ viso priimty-perduoty
eksponaty kiekis; suma; kokiu pagrindu ir keliais egzemplioriais suraSytas aktas; aktg pasiraSiusiy
asmeny pavardés; paliekama vieta parasams;

. jeigu eksponatas yra pirktas i§ fizinio asmens ar per jgaliotg juridinio asmens atstova,
nurodoma kada ir kiek (suma Zodziais) yra sumokéta Siam asmeniui, duodama asmeniui pasirasyti;
. jeigu eksponatas priimamas nuolat arba ilgai saugoti, o muziejaus eksponaty apskaita

ir saugojimas organizuotas rinkiniais, nurodoma: rinkinio, i kurj patenka eksponatas, pavadinimas;
materialiai atsakingo rinkinio saugotojo pavardé; perdavimo data; palickama vieta parasui;

. priklausomai nuo akto risies akto turinys bei duomeny pateikimo apimtys gali Siek
tiek Kisti.



Muziejuose esanciy rinkiniy apsaugos,
apskaitos ir saugojimo instrukcijos

6 priedas

(Specialiyjy rinkiniy inventoriniy knygy formos)
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EKSPONATU IS BRANGIUJU METALU (ARBA BRANGAKMENIU) SPECIALI
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EKSPONATU, KURIU KITOS MEDZIAGOS YRA IS TAURIUJU METALU (ARBA
BRANGAKMENIU) SPECIALI INVENTORINE KNYGA
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MONETU, MEDALIU, PLAKECIU, ZETONU IS TAURIUJU METALU SPECIALI
INVENTORINE KNYGA
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Muziejuose esanciy rinkiniy apsaugos,

apskaitos ir saugojimo instrukcijos
7 priedas

MUZIEJAUS EKSPONATU INVENTORINE KNYGA (MENO MUZIEJAMS)

Iraso data| Eilés |Autorius arba epocha, mokykla | Eksponato apraSymas (pavadinimas ir apra§ymas, | MedZiaga ir

Nr. paraSas, data, jrasai ir t. t.) technika

1 2 3 4 5
Matmenys, Buklée Eksponat | Kaina Pirminés Fotonegaty Senas Pastabos

svoris 0 gavimo apskaitos Nr. vo Nr. inventorinis
dokument Nr.
as
6 7 8 9 10 11 12 13




Muziejuose esanciy rinkiniy apsaugos,
apskaitos ir saugojimo instrukcijos

8 priedas

MUZIEJAUS EKSPONATU INVENTORINE KNYGA (KULTUROS ISTORIJOS IR
GAMTOS MUZIEJAMYS)

Mokslinio | Pirminés | Jraso data, darbuotojo pavardé, | I8 ko, kokiu badu ir Eksponato Eksponaty
inventoriau | apskaitos pareigos pagal kokius pavadinimas ir kiekis
s §ifras ir Nr. dokumentus aprasymas
Nr. eksponatas gautas,
akto data ir Nr.
1 2 3 4 5 6

Medziaga ir | Matmenys, svoris | Baklé (tvirtinama Kaina (perkant), Pastabos. Daikto buvimo vieta

technika (tauriesiems aprasancio asmens pirkimo komisijos (jrasas piestuku). Laikino

metalams ir parasu) akto Nr. perdavimo, nura§ymo aktas ar kitas
brangakmeniams) dokumentas, jo data ir Nr.
7 8 9 10 11




Muziejuose esanciy rinkiniy apsaugos,
apskaitos ir saugojimo instrukcijos
9 priedas

MUZIEJAUS EKSPONATU PIRMINES APSKAITOS KNYGA

Eilés Iraso IS ko, kokiu biidu ir pagal Eksponato pavadinimas ir trumpas aprasymas Eksponaty
Nr. data | kokius dokumentus eksponatas| (autorius, pavadinimas, data, kilmés vieta, jrasai, kiekis
gautas, akto data ir Nr. parasai ir kt.)

1 3 4 5
Medziaga ir Matmenys, Biiklé Kaina Skyriaus arba | Inventoriau | Pastabos. (Eksponato saugojimo
technika SVoris rinkinio s Nr. vieta, nura§ymo, perdavimo

(tauriesiems pavadinimas nuolat saugoti jsakymo ar akto
metalams ir data ir Nr. bei kiti jrasai.)
brangakmeniams (Rasoma tik piestuku)
)
6 7 8 9 10 11 12




