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REKOMENDACIJOS SAVIVALDYBEMS DEL CENTRALIZUOTO VAIKU PRIEMIMO ]
SVIETIMO ISTAIGU IKIMOKYKLINIO IR PRIESMOKYKLINIO UGDYMO GRUPES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Rekomendacijy savivaldybéms dél centralizuoto vaiky priémimo ] Svietimo jstaigy
ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo grupes (toliau — Rekomendacijos) paskirtis — padéti
savivaldybiy administracijy Svietimo padaliniams nustatyti centralizuotg vaiky priémimo j Svietimo
jstaigy ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo grupes tvarka ir sukurti duomeny baze apie
ikimokyklines ir prieSmokyklines grupes lankancius bei pageidaujancius jas lankyti vaikus (toliau —
duomeny baze).

2. Rekomendacijos yra parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos $vietimo, vietos
savivaldos ir kitais jstatymais, Svietimo ir mokslo ministro 1998 m. liepos 10 d. jsakymu Nr. 1080
patvirtintais Ikimokyklinés ugdymo jstaigos nuostatais, vykdant Lietuvos Respublikos Seimo 2002
m. sausio 17 d. nutarimu Nr. IX-711 patvirtintg Lietuvos Respublikos nacionalinés kovos su
korupcija programg, Svietimo ir mokslo ministro 2002 m. gruodzio 18 d. jsakymu Nr. 1374
patvirtinta Svietimo ir mokslo ministerijos Kovos su korupcija strategija ir kitus teisés aktus.

3. Rekomendacijose vartojamos Lietuvos Respublikos asmens duomeny apsaugos teisinés
apsaugos jstatymo 2 straipsnyje (Zin., 2000, Nr. 64-1924) apibréZtos savokos: asmens duomenys,
duomeny valdytojas, duomeny tvarkytojas, duomeny gavéjas, duomeny tvarkymas, duomeny
teikimas.

1. CENTRALIZUOTO VAIKU PRIEMIMO ] SVIETIMO ISTAIGU IKIMOKYKLINIO
IR PRIESMOKYKLINIO UGDYMO GRUPES TVARKA

4. Savivaldybés administracijos Svietimo padalinys, atsizvelgdamas j savivaldybés ypatumus
ir bendruomenés poreikius bei j Sias Rekomendacijas, parengia Centralizuoto vaiky priémimo |
savivaldybés Svietimo jstaigy ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo grupes tvarkos projekta,
kurj tvirtina Savivaldybés taryba arba jos jgaliota institucija.

5. Centralizuoto vaiky priémimo | savivaldybés Svietimo jstaigy ikimokyklinio ir
priesmokyklinio ugdymo grupes tvarkoje rekomenduojama nustatyti tokias pri¢mimo taisykles:

5.1. laikytis eilés pagal praSymo registravimo data;

5.2. teikti prioriteta specialiyjy poreikiy vaikams, vaikams i§ nepilny Seimy, vaikams i$
Seimy, priskiriamy socialiai remtiny Seimy grupei, Seimoms, kuriose auga trys ir daugiau vaiky,
vaikams, kuriy vienas i$ tévy yra moksleivis, studentas ir mokosi mokymo jstaigy dieniniuose
skyriuose, Seimoms, kuriy tévas atlieka tikraja karing tarnyba, vaikams, kuriy vienas i§ tévy yra
pirmosios ar antrosios grupés invalidas;

5.3. atsizvelgti i kitus reikSmingus kriterijus (tévy (globéjy) pageidavima ugdyti vaika toje
pacioje institucijoje ar grupg¢je, kurig lanko brolis ar sesuo, ir kt.).

6. Rekomenduojama grupes sukomplektuoti iki mokslo mety pradzios. Esant laisvy viety,
grupés gali buti komplektuojamos visus metus.

7. Grupes komplektuoja savivaldybés administracijos Svietimo padalinio specialistas (-ai)
(toliau tekste — specialistas), atsakingas (-i) uz centralizuotg vaiky priémima j savivaldybés Svietimo
istaigy ikimokyklinio ir priesmokyklinio ugdymo grupes.
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8. Tévai (globéjai) praSymus dél vaiky priémimo | savivaldybés Svietimo jstaigy
ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo grupes teikia specialistui. PraSymai ir dokumentai taip
pat gali biiti teikiami savivaldybiy senifinams.

9. Prasyme pateikiami duomenys, nurodyti §iy Rekomendacijy 15. 2.1-15.2.4 punktuose.

10. Prie prasSymo pridedami dokumentai ar jy nuorasai, patvirtinantys Seimos sudéti, jos
socialing padét] ir kitus faktus, kuriais remiantis gali biiti teikiami prioritetai.

11. Vaiky priémimo tvarkoje nurodomi tévy (globéjy), Svietimo institucijy, vykdanciy
ikimokyklinj ir prieSmokyklinj ugdyma, informavimo apie vaiky priémimg j ikimokyklines ir
prieSmokyklines grupes ir grupiy komplektavimag terminai ir biidai.

111. DUOMENU BAZES KURIMAS IR STRUKTURA

12. Sitloma savivaldybéje sukurti ar papildyti duomeny baze apie Svietimo jstaigas,
vykdancias ikimokyklinj ir prieSmokyklinj ugdyma, ir vaikus, lankancius ir pageidaujancius lankyti
$iy jstaigy ikimokyklinio ir priesmokyklinio ugdymo grupes.

13. Duomeny bazés paskirtis — centralizuotai tvarkyti duomenis apie savivaldybés Svietimo
jstaigy ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo grupes ir jas lankancius bei pageidaujancius
lankyti vaikus, sudarant sglygas organizuoti centralizuota vaiky priémimg bei juos paskirstyti,
optimaliai tenkinti tévy (glob&jy) poreikius ir teikti patikimg, tikslig informacijg vietos
bendruomenei.

14. Sukuriama ar papildoma teisiné baze, reglamentuojanti duomeny bazés funkcionavima.

15. Rekomenduojama tokia duomeny bazés struktiira:

15.1. Duomenys apie Svietimo jstaigg:

15.1.1. visas jstaigos pavadinimas, adresas, telefonas ir kita informacija (taikoma
pedagoginé sistema, ugdymo programos);

15.1.2. personalas (darbuotojy skaicius, pareigos ir kvalifikacija);

15.1.3. Svietimo jstaigg lankanc¢iy vaiky skaicius;

15.1.4. duomenys apie ikimokyklines ir prieSmokyklines grupes: viety skaicius grupése ir jy
uzpildomumas, grupiy struktira pagal vaiky amziy, grupés darbo laikg, ugdymo modelius,
teikiamas papildomas paslaugas ir kita su ugdymo organizavimu susijusi informacija (sprendzia
savivaldybés duomeny bazés valdytojas).

15.2. Tévy (globéjy) praSyme priimti vaikg j savivaldybés Svietimo jstaigg teikti duomenys:

15.2.1. vaiko vardas, pavardé, gimimo metai, gyvenamoji vieta;

15.2.2. pageidaujama lankyti Svietimo jstaiga, grup€, pageidaujamas vaiko priémimo j grupg
laikas, kitos pageidaujamos ugdymo paslaugos;

15.2.3. duomenys, kuriais remiantis yra teikiami prioritetai, priimant vaikg j $vietimo
Istaiga;

15.2.4. tévy kontaktiniai duomenys;

15.2.5. prasymo priimti vaikg ] grupe registracijos data.

IV. DUOMENU BAZES VALDYTOJO IR TVARKYTOJO FUNKCIJOS IR
ATSAKOMYBE

16. Savivaldybés administracija (toliau — duomeny bazés valdytojas) atlieka Sias funkcijas:

16.1. nustato duomeny tvarkymo tikslus ir priemones;

16.2. nustato tvarka, kuria vadovaujantis yra tvarkomi duomenys;

16.3. skiria savivaldybés administracijos specialista (-us), atsakinga uz duomeny tvarkyma
(toliau — duomeny bazés tvarkytoja), kontroliuoja jo (jy) darba.

17. Duomeny valdytojo teisés:

17.1. gauti i$ Svietimo jstaigy, teikianc¢iy ikimokyklinj ir prieSmokyklinj ugdyma, teisingus
duomenis apie viety grupése uzpildomuma, apie grupiy struktiirg bei ugdymo organizavima;



4

17.2. gauti 1§ duomeny bazés tvarkytojo informacija, dokumentus ir paaiSkinimus apie
duomeny tvarkyma ir naudojima;

17.3. reikalauti, kad duomeny tvarkytojai iStaisyty duomeny bazéje esamus klaidingus arba
netikslius duomenis;

17.4. jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka skirti ir pakeisti duomeny bazés tvarkytojus
ir parinkti projektavimo, techninio aptarnavimo ir priezitiros vykdytojus.

18. Duomeny valdytojas atsako uz:

18.1. teisiniy dokumenty, reglamentuojanéiy duomeny bazés funkcionavima, jgyvendinima;

18.2. duomeny bazés sauguma;

18.3. duomeny bazes funkcionaluma;

18.4. duomeny bazeje tvarkomy duomeny patikimuma.

19. Duomeny bazés tvarkytojas:

19.1. renka Siy Rekomendacijy 15.1-15.2 punktuose nurodytus duomenis;

19.2. registruoja ir saugo tévy (globéjy) praSymus priimti vaikg j savivaldybés Svietimo
istaigos ikimokykline ar prieSmokykling grupe bei dokumenty, patvirtinan¢iy Seimos sudétj ir jos
socialine padétj, kopijas;

19.3. jveda duomenis j duomeny baze, juos klasifikuoja ir grupuoja pagal nustatyta duomeny
tvarkymo tvarka;

19.4. kaupia, atnaujina, keicia duomeny archyva;

19.5. duomeny valdytojo nustatyta tvarka teikia informacija tévams (globéjams) apie laisvas
vietas ikimokyklinése ar prieSmokyklinése grupése ir priémimo sglygas;

19.6. teikia informacijg kitiems fiziniams ir juridiniams asmenims, vadovaudamasis
Lietuvos Respublikos teisés gauti informacijg i§ valstybés ir savivaldybiy jstaigy jstatymu ir
Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu ir kitais teisés aktais;

19.7. teikia duomeny tvarkymo ataskaitas duomeny valdytojui;

19.8. organizuoja duomeny bazés techninj aptarnavimg ir prieziiira.

20. Savivaldybés duomeny bazés tvarkytojo teisés:

20.1. duomeny valdytojo nustatyta tvarka ir tikslais gauti duomenis i§ Svietimo jstaigy,
vykdanciy ikimokyklinj ir prieSmokyklinj ugdyma, nurodytus Siy Rekomendacijy 5.1.1-5.1.4
punktuose;

20.2. reikalauti $vietimo jstaigy vadovy pataisyti klaidas ir papildyti teikiamus duomenis.

21. Duomeny tvarkytojas atsako uz:

21.1. duomeny baz¢je tvarkomy duomeny apsauga;

21.2. duomeny bazés funkcionaluma;

21.3. duomeny patikimumg (t. y. duomeny bazéje tvarkomi duomenys turi atitikti Svietimo
istaigy vadovy ir tévy (globéjy) praSymuose pateiktus duomenis);

21.4. tévy (globéjy) pateikty prasymy ir dokumenty kopijy saugojima.

22. Asmenys, prisidedantys prie duomeny tvarkymo, privalo saugoti duomeny slaptuma
istatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

V. DUOMENU GAVEJAI IR JU TEISES NAUDOTIS DUOMENU BAZES
INFORMACIJA

23. Duomeny bazés duomeny gavéjai yra savivaldybes institucijos, sprendZiancios Svietimo
jstaigy tinklo formavimo ir kitus ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo organizavimo
klausimus, Svietimo jstaigos, teikianCios ikimokyklinj ir prieSmokyklinj ugdyma, kiti fiziniai ir
juridiniai asmenys.

24. Savivaldybés institucijos turi teis¢ gauti duomeny bazéje tvarkomus duomenis apie:

24.1. Svietimo jstaigas, teikiancias ikimokyklinj ir prieSmokyklinj ugdyma (personala,
ugdymo organizavima, istaigas lankanciy vaiky skai¢iy ir jy amziy);

24.2. pageidaujancius lankyti savivaldybés Svietimo jstaigg vaikus, t. y. jy skai€iy ir amziy,
vaiky, kuriems yra teikiami prioritetai, skaiciy.
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25. Tévai (globgjai), pateike praSymga dél vaiko priémimo j ikimokykling ir prieSmokykling
grupg, turi teisg:

25.1. gauti duomenis apie savivaldybés Svietimo jstaigas, teikianCias ikimokyklinj ir
prieSmokyklinj ugdyma, t. y. personalo kvalifikacija, grupiy skai€iy ir struktiirg, esamas ir laisvas
vietas grupése, papildomai teikiamas ugdymo, socialines ar kitas paslaugas;

25.2. gauti duomenis apie vaiko (-y) (globotinio (-iy)) vietg eiléje ir kitg informacija,
patvirtinancig jo pri€mimo ] ikimokykling ir prieSmokykling grupe galimybes;

25.3. reikalauti iStaisyti ar sunaikinti vaiko duomenis, Seimos socialing padétj
apibiidinancius duomenis.

26. Ikimokyklinj ir prieSmokyklinj ugdymga teikiancios jstaigos vadovas ir kiti fiziniai ir
juridiniai asmenys, suinteresuoti ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo organizavimu, turi teis¢
gauti duomenis apie:

26.1. kitas Svietimo jstaigas, teikiancias ikimokyklinj ir prieSmokyklinj ugdyma (personala,
ugdymo organizavima, jstaigas lankanciy vaiky skaiCiy ir amziy);

26.2. vaiky, pageidaujanciy lankyti jy jstaiga, skaiciy ir amziy, pageidaujamg lankyti grupe
bei kitas pageidaujamas paslaugas, vaiky, kuriems teikiami prioritetai, skaiciy.




