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KOMPIUTERIU PROGRAMU NAUDOJIMO VALSTYBES VALDYMO INSTITUCIJOSE
IR ISTAIGOSE REKOMENDACIJOS

I. BENDROJI DALIS

1. Kompiuteriy programy naudojimo valstybés valdymo institucijose ir jstaigose
rekomendacijos (toliau — rekomendacijos) siiilo nustatyti valstybés valdymo institucijose ir jstaigose
bei 1§ valstybés biudzeto finansuojamuose projektuose (toliau — institucijose) naudojamy
kompiuteriy programy tvarkymo sistemg ir kontrole.

Il. KOMPIUTERIU PROGRAMU NAUDOJIMAS

2. Siekiant uztikrinti autoriy teises ginanciy jstatymy laikymasi ir jgyvendinti Sias
rekomendacijas, kiekvienos institucijos vadovas turéty paskirti institucijos padalinj ar valstybés
tarnautojg (toliau — atsakingas tarnautojas), atsakingg uz kompiuteriy programy apskaitg
institucijoje.

3. Kiekviena institucija turéty:

3.1. dalyvaujant kvalifikuotam institucijos personalui, nustatyti pradinj institucijos
kompiuteriy programy inventoriy;

3.2. atlikti kompiuteriy programy patikrinimus;

3.3. uzbaigus kiekvienus kalendorinius metus, per 1 mén. parengti suvesting apie
institucijoje naudojamas kompiuteriy programas. Institucijos vadovo patvirtinta metiné suvestiné
pateikiama Vyriausybés jgaliotai institucijai, iSskyrus valstybés ar tarnybos paslapt] sudarancias
Zinias;

3.4. esant galimybei, institucija gali naudotis automatizuota kompiuteriy programy apskaitos
sistema. Tokia sistema turi uztikrinti reguliary jstaigos kompiuteriy programy inventorizavima;

3.5. informuoti esamus ir naujus institucijos valstybés tarnautojus apie kompiuteriy
programy autoriy teises bei supazindinti su Siomis rekomendacijomis bei jy ir autoriy teises
ginanciy jstatymy pazeidimy padariniais;

3.6. esant reikalui, organizuoti seminarus valstybés tarnautojams kompiuteriy programy
naudojimo, kompiuteriy programy licencijy tipy, neteiséto kompiuteriy programy naudojimo
nustatymo ir prevencijos temomis.

4. Kompiuteriy programy inventoriaus nustatymo tikslai:

4.1. duomeny apie esancig kompiutering technika, jos prijungima prie kompiuteriy tinklo bei
apie jdiegtas kompiuteriy programas (] tai jeina ir kompiuteriy programos, kuriomis naudojamasi
per kompiuteriy tinklg) surinkimas;

4.2. kompiuteriy programy naudojimo trikumy nustatymas;

4.3. valstybés tarnautojy mokymo dirbti su kompiuteriy programomis trikumy nustatymas;

4.4. esanciy ir buisimy kompiuteriy programy poreikiy, atsizvelgiant  valstybés tarnautojy
skai€iy ir jy darbo poreikius, nustatymas. Atsakingas tarnautojas nuolat atlieka institucijos valstybés
tarnautojy apklausa, kurios tikslas — nustatyti esamus ir bisimus kompiuteriy programy poreikius.

5. Institucijos naudoja kompiuteriy programas pagal tarptautiniy sutarCiy, Lietuvos
Respublikos jstatymy ir konkre¢iy kompiuteriy programy licencijy reikalavimus bei vadovaudamosi
Siomis rekomendacijomis.

6. Kompiuteriy programy jsigijimo tvarka:

6.1. praSymus dél reikalingy kompiuteriy programy jsigijimo bei atnaujinimo institucijos
valstybés tarnautojai pateikia atsakingam tarnautojui, kuris, juos apibendrings, teikia institucijos
vadovui svarstant metinj institucijos biudzeta;
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6.2. jei institucijoje naudojamos nemokamos kompiuteriy programos, joms taip pat turi biiti
pateikiamos licencijos (laikinos, tikslinés ir kt.) arba nurodomas gavimo Saltinis;

6.3. kompiuteriy programos, jy atnaujinimai, pataisymai ir papildymai, jsigyti ar gauti
nepranesus atsakingam tarnautojui, turi biti pristatomi jam. Atsakingas tarnautojas juos
uzregistruoja ir patvirtina, kad institucija turi atitinkama licencija naudotis minéta programa, jos
papildymu, pataisymu ar atnaujinimu, arba praneSa, kad institucija neturi teisés naudotis gauta
kompiuterio programa;

6.4. institucija, rengdamasi jsigyti kompiutering programa, turi informuoti potencialius
tiekéjus, kad jy pasitilymuose biity nurodytas kompiuteriy programy licencijy skai¢ius ir kaina;

6.5. visos kompiuteriy programos, isigytos kartu su kompiuterine jranga, turi buti
uzregistruotos atsakingo tarnautojo, kuris patvirtina, kad institucija turi atitinkamg licencija naudotis
tokiu biidu jsigytomis kompiuteriy programomis;

6.6. visas institucijos jsigytas kompiuteriy programy licencijas, kompiuterines duomeny
laikmenas ir dokumentacijg saugo tos programos valdytojas ir naudotojas.

7. Kompiuteriy programy naudojimo tvarka:

7.1. perduodant kompiuteriy programas kitai institucijai, jei tai leidZia licencija, kartu bitina
perduoti ir tg licencija;

7.2. institucijos valstybés tarnautojai turéty naudotis kompiuteriy programomis, Kkurios
teisétai jsigytos (yra licencijos, nemokamai jsigytoms nurodytas gavimo Saltinis), ir neturi teisé€s
naudotis institucijai nepriklausanc¢iomis kompiuteriy programomis ir jas platinti institucijos
kompiuteriniais tinklais;

7.3. naudoti i§ informaciniy laikmeny persirasytas ar kompiuteriniais tinklais i§ interneto ar
kity Saltiniy atsiystas kompiuteriy programas, kurios yra nemokamos su tam tikromis i§lygomis
(,,freeware* arba ,,shareware®), galima tik gavus iSankstinj atsakingo tarnautojo sutikima;

7.4. pakeisti, papildyti ar i$trinti naudojama programing jranga valstybés tarnautojai gali tik
gave iSankstin] atsakingo tarnautojo sutikimg. Tai susij¢ ir su kompiuteriy programomis, kurias
leidZziama nemokamai modifikuoti bei naudoti (,,Open Source®);

7.5. naudojamg programing jranga pakeisti, papildyti ar iStrinti be iSankstinio atsakingo
tarnautojo sutikimo gali tik asmenys, paskirti administruoti kompiuteriy tinklus ir prizitiréti
kompiuteriy programy inventoriy, arba asmenys, kuriems tai reikia atlikti nuolatos d¢l jy darbo
specifikos. Sie asmenys turi turéti atsakingo tarnautojo leidima atlikti §iuos darbus ir apie padarytus
pakeitimus informuoti atsakingg tarnautoja;

7.6. apibendrinta informacija apie kompiuteriy programy poreikius taip pat teikiama
Vyriausybés jgaliotai institucijai, atsakingai uz informacinés visuomenés plétra (jei institucijos ar
jstaigos nuostatai leidzia teikti tokig informacija, t. y. jei ji nesudaro valstybés ar tarnybos
paslapties);

7.7. institucijos valstybés tarnautojai turi teis¢ naudoti valstybés valdymo institucijos ar
istaigos viduje sukurta programing jranga.

8. Institucijos vadovas nustato, kaip daznai vykdyti kompiuteriy programy patikrinima, kuris
skirstomas ] pirminj, pagrindinj ir galutinj. Patikrinimy metu patikslinamas kompiuteriy programy
inventorius bei jvertinami kompiuteriy programy poreikiai ateityje.

9. Pirminj patikrinimg sudaro visy kompiuteriy programy licencijy surinkimas ir
perzitir¢jimas.

10. Pagrindinj patikrinimg sudaro:

10.1. visy serveriy, darbo stociy, kompiuteriy iSdéstymo identifikavimas;

10.2. kompiuteriy programy identifikavimas kiekviename kompiuteryje. | tai jeina:
kiekvienos programos pavadinimo, versijos, leid¢jo, serijos numerio nustatymas ir registravimas.
Tuo atveju, jei programos licencija leidzia naudoti konkrety ar neribota kompiuteriy programy
kopijy skaiciy toje institucijoje, nurodyti serijos numerius nebiitina;

10.3. papildomy ir neatpazinty kompiuteriy programy daliy apraSymas bei jy teisétumo
nustatymas;
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10.4. kompiuteriy programy, jdiegty tinkle, naudotojy skaiciaus suderinimas su licencijose
nurodytu naudotojy skai¢iumi.

11. Galutinj patikrinimg sudaro:

11.1. patikrinimo rezultaty apraSymas;

11.2. mokymo bei Svietimo priemoniy taikymas, siekiant uzkirsti kelia neteisétam
kompiuteriy programy naudojimui.

12. Uzbaigus kalendorinius metus, per 1 mén. paruoSiamas praneSimas apie kompiuteriy
programy naudojima. Sis prane§imas pateikiamas institucijos vadovui.




