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Pakeic¢iu Lietuvos Respublikos teisingumo ministro 2002 m. rugséjo 23 d. jsakyma
Nr. 254 ,Dél Reikalavimy antstolio (antstoliy) darbo vietai bei darbo laikui patvirtinimo* ir jj
iSdéstau nauja redakcija:
,LIETUVOS RESPUBLIKOS TEISINGUMO MINISTRAS

) ISAKYMAS
DEL REIKALAVIMU ANTSTOLIO (ANTSTOLIU) DARBO VIETAI BEI DARBO
LAIKUI PATVIRTINIMO

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos antstoliy jstatymo 18 straipsnio 3 dalimi,
tvirtinu Reikalavimus antstolio (antstoliy) darbo vietai bei darbo laikui (pridedama).*

Teisingumo ministras Elvinas Jankevi¢ius



PATVIRTINTA

Lietuvos Respublikos teisingumo ministro
2002 m. rugséjo 23 d. jsakymu Nr. 254
(Lietuvos Respublikos teisingumo ministro
2020 m. liepos 23 d. jsakymo Nr. 1R-228
redakcija)

REIKALAVIMAI ANTSTOLIO (ANTSTOLIU) DARBO VIETAI BEI DARBO LAIKUI

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Reikalavimai antstolio (antstoliy) darbo vietai bei darbo laikui nustato antstolio
(antstoliy) kontoros (toliau — kontora) (kontoros skyriaus) jkiirimo tvarka, reikalavimus kontoros
(kontoros skyriaus) patalpoms, jy jrangai, kontoros (kontoros skyriaus) darbo ir interesanty
priemimo laika, taip pat antstoliui ir jo darbuotojams darbo vietoje keliamus reikalavimus.

2. Kontora (kontoros skyrius) yra antstolio darbo vieta.

3. Kontora (kontoros skyrius) kuriama antstolio laiméto vieSo konkurso veiklos teritorijoje.
Kontorg (kontoros skyriy) gali jkurti keli antstoliai, veikiantys toje pacioje veiklos teritorijoje.

4. Antstolis savo aptarnaujamoje teritorijoje gali jkurti kontoros skyriy.

5. Kontora (kontoros skyrius) turi biiti jkurta laikantis nustatyty reikalavimy, uztikrinant
tinkamas antstolio veiklos ir interesanty priémimo sglygas.

6. Antstolis apie savo veiklos pradzig, kontoros (kontoros skyriaus) patalpy perkélima |
kitas patalpas, kontoros skyriaus uzdarymg rastu informuoja Lietuvos Respublikos teisingumo
ministerija, teismg (teismus), kurio (kuriy) veiklos teritorijoje vykdo veikla, ir Lietuvos antstoliy
rumus (toliau — Antstoliy rimai).

11 SKYRIUS
KONTOROS (KONTOROS SKYRIAUS) IKURIMAS

7. Kontora (kontoros skyrius) jkuriama, perkeliama j kitas patalpas Lietuvos Respublikos
teisingumo ministro jsakymu.

8. Antstolis (antstoliai), ketinantis (ketinantys) kurti kontorg (kontoros skyriy), perkelti
kontorg (kontoros skyriy) i kitas patalpas, ne véliau kaip likus 20 darbo dieny iki numatomos
kontoros (kontoros skyriaus) darbo pradZios datos pateikia Teisingumo ministerijai Siuos
dokumentus:

8.1. praSyma leisti jkurti kontorg (kontoros skyriy) arba perkelti kontorg (kontoros skyriy) i
Kitas patalpas. PraS§yme nurodomi:

8.1.1. antstolio vardas, pavardé¢, jei kontorg (kontoros skyriy) kuria keli antstoliai, — jy
vardai ir pavardés;

8.1.2. kontoros (kontoros skyriaus) adresas;

8.1.3. numatoma kontoros (kontoros skyriaus) darbo pradzios data;

8.2. Antstoliy riimy motyvuotg nuomong dé¢l kuriamos kontoros (kontoros skyriaus) vietos,
kontoros (kontoros skyriaus) patalpy atitikties nustatytiems reikalavimams;

8.3. kontoros (kontoros skyriaus) patalpy paskirties, nuosavybés ar naudojimosi jomis teise
patvirtinan¢iy dokumenty kopijas;

8.4. kontoros (kontoros skyriaus) patalpy plano kopija ir paaiskinimg dél patalpy
iSdéstymo;

8.5. darby saugos pazyméjimo kopija.

9. Jei kontorg kuria keli antstoliai, pateikiama sutartis dél bendro kontoros darbo
organizavimo ir veiklos. Antstoliams jkiirus bendra kontora, kontoros skyriui jkurti uztenka
sutarties dél bendro kontoros darbo organizavimo ir veiklos.
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10. Jei i§ pateikty dokumenty néra aisku, ar patalpos, kuriose jkuriama kontora (kontoros
skyrius) arba | kurias perkeliama kontora (kontoros skyrius), atitinka nustatytus reikalavimus,
Teisingumo ministerijos darbuotojai gali paprasyti antstolio, Antstoliy rimy pateikti papildomus
dokumentus, taip pat turi teis¢ nuvykti | vieta ir patikrinti patalpy atitiktj nustatytiems
reikalavimams.

11. Teisingumo ministro jsakymas dél leidimo jkurti kontora (kontoros skyriy) arba
perkelti kontorg (kontoros skyriy) i kitas patalpas priimamas per 10 darbo dieny nuo visy jsakymui
priimti reikalingy dokumenty gavimo dienos.

111 SKYRIUS
KONTOROS (KONTOROS SKYRIAUS) PATALPOS

12. Kontoros (kontoros skyriaus) patalpose turi biti sudarytos salygos kultiringai
aptarnauti interesantus, uztikrinti bendravimo su jais ir procesiniy veiksmy konfidencialumg.

13. Nejgaliems asmenims, turintiems specialiyjy poreikiy, privalo bati uZztikrintas
patekimas ] patalpas, kuriose jkurta kontora (kontoros skyrius).

14. Prie jéjimo ] pastata, kuriame yra kontora (kontoros skyrius), aiSkiai matomoje vietoje
turi biti pakabinta teisingumo ministro nustatytos formos kontoros (kontoros skyriaus) iSkaba.
Jeigu kontora (kontoros skyrius) jkurta pastate, kuriame jsikiir¢ keletas organizacijy, turi biti
nurodyti Zenklai, Zymintys kontoros (kontoros skyriaus) patalpas.

15. Prie jéjimo } kontoros (kontoros skyriaus) patalpas turi biti pateikta informacija dél
kontoros (kontoros skyriaus) darbo ir interesanty priémimo laiko.

16. Kontoros (kontoros skyriaus) patalpoms nustatomi Sie reikalavimai:

16.1. kontora (kontoros skyrius) jkuriama tik administracinés, paslaugy ar kitos paskirties
negyvenamosiose patalpose;

16.2. kontora (kontoros skyrius) turi biiti jkurta pastato pirmajame aukste, iSskyrus atvejus,
kai pastate yra liftas, pritaikytas nejgaliesiems. Jei kontora (kontoros skyrius) jkuriama per kelis
aukstus pastate, kuriame néra lifto, pritaikyto nejgaliesiems, biitina uZztikrinti interesanty pri€mima
pirmajame aukste;

16.3. kontoroje turi biiti jrengtos Sios patalpos: antstolio kabinetas (jeigu antstoliy
kontoroje dirba du ir daugiau antstoliy, kiekvienas i§ jy privalo turéti po atskirg kabinetg), patalpa
kontoros personalui, laukiamasis. Kontoros skyriuje antstolio ir kontoros skyriaus personalo darbo
vietos gali buti jrengtos vienoje patalpoje;

16.4. kontoros laukiamasis negali biiti jrengtas bendrojo naudojimo patalpoje: koridoriuje,
laiptingje;

16.5. kontoros laukiamajame turi biiti jrengtos ne maziau kaip 3 vietos atsisésti;

16.6. kontoros laukiamajame turi buti informaciné lenta, kurioje nurodomi: kontoros
telefono numeriai, antstolio (antstoliy) vardai, pavardés, telefono numeriai, antstolio (antstoliy)
padéjéjy vardai, pavardés, telefony numeriai, vykdymo iSlaidy dydziai, informacija apie vykdymo
proceso Saliy ir suinteresuoty asmeny teises ir pareigas.

17. Kontoros (kontoros skyriaus) patalpos privalo atitikti prieSgaisrinés saugos, higienos
reikalavimus. Kontoros (kontoros skyriaus) patalpose turi biiti jrengta apsaugos signalizacija.

IV SKYRIUS
KONTOROS (KONTOROS SKYRIAUS) JRANGA

18. Kontoroje (kontoros skyriuje) antstolio funkcijoms vykdyti turi biiti:
18.1. kompiuteris;

18.2. spausdintuvas;

18.3. kopijavimo aparatas;

18.4. interneto rysys;
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18.5. laidinis, mobilusis telefonai (jei kontoroje, kontoros skyriuje dirba keli antstoliali,
kiekvienas antstolis turi turéti po atskirg laidinj ir mobilyjj telefona);

18.6. seifas (jei kontoroje, kontoros skyriuje dirba keli antstoliai, kiekvienas antstolis turi
turéti po atskirg seifg).

19. Kontoroje (kontoros skyriuje) turi buiti sudarytos saglygos interesantams susipazinti su
elektronine vykdomaja byla.

20. Kontoroje (kontoros skyriuje) teisés akty nustatyta tvarka gali buti daromi garso ir (ar)
vaizdo jrasai. Informacija apie tai, kad kontoros (kontoros skyriaus) patalpose daromi garso ir (ar)
vaizdo jrasai, pateikiama aiSkiai matomoje vietoje.

V SKYRIUS
KONTOROS (KONTOROS SKYRIAUS) DARBO IR INTERESANTU
PRIEMIMO LAIKAS

21. Kontora, kontoros skyrius (jei antstolio veiklos teritorijoje yra tik kontoros skyrius)
dirba darbo dienomis, taip pat gali dirbti ir kitomis dienomis, bet ne daugiau kaip SeSias dienas per
septynias paeiliui einanc¢ias dienas. Kontoros (kontoros skyriaus) darbo valandomis turi biti
uztikrintas interesanty pri€mimas. Kontoroje antstolis asmeniSkai interesantams priimti turi skirti ne
maziau kaip dvi darbo dienas ir ne maziau kaip astuonias valandas per savaite. Jei kontora jkurta ne
antstolio veiklos teritorijoje, kontoroje antstolis asmeniSkai interesantams priimti turi skirti ne
maziau kaip vieng darbo dieng ir ne maziau kaip keturias valandas per savaitg.

22. Kontoros skyriaus darbo laikg nustato antstolis. Kai kontoros skyriuje dirba keli
antstoliai, darbo laikas nustatomas jy susitarimu. Kontoros skyriuje antstolis asmeniSkai
interesantams priimti turi skirti ne maziau kaip vieng darbo dieng ir ne maziau kaip keturias
valandas.

23. Jei antstolio veiklos teritorijoje yra tik kontoros skyrius, antstolis asmenisSkai
interesantams priimti turi skirti ne maziau kaip dvi darbo dienas ir ne maziau kaip aStuonias
valandas per savaite.

24. Jei dél objektyviy priezas¢iy kontora (kontoros skyrius) nedirba, prie jéjimo j kontoros
(kontoros skyriaus) patalpas pateikiama informacija apie artimiausiu metu numatomg kontoros
(kontoros skyriaus) darbo laikg.

25. Jei antstolio priémimo valandomis antstolis atlieka procesinius veiksmus ne kontoros
(kontoros skyriaus) patalpose, vyksta j teismo posédj ar dalyvauja savivaldos veikloje, antstolis
privalo paskirti kitg kontoros (kontoros skyriaus) darbuotoja, kuris galéty priimti interesantus.

26. Apie nustatytg kontoros (kontoros skyriaus) darbo ir interesanty priémimo laika
antstolis raStu informuoja Teisingumo ministerijg ir Antstoliy rimus. Informacija dél kontoros
(kontoros skyriaus) darbo ir interesanty priémimo laiko skelbiama Antstoliy rimy interneto
svetaingje.

VI SKYRIUS
REIKALAVIMAI ANTSTOLIUI IR KONTOROS (KONTOROS SKYRIAUS)
DARBUOTOJAMS

27. Antstoliui, kontoros (kontoros skyriaus) darbuotojams draudziama darbo vietoje buti
neblaiviems ar apsvaigusiems nuo narkotiniy, psichotropiniy ar kity psichika veikian¢iy medZiagy.

28. Antstolis, kontoros (kontoros skyriaus) darbuotojai darbo vietoje turi buti tvarkingos
iSvaizdos, jy apranga — dalykinio stiliaus.

VIl SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS



4

29. Reikalavimai antstolio (antstoliy) darbo vietai bei darbo laikui gali buti netaikomi
visoje Lietuvos Respublikos teritorijoje arba jos dalyje gresiant ar susidarius valstybés ar
savivaldybés lygio ekstremaliajam jvykiui ar ekstremaliajai situacijai, kai dél paskelbty apribojimy
ju laikytis nejmanoma. Tokiu atveju turi buti vadovaujamasi ekstremaliosios situacijos operacijy
vadovo ar kito uz ekstremaliosios situacijos ar ekstremaliojo jvykio valdyma atsakingo subjekto
sprendimais ir rekomendacijomis, taip pat teisingumo ministro jsakymu dél antstoliy darbo
ekstremaliosios situacijos ar ekstremaliojo jvykio atveju, jeigu jis priimamas.




