Elektroninio dokumento nuorasas

PAGEGIU SAVIVALDYBES TARYBA

SPRENDIMAS

DEL PAGEGIU SAVIVALDYBES TARYBOS 2015 M. GEGUZES 14 D. SPRENDIMO
NR. T-100 ,,DEL PAGEGIU SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DIREKTORIAUS
PAREIGINES ALGOS KATEGORIJOS NUSTATYMO IR SAVIVALDYBES
ADMINISTRACIJOS DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO PAREIGYBES JSTEIGIMO*
PAKEITIMO

2019 m. sausio 31 d. Nr. T-2
Pagégiai

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 18 straipsnio 1
dalimi, Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m. lapkri¢io 28 d. nutarimo Nr. 1176 ,,Dél Lietuvos
Respublikos valstybés tarnybos jstatymo jgyvendinimo* 2.4 papunkéiu, Lietuvos Respublikos
valstybés tarnybos jstatymo 8 straipsnio 4 dalies 5 punktu, Pagégiy savivaldybés taryba
nusprendzia:

1. Pakeisti Savivaldybés administracijos direktoriaus ir Savivaldybés administracijos
direktoriaus pavaduotojo pareigybiy apraSymus, patvirtintus Pagégiy savivaldybés tarybos 2015 m.
geguzés 14 d. sprendimu Nr. T-100 ,,Dél Pagégiy savivaldybés administracijos direktoriaus
pareiginés algos kategorijos nustatymo ir savivaldybés administracijos direktoriaus pavaduotojo
pareigybés jsteigimo*, ir juos iSdéstyti nauja redakcija (pridedama).

2. Sis sprendimas jsigalioja nuo 2019 m. sausio 1 d.

3. Sprendimg paskelbti Teisés akty registre ir Pagégiy savivaldybés interneto
svetainéje www.pagegiai.lt.

Sis sprendimas gali bati skundZiamas Regiony apygardos administracinio teismo
Klaipédos riimams (Galinio Pylimo g. 9, 91230 Klaipéda) Lietuvos Respublikos administraciniy
byly teisenos jstatymo nustatyta tvarka per 1 (vieng) ménesj nuo sprendimo paskelbimo dienos.

Savivaldybés meras Virginijus Komskis



PATVIRTINTA

Pagégiy savivaldybés tarybos
2015 m. geguzés 14 d.
sprendimu Nr. T-100
(Pagégiy savivaldybés tarybos
2019 m. sausio 31 d.
sprendimo Nr. T-2 redakcija)

SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DIREKTORIAUS PAREIGYBES APRASYMAS

I. SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Savivaldybés administracijos direktorius (toliau — Administracijos direktorius) yra
politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojas — jstaigos vadovas.

Il. SKYRIUS
PASKIRTIS

2. Administracijos direktoriaus pareigybé reikalinga organizuoti ir kontroliuoti Savivaldybés
administracijos veiklg, uZtikrinant personalo, finansiniy ir materialiniy iStekliy bei technologijy
valdymo strateginiy tiksly jgyvendinimg.

1. SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo funkcijas vieSojo administravimo
srityje.

IV. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

4. Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius
reikalavimus:

4.1. turéti aukstajj universitetinj arba jam prilygintg iSsilavinima;

4.2. turéti ne mazesng kaip 3 mety darbo patirtj vadovaujamojo darbo srityje;

4.3.buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reikalingais pareigybés funkcijoms vykdyti;

4.4. moketi valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija ir rengti iSvadas,
savarankiskai planuoti, organizuoti savo kolektyvo veikla, iSmanyti Dokumenty rengimo taisykles,
taisyklingai kalbéti ir raSyti;

4.5. moketi dirbti su teksto redaktoriumi, skaiCiuokle, pristatymy kiirimo programa,
internetu, elektroniniu pastu, duomeny baziy valdymo programa;

4.6.Atitikti teisés aktuose nustatytus reikalavimus, biitinus iSduodant asmens patikimumo
pazyméjimus arba leidimg dirbti ar susipaZinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo Zyma
»SLAPTAI“.*

) _ V.SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

5.  Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo §ias funkcijas:



5.1. tiesiogiai ir asmeniSkai atsako uz jstatymy, Vyriausybés ir savivaldybés tarybos
sprendimy jgyvendinima savivaldybés teritorijoje jo kompetencijai priskirtais klausimais;

5.2. tiesiogiai jgyvendindamas jstatymus, Vyriausybés ir savivaldybés tarybos sprendimus,
gali kreiptis | valstybinio administravimo subjektus, leisti jsakymus, privalomus Savivaldybés
administracijos struktiiriniams padaliniams, Savivaldybés administracijos filialams — senitinijoms ir
1 struktiirinius padalinius nejeinantiems valstybés tarnautojams, taip pat jam priskirtos
kompetencijos klausimais — savivaldybés gyventojams ir kitiems savivaldybés teritorijoje esantiems
subjektams;

5.3. organizuoja Savivaldybés administracijos darbag, tvirtina Savivaldybés administracijos
struktliriniy padaliniy ir Savivaldybés administracijos filialy — senitinijy veiklos nuostatus, tvirtina
Savivaldybés administracijos, senifinijy metinius veiklos planus ir kitus strateginio planavimo
dokumenty jgyvendinimg detalizuojancius dokumentus, kontroliuoja jy jgyvendinima, atsako uz
vidaus administravimg Savivaldybés administracijoje;

5.4. administruoja asignavimus, savivaldybés tarybos skirtus Savivaldybés administracijai;

5.5. savivaldybés tarybos nustatyta tvarka administruoja savivaldybés biudzeto
asignavimus ir kitus piniginius iSteklius, organizuoja savivaldybés biudzeto vykdyma ir atsako uz
savivaldybés tiking ir finansing veikla, administruoja savivaldybés turtg;

5.6. jstatymy nustatyta tvarka skiria ] pareigas ir i§ jy atleidzia Savivaldybés
administracijos valstybés tarnautojus ir kitus Savivaldybés administracijos darbuotojus, atlieka kitas
Valstybes tarnybos jstatymo ir savivaldybés tarybos jam priskirtas personalo valdymo funkcijas;

5.7. koordinuoja ir kontroliuoja vieSasias paslaugas teikianciy subjekty darba, atlieka kitas
pagal jstatymus ir savivaldybés tarybos sprendimus jam priskirtas savivaldybés juridiniy asmeny
valdymo funkcijas;

5.8. organizuoja savivaldybés tarybos nariy, valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy
pagal darbo sutartis, mokyma bei jy kvalifikacijos kélima;

5.9. reglamento nustatyta tvarka atsiskaito uz savo ir Savivaldybés administracijos veikla,
teikdamas veiklos ataskaitas savivaldybés tarybai ir merui;

5.10. reglamento nustatyta tvarka ir terminais, bet ne re¢iau kaip kartg per metus, informuoja
savivaldybés gyventojus apie savo veikla;

5.11. teikia merui sitilymus dél didziausio leistino valstybés tarnautojy pareigybiy ir
darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis, skai¢iaus Savivaldybés administracijoje;

5.12. tvirtina detaliuosius planus ir Savivaldybés administracijos direktoriaus kompetencijai
priskirtus vietovés lygmens specialiojo teritorijy planavimo dokumentus;

5.13. teikia tvirtinti savivaldybés tarybai savivaldybés bendrajj plang ar savivaldybés daliy
bendruosius planus;

5.14. jstatymy nustatytais atvejais organizuoja savivaldybés bendrojo plano arba
savivaldybés daliy bendryjy plany, detaliyjy plany ir Savivaldybés administracijos direktoriaus
kompetencijai priskirty vietovés lygmens specialiojo teritorijy planavimo dokumenty rengima;

5.15. jstatymy nustatytais atvejais organizuoja Zemétvarkos planavimo dokumenty rengima
ir tvirtina juos;

5.16. organizuoja savivaldybés strateginio planavimo procesa, atsako uZ patvirtinty
savivaldybés planavimo dokumenty ir jy jgyvendinimo ataskaity vieSinima;

5.17. organizuoja savivaldybés vardu sudaromy sutarCiy bei susitarimy su juridiniais bei
fiziniais asmenimis ruo§ima ir tarybos nustatyta tvarka pasiraSo sutartis ir susitarimus;

5.18. jstatymy nustatyta tvarka atstovauja arba jgalioja kitus savivaldybés valstybés
tarnautojus atstovauti Savivaldybés administracijai santykiuose su juridiniais ir fiziniais asmenimis;

5.19. organizuoja nustatytaja tvarka pilie¢iy situlymy, skundy ir pareiskimy, priskirty
savivaldybés institucijoms bei administracijai, nagrinéjimg ir imasi priemoniy, kad biity iSspresti
juose keliami klausimai;

5.20. uztikrina efektyvig istaigos vidaus kontrole, nustato vidaus kontrolés procediras,
atliecka kitas funkcijas, numatytas Vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatyme, kontrole ir
atskaitomybe¢ Savivaldybés administracijoje;



5.21. uztikrina efektyvy bendravimg ir bendradarbiavimg Savivaldybés administracijoje;

5.22. ripinasi valdymo tobulinimu ir optimizavimu, naujoviy diegimu;

5.23. valdo susijusig su jstaigos veikla informacija;

5.24. sistemingai analizuoja ir vertina problemas, pokyCius ir procesus Savivaldybés
administracijoje;

5.25. atstovauja Savivaldybés administracijai Prezidentiiroje, Lietuvos Respublikos Seime,
Vyriausybéje, kitose jstaigose ir institucijose;

5.26. dalyvauja komisijy ir darbo grupiy, | kuriy sudétj yra jtrauktas, darbe vadovo ar nario
teisémis;

5.27. Savivaldybés administracijos direktorius jam jstatymy nustatytus ir savivaldybés
tarybos perduotus jgaliojimus, iSskyrus Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 29
straipsnio 8 dalies 4 ir 5 punktuose nustatytus jgaliojimus, turi teise, kiek ji neapribota savivaldybés
tarybos sprendimu, pavesti vykdyti Savivaldybés administracijos direktoriaus pavaduotojui;

5.28. Koordinuoja ir kontroliuoja viesasias paslaugas teikian¢iy subjekty darba, atlieka kitas
pagal jstatymus ir savivaldybes tarybos sprendimus jam priskirtas savivaldybés juridiniy asmeny
valdymo funkcijas;

5.29. Savivaldybés tarybos pavedimu atlicka personalo valdymo funkcijas savivaldybés
jstaigy ir kontroliuojamy jmoniy vadovy atzvilgiu;

5.30. Bendrauja ir bendradarbiauja su Lietuvos Respublikos savivaldybiy administracijomis,
kitomis institucijomis, jstaigomis ir organizacijomis;

5.31. Istatymy ir kity teisés akty nustatytgja tvarka teikia informacija valstybés
institucijoms;

5.32. Uztikrindamas Savivaldybés administracijai priskirty uzdaviniy jgyvendinimg, vykdo
kitas Lietuvos Respublikos jstatymais, kitais teisés aktais nustatytas funkcijas;

) _ VL.SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO PAVALDUMAS

6. Administracijos direktorius pavaldus Savivaldybés tarybai, atskaitingas Savivaldybés
tarybai ir merui.

7. Kai Savivaldybés teritorijoje laikinai jvedamas tiesioginis valdymas, Savivaldybés
administracijos direktorius yra pavaldus ir atskaitingas Vyriausybés paskirtam jgaliotiniui.




PATVIRTINTA

Pagégiy savivaldybés tarybos
2015 m. geguzés 14 d.
sprendimu Nr. T-100
(Pagégiy savivaldybés tarybos
2019 m. sausio 31 d.
sprendimo Nr. T- 2 redakcija)

SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO
PAREIGYBES APRASYMAS

I. SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Savivaldybés administracijos direktoriaus pavaduotojas (toliau — Administracijos
direktoriaus pavaduotojas) - politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojas.

Il. SKYRIUS
PASKIRTIS

2. Administracijos direktoriaus pavaduotojo pareigybé reikalinga uztikrinti Savivaldybés
administracijos strateginiy tiksly jgyvendinimg, koordinuojant ir kontroliuojant administracijos
direktoriaus priskirty pavaldziy administracijos struktiiriniy padaliniy veiklg ir j strukttrinius
padalinius nejeinanciy valstybés tarnautojy veikla.

1. SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo funkcijas vie$ojo administravimo
srityje.

IV.SKYRIUS ) .
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI §IAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

4.  Valstybés tarnautojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos reikalavimus:

4.1. turéti aukstaji universitetinj arba jam prilyginta i$silavinima;

4.2. ne maZesn¢ kaip vieneriy mety vadovaujamo darbo patirtj;

4.3. buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos ijstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reikalingais pareigybés funkcijoms vykdyti;

4.4. mokéti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija ir rengti iSvadas,
savarankiskai planuoti, organizuoti savo kolektyvo veikla, iSmanyti Dokumenty rengimo taisykles,
taisyklingai kalbéti ir raSyti;

4.5.mokeéti dirbti su teksto redaktoriumi, skaiCiuokle, pristatymy kiirimo programa,
internetu, elektroniniu pastu, duomeny baziy valdymo programa.

4.6. Atitikti teisés aktuose nustatytus reikalavimus, butinus iSduodant asmens patikimumo
pazyméjimus arba leidimg dirbti ar susipaZinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo Zyma
»SLAPTAI“.*



V. SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo $ias funkcijas:

5.1. koordinuoja ir kontroliuoja teisés aktais priskirty administracijos struktiiriniy
padaliniy veikla;

5.2. dalyvauja rengiant savivaldybés strateginius veiklos planus pagal priskirty pavaldziy
struktiiriniy padaliniy kompetencija;

5.3. kontroliuoja savivaldybei pavaldziy jstaigy racionaly biudzeto 1éSy naudojima;

5.4. pasiraso atsakymus j asmeny praSymus ir skundus, kitus dokumentus jo kompetencijai
priskirtais klausimais;

5.5.  vykdo korupcijos prevencijg ir kontrolg Savivaldybés administracijoje;

5.6. sistemingai analizuoja ir vertina problemas, pokycius ir procesus jam pavaldziuose
struktiiriniuose padaliniuose ir teikia pasitilymus administracijos direktoriui;

5.7. analizuoja pavaldziy skyriy, specialisty veikla ir teikia pasitilymus administracijos
direktoriui, kaip gerinti jy darba;

5.8. wuztikrina veiklos kontrole ir atskaitomybe jam pavaldziuose administracijos
struktiiriniuose padaliniuose;

5.9. wuztikrina efektyvy bendravimg ir bendradarbiavimg jam pavaldziuose struktiiriniuose
padaliniuose;

5.10. rengia dokumentus dél pavaldziy karjeros valstybés tarnautojy tarnybinés veiklos
vertinimo, darbuotojy skatinimo, tarnybiniy bei drausminiy nuobaudy taikymo;

5.11. teikia pasitlymus Savivaldybés administracijos direktoriui dé¢l valdymo tobulinimo ir
optimizavimo, naujoviy diegimo;

5.12. organizuoja pasitarimus kuruojamy strukturiniy padaliniy ir sri¢iy veiklos klausimais;

5.13. jstatymy ir kity teisés akty nustatytgja tvarka teikia informacijg valstybés
institucijoms;

5.14. dalyvauja komisijy ir darbo grupiy, j kuriy sudétj yra jtrauktas, darbe vadovo ar nario
teisémis;

5.15. Administracijos direktoriui pavedus atstovauja Savivaldybés administracijai Lietuvos
Respublikos Seime, Prezidentiiroje, Vyriausybéje, kitose jstaigose ir institucijose;

5.16. bendrauja ir bendradarbiauja su Lietuvos Respublikos savivaldybiy administracijomis,
kitomis institucijomis, jstaigomis ir organizacijomis;

5.17. uztikrindamas Savivaldybés administracijai priskirty uzdaviniy jgyvendinimg, vykdo
savivaldybés vykdomosios institucijos funkcijas jam paskirtas savivaldybés tarybos sprendimu;

VL. SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO PAVALDUMAS

6.  Savivaldybés administracijos direktorius pavaduotojas pavaldus Savivaldybés tarybali,
atskaitingas Savivaldybés tarybai, merui ir administracijos direktoriui.
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