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Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 29 straipsnio 8 dalies
2 punktu, Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. balandzio 18 d. nutarimu Nr. 480 ,,.Dél
Bendryjy reikalavimy valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy interneto svetainéms apraso

patvirtinimo*,
tvirtinu Pakruojo rajono savivaldybés interneto svetainés administravimo tvarkos
aprasg (pridedama).

Sis jsakymas gali biiti skundziamas Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos
jstatymo nustatyta tvarka Siauliy apygardos administraciniam teismui, Dvaro g. 80, Siauliai 76298.
Skundas (praSymas, pareiSkimas) administraciniam teismui paduodamas per vieng ménesj nuo
skundziamo teisés akto paskelbimo.

Administracijos direktoré Erika
Kiziené



PATVIRTINTA

Pakruojo rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus
2018 m. sausio d. jsakymu
Nr. AV-

PAKRUOJO RAJONO SAVIVALDYBES INTERNETO SVETAINES ADMINISTRAVIMO
TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Pakruojo rajono savivaldybés interneto svetainés administravimo tvarkos aprasas (toliau —
ApraSas) nustato Pakruojo rajono savivaldybés interneto svetainés Www.pakruojis.It struktiirg,
administravimo tvarka.

2. Siame aprase vartojamos savokos atitinka Lietuvos Respublikos visuomenés
informavimo, Lietuvos Respublikos teisés gauti informacija i§ valstybés ir savivaldybiy institucijy
ir jstaigy bei Lietuvos Respublikos vieSojo administravimo jstatymuose vartojamas sgvokas.

3. Pakruojo rajono savivaldybés (toliau — savivaldybé) interneto svetainé yra savivaldybés
administracijos informacinés sistemos posistemé, skirta informacijai apie savivaldybés institucijy ir
savivaldybés administracijos struktiirg, funkcijas, veiklg skelbti, skatinti asmenis aktyviai dalyvauti
savivaldybés valdymo procese, veiklos skaidrumui uztikrinti, administracinéms paslaugoms
elektroninémis rysio priemonémis teikti.

4. Savivaldybés interneto svetain¢ sukurta ir tobulinama atsizvelgiant ] Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 2003 m. balandzio 18 d. nutarimu Nr. 480 ,,Dél Bendryjy reikalavimy
valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy interneto svetainéms apraso patvirtinimo* patvirtinto
Bendryjy reikalavimy valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy interneto svetainéms apraSo
reikalavimus (toliau — bendrieji reikalavimai).

5. Savivaldybés interneto svetainé laikoma savivaldybés serveryije.

6. Svetainéje yra numatytas registruotas svetainés lankytojy jungimasis prie svetainés
(mygtukas ,,Prisijungimas®). Pirmg karta jungdamasis vartotojas identifikuojasi Elektroniniy
valdzios varty portale. Registruoti vartotojai gali naudotis papildomomis paslaugomis: teikti
peticijas, skundus, pasitlymus, iSsisaugoti ir komentuoti teisés akty projektus, dalyvauti
savivaldybés forumuose, apklausose, diskutuoti svarbiomis temomis, uzduoti ripimus klausimus
savivaldybés atstovams.

. Il SKYRIUS
SAVIVALDYBES INTERNETO SVETAINES ADMINISTRAVIMAS

7. Savivaldybés interneto svetaing tvarko, deda pateikta informacija savivaldybés
administracijos Teisés ir civilinés metrikacijos skyriaus Informaciniy technologijy poskyrio
specialistai (toliau — savivaldybés interneto svetainés administratorius).

8. Savivaldybés interneto svetainés techninj aptarnavima, svetainés turinio valdymo
sistemos atnaujinimo darbus atlieka konkurso biidu parinktas $iy paslaugy teikéjas.

9. Savivaldybés interneto svetainés privalomi skyriai ir jy sritys kuriami vadovaujantis
bendraisiais reikalavimais.

10. Savivaldybés interneto svetainés struktiira gali biiti iSplésta administracijos sprendimu.


http://www.pakruojis.lt/

111 SKYRIUS
SAVIVALDYBES INTERNETO SVETAINEJE SKELBIAMA INFORMACIJA

11. Informacija savivaldybés interneto svetainés privalomuose skyriuose ir jy srityse
skelbiama vadovaujantis bendraisiais reikalavimais.

12. Savivaldybés interneto svetainés jvadiniame puslapyje yra iSdéstytas horizontalus
meniu, kurj sudaro 5 pagrindiniai skyriai ,Savivalda“, ,Paslaugos”, ,,Gyventojams®,
,,Verslininkams®, ,, Turistams*.

13. Savivaldybés interneto svetainés jvadinio puslapio skyriuose ,,Naujienos®, ,,Skelbimai‘
skelbiamos savivaldybés institucijy reguliavimo srities naujienos, pranesSimai, skelbimai ir kita
gyventojams aktuali informacija.

14. Skyriuje ,,Naujienos® skelbiama reprezentaciné, aktualiausia, labiausiai akcentuotina
informacija, atspindinti savivaldybés veikla.

15. Savivaldybés interneto svetainés skyriuje ,,Skelbimai* publikuojami praneSimai apie
planuojamus konkursus, skelbimai namy savininkams ir kt.

16. Interneto svetainés jvadinio puslapio skyriuje ,,Veiklos sritys® skelbiama informacija
apie savivaldybés veiklos sritis. Kiekvienoje srityje skelbiama tik tai veiklos sri¢iai aktualts
straipsniai.

17. Savivaldybés interneto svetainéje yra sudaryta galimybé uzsisakyti skelbiamus
straipsnius elektroniniu pastu ir patogiai sekti informacijos interneto svetainéje pasikeitimus joje
neapsilankius.

18. Savivaldybés interneto svetainés skyriaus ,,Paslaugos srityje ,,Elektroninés paslaugos*
pateiktos nuorodos j Lietuvos paslaugy kataloge (lietuva.gov.lt) esanéius savivaldybéje teikiamy
administraciniy paslaugy apraSymus. ApraSymus Lietuvos paslaugy katalogo informacinéje
sistemoje PASIS keicia ir atnaujina asmenys, atsakingi uz paslaugy teikima.

19. Savivaldybés interneto svetainés skyriuje ,,E. Konsultavimas® garantuojamas abipusis
rySys tarp interneto vartotojo ir savivaldybés. Interneto vartotojas gali kreiptis j savivaldybés
specialistus, pateikti jy kompetencijai priskirtus klausimus ar pasitlymus ir gauti teisés akty
nustatyta tvarka j juos atsakymus elektroniniu pastu ar savivaldybés interneto svetainéje:

19.1. gautag Kklausimg savivaldybés interneto svetainés administratorius pagal pobudj
nukreipia savivaldybés administracijos darbuotojui arba jstaigai pagal veiklos sritj ir kompetencija.
Jei savivaldybés interneto svetainés administratorius nezino, kam nukreipti klausimg, klausimas
perduodamas savivaldybés administracijos direktoriui rezoliucijai uzrasyti;

19.2. j klausimg atsakoma per 3 darbo dienas, jei praSoma daug ar sudétingos informacijos,
atsakymas gali buti rengiamas iki 5 darbo dieny;

19.3. atsakymas klausimg pateikusiam asmeniui iSsiun¢iamas elektroniniu pastu. Dazniau
pasitaikancius, aktualesnius klausimus ir atsakymus savivaldybés interneto svetainés
administratorius publikuoja skyriuje ,,Klausimai ir atsakymai‘;

19.4. anoniminiy klausimy autoriams atsakymas elektroniniu pastu néra siunciamas ir
nepublikuojamas;

19.5. atsakymai j grasinancius, jzeidzianius ir necenziirine kalba parasytus klausimus néra
teikiami ir Sie klausimai nepublikuojami;

19.6. néra teikiamas atsakymas ] to paties asmens pateikta klausima, j kurj jau buvo atsakyta
anksciau, taip pat j klausima, kuris néra savivaldybés kompetencija.

20. Savivaldybés interneto svetain¢je yra zodinés paieSkos sistema, kuri sudaro salygas
ieskoti reikiamos informacijos pagal reik§minius Zodzius visoje interneto svetainéje.

21. Savivaldybés teisés akty ir jy projekty, savivaldybés tarybos ir jos komitety posédziy
darbotvarkiy skelbimas interneto svetainéje:

21.1. aktuali informacija apie savivaldybés tarybos ir jos komitety posédzius ir komitety
posédziy darbotvarkés skelbiamos savivaldybés interneto svetainés skyriaus ,,Struktiira ir kontaktai*
srityje ,,Taryba“;
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21.2. merui priémus potvarkj dél tarybos posédzio suSaukimo, tarybos sprendimy projektai
kartu su biisimo tarybos posédzio darbotvarke publikuojami savivaldybés interneto svetainés
skyriaus ,,Teisiné informacija“ srityje ,,Teisés akty projektai‘;

21.4. nuo 2017 mety priimti teisés aktai skelbiami LR Seimo teisés akty informacinéje
sistemoje (TAIS), norminiai teisés aktai skelbiami Teisés akty registre (TAR). Savivaldybés
interneto svetainés skyriuje ,,Teisés aktai* pateikiamos nuorodos j TAIS ir TAR.

22. Savivaldybés interneto svetainés apatinéje dalyje esanCioje slankjuostéje naudojami
statiSki ir (ar) dinamiski reklaminiai skydeliai, kurie yra savivaldybés savireklama arba nuorodos j
kity jstaigy, jy veiklos, uzsienio valstybiy jstaigy ar kartu su jomis organizuojamy renginiy interneto
svetaines. Skydeliy dydis — 160x90 px.

IV SKYRIUS
INFORMACIJOS PATEIKIMAS SAVIVALDYBES INTERNETO SVETAINES
ADMINISTRATORIUI

23. Informacijg, skelbiamg savivaldybés interneto svetainéje, rengia savivaldybés
administracijos darbuotojai, savivaldybés jmonés ar jstaigos ir jg teikia savivaldybés interneto
svetainés administratoriui elektroninémis ryS$io priemonémis arba kompiuterinése duomeny
laikmenose.

24. Rengéjy teikiama informacija turi atitikti Siuos reikalavimus:

24.1. turi buti aktuali, atitikti tikrus faktus, Lietuvos Respublikos valstybinés kalbos,
Asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymy ir kity Lietuvos Respublikoje galiojanciy teisés akty
nuostatas;

24.2. déstomas tekstas turi biiti riSlus ir aiSkus, teksto ilgis neturéty virSyti 3000 simboliy su
tarpais;

24.3. prie pateiktos informacijos turi biiti nurodyta: padalinys, darbuotojo, rengusio
informacija, vardas, pavardé, telefono numeris, elektroninio pasto adresas, informacijos paskelbimo
arba atnaujinimo data ir savivaldybés interneto svetainés skyrius, kuriame informacija turi buti
skelbiama,;

24.4. prie straipsnio batina pridéti 1 pagrinding nuotraukg, matomg straipsniy rubriky
sgrasuose. Esant poreikiui galima pridéti iki 6 papildomy nuotrauky po straipsniu. Nuotrauky raiSka
800x600 px. Pateikiant nuotraukas batina pridéti jy trumpus apraSymus, nurodyti nuotraukos
autoriy. Jei nuotrauky yra daugiau nei 1, nurodyti pagrinding nuotraukg. Pagrindiné nuotrauka
privalo biiti gulscia.

24.5 ApraSant rajoninés svarbos renginius gali biiti publikuojamas didesnis nuotrauky
kiekis. Jos publikuojamos interneto svetainés foto galerijoje.

25. Informacijos rengéjas ne véliau kaip prie§ 2 darbo dienas iki informacijos galiojimo
termino pabaigos privalo pranesti savivaldybés interneto svetainés administratoriui apie
informacijos panaikinimg, keitimg arba pildyma, jei informacija nesikei¢ia, — apie informacijos
galiojimo termino pratgsimg.

26. Savivaldybés interneto svetainés administratorius:

26.1. tikrina, ar informacija atitinka $io Apraso 24 punkte iSvardytus reikalavimus;

26.2. graZina netinkamai parengta informacija ja pateikusiam rengéjui ir nurodo trilkumus;

26.3. konsultuojasi su kalbos tvarkytoju, kai publikuojamg teksta reikia redaguoti;

26.4. ikelia, atnaujina pateikta informacija savivaldybés interneto svetaingje ne véliau kaip
per 2 darbo dienas nuo informacijos, atitinkancios 23 ir 24 punkto reikalavimus, pateikimo;

26.5. priima sprendimg dél informacijos pildymo, galiojimo termino pratgsimo ar jos
panaikinimo ne véliau kaip prie$ 2 dienas iki informacijos galiojimo termino pabaigos;

26.6. informuoja informacijos renggjus ir interneto svetainés priezitiros paslaugy teikéja apie
savivaldybés interneto svetainés darbo trikdzius.



V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

27. Uz Bendryjy reikalavimy valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy interneto
svetainéms apraso nuostaty taikyma savivaldybés interneto svetainéje atsako savivaldybés
administracijos direktorius ir savivaldybés interneto svetainés administratorius.

28. Uz savivaldybés interneto svetainéje skelbiamos informacijos aktualuma, turinj, kalbos
taisyklinguma, tinkama stilistine raiska atsako informacijos rengéjas.

29. Uz laiku ir kokybiSkg informacijos paskelbimg } savivaldybés interneto svetainéje,
komerciniy paslaugy ir jmoniy reklamos nevieSinimg atsako savivaldybés interneto svetainés
administratorius.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

30. Su Siuo Aprasu administracijos dokumenty valdymo sistemoje supazindinami
savivaldybés administracijos skyriy vedéjai, specialistai ir senitinai.




