PRIE SOCIALINES APSAUGOS IR DARBO MINISTERIJOS
DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL PERSONALO VALDYMO INFORMACINES SISTEMOS NUOSTATU
TVIRTINIMO

2015 m. rugséjo 7 d. Nr. V-509
Vilnius

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos valstybés informaciniy istekliy valdymo
jstatymu, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu, Lietuvos
Respublikos vidaus reikaly ministro 2013 m. rugséjo 27 d. jsakymu Nr. 1V-807 ,Del
Informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su personalo valdymu, steigimo,
kiirimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos apraso patvirtinimo* bei sieckdamas uZztikrinti
projekto ,,Lietuvos darbo birZos vidaus administravimo tobulinimas modernizuojant finansiniy,
materialiniy iStekliy bei informacijos valdymo ir apskaitos informacing sistema*, projekto kodas
Nr. VP1-4.2-VRM-03-V-01-112 (toliau — projektas), veiklos ,,LDB personalo valdymo
optimizavimas modernizuojant FVAS DU posistem¢* tinkamg jgyvendinimg:

1.Tvirtinu Personalo valdymo informacinés sistemos (toliau — PVS)
nuostatus (pridedama).

2.Pavedu:

2.1. Lietuvos darbo birzos prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos Personalo
ir administravimo skyriui paskirti asmenj (asmenis), atsakingg (atsakingus) uz tinkamg PVS
valdytojo ir tvarkytojo funkcijy jgyvendinima;

2.2. Lietuvos darbo birzos prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos Personalo
ir administravimo skyriui ir teritoriniy darbo birzy direktoriams paskirti asmenj (asmenis),
atsakingg (atsakingus) uz tinkamag asmens duomeny valdytojy ir tvarkytojy funkcijy
jgyvendinima;

2.3. Lietuvos darbo birzos prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos Teisés
skyriui teisés akty nustatyta tvarka organizuoti $io jsakymo paskelbima Teisés akty registre ir
Lietuvos darbo birzos prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos interneto svetainéje.

Direktorius Vidas Slekaitis
SUDERINTA SUDERINTA SUDERINTA

Valstybés tarnybos Siauliy teritorinés darbo Tels1y teritorinés darbo
departamento 2015 m. birzos 2015 m. rugpjicio birzos 2015 m. rugpjucio
rugpjiicio 12 d. rastu Nr. 27D- 19 d. rastu Nr. (1.9) S-2310 25 d. raStu Nr. S-1105
1378

SUDERINTA SUDERINTA SUDERINTA



Marijampolés teritorinés darbo
birzos 2015 m. rugpjucio 25 d.
raStu Nr. Sd-1024

SUDERINTA

Kauno teritorinés darbo birzos
2015 m. rugpjicio 26 d. rastu
Nr. S-603

SUDERINTA

Taurageés teritorinés darbo
birzos 2015 m. rugpjicio 26 d.
rastu Nr. SD-724

Utenos teritorinés darbo
birzos 2015 m. rugpjucio
25 d. rastu Nr. S-878-(2.68)

SUDERINTA

Vilniaus teritorinés darbo
birzos 2015 m. rugpjucio
26 d. rastu Nr. S-2799-
(3.22)

SUDERINTA

Valstybinés duomeny
inspekcijos 2015 m. rugséjo
2 d. rastu Nr. 2R-5082-
(3.33.E)

Alytaus teritorinés darbo
birzos 2015 m. rugpjucio
25 d. rastu Nr. S-1186(1.6)

SUDERINTA

Panevézio teritorinés darbo
birzos 2015 m. rugpjucio
26 d. rastu Nr. S-1706-
(3.24)

SUDERINTA

Klaipédos teritorinés darbo
birzos 2015 m. rugséjo 4 d.
rastu Nr. SR-2331(1.32)



PATVIRTINTA

Lietuvos darbo birzos prie Socialinés
apsaugos ir darbo ministerijos direktoriaus
2015 m. rugs¢jo 7 d. isakymu Nr. V-509

PERSONALO VALDYMO INFORMACINES SISTEMOS NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Personalo valdymo informacinés sistemos nuostatai (toliau — nuostatai)
reglamentuoja Lietuvos darbo birzos prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos Personalo
valdymo informacinés sistemos (toliau — PVS) steigimo ir tvarkymo teisinj pagrindg, PVS tiksla,
uzdavinius, funkcijas, PVS organizacing, informacing ir funkcing struktiiras, duomeny teikimo ir
naudojimo tvarka, duomeny sauga, finansavimg, modernizavima ir likvidavima.

2. Nuostatuose vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos valstybés
informaciniy 1Stekliy valdymo jstatyme, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatyme, Bendryjy elektroninés informacijos saugos reikalavimy aprase, patvirtintame
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2013 m. liepos 24 d. nutarimu Nr. 716 ,,D¢l Bendryjy
elektroninés informacijos saugos reikalavimy apraSo, Saugos dokumenty turinio gairiy apraso ir
Valstybés informaciniy sistemy, registry ir kity informaciniy sistemy klasifikavimo ir
elektroninés informacijos svarbos nustatymo gairiy apraso patvirtinimo”, (toliau — Bendryjy
elektroninés informacijos saugos reikalavimy apraSas) ir kituose teisés aktuose vartojamas
sgvokas.

3. Teisinis PVS jsteigimo pagrindas yra Respublikinés darbo birzos 1994 m. birzelio
10 d. generalinio direktoriaus jsakymas Nr. 69 ,D¢l konkurso buhalterinés apskaitos
kompiuterizavimui paskelbimo®. Teisinis PVS modernizavimo pagrindas yra Lietuvos
Respublikos vidaus reikaly ministro 2009 m. liepos 10 d. jsakymas Nr. 1V-375 ,D¢l valstybés
projekty, finansuotiny pagal 2007-2013 m. zmogiskyjy iStekliy plétros veiksmy programos 4
prioriteto ,,Administraciniy gebéjimy stiprinimas ir vieSojo administravimo efektyvumo
didinimas* jgyvendinimo priemon¢ VP1-4.2-VRM-03-V ,VieSojo administravimo subjekty
sistemos tobulinimas®, sgraso Nr. 01 patvirtinimo* ir 2013 m. gruodzio 6 d. projekto ,,Lietuvos
darbo birzos vidaus administravimo tobulinimas modernizuojant finansiniy, materialiniy iStekliy
bei informacijos valdymo ir apskaitos informacing sistema‘, projekto kodas Nr. VP1-4.2-VRM-
03-V-01-112, finansavimo ir administravimo sutartis Nr. VP1-4.2-VRM-03-V-01-112 .

4. PVS tikslas — informaciniy technologijy priemonémis valdyti Lietuvos darbo birzos
prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos (toliau — LDB) ir teritoriniy darbo birzy (toliau —
TDB) vidaus administravimo ir veiklos procesus, susijusius su personalu.

5. PVS uzdaviniai:

5.1. automatizuoti personalo duomeny valdymo procesus;

5.2. automatizuoti darbo uzmokescio ir su juo susijusiy mokesciy ir jmoky skaiciavima;

5.3. automatizuoti personalo dokumenty valdymo procesus.

6. PVS funkcijos:

6.1. jrasyti, kaupti, saugoti, klasifikuoti, keisti, teikti, vykdyti paieska, naikinti ar atlikti
kitokius veiksmus arba veiksmy rinkinius su nuostaty 16 punkte nurodytais duomenimis;

6.2. vykdyti personalo apskaitg ir planavima;

6.3. vykdyti darbo uzmokescio apskaita pagal LDB vykdomus projektus, finansavimo
Saltinius;

6.4. vykdyti darbo laiko apskaita pagal LDB vykdomus projektus, finansavimo
Saltinius;

6.5. rengti personalo dokumentus ir valdyti §iy dokumenty rengimo procesa, vykdyti
personalo dokumenty apskaitg ir archyvavima;

6.6. rengti jstaigos ir konsoliduotas ataskaitas;



6.7. rengti statistines ataskaitas ir mokesciy deklaracijas;

6.8. rengti darbuotojy mokymy planus ir programas bei valdyti iy programy rengimo
procesa;

6.9. planuoti, organizuoti ir kontroliuoti darbuotojy veiklos vertinima, testavima bei
apklausas.

7. Asmens ir ypatingy asmens duomenq (toliau — asmens duomenys) tvarkymo PVS
tikslas — informaciniy technologijy priemonémis vykdyti personalo apskaitg ir valdyma, tvarkyti
personalo dokumentus, vesti personalo darbo laiko apskaitg, skai¢iuoti darbo uzmokestj ir su juo
susijusius mokescius bei jmokas, informuoti valstybés tarnautojus ir darbuotojus, dirbancius
pagal darbo sutartis (toliau — Darbuotojai) apie jiems apskaiCiuotas, iSmokétas sumas ir apie
dirbto laiko trukme, rengti ataskaitas ir deklaracijas.

8.  PVS naudotojai yra PVS valdytojo ir tvarkytojy, kuriy sgrasas ir adresai pateikti
nuostaty priede, darbuotojai.

9. Teises aktai, kuriais vadovaujantis kuriama ir tvarkoma PVS:

9.1. Lietuvos Respublikos darbo kodeksas;

9.2. Valstybés informaciniy iStekliy valdymo jstatymas;

9.3. Asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymas;

9.4. Lietuvos Respublikos elektroninio paraso jstatymas;

9.5. Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymas;

9.6. Lietuvos Respublikos gyventojy pajamy mokescio jstatymas;

9.7. Lietuvos Respublikos valstybinio socialinio draudimo jstatymas;

9.8. Lietuvos Respublikos sveikatos draudimo jstatymas;

9.9. Tarnybiniy komandiruo¢iy islaidy apmokéjimo biudzetinése jstaigose taisyklés,
patvirtintos Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2004 m. balandzio 29 d. nutarimu Nr. 526 ,,Dél
Tarnybiniy komandiruociy islaidy apmokéjimo biudZetinése jstaigose taisykliy patvirtinimo*;

9.10. Darbo laiko apskaitos ziniaras¢io pildymo tvarkos aprasas, patvirtintas Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 2004 m. sausio 27 d. nutarimu Nr. 78 ,, D¢l Darbo laiko apskaitos
ziniara$¢io pavyzdinés formos ir jo pildymo tvarkos apraso patvirtinimo*;

9.11. Trumpalaikés darbo sutarties sudarymo pagrindus, jos pakeitimo ir pasibaigimo,
taip pat darbuotojy dirbanciy pagal trumpalaikes darbo sutartis darbo ir poilsio laiko ypatumai,
patvirtinti Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. rugpjii¢io 19 d. nutarimu Nr. 1043 ,,Dé¢l
atskiry darbo sutar¢iy ypatumy patvirtinimo*;

9.12. Darbo sutarties dé¢l antraeiliy pareigy (darbo) ypatumai, patvirtinti Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 2003 m. rugpjii¢io 19 d. nutarimu Nr. 1043 ,,Dél atskiry darbo sutarciy
ypatumy patvirtinimo*“;

9.13. Nuotolinio darbo sutarties ypatumai, patvirtinti Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2003 m. rugpjicio 19 d. nutarimu Nr. 1043 ,,Dél atskiry darbo sutarciy ypatumy
patvirtinimo*;

9.14. Darbo sutarties pavyzdin¢ forma, patvirtinta Lietuvos Respublikos Vyriausybés
2003 m. sausio 28 d. nutarimu Nr. 115 , D¢l darbo sutarties ir darbo sutarties su jurininku
pavyzdiniy formy patvirtinimo*;

9.15. Informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su personalo
valdymu, steigimo, kiirimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos aprasas, patvirtintas Lietuvos
Respublikos vidaus reikaly ministro 2013 m. rugs¢jo 27 d. jsakymu Nr. 1V-807 ,Del
Informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su personalo valdymu, steigimo,
kiirimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos apraso patvirtinimo* (toliau — AprasSas);

9.16. Dokumenty rengimo taisyklés, patvirtintos Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011
m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-117 ,,D¢él Dokumenty rengimo taisykliy patvirtinimo*;

9.17. Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklés, patvirtintos Lietuvos vyriausiojo
archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 ,,Dél Dokumenty tvarkymo ir apskaitos
taisykliy patvirtinimo*;



9.18. Elektroniniy dokumenty valdymo taisyklés, patvirtintos Lietuvos vyriausiojo
archyvaro 2011 m. gruodzio 29 d. jsakymu Nr. V-158 ,D¢l Elektroniniy dokumenty valdymo
taisykliy patvirtinimo*;

9.19. Bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodyklés, patvirtintos Lietuvos
vyriausiojo archyvaro 2011 m. kovo 9 d. isakymu Nr. V-100 ,Dél Bendryjy dokumenty
saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo*;

9.20. Dokumenty saugojimo taisyklés, patvirtintos Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011
m. gruodzio 28 d. jsakymu Nr. V-157 ,,D¢él Dokumenty saugojimo taisykliy patvirtinimo*;

9.21. kiti su PVS tikslu ir uzdaviniais susij¢ Lietuvos Respublikos ir Europos Sajungos
teisés aktai;

9.22. Sie nuostatai.

I1. PVS ORGANIZACINE STRUKTURA

10. PVS organizacing struktiirg sudaro:

10.1. PVS valdytojas ir tvarkytojas — LDB.

10.2. Asmens duomeny valdytojai ir tvarkytojai — LDB ir TDB, kuriy sgrasas ir adresai
pateikti nuostaty priede ir kurie valdo bei tvarko tik savo jstaigos darbuotojy asmens duomentis;

10.3. PVS duomeny teikéjai:

10.3.1. Valstybés tarnybos departamentas, teikiantis duomenis i§ Valstybés tarnautojy
registro ir Valstybés tarnybos valdymo informacinés sistemos;

10.3.2. Darbuotojali, teikiantys savo asmens duomenis.

11. PVS valdytojas ir asmens duomeny valdytojai bei PVS tvarkytojas ir asmens
duomeny tvarkytojai vykdo Asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyme ir Siuose nuostatuose
nurodytas funkcijas, turi Siame jstatyme ir kituose teisés aktuose nurodytas teises ir pareigas.

12.  Papildomai PVS valdytojas vykdo Sias funkcijas:

12.1. rengia teisés aktus, susijusius su PVS steigimu, pertvarkymu, reorganizavimu ir
likvidavimu;

12.2. uztikrina PVS veiklos teisétuma;

12.3. organizuoja PVS prieziiirg, vystyma, tobulinimg ir modernizavima;

12.4. skiria PVS administratoriy, kuris suteikia, panaikina ir administruoja PVS
naudotojy darbo su PVS teises;

12.5. konsultuoja asmens duomeny tvarkytojus ir duomeny teikéjus visais su PVS
susijusiais klausimais;

12.6. tiria asmens duomeny tvarkytojy poreikius, analizuoja ir sprendzia metodologines
ir organizacines PVS veikimo problemas;

12.7. metodiSkai vadovauja asmens duomeny tvarkytojams PVS tvarkymo klausimais;

12.8. organizacinémis, techninémis, technologinémis ir metodinémis priemonémis
uztikrina PVS kaupiamy ir perduodamy asmens duomeny sauga, savalaikj pateikima,
patikimuma ir vientisuma,

12.9. esant TDB jgaliojimams, pasiraSo PVS duomeny, tarp jy ir asmens duomeny,
teikimo ir gavimo sutartis su kitomis valstybés institucijomis, jstaigomis ir kitais duomeny
teikéjais ar gavejais;

12.10. organizuoja PVS naudotojy mokymus.

13.  Papildomai asmens duomeny valdytojai vykdo $ias funkcijas:

13.1. uztikrina asmens duomeny subjekty teisiy igyvendinima, vadovaujantis Asmens
duomeny teisinés apsaugos jstatymu, $iais nuostatais ir kitais teisés aktais;

13.2. teisés akty nustatyta tvarka kitoms jstaigoms, institucijoms, asmenims teikia
informacijg apie asmens duomeny tvarkyma;

13.3. kontroliuoja, kad PVS duomenys biity nuolat atnaujinami, o neteisingi, netikslis
ar neiSsamiis duomenys — iStaisomi, papildomi arba sunaikinami ar sustabdomas tolesnis jy
tvarkymas;



13.4. uztikrina PVS tvarkomy duomeny konfidencialuma, vientisumg ir priecinamuma,
apsauga nuo neteiséto sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo, kokio nors kitokio neteiséto
tvarkymo.

14. Papildomai PVS tvarkytojas:

14.1. rengia nuasmenintas ataskaitas pagal TDB tvarkomus asmens duomenis ir
konsoliduotas ataskaitas pagal LDB ir TDB duomenis;

14.2. skiria darbuotojus, atsakingus uz PVS duomeny tvarkyma;

14.3. teikia PVS valdytojui pasitlymus d¢l PVS vystymo, tobulinimo ir modifikavimo.

15. Papildomai asmens duomeny tvarkytojai vykdo $ias funkcijas:

15.1. tvarko PVS duomeny ir dokumenty archyvg ir uztikrina jo apsauga;

15.2. nuolat atnaujina PVS duomenis, neteisingus, netikslius ar nei§samius duomenis
iStaiso, papildo arba sunaikina ar sustabdo tolesnj jy tvarkyma.

16. Duomeny teikéjai privalo pateikti teisingus, iSsamius, tikslius duomenis ir pateikti
juos laiku.

I11. PvS INFORMACINE STRUKTURA

17. PVS kaupiami duomenys:

17.1.  Darbuotojy duomenys:

17.1.1. Asmens identifikavimo duomenys:

17.1.1.1. asmens kodas;

17.1.1.2. vardas (vardai);

17.1.1.3. pavardé (pavardés);

17.1.1.4. gimimo data;

17.1.1.5. pilietybe¢;

17.1.1.6. dokumento, patvirtinancio ar suteikiancio teis¢ gyventi Lietuvos Respublikoje,
duomenys:

17.1.1.6.1. numeris;

17.1.1.6.2. iSdavimo data;

17.1.1.6.3. galiojimo data;

17.1.1.6.4. dokumentg iSdavusi jstaiga.

17.1.1.7.  paso arba asmens tapatybés kortelés duomenys:

17.1.1.7.1. numeris;

17.1.1.7.2. i8davimo data;

17.1.1.7.3. galiojimo data;

17.1.1.7.4. dokumentg iSdavusi jstaiga.

17.1.1.8.  asmens socialinio draudimo numeris;

17.1.1.9.  vaiky skaiCius.

17.1.2. Veido atvaizdas;

17.1.3. Pozymis, ar darbuotojas turi teise¢ i tam tikras papildomas garantijas:

17.1.3.1. asmuo neturi teis€s | ilgesnes kasmetines atostogas;

17.1.3.2.  asmuo turi teis¢ ] ilgesnes kasmetines atostogas;

17.1.3.3. asmuo neturi pirmenybés teis¢s biiti paliktam dirbti, kai mazinamas
darbuotojy skaicius;

17.1.3.4. asmuo turi pirmenybés teis¢ biiti paliktam dirbti, kai mazinamas darbuotojy
skaicius.

17.1.4. Kontaktiniai duomenys:

17.1.4.1.  gyvenamosios vietos adresas;

17.1.4.2.  telefono rySio numeris(-iai);

17.1.4.3.  elektroninio pasto adresas(-ai).

17.1.5. Darbingumo lygio duomenys:

17.1.5.1.  darbingumo lygis;



17.1.5.2.
17.1.5.3.
17.1.5.4.
17.1.6.
17.1.6.1.
17.1.6.2.
17.1.6.3.
17.1.7.
17.1.7.1.
17.1.7.2.
17.1.7.3.
17.1.7.4.
17.1.7.5.
17.1.7.6.
17.1.7.7.
17.1.7.8.
17.1.7.9.
17.1.7.10.
17.1.8.
17.1.8.1.
17.1.8.2.
17.1.8.3.
17.1.8.4.
17.1.8.5.
17.1.8.6.
17.1.8.7.
17.1.8.8.
17.1.8.9.
17.1.9.
17.1.9.1.
17.1.9.2.
17.1.10.
17.1.10.1.
17.1.10.2.
17.1.10.3.
17.1.10.4.
17.1.11.
17.1.11.1.
17.1.11.2.
17.1.11.3.
17.1.11.4.
17.1.12.
17.1.12.1.
17.1.12.2.
17.1.12.3.
17.1.12.4.
17.1.12.5.
17.1.12.6.
17.1.12.7.
17.1.12.8.
17.1.12.9.

darbingumo lygj patvirtinancio dokumento numeris;
darbingumo lygio nustatymo data;

darbingumo lygio nustatymo galiojimo pabaigos data.
Duomenys apie karo arba alternatyvios kraSto apsaugos tarnybos atlikima:
tarnybos pradzios data;

tarnybos pabaigos data;

tarnybos rusis.
Duomenys apie mokyma (jvadinis mokymas, kvalifikacijos tobulinimas):
mokymo jstaigos pavadinimas;

mokymo rusis;

jsakymo numeris ir data;

mokymo pradzios data;

mokymo pabaigos data;

iSklausytos mokymo programos/modulio pavadinimas;
pazymeéjimo numeris;

kvalifikacijos kélimo forma;

valandy skaicCius;

mokymo kaina.
Duomenys apie iSsilavinimg:

mokymo jstaigos pavadinimas;

baigimo metai;

studijy sritis;

studijy kryptis;

studijy programa;

kvalifikacinis laipsnis;

mokslo laipsnis;

pedagoginis vardas;

diplomo arba mokymo jstaigos baigimo pazymejimo numeris.
Duomenys apie uzsienio kalby mokéjimo lygj:

kalba;

kalbos mokéjimo lygis.

Duomenys apie leidimg valstybés tarnautojui dirbti kitg darba:
sprendimo iSduoti leidimg dirbti kitg darbg numeris ir data;
sprendimo neisduoti leidimo dirbti kitg darbg numeris ir data;
sprendimo atSaukti sprendima d¢l leidimo dirbti kitg darbg numeris ir data;
sprendimo palikti galioti leidimg dirbti kita darbg numeris ir data.
Skatinimy, apdovanojimy duomenys:

teisinis pagrindas;

sprendimo data ir numeris;

rusis;

trumpas apraSymas.

Tarnybiniy nuobaudy duomenys:

teisinis pagrindas;

sprendimo data ir numeris;

rusis;

trumpas apraSymas;

sprendimo apskundimo data;

skunda nagrinéjancios institucijos pavadinimas ir jos priimtas sprendimas;
panaikinimo data;

panaikinimo prieZastys;

zyma, kad valstybés tarnautojas yra padares SiurkSty tarnybinj nusizengima,

ir SiurkStaus tarnybinio nusizengimo tipas;



17.1.12.10. duomenys apie SiurkStaus tarnybinio nusizengimo tyrimo rezultatus
(motyvuotos iSvados sura§ymo data, teisinis pagrindas, siiilomos nuobaudos risis).

17.1.13.
17.1.13.1.
17.1.13.2.
17.1.14.
materialing zalg:
17.1.14.1.
17.1.14.2.
17.1.15.

Duomenys apie nusalinimg nuo pareigy:

nusalinimo nuo pareigy terminas;

teisinis pagrindas.

Duomenys apie valstybés ar savivaldybiy institucijai ar jstaigai padaryta

atsiradimo pagrindas ir data;
materialinés zalos dydis ir atlygintinos zalos dydis.
Duomenys apie valstybés tarnybos pratgsimg vyresniems nei 65 mety

valstybés tarnautojams:

17.1.15.1.
17.1.15.2.
17.1.15.3.
17.1.16.

17.1.16.1.
17.1.16.2.
17.1.16.3.
17.1.17.

17.1.17.1.
17.1.17.2.
17.1.17.3.
17.1.18.

17.1.18.1.
17.1.18.2.
17.1.19.

17.1.19.1.
17.1.19.2.
17.1.19.3.
17.1.19.4.
17.1.19.5.
17.1.19.6.
17.1.19.7.
17.1.20.

17.1.20.1.
17.1.20.2.
17.1.20.3.
17.1.20.4.
17.1.20.5.
17.1.20.6.
17.1.21.

17.1.21.1.
17.1.21.2.
17.1.21.3.
17.1.22.

17.1.22.1.
17.1.22.2.
17.1.23.

17.1.23.1.
17.1.23.2.
17.1.23.3.
17.1.23.4.

pradzios data;
pabaigos data;
sprendimo data ir numeris.
Duomenys apie iSeitines iSmokas, kompensacijas, pasalpas:
dydis;
skyrimo data;
teisinis pagrindas.
Duomenys apie profesines sgjungas:
organizacijos pavadinimas;
naryste patvirtinan¢io dokumento data, numeris ir pavadinimas;
jstojimo data.
Banko saskaity duomenys:
saskaitos numeris;
gavejo vardas, pavardeé.
Duomenys apie darbo staza:
organizacijos pavadinimas;
pareigos;
darbo stazo rusis;
darbo stazo valstybés tarnyboje koeficientas;
darbo stazo pradzios data;
darbo stazo pabaigos data;
darbo stazo trukmé: metai, ménesiai, dienos.
Duomenys apie §eimos narius:
vardas;
pavard¢;
gimimo data;
rySys (santykis) su darbuotoju;
i§laikymo pabaigos data;
darbingumo lygis.
Duomenys apie darbuotojo vertinimg:
Vertinimo tipas;
vertinimo data;
Sprendimas po vertinimo.
Duomenys apie darbo saugos mokymus:
mokymy tipas;
mokymy data.
Duomenys apie iSduotus daiktus:
daikto pavadinimas;
Kiekis;
daikto eksploatavimo (buvimo) vieta;
iSdavimo data;



17.1.23.5.
17.1.23.6.
17.1.23.7.
17.1.24.

17.1.24.1.
17.1.24.2.
17.1.24.3.
17.1.24.4.
17.1.24.5.
17.1.24.6.
17.1.24.7.
17.1.25.

17.1.25.1.
17.1.25.2.
17.1.25.3.
17.1.25.4.
17.1.25.5.
17.1.25.6.
17.1.25.7.
17.1.25.8.
17.1.25.9.

17.1.25.10.
17.1.25.11.
17.1.25.12.
17.1.25.13.
17.1.25.14.
17.1.25.15.
17.1.25.16.
17.1.25.17.
17.1.25.18.
17.1.25.19.
17.1.25.20.
17.1.25.21.

17.1.26.

17.1.26.1.
17.1.26.2.
17.1.26.3.
17.1.26.4.
17.1.26.5.
17.1.26.6.
17.1.26.7.
17.1.26.8.
17.1.26.9.

17.1.26.10.
17.1.26.11.
17.1.26.12.
17.1.26.13.
17.1.26.14.
17.1.26.15.
17.1.26.16.

i8davimo dokumento pavadinimas, numeris, data;
grazinimo data;

grazinimo dokumento pavadinimas, numeris, data.
Duomenys apie medicining apZziiira:

medicininés apziiiros riisis (privaloma ar neprivaloma);
medicininés paZymos numeris;

planuojama medicininés apzitiros data;
medicininés apzituros data;

medicininés apzitiros galiojimo pabaigos data;
medicininés apziiiros apibendrinta i§vada;
medicininés apzitros kaina.

Duomenys apie darbuotojo darbo salygas:

darbo laiko apskaitos ziniaras¢io numeris;
taikomas neapmokestinamyjy pajamy dydis;
darbuotojy grupg;

poZymis, ar pagrindiné darbovieté;

Istaigos pavadinimas;

jstaigos struktiirinio padalinio pavadinimas;
pareigybés pavadinimas;

valstybés tarnautojo pareigybés lygis ir kategorija;
priémimo (perkélimo) j pareigas data;

atleidimo 1§ pareigy data;

atleidimo prieZastis;

darbo salygy pozymis (galiojancios arba pakeitimai);
darbo grafiky duomenys;

darbo dieny skaiCius per savaite;

darbo valandy skaicius per dieng;

darbo valandy skaicius per savaitg;

priskai¢iuoto darbo uzmokescio dydis;

valandinis atlygis;

koeficientas (tarnybinio atlyginimo arba pareiginés algos);
avanso suma,

pareigybés vieneto dydis.

Duomenys darbo uzmokescio skai¢iavimui:

dirbty darbo dieny skaicius;

dirbty darbo valandy skaicius;

virSvalandziy skaiCius;

dirbty valandy naktj skaicius;

dirbty valandy poilsio dienomis skai¢ius;

dirbty valandy $venciy dienomis skaicius;

dirbty valandy kenksmingomis salygomis skaicius;
dirbty valandy labai kenksmingomis saglygomis skaicius;
dirbty valandy pavojingomis saglygomis skaicius;
komandiruotés dieny skaicius;

pavadavimo dieny skai€ius;

mokymosi atostogy dieny skaicius;

laikas skirtas naujo darbo paieSkoms (dieny ar valandy skai¢ius);

darbo dieny skaicius pagal grafika;
nustatyty darbo valandy skaicius;
nemokamy atostogy dieny skaicius;

17.1.26.17. neatvykimo administracijai leidus dieny skaicius;
17.1.26.18. koeficientas (tarnybinio atlyginimo arba pareiginés algos);



17.1.26.19.
pareiginés algos);
17.1.26.20.
17.1.26.21.
17.1.26.22.
17.1.26.23.
17.1.26.24.
17.1.26.25.
17.1.26.26.
17.1.26.27.
17.1.26.28.
17.1.27.
17.1.27.1.
17.1.27.2.
17.1.27.3.
17.1.27.4.
17.1.27.5.
17.1.27.6.
17.1.27.7.
17.1.27.8.
17.1.27.9.
17.1.27.10.
17.1.28.
17.1.28.1.
17.1.28.2.
17.1.28.3.
17.1.29.
17.1.29.1.
17.1.29.2.
17.1.29.3.
17.1.30.
17.1.30.1.
17.1.30.2.
17.1.30.3.
17.1.31.
17.1.31.1.
ziniara$¢io numeris;
17.1.31.2.
17.1.31.3.
17.2.
17.2.1.
17.2.1.1.
17.2.1.2.
17.2.1.3.
17.2.1.3.1.
17.2.1.3.2.
17.2.1.3.3.
17.2.2.
17.2.2.1.
17.2.2.2.
17.2.2.3.
17.2.2.4.

koeficientas iki perkélimo |} kitas pareigas (tarnybinio atlyginimo

valstybés tarnautojo tarnybos stazo procentas;
valstybés tarnautojo kvalifikacing klas¢;
priemoka uz papildoma darba (proc.);
priemoka uz pavadavimg (proc.);

priemoka uz papildomy darby vykdyma darbuotojo sutikimu (proc.);
priemoka uz jprasta krovj vir§ijanciag veikla (proc.);
priedas uz auksta kvalifikacija (proc.);
minimali ménesiné alga (toliau — MMA);
pozymis, ar priklauso profsgjungai.

Atostogy duomenys:

atostogy rusis;

laikotarpis, uz kurj suteikiamos atostogos;
priklausantis atostogy dieny skaicius;
panaudoty atostogy dieny skaiCius;

atostogy likutis;

atostogy pradzios ir pabaigos datos;

atostogy trukmeé;

jsakymo numeris ir data;

atSaukimo 1§ atostogy pradzios ir pabaigos datos;
atSaukiamy dieny skaicius.

Atostogy normy duomenys:

pagrindiniy atostogy dieny skaicius;
nemokamy atostogy dieny skaicius;
papildomy atostogy dieny skaicius.

Atostogy plano duomenys:

planuojamy atostogy riisis;

planuojamy atostogy pradzia;

planuojamy atostogy pabaiga.

Neatvykimo j darbg duomenys:

periodo pradzia;

periodo pabaiga;

neatvykimo j darbg atvejo pavadinimas.
Duomenys apie pavaduojancius asmenis:

arba

pavaduojanc¢io darbuotojo vardas, pavardé, darbo laiko apskaitos

pavadavimo pradzia;

pavadavimo pabaiga.

Darbuotojy darbo uzmokescio skai€iavimo ir iSmokéjimo duomenys:
Darbo uzmokescio skai¢iavimo Ziniara§¢iy duomenys:
Ziniara$¢io numeris;

skaiCiavimo data;

i8mokejimy Ziniarascio eilutés duomenys pagal darbuotoja:
priskaitymo/atskaitymo kodas;

periodas;

suma.

[Smokéjimy Ziniara$¢iy duomenys:

Ziniara$¢io numeris;

ziniarascio data;

iSmokejimo kodas;

iSmokos kodas deklaravimui;



17.2.25.  poZymis, ar kaupti duomenis deklaravimui;

17.2.2.6.  bendra iSmokéjimo suma;

17.2.2.7.  iSmok¢jimy ziniaras¢io eilutés duomenys pagal darbuotoja:

17.2.2.7.1. periodas;

17.2.2.7.2. iSmokéta suma;

17.2.2.7.3. banko kodas;

17.2.2.7.4. banko sgskaitos numeris.

17.2.3. Vienkartiniy priskaitymy ir atskaitymy duomenys:

17.2.3.1.  suma;

17.2.3.2.  periodas;

17.2.3.3.  priskaitymo/atskaitymo kodas.

17.2.4. Skaic¢iavimo formuliy duomenys:

17.2.41.  priskaitymo / atskaitymo kodas (darbo uzmokesCio priskaitymo rasies
/gyventojo sumokamy mokesciy ir (ar) imoky i8skaitymo);

17.2.4.2. skaiéiavimo formulé;

17.2.4.3.  pradzios data;

17.2.4.4.  pabaigos data;

17.2.45.  pozymis, ar priskaitymus/ atskaitymus skaidyti pagal dimensijas;

17.2.4.6. pozymis, ar iSskirti skai¢iavimy paklaida;

17.2.4.7.  pozymis, ar priskirti dimensijas pagal prioritetus;

17.2.4.8.  dimensijos kodas.

17.2.5. Darbo uzmokescio uz atostogas duomenys:

17.2.5.1.  atostogy raisis;

17.2.5.2.  vidutinio darbo uzmokescio skai¢iavimo pradzia;

17.2.5.3.  darbo grafikas;

17.2.5.4.  dokumento numeris;

17.2.5.5.  atostogy pradzios data;

17.2.5.6.  atostogy pabaigos data;

17.2.5.7. minimalus darbo dienos uzmokestis (toliau — MDDU);

17.2.5.8.  vidutinis darbo dienos uzmokestis (toliau — VDDU);

17.2.5.9. atostogy laikotarpiy duomenys:

17.2.5.9.1. pradzios data;

17.2.5.9.2. pabaigos data;

17.2.5.9.3. dieny skaicius;

17.2.5.9.4. valandy skaicCius;

17.2.5.9.5. darbo uzmokestis uz atostogas.

17.2.6. Kompensacijy uz nepanaudotas atostogas duomenys:

17.2.6.1.  atostogy riisis;

17.2.6.2.  darbo grafikas;

17.2.6.3.  dokumento numeris;

17.2.6.4.  vidurkio skai¢iavimo pradzia;

17.2.6.5. data;

17.2.6.6.  metinis darbo dieny koeficientas;

17.2.6.7.  dieny skaicius;

17.2.6.8. MDDU;

17.2.6.9. VDDU;

17.2.6.10. VDDU perskai¢iavimo koeficientas;

17.2.6.11. atostogy laikotarpiy duomenys:

17.2.6.11.1. pradZios data;

17.2.6.11.2. dieny skaicius;

17.2.6.11.3. valandy skaicius;

17.2.6.11.4. kompensacijos uZ nepanaudotas atostogas suma.



17.2.7. Kompensacijy atleidziant darbuotoja duomenys:
17.2.7.1.  kompensacijos rusis;

17.2.7.2.  darbo grafikas;

17.2.7.3.  dokumento numeris;

17.2.7.4.  vidurkio skai¢iavimo pradzia;

17.2.7.5.  data;

17.2.7.6.  pasalpos didinimo koeficientas;

17.2.7.7.  kompensuojamy ménesiy skaicius;

17.2.7.8. MDDU;

17.2.79. VDDU,

17.2.7.10. VDDU perskai¢iavimo koeficientas;

17.2.7.11. atostogy laikotarpiy duomenys:

17.2.7.11.1. pradzios data;

17.2.7.11.2. dieny skaicius;

17.2.7.11.3. valandy skaicius;

17.2.7.11.4. iSeitinés iSmokos ir kompensacijos suma.

17.2.8. Nedarbingumo duomenys:

17.2.8.1.  nedarbingumo pazyméjimo numeris;

17.2.8.2.  nedarbingumo risis;

17.2.8.3.  pradzios data;

17.2.8.4.  pabaigos data;

17.2.8.5.  susirgimo data;

17.2.8.6.  vidurkio skai¢iavimo pradzia;

17.2.8.7. MDDU;

17.2.8.8. VDDU;

17.2.8.9.  VDDU perskai¢iavimo koeficientas;

17.2.8.10. nedarbingumo laikotarpiy duomenys:

17.2.8.10.1. pradzios data;

17.2.8.10.2. pabaigos data;

17.2.8.10.3. dieny skaicius;

17.2.8.10.4. valandy skaiCius;

17.2.8.10.5. priskaitymo kodas;

17.2.8.10.6. pozymis, jei pasalpa i§ darbdavio 1éSy neskiriama;
17.2.8.10.7. ligos paSalpos uz pirmgsias dvi ligos dienas procentas;
17.2.8.10.8. ligos paSalpos uz pirmasias dvi ligos dienas suma.
17.2.9. Néstumo ir gimdymo atostogy pazymejimy duomeny suvestinés duomenys:
17.2.9.1. asmens kodas;

17.2.9.2. vardas;

17.2.9.3. pavard¢;

17.2.9.4. socialinio draudimo paZyméjimo serija ir numeris;
17.2.9.5. néStumo ir gimdymo atostogy pazymejimo serija ir numeris;
17.2.9.6. nedarbo dél néstumo ir gimdymo laikotarpio pradzios data;
17.2.9.7. nedarbo dél néstumo ir gimdymo laikotarpio pabaigos data;
17.2.9.8. poZymis, ar reikia apmokeéti;

17.2.9.9. poZymis, ar nedarbo dél néStumo ir gimdymo paZyméjimas panaikintas;
17.2.9.10. duomeny suformavimo data.

17.2.10. Duomenys gyventojy pajamy mokescio deklaravimui:
17.2.10.1. deklaruojama suma;

17.2.10.2. deklaracijos pildymo data;

17.2.10.3. deklaravimo periodas (ménuo, metai);

17.2.10.4. skai¢iavimo periodas (ménuo, metai);

17.2.10.5. deklaravimo formulé;



17.2.10.6. pervedimy j bankus duomenys:

17.2.10.6.1. banko saskaitos numeris;

17.2.10.6.2. priskaitymo/atskaitymo kodas.

17.2.11. Vykdomyjy dokumenty duomenys:

17.2.11.1. atskaitymo i§ darbo uzmokescio rusis;
17.2.11.2. skai¢iavimo formulé;

17.2.11.3. vykdomojo rasto (atskaitymo) galiojimo pradzia;
17.2.11.4. vykdomojo rasto (atskaitymo) galiojimo pabaiga;
17.2.11.5. pozymis, ar atskaitymus skaidyti pagal raktus;
17.2.11.6. pozymis, ar skai¢iavimuose iSskirti paklaida;
17.2.11.7. pozymis, ar priskirti raktus pagal prioritetus;
17.2.11.8. vykdomojo dokumento numeris;

17.2.11.9. antstolio vardas, pavardé.

17.3. Personalo valdymo jsakymy duomenys:
17.3.1.  jsakymo risis;

17.3.2.  jsakymo numeris;

17.3.3.  jsakymo pasiraS§ymo data;

17.3.4.  galiojimo pradzios data;

17.3.5.  galiojimo pabaigos data;

17.3.6.  jsakymo pagrindas;

17.3.7.  jsakymo dokumentas (jeigu formuojamas);
17.3.8.  duomenys apie jsakyma pasirasantj asmen;:
17.3.8.1. vardas;

17.3.8.2. pavardg¢;

17.3.8.3. pareigos.

17.4. Darbo grafiky duomenys:

17.4.1.  darbo grafiko kodas;

17.4.2.  darbo grafiko pavadinimas;

17.4.3.  galiojimo pradzios data;

17.4.4.  galiojimo pabaigos data;

17.4.5.  nustatytos darbo valandos;

17.4.6.  pildymo pradzios data;

17.4.7.  darbo grafiko riisis;

17.4.8.  suminés darbo laiko apskaitos pradzia;
17.4.9.  suminés darbo laiko apskaitos trukmé ménesiais;
17.4.10. pozymis, ar jvertinti prieSSventines dienas;
17.4.11. duomenys apie darbo dienas ir darbo laika.
17.5. Darbo laiko apskaitos Ziniara§¢iy duomenys:
17.5.1. darbuotojo vardas, pavarde, pareigos;

17.5.2.  pildymo laikotarpis;

17.5.3.  darbo laiko duomenys pagal dienas:

17.5.3.1. sutartinis Zyméjimas;

17.5.3.2. dirbtos valandos.

17.6. Komandiruo¢iy duomenys:

17.6.1.  pradZios data;

17.6.2.  pabaigos data;

17.6.3.  sprendimo numeris ir data;

17.6.4.  iSvykimo vieta;

17.6.5.  sutarnybine komandiruote susijusios i$laidos.
17.7.  Duomenys apie komandiruociy iSlaidy kompensavimo normas:
17.7.1. salies kodas;

17.7.2. Salies pavadinimas;



17.7.3. eilés numeris;

17.7.4. Duomenys apie normas:

17.7.4.1. nustatyty normy galiojimo pradzios data;
17.7.4.2. dienpinigiy norma;

17.7.4.3. gyvenamojo ploto islaidy kompensavimo norma.

17.8.

Duomenys apie jstaiga:

17.8.1. jstaigos pavadinimas;

17.8.2.
17.8.3.

istaigos kodas;
istaigos buveinés adresas;

17.8.4. jstaigos telefono rysio, fakso numeriai, elektroninio pasto adresas;

17.8.5.
17.8.6.

17.9.

17.9.1.
17.9.2.
17.9.3.

draudé¢jo kodas;

istaigos vadovo vardas ir pavardé.

Duomenys apie jstaigos struktiirinj padalinj:
pavadinimas;

buveinés adresas,

telefono rysio, fakso numeriai, elektroninio pasto adresas.

17.9.4. vadovo vardas ir pavardé;

17.9.5.

vieta jstaigos organizacinéje struktiiroje (padalinio vadovo atskaitingumas

tiesioginiam vadowvui);
17.9.6. rasis.

18.

18.1.
18.2.
18.3.
18.4.
18.5.
18.6.
19.

19.1.

PVS naudojami klasifikatoriai:

Pareigybiy pavadinimy;

Kvalifikaciniy laipsniy;

Mokslo laipsniy;

Pedagoginiy vardy;

Pasaulio Saliy ir teritorijy;

Kiti specialieji PVS Klasifikatoriai.

PVS duomeny teikéjy teikiami duomenys:

1§ Valstybés tarnautojy registro — nuostaty 17.1.1.1, 17.1.1.2, 17.1.1.3, 17.1.1.4,

17.1.15,17.116,17.1.1.7, 17.1.1.8, 17.1.8, 17.1.9, 17.1.10, 17.1.11, 17.1.12, 17.1.13, 17.1.14,
17.1.15,17.1.16, 17.1.25.5, 17.1.25.6, 17.1.25.7, 17.1.25.8, 17.1.25.9, 17.1.25.10, 17.8.1, 17.8.2,

17.8.3, 17.8.4,

19.2.

17.9.1, 17.9.2, 17.9.3 papunkciuose nurodyti duomenys;
1§ Valstybés tarnybos valdymo informacinés sistemos — nuostaty 17.1.27, 17.6

papunkc¢iuose nurodyti duomenys.

19.3.

Darbuotojy teikiami asmens duomenys — nuostaty 17.1.2 papunktyje nurodyti

duomenys ir kiti duomenys, kuriuos teikia pats darbuotojas.

20.

20.1.
20.2.
20.3.
20.4.
20.5.

IV. PVS FUNKCINE STRUKTURA

PVS posistemiai:

Personalo apskaitos ir valdymo;

Darbuotojy savitarnos;

Darbo laiko apskaitos;

Darbo uzmokescio apskaitos;

Statistiniy ataskaity, deklaracijy ir kity ataskaity rengimo.

V. PVS DUOMENU TEIKIMO IR NAUDOJIMO, NETIKSLIU, KLAIDINGU,

21.

NEISSAMIU DUOMENU TAISYMO TVARKA

Nuostaty 17 punkte nurodyti duomenys gali biiti teikiami pagal duomeny teikimo

sutart] (daugkartinio teikimo atveju teikiamy duomeny rinkiniai kiekvienu konkreciu atveju
numatomi duomeny teikimo sutartyse), kurioje turi biiti nurodytas asmens duomeny naudojimo



tikslas, teikimo ir gavimo teisinis pagrindas, salygos, tvarka ir teikiamy asmens duomeny
apimtis, arba pagal duomeny gavéjo prasSyma (vienkartinio teikimo atveju), kuriame turi buti
nurodytas asmens duomeny naudojimo tikslas, teikimo bei gavimo teisinis pagrindas ir praSomy
pateikti asmens duomeny apimtis. Asmens duomenys teikiami vadovaujantis Asmens duomeny
teisinés apsaugos jstatymo reikalavimais.

22. Duomeny gavéjas negali asmens duomeny naudoti kitam tikslui, negu yra
nustatyta duomeny teikimo sutartyje arba prasyme ir atsako uz gauty duomeny saugg teisés akty
nustatyta tvarka.

23. Uz netiksliy duomeny taisyma atsako PVS asmens duomeny valdytojas arba jo
pavedimu asmens duomeny tvarkytojas.

24. PVS duomenys PVS duomeny gavéjams teikiami tik tokio turinio ir tokios
formos, kurie PVS valdytojo ar PVS tvarkytojo jau naudojami ir nereikia papildomo duomeny
apdorojimo.

25. PVS duomenys PVS duomeny gavéjams teikiami neatlygintinai, jeigu Lietuvos
Respublikos jstatymai ar Europos Sajungos teisés aktai nenustato kitaip.

26. PVS duomenys Europos Sajungos valstybiy nariy ir (arba) Europos ekonominés
erdveés valstybiy, treciyjy Saliy fiziniams ir juridiniams asmenims, juridinio asmens statuso
neturintiems subjektams, jy filialams ir atstovybéms teikiami Valstybés informaciniy iStekliy
valdymo jstatymo nustatyta tvarka, o asmens duomenys — ir Asmens duomeny teisinés apsaugos
jstatymo nustatyta tvarka.

27. Duomeny gavéjas, registro ar informacinés sistemos, kuriems teikiami PVS
duomenys, valdytojas ar tvarkytojas, duomeny subjektas, kiti asmenys, gave PVS duomenis, turi
teis¢ reikalauti iStaisyti netikslius duomenis.

28. Gaves 1§ nuostaty 27 punkte nurodyty asmeny praneSimg apie jiems pateikty
duomeny netikslumus, PVS tvarkytojas privalo per 3 darbo dienas nuo tokio praneSimo gavimo
netikslig informacijg patikrinti, jeigu reikia — iStaisyti PVS duomeny netikslumus, ir apie tai
nedelsiant elektroniniu biidu (el. pastu) ar kitais biidais (faksu ar pastu) informuoti pranesSima
apie netikslumus pateikusj asmenj ir visus PVS duomeny gavéjus, kuriems Sie duomenys buvo
pateikti. Jeigu d¢l netikslumy iStaisymo netikslius PVS duomenis pateikes PVS tvarkytojas turi
kreiptis ] Darbuotoja, kurio duomenys PVS yra netikslis, $is terminas gali biiti pratestas, taciau
ne ilgiau kaip 5 darbo dienas nuo nuostaty 26 punkte nurodyty asmeny praneSimo apie PVS
duomeny netikslumus gavimo.

29. Pasikeite PVS duomenys atnaujinami ne véliau kaip per 3 darbo dienas po to, kai
jie pasikei¢ia. Duomenys apie Darbuotojo priémimg (skyrimg) j pareigas j PVS jraSomi ne véliau
kaip tg pacig diena, kurig Darbuotojas priimamas (skiriamas) j pareigas.

30. Informavimo apie pastebétus netikslumus ir jy iStaisymo tvarka, taip pat tvarka,
kuria duomeny gavéjas, registro ar informacinés sistemos, kuriems teikiami PVS duomenys,
valdytojas ar tvarkytojas, duomeny subjektas, kiti asmenys, gave PVS duomentis, turi informuoti
PVS tvarkytoja apie pastebétus jam perduoty duomeny netikslumus ir apie netikslumy iStaisyma,
gali biiti detalizuojama duomeny teikimo sutartyje.

VI. PVS DUOMENU SAUGA

31. PVS saugos politikag nustato PVS duomeny saugos nuostatai, patvirtinti LDB
direktoriaus, ir kiti saugos politika jgyvendinantys dokumentai, kurie rengiami, derinami ir
tvirtinami Lietuvos Respublikos Vyriausybés nustatyta tvarka.

32. LDB parenka tinkamas organizacines ir technines priemones, skirtas apsaugoti
asmens duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo
bet kokio kito neteiséto tvarkymo, vadovaudamasi Bendraisiais reikalavimais organizacinéms ir
techninéms duomeny saugumo priemonéms, patvirtintais Valstybinés duomeny apsaugos
inspekcijos direktoriaus 2008 m. lapkric¢io 12 d. jsakymu Nr. 1T-71(1.12) ,,.Dél Bendryjy



reikalavimy organizacinéms ir techninéms asmens duomeny saugumo priemonéms
patvirtinimo*.

33.  PVS naudotojai, kurie naudoja, tvarko PVS duomenis privalo saugoti duomeny ir
informacijos paslaptj, jeigu ie duomenys neskirti skelbti vieai. Sie asmenys, prie§ pradédami
naudoti, tvarkyti PVS duomenis, privalo pasiraSyti pasizadéjimus, kad saugos duomeny ir
informacijos paslaptj. Pareiga saugoti duomeny ir informacijos paslaptj galioja ir pasitraukus i$
valstybés tarnybos, pasikeitus valstybés tarnautojo pareigoms ar pakeitus, nutraukus darbo sutartj
ar nutraukus su PVS duomeny tvarkymu susijusig veikla.

34. Uz duomeny sauga pagal kompetencija atsako PVS valdytojas ir PVS tvarkytojas.

35.  PVS duomenys teikiami saugiais elektroniniy rysiy tinklais.

36. PVS duomeny saugg reglamentuoja:

36.1. Asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymas;

36.2. Bendrieji reikalavimai organizacinéms ir techninéms duomeny saugumo
priemonéms, patvirtinti Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos direktoriaus 2008 m.
lapkri¢io 12 d. jsakymu Nr. 1T-71(1.12) ,.Dél Bendryjy reikalavimy organizacinéms ir
techninéms asmens duomeny saugumo priemonéms patvirtinimo*;

36.3 Lietuvos standartai LST ISO/IEC TR 13335 ,Informacijos technologija.
Informacijos technologijy saugumo valdymo gairés.“, LST ISO 11442 ,Techniniai gaminiy
dokumentai. Kompiuterinés techninés informacijos apdorojimas.”, LST ISO/IEC 17799:2006
LInformacijos technologija. Saugumo metodai. Informacijos saugumo valdymo praktikos
kodeksas*, LST ISO/IEC 27001:2006 ,,Informacijos technologija. Saugumo technika®, taip pat
kiti Lietuvos ir tarptautiniai ,,Informacijos technologija. Saugumo technika* grupés standartai,
reglamentuojantys saugy duomeny tvarkyma.

37. Atsizvelgiant | Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. kovo 9 d. jsakymu Nr. V-
100 ,,D¢l Bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo* patvirtintos Bendryjy
dokumenty saugojimo terminy rodyklés 7.1.1 papunktj, PVS tvarkomi asmens duomenys
saugomi 2 metus po darbuotojo atleidimo, po to jie perkeliami ] PVS duomeny bazés archyva ir
saugomi archyve 50 mety po darbuotojo atleidimo. Pasibaigus Siame punkte numatytam asmens
duomeny saugojimo terminui, asmens duomenys sunaikinami.

38. Sprendima panaikinti duomenis i§ PVS duomeny bazés priima PVS valdytojas.

VII. PVS FINANSAVIMAS

39. PVS kuriama, tvarkoma ir priziirima Uzimtumo fondo, valstybés biudzeto,
iskaitant Europos Sgjungos struktiiriniy ir kity fondy, 1éSomis.

VIll. PVS MODERNIZAVIMAS IR LIKVIDAVIMAS

40. PVS modernizuojama ir likviduojama ApraSo ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

41. Sprendima dél PVS modernizavimo, techniniy ir programiniy priemoniy kiirimo,
plétros priemoniy jgyvendinimo ar likvidavimo priima PVS valdytojas teisés akty nustatyta
tvarka.

IX. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

42. Uz nuostaty ir kity teisés akty, nustatanciy duomeny apsaugg ir sauguma,
pazeidimus asmenys atsako Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka. LDB direktorius
skiria tarnybines / drausmines nuobaudas arba panaikina teis¢ dirbti su PVS.

43. Duomeny subjekto teisés, susijusios su informavimu apie jo asmens duomeny
tvarkyma, supazindinimu su tvarkomais savo asmens duomenimis ir reikalavimu iStaisyti,
sunaikinti savo asmens duomenis arba sustabdyti, iSskyrus saugojima, savo asmens duomeny
tvarkymo veiksmus, kai duomenys tvarkomi nesilaikant Asmens duomeny teisinés apsaugos



jstatymo ir kity jstatymy nuostaty, jgyvendinamos vadovaujantis Asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymu, LDB direktoriaus patvirtintu Duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo
Lietuvos darbo birzoje prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos tvarkos aprasu ir TDB
direktoriy patvirtintais aprasais.

44. PVS nuostatai keiCiami $iais atvejais:

44.1. Modernizuojant PVS;

44.2. Kei¢iant PVS uzdavinius, funkcijas, organizacing struktiira;

44.3. Keiciant PVS informacing ir funkcing struktiira;

44.4. Taisant Klaidas ir netikslumus;

44.5. Kitais atvejais, PVS valdytojo sprendimu.

45.  PVS nuostaty pakeitimus tvirtina PVS valdytojas. Nuostaty ir jy pakeitimo
projektas derinamas su:

45.1. kompetentingomis jstaigomis ApraSo nustatyta tvarka;

45.2. asmens duomeny valdytojais, nurodytais $iy nuostaty 10.2 papunktyje.




Personalo valdymo informacinés
sistemos nuostaty
priedas

LIETUVOS DARBO BIRZOS PERSONALO VALDYMO INFORMACINES SISTEMOS
ASMENS DUOMENU VALDYTOJU IR TVARKYTOJU SARASAS

EIL. PAVADINIMAS ADRESAS
NR.

1. LIETUVOS DARBO BIRZA PRIE Gelezinio Vilko g. 3A, Vilnius
SOCIALINES APSAUGOS IR DARBO
MINISTERIJOS

2. ALYTAUS TERITORINE DARBO BIRZA Vilniaus g. 21, Alytus
Alytaus skyrius Vilniaus g. 21, Alytus
Druskininky skyrius Vilniaus al. 30, Druskininkai
Lazdijy skyrius Kauno g. 6A, Lazdijai
Varénos skyrius Dzuky g. 16, Varéna

3. KAUNO TERITORINE DARBO BIRZA E. Ozeskienés g. 37, Kaunas
Kauno miesto skyrius E. Ozeskienés g. 37, Kaunas
Kauno rajono skyrius E. Ozeskienés g. 37, Kaunas
Jonavos skyrius Chemiky g. 138A, Jonava
KaiSiadoriy skyrius Girelés g. 45A, KaiSiadorys
Keédainiy skyrius J. Basanaviciaus g. 18, Kédainiai
Prieny skyrius Kauno g. 1A, Prienai
Raseiniy skyrius Tiesos g. 9, Raseiniai

4. KLAIPEDOS TERITORINE DARBO BIRZA | Naikupés g. 27A, Klaipéda
Klaipédos skyrius Naikupés g. 27A, Klaipéda
Gargzdy skyrius Zemaités g. 64A, Gargzdai
Palangos skyrius Vytauto g. 87, Palanga
Kretingos skyrius V. NagevicCiaus g. 8, Kretinga
Skuodo skyrius Gedimino g. 2, Skuodas
Silutés skyrius S. Dariaus ir S. Giréno g. 10, Siluté

S. MARIJAMPOLES TERITORINE DARBO Valaicio g. 2, Marijampolé
BIRZA
Marijampolés skyrius Valai¢io g. 2, Marijampolé
Sakiy skyrius Gimnazijos g. 7, Sakiai
VilkaviSkio skyrius S. Daukanto g. 17A, Vilkaviskis

6. | PANEVEZIO TERITORINE DARBO BIRZA | Savanoriy a. 13, Panevézys
PanevéZio skyrius Savanoriy a. 13, PanevéZys
Birzy skyrius J. Basanaviciaus g. 4B, Birzai
Kupiskio skyrius Vytauto g. 6A, Kupiskis
Pasvalio skyrius Taikos g. 18A, Pasvalys
Rokiskio skyrius Respublikos g. 113A, Rokiskis

7. | SIAULIU TERITORINE DARBO BIRZA Traky g. 39, Siauliai
Siauliy skyrius Tilzés g. 152, Siauliai
Akmenés skyrius Taikos g. 1, Naujoji Akmené
Joniskio skyrius Livonijos g. 19A, Joniskis
Kelmés skyrius Zemaités g. 24, Kelmé
Pakruojo skyrius Vytauto Didziojo g. 94, Pakruojis




Radviliskio skyrius

A. Povyliaus g. 2, Radviliskis

8. | TAURAGES TERITORINE DARBO BIRZA | Stoties g. 9, Tauragé
Jurbarko skyrius Dariaus ir Giréno g. 81A, Jurbarkas
Silalés skyrius Dariaus ir Giréno g. 6, Silalé
Tauragés skyrius Stoties g. 9, Taurage

9. | TELSIU TERITORINE DARBO BIRZA S. Daukanto g. 64, Tel3iai

Mazeikiy skyrius Ventos g. 27, Mazeikiai
Plungés skyrius A. Jucio g. 9, Plunge
Telsiy skyrius S. Daukanto g. 64, TelSiai

10. UTENOS TERITORINE DARBO BIRZA Lauko g. 19A, Utena
Anyksciy skyrius Kestucio g. 17, Anyksciai
Ignalinos skyrius Atgimimo g. 24, Ignalina
Moléty skyrius Dariaus ir Giréno g. 4, Molétai
Utenos skyrius BasanaviCiaus g. 90, Utena
Visagino skyrius Taryby g. 25, Visaginas
Zarasy skyrius Séeliy g. 14, Zarasai

11. | VILNIAUS TERITORINE DARBO BIRZA S. Zukausko g. 15, Vilnius

Vilniaus miesto skyrius

J. Kubiliaus g. 2, Vilnius

Vilniaus rajono skyrius

Aguony 4, Vilnius

Sal¢ininky skyrius

Architekto g. 4, Sal¢ininkai

Sirvinty skyrius

Plento g. 41, Sirvintos

Svencioniy skyrius

Vilniaus g. 22, Sven¢ionys

Traky skyrius

V. Kudirkos g. 12A, Trakai

Ukmergés skyrius

Vytauto g. 75, Ukmergé




