ISAKYMAS
DEL DUOMENU SUBJEKTU TEISIU, ITVIRTINTUY LIETUVOS RESPUBLIKOS
ASMENS DUOMENU TEISINES APSAUGOS ISTATYME, IGY VENDINIMO
VALSTYBES TARNYBOS DEPARTAMENTE TVARKOS APRASO PATVIRTINIMO

2017 m. rugpjucio 29 d. Nr. 27V-122
Vilnius

Vadovaudamasis Valstybés tarnybos departamento nuostaty, patvirtinty Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 2012 m. spalio 31 d. nutarimu Nr. 1323 ,Dél Valstybés tarnybos
departamento prie Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijos statuso ir pavadinimo
pakeitimo, Valstybés tarnybos departamento nuostaty, Personalo valdymo komisijos sudéties ir
Personalo valdymo komisijos nuostaty patvirtinimo*, 17.3 papunk¢iu ir 19 punktu,

tvirtinu pridedamg Duomeny subjekty teisiy, jtvirtinty Lietuvos Respublikos asmens
duomeny teisinés apsaugos jstatyme, jgyvendinimo Valstybés tarnybos departamente tvarkos
aprasa.

Vidaus administravimo skyriaus vedéja,
laikinai vykdanti direktoriaus pavaduotojo funkcijas Jolita Urboniené

SUDERINTA
Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos 2017-08-25 rastu Nr. 2R-5306 (3.2.E)



PATVIRTINTA

Valstybés tarnybos departamento
direktoriaus 2017 m. rugpjtcio 29 d.
isakymu Nr. 27V-122

DUOMENU SUBJEKTU TEISIU, ITVIRTINTY LIETUVOS RESPUBLIKOS ASMENS
DUOMENU TEISINES APSAUGOS ISTATYME, IGYVENDINIMO VALSTYBES
TARNYBOS DEPARTAMENTE TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Duomeny subjekty teisiy, jtvirtinty Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos Jstatyme, jgyvendinimo Valstybés tarnybos departamente tvarkos apraSe (toliau —
Aprasas) nustatyta duomeny subjekty prasymy dél jy teisiy, jtvirtinty Lietuvos Respublikos asmens
duomeny teisinés apsaugos jstatyme (toliau — ADTAJ), jgyvendinimo pateikimo ir nagrinéjimo
Valstybés tarnybos departamente (toliau — VTD) tvarka.

2. ApraSe vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos ADTA] ir kituose
teisés aktuose.

3. Aprasas parengtas vadovaujantis:

3.1. ADTAI;

3.2. Bendraisiais reikalavimais organizacinéms ir techninéms asmens duomeny saugumo
priemonéms, patvirtintais Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos direktoriaus 2008 m.
lapkri¢io 12 d. jsakymu Nr. 1T-71(1.12) ,,D¢él bendryjy reikalavimy organizacinéms ir techninéms
asmens duomeny saugumo priemonéms patvirtinimo*.

4. VTD neautomatiniu biidu susistemintose rinkmenose ir (arba) automatiniu biidu
tvarkomi Sie duomeny subjekty asmens duomenys:

4.1. Valstybés tarnautojy registre (toliau — VATARAS) ir Valstybés tarnybos valdymo
informacinéje sistemoje (toliau — VATIS) esantys duomeny subjekty asmens duomenys, kuriy
tvarkymo tikslas ir baigtinis tvarkomy asmens duomeny sarasas numatyti VATARAS ir VATIS
nuostatuose ir specifikacijose;

4.2. pretendenty ] valstybés tarnautojo pareigas vadovavimo gebé¢jimy tikrinimo garso jrasu,
kurie tvarkomi skaidrumo ir vadovavimo geb¢jimy tikrinimo kokybés uZztikrinimo tikslu.

4.3. buvusiy VTD valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanéiy pagal darbo sutartis ir
gaunan¢iy darbo uzmokest] i§ Lietuvos Respublikos valstybés biudzeto (toliau — darbuotojai),
asmens duomenys (vardas, pavard¢, asmens kodas, asmens socialinio draudimo numeris, pilietybe,
adresas, telefono rySio numeris, elektroninio pasto adresas, gyvenimo ir veiklos apra§ymas, parasas,
pareigos, duomenys apie priemima / perkélimg / atleidima i$ pareigy, duomenys apie iSsilavinima ir
kvalifikacija, duomenys apie mokyma, duomenys apie atostogas, duomenys apie darbo uzmokestj,
iSeitines iSmokas, kompensacijas, paSalpas, informacija apie dirbta darbo laika, informacija apie
skatinimus ir nuobaudas, informacija apie atliktus darbus ir uzduotis, duomenys apie valstybés
tarnautojo tarnybinés veiklos vertinima, Lietuvos Respublikos piliecio paso arba asmens tapatybés
kortelées numeris, iSdavimo data, galiojimo data, dokumentg iSdavusi jstaiga, ypatingi asmens
duomenys, susij¢ su sveikata, teistumu, dokumenty registracijos data ir numeris bei kiti asmens
duomenys, kuriuos pateikia pats asmuo ir (arba) kuriuos tvarkyti VTD jpareigoja jstatymai ir kiti
teisés aktai), kurie tvarkomi vidaus administravimo (personalo valdymo, rastvedybos tvarkymo,



materialiniy ir finansiniy i$tekliy naudojimo) tikslu;

4.4. pretendenty 1 VTD valstybés tarnautojus ir darbuotojus asmens duomenys (vardas,
pavardé, asmens kodas, pilietybé, adresas, telefono rySio numeris, elektroninio pasSto adresas,
pareigos, ] kurias pretenduojama, gyvenimo ir veiklos aprasymas, parasas, duomenys apie
iSsilavinimg ir kvalifikacija, ypatingi asmens duomenys, susij¢ su teistumu, pokalbio su pretendentu
] valstybés tarnautojo pareigas skaitmeninis garso jrasas, dokumenty registracijos data ir numeris
bei kiti asmens duomenys, kuriuos pateikia pats asmuo ir (arba) kuriuos tvarkyti VTD jpareigoja
jstatymai ir kiti teisés aktai), kurie tvarkomi vidaus administravimo (personalo valdymo,
raStvedybos tvarkymo, materialiniy ir finansiniy i$tekliy naudojimo) tikslu;

4.5. duomeny subjekty vaizdo stebéjimo duomenys (i vaizdo kamery stebéjimo teritorijg
patekusiy duomeny subjekty vaizdo duomenys), kurie tvarkomi VTD valstybés tarnautojy ir
darbuotojy bei VTD pastaty saugumo uztikrinimo tikslu.

5. Asmens duomeny, nurodyty ApraSo 4 punkte, duomeny valdytojas — VTD, juridinio
asmens kodas 188784211, buveinés adresas: Labdariy g. 8, Vilnius.

Il SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTU TEISES, JTVIRTINTOS LIETUVOS RESPUBLIKOS ASMENS
DUOMENU TEISINES APSAUGOS JSTATYME, IR PRASYMO DEL SIU TEISIU
IGYVENDINIMO PATEIKIMO TVARKA

6. Duomeny subjektai turi Sias teises, jtvirtintas ADTALI:

6.1. teis¢ zinoti (biiti informuoti) apie savo asmens duomeny tvarkyma VTD;

6.2. teis¢ susipazinti su savo VTD tvarkomais asmens duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi;

6.3. teis¢ reikalauti iStaisyti, sunaikinti savo asmens duomenis arba sustabdyti, iSskyrus
saugojima, savo asmens duomeny tvarkymo veiksmus, kai duomenys tvarkomi, nesilaikant ADTA]
ir kity jstatymy nuostaty;

6.4. teis¢ nesutikti, kad buty tvarkomi jy asmens duomenys, kai Sie asmens duomenys yra
tvarkomi ADTA]I 5 straipsnio 1 dalies 5 ir 6 punktuose nustatytais atvejais.

7. ApraSo 6.1 papunktyje numatyta duomeny subjekty teisé¢ jgyvendinama Sia tvarka:

7.1. informacija duomeny subjektams apie jy asmens duomeny tvarkymg pateikiant VTD
interneto svetain¢je www.vtd.lt, iSskyrus duomenis nurodytus Apraso 4.5 papunktyje, bendravimo
su duomeny subjektu metu tokiu biidu, kokiu duomeny subjektas kreipiasi § VTD, iSskyrus atvejus,
kai duomeny subjektas tokig informacijg jau turi arba kai jstatymai ir kiti teisés aktai apibrézia tokiy
duomeny rinkimo ir teikimo tvarka bei duomeny gavéjus.

7.2. asmenys, kurie néra VTD darbuotojai ir kuriy vaizdo duomenys tvarkomi, vykdant
vaizdo steb¢jima, apie vykdoma vaizdo steb¢jimg yra informuojami:

7.2.1. iSkabinant informacines lenteles prie§ patenkant i patalpas ar teritorija, kurioje
vykdomas vaizdo stebéjimas;

7.2.2. informacinése lentelése nurodant, kad yra vykdomas vaizdo stebé¢jimas, VTD
pavadinimg ir koda, kontakting informacija (buveinés adresa ir telefono rySio numerj);

7.3. VTD darbuotojai apie vaizdo steb¢jima VTD patalpose ir teritorijoje, kuriose dirba,
informuojami:

7.3.1. prie§ pradedant vykdyti vaizdo steb¢jima arba pirmaja darbuotojo darbo diena, arba
pirmaja darbo dieng po darbuotojo atostogy, nedarbingumo laikotarpio ir pan., jei vaizdo stebéjimas
buvo pradétas vykdyti Siuo laikotarpiu;

7.3.2. pasiraSytinai suteikiant $ig informacija:

7.3.2.1. vaizdo stebéjimg vykdo ir vaizdo duomenis tvarko Valstybés tarnybos
departamentas, juridinio asmens kodas: 188784211, adresas: Labdariy g. 8, LT-01120 Vilnius



7.3.2.2. vaizdo steb¢jimas vykdomas VTD valstybés tarnautojy ir darbuotojy bei VID
pastaty saugumo uztikrinimo tikslu;

7.3.2.3. vaizdo duomenys teikiami teisésaugos institucijoms, teismams ir kitais jstatymy ir
kity Lietuvos Respublikos teisés akty nustatytais atvejais ir tvarka;

7.3.2.4. Apraso 13.3.1-13.3.5 ir 13.3.7 papunkciuose nurodytg informacija.

8. Duomeny subjektai, siekdami jgyvendinti savo teises, numatytas Apraso 6.2-6.4
papunkc¢iuose, turi asmeniSkai, pastu, per pasiuntinj ar elektroniniy rySiy priemonémis pateikti
raSytinj pra§yma (toliau — PraSymas) VTD.

9. PraSymas turi biiti jskaitomas, duomeny subjekto pasirasytas, jame turi biiti nurodytas
duomeny subjekto vardas, pavarde, gyvenamoji vieta, duomenys rySiui palaikyti, informacija apie
tai, kokig 18 Sio AprasSo 6.2—6.4 papunkciuose nurodyty teisiy ir kokios apimties duomeny subjektas
pageidauja jgyvendinti, bei informacija, kokiu budu pageidaujama gauti atsakyma.

10. Pateikdamas Prasyma, duomeny subjektas privalo patvirtinti savo tapatybe:

10.1. pateikdamas PraSyma VTD valstybés tarnautojui ar darbuotojui — pateikti asmens
tapatybe patvirtinant] dokumenta;

10.2. pateikdamas Prasymga paStu ar per pasiuntinj, kartu turi pateikti asmens tapatybe
patvirtinan¢io dokumento kopija, patvirtintg teisés akty nustatyta tvarka;

10.3. pateikdamas Prasyma elektroniniy rySiy priemonémis, turi pasirasyti jj elektroniniu
paraSu arba PraSyma pateikti per VATIS Valstybés tarnybos portalo posistem] (adresas:
https://pm.vataras.lt/prasymai/).

11. Duomeny subjektas savo teises VTD jgyvendina pats arba per atstova.

12. Jei atstovaujamo duomeny subjekto vardu j VTD kreipiasi duomeny subjekto atstovas,
jis savo PraSyme turi nurodyti savo varda, pavarde, gyvenamaja vieta, duomenis rySiui palaikyti,
taip pat atstovaujamo asmens vardg, pavarde, gyvenamgja vieta, informacijg apie tai, kokig 1§ Sio
ApraSo 6.2—6.4 papunkc¢iuose nurodyty teisiy ir kokios apimties pageidauja jgyvendinti, ir pridéti
atstovavimg patvirtinant] dokumenta ar jstatymy nustatyta tvarka patvirtinta atstovavimo
dokumento kopija. Atstovo pateiktas PrasSymas turi atitikti Sio Apraso 8 ir 10 punkty reikalavimus.

111 SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTU PRASYMU NAGRINEJIMO TVARKA

13. VTD, gavusi duomeny subjekto PraSyma dél ApraSo 6.2 papunktyje nustatytos teisés
igyvendinimo, privalo:

13.1. PraSyma iSnagrinéti ir atsakymg duomeny subjektui PraSyme nurodytu biidu pateikti
ne véliau kaip per 20 darbo dieny nuo Prasymo gavimo dienos;

13.2. atsakyme duomeny subjektui pateikti informacija, i§ kokiy Saltiniy ir kokie jo asmens
duomenys surinkti, kokiu tikslu jie tvarkomi, kokiems duomeny gavéjams teikiami ir buvo teikti per
paskutinius 1 metus, i$skyrus duomenis nurodytus Apraso 4.5 papunktyje.

13.3. Duomeny subjekto teis¢ susipazinti su Apraso 4.5 papunktyje nurodytais savo
duomenimis jgyvendinama $ia tvarka:

13.3.1. duomeny subjektas, VTD pateikgs asmens tapatybg patvirtinantj dokumenta arba
teisés akty nustatyta tvarka ar elektroniniy rySiy priemonémis, kurios leidzia tinkamai identifikuoti
asmenj, patvirtings savo asmens tapatybe, turi teis¢ gauti informacija, i§ kokiy Saltiniy ir kokie jo
asmens duomenys surinkti, kokiu tikslu jie tvarkomi, kokiems duomeny gavéjams teikiami ir buvo
teikti bent per paskutinius vienerius metus;

13.3.2. Duomeny subjektas pageidaudamas gauti informacija apie Apraso 4.5 papunktyje
nurodytus savo duomenis, turi nurodyti duomeny datg ir laika.

13.3.3. Jei praS8yma duomeny subjektas siuncia pastu ar per pasiuntinj, prie praSymo turi biiti



pridéta notaro patvirtinta duomeny subjekto asmens tapatybe patvirtinancio dokumento kopija. Kai
del informacijos apie asmenj kreipiasi jo atstovas, jis turi pateikti atstovavimg patvirtinantj
dokumentg ir savo asmens tapatybe patvirtinantj dokumenta;

13.3.4. Tuo atveju, jeigu duomeny subjekto teisé¢ susipazinti su Apraso 4.5 papunktyje
nurodytais savo duomenimis, negali buti jgyvendinta per duomeny subjekto atstova, nepateikus
duomeny subjekto asmens tapatybe patvirtinan¢io dokumento ar jo patvirtintos kopijos, duomeny
subjekto atstovas apie tai informuojamas ne véliau kaip per 30 kalendoriniy dieny nuo kreipimosi
dienos. Jei duomeny subjekto atstovo prasSymas isSreikStas raSytine forma, VTD pateikia jam
atsakymg rastu;

13.3.5. gavus duomeny subjekto paklausimg dél jo asmens duomeny tvarkymo ir patikrinus
duomeny subjekto tapatybe, duomeny subjektui suteikiama informacija, ar su juo susij¢ asmens
duomenys yra tvarkomi ir pateikiami duomeny subjektui praSomi duomenys (sudaroma galimybe¢
VTD patalpose perziiréti vaizdo jrasa, arba, duomeny subjekto praSymu, pateikiama vaizdo jraso
kopija 1Sorin¢je duomeny laikmenoje ar nuotrauka);

13.3.6. jgyvendinant duomeny subjekto teis¢ susipazinti su Apraso 4.5 papunktyje
nurodytais savo duomenimis, uzZtikrinama treciyjy asmeny teisé j privaty gyvenima, t. y. duomeny
subjektui susipazjstant su vaizdo jraSu, jeigu vaizdo jrase matomi kiti asmenys, kuriy tapatybé gali
biiti nustatyta, ar kita informacija, kuri gali pazeisti treCiyjy asmeny privatumg (pavyzdzZiui,
transporto priemonés valstybinis numeris), Sie vaizdai retuSuojami ar kitais biitais panaikinama
galimybé identifikuoti tre¢iuosius asmenis;

13.3.7. gavus duomeny subjekto praSymg susipazinti su Apraso 4.5 papunktyje nurodytais
savo duomenimis, informacija, ar su juo susij¢ vaizdo duomenys yra tvarkomi, ir duomeny subjekto
prasomi duomenys pateikiami ne veliau kaip per 30 kalendoriniy dieny nuo duomeny subjekto
kreipimosi dienos. Duomeny subjekto praSymu tokie duomenys pateikiami rastu.

14. VTD, gavusi duomeny subjekto PraSyma dél ApraSo 6.3 papunktyje nustatytos teises
jgyvendinimo, privalo:

14.1. ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo PraSymo gavimo dienos patikrinti pateikusio
Prasyma duomeny subjekto asmens duomenis ir iStaisyti neteisingus, neiSsamius, netikslius asmens
duomenis, ir (arba) sustabdyti tokiy asmens duomeny tvarkymo veiksmus, i§skyrus saugojima;

14.2. ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo PraSymo gavimo dienos patikrinti asmens
duomeny tvarkymo teis€tuma, s3aziningumg ir nedelsdamas sunaikinti neteisétai ir nesgziningai
sukauptus asmens duomenis ar sustabdyti tokiy asmens duomeny tvarkymo veiksmus, iSskyrus
saugojima;

14.3. sustabdziusi duomeny subjekto PraSymu jo asmens duomeny tvarkymo veiksmus,
asmens duomenis, kuriy tvarkymo veiksmai sustabdyti, saugoti tol, kol jie bus iStaisyti ar sunaikinti
(duomeny subjekto praSymu arba pasibaigus duomeny saugojimo terminui). Kiti tvarkymo
veiksmai su tokiais asmens duomenimis gali buti atliekami tik turint tiksla jrodyti aplinkybes, dél
kuriy duomeny tvarkymo veiksmai buvo sustabdyti ar duomeny subjektas duoda sutikima toliau
tvarkyti savo asmens duomenis, ar reikia apsaugoti treCiyjy asmeny teises ar teisétus interesus;

14.4. ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo Pra§ymo gavimo dienos PraSyme nurodytu bidu
pranesti duomeny subjektui apie jo PraSymu atlikta ar neatlikta asmens duomeny iStaisyma,
sunaikinimg ar asmens duomeny tvarkymo veiksmy sustabdyma;

14.5. ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo Pra§ymo gavimo dienos PraSyme nurodytu bidu
informuoti duomeny gavéjus apie duomeny subjekto praSymu iStaisytus ar sunaikintus asmens
duomenis, sustabdytus asmens duomeny tvarkymo veiksmus, iSskyrus atvejus, kai pateikti tokia
informacija nejmanoma arba pernelyg sunku (dél didelio duomeny subjekty skai¢iaus, duomeny
laikotarpio, nepagristai dideliy sanaudy). Tokiu atveju (kai pateikti informacija nejmanoma arba
pernelyg sunku) turi biiti nedelsiant, bet ne veéliau kaip per 5 darbo dienas praneSama Valstybinei



duomeny apsaugos inspekcijai.

15. VTD, gavusi duomeny subjekto Prasyma dél Apraso 6.4 papunktyje nustatytos teisés
igyvendinimo, privalo:

15.1. Prasyma jvykdyti, jeigu duomeny subjekto nesutikimas yra teisiSkai pagristas. Tokiu
atveju VTD nedelsdama neatlygintinai nutraukia asmens duomeny tvarkymo veiksmus, iSskyrus
istatymy nustatytus atvejus, ir apie tai informuoja duomeny gavéjus;

15.2. nedelsdama pranesti duomeny subjektui apie jo asmens duomeny tvarkymo veiksmy
nutraukimg ar atsisakymg nutraukti asmens duomeny tvarkymo veiksmus.

16. PraSymas gali buti netenkinamas jstatymy nustatytais atvejais, kai reikia uztikrinti:

16.1. valstybés saugumg ar gynyba;

16.2. vie$aja tvarka, nusikalstamy veiky prevencija, tyrima, nustatyma ar baudziamajj

persekiojima;
16.3. svarbius valstybés ekonominius ar finansinius interesus;
16.4. tarnybinés ar profesinés etikos pazeidimy prevencija, tyrimg ir nustatyma;
16.5. duomeny subjekto ar kity asmeny teisiy ir laisviy apsauga.

17. VTD, atsisakydama tenkinti duomeny subjekto Prasyma jgyvendinti Apraso 6.1-6.4
papunk¢iuose nustatytas teises, duomeny subjektui pateikia tokio atsisakymo motyvus bei nurodo
atsisakymo pateikti informacijg apskundimo tvarka.

18. Duomeny subjektas turi teise¢ skysti VID veiksmus (neveikimg) Valstybinei duomeny
apsaugos inspekcijai per 3 ménesius nuo atsakymo i§ VTD gavimo dienos arba per 3 ménesius nuo
tos dienos, kada baigiasi Apraso 13.1 papunktyje nurodytas terminas pateikti atsakyma.

19. VTD, jgyvendindama duomeny subjekto teises, privalo uztikrinti, kad nebiity pazeista
kity asmeny teisé ] privataus gyvenimo nelieCiamuma.

IV SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTU ASMENS DUOMENU TEIKIMAS TRETIESIEMS ASMENIMS

20. Duomeny subjekty asmens duomenys tretiesiems asmenims teikiami tik jstatymy ir kity
Lietuvos Respublikos teisés akty nustatytais atvejais ir tvarka.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

21. Duomeny subjekty teis¢s VTD jgyvendinamos neatlygintinai.
22. Duomeny subjektams informacija apie jy asmens duomeny tvarkyma pateikiama VTD
interneto svetainés www.vtd.lt skyriaus ,,Veiklos sritys* skiltyje ,,Asmens duomeny sauga“.




