RADVILISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL ASMENS DUOMENU TVARKYMO RADVILISKIO RAJONO SAVIVALDYBES
ADMINISTRACIJOJE TVARKOS APRASO TVIRTINIMO

2019 m. vasario 8 d. Nr. A-127 (8.2)
Radviliskis

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos darbo kodekso 27 straipsniu, 2016 m. balandzio 27 d.
Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES) ,2016/679 D¢l fiziniy asmeny apsaugos tvarkant
asmens duomenis ir de¢l laisvo tokiy duomeny judéjimo®, Lietuvos Respublikos asmens duomeny
teisinés apsaugos jstatymo, Lietuvos Respublikos elektroniniy rySiy jstatymo ir kity teisés akty,
reglamentuojan¢iy asmens duomeny tvarkymo ir privatumo apsaugos reikalavimus, nuostatomis:

1. Tvirtinu Asmens duomeny tvarkymo Radviliskio rajono savivaldybés administracijoje
tvarkos aprasg (pridedama).

2.Pavedu:

2.1. Savivaldybés administracijos struktiriniy padaliniy vedéjams, seniinams supazindinti
pavaldzius darbuotojus su 1 punkte minimu tvarkos aprasu.

2.2. Civilinés metrikacijos, informaciniy technologijy ir komunikacijos skyriui paskelbti §j
jsakymag Radviliskio rajono savivaldybés interneto svetainéje www.radviliskis.It ir Juridinio ir vieSyjy
pirkimy skyriui — Teisés akty registre.

Sis jsakymas gali buti skundZiamas Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos
jstatymo tvarka.

Administracijos direktore Jolanta Margaitiené



PATVIRTINTA

Radviliskio rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus

2019 m. vasario 8 d. jsakymu Nr. A-127 (8.2)

ASMENS DUOMENU TVARKYMO RADVILISKIO RAJONO SAVIVALDYBES
ADMINISTRACIJOJE TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Asmens duomeny tvarkymo Radviliskio rajono savivaldybés administracijoje tvarkos
aprasas (toliau — ApraSas) nustato fiziniy asmeny (toliau — duomeny subjektai) asmens duomeny
tvarkymo reikalavimus, asmens duomeny tvarkymo principy jgyvendinimo tvarka, organizaciniy ir
techniniy asmens duomeny saugumo priemoniy jgyvendinimo principus.

2. Apraso tikslas — reglamentuoti asmens duomeny tvarkymg Radviliskio rajono savivaldybés
administracijoje uZtikrinant, kad buity laikomasi 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos
reglamento (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy
duomeny jud¢jimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrojo duomeny apsaugos
reglamento) (toliau — Reglamentas (ES) 2016/679), Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymo, Lietuvos Respublikos elektroniniy rySiy jstatymo ir kity teisés akty,
reglamentuojan¢iy asmens duomeny tvarkymo ir privatumo apsaugos reikalavimus, nuostaty.

3. AprasSo nuostaty privalo laikytis visi Radviliskio rajono savivaldybés administracijoje
dirbantys valstybés tarnautojai ir pagal darbo sutartis dirbantys asmenys (toliau — darbuotojai), kurie
tvarko Radviliskio rajono savivaldybés administracijoje esan¢ius asmens duomenis arba eidami savo
pareigas juos suzino.

4. Aprasas parengtas vadovaujantis Reglamentu (ES) 2016/679, Lietuvos Respublikos asmens
duomeny teisinés apsaugos jstatymu, Lietuvos Respublikos elektroniniy rySiy jstatymu ir kitais teisés
aktais, reglamentuojanéiais asmens duomeny tvarkymg ir privatumo apsaugg.

5. Radviliskio rajono savivaldybés administracijoje tvarkomy asmens duomeny valdytoja yra
RadviliSkio rajono savivaldybés administracija (toliau — Administracija), juridinio asmens kodas
188726247, buveinés adresas — Ausros a. 10, 82196 Radviliskis.

6. ApraSe vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos yra apibréztos Reglamente (ES)
2016/679, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyme (toliau — ADTA]) ir
Kituose teisés aktuose.

Il SKYRIUS )
DUOMENU VALDYTOJO FUNKCIJOS, TEISES IR PAREIGOS

7. Administracija, tvarkydama asmens duomenis, atlieka Sias funkcijas:

7.1. nustato asmens duomeny tvarkymo tikslus ir priemones;

7.2. uztikrina, kad asmens duomenys biity renkami nustatytais, aiSkiai apibréztais ir teisétais
tikslais ir toliau tvarkomi tik su tais tikslais suderinamu biidu;

7.3. uztikrina, kad asmens duomenys biity tvarkomi teisétai, sagZiningai ir skaidriai;

7.4. uztikrina, kad asmens duomenys bty adekvatiis, tinkami ir tokie, kuriy reikia siekiant
tiksly, dél kuriy jie tvarkomi;

7.5. uztikrina, kad asmens duomenys biity tiksliis ir prireikus atnaujinami, o netikslis asmens
duomenys nedelsiant iStrinami arba iStaisomi;

7.6. uztikrina, kad asmens duomenys biity laikomi tokia forma, kad nustatyti duomeny subjekto
tapatybe biity galima ne ilgiau, nei biitina tais tikslais, kuriais asmens duomenys yra tvarkomi;

7.7. uztikrina, kad biity taikomos tinkamos techninés ir organizacinés duomeny saugumo
priemones, jskaitant apsauga nuo duomeny tvarkymo be leidimo arba neteiséto duomeny tvarkymo ir
nuo netyc¢inio praradimo, sunaikinimo ar sugadinimo;
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7.8. uztikrina duomeny subjekto teisiy ijgyvendinima.

8. Administracija turi Sias teises:

8.1. rengti ir priimti vidinius teisés aktus, reglamentuojancius asmens duomeny tvarkyma;

8.2. spresti dél asmens duomeny teikimo;

8.3. jgalioti duomeny tvarkytojus tvarkyti asmens duomenis;

8.4. kitas teisés aktuose nustatytas teises.

9. Administracija turi Sias pareigas:

9.1. uztikrinti, kad asmens duomenys bty tvarkomi pagal teisés aktuose, reglamentuojanc¢iuose
asmens duomeny tvarkyma, nustatytus asmens duomeny tvarkymo reikalavimus;

9.2. idiegti vidinius procesus, uztikrinan¢ius asmens duomeny tvarkymo teisétumg ir duomeny
subjekto teisiy jgyvendinima;

9.3. uztikrinti asmens duomeny sauguma, jgyvendinant tinkamas organizacines ir technines
asmens duomeny saugumo priemones;

9.4. parinkti tik tokj duomeny tvarkytoja, kuris garantuoty reikiamas technines ir organizacines
asmens duomeny apsaugos priemones ir uztikrinty, kad tokiy priemoniy biity laikomasi;

9.5. paskirti duomeny apsaugos pareigiing;

9.6. pildyti duomeny tvarkymo veiklos jrasus;

9.7. teisés akty nustatytais atvejais atlikti poveikio duomeny apsaugai vertinima;

9.8. valdyti asmens duomeny saugumo pazeidimus ir teisés aktuose nustatytais atvejais pranesti
apie juos prieziiiros institucijai ir duomeny subjektams;

9.9. tiek nustatant duomeny tvarkymo priemones, tieck duomeny tvarkymo metu nuo asmens
duomeny surinkimo iki saugojimo termino pabaigos jgyvendinti tinkamas technines ir organizacines
priemones, jskaitant pseudonimy suteikimg, kad biity veiksmingai jgyvendinti duomeny apsaugos
principai, jtvirtinti Reglamento (ES) 2016/679 5 straipsnyje;

9.10. kitas teisés aktuose nustatytas pareigas.

111 SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TIKSLAI, TVARKOMU ASMENS DUOMENU
KATEGORIJOS IR TVARKYMO TEISINIAI PAGRINDAI

10. Savivaldybés administracijos padaliniai, specialistai, nepriklausantys struktiiriniams
padaliniams, jgyvendindami savarankiskgsias ir valstybines (valstybés perduotas savivaldybéms)
funkcijas, asmens duomenis tvarko Siais tikslais:

10.1. Architektiiros ir urbanistikos skyrius — leidimo jrengti iSoring reklamg savivaldybés
teritorijoje iSdavimo arba praneSimo apie pasikeitusj reklamos spalvinj ir/ar grafinj vaizdg pateikimo;
salygy vandens gavybos greziniams projektuoti/jsirengti paraisky priémimo/iSdavimo; numerio pastatuli,
pastato kompleksui, butui, patalpai, korpusui ar Zemés sklypui, kuriame pagal jo naudojimo paskirtj
(budg) ar teritorijy planavimo dokumentus leidziama pastaty statyba, suteikimo, keitimo ar
panaikinimo; statybos projekty ir supaprastinty projekty tikrinimas ir statybg leidzianc¢iy dokumenty
i8davimas; specialiyjy architektiros reikalavimy nustatymo; teritorijy planavimo dokumenty
registravimo Lietuvos Respublikos teritorijy planavimo dokumenty registre ir Lietuvos Respublikos
teritorijy planavimo registro iSrasy iSdavimo; zemés sklypy formavimo ir pertvarkymo projekty rengimo
organizavimo; teritorijy planavimo dokumenty derinimo Teritorijy planavimo komisijoje; planavimo
salygy teritorijy planavimo dokumentams rengti iSdavimo; pagrindinés zemés naudojimo paskirties ir
(ar) budo (-y) nustatymo/pakeitimo; kaimo plétros Zemétvarkos projekty derinimo; detaliojo teritorijy
planavimo organizatoriau teisiy ir pareigy perdavimo sutarties sudarymo; geodezinés, kartografinés
medziagos ir erdviniy duomeny rinkiniy iSdavimo, naudojimo ir priémimo tikslais.

10.2. Bendrujy reikaly skyrius — likviduojamy juridiniy asmeny veiklos dokumenty
priémimo saugoti ir tai patvirtinanciy pazymy iSdavimo; juridinius faktus patvirtinan¢iy dokumenty
i8davimo; archyviniy pazymy apie darbo staza, gautas pajamas iSdavimo; savivaldybés archyve
saugomy savivaldybés institucijy dokumenty kopijy, iSraSy iSdavimo; asmeny (juridiniy ir fiziniy)
praSymy (skundy) priémimo; Administracijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy, jstaigy vadowvy
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priémimo ] valstybés tarnyba ar darbo sutarCiy sudarymo; administracijos, kaip darbdavio ir vieSojo
administravimo subjekto, pareigy, nustatyty teisés aktuose, vykdymo, tinkamy darbo salygy
uztikrinimo, tarnybos ir darbo santykiy uztikrinimo; komunikacijos su valstybés tarnautojais,
darbuotojais, jstaigy vadovais ne darbo metu tikslais.

10.3. Buhalterinés apskaitos skyrius — buhalterinés apskaitos tikslu.

10.4. Centralizuoto vidaus audito skyrius — audity atlikimo tikslu.

10.5. Civilinés metrikacijos skyrius, informaciniy technologiju ir komunikacijos skyrius
— naujagimio gimimo registravimo; uZzsienio valstybéje gimusio vaiko gimimo jtraukimo ] apskaita;
jvaikinimo registravimo; tévystés (motinystés) nustatymo / nuginCijimo registravimo; tévystés
pripazinimo registravimo; prasymo sudaryti santuokg priémimo ir santuokos registravimo; uzsienio
valstybéje jregistruotos santuokos jtraukimo j apskaitg; baznycios (konfesijy) nustatyta tvarka sudarytos
santuokos jtraukimo ] apskaitg; santuokos nutraukimo registravimo; uZsienio valstybéje nutrauktos
santuokos jtraukimo ] apskaitg; mirties registravimo; uzsienio valstybéje mirusio asmens mirties
jtraukimo ] apskaita; civilinés buklés akto jraSo papildymo, pakeitimo, iStaisymo, anuliavimo, atkiirimo;
vardo, pavardés, tautybés keitimo; civilinés biiklés akto jraSo liudijimo, kopijos, nuoraSo, iSraso
i8davimo; pazymos apie Seiming padét] iSdavimo asmeniui, ketinanciam sudaryti santuoka uzsienio
valstyb¢je, savivaldybés administracijos informaciniy iStekliy diegimo, prieziiros ir apsaugos;
informacijos teikimo visuomenei, kitiems asmenims savivaldybés veiklos klausimais tikslais.

10.6. Finansy skyrius — Zemés nuomos mokescio skai¢iavimo; Baisogalos komunalinio tikio
skoly administravimo; pazymy apie naudojamg valstybing zeme, pazymy apie skolas uz valstybing
zeme, skolas Baisogalos komunaliniam tikiui iSraSymo tikslais.

10.7. Investiciju ir turto valdymo skyrius — asmeny (Seimy) jraSymo j Asmeny (Seimy),
turin¢iy teis¢ j RadviliSkio rajono savivaldybés socialinj bistg, sgrasus; socialinio biisto nuomos;
pazymos apie teis¢ ] valstybés paramg bistui jsigyti iSdavimo; pilieCiy prasSymy atkurti nuosavybés
teises ] iSlikusj nekilnojamajj turtag (gyvenamuosius namus, jy dalis, butus ir tkinés-komercinés
paskirties pastatus) nagrinéjimo ir sprendimy dél nuosavybés teisiy atkirimo priémimo; valstybés
garantijy nuomininkams, iSsikeliantiems i$ savininkams grazintiny gyvenamyjy namy ar jy daliy ir buty,
iSdavimo ir vykdymo; leidimy verstis didmenine ar mazmenine prekyba suskystintomis naftos dujomis,
didmenine ar mazmenine prekyba nefasuotais naftos produktais iSdavimo; licencijos verstis mazmenine
prekyba alkoholiniais gérimais iSdavimo; licencijos verstis mazmenine prekyba tabako gaminiais
i8davimo; vienkartinés licencijos verstis mazmenine prekyba alumi, alaus mi$iniais su nealkoholiniais
gérimais ir natiiralios fermentacijos sidru, kuriy turiné etilo alkoholio koncentracija nevirSija 6 proc.,
masiniuose renginiuose ir mugése iSdavimo; smulkaus ir vidutinio verslo subjekty skatinimo, finansinés
paramos bei subsidijy teikimo; licencijos verstis keleiviy veZimu autobusais vietinio susisiekimo
marsrutais iSdavimo; leidimo vezti lengvaisiais automobiliais taksi bei keleiviy vezimo uz atlygi
i8davimo; leidimo vezti keleivius vietinio reguliaraus susisiekimo keliy transporto marsrutais iSdavimo;
daugiabu¢iy namy bisto atnaujinimo (modernizavimo) programos jgyvendinimo, Savivaldybés
kilnojamojo ir nekilnojamojo turto pardavimo vieSuosiuose aukcionuose tikslais.

10.8. Juridinis ir vieSyjuy pirkimy skyrius — pirmings teisin€s pagalbos teikimo; atstovavimo
savivaldybés administracijai teismuose, kitose institucijose gin€uose su fiziniais asmenimis tikslais,
vieSyjy pirkimy organizavimo ir vykdymo tikslais.

10.9. Paveldosaugos ir turizmo poskyris — kultiiros paveldo objekto biklés tikrinimo;
tarpininkavimo tarp asmens ir Kultiiros paveldo departamento; leidimy parduoti (dovanoti) nuosavybés
teise turima nekilnojamajj turtg iSdavimo; kultiros paveldo objekty individualiy apsaugos reglamenty
rengimo, vieSinimo, iSdavimo, galiojimo, keitimo tikslais.

10.10. Seniuinijos — gyvenamosios vietos neturin¢iy asmeny apskaitos; gyvenamosios vietos
deklaravimo, deklaravimo duomeny tvarkymo; leidimo laidoti iSdavimo; paZymos apie asmens
palaidojimo vietg i§davimo; leidimo prekiauti ir (ar) teikti paslaugas vieSosiose vietose ar renginio metu
i8davimo, dublikato i§davimo ar galiojimo panaikinimo; pazymos dé¢l Zemés iikio veiklos i§davimo;
pazymos gyvenamosios patalpos savininkui (-ams) apie jam nuosavybés teise priklausancioje
gyvenamojoje patalpoje savo gyvenamaja vieta deklaravusius asmenis iSdavimo; pazymos ir Kity
dokumenty juridiniams faktams patvirtinti i§davimo; charakteristiky iSdavimo; pazymos apie mirusio
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asmens paskuting deklaruota gyvenamaja vieta iSdavimo; notariniy veiksmy atlikimo; jgaliojimy
tvirtinimo; pazymy apie Seimos sudétj iSdavimo; pazymy apie priskaiciuotg ir iSmokéta darbo uzmokestj
bei kitas iSmokas iSdavimo; buities ir gyvenimo salygy tyrimo akto suraSymo; vieSyjy darby atlikimo
organizavimo; pazymy apie darbg senitinijoje iSdavimo; leidimo organizuoti renginj i§davimo, dublikato
iSdavimo, galiojimo panaikinimo; leidimo laikyti pavojingus Sunis iSdavimo, dublikato iSdavimo ar
galiojimo sustabdymo panaikinimo; leidimo Zemés kasimo darbams vykdyti iSdavimo; pazymy patalpy
savininkams (bendratur¢iams) iSdavimo; praSymy leidimy medziy, krimy kirtimui, pasalinimo ir
gen¢jimo darbams iSdavimui priémimo tikslais.

10.11. Socialinés paramos skyrius — vienkartinés iSmokos nés¢iai moteriai; vienkartinés
iSmokos vaikui; i§mokos vaikui; iSmokos jvaikinus vaika; iSmokos besimokanc¢io ar studijuojancio
asmens vaiko priezitirai; iSmokos gimus vienu metu daugiau kaip vienam vaikui; i1Smokos
privalomosios pradinés karo tarnybos kario vaikui; globos (riipybos) iSmokos; globos (riipybos)
1Smokos tikslinio priedo; vienkartinés iSmokos jsikurti; tévy globos netekusiy vaiky laikinosios globos
(ripybos) Seimoje organizavimo ir finansavimo skyrimo vaiko laikinajam globéjui (riipintojui),
sudariusiam sutart] su socialiniy paslaugy jstaiga; papildomo finansavimo skyrimo i§ savivaldybés
biudzeto 1éSy globéjams ir Seimynoms; socialinés paSalpos, biisto Sildymo, geriamojo ir karSto vandens
iSlaidy kompensacijos (centralizuotas Sildymas ir kietas kuras, dujos, elektra); kredito, paimto
daugiabu¢iam namui atnaujinti (modernizuoti) ir palikany uz asmenis, turincius teis¢ j biisto Sildymo
iSlaidy kompensacija, mokéejimo; tikslinés pasalpos; salyginés pasalpos; periodinés paSalpos;
vienkartinés pasalpos; mokiniy nemokamo maitinimo; paramos mokinio reikmenims jsigyti; paramos
mirties atveju; paramos uzsienyje mirusiy (Zuvusiy) Lietuvos Respublikos pilie¢iy palaikams parvezti |
Lietuvos Respublikg; tikslinés kompensacijos laidojusiam asmeniui; slaugos iSlaidy tikslinés
kompensacijos; prieziiiros (pagalbos) iSlaidy tikslinés kompensacijos; bendryjy socialiniy paslaugy;
specialiyjy socialiniy paslaugy; socialinés prieziiiros; socialinés globos; specialiyjy poreikiy nustatymo
asmenims, sukakusiems senatvés pensin] amziy; specialiyjy poreikiy lygio nustatymo pazymeéjimo
i8davimo; valstybinés pensijos motinoms (jmotéms), t€vams (jtéviams), iSauginusiems (vaiky mirties
atveju — ne maziau kaip iki 8 mety) penkis ir daugiau vaiky skyrimo organizavimo; Lietuvos
Respublikos asmeny, nukentéjusiy nuo 1939-1990 mety okupacijy, teisinio statuso ir Lietuvos
Respublikos pasiprieSinimo 1940-1990 mety okupacijoms dalyviy teisinio statuso gavimo
organizavimo; vienkartinés paSalpos ginkluoto pasiprieSinimo (rezistencijos) dalyviams — kariams
savanoriams ir laidojimo paSalpos kariui savanoriui palaidoti; socialinés paramos asmenims,
suzalotiems atliekant karing tarnybg sovieting¢je armijoje, ir Sioje armijoje Zuvusiyjy Seimoms;
vienkartinés paSalpos zuvusiy pasipriesinimo 1940-1990 mety okupacijoms dalyviy Seimoms;
kompensacijos nukentéjusiems nuo 1991 m. sausio 11-13 d. jvykiy; Europos pagalbos labiausiai
skurstantiems asmenims paramos; biisto ir gyvenamosios aplinkos pritaikymo nejgaliesiems; asmens
pripazinimo neveiksniu ar ribotai veiksniu tam tikrose srityse organizavimo; globos nustatymo ir
globéjo paskyrimo tam tikrose srityse organizavimo bei socialinio darbuotojo iSvados dél asmens
gebéjimo pasirlipinti savimi ir priimti kasdienius sprendimus; vaikams, likusiems be tévy globos,
laikinosios globos nustatymo ir laikinojo globéjo paskyrimo; periodinés netekto darbingumo
kompensacijos teikimo ir mokéjimo tikslais.

10.12. Statybos skyrius — pazymy dél nenukirsto valstybinio misko pardavimo asmenims,
kuriy pastatai yra nukentéje nuo stichiniy nelaimiy iSdavimo; pazymy apie naujai suformuoty
nekilnojamojo turto kadastro objekty statinio, patalpos galimybe naudoti pagal paskirtj iSdavimo;
pazymy apie pastaty, patalpy naudojima pagal nekilnojamojo turto registre jregistruota paskirt]
iS8davimo; apleisto nekilnojamojo turo sarasy sudarymo ir apleisto nekilnojamojo turto papildomo
apmokestinimo tikslais.

10.13. Svietimo, kultiiros ir sporto skyrius — leidimo organizuoti renginj i§davimo, dublikato
iSdavimo, galiojimo panaikinimo; neformaliojo vaiky Svietimo programy akreditavimo; mokytojy
atestacijos perspektyvinés programos tvirtinimo; savivaldybés ugdymo jstaigy teikiamy paslaugy
kokybés vertinimo, moksleiviy egzaminy pasiekimy rezultaty analizés; centralizuoto vaiky priémimo i
Radviliskio rajono savivaldybés Svietimo istaigy ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo grupes;
demokratijos ir socialiniy jgidZiy ugdymo organizuojant mokyklos ,,Ateitis* veikla; minimalios ar
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vidutinés priezitiros priemonés vaikams skyrimo, pratesimo, pakeitimo ar panaikinimo; koordinuotos
Svietimo pagalbos, socialiniy ir sveikatos prieziiiros paslaugy teikimo, Vaiko gerovés komisijos darbo
organizavimo; savivaldybés biudzeto léSomis finansuojamy projekty administravimo; tarptautinio
bendradarbiavimo vykdymo; duomeny analizés, ataskaity teikimo: $vietimo jstaigy registrui (SMIR),
mokiniy registrui (MR), pedagogy registrui (PER), $vietimo valdymo informaciné sistemai (SVIC),
kvalifikacijos tobulinimo programy ir renginiy registrui (KTPRR), informacinei sistemai (NEMIS)
tikslais.

10.14. Vyriausiasis savivaldybés gydytojas (vyriausiasis specialistas) - uzkre¢iamyjy ligy
prevencijos ir kontrolés tikslais.

10.15. Vyriausiasis specialistas (civilinés ir darbo saugos) — darbo saugos ir civilinés saugos
uztikrinimo; mobilizacijos rezervo tvarkymo tikslais.

10.16. Vyriausiasis specialistas (jaunimo reikaly Kkoordinatorius) — darbo su
bendruomenémis ir jaunimo centrais tikslais.

10.17. Zemés iikio skyrius — traktoriy, savaeigiy ar Zemés dkio masiny bei jy prickaby
techninés apziiiros ir apziiiros talono ar jo dublikato jregistravimo, iSdavimo, registracijos duomeny
keitimo, registracijos liudijimo dublikato iSdavimo, iSregistravimo ar prane$imo apie pardavimg; Zemeés
tkio valdy jregistravimo, atnaujinimo, iSregistravimo, duomeny keitimo mirus valdos valdytojui
Lietuvos Respublikos zemés iikio ir kaimo verslo valdy registre arba partnerio iSregistravimo 1§
tikininko tkio; tkininko ukio jregistravimo, duomeny pasikeitimo, paveldéjimo jregistravimo,
pazymejimo dublikato iSdavimo, perkélimo j kitg savivaldybe, partnerio jregistravimo ar iSregistravimo;
medziojamyjy gyviiny padarytos Zalos Zemés ikio paséliams, miSkui, gyvinams, gyvuliams,
hidrotechnikos ar melioracijos jrenginiams nustatymo; tiesioginiy iSmoky uz Zemés tkio naudmeny ir
kitus plotus administravimo; pieno pardavimo tiesiogiai vartoti administravimo; iSmoky uz pieng
administravimo; kompensuojamy draudimo jmoky, paskoly palikany uz suteiktus kreditus
administravimo; paramos teikimo bi¢iy laikytojams uz papildomg bi¢iy maitinimg administravimo;
paseliy, gyviny ir augaly draudimo jmoky, susijusiy su iikiniy gyviny draudimo, pas¢liy ir augaly
draudimo jmoku kompensavimu, administravimo; triuk§mo prevencijos ir triukSmo valstybinio valdymo
jgyvendinimo; leidimo kirsti, persodinti, paSalinti, genéti saugotinus medzius ir krimus iSdavimo;
medzioklés ploty vienety nustatymo ir jy riby pakeitimo tikslais.

11. Administracijos struktiiriniai padaliniai, specialistai, nepriklausantys struktiiriniams
padaliniams, pagal jiems priskirta kompetencija tvarko asmens duomenis bendravimo,
bendradarbiavimo, funkcijy vykdymo; asmeny skundy, prasymy, pranesimy, pasitilymy nagrinéjimo;
rastvedybos tvarkymo; teisés atstovauti asmenj patikrinimo; uzduociy, pavedimy teikimo/gavimo ir jy
vykdymo kontrolés; savivaldybés tarybos, mero, administracijos direktoriaus priimamy sprendimy
projekty rengimo; administraciniy nusizengimy nustatymo, tyrimo, sprendimy dél padaryto
administracinio nusizengimo priémimo; darbo grupiy, komisijy, komitety poseédziy, kity oficialiy
renginiy ir darbo organizavimo tikslais.

12. Administracijos direktorius, jo pavaduotojas tvarko asmens duomenis ApraSo 10, 11
punktuose nurodytais tikslais tiek, kiek reikia organizuojant ir kontroliuojant Administracijos veiklg ar
priimant jy kompetencijai priskirtus sprendimus.

13. Administracijos darbuotojai gali tvarkyti asmens duomenis ir kitais tikslais, jei tai yra
biitina jiems pavesty funkcijy vykdymui.

14. Administracijos duomeny tvarkymo tikslai ir kiekvienu tikslu tvarkomy asmens duomeny
kategorijos, kita su asmens duomeny tvarkymu susijusi informacija nurodoma Administracijos
duomeny tvarkymo veiklos jrasuose.

15. Administracija asmens duomenis tvarko:

15.1. vykdant jai taikoma teising prievolg;

15.2. vykdant jai pavestas vieSosios valdzios funkcijas;

15.3. siekiant jvykdyti sutartis, kuriy $alis yra duomeny subjektas, arba siekiant imtis veiksmy
duomeny subjekto praSymu pries sudarant sutart;

15.4. duomeny subjekto sutikimu;

15.5. siekiant teiséty Administracijos arba tre€iosios Salies interesy.
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16. Administracija specialios kategorijos asmens duomenis tvarko:

16.1. duomeny subjektui aiskiai sutikus, kad tokie asmens duomenys biity tvarkomi;

16.2. kai tvarkyti duomenis biitina, kad Administracija arba duomeny subjektas galéty jvykdyti
prievoles ir naudotis specialiomis teisémis darbo ir socialinés apsaugos teisés srityje;

16.3. kai tvarkyti duomenis biutina siekiant pareiksti, vykdyti arba apginti teisinius
reikalavimus;

16.4. kai tvarkyti duomenis biitina dél svarbaus vieSojo intereso priezasciy;

16.5. kai tvarkyti duomenis bitina archyvavimo tikslais vieSojo intereso labui, moksliniy ar
istoriniy tyrimy tikslais arba statistiniais tikslais.

IV SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMAS

17. Administracijoje asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis Reglamentu (ES) 2016/679,
ADTAI, Lietuvos Respublikos elektroniniy rySiy jstatymu ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais
asmens duomeny tvarkymg ir privatumo apsauga, Lietuvos standartais LST ISO/IEC 27001 ir LST
ISO/IEC 27002.

18. Administracija tvarko tik tuos asmens duomenis, kurie butini kiekvienam konkre¢iam
duomeny tvarkymo tikslui, nurodytam Apraso 10-12 punktuose.

19. Asmens duomenys Administracijoje tvarkomi automatiniu btidu ir (ar) neautomatiniu biidu
susistemintose rinkmenose.

20. Asmens duomenys Administracijoje automatiniu biidu tvarkomi ir saugomi tarnybinése
stotyse, informacinése sistemose, darbuotojy kompiuteriuose.

21. Asmens duomenis administracija renka tik teisés akty nustatyta tvarka, juos gaunant:

21.1. tiesiogiai 1§ duomeny subjekto;

21.2. 1§ praSymus, skundus, praneSimus teikianciy asmeny;

21.3. 1§ valstybés, savivaldybiy institucijy ir jstaigy, kity juridiniy ir fiziniy asmeny, tvarkanciy
Administracijos funkcijoms atlikti reikalingg informacijg ir turinciy teis¢ ja pateikti Administracijai.

22. Administracija asmens duomenis tikslina, taiso ir atnaujina savo arba asmens, kurio
duomenys yra tvarkomi, iniciatyva. Savo iniciatyva Administracija turi teis¢ tikslinti, taisyti ir atnaujinti
asmens duomenis tada, kai gaunama informacija apie pasikeitusius asmens duomenis. Duomeny
subjekto praSymai d¢l asmens duomeny patikslinimo, iStaisymo ar atnaujinimo nagrinéjami Duomeny
subjekty teisiy jgyvendinimo tvarkos apraso, kurj tvirtina Administracijos direktorius, nustatyta tvarka.

23. Jeigu Administracijos tvarkoma informacija turi biti skelbiama viesai ir joje yra viesai
neskelbtiny duomeny (valstybés, tarnybos, profesiniy, komerciniy, banko, jvaikinimo ar kity teisés akty
saugomos paslaptys ir kita) ar asmens duomeny (fiziniy asmeny asmens kodai, gyvenamyjy viety
adresai, gimimo datos ir vietos, valstybiniai automobiliy numeriai, banko saskaity numeriai ir kita),
parengiama vieSai skelbtina teksto versija, kurioje asmens duomenys pakeiciami taip, kad duomeny
subjekto tapatybés nebiity galima nustatyti.

24. Administracija tvarko asmens duomenis valstybés registruose, informacinése sistemose
kaip duomeny tvarkytoja atitinkamo registro, informacinés sistemos nuostaty nustatyta tvarka.

V SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TEIKIMAS

25. Administracija teikia asmens duomenis duomeny gavéjams — tretiesiems asmenims ir
duomeny tvarkytojams.

26. Asmens duomenys teikiami tretiesiems asmenims:

26.1. valstybés ir savivaldos institucijoms ir jstaigoms, kurioms pagal kompetencija priklauso
nagrinéti sprendZiamg klausima;

26.2. kontrolés ir prieziliros institucijoms;

26.3. teismams;



26.4. teisésaugos institucijoms;

26.5. kitiems  tretiesiems asmenims ir visuomenei, kuriems teikti asmens duomenis
Administracijg jpareigoja jstatymai ar kiti teisés aktai arba kai asmens duomenis teikti biitina vykdant
Administracijai pavestas funkcijas, igyvendinant Administracijos, kaip darbdavio, pareigas,
vadovaujantis Reglamentu (ES) 2016/679 ir kitais teisés aktais.

27. Asmens duomenys tretiesiems asmenims teikiami pagal asmens duomeny teikimo sutartj
(daugkartinio teikimo atveju), pagal prasyma (vienkartinio teikimo atveju) arba teisés akty nustatyta
tvarka.

28. Jeigu asmens duomenys yra teikiami pagal sutartj, joje turi biiti nurodytas asmens
duomeny naudojimo tikslas, teikimo ir gavimo teisinis pagrindas, salygos, tvarka ir teikiamy asmens
duomeny apimtis. Jeigu asmens duomenys teikiami pagal praSyma, jame turi biiti nurodytas asmens
duomeny naudojimo tikslas, teikimo ir gavimo teisinis pagrindas, praSomy pateikti asmens duomeny
apimtis.

29. Asmens duomenys tretiesiems asmenims teikiami tik esant asmens duomeny teikimo
teisiniam pagrindui, jvertinus asmens duomeny tvarkymo tikslg ir teikiamy asmens duomeny apimt;.

30. Administracija gali teikti asmens duomenis duomeny tvarkytojams, kurie teikia
Administracijai informaciniy sistemy karimo, tobulinimo ir palaikymo, duomeny centry ir panasias
paslaugas, mokymy ir renginiy organizavimo, turto prieziliros ir aptarnavimo organizavimo, taip pat
teikia kitas paslaugas ar atlieka kitus darbus ir tvarko asmens duomenis duomeny valdytojo vardu.

31. Duomeny tvarkytojai turi teis¢ tvarkyti asmens duomenis tik pagal Administracijos
nurodymus ir tik tiek, kiek tai biitina siekiant tinkamai vykdyti teisés aktuose ar paslaugy teikimo
sutartyje nustatytus jsipareigojimus, iSskyrus atvejus, kai duomeny tvarkytojo atlickamas asmens
duomeny tvarkymas yra reglamentuotas teisés aktuose. Nuostatos, susijusios su asmens duomeny
tvarkymu ir apsauga, jtraukiamos ] sudaromas su duomeny tvarkytojais sutartis. Administracija
pasitelkia tik tuos duomeny tvarkytojus, kurie uZztikrina, kad tinkamos techninés ir organizacinés
priemonés bus jgyvendintos tokiu biidu, kad duomeny tvarkymas atitikty Reglamento (ES) 2016/679
reikalavimus ir biity uztikrinta duomeny subjekto teisiy apsauga.

VI SKYRIUS
DUOMENU SAUGOJIMO IR SUNAIKINIMO TVARKA

32. Administracijos tvarkomi asmens duomenys saugomi serveriuose, esanciuose Europos
Sajungos teritorijoje.

33. Asmens duomenys Administracijoje saugomi tokia forma, kad duomeny subjekty tapatybe
biity galima nustatyti ne ilgiau, nei tai biitina tais tikslais, kuriais asmens duomenys yra tvarkomi.

34. Asmens duomenys, nereikalingi jy tvarkymo tikslams, sunaikinami, jeigu Lietuvos
Respublikos teisés aktai nenustato kitaip.

35. Dokumenty saugojimo Administracijoje terminus ir tvarkg reglamentuoja Lietuvos
Respublikos teisés aktai ir kiekvienais metais tvirtinami Administracijos dokumentacijos planai.

36. Dokumentus, kuriuose yra asmens duomeny, saugo Administracijos padaliniai
dokumentacijos plane patvirtinta terming. Administracijos padaliniai, vadovaudamiesi Lietuvos
Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymu ir Bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodykle,
patvirtinta Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. kovo 9 d. jsakymu Nr. V-100 ,,Dél Bendryjy
dokumenty saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo*, perduoda dokumentus saugoti Administracijos
archyve. Pasibaigus dokumentacijos plane nustatytam saugojimo terminui, dokumentai, kuriuose yra
asmens duomeny, sunaikinami arba perduodami saugoti valstybés archyvui.

37. Automatiniu budu tvarkomi asmens duomenys saugomi dokumentacijos planuose
nustatytus terminus.

38. Dokumentai, kuriuose yra asmens duomeny, ar jy kopijos, automatiniu biidu tvarkomi
asmens duomenys turi biiti sunaikinti taip, kad jy nebiity galima atkurti ir atpaZinti turinio.

39. Uz asmens duomeny sunaikinimg dokumentuose, esanciuose Administracijos archyve, yra
atsakingas Bendryjy reikaly skyrius. UZ asmens duomeny sunaikinimg informacinése sistemose ir
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duomeny bazése atsakingas Civilinés metrikacijos, informaciniy technologijy ir komunikacijos skyrius,
uz asmens duomeny, saugomy ir tvarkomy Administracijos padaliniuose, atsakingi Apraso 10 punkte
nurodyti atitinkami padaliniai arba specialistai.

VIl SKYRIUS
DARBUOTOJU ASMENS DUOMENU TVARKYMAS IR SAUGOJIMAS

40. Administracijoje darbuotojy asmens duomenys yra tvarkomi §iais tikslais:

40.1. priémimo j valstybés tarnybg ar darbo sutar¢iy sudarymo tikslu;

40.2. Administracijos, kaip darbdavio, pareigy, nustatyty teisés aktuose, vykdymo bei tinkamy
darbo salygy uztikrinimo tikslu;

40.3. komunikacijos su darbuotojais ne darbo metu tikslu.

41. Darbuotojy asmens duomenis turi teis¢ tvarkyti tik tie asmenys, kuriems jie yra butini
funkcijoms vykdyti, ir tik tuomet, kai tai yra biitina atitinkamiems tikslams pasiekti.

42. Darbuotojy asmens duomenys saugomi asmens bylose bei atitinkamose Administracijos
tvarkomose duomeny bazése.

43. Darbuotojy asmens duomenys Administracijoje saugomi dokumentacijos planuose
nustatytg terming.

44. Darbuotojy kaip duomeny subjekty teisés Administracijoje jgyvendinamos vadovaujantis
Reglamentu (ES) 2016/679 ir Duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo Radviliskio rajono savivaldybés
administracijoje tvarkos aprasu, kurj tvirtina Administracijos direktorius.

VIl SKYRIUS
VAIZDO IR GARSO DUOMENU TVARKYMAS

45. Administracija, siekdama uztikrinti Radviliskio rajono savivaldybés tarybos veiklos
skaidrumg, tvarko asmeny vaizdo ir garso duomenis vykdydama savivaldybés tarybos posédziy
transliacija, darydama savivaldybés tarybos, komitety posédziy vaizdo ir (ar) garso jrasus. Posédziy
transliacija vykdoma, vaizdo ir (ar) garso jraSai daromi Radviliskio rajono savivaldybés tarybos veiklos
reglamento nustatyta tvarka.

46. Apie tai, kad savivaldybés tarybos, komitety posédziy metu vyksta transliacija, daromi
vaizdo ir (ar) garso jraSai, duomeny subjektai informuojami prie$ jiems patenkant | posédziy sale
informaciniais Zenklais, kuriuose nurodomas Administracijos pavadinimas, informacija, kad vykdoma
transliacija, daromas vaizdo ir (ar) garso jrasas, tokio duomeny tvarkymo tikslas, pateikiama nuoroda j
Administracijos interneto svetaing, kurioje galima rasti detalesn¢ informacija apie asmens duomeny
tvarkymg ir duomeny subjekty teisiy jgyvendinima.

47. Administracija vieSosios tvarkos uztikrinimo, asmeny ir turto apsaugos tikslais vykdo
vaizdo steb¢jimg ir tvarko asmens vaizdo duomenis.

48. Vaizdo stebéjimas vykdomas:

48.1. Administracijos pastato I auksto bendrosiose patalpose (fojé, koridoriuose);

48.2. savivaldybei priklausanciose automobiliy stovejimo aikstelése;

48.3. i¢jimy | pastata.

49. Administracija atliko savo ir duomeny subjekty (darbuotojy ir kity asmeny, patenkanciy i
vaizdo steb¢jimo kamery laukg) interesy balanso jvertinimg ir nustaté, kad duomeny subjekty interesai
ir teisé ] duomeny apsaugg ir privatuma néra virSesni uzZ Administracijos interesus dé¢l Siy priezasCiy:

49.1. tvarkant asmens duomenis néra tvarkoma informacija, susijusi su duomeny subjekty
privaciu gyvenimu;

49.2. vaizdo steb¢jimas Administracijos patalpose vykdomas nedideliu mastu;

49.3. apie asmens duomeny tvarkyma darbuotojai yra informuojami pasiraSytinai prie$
pradedant jiems vykdyti darbines funkcijas, o kiti asmenys — prie$ jiems patenkant j stebimas patalpas ir
teritorija;

49.4. asmens duomenys néra naudojami darbuotojy darbo kokybei vertinti;
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49.5. néra tvarkomi specialiy kategorijy asmens duomenys;

49.6. asmens duomeny tvarkymas prisideda siekiant uztikrinti ne tik Administracijos, bet ir
paciy duomeny subjekty ir jy turto apsauga.

50. Vaizdo steb¢jimo priemoneés jrengiamos taip, kad atsizvelgiant  nustatyta vaizdo steb¢jimo
tikslg vaizdo stebéjimas buty vykdomas ne didesnéje patalpos ar teritorijos dalyje, negu tai yra biitina ir
biity renkama ne daugiau vaizdo duomeny, negu tai yra bitina.

51. Vaizdo stebéjimo metu gauti duomenys saugomi vieng ménesj. Pasibaigus Siam terminui
asmens vaizdo duomenys yra sunaikinami.

52. Duomeny subjektai apie vykdoma vaizdo stebéjimg informuojami informaciniais Zenklais,
jrengtais prie§ duomeny subjektams patenkant i vaido steb¢jimo lauka. Informaciniuose Zenkluose
pateikiama informacija apie tai, kad vykdomas vaizdo stebéjimas, nurodomas vaizdo stebéjimo tikslas,
duomeny valdytojo pavadinimas, kontaktin¢ informacija (adresas, el. pasto adresas ir (arba) telefono
ry$io numeris) ir nuoroda j interneto svetaine.

53. Administracijos darbuotojai apie vykdoma vaizdo steb¢jimg informuojami supazindinant
juos su Aprasu pasirasytinai arba per dokumenty valdymo sistema.

54. Administracija, sickdama jgyvendinti vieSojo administravimo skaidrumo principg ir
uztikrinti veiklos vieSuma, tvarko asmeny, dalyvaujanciy spaudos konferencijose, Administracijos
organizuojamuose renginiuose, kituose renginiuose, kuriuose dalyvauja Radviliskio rajono savivaldybés
tarybos nariai, meras, Administracijos atstovai, Kiti asmenys, vaizdo duomenis (nuotraukas, vaizdo
jraSus).

55. Informacija, apie tai, kad Administracijos organizuojamuose renginiuose gali biiti
filmuojama / fotografuojama, duomeny subjektams pateikiama kvietimuose ar skelbimuose j renginius
bei prieS patenkant ] patalpas, kuriose organizuojamas renginys: nurodomas Administracijos
pavadinimas, informacija, kad renginio metu bus filmuojama / fotografuojama, duomeny tvarkymo
tikslas, pateikiama nuoroda j Administracijos interneto svetaing, kurioje galima gauti detalesne
informacijg apie asmens duomeny tvarkyma ir duomeny subjekty teisiy jgyvendinima.

56. Informacija apie Administracijos organizuojamus renginius ar renginius, kuriuose
dalyvauja Radviliskio rajono savivaldybés tarybos nariai, meras, Administracijos atstovai, kartu su
nuotraukomis / vaizdo jrasais, gali biiti skelbiama Administracijos interneto svetainéje, socialiniuose
tinkluose. Si informacija interneto svetainéje, socialiniuose tinkluose skelbiama ne ilgiau nei 5 metus.

57. Uz vykdomg vaizdo ir garso duomeny tvarkymg yra atsakingas Civilinés metrikacijos,
informaciniy technologijy ir komunikacijos skyrius.

58. Vaizdo ir garso duomenis tvarko tik jgalioti asmenys, kurie yra supazindinti su asmens
duomeny teising apsauga reglamentuojanciais teisés aktais ir pasirasytinai jsipareigoje jy laikytis.

59. Tvarkant vaizdo ir garso duomenis, duomeny subjekty teisés jgyvendinamos vadovaujantis
Reglamentu (ES) 2016/679 ir Duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo Radviliskio rajono savivaldybés
administracijoje tvarkos apraSu, kurj tvirtina Administracijos direktorius.

IX SKYRIUS
REIKALAVIMAI ADMINISTRACIJOS DARBUOTOJAMS,
TVARKANTIEMS ASMENS DUOMENIS

60. Administracija uztikrina, kad asmens duomenis tvarkyty ar su jais susipazinti galéty tik tie
Administracijos darbuotojai, kuriems tokie duomenys yra reikalingi jy funkcijoms atlikti.

61. Administracijos darbuotojai, tvarkydami asmens duomenis informacinése sistemose, Su
asmens duomenimis gali atlikti tik tuos veiksmus, kuriems atlikti yra suteiktos teises.

62. Administracijos darbuotojai, tvarkantys asmens duomenis, privalo:

62.1. laikytis su asmens duomeny tvarkymu susijusiy principy ir saugumo reikalavimy,
jtvirtinty Reglamente (ES) 2016/679, Aprase ir kituose teisés aktuose, reglamentuojanc¢iuose asmens
duomeny tvarkyma ir privatumo apsauga;

62.2. laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokia su asmens duomenimis
susijusig informacija, su kuria jie susipazino atlikdami savo funkcijas, nebent tokia informacija yra
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vieSa pagal galiojanciy teisés akty reikalavimus. Prievolé saugoti asmens duomeny paslapti galioja ir
pasitraukus i§ valstybés tarnybos, peréjus dirbti j kitas pareigas arba pasibaigus darbo santykiams
Administracijoje;

62.3. neatskleisti, neperduoti ar kitu budu nesudaryti galimybés naudotis ir (ar) susipazinti su
asmens duomenimis né vienam asmeniui, kuriam néra pavesta dirbti ir (ar) susipazinti su asmens
duomenimis Administracijoje ar uz jos riby;

62.4. netvarkyti asmens duomeny, jeigu néra tam jgalioti;

62.5. saugoti dokumentus ir duomeny rinkmenas tinkamai ir saugiai, vengti daryti
nereikalingas kopijas; dokumenty kopijos, kuriose nurodomi asmens duomenys, turi biiti sunaikintos
taip, kad $iy dokumenty nebiity galima atkurti ir atpazinti jy turinio;

62.6. duomeny subjekty pateiktus dokumentus ir jy kopijas, finansavimo, buhalterinés
apskaitos ir atskaitomybeés, archyvines ar kitas bylas, kuriose yra asmens duomeny, saugoti rakinamose
spintose, seifuose arba patalpose. Dokumentus, kuriuose yra asmens duomeny, laikyti taip, kad teisés
susipaZinti su asmens duomenimis neturintys asmenys negaléty su jais susipazinti;

62.7. nedelsiant pranesti duomeny apsaugos pareigiinui apie bet kokig jtarting situacija, kuri
gali kelti grésme Administracijos tvarkomy asmens duomeny saugumui;

62.8. dométis asmens duomeny apsaugos aktualijomis ir problemomis, esant galimybei kelti
kvalifikacijg asmens duomeny apsaugos Srityje;

62.9. laikytis kity ApraSe ir asmens duomeny apsaugg reglamentuojanéiuose teisés aktuose
nustatyty reikalavimy.

63. Administracijos darbuotojas netenka teisés tvarkyti asmens duomenis, kai pasibaigia jo
darbo santykiai su Administracija arba kai jam pavedama vykdyti su duomeny tvarkymu nesusijusias
funkcijas.

X SKYRIUS
ORGANIZACINIU IR TECHNINIU ASMENS DUOMENU SAUGUMO PRIEMONIU
NAUDOJIMAS IR ATSAKOMYBE

64. Administracija, tvarkydama asmens duomenis, jgyvendina ir wuztikrina tinkamas
organizacines ir technines priemones, skirtas asmens duomenims apsaugoti nuo atsitiktinio ar neteiséto
sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo.

65. Administracijos jgyvendinamos asmens duomeny saugumo priemonés iSdéstytos
Informacinés sistemos saugos nuostatuose ir Administracijos direktoriaus patvirtintame Organizaciniy ir
techniniy asmens duomeny saugumo priemoniy jgyvendinimo tvarkos aprase.

XI SKYRIUS 5
DUOMENU TVARKYMO VEIKLOS IRASAI

66. Administracijoje pildomi duomeny tvarkymo veiklos jrasai Administracijai tvarkant
asmens duomenis kaip duomeny valdytojai ir Administracijai tvarkant asmens duomenis kaip duomeny
tvarkytojai.

67. Administracijos, kaip asmens duomeny valdytojos, asmens duomeny tvarkymo veiklos
jraSuose nurodoma:

67.1. asmens duomeny valdytojo pavadinimas ir kontaktiniai duomenys;

67.2. asmens duomeny apsaugos pareigino vardas, pavarde¢, pareigos ir kontaktiné informacija;

67.3. uz asmens duomeny tvarkymg atsakingas Administracijos padalinys;

67.4. asmens duomeny tvarkymo tikslai;

67.5. tvarkomy asmens duomeny kategorijos;

67.6. teisinis pagrindas tvarkyti asmens duomenis;

67.7. asmens duomeny subjekty kategorijos;

67.8. asmens duomeny gavejy, kuriems buvo arba bus atskleisti asmens duomenys, jskaitant
duomeny gavéjus treciosiose valstybése ar tarptautines organizacijas, kategorijos;
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67.9. kai taikoma, asmens duomeny perdavimai ] treCigja valstybe arba tarptautinei
organizacijai, jskaitant tos trecCiosios valstybés arba tarptautinés organizacijos pavadinimg, ir
Reglamento (ES) 2016/679 49 straipsnio 1 dalies antroje pastraipoje nurodytais duomeny perdavimy
atvejais tinkamy apsaugos priemoniy dokumentai;

67.10. asmens duomeny tvarkymo (Saugojimo) terminai;

67.11. bendras saugumo priemoniy aprasymas;

67.12. jrasg pildziusio asmens vardas, pavarde¢, pareigos;

67.13. jraso uzpildymo/keitimo data;

67.14. kita reikalinga informacija.

68. Administracijos, kaip asmens duomeny tvarkytojos, duomeny tvarkymo veiklos jraSuose
nurodoma:

68.1. asmens duomeny tvarkytojo pavadinimas, kontaktiné informacija;

68.2. asmens duomeny apsaugos pareigiino vardas, pavardé, pareigos ir kontaktiné informacija;

68.3. informacija apie duomeny valdytoja, kurio vardu tvarkomi asmens duomenys;

68.4. asmens duomeny valdytojo vardu atlickamo asmens duomeny tvarkymo kategorijos;

68.5. kai taitkoma, asmens duomeny perdavimai ] treCigja valstybe arba tarptautinei
organizacijai, nurodant ta trecigjg valstybe arba tarptauting organizacijg, ir, Reglamento (ES) 2016/679
49 straipsnio 1 dalies antroje pastraipoje nurodyty duomeny perdavimy atveju, tinkamy apsaugos
priemoniy dokumentai;

68.6. bendras saugumo priemoniy aprasymas;

68.7. jrasa pildziusio asmens vardas, pavardé, pareigos;

68.8. jraso uzpildymo/keitimo data;

68.9. kita reikalinga informacija.

69. Duomeny tvarkymo veiklos jrasai pildomi Excel formatu.

70. Duomeny tvarkymo veiklos jrasus pildo Apraso 10 punkte nurodyti Administracijos
padaliniai, specialistai, atsakingi uz asmens duomeny tvarkyma konkreciais tikslais, konsultuodamiesi
su duomeny apsaugos pareigiinu. Kitais tikslais vykdomo asmens duomeny tvarkymo veiklos jrasus
pildo duomeny apsaugos pareigiinas.

71. Duomeny tvarkymo veiklos jrasai saugomi Administracijos serveryje.

72. Duomeny tvarkymo veiklos jrasuose esanti informacija patikrinama ir atnaujinama
pasikeitus asmens duomeny tvarkymui, jgyvendinamoms duomeny saugumo priemonéms, bet ne reciau
kaip kartg per kalendorinius metus. Atnaujinant duomeny tvarkymo veiklos jrasus, pildoma nauja jraso
versija ir nurodoma atnaujinimo data.

73. Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos praSymu duomeny tvarkymo veiklos jrasai
pateikiami Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai.

74. Uz duomeny tvarkymo veiklos jrasy pateikimg Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai
atsakingas duomeny apsaugos pareigtinas.

X1l SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMU VALDYMO IR REAGAVIMO | SIUOS
PAZEIDIMUS TVARKA

75. Kiekvienas Administracijos darbuotojas, pastebéjes ar suzinojes apie asmens duomeny
saugumo pazeidima ar kita su asmens duomenimis jvykusj incidentg, privalo apie tai nedelsdamas
pranesti duomeny apsaugos pareigiinui.

76. Asmens duomeny saugumo pazeidimai Administracijoje dokumentuojami, analizuojami,
apie juos praneSama Reglamento (ES) 2016/679 ir Asmens duomeny saugumo pazeidimy valdymo
tvarkos apraso, kurj tvirtina Administracijos direktorius, nustatyta tvarka.

X1 SKYRIUS
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POVEIKIO DUOMENU APSAUGAI VERTINIMAS

77. Reglamento (ES) 2016/679 35 straipsnio ir Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos
nustatytais atvejais Administracijoje yra atlickamas poveikio duomeny apsaugai vertinimas.

78. Poreikis atlikti poveikio duomeny apsaugai vertinimg nustatomas ir, jeigu reikia, poveikio
duomeny apsaugai vertinimas atlickamas prie§ pradedant asmens duomeny tvarkyma ir (ar) pries
priimant sprendimg jdiegti naujas asmens duomeny tvarkymo priemones.

79. Poveikio duomeny apsaugai vertinimg atlicka Administracijos darbuotojai arba asmenys
pagal paslaugy teikimo sutartj.

80. Atliekant poveikio duomeny apsaugai vertinimg, konsultuojamasi su duomeny apsaugos
pareigiinu. Jeigu atlieckamas poveikio duomeny apsaugai vertinimas yra susij¢s su darbuotojy asmens
duomeny tvarkymu, papildomai konsultuojamasi su darbo taryba arba jos funkcijas atliekancia
institucija. Duomeny apsaugos pareigiino ir darbo tarybos arba jos funkcijas atliekancios institucijos
nuomoné gaunama rastu.

81. Atlikus poveikio duomeny apsaugai vertinima, suraSoma ataskaita, kurioje pateikiama
Reglamento (ES) 2016/679 35 straipsnio 7 dalyje nurodyta informacija.

82. Poveikio duomeny apsaugai vertinimo ataskaita saugoma teisés akty nustatyta tvarka.

83. Jeigu atlikus poveikio duomeny apsaugai vertinimg nustatoma, kad tvarkant asmens
duomenis kilty didelis pavojus duomeny subjekty teiséms ir laisvéms, jeigu duomeny valdytojas
nesiimty priemoniy pavojui sumazinti, konsultuojamasi su Valstybine duomeny apsaugos inspekcija jos
nustatyta tvarka.

XIV SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTU TEISIU IGYVENDINIMO TVARKA

84. Administracija uztikrina duomeny subjekty teisiy, jtvirtinty Reglamente (ES) 2016/679,
jgyvendinimag.

85. Informacija apie asmens duomeny tvarkyma ir duomeny subjekty teisiy jgyvendinima
Administracijoje skelbiama interneto svetainéje duomeny subjektams lengvai prieinamoje vietoje, tam
skirtoje skiltyje ,,Asmens duomeny apsauga®.

86. Duomeny subjekto teisés Administracijoje jgyvendinamos vadovaujantis Reglamentu (ES)
2016/679 ir Duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo Radviliskio rajono savivaldybés administracijoje
tvarkos aprasu, kurj tvirtina Administracijos direktorius.

XV SKYRIUS
DUOMENU APSAUGOS PAREIGUNAS

87. Administracijoje yra paskiriamas duomeny apsaugos pareigiinas, kuriuo gali biti
Administracijos darbuotojas arba asmuo, teikiantis duomeny apsaugos pareigiino paslaugas pagal
paslaugy teikimo sutartj.

88. Administracija skiria duomeny apsaugos pareigling atsizvelgdama ] jo turimas duomeny
apsaugos teisés ir praktikos ekspertines Zinias, profesines savybes, geb¢jimus atlikti duomeny apsaugos
pareigiinui priskirtas funkcijas.

89. Administracija uztikrina duomeny apsaugos pareigiinui garantijas, jtvirtintas Reglamento
(ES) 2016/679 38 straipsnyje.

90. Duomeny apsaugos pareigiinas vykdo Reglamento (ES) 2016/679 39 straipsnyje nurodytas
uzduotis ir yra tiesiogiai atskaitingas Administracijos direktoriui.

91. Duomeny apsaugos pareigiino funkcijoms atlikti ir bendrauti su $iuo pareigiinu sukuriama
specialiai tam skirta elektroninio paSto dézuté, kurios adresas skelbiamas Administracijos interneto
svetaingje.

92. Administracija apie duomeny apsaugos pareigiino paskyrimg pranesa Valstybinei duomeny
apsaugos inspekcijai.
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93. Administracijos darbuotojai, tvarkantys asmens duomenis ar organizuojantys jy tvarkyma,
siekdami uzkirsti kelig atsitiktiniam ar neteisétam asmens duomeny sunaikinimui, pakeitimui,
atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam neteisétam duomeny tvarkymui, privalo konsultuotis su
duomeny apsaugos pareigiinu ir gauti jo nuomong Siais atvejais:

93.1. kei¢iant esancius ar nustatant naujus asmens duomeny tvarkymo procesus;

93.2. tobulinant esamas ar diegiant naujas su asmens duomeny tvarkymu susijusias sistemas ar
programas;

93.3. atliekant poveikio duomeny apaugai vertinima;

93.4. rengiant su asmens duomeny tvarkymu susijusius vidaus teisés aktus;

93.5. rengiant naujas ar kei¢iant esamas asmens duomeny teikimo, duomeny tvarkymo sutartis;

93.6. sprendziant d¢l asmens duomeny teikimo tretiesiems asmenims, jeigu toks teikimas néra
numatytas asmens duomeny teikimo sutartyje ar néra reglamentuotas teisés aktuose;
teisés aktuose.

94. Administracijos darbuotojai turi teis¢ kreiptis ] duomeny apsaugos pareigiing ir kitais
atvejais, jeigu mano, kad duomeny apsaugos pareigtino nuomoné¢ yra reikalinga.

95. Administracijos darbuotojai privalo bendradarbiauti su duomeny apsaugos pareigiinu ir
teikti jam informacijg apie vykdoma asmens duomeny tvarkyma.

96. Priimant sprendimus ApraSo 93 punkte nurodytais atvejais, duomeny apsaugos pareiglino
nuomoné gaunama rastu. Jeigu priimant Siuos sprendimus ] duomeny apsaugos pareigiino nuomone
visiSkai ar 1§ dalies neatsizvelgiama, neatsizvelgimo motyvai iSdéstomi rastu.

97. Duomeny apsaugos pareigiinas privalo teisés akty nustatyta tvarka uztikrinti gautos
informacijos, susijusios su jo uzduociy vykdymu, slaptumg arba konfidencialuma.

XVI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

98. Aprasas skelbiamas Administracijos interneto svetainéje, skiltyje ,,Asmens duomeny
apsauga‘.

99. Administracijos darbuotojai su Aprasu supazindinami per dokumenty valdymo sistema.

100. Uz Apraso laikymosi prieziiirag ir kontrole atsakingi Savivaldybés administracijos
padaliniy vadovai.

101. Asmuo, pastebéjes, kad Administracijos darbuotojas galimai pazeidé Apraso, Reglamento
(ES) 2016/679, kity teisés akty, reglamentuojan¢iy asmens duomeny tvarkymga ir apsaugg, reikalavimus,
privalo nedelsdamas apie tai pranesti Sio darbuotojo padalinio vadovui. Padalinio vadovas apie galimai
padarytus pazeidimus praneSa Administracijos direktoriui.

102. Darbuotojams, pazeidusiems Apraso, Reglamento (ES) 2016/679, kity teisés akty,
reglamentuojanciy asmens duomeny tvarkyma ir apsauga, reikalavimus, gali biiti taikoma tarnybing,
drausmin¢ ar kita jstatymy numatyta atsakomybé.

103. Aprasas perziurimas ir, esant reikalui, athaujinamas jvykus esminiams organizaciniams,
sisteminiams ar kitiems asmens duomeny tvarkymo ir (ar) veiklos pokyciams arba pasikeitus teisés akty
reikalavimams, bet ne reciau kaip karta per metus.

104. Administracijos veiksmai ar neveikimas, kuriais pazeidziami teisés aktai,
reglamentuojantys asmens duomeny tvarkyma ir apsauga, gali biiti skundziami Valstybinei duomeny
apsaugos inspekcijai arba teismui Administraciniy byly teisenos jstatymo nustatyta tvarka.




