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PAKRUOJO RAJONO SAVIVALDYBES MERAS

POTVARKIS
DEL PAKRUOJO RAJONO SAVIVALDYBES MERO PADEJEJO PAREIGYBES
STEIGIMO IR PAKRUOJO RAJONO SAVIVALDYBES MERO PADEJEJO
PAREIGYBES APRASYMO PATVIRTINIMO

2019 m. geguzés  d. Nr. MP-
Pakruojis

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 18 straipsnio 1 dalimi,
20 straipsnio 2 dalies 8 punktu, Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo 8 straipsnio 8
dalies 1 punktu, Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m. lapkric¢io 28 d. nutarimu Nr. 1176 ,,Dél
Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo jgyvendinimo* patvirtinta Valstybés tarnautojy
pareigybiy apraSymo ir vertinimo metodika, Pakruojo rajono savivaldybés tarybos 2019 m.
balandzio 30 d. sprendimu Nr. T-127 ,,Dél mero politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés
tarnautojy pareigybiy skai¢iaus nustatymo*:

1.Steigiu Pakruojo rajono savivaldybés mero padéjéjo, politinio (asmeninio)
pasitikéjimo valstybés tarnautojo, pareigybe.

2.Tvirtinu Pakruojo rajono savivaldybés mero padéjéjo pareigybés aprasyma
(pridedama).

3. Nustatau Pakruojo rajono savivaldybés administracijos mero padéjéjui pareiginés
algos koeficientg (baziniais dydziais) — 7,50.

4. Pripazjstunetekusiu galios Pakruojo rajono savivaldybés mero 2015 m. geguzés
5 d. potvarkj Nr. MP-14 ,,.D¢l Pakruojo rajono savivaldybés mero pataréjo pareigybés steigimo®.

Sis potvarkis gali bati skundZiamas Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos
jstatymo nustatyta tvarka.

Savivaldybés meras Saulius
Margis



PATVIRTINTA

Pakruojo rajono savivaldybés mero
2019 m. geguzés .

potvarkiu Nr. MP-

PAKRUOJO RAJONO SAVIVALDYBES MERO PADEJEJO PAREIGYBES
APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pakruojo rajono savivaldybés mero padéjéjas yra politinio (asmeninio) pasitik€jimo
valstybés tarnautojas.

Il SKYRIUS
PAREIGYBES PASKIRTIS

2. Pakruojo rajono savivaldybés (toliau — Savivaldybé) mero padéjéjo (toliau — valstybés
tarnautojas) pareigybé reikalinga planuoti mero darbotvarke, organizuoti ir koordinuoti dalykinius
susitikimus, vykdyti specialiuosius mero pavedimus, palaikyti rySius su valstybés institucijomis,
Savivaldybés administracijos struktiiriniais padaliniais, jgyvendinti Savivaldybés viesyjy rysiy
politika.

111 SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Mero padéjéjas vykdo funkcijas bendrojoje veiklos srityje — mero darbotvarkés
planavimas, dalykiniy susitikimy organizavimas ir dokumenty valdymas bei vieSieji rySiai.

IV SKYRIUS ) .
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

4. Valstybés tarnautojas, ecinantis S$ias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius
reikalavimus:

4.1. turéti aukstaji universitetinj arba jam prilyginta iSsilavinima;

4.2. buti susipazings su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos valstybés
tarnybos jstatymu, Lietuvos Respublikos vieSojo administravimo jstatymu, Lietuvos Respublikos
vietos savivaldos jstatymu, Kkitais Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais vietos savivalda;

4.3. sklandziai déstyti mintis raStu ir Zodziu, iSmanyti Dokumenty rengimo, Dokumenty
tvarkymo ir apskaitos taisykles, dokumenty derinimo tvarka bei teisés akty rengimo reikalavimus;

4.4, sugebéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veikla; moketi valdyti, kaupti,
sisteminti, apibendrinti informacija ir rengti i§vadas;

4.5. mokéti dirbti kompiuteriu MS Office programiniu paketu.

V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo ias funkcijas:
5.1. renka ir operatyviai teikia Savivaldybés merui, mero pavaduotojui reikalinga
informacijg 1§ Savivaldybés administracijos, jmoniy, jstaigy, organizacijy;



5.2. renka, sistemina informacija bei teikia Savivaldybés merui, mero pavaduotojui
pasitilymus dél dalyvavimo kultiiros, Svietimo, socialinio darbo, gyventojy uzimtumo sritis
apimanciuose investiciniuose projektuose;

5.3. koordinuoja rajono bendruomeniy Vveikla, skatina bendruomenes dalyvauti
investicinése programose;

5.4. koordinuoja diasporos klausimus, palaiko rySius tarp savivaldybés ir uzsienio lietuviy
bendruomeniy, iSeiviy i§ Pakruojo krasto, emigranty;

5.5. teikia pasitlymus Savivaldybés merui, mero pavaduotojui dél Savivaldybés jvaizdzio
formavimo Zziniasklaidoje, viesoje erdvéje;

5.6. pagal kompetencija renka informacijg Savivaldybés tarybos sprendimy, mero
potvarkiy rengimui, rengia kity dokumenty ir rasty projektus;

5.7. nagrinéja gaunamus valstybiniy institucijy, Savivaldybés jstaigy raStus ir rengia
atsakymus j paklausimus;

5.8. teikia informacija juridiniams ir fiziniams asmenims apie Savivaldybés tarybos,
komitety, komisijy organizuojamus posédzius, susirinkimus, susitikimus su rinkéjais ir apie kitus
Savivaldybéje organizuojamus renginius Lietuvos Respublikos teisés gauti informacijg i§ valstybés
ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy jstatymo nustatyta tvarka;

5.9. padeda organizuoti gyventojy prasymy ir skundy, adresuoty Savivaldybés tarybai, ir
komitetams, komisijoms, nagrinéjimg ir atsakymy iSsiuntimg teisés akty nustatytais terminais, pagal
kompetencijg tiria gyventojy skundus;

5.10. sudaro ir pagal sudarytg Savivaldybés mero, mero pavaduotojo kiekvienos darbo
dienos svarbiausiy darby, pasitarimy ir kity susitikimy grafika, praneSa dalyviams pasitarimy laikg
ir vieta;

5.11. organizuoja oficialius Savivaldybés mero, mero pavaduotojo susitikimus, organizuoja
sveCiy, delegacijy, atvykstanciy pas mera, jo pavaduotojg, priémimg, susitikimus su juridiniais ir
fiziniais asmenimis;

5.12. rengia oficialiy kalby tekstus, Savivaldybés mero padékas, sveikinimus, proginius
rastus;

5.13. renka Savivaldybés mero ir jo pavaduotojo praneSimams, pasisakymams reikalingg
informacija;

5.14. administruoja Savivaldybés paskyrg socialiniuose tinkluose;

5.15. bendradarbiauja su nevyriausybinémis organizacijomis;

5.16. Savivaldybés mero pavedimu dalyvauja pasitarimuose, konferencijose, darbo grupiy
ir komisijy veikloje;

5.17. renka, sistemina informacijg ir rengia Savivaldybés mero veiklos ataskaitos
Savivaldybés tarybai projekta,

5.18. organizuoja Savivaldybés tarybos nariy mokymus;

5.19. kontroliuoja Vyriausybés atstovo Siauliy apskrityje pateikty Savivaldybés tarybai,
Savivaldybés merui teikimy ir raSytiniy reikalavimy vykdyma pagal Lietuvos Respublikos
savivaldybiy administracinés prieziliros jstatymo nustatytus terminus;

5.20. nesant Savivaldybés tarybos sekretoriaus (ligos, atostogy, komandiruociy ir kitais
atvejais) atlieka tarybos sekretoriaus pareigybés aprasyme nustatytas funkcijas;

5.21. vykdo kitus Savivaldybés mero, mero pavaduotojo nenuolatinio pobtudzio pavedimus
tam, kad biity pasiekti strateginiai tikslai.

. 5 VI SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO PAVALDUMAS

6. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus Savivaldybés merui.




Susipazinau

(Parasas)

(Vardas, pavardé)

(Data)



