PAKRUOJO RAJONO SAVIVALDYBES
ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL PAKRUOJO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS VIESUJU PIRKIMU
ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES TVARKOS APRASO
PATVIRTINIMO

2020 m. geguzes 22 d. Nr. AV-299
Pakruojis

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 29 straipsnio 8 dalies 2
punktu, 18 straipsnio 1 dalimi:

1. Tvirtinu Pakruojo rajono savivaldybés administracijos vieSyjy pirkimy
organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos aprasg (pridedama).

2. Pripazjstu netekusiu galios Pakruojo rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2017 m. rugséjo 5 d. jsakymag Nr. AV-634 , D¢l Pakruojo rajono savivaldybés
administracijos vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos apraSo patvirtinimo*.

Sis jsakymas gali bati skundziamas Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos
jstatymo nustatyta tvarka Regiony apygardos administraciniam teismui (RAAT). Skundas
(prasymas, pareiSkimas) gali biiti paduodamas RAAT Kauno (A. Mickeviciaus g. 8A, 44312
Kaunas), Klaipédos (Galinio Pylimo g. 9, 91230 Klaipéda), Panevézio (Respublikos g. 62, 35158
Panevézys) arba Siauliy (Dvaro g. 80, 76298 Siauliai) rimuose per viena ménesj nuo skundziamo
individualaus teisés akto jteikimo suinteresuotai Saliai dienos.

Administracijos direktore Ilona Gelaznikiené



PATVIRTINTA:

Pakruojo rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus

2020 m. geguzes 22 d. jsakymu Nr. AV-299

PAKRUOJO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS VIESUJU PIRKIMU
ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Pakruojo rajono savivaldybés administracijos vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés tvarkos apraSas (toliau — Tvarkos aprasas) reglamentuoja Pakruojo rajono savivaldybés
administracijos (toliau — Perkancioji organizacija) vykdomy viesyjy pirkimy (toliau — pirkimai)
organizavimo ir vidaus kontrolés sistemg, uZtikrinancia vykdomy pirkimy teisétuma,
lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio pripaZinimo, proporcingumo ir skaidrumo principy
laikymasi.

2. Planuodama ir atlikdama pirkimus, vykdydama pirkimo sutartis ir nustatydama
pirkimy kontrolés priemones, Perkancioji organizacija vadovaujasi Lietuvos Respublikos viesyjy
pirkimy jstatymu (toliau — VieSyjy pirkimy jstatymas), jo jgyvendinamaisiais teisés aktais, kitais
jstatymais, pojstatyminiais teisés aktais, MaZzos vertés pirkimy tvarkos aprasu ir VieSyjy pirkimy
komisijy, sudaryty Pakruojo rajono savivaldybés administracijos atlieckamiems vieSiesiems
pirkimams vykdyti, darbo reglamentu (toliau — Komisijy darbo reglamentas).

3. Organizuojant ir kontroliuojant pirkimus Perkanciojoje organizacijoje, turi biti
racionaliai naudojamos Perkanciosios organizacijos l€Sos ir valstybés tarnautojy ar darbuotojy,
dirbanc¢iy pagal darbo sutartj, darbo laikas, laitkomasi konfidencialumo ir nesaliSkumo reikalavimy.

4. Inicijuojant, vykdant pirkimus, negali biti siekiama iSvengti Tvarkos aprase nustatytos
tvarkos taikymo. Draudziama dirbtinai skaidyti pirkimus ir taip vengti privalomy pirkimo
dokumenty pildymo, sudétingesniy pirkimo procediry taikymo ir kt.

5. Tvarkos aprase vartojamos sgvokos:

5.1. Darbuotojas — Perkanciosios organizacijos valstybés tarnautojas ar darbuotojas,
dirbantis pagal darbo sutart;.

5.2. Perkanciosios organizacijos pirkimy vidaus kontrolé — Perkanciosios organizacijos
direktoriaus arba jo jgalioto asmens sukurtos vidaus kontrolés sistemos dalis, kuria sickiama
identifikuoti galimas klaidas ar pazeidimus bet kuriame pirkimy proceso etape, uzkirsti jiems kelig
ateityje bei uztikrinti su tuo susijusiy rizikos veiksniy valdyma ir tinkamg Perkanciosios
organizacijos pirkimy vykdyma.

5.3. Pirkimo iniciatorius — Perkanciosios organizacijos struktiirinio padalinio vadovas
arba ji pavaduojantis asmuo, padalinio vadovo pavaduotojas, i Perkanciosios organizacijos
struktiirinius padalinius nejeinantis darbuotojas, atskiro projekto koordinatorius, atsakingas uz
projektui jgyvendinti reikalingy pirkimy planavima bei konkreciy pirkimy, numatyty pirkimy plane,
inicijavima, atskiro projekto vadovas, kitos perkanciosios organizacijos, jgaliojanCios Perkancigja
organizacijg atlikti pirkimg iki pirkimo sutarties sudarymo, vadovas arba jo jgaliotas asmuo, kuris
nurodo poreikj vieSojo pirkimo budu jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby ir parengia jy
technine specifikacijg ar jos projekta.

5.4. Pirkimo organizatorius — Perkanciosios organizacijos direktoriaus arba jo jgalioto
asmens paskirtas darbuotojas, kuris Mazos vertés pirkimy tvarkos apraSe nustatyta tvarka
organizuoja ir vykdo mazos vertés pirkimus arba VieSyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka
organizuoja ir vykdo pirkimg per centring perkancigja organizacija, kuriems vykdyti nesudaroma
VieSojo pirkimo komisija.

5.5. Pirkimy organizavimas — Perkanciosios organizacijos direktoriaus arba jo jgalioto



asmens veiksmai, kuriant sistemag, apimancig atsakingy asmeny paskyrima, jy funkcijy, teisiy,
pareigy ir atsakomybés nustatymga, kuria siekiama tinkamo pirkimy ir pirkimy sutar¢iy vykdymo,
racionaliai naudojant tam skirtas 1éSas ir Zzmogiskuosius isteklius.

5.6. Pirkimy planas — Perkanciosios organizacijos parengtas ir patvirtintas einamaisiais
biudZetiniais metais numatomy pirkti visy Perkanciosios organizacijos reikméms reikalingy prekiy,
paslaugy ir darby pirkimy sarasas (Tvarkos apraso 2 priedas).

5.7. Pirkimy suvestiné (toliau — suvestiné) — Perkanciosios organizacijos Centrinés
vieSyjy pirkimy informacinés sistemos priemonémis (toliau — CVP |S) parengta informacija apie
biudzetiniais metais planuojamus vykdyti pirkimus, kurie pagal pirkimus reglamentuojancius teisés
aktus privalo biiti pavieSinti.

5.8. Pirkimy Zurnalas — Perkanciosios organizacijos nustatytos formos dokumentas,
skirtas registruoti visus Perkanciosios organizacijos atliktus pirkimus, iSskyrus prikimus atliktus
pagal kitos perkanciosios organizacijos jgaliojima (Tvarkos apraSo 7 priedas).

5.9. Prekiy, paslaugy ir darby poreikio sarasas (toliau — poreikio sgrasas) — Pirkimo
iniciatoriaus parengta, susisteminta informacija apie einamaisiais biudZetiniais metais reikalingas
pirkti prekes, paslaugas ir darbus (Tvarkos apraso 1 priedas).

5.10. Prevencinis patikrinimas — Prevencing pirkimy kontrole atlieckancio asmens
vykdomi iSankstiniai veiksmai, kuriais siekiama i§vengti galimy pirkimus reglamentuojanciy teisés
akty ir PerkanCiosios organizacijos vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais, pazeidimy tiek
visame pirkimy procese, tiek atskiruose jy etapuose.

5.11. Prevencine pirkimy kontrole atliekantis asmuo (toliau — Prevencing kontrole
atliekantis asmuo) — Pakruojo rajono savivaldybés administracijos Strateginés plétros ir statybos
skyriaus Statybos ir vieSyjy pirkimy poskyrio (toliau — Statybos ir vieSyjy pirkimy poskyris) vedéjas
arba jj pavaduojantis asmuo, vykdantis iSanksting pirkimo proceso procediros stebéseng,
patikrinimg ir suderinima.

5.12. Tiekéju apklausos paZyma — Perkanciosios organizacijos nustatytos formos
dokumentas, Tvarkos apraSe nustatytais atvejais ir tvarka pildomas Pirkimo organizatoriaus ir
pagrindziantis priimty sprendimy atitikt] VieSyjy pirkimy jstatymo bei kity pirkimus
reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams (Tvarkos apraso 6 priedas).

5.13. UZ sutarties vykdyma atsakingas asmuo — asmuo, paskirtas Perkanciosios
organizacijos direktoriaus jsakymu, kuris yra atsakingas uz sutarties vykdymo priezitra taip, kaip
nustatyta Tvarkos apraso III skyriaus penktajame skirsnyje.

5.14. Techniné specifikacija:

5.14.1. Perkant darbus — pirkimo dokumentuose pateikiama medziagy, produkty, jy
tiekimo procesui keliamy techniniy reikalavimy visuma, apimanti duomenis, pagal kuriuos galima
nustatyti, ar medziagos, produktai arba jy tiekimo procesas atitinka Perkanciosios organizacijos
reikmes. Duomenys taip pat apima nurodymus dél projektavimo ir savikainos apskaiciavimo,
patikrinimo, kontrolés ir darby bei statybos metody ar technologijos priémimo saglygas, taip pat
visas kitas technines salygas, kurias Perkancioji organizacija gali nustatyti pagal bendruosius ar
specialiuosius reglamentus, susijusius su baigtais darbais ir medziagomis ar jy sudedamosiomis
dalimis.

5.14.2. Perkant prekes ar paslaugas — pirkimo dokumentuose nustatyti produktui ar
paslaugai apibudinti reikalingi duomenys: kokybeés lygis, eksploatacinés ypatybés, produkto
vartojimas (naudojimas), saugumo reikalavimai arba duomenys, apimantys produkto reikalavimus:
pavadinimas, kuriuo produktas parduodamas, terminija, simboliai, bandymai ir bandymy metodai,
pakavimas, Zymeéjimas ir Zenklinimas, vartojimo (naudojimo) instrukcijos, gamybos procesai ir
metodai bet kuriuo prekés ar paslaugos gyvavimo ciklo etapu, taip pat atitikties jvertinimo tvarka.

6. Kitos Tvarkos aprase vartojamos sgvokos yra apibréztos VieSyjy pirkimy jstatyme,
Mazos vertés pirkimy tvarkos aprase ir kituose pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose.

7. Pasikeitus Tvarkos aprase minimiems teisés aktams ir rekomendacinio pobudzio
dokumentams, taikomos aktualios ty teisés akty ir rekomendacinio pobtidzio dokumenty redakcijos
nuostatos.
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8. Pirkimo dokumenty rengimas, suderinimas, pasiraSymas ir patvirtinimas bei
registravimas Perkanciosios organizacijos dokumenty valdymo informacinéje sistemoje ,,@vilys*
(toliau — @vilys) prilygsta pirkimo dokumenty rengimui, suderinimui, pasira§ymui ir patvirtinimui
bei registravimui rastu.

9. Uz parengtg Tvarkos apraSo pakeitimo, papildymo projekta atsakingas Perkanciosios
organizacijos Statybos ir vieSyjy pirkimy poskyris. Tvarkos apraSas kei¢iamas, papildomas ar
pripazjstamas netekusiu galios Perkanciosios organizacijos direktoriaus sprendimu.

10. Uz Perkanciosios organizacijos atlickamus pirkimus atsako Perkanciosios
organizacijos direktorius. Pirkimo komisijos nariai, Pirkimo organizatoriai, Pirkimo iniciatoriai,
ekspertai, stebétojai, uz sutarties vykdyma atsakingi asmenys ir kiti asmenys uz savo veika atsako
pagal Lietuvos Respublikos jstatymus.

Il SKYRIUS
PERKANCIOSIOS ORGANIZACIJOS VIESUJU PIRKIMU IR VIDAUS KONTROLES
ORGANIZAVIMAS IR JUOSE DALYVAUJANTYS ASMENYS

11. Statybos ir vieSyjy pirkimy poskyris yra atsakingas uz pirkimy organizavimg ir
organizavimo prieziiirg, t. y. uz organizavimo tvarkos nuo pirkimy planavimo iki pirkimy sutarties
sudarymo, vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais, kity Perkanciosios organizacijos dokumenty,
privalomy skelbti VieSyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka, parengimg ir paskelbima.

12. Uz pirkimy organizavimg ir pirkimy organizavimo priezilirg atsakingo Statybos ir
vieSyjuy pirkimy poskyrio funkcijos:

12.1. Rengti Perkanciosios organizacijos einamyjy biudzetiniy mety pirkimy plang ir,

12.2. Pagal Perkanciosios organizacijos direktoriaus arba jo jgalioto asmens patvirtintg
pirkimy plang CVP IS priemonémis rengti Perkanciosios organizacijos suvestine ir skelbti j3 CVP
IS.

12.3. Susisteminti Perkanc¢iosios organizacijos biudZetiniais metais atlikty pirkimy
statistikg, parengti bendra Perkanciosios organizacijos pirkimy zurnalg.

12.4. Remiantis bendro Perkanciosios organizacijos pirkimy zurnalo duomenimis, CVP IS
pildyti VieSyjy pirkimy jstatyme nurodyta visy per kalendorinius metus atlikty pirkimy ataskaitg ir
teikti jg VieSyjy pirkimy tarnybai (atspausdintas Sios ataskaitos egzempliorius turi biiti patvirtintas
Perkanciosios organizacijos direktoriaus arba jo jgalioto asmens parasu).

12.5. Rengti su pirkimais susijusius vidaus teisés aktus.

12.6. Atlikti nuolating teisé€s akty, reglamentuojanciy pirkimus, stebéseng.

12.7. Tikrinti Perkanciosios organizacijos vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais,
Tvarkos apraso atitikt] galiojantiems teisés aktams ir, esant poreikiui, rengti jy pakeitimus,
Perkanciosios organizacijos direktoriaus arba jo jgalioto asmens nustatyta tvarka juos derinti ir
teikti tvirtinti Perkanciosios organizacijos direktoriui arba jo jgaliotam asmeniui.

12.8. Vykdyti kity Perkanciosios organizacijos pirkimy dokumenty (suvestinés, pirkimy
skelbimy, ataskaity ir kt.), privalomy skelbti VieSyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka, paskelbimo
prieziiir.

12.9. Analizuoti darbuotojy, dalyvaujanciy pirkimy proceso etapuose, poreikj ir teikti
siilymus Perkanciosios organizacijos direktoriui arba jo jgaliotam asmeniui dél Perkanciosios
organizacijos pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés sistemoje dalyvaujanciy asmeny.

12.10. Kaupti, tvarkyti ir saugoti pirkimy dokumentus.

12.11. Konsultuoti Perkanciosios organizacijos darbuotojus pirkimy vykdymo klausimais.

13. Pirkimo iniciatoriaus funkcijos:

13.1. Ne vé¢liau kaip iki einamyjy mety vasario 15 d. parengti poreikio sarasa, o ji
patikslinus — nedelsiant elektroniniu pastu pateikti Statybos ir viesyjy pirkimy poskyriui.

13.2. Atlikti reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ar darby rinkos tyrimg ir, atsizvelgiant j
surinktg informacija, pildyti VieSojo pirkimo paraiSka (toliau — paraiSka) kiekvienam inicijuojamam
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pirkimui. ParaiSka gali biiti nepildoma, kai inicijuojamo pirkimo verté nevirsija 200,00 Eur be PVM
arba 1000,00 Eur be PVM esant bent vienai sglygai: nenugalimos jégos (force majeure)
aplinkybéms, ekstremaliajai situacijai, mobilizacijos, karo ar nepaprastajai padéciai, tokiais atvejais,
pirkima vykdo pats Pirkimo iniciatorius arba jam pavaldus asmuo, turintis Perkanciosios
organizacijos direktoriaus jsakymu suteiktus jgaliojimus vykdyti pirkimus. Statybos ir vieSyjy
pirkimy poskyris pirkima pradeda tik gaves paraiska.

13.3. Atlikti veiksmus, nustatytus Tvarkos apraso III skyriaus penktajame skirsnyje.

14. Perkanciosios organizacijos direktorius arba jo jgaliotas asmuo pirkimams organizuoti
ir atlikti privalo (mazos vertés pirkimy atveju, pagal preliminarigjg sutartj atlickamoms atnaujinto
tiekéjy varzymosi procediiroms, dinaminés pirkimo sistemos pagrindu atlickamo kiekvieno
konkretaus pirkimo procediiroms — gali) sudaryti VieSojo pirkimo komisija (toliau — Komisija),
nustatyti jai uzduotis ir suteikti visus jgaliojimus toms uzduotims atlikti. Komisijos funkcijos
nustatytos Komisijy darbo reglamente.

15. Pirkimus vykdo Komisija, kai vykdomas supaprastintas ar tarptautinis pirkimas ir kai
vykdomas mazos vertés pirkimas, kurio numatoma pirkimo sutarties verte virSija 10 tiikst. eury be
PVM. Pirkimus, kai numatoma pirkimo sutarties verté nevirSija 10 tiikst. eury be PVM, vykdo
Pirkimo organizatorius.

16. Perkanciosios organizacijos direktorius turi teis¢ priimti sprendima pavesti pirkima
vykdyti Komisijai neatsizvelgdamas j Tvarkos apraso 15 punkte nustatytas aplinkybes.

17. Perkanciosios organizacijos gautas pretenzijas dél pirkimy nagrin¢ja Komisija arba
Pirkimo organizatorius (priklausomai nuo to, kas vykdo pirkimg) arba Perkanciosios organizacijos
direktoriaus arba jo jgalioto asmens jsakymu paskirtas asmuo (toliau — Pretenzijg nagrinéjantis
asmuo). Pretenzija nagrinéjancio asmens funkcijos:

17.1. Nedelsiant informuoti Perkanciosios organizacijos direktoriy ar jo jgaliota asmenj ir
Prevencing kontrole atliekantj asmenj apie gauta nagrinéti pretenzijg.

17.2. Nagrinéti tiekéjo pateiktg pretenzija.

17.3. Perkanciosios organizacijos direktoriui arba jo jgaliotam asmeniui rastu pateikti
argumentuotg iSvadg dél gautos pretenzijos, t. y. parengti siilomo sprendimo (atsakymo
suinteresuotiems dalyviams) dé¢l pateiktos pretenzijos projekta.

17.4. Perkanciosios organizacijos direktoriaus arba jo jgalioto asmens priimtg (paraSu
patvirtintg) sprendimg dél gautos pretenzijos pateikti suinteresuotiems dalyviams.

18. Prevencine kontrole atliekanc¢io asmens funkcijos:

18.1. Derinti pirkimy plang.

18.2. Derinti Pirkimo iniciatoriy pateiktas paraiskas.

18.3. Derinti Tiekéjy apklausos pazymas.

18.4. Derinti Kitus su pirkimais susijusius dokumentus.

18.5. Atsizvelgiant | rizikos veiksniy ir Perkanciosios organizacijos vykdomy pirkimy
rezultatus, nuolat vykdyti prevencinius patikrinimus, t. y. pasirinkti ir tikrinti rizikingiausius
pirkimus arba atskirus jy etapus, prieS tai informavus Komisija arba Pirkimo organizatoriy.
Atsizvelgiant | prevencinio patikrinimo rezultatus, @vilyje, rengti iSvadas ir per @vilj teikti
Komisijai arba Pirkimo organizatoriui, priklausomai nuo to, kas vykdo pirkimo procediras,
rekomendacijas dél pirkimo vykdymo. Komisijai arba Pirkimo organizatoriui nevykdant pastaryjy
rekomendacijy, raStu informuoti Perkanciosios organizacijos direktoriy arba jo igaliota asmenj apie
nustatytus pirkimo trukumus.

18.6. Gali dalyvauti Komisijos posédZiuose, bet ne kaip Komisijos narys.

18.7. Perkanciosios organizacijos direktoriaus arba jo jgalioto asmens praSymu rastu teikti
informacijg apie pastebétus pirkimy trukumus arba sitilymus, kaip tobulinti pirkimy procediiras.

19. CVP IS administratoriaus funkcijas atliecka Statybos ir vieSyjy pirkimy poskyris,
kuris atsako uz duomeny apie Perkancigja organizacija aktualuma bei teisinguma ir administruoja
Perkanciosios organizacijos darbuotojams suteiktas naudojimosi CVP IS administratoriy teises.
CVP IS registruoty naudotojy, turinéiy prieigg prie CVP IS, sarasus ir naudotojy igaliojimy ribas
CVP IS administratorius perzitri ir prireikus koreguoja ne reciau kaip kartg per metus.
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20. Uz pirkimy vykdyma naudojantis VieSosios jstaigos CPO LT, atlickancios
centrinés perkanciosios organizacijos funkcijas (toliau — CPO), elektroniniu katalogu atsakingas
Statybos ir vieSyjy pirkimy poskyris, kuris, ne reciau kaip karta per metus, perzitri jgalioty
darbuotojy, kuriems suteikti prisijungimo duomenys prie CPO elektroninio katalogo, saraSus ir
prireikus juos koreguoja.

21. Uz rastu sudaryty pirkimy sutarCiy registro tvarkyma atsakingas Statybos ir viesyjy
pirkimy poskyris, kuris registruoja visas Perkanciosios organizacijos sudarytas pirkimy sutartis teisés akty
nustatyta tvarka.

111 SKYRIUS
PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES PROCEDUROS

PIRMASIS SKIRSNIS
PIRKIMU PLANAVIMO ETAPAS

22. Perkanciosios organizacijos reikméms reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ar darby
poreikj formuoja Pirkimo iniciatoriai pagal savo kompetencijg ir kuruojamg vieSojo administravimo
srit].

23. Kiekvienas Pirkimo iniciatorius ne véliau kaip iki einamyjy mety vasario 15 d.
parengia poreikio sgrasa pagal Tvarkos apraSo 1 prieda, ji elektroniniu pastu pateikia Statybos ir
vieSyjy pirkimy poskyriui.

24. Statybos ir vieSyjy pirkimy poskyris, gaves i§ Pirkimo iniciatoriy poreikio sarasus,
pradeda rengti Perkanciosios organizacijos pirkimy plang (pagal Tvarkos apraSo 2 prieds):

24.1. Pirkimo iniciatoriy pateiktoje informacijoje nurodytiems pirkimams priskiria
Bendrajame vie$ujy pirkimy Zodyne (toliau — BVPZ) nurodytus kodus;

24.2. vadovaudamasis VieSyjy pirkimy jstatymu ir Numatomo viesojo pirkimo ir pirkimo
vertés skai¢iavimo metodikos nuostatomis, nustato planuojamus pirkimy btdus.

25. Statybos ir vieSyjy pirkimy poskyris parengia pirkimy plang ir teikia j; derinti
Prevencing kontrole atlieckanCiam asmeniui ir PerkanCiosios organizacijos direktoriaus
pavaduotojui.

26. Pirkimy planas, suderintas Prevencing kontrolg atlickanc¢io asmens ir Perkanciosios
organizacijos direktoriaus pavaduotojo, teikiamas tvirtinti Perkanciosios organizacijos direktoriui
arba jo jgaliotam asmeniui.

27. Perkanciosios organizacijos direktoriui arba jo jgaliotam asmeniui patvirtinus pirkimy
plana, jis grazinamas Statybos ir vieSyjy pirkimy poskyriui.

28. Statybos ir vieSyjy pirkimy poskyris, gaves Perkanciosios organizacijos direktoriaus
arba jo jgalioto asmens patvirtintag pirkimy plang, rengia suvesting. Suvesting, ne véliau kaip iki
einamyjy mety kovo 15 d., o patikslinus — ne véliau kaip per 5 darbo dienas, skelbia VieSyjy
pirkimy jstatyme ir Informacijos vieSinimo Centrinéje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje
tvarkos aprase (toliau — Informacijos vieSinimo CVP IS tvarkos apraSas) nustatyta tvarka CVP IS.

29. Patvirtintas pirkimy planas elektroniniu pastu teikiamas Pirkimo iniciatoriams
susipazinti.

30. Atsiradus poreikiui einamaisiais metais tikslinti pirkimy plang, Pirkimo iniciatorius
nedelsiant elektroniniu paStu pateikia Statybos ir vieSyjy pirkimy poskyriui atnaujinta poreikio
sarasg.

31. Statybos ir vieSyjy pirkimy poskyris, gaves 1§ Pirkimo iniciatoriaus patikslintg
poreikio sgrasa, pradeda pirkimy plano ir suvestinés pakeitimg. Pirkimy planas ir suvestiné taip pat
gali buti tikslinami Pirkimo iniciatoriui paraiskoje nurodzius jtraukti pirkimg j pirkimy plana.

32. Statybos ir vieSyjy pirkimy poskyris, rengdamas pirkimy plano pakeitima, turi atlikti
veiksmus, numatytus Tvarkos apraso 24—26 punktuose.

33. Suvestin¢ gali biiti nekeiiama, jeigu dél Perkanciosios organizacijos nenumatyty
aplinkybiy iSkyla poreikis ypa¢ skubiai vykdyti suvestin¢je nenurodyta pirkimg arba kai
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konkretaus pirkimo metu keiCiasi informacija, kuri apie §j pirkima nurodyta suvestinéje.

ANTRASIS SKIRSNIS
PIRKIMO INICIAVIMO IR PASIRENGIMO JAM ETAPAS

34. Pirkimo iniciatorius inicijuojamo pirkimo procediiroms atlikti pildo paraiska pagal
Tvarkos apraso 3 prieda, kurioje turi nurodyti pagrindines sitilomas pirkimo sglygas ir informacija.

35. Pirkimo iniciatoriaus uzpildyta paraiska teikiama derinti Perkanciosios organizacijos
Apskaitos skyriaus (toliau — Apskaitos skyrius) darbuotojui, (toliau — buhalteris), Prevencing
kontrole atlickan¢iam asmeniui. Buhalterio suderinimas reiSkia, kad pirkimo finansavimas yra
suplanuotas ir / ar pirkimui skirtos 1€Sos yra patvirtintos.

36. Suderinus buhalteriui, Prevencing kontrole atliekan¢iam asmeniui, Pirkimo iniciatorius
pasiraso paraiSkg. Po to paraiSka teikiama tvirtinti Perkanciosios organizacijos direktoriui arba jo
jgaliotam asmeniui.

37. Pirkimo iniciatorius Perkanc¢iosios organizacijos direktoriaus arba jo jgalioto asmens
patvirtintg paraiSka perduoda Teisés ir civilinés metrikacijos skyriaus rastvedziui, kuris paraiska
uzregistruoja ir perduoda Statybos ir vieSyjy pirkimy poskyrio vedé¢jui. Pagal gauta paraiSka
Statybos ir vieSyjy pirkimy poskyrio ved¢jas suformuoja uzduot] ir perduoda paraiska vykdyti
atsakingam asmeniui. Pirkimas pradedamas organizuoti tik gavus paraiska.

38. Statybos ir vieSyjy pirkimy poskyris rengia Perkanciosios organizacijos direktoriaus
1sakyma (jeigu tokio jsakymo néra) dél vieno 1§ Perkanciosios organizacijos vadovo sprendimo:

38.1. Suformuoti Komisijg ir pavesti jai atlikti pirkimo procediiras pagal Perkanciosios
organizacijos direktoriaus nustatytas uzduotis ir suteiktus jgaliojimus.

38.2. Pavesti Pirkimo organizatoriui atlikti pirkimo procediiras.

38.3. Igalioti kitg perkanciajg organizacijg atlikti pirkimo procediiras iki pirkimo sutarties
sudarymo, nustacius jai uzduotis ir suteikus visus jgaliojimus toms uzduotims vykdyti.

TRECIASIS SKIRSNIS
PIRKIMO VYKDYMO ETAPAS

39. Prie§ pradédami pirkimg Perkanciosios organizacijos ar pagalbinés vieSyjy pirkimy
veiklos paslaugy teikéjo darbuotojai, Komisijos nariai, Pirkimo organizatoriai, Pirkimo iniciatoriali,
ekspertai, stebétojai, dalyvaujantys pirkimo procediiroje, turi pasiraSyti NeSaliSkumo deklaracija
(Tvarkos apraso 4 priedas) ir Konfidencialumo pasizadéjimg (Tvarkos apraSo 5 priedas) bei
deklaruoti privacius interesus Viesyjy ir priva¢iy interesy derinimo valstybinéje tarnyboje jstatymo
nustatyta tvarka.

40. Komisija dirba pagal Perkanciosios organizacijos direktoriaus arba jo jgalioto asmens
raStu nustatytas uzduotis ir jai suteiktus jgaliojimus, pagal Komisijy darbo reglamenta
vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymu, mazos vertés pirkimy atveju — ir Mazos vertés pirkimy
tvarkos aprasu.

41. Priimtus sprendimus Komisija uzfiksuoja Komisijos posédziy protokoluose.

42. Perkanciosios organizacijos direktoriui arba jo jgaliotam asmeniui priémus sprendima
pirkimo procediiras pavesti atlikti Pirkimo organizatoriui, Pirkimo organizatorius pirkimus atlieka
Mazos vertés pirkimy tvarkos aprase numatytais buidais ir tvarka arba vykdo pirkimus per CPO
Viesyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka.

43. Pirkimo rezultatus Pirkimo organizatorius uzfiksuoja Tiekéjy apklausos pazymoje
pagal Tvarkos apraSo 6 prieda, kuria, suderings su Pirkimo iniciatoriumi ir Prevencing kontrolg
atlieckan¢iu asmeniu bei Perkanciosios organizacijos direktoriaus pavaduotoju, pasiraSo ir teikia
Perkanciosios organizacijos direktoriui arba jo jgaliotam asmeniui tvirtinti. Tiekéjy apklausos
pazyma gali biiti nepildoma, kai mazos vertés pirkimo vykdomo neskelbiamos apklausos budu verté
nevirSija 200,00 Eur be PVM arba 1000,00 Eur be PVM esant bent vienai salygai: nenugalimos
jégos (force majeure) aplinkybéms, ekstremaliajai situacijai, mobilizacijos, karo ar nepaprastajai



padéciai, arba kai pirkimag vykdo Pirkimo organizatorius per CPO.

44. Kiekviena atlieckama pirkimo procediira patvirtinama toliau nurodomais dokumentais:

44.1. Jei pirkimas vykdomas Zzodziu, pirkima patvirtinantys dokumentai yra Tiekéjy
apklausos pazyma (iSskyrus Tvarkos apraso 43 punkte nustatytg i$imtj), sutartis ir CVP IS paskelbta
informacija apie ja, o jei sutartis sudaryta zodziu — sgskaita fakttira arba kiti buhalterinés apskaitos
dokumentai.

44.2. Jei pirkimas vykdomas rastu, pirkimg patvirtinantys dokumentai yra susirasin€jimo
informacija, jskaitant skelbimg apie pirkimg (jei pirkimas buvo skelbiamas) ir kitus pirkimo
dokumentus, protokolai (fiksuojantys Komisijos sprendimus ar suraSomi deryby ar susitikimy su
tiek¢jais atveju), jeigu pirkimg vykdo Pirkimo organizatorius — Tiekéjy apklausos pazyma (iSskyrus
Tvarkos apraso 43 punkte nustatyta iSimtj), taip pat sudaryta sutartis ir CVP IS paskelbta
informacija apie ja, o jei sutartis sudaryta ZodZiu — sagskaita faktiira arba kiti buhalterinés apskaitos
dokumentai.

44 3. Kiekvieng atlikta pirkimg Komisija arba Pirkimo organizatorius, priklausomai nuo
to, kas vykdé pirkimo procediiras, registruoja pirkimy Zurnale (Tvarkos apraSo 7 priedas). Jeigu
Tvarkos apraso 43 punkte nurodytu atveju Tiekéjy apklausos pazyma nepildoma ir / ar pirkimo
sutartis sudaroma zodZiu, Tvarkos apraSo 44 punkte nurodyti buhalteriniai apskaitos dokumenty
rekvizitai turi biiti uzfiksuoti pirkimy zurnale.

45. Pirkimy Zurnalg Komisija arba Pirkimo organizatorius, priklausomai nuo to, kas vykde
pirkimo procediiras, elektroniniu pastu perduoda Statybos ir vieSyjy pirkimy poskyriui ne véliau
kaip iki ataskaitiniy mety gruodzio 31 d.

46. Komisija ir Pirkimo organizatorius, priklausomai nuo to, kas vykdé pirkimo
procediiras, informacijg apie atliktus pirkimus kas ménesj elektroniniu pastu perduoda Statybos ir
vieSyjy pirkimy poskyriui.

47. Jvykdzius pirkimg, Komisija arba Pirkimo organizatorius perduoda visus su pirkimu
susijusius dokumentus, jskaitant pirkimo sutarCiy originalus ir pirkimo sutar¢iy jvykdymo
uztikrinimus, Statybos ir vieSyjy pirkimy poskyriui, kuris yra atsakingas uz perduoty dokumenty
saugojimg, mokéjimo dokumenty originalus — Apskaitos skyriui. Pirkimy dokumentai, nepaisant jy
pateikimo biido, formos ir laikmenos, saugomi Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy
jstatymo nustatyta tvarka, taciau ne maziau kaip 4 metus nuo pirkimo pabaigos.

KETVIRTASIS SKIRSNIS
PIRKIMO SUTARTIES SUDARYMO ETAPAS

48. Pirkimo sutartj, pagal pirkimo dokumentuose pateikta pirkimo sutarties projekta
parengia Komisija arba Pirkimo organizatorius.

49. Parengusi pirkimo sutartj, Komisija arba Pirkimo organizatorius:

49.1. Suderina ja su Pirkimo iniciatoriumi, buhalteriu, Teisés ir civilinés metrikacijos
skyriaus vedéju arba ji pavaduojanéiu asmeniu (toliau — teisininku) ir Prevencing kontrolg
atliekanciu asmeniu bei Perkanciosios organizacijos direktoriaus pavaduotoju.

49.2. Pateikia Perkanciosios organizacijos direktoriui arba jo jgaliotam asmeniui
pasiraSyti.

49.3. Teikia registruoti Statybos ir vieSyjy pirkimy poskyriui.

49.4. Perduoda pasiraSyti tiekéjui.

50. Perkancioji organizacija laiméjusio tiekéjo pasiiilymg, sudaryta pirkimo sutart,
preliminarigja sutartj ir Siy sutariy pakeitimus, iSskyrus informacija, kurios atskleidimas
prieStarauty informacijos ir duomeny apsaugg reguliuojantiems teisés aktams arba visuomenés
interesams, pazeisty teisétus konkretaus tiekéjo komercinius interesus arba turéty neigiama poveikj
tiekéjy konkurencijai, ne véliau kaip per 15 dieny nuo pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties
sudarymo ar jy pakeitimo, bet ne véliau kaip iki pirmojo mokéjimo pagal ja pradzios, skelbia CVP
IS, Viesyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka.

51. Uz Tvarkos apraSo 50 punkte nurodytos informacijos paskelbimg yra atsakingas



Statybos ir vieSyjy pirkimy poskyris.

PENKTASIS SKIRSNIS
PIRKIMO SUTARTIES VYKDYMO ETAPAS

52. Perkanciosios organizacijos ir tiekéjo jsipareigojimy vykdymo, pristatymo (teikimo,
atlikimo) terminy laikymosi, taip pat prekiy, paslaugy ir darby atitikties pirkimo sutartyse
numatytiems reikalavimams koordinuoja uz sutarties vykdyma atsakingas asmuo.

53. Perkancioji organizacija uz sutarties vykdymo prieziiira atsakingg asmenj skiria
nurodydama jj pirkimo sutartyje arba Tiekéjy apklausos pazymoje. Jeigu Sie dokumentai nebuvo
pildomi — uz pirkimo sutarties vykdyma yra atsakingas Pirkimo iniciatorius priémgs prekes,
paslaugas ar darbus.

54. Jeigu pirkimo sutartyje numatyta pasirinkimo galimybé dél jos pratgsimo, uz sutarties
vykdymg atsakingas asmuo, atsizvelges ] pirkimo sutartyje numatyty jsipareigojimy laikymasi,
jvertina pirkimo sutarties pratgsimo galimybe, informuoja Pirkimo iniciatoriy, o Pirkimo
iniciatorius informuoja Statybos ir vieSyjy pirkimy poskyrj, kuris parengia susitarimg dél pirkimo
sutarties pratesimo, suderina jj su Pirkimo iniciatoriumi, buhalteriu, teisininku, Prevencine kontrolg
atlieckan¢iu asmeniu bei Perkanciosios organizacijos direktoriaus pavaduotoju ir teikia
Perkanciosios organizacijos direktoriui arba jo jgaliotam asmeniui pasiraSyti. Perkanciosios
organizacijos direktorius arba jo jgaliotas asmuo, priémegs sprendimg pratgsti pirkimo sutart,
pasiraso susitarimg dél pirkimo sutarties pratesimo. Perkanciosios organizacijos direktorius arba jo
jgaliotas asmuo gali priimti sprendimg nepratesti pirkimo sutarties ir pavesti Pirkimo iniciatoriui
inicijuoti naujg pirkima.

55. Jeigu pirkimo sutartyje nenumatyta pasirinkimo galimybé dél jos pratesimo, o prekiy
tieckimas, paslaugy teikimas arba darby atlikimas yra biitinas Perkanciosios organizacijos
funkcijoms atlikti, Pirkimo iniciatorius privalo numatyti jy pirkimg ateinanciais biudZetiniais metais
arba patikslinti poreikio sgraSg ir numatyti naujg pirkima einamaisiais biudzetiniais metais.

56. Jeigu Perkanciajai organizacijai néra naudinga pratesti galiojancig pirkimo sutart],
Pirkimo iniciatorius numato naujg prekiy, paslaugy ar darby pirkimg ateinanciais biudzetiniais
metais arba patikslina poreikio sgrasg ir numato naujg pirkima einamaisiais biudzetiniais metais.

57. Visais atvejais, kai vykdant sudarytg pirkimo sutartj atsiranda poreikis keisti tam tikras
pirkimo sutartyje nustatytas sglygas, uz sutarties vykdymg atsakingas asmuo turi nustatyti, ar
pirkimo sutarties sglygy keitimo pasirinkimo galimybé buvo numatyta pirkimo sutartyje, ir apie tai
informuoti Pirkimo iniciatoriy. Pirkimo iniciatorius inicijuoja pirkimo sutarties pakeitimg pagal
konkrecias pirkimo sutarties salygas informuodamas Statybos ir vieSyjy pirkimy poskyrj. Statybos
ir vieSyjy pirkimy poskyris:

57.1. Parengia pirkimo sutarties saglygy pakeitimo projekta.

57.2. Suderina ji su Pirkimo iniciatoriumi, buhalteriu, teisininku, Prevencinge kontrole
atliekanciu asmeniu bei Perkanciosios organizacijos direktoriaus pavaduotoju.

57.3. Pateikia Perkanciosios organizacijos direktoriui arba jo jgaliotam asmeniui
pasiraSyti.

57.4. Teikia registruoti Teisés ir civilinés metrikacijos skyriaus rastvedZiui.

57.5. Perduoda pasiraSyti tiekeéjui.

58. Uz sutarties vykdyma atsakingas asmuo privalo koordinuoti, kad pirkimo objektas, jo
techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje nustatytas
salygas, nepazeisti prievoliy uztikrinimo terminai, kitos pirkimo sutartyje nustatytos salygos ir
prievolés yra jvykdytos tinkamai.

59. Uz sutarties vykdyma atsakingas asmuo, nustatgs, kad pirkimo objektas ar jo
techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai neatitinka pirkimo sutartyje nustatyty
salyguy, parengia kreipimasi  tiekéja dél tiekéjo tinkamo prievoliy jvykdymo. Uz sutarties vykdyma
atsakingas asmuo pastargjj kreipimasi derina su Pirkimo iniciatoriumi, teisininku, Perkanciosios
organizacijos direktoriaus pavaduotoju ir pateikia siiilomg sprendima kreiptis ] tiekeja dél tiekéjo
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tinkamo prievoliy jvykdymo Perkanciosios organizacijos direktoriui arba jo jgaliotam asmeniui
pasirasyti. Perkanciosios organizacijos direktoriaus arba jo jgalioto asmens pasiraSytg kreipimasi j
tiekéja dél tiekéjo tinkamo prievoliy jvykdymo uz sutarties vykdyma atsakingas asmuo perduoda
registruoti Teisés ir civilinés metrikacijos skyriaus raStvedziui, uzregistruotas dokumentas
perduodamas tiekéjui, | kurj kreipiamasi.

60. Tiekéjui nejvykdzius pirkimo sutartyje nustatyty jsipareigojimy, uz sutarties vykdyma
atsakingas asmuo parengia kreipimasi j tieckéja dél pirkimo sutarties nutraukimo ar joje numatyty
prievoliy jvykdymo uztikrinimo budy taikymo tiekéjui. Uz sutarties vykdyma atsakingas asmuo
pastaraji kreipimgsi derina su Pirkimo iniciatoriumi, teisininku, Perkanciosios organizacijos
direktoriaus pavaduotoju ir sitilomg sprendimg kreiptis j tickéja dél pirkimo sutarties nutraukimo ar
joje numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo biidy taikymo tiekéjui pateikia Perkanciosios
organizacijos direktoriui arba jo jgaliotam asmeniui pasiraSyti. Perkanciosios organizacijos
direktoriaus arba jo jgalioto asmens pasiraSytg kreipimasi ] tiekéja dél pirkimo sutarties nutraukimo
ar joje numatyty prievoliy jvykdymo uZtikrinimo biidy taikymo tiekéjui uz sutarties vykdyma
atsakingas asmuo perduoda registruoti Teisés ir civilinés metrikacijos skyriaus rastvedziui,
uzregistruotas dokumentas perduodamas tiekéjui, j kurj kreipiamasi.

61. Vykdant pirkimo sutartis, saskaitos fakttiros teikiamos tik elektroniniu biidu ir turi bati
teikiamos naudojantis informacinés sistemos ,,E. saskaita“ priemonémis, i$skyrus Viesyjy pirkimy
jstatyme nustatytus atvejus.

IV SKYRIUS
RIZIKOS VERTINIMAS

62. Pirkimy vidaus kontrolés procediiry nustatymas, jy apimtys tiesiogiai priklauso nuo
galimos rizikos ir jos reikSmingumo. Prevencing kontrolg atliekantis asmuo atlieka Perkanciosios
organizacijos vykdomy pirkimy rizikos analiz¢, apimancig rizikos nustatymg ir vertinima.

63. Prevencing kontrole atlickantis asmuo pirkimy rizikingumg jvertina nuolat
analizuodamas:

63.1. Informacijg apie numatomus vykdyti pirkimus, pateiktg pirkimy plane ar pirkimy
plano pakeitimuose.

63.2. Duomenis, pateiktus pirkimy iniciatoriy paraiskose.

63.3. Gauty tickéjy paklausimy ir pateikty pretenzijy duomenis.

63.4. Kitg su pirkimais susijusig informacija.

64. Pirkimy procese galimi rizikos veiksniai:

64.1. Neskelbiamo pirkimy buido pasirinkimas.

64.2. Perkanciajai organizacijai nebiidingi, nejprasti ar pirmg kartg vykdomi pirkimai.

64.3. Techniniu ir / arba pasitilymy vertinimo pozitriu sudétingi pirkimai.

64.4. Gauty pretenzijy skaicius.

64.5. Nepagristai auksty ir / ar specifiniy kvalifikacijos reikalavimy tiekéjams nustatymas.

64.6. Nepagristai auksty ir / ar specifiniy reikalavimy pirkimo objektui nustatymas.

64.7. Perkanciosios organizacijos darbuotojy specialiy ziniy stoka, netinkamai parengti
pirkimo dokumentai.

64.8. Skirtingos Komisijos nariy nuomonés, vertinant pasiiilymus.

64.9. NeiSsamus pirkimy organizavimo ir kontrolés tvarkos Perkanciojoje organizacijoje
reglamentavimas.

64.10. Neissamus pirkimo sutar¢iy vykdymo prieZiiiros reglamentavimas.

65. Jvertings rizika, Prevencing kontrole atliekantis asmuo prevenciniam patikrinimui
pasirenka visg pirkimg arba atskirus jo etapus.

66. Atsizvelgdamas j prevencinio patikrinimo rezultatus, rengia iSvadas ir per @vilj teikia
Komisijai arba Pirkimo organizatoriui, priklausomai nuo to, kas vykdo pirkimo procediras,
rekomendacijas dél pirkimo vykdymo. Komisijai arba Pirkimo organizatoriui nevykdant pastaryjy
rekomendacijy, Prevencing kontrolg atliekantis asmuo raStu informuoja Perkanciosios
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organizacijos direktoriy arba jo jgaliota asmen;j apie nustatytus pirkimo trikumus.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

67. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai saugomi
kartu su pirkimy procediiry dokumentais Viesyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka.

Priedai:

1. Prekiy, paslaugy ir darby poreikio sgraso pavyzdiné forma.

2. Viesyjy pirkimy plano pavyzdiné forma.

3. VieSojo pirkimo paraiskos pavyzdiné forma.

4. NesaliSkumo deklaracijos pavyzdiné forma.

5. Konfidencialumo pasizadéjimo pavyzdiné forma.

6. Tiekejy apklausos pazymos pavyzdiné forma.

7. VieSyjy pirkimy registracijos zurnalo pavyzdiné forma.




(Prekiy, paslaugy ir darby poreikio saraso pavyzdiné forma)

202_ METU PAKRUOJO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS

Pakruojo rajono savivaldybés
administracijos viesyjy pirkimy
organizavimo ir vidaus
kontrolés tvarkos apraso

1 priedas

(struktarinio padalinio, skyriaus ar poskyrio pavadinimas)

PREKIU, PASLAUGU IR DARBU POREIKIO SARASAS

Eil. Pirkimo
Nr. pavadinimas

Trumpas pirkimo
objekto apraSymas

Pirkimo objekto tipas
(prekés, paslaugos, ar
darbai)

Numatoma pirkimo
verté, Eur be PVM

Planuojama pirkimo
pradzia
(ménuo, ketvirtis)

Ketinamos sudaryti pirkimo
sutarties trukmé
(ménesiy skaicius jskaitant
pratesimo laikotarpj)

Pirkimo iniciatorius

(pirkimo iniciatoriaus pareigos)

Pirkimo iniciatorius

(parasas)

(vardas ir pavardeé)




TVIRTINU

(Perkanciosios organizacijos vadovo arba
Jjo jgalioto asmens pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavarde)

(Viesuyjy pirkimy plano pavyzdiné forma)

Pakruojo rajono savivaldybés
administracijos viesyjy pirkimy
organizavimo ir vidaus kontrolés

tvarkos apraSo

2 priedas

(data)
PAKRUOJO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJA
202 METU PAKRUOJO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS VIESUJU PIRKIMU PLANAS
Ketinamos sudaryti
. L BVPZ Pirkim_o objekto Pirmi trys Numatoma S Planuojama pirkimo sutarties s
Eil. Plrk_lmo (koda.s. pggval. . tipas BVPZ pirkimo verté P|r_k|mo pirkimo , m.lkme .ty . I_3|_rk|m_o Pastabos
Nr.| pavadinimas| Bendrajj vieSuju (prekés, paslaugos, kodai budas v (ménesiy skaicius iniciatorius
A . odai (Eur be PVM) pradzia S .
pirkimy Zodyna) darbai) iskaitant pratesimo
laikotarpj)




(dokumento rengéjo pareigos) (parasas)
SUDERINTA SUDERINTA
(Prevencing pirkimy (Perkanciosios organizacijos

kontrole atliekancio
asmens pareigos)

(parasas)

direktoriaus pavaduotojas)

(vardas ir pavardeé)

(parasas)

(data)

(vardas ir pavardé)

(data)

(vardas ir pavardeé)



Pakruojo rajono savivaldybés administracijos
viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés tvarkos apraso

3 priedas

(VieSojo pirkimo paraiSkos pavyzdiné forma)

(Pirkimo iniciatoriaus pareigos, vardas, pavardeé)

TVIRTINU

(Perkanciosios organizacijos vadovo arba
jo jgalioto asmens pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavardeé)

(data)

. VIESOJO PIRKIMO PARAISKA
DEL

(pirkimo objektas)

202__m. d. Nr.

(vieta)

1. Pirkimo objekto pavadinimas (toliau — pirkimas):
(jrasyti).

2. Pirkimo objekto aprasymas:

(irasyti ketinamy pirkti prekiy, paslaugy ar darby savybes, kokybés
reikalavimus, techninius parametrus ir pan. ir / arba atskiru dokumentu pridéti techninés
specifikacijos ar kito dokumento, kuriame aprasomas pirkimo objektas, projektq).

3. Pirkimo objekto kiekis ar apimtys:
(irasyti atsizvelgiant j visq sutarties trukme su visais galimais pratesimais).

4. Maksimali planuojamos sudaryti pirkimo sutarties verte:
Eur su PVM: (irasyti sumgq) (nurodyti sutarties laikotarpj);
Eur be PVM: (jrasyti sumg) (nurodyti sutarties laikotarpj),

5. Prekiy pristatymo, paslaugy suteikimo ar darby atlikimo terminas:
(irasyti konkreciq datq arba nurodyti terming, isreikstq dienomis /

ménesiais / metais).

6. Prekiy pristatymo, paslaugy suteikimo ar darby atlikimo termino pratgsimo galimybés:
(irasyti konkreciq datq arba nurodyti terming, isreikstq dienomis /

ménesiais / metais).

7. Pirkimo objekto finansavimo $altinis (tinkamqg pazymeéti):
O Pakruojo rajono savivaldybés biudzetas;
O Valstybés biudzetas;

0 Europos Sqjungos lésos (jrasyti projekto pavadinimg ir numerj (jeigu




yra);
O kita (irasyti).

8. Apmoke¢jimo uz pirkimo objekta terminas (tinkamq pazymeéti):

O ne véliau kaip per 30 (trisdesimt) dieny nuo atsiskaitymo dokumenty pateikimo dienos,

O ne véliau kaip per 60 (Sesiasdesimt) dieny nuo atsiskaitymo dokumenty pateikimo dienos;
O kita (jrasyti).

9. Rekomenduojamy kviesti tickéjy sarasas:
(irasyti siiilomy kviesti tiekéjy sqrasq).

10. Planuojama pirkimo pradzia:
(irasyti nurodant meénesj arba ketvirtj).

11. Ar pirkimas yra jtrauktas j pirkimy plang (reikiamg pazyméti):
U taip, pirkimas nurodytas pirkimy plano (irasyti eilutés numerj) eilutéje;
[ ne, prasau jtraukti j pirkimy plang.

12. Uz pirkimo sutarties vykdyma atsakingas asmuo:
Sitlloma (jrasyti pareigas, vardq, pavarde, kontaktinius duomenis).

13. Kita, pirkimui atlikti reikalinga informacija:
(jrasyti).

PRIDEDAMA. (irasyti dokumento pavadinimg, lapy skaiciy).

(pirkimo iniciatoriaus (parasas) (vardas ir

pareigos) pavarde)
Pirkimo iniciatorius

SUDERINTA SUDERINTA

(Buhalterio pareigos) (Prevencing pirkimy
kontrole atliekancio
asmens pareigos)

(parasas) (parasas)



(vardas ir pavardeé) (vardas ir pavardeé)

(data) (data)



Pakruojo rajono savivaldybés administracijos
viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés tvarkos apraso

4 priedas

(NesaliSkumo deklaracijos pavyzdiné forma)

(perkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto pavadinimas)

(asmens vardas ir pavardé)

NESALISKUMO DEKLARACIJA

202_m. d.
Pakruojis

Bidamas perkanciosios organizacijos / pagalbinés vieSyjy pirkimy veiklos paslaugy teikéjo
darbuotoju / Komisijos nariu / Pirkimo organizatoriumi / ekspertu / stebétoju / dalyvaujanciu vieSuosiuose
pirkimuose asmeniu, pasizadu:

1.  Objektyviai, dalykiskai, be iSankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekéjy
lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripazinimo ir skaidrumo principais, atlikti
man pavestas pareigas (uzduotis).

2.  Nedelsdamas rastu pranesti perkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto (toliau
kartu — pirkimo vykdytojas) vadovui ar jo jgaliotajam atstovui apie galimg vieSyjy ir privaciy interesy
konflikta, paaiskéjus bent vienai i$ Siy aplinkybiy:

2.1. pirkimo procediirose kaip tiekéjas dalyvauja asmuo, susijes su manimi santuokos, artimos
giminystés ar svainystés rysiais, arba juridinis asmuo, kuriam vadovauja toks asmuo;

2.2. a§ arba asmuo, susij¢s su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystés rysiais:

2.2.1.esu (yra) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens valdymo organy narys;

2.2.2.turiu(-i) pirkimo procediirose dalyvaujanéio juridinio asmens jstatinio kapitalo dalj arba
turtinj jnasg jame;

2.2.3.gaunu(-a) i§ pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens bet kokios rii$ies pajamy;

2.3. dél bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principy.

Man iSaiskinta, kad:

1. asmenys, susij¢ su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystés rysiais, yra:
sutuoktinis, seneliai, tévai (jtéviai), vaikai (jvaikiai), jy sutuoktiniai, vaikaiciai, broliai, seserys ir jy vaikai,
taip pat sutuoktinio tévai, broliai, seserys ir jy vaikai;

2. pirkimo vykdytojui gavus pagristos informacijos apie tai, kad galiu buti patekes | intereso
konflikto situacija ir nenusiSalinau nuo su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy priémimo, pirkimo
vykdytojo vadovas ar jo jgaliotasis atstovas sustabdo mano dalyvavimg su atitinkamu pirkimu susijusiy
sprendimy priémimo procese ar jo steb¢jime ir atlieka mano su pirkimu susijusios veiklos patikrinima.
Pirkimo vykdytojas, nustates, kad patekau | interesy konflikto situacija, pasalina mane i§ su atitinkamu
pirkimu susijusiy sprendimy priémimo proceso ar jo steb¢jimo. Jei nustatoma, kad j interesy konflikto
situacijg patekau atlikdamas stebétojo funkcijas, pirkimo vykdytojas apie mano atzvilgiu priimta sprendimag
informuoja institucijg ar jstaiga, igaliojusig mane stebétojo teisémis dalyvauti vieSojo pirkimo komisijos
posédziuose;

3. turiu uzpildyti privaciy interesy deklaracija, kaip tai numato Lietuvos Respublikos vieSyjy ir
privaciy interesy derinimo valstybinéje tarnyboje istatymas.

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavardé)



Pakruojo rajono savivaldybés administracijos
viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés tvarkos apraso

5 priedas

(Konfidencialumo pasiZzadéjimo pavyzdiné forma)

(perkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto pavadinimas)

(asmens vardas ir pavardeé)

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

202_m. d.
Pakruojis

Bidamas perkanciosios organizacijos / pagalbinés vieSyjy pirkimy veiklos paslaugy teikéjo
darbuotoju / Komisijos nariu / Pirkimo organizatoriumi / ekspertu / stebétoju / dalyvaujanciu vieSuosiuose
pirkimuose asmeniu, pasizadu:

1. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su pirkimu
susijusig informacijg, kuri man taps Zinoma dirbant Viesyjy pirkimy komisijos pirmininku, nariu, ekspertu ar
Kitu asmeniu;

2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu biidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su jais
susipazinti ar pasinaudoti,

3. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

Man zinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kurig VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity su jo
jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procedirose dalyvaujancioms arba
nedalyvaujan¢ioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos ar perkanciosios organizacijos
vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig informacijg galésiu atskleisti tik Lietuvos Respublikos jstatymy
nustatytais atvejais.

Man iSaiskinta, kad konfidencialig informacija sudaro:

1. informacija, kurios konfidencialumg nurodé tiekéjas. Tokig informacijag sudaro visy pirma
komerciné (gamybin¢) paslaptis ir konfidencialieji pasitilymy aspektai;

2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriy Viesyjy pirkimy jstatymo ir kity su jo
igyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procedirose dalyvaujancioms arba
nedalyvaujan¢ioms Salims;

3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauja jstatymams, daro nuostoliy teisétiems Saliy
komerciniams interesams arba trukdo uztikrinti sagziningg konkurencija.

Esu jspétas, kad, pazeidgs §j pasizadéjima, turésiu atlyginti Perkanciajai organizacijai ir tiekéjams
padarytus nuostolius.

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavardé)



Pakruojo rajono savivaldybés
administracijos viesyjy pirkimy
organizavimo ir vidaus kontrolés
tvarkos apraSo

6 priedas

(Tiekéju apklausos pazymos pavyzdiné forma)

PAKRUOJO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJA

Biudzetiné jstaiga, Kestucio g. 4, LT-83152, Pakruojis,
tel. (8 421) 61700, faks. (8 421) 69090, el. p. savivaldybe@pakruojis.It.
Duomenys kaupiami ir saugomi Juridiniy asmeny registre, kodas 288733050

TVIRTINU

(perkanciosios organizacijos vadovo arba
Jjo jgalioto asmens pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavarde)

(data)

. TIEKEJU APKLAUSOS PAZYMA
DEL

(pirkimo objektas)

202 m. d. Nr.

(vieta)

‘1. Pirkimo pavadinimas: (jrasyti pirkimo pavadinimg nurodant ,, viesasis pirkimas *)




2

2. Pirkimo objekto apraSymas ir pirkimo salygos: (jrasyti pirkimo objekto pavadinimg, kiekius, techning charakteristikq, pristatymo / teikimo /
atlikimo terminus, apmokéjimo terming, ¥-pirkimo biido pasirinkimo teisinj pagrindimgq ir kitq aktualiq informacijg)

3. Pirkimg organizuoja

(irasyti pirkimo organizatoriaus vardg, pavarde, jsakymo, kuriuo asmuo paskirtas atlikti pirkimg pavadinimg,
datg, numerj)

4.ParaiSka pagal kuria vykdomas
pirkimas

(jrasyti paraiskos datq, numerj)

5. Kreipimosi j tiekéjus biidas

(jrasyti ,,Zodziu“ arba ,,rastu*)

6.1. Pavadinimas

(jrasyti tiekéjo pavadinimg)

6.2. Adresas

(jrasyti tiekéjo adresq)

6.3. Telefonas

(irasyti tiekéjo telefono numer;j)

6.5. Pasiulyma pateikusio
asmens pareigos, vardas,
pavardé

Duomenys [6.4. L. pastas (rasy sekcjo elektroninio past
apie tiekéja 4 jes J

(jrasyti pasiillymg pateikusio
asmens pareigas, vardq, pavarde)

7. Pasiilymo pateikimo data

(irasyti pasiillymo pateikimo datq)

8. Pasiiillymy priémimo terminas

(jrasyti pasiitlymo priémimo
terming)

9. Pasiiillymo charakteristika

Pasitilymo vertinimo ekonominio naudingumo kriterijus — (jrasyti kriterijy)

(irasyti pirkimo objekto (pasiiilymo)
duomenis)

(irasyti kaing ir/ar kitas vertinamy
kriterijy israiskas)

10. Pirkimo laimétojo pavadinimas

(irasyti tiekéjo pavadinimg)

11. Pastabos

(jrasyti duomenis apie pirkimo rezultatus, sutarties formq — (rasytiné / Zodiné), sutarties atidéjimo terming ir
kitq papildomg informacijq, uz pirkimo sutartj atsakingq asmenj ir Kita)

(Pirkimo organizatoriaus pareigy (parasas) (vardas ir pavardeé)

pavadinimas)

SUDERINTA SUDERINTA SUDERINTA
(Pirkimo iniciatoriaus (Prevencing pirkimy (Perkanciosios organizacijos
pareigos) kontrole atliekancio direktoriaus pavaduotojas)

asmens pareigos)




3

(parasas) (parasas) (parasas)

(vardas ir pavardé) (vardas ir pavardé) (vardas ir pavardeé)

(data) (data) (data)



onwse sebupesie
bwApyAA sanaelns zn)

oyIpe bunjag

(bymoauaia yu ydspy) 'd g 'as
¢z owkye)si hwnpad hlhgarp
|ebed sepjijye sewnjid

(»
AD S0§2] S2qApIvAlADS ‘Duv.L3041d
oy ‘SH) stupjes owiABsuLULy

(INAd ns)
m_m.hjm n@t®> san.Jaejns ownag

administracijos viesyjy pirkimy
organizavimo ir vidaus kontrolés

tvarkos apraSo

Pakruojo rajono savivaldybés
7 priedas

seurmuipeaed ofyar,

(siunsdiv.ad siouyns
SIDSIA NS QUIYN.1]) STRISUIW
‘Qunyna) sanaeins ownLIg

si3eIns ownqaid
©)AIBpNSauU [PPOY ‘SAISeZarld

(struktirinio padalinio, skyriaus ar poskyrio pavadinimas)

(bymauaia y11 1dsn.1)
nIZpoz g)AI1epns spaens ownag

lo pavyzdiné forma)

ijos Zurna

(nizpoz vilivpns
snJelns ownydid nbial ‘sswnu
A1 v3pp sowdznd sosnvyydp nloya1]
DQAD SLIDWINU A1 DIDP SOANIYDS
sonpysbs pq.iv) s|A8WINU 11 BIeP
sol1oea1s16a4 sa11aeINS oW did

trac

1S

(bynjauaia
¥ ydsp.4) stuuowdrad
SI dAD " ‘npnq
NIUIUOJI3|3 Se|I|Ie Sewidqaid

p%

kimy reg

sew1d sepqlijre spuelwa.
onrny ‘sepjund oseade
soyaeA) hwppad $9).09A sozey

ieSyju pir

v
. ATLIKTU VIESUJU PIRKIMU REGISTRACIJOS ZURNALAS

sewjdid sepjijre
snpuelneaopea onpany “d “p
“ns owAye)si hwppad hlhgarp

202 M

(stunneydisey
‘svpunsvadodns ‘sa1124 SOzpUL)
seqLI $93.19A owppaid
|efed sewinexijise|y owndid

sepnq ownyig

(requep
‘soSnpysod ‘saya.d) sedi|

sAuawiiexs
opoy ZdAd SA1 Turig

PAKRUOJO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS

(zdAg 1v30d) 1epoy
hqaep ae hgnesed ‘hppaag

sewiuipened ownjid

“IN st




