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PATVIRTINTA
Lietuvos Respublikos Vyriausybés
2018 geguzés 23 nutarimu Nr. 488

CENTRALIZUOTO VIESOJO SEKTORIAUS SUBJEKTU BUHALTERINES APSKAITOS
ORGANIZAVIMO TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Centralizuoto vieSojo sektoriaus subjekty buhalterinés apskaitos organizavimo tvarkos
aprasas (toliau — ApraSas) reglamentuoja centralizuota buhalterinés apskaitos organizavimg, kai
vieSojo sektoriaus subjekto (-y) buhaltering apskaitg (toliau — apskaita) organizuoja ne pats (patys)
vie$ojo sektoriaus subjektas (-ai), o centralizuotos apskaitos jstaiga — biudZetiné jstaiga, kuriai yra
perduotas vieSojo sektoriaus subjekto (-y) apskaitos tvarkymas (toliau — centralizuotos apskaitos
Jstaiga).

2. Aprase vartojamos sagvokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos Lietuvos Respublikos
vieSojo sektoriaus atskaitomybés jstatyme, Lietuvos Respublikos mokes¢iy administravimo
jstatyme, Lietuvos Respublikos biudzetiniy jstaigy jstatyme, Lietuvos Respublikos buhalterinés
apskaitos jstatyme, Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatyme, Lietuvos
Respublikos biudzeto sandaros jstatyme, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos
jstatyme, Inventorizacijos taisyklése, patvirtintose Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1999 m.
birzelio 3 d. nutarimu Nr. 719 ,Dé¢l Inventorizacijos taisykliy patvirtinimo* (toliau —
Inventorizacijos taisyklés), ir Kasos darbo organizavimo ir kasos operacijy atlikimo taisyklése,
patvirtintose Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2000 m. vasario 17 d. nutarimu Nr. 179 ,,Dél Kasos
darbo organizavimo ir kasos operacijy atlikimo taisykliy patvirtinimo* (toliau — Kasos darbo

organizavimo ir kasos operacijy atlikimo taisyklés).

11 SKYRIUS
CENTRALIZUOTAS VIESOJO SEKTORIAUS SUBJEKTU APSKAITOS
ORGANIZAVIMAS

3. Centralizuotas vieSojo sektoriaus subjekty apskaitos organizavimas (toliau — apskaitos
organizavimas) apima:

3.1.visy vieSojo sektoriaus subjekto, kurio apskaita tvarkoma centralizuotai, utkiniy
operacijy ir Gikiniy jvykiy registravimo, grupavimo ir apibendrinimo sistemos, skirtos informacijai,
reikalingai priimant ekonominius sprendimus, gauti ir (arba) vieSojo sektoriaus subjekto finansiniy
ataskaity rinkiniui ir biudzeto vykdymo ataskaity rinkiniui sudaryti, sukiirimg ir jgyvendinima;

3.2. viesojo sektoriaus subjekto, kurio apskaita tvarkoma centralizuotai, apskaitos politikos
parinkima, apskaitos politikos projekto parengima, jo suderinima, apskaitos politikos patvirtinimg ir

lgyvendinima;



3.3. vieSojo sektoriaus subjekto, kurio apskaita tvarkoma centralizuotai, saskaity plano
projekto sudaryma, suderinimg ir sgskaity plano patvirtinima;

3.4. vieSojo sektoriaus subjekto apskaitos tvarkyma, jskaitant valdymo (vidaus) apskaitos
tvarkyma, centralizuotai;

3.5. vieSojo sektoriaus subjekto, kurio apskaita tvarkoma centralizuotai, finansiniy ataskaity
rinkinio ir biudZeto vykdymo ataskaity rinkinio parengima;

3.6. vieSojo  sektoriaus subjekto, kurio apskaita tvarkoma centralizuotai, grupés
konsoliduotyjy finansiniy ir biudzeto vykdymo ataskaity rinkiniy (toliau — konsoliduotyjy ataskaity
rinkinys) parengima, jei tal nustatyta centralizuotos apskaitos jstaigos veiklg reglamentuojanciuose
teisés aktuose;

3.7. sutartyje nurodyty kity vieSojo sektoriaus subjekto, kurio apskaita tvarkoma
centralizuotai, ataskaity, kurios rengiamos naudojantis apskaitos registrais, parengima;

3.8. viesojo sektoriaus subjekto, kurio apskaita néra tvarkoma centralizuotai, bet jj
kontroliuojanciojo vieSojo sektoriaus subjekto apskaita yra tvarkoma centralizuotai, finansiniy ir
biudzeto vykdymo ataskaity priémimg ir jvertinima, siekiant parengti konsoliduotyjy ataskaity
rinkinj ir kitos informacijos, reikalingos, sutartyje nurodytoms ataskaitoms parengti, pri€mimg ir
jvertinima;

3.9. su Apraso 3.4-3.8 papunkciuose nurodytomis funkcijomis susijusios vidaus kontrolés,
jskaitant finansy kontrole (toliau — vidus kontrolé¢) vykdyma.

4. Del apskaitos organizavimo tarp uzsakovo — vieSojo sektoriaus subjekto, dél kurio
apskaitos tvarkymo centralizuotai priimtas sprendimas (toliau — uzZsakovas), ir centralizuotos
apskaitos jstaigos pasiraSoma Apraso 1 priede nurodyta tipinés formos buhalterinés apskaitos
organizavimo sutartis (toliau — sutartis), kurioje nustatoma uZsakovo ir centralizuotos apskaitos
jstaigos atsakomybé, kiekvienos i Saliy pareigos, apskaitos dokumenty ir kitos informacijos,
reikalingos uzsakovo apskaitai tvarkyti ir Apraso 3.5-3.7 papunkciuose nurodytoms ataskaitoms
parengti, terminai ir kitos salygos.

5. Centralizuotos apskaitos istaiga uzsakovo apskaitg organizuoja atsizvelgdama i Siuos
uzsakovg apibiidinancius veiksnius:

5.1. veiklos ypatumus;

5.2. atlickamy funkcijy apimtis;

5.3. igyvendinamy programy sudétinguma ir jvairove;

5.4. darbuotojy ir struktiiriniy padaliniy skaiciy;

5.5. priklausyma vieSojo sektoriaus subjekty grupei finansinéms ataskaitoms konsoliduoti.

6. Apskaitos politikoje nustatant apskaitos metodus ir taisykles nurodomi:

6.1. kriterijai, pagal kuriuos finansiniy ataskaity elementai — turtas, jSipareigojimai,
finansavimo sumos, grynasis turtas, pajamos ir sagnaudos (toliau — finansiniy ataskaity elementai) —

pripazjstami apskaitoje;



6.2. pozymiai, pagal kuriuos finansiniy ataskaity elementai skirstomi j konkrec¢ias grupes
atsizvelgiant j vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standarty (toliau — VSAFAS)
reikalavimus ir uzsakovo veiklos specifika;

6.3. kiekvieno finansiniy ataskaity elemento jvertinimo budai pirminio pripazinimo ir
paskesnio vertinimo metu pagal konkrecias finansiniy ataskaity elementy grupes;

6.4. apskaitoje taikytinas reikSmingumo kriterijus;

6.5. turto nuvertéjimo pozymiy nustatymo ir turto nuvertéjimo apskaiciavimo tvarka pagal
atskiras turto grupes;

6.6. turto amortizuotos savikainos, dabartinés vertés arba tikrosios vertés nustatymo
prielaidos, kai to reikalauja VSAFAS;

6.7. turto likvidacinés vertés nustatymo principai;

6.8. ukiniy operacijy registravimo nebalansinése saskaitose tvarka.

7. Centralizuotos apskaitos jstaiga uzsakovy apskaitos politikas tarpusavyje turi suderinti
tiek, kad skirtingy uzsakovy tos pacios tkinés operacijos ir ukiniai jvykiai apskaitoje biity
uZzregistruoti vienodai.

8. Pasikeitus vienam ar keliems Apraso 6 punkte nurodytiems veiksniams, centralizuotos
apskaitos jstaiga inicijuoja uzsakovo apskaitos politikos keitima.

9. Saskaity plane turi buti nustatyta tokia saskaity ir jy detalizavimo pozymiy struktiira,
kad buty gaunama finansiniy ir biudZeto vykdymo ataskaity rinkiniams parengti reikalinga
informacija, tenkinami i§ Europos Sgjungos ir kitos finansinés paramos 1Sy jgyvendinamy projekty
apskaitos reikalavimai.

10. Centralizuota apskaitos jstaiga nustato uzsakovo apskaitos registry formga, turinj ir
skaiCiy.

11. Centralizuotos apskaitos jstaigos ir uzsakovo vidaus kontrolé turi biiti organizuota taip,
kad bty laikomasi Siy principy:

11.1. pareigy atskyrimo — tikiniy operacijy inicijavimas turi biiti atsietas nuo sprendimo jas
vykdyti priémimo ir nuo jy vykdymo, tikiniy operacijy registravimas ir apskaitos registry tvarkymas
— nuo suvestiniy duomeny perzitiry ir ataskaity rengimo;

11.2. nenutriikstamo funkcionavimo — vidaus kontrolés proceduros turi biiti vykdomos
nuolat, kai atliekami kontrolés reikalaujantys veiksmai;

11.3. efektyvumo — vidaus kontrolés sgnaudos neturi virSyti dél atlickamos kontrolés
gaunamos naudos;

11.4. tinkamumo — vidaus kontrolé turi biiti taikoma ten, kur galima didziausia klaidy
rizika;

11.5. rezultatyvumo — turi biti pasiekti vidaus kontrolés tikslai;

11.6. prieigos kontrolés — turi biiti kontroliuojama prieiga prie apskaitos informaciniy
sistemy (toliau — apskaitos IS) naudojant slaptazodzius, skirtingas funkcijas atliekantys asmenys
turi turéti skirtingas prieigos prie apskaitos IS galimybes;



11.7. periodiniy perziiry — atlickamos gauty dokumenty, apskaitos registry, ataskaity
perziiiros, informacijos tarpusavio sutikrinimai, skirti nustatyti, ar centralizuotos apskaitos istaigos
ar uzsakovo funkcijos, susijusios su apskaitos organizavimu, atliekamos tinkamai;

11.8. procediiry standartizavimo ir skaidrumo — turi biiti nustatytos centralizuotos
apskaitos jstaigos ir uzsakovo su apskaitos organizavimu susijusiy procesy vykdymo tvarkos, su

jomis turi biiti supazindinti iy tvarky turintys laikytis darbuotojai.

111 SKYRIUS
UZSAKOVO VADOVO ATSAKOMYBE, FUNKCIJOS, TEISES IR PAREIGOS

12. Uzsakovo vadovas, kiek tai susij¢ su apskaitos organizavimu, atsakingas uz:

12.1. teisingos, tikslios, iSsamios informacijos apie tkinius jvykius ir Gikines operacijas
teikimg laiku centralizuotos apskaitos jstaigai;

12.2. centralizuotos apskaitos jstaigos parengty uzsakovo finansiniy ir biudzeto vykdymo
ataskaity rinkiniy ir (arba) konsoliduotyjy ataskaity rinkiniy pateikimg VieSojo sektoriaus
atskaitomybés jstatyme ir jo jgyvendinamuosiuose teis¢és aktuose nurodytoms jstaigoms Siuose
teisés aktuose nustatyta tvarka ir terminais ir paskelbimg laiku;

12.3. uzsakovo apskaitos dokumenty, apskaitos registry, finansiniy ir biudzeto vykdymo
ataskaity rinkiniy ir (arba) konsoliduotyjy ataskaity rinkiniy saugojimag Lietuvos Respublikos
dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka;

12.4. inventorizacijos organizavimg ir atlikimg laiku, inventorizacijos duomeny
iSsaugojimg, inventorizacijos metu nustatyty turto trikumy iSieSkojimg, sprendimy dél
inventorizacijos rezultaty jtraukimo j apskaitg priémima;

12.5. uzsakovo vidaus kontrolés sukiirimg ir veikimo uZztikrinima.

13. Uzsakovo vadovas ar jo pavedimu kitas vadovaujamas pareigas einantis asmuo, jei
teisés aktuose nereikalaujama, kad funkcijas atlikty tik uzsakovo vadovas, atlieka Sias funkcijas:

13.1. nustato uzsakovo apskaitos dokumenty pasiraSymo tvarkg ir asmeny, kurie turi teise
suraSyti ir pasiraSyti arba tik pasiraSyti apskaitos dokumentus, sarasa;

13.2. nustato uzsakovo apskaitos dokumenty, apskaitos registry, finansiniy ir biudzeto
vykdymo ataskaity rinkiniy ir (arba) konsoliduotyjy ataskaity rinkiniy saugojimo tvarka;

13.3. jei uzsakovas turi kasa, nustato uzsakovo su kasos darbo organizavimu susijusias
tvarkas, vadovaudamasis Kasos darbo organizavimo ir kasos operacijy atlikimo taisyklémis;

13.4. priima sprendimus dél uzsakovo dingusiy, visiskai ar i§ dalies sugadinty apskaitos
dokumenty atkiirimo;

13.5. pasiraSo (kartu su centralizuotos apskaitos jstaigos vadovu ar §io pavedimu kitu
vadovaujamas pareigas einan¢iu asmeniu) uzsakovo finansiniy ir biudZeto vykdymo ataskaity
rinkinius ir (arba) konsoliduotyjy ataskaity rinkinius bei sutartyje nurodytas kitas ataskaitas, kurios
rengiamos naudojantis apskaitos registrais;

13.6. paskiria atsakingus asmenis ir (arba) sudaro komisijas Apraso 16 punkte nurodytoms
funkcijoms atlikti (toliau kartu — uzsakovo paskirti atsakingi asmenys);



13.7. priima sprendimg dé¢l inventorizacijos komisijos sudarymo;

13.8. priima sprendimg dél uzsakovo turto buiklés ir atlikty turto biiklés pagerinimo darby
jvertinimo;

13.9. tvirtina uzsakovo ilgalaikio turto naudingo tarnavimo laika;

13.10. priima sprendimus dél uzsakovo turto pripazinimo netinkamu naudoti
vadovaudamasis Pripazinto nereikalingu arba netinkamu (negalimu) naudoti valstybés ir
savivaldybiy turto nuraSymo, iSardymo ir likvidavimo tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 2001 m. spalio 19 d. nutarimu Nr. 1250 ,,Dél Pripazinto nereikalingu arba
netinkamu (negalimu) naudoti valstybés ir savivaldybiy turto nura§ymo, iSardymo ir likvidavimo
tvarkos apraso patvirtinimo*;

13.11. priima sprendimg dél inventorizacijos metu rasto turto vertés nustatymo ar
nuvertinimo, inventorizacijos metu rasty turto trilkumy iSieSkojimo ir inventorizacijos rezultaty
registravimo apskaitoje;

13.12. priima sprendimg dél uzsakovo atidéjiniy sudarymo;

13.13. tvirtina uzsakovo paskirty atsakingy asmemy parengtas pazymas apie tikrgja verte
rodomo turto vertés pokycius, nuostolius dél turto nuvertéjimo, nuostoliy de¢l turto nuvertéjimo
panaikinima;

13.14. tvirtina Apraso 16.8 papunktyje nurodytus aktus;

13.15. organizuoja uzsakovo su Apraso 3.4-3.8 papunkciuose nurodytomis funkcijomis
susijusios vidaus kontrolés vykdyma, vadovaudamasis Apraso 11 punkte nurodytais principais;

13.16. jgalioja centralizuotos apskaitos jstaigos vadova paskirti atsakingus asmenis:

13.16.1. atlikti uzsakovo nurodytas banko operacijas;

13.16.2. atstovauti uzsakovui santykiuose su mokesCiy ar socialinio draudimo jmoky
administratoriais ir kitomis institucijomis;

13.16.3. jei uzsakovas yra valstybés biudzetiné jstaiga, rengti Valstybés biudzeto,
apskaitos ir mokejimy sistemoje (toliau — VBAMS) 1éSy uzsakymo ir tiesioginio iSlaidy mokeéjimo
paraiSkas (toliau — mokéjimo paraiSkos) ir atlikti kitas procediiras Lietuvos Respublikos finansy
ministro nustatyta tvarka.

13.17. atlieka kitas teisés aktuose, reglamentuojanCiuose apskaita ir atskaitomybe,
nustatytas funkcijas.

14. Uzsakovo vadovas arba jo pavedimu kitas vadovaujamas pareigas einantis asmuo turi
teise:

14.1. 1S centralizuotos apskaitos jstaigos gauti Zodinius ir (arba) rasytinius paaiskinimus,
susijusius su uzsakovo apskaitos organizavimu (dél ataskaitose pateiktos informacijos, paveéluotai
atlikty mokeéjimo operacijy, apskaitos klaidy ir panasiai), i§samig ir teisingg informacija, reikalinga
sprendimams priimti;

14.2. nepriimti centralizuotos apskaitos jstaigos pateikty netinkamai jforminty uzsakovo
apskaitos dokumenty, ApraSo 3.5-3.7 papunkciuose nurodyty ataskaity, parengty nesilaikant jy

formga ir turinj reglamentuojanciy teisés akty reikalavimy, ar kitos informacijos, jeigu §i informacija



netiksli ir uzsakovas gali tai pagristi, reikalauti iStaisyti trikumus ir netikslumus arba reikalauti
pateikti trilkstamg informacija;

14.3. reikalauti pateikti nepateiktus uzsakovo apskaitos dokumentus, Apraso 3.5-3.7
papunkc¢iuose nurodytas ataskaitas;

14.4. teikti pasiulymus centralizuotai apskaitos jstaigai dél uzsakovo apskaitos politikos,
sgskaity plano, apskaitos procediiry keitimo, informacijos ataskaitose pateikimo.

15. Uzsakovo vadovas arba jo pavedimu kitas vadovaujamas pareigas einantis asmuo turi
Sias pareigas:

15.1. nurodyti atsisakymo priimti uzsakovo apskaitos dokumentus, Apraso 3.5-3.7
papunkciuose nurodytas ataskaitas ar kitg informacijg priezastis ir ne veliau kaip per vieng darbo
dieng rastu apie tai informuoti centralizuotos apskaitos jstaiga;

15.2. uztikrinti, kad uzsakovo kontroliuojami vieSojo sektoriaus subjektai, kuriy apskaita
néra tvarkoma centralizuotai, savo finansiniy ataskaity rinkiniy duomenis teikty j VieSojo sektoriaus
apskaitos ir ataskaity konsolidavimo informacing sistemg (toliau — VSAKIS) ir atlikty subjekty
tarpusavio derinimo operacijas VSAKIS, taip pat teikty centralizuotos apskaitos jstaigai Savo
finansines ir biudzeto vykdymo ataskaitas ir kita jos praSomg informacijg ir (arba) apskaitos
dokumentus, reikalingus uzsakovo konsoliduotosioms ataskaitoms ar kitoms sutartyje nurodytoms
ataskaitoms parengti;

15.3. uztikrinti, vadovaudamasis ApraSo 2 priede pateiktu pavyzdiniu apskaitos
dokumenty ir kitos informacijos, reikalingos buhalterinei apskaitai tvarkyti ir ataskaitoms rengti
sgraSu (toliau — dokumenty ir informacijos sarasas), apskaitos dokumenty ir kitos informacijos,
reikalingos uzsakovo apskaitai tvarkyti ir ApraSo 3.5-3.7 papunkciuose nurodytoms ataskaitoms
parengti, teikimg centralizuotos apskaitos jstaigai sutartyje nustatytais terminais;

15.4. laikytis centralizuotos apskaitos jstaigos nustatytos apskaitos dokumenty ir kitos
informacijos, reikalingos uzsakovo apskaitai tvarkyti ir Apraso 3.5-3.7 papunkc¢iuose nurodytoms
ataskaitoms parengti, judéjimo tvarkos (uzsakovo ir centralizuotos apskaitos jstaigos susiderinty
dokumenty ir kitos informacijos teikimo ir gavimo budy (siuntimas pastu, el. pastu, per apskaitos
IS ir pan.) ir kt.);

15.5. uztikrinti ApraSo VII skyriuje nustatyty reikalavimy laikymasi.

IV SKYRIUS
UZSAKOVO PASKIRTU ATSAKINGU ASMENU FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE,
SUSIJUSIOS SU APSKAITOS ORGANIZAVIMU

16. UzZsakovo paskirti atsakingi asmenys atlieka Sias funkcijas:

16.1. teikia centralizuotos apskaitos jstaigai per sutartyje nustatytus terminus:

16.1.1. uzsakovo apskaitai tvarkyti reikalingus uzsakovo apskaitos dokumentus, nurodytus
dokumenty ir informacijos sarase, kuriais pagrindziamos jvykdytos tikinés operacijos;

16.1.2. informacijg apie suteiktas ir (ar) gautas garantijas, tikinius jvykius, teismo procesus,

kuriuose kaip ieskovas (pareiSkéjas) ar atsakovas dalyvauja uzsakovas (nurodydami ieskinio suma,



tikéting teismo proceso baigtj, tikimybe, kad uzsakovas gali patirti sgnaudy arba gauti pajamy (zalos
atlyginima)), kita informacija, nurodyta dokumenty ir informacijos sarase, nurodydami sumas ir kitg
uzsakovo apskaitai tvarkyti reikalingg ir (arba) centralizuotos apskaitos jstaigos prasoma
informacija;

16.2. rengia ir teikia centralizuotos apskaitos jstaigai asmeny, kurie turi teis¢ suraSyti ir
pasiraSyti arba tik pasirasyti uzsakovo apskaitos dokumentus, sgrasa;

16.3. atlieka inventorizacija Inventorizacijos taisykliy nustatyta tvarka;

16.4. atlieka uzsakovo turto buklés ir atlikty turto buklés pagerinimo darby jvertinimg ir
teikia pasiiilymus uzsakovo vadovui ar jo pavedimu kitam vadovaujamas pareigas einan¢iam
asmeniui;

16.5. teikia pasitilymus uzsakovo vadovui ar jo pavedimu kitam vadovaujamas pareigas
einan¢iam asmeniui dé¢l ilgalaikio turto naudingo tarnavimo laiko nustatymo;

16.6. nustato uzsakovo turto likvidacing verte;

16.7. priima sprendimg dél uzsakovo atlikty darby priskyrimo prie einamojo remonto ar
prie esminio turto pagerinimo;

16.8. parengia ir pasiraso uzsakovo turto perdavimo—priémimo, ilgalaikio turto perdavimo
naudoti veikloje, ilgalaikio turto naudojimo veikloje nutraukimo, turto nuraSymo, atsargy
nurasymo, pripazinto nereikalingu arba netinkamu (negalimu) naudoti, trumpalaikio turto nuraSymo
ir likvidavimo, turto atidavimo naudoti, tikinio inventoriaus nurasymo ir kitus aktus;

16.9. nustato uzsakovo turto lickamyjy medziagy verte;

16.10. nustato uzsakovo turto tikraja vert¢ VSAFAS nurodytais atvejais;

16.11. jei uzsakovas turi kasg, vykdo uzsakovo kasos operacijas, vadovaudamiesi uzsakovo
vadovo ar jo pavedimu kito vadovaujamas pareigas einanCio asmens nustatyta su kasos darbo
organizavimu susijusia tvarka;

16.12. jei uzsakovas yra valstybés biudzetiné jstaiga, centralizuotos apskaitos jstaigai teikia
informacijg apie periodiniy valstybés biudZeto asignavimy poreikj;

16.13. atlieka uzsakovo kontroliuojamy vieSojo sektoriaus subjekty pagal VieSojo
sektoriaus atskaitomybés jstatyma teikiamy ataskaity rinkiniy analizg, sickdami jsitikinti gauty
asignavimy ir valdomo turto naudojimo efektyvumu, taip pat siekdami jvertinti ataskaitose pateiktos
informacijos paaiskinimy pakankamuma;

16.14. vykdo vidaus kontrole pagal uzsakovo vadovo ar jo pavedimu kito vadovaujamas
pareigas einan¢io asmens pavestas atlikti funkcijas;

16.15. atlieka kitas uzsakovo vadovo ar jo pavedimu kito vadovaujamas pareigas einancio
asmens pavestas atlikti funkcijas, kiek tai susije¢ su apskaitos organizavimu.

17. UzZsakovo paskirti asmenys atsakingi uz uZsakovo apskaitos dokumenty suraSyma laiku

ir teisingai, uz juose esan¢iy duomeny tikrumg ir tikiniy operacijy teisétuma.

V SKYRIUS
CENTRALIZUOTOS APSKAITOS JSTAIGOS VADOVO ATSAKOMYBE, FUNKCIJOS,
TEISES IR PAREIGOS



18. Centralizuotos apskaitos jstaigos vadovas, kiek tai susije su apskaitos organizavimu,
atsakingas uz:

18.1. uzsakovo apskaitos organizavimg pagal sutartj;

18.2. uzsakovo finansiniy ataskaity rinkiniy duomeny pateikimg j VSAKIS ir subjekty
tarpusavio derinimo operacijy atlikimg VSAKIS;

18.3. uzsakovo finansiniy ir biudZzeto vykdymo ataskaity rinkiniy ir (arba) konsoliduotyjy
ataskaity rinkiniy tinkamg ir savalaikj parengima;

18.4. uzsakovo mokes¢iy, socialinio draudimo jmoky, sveikatos draudimo jmoky ir kity
privalomy mokeéjimy deklaracijy tinkamg ir savalaikj parengima ir pateikimg mokesc¢iy ar socialinio
draudimo jmoky administratoriams;

18.5. uzsakovo nurodyty mokéjimy atlikima;

18.6. sutartyje nurodyty kity uzsakovo ataskaity, kurios rengiamos naudojantis apskaitos
registrais, parengima ir pateikimg uzsakovo praSymu atitinkamoms institucijoms;

18.7. uzsakovo apskaitos dokumenty, apskaitos registry, finansiniy ir biudzeto vykdymo
ataskaity rinkiniy ir (arba) konsoliduotyjy ataskaity rinkiniy laiking saugojimg — pasibaigus
ataskaitiniams metams, iki einamyjy mety liepos 1 dienos;

18.8. centralizuotos apskaitos jstaigos vidaus kontrolés sukiirimg ir veikima.

19. Centralizuotos apskaitos jstaigos vadovas ar jo pavedimu kitas vadovaujamas pareigas
einantis asmuo, jei teisés aktuose nereikalaujama, kad funkcijas atlikty tik centralizuotos apskaitos
jstaigos vadovas, atlieka Sias funkcijas:

19.1. susijusias su uzsakovo apskaitos organizavimu:

19.1.1. parenka apskaitos politikg, parengia jos projekta, suderings su uzsakovu, tvirtina ir
jgyvendina uzsakovo apskaitos politika;

19.1.2. suderings su uzsakovu, tvirtina uzsakovo saskaity plana;

19.1.3. nustato centralizuotos apskaitos jstaigos asmeny, kurie turi teis¢ suraSyti ir
pasiraSyti arba tik pasirasyti uzsakovo apskaitos dokumentus, sgrasa;

19.1.4. nustato ir su uzsakovu suderina uzsakovo apskaitos dokumenty, apskaitos registry,
finansiniy ir biudZeto vykdymo ataskaity rinkiniy ir (arba) konsoliduotyjy ataskaity rinkiniy laikino
saugojimo centralizuotos apskaitos jstaigoje tvarka ir priima sprendimus dél dingusiy, visiSkai ar 1§
dalies sugadinty uzsakovo apskaitos dokumenty atkiirimo;

19.1.5. paskiria asmenis, atsakingus uz uzsakovo apskaitos tvarkymg, Apraso 3.5-3.7
papunkc¢iuose nurodyty ataskaity ir kity ApraSo 23 punkte nustatyty funkcijy vykdyma (toliau —
centralizuotos apskaitos jstaigos paskirti atsakingi asmenys);

19.1.6. suteikia uzsakovo paskirtiems atsakingiems asmenims prieigas prie centralizuotos
apskaitos jstaigos valdomy apskaitos IS, kuriomis naudojantis tvarkoma uzsakovo apskaita ir
rengiamos Apraso 3.5-3.7 papunkciuose nurodytos ataskaitos;

19.2.  susijusias su ataskaity, kurios rengiamos naudojantis apskaitos registrais,

pasiraSymu:



19.2.1. pasiraso (kartu su uzsakovo vadovu ar §io pavedimu kitu vadovaujamas pareigas
einaniu asmeniu) uzsakovo finansiniy ir biudzeto vykdymo ataskaity rinkinius, kartu
uztikrindamas, kad finansiniy ataskaity rinkinio informacija ir j VSAKIS pateikty finansiniy
ataskaity rinkiniy informacija sutampa, yra patikima ir teisinga;

19.2.2. pasiraso (kartu su uzsakovo vadovu ar §io pavedimu kitu vadovaujamas pareigas
einan¢iu asmeniu) uzsakovo konsoliduotuosius ataskaity rinkinius, kai jie sudaromi, kartu
uztikrindamas, kad VSAKIS parengty konsoliduotyjy finansiniy ataskaity rinkiniy informacija yra
patikima ir teisinga;

19.2.3. pasiraso sutartyje nurodytas kitas uzsakovo ataskaitas;

19.3. wuztikrina informacijos, nurodytos ApraSo 23.6 papunktyje, teikima;

19.4. pasiraSo ir (arba) tvirtina uzsakovo mokéjimo paraiSkas ir banko mokéjimo
nurodymus;

19.5. organizuoja centralizuotos apskaitos jstaigos su Apraso 3.4-3.8 papunkciuose
nurodytomis funkcijomis susijusios vidaus kontrolés vykdyma, vadovaudamasis Apraso 11 punkte
nurodytais principais.

20. Centralizuotos apskaitos jstaigos vadovas ar jo pavedimu kitas vadovaujamas pareigas
einantis asmuo turi teise:

20.1. nepriimti uzsakovo pateikty apskaitos dokumenty, nevykdyti uzsakovo nurodymuy,
jeigu netinkamai jforminti apskaitos dokumentai arba tokie veiksmai priestarauja Buhalterinés
apskaitos jstatymui ir kitiems teisés aktams, reglamentuojantiems apskaitos tvarkymga, reikalauti,
kad uzsakovas tinkamai jforminty apskaitos dokumentus;

20.2. reikalauti, kad uzsakovas pateikty nepateiktus apskaitos dokumentus, arba prasyti
uzsakovo papildomos informacijos, jei uzsakovo apskaitai tvarkyti, Apraso 3.5-3.7 papunkciuose
nurodytoms ataskaitoms parengti nepakanka informacijos;

20.3. inicijuoti uzsakovo apskaitos politikos, sgskaity plano, su uzsakovu sutarty apskaitos
organizavimo procediiry keitima.

21. Centralizuotos apskaitos jstaigos vadovas ar jo pavedimu kitas vadovaujamas pareigas
einantis asmuo turi $ias pareigas:

21.1. nepriimdamas uzsakovo pateikty apskaitos dokumenty, turi pareigag nurodyti to
priezastis ir ne véliau kaip per vieng darbo dieng apie tai informuoti uzsakova;

21.2. uztikrinti ApraSo 3.5-3.7 papunk¢iuose nurodyty parengty ataskaity, uzsakovo
apskaitos dokumenty, susijusiy su uzsakovo apskaitos tvarkymu, kitos uzsakovo prasomos
apskaitos informacijos teikima uZsakovui sutartyje nustatytais terminais;

21.3. uztikrinti Apraso VII skyriuje nustatyty reikalavimy laikymasi.

VI SKYRIUS
CENTRALIZUOTOS APSKAITOS ISTAIGOS PASKIRTUY ATSAKINGUY ASMENU
ATSAKOMYBE IR FUNKCIJOS
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22. Centralizuotos apskaitos jstaigos paskirti atsakingi asmenys, kiek tai susij¢ su uzsakovo
apskaitos organizavimu, atsakingi uz:

22.1. buhalteriniy jraSy teisinguma, atitiktj Gkiniy jvykiy ar fikiniy operacijy turiniui;

22.2. teisingg uzsakovo mokesciy, socialinio draudimo, sveikatos draudimo jmoky ir kity
privalomy mokéjimy apskaiciavima ir deklaravima laiku;

22.3. tinkama uzsakovo apskaitos tvarkymo kontrolg;

22.4. uzsakovo lésy teisingg ir savalaikj iSmoké&jimg ir atsiskaitymy vykdymo kontrole.

23. Centralizuotos apskaitos jstaigos paskirtas atsakingas asmuo atlieka Sias funkcijas:

23.1. susijusias su uzsakovo apskaitos organizavimu:

23.1.1. parengia uzsakovo apskaitos politikos projekta;

23.1.2. parengia uzsakovo saskaity plano projekta, apskaitos registry formas, nustatydamas
Ju turinj ir skaiciy;

23.1.3. rengia ir teikia uzsakovui centralizuotos apskaitos jstaigos asmeny, kurie turi teisg
surasyti ir pasirasyti arba tik pasirasyti uzsakovo apskaitos dokumentus, sarasa;

23.1.4. tvarko saugotinus (laikino saugojimo) uzsakovo apskaitos dokumentus, saugomy
dokumenty bylas ir, pasibaigus ataskaitiniams metams, iki einamyjy mety liepos 1 dienos perduoda
saugoti uzsakovui;

23.1.5. teikia centralizuotos apskaitos jstaigos vadovui ar jo pavedimu kitam vadovaujamas
pareigas einan¢iam asmeniui pasiiilymus dél uzsakovo apskaitos politikos, sgskaity plano, apskaitos
registry parinkimo, atsizvelgdamas ] konkrecias sglygas, apskaitg reglamentuojanciy teisés akty
nuostatas, uzsakovo pasiiilymus;

23.2.  susijusias su uzsakovo apskaitos tvarkymu:

23.2.1. priima uzsakovo pateiktus apskaitos dokumentus ir jvertina juose pateiktos
informacijos pakankamumg tikinei operacijai ar tikiniam jvykiui registruoti apskaitoje;

23.2.2. tikrina, ar pateikti visi uzsakovo tkinei operacijai registruoti reikalingi dokumentai
ir ar pateikti dokumentai turi visus privalomus rekvizitus, jy teisétuma;

23.2.3. registruoja apskaitoje uzsakovo tkines operacijas ir tikinius jvykius;

23.2.4. jei uzsakovas yra valstybés biudzetin¢ jstaiga, rengia VBAMS paraiskas ir atlieka
kitas procediras finansy ministro nustatyta tvarka;

23.2.5. vykdo uzsakovo banko mokéjimy nurodymus ir banko operacijas eurais ir uzsienio
valiuta banke (elektroningje banko sistemoje);

23.2.6. apskai€iuoja uzsakovo mokescius, socialinio draudimo jmokas, sveikatos draudimo
imokas ir kitus privalomus moké&jimus;

23.2.7. rengia uzsakovo skoly senaties ziniarasCius ir teikia pasitilymus uzsakovui dél
skoly nuvertinimo;

23.2.8. atlieka centralizuoto apskaitos jstaigos vadovo ar jo pavedimu kito vadovaujamas
pareigas einan¢io asmens pavestas kitas funkcijas, susijusias su uzsakovo apskaitos tvarkymu;

23.3.  susijusias su uzsakovo ataskaity parengimu:
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23.3.1. teikia uzsakovo finansiniy ataskaity rinkiniy duomenis | VSAKIS ir atlieka vieSojo
sektoriaus subjekty tarpusavio derinimo operacijas VSAKIS;

23.3.2. parengia uzsakovo finansiniy ir biudzeto vykdymo ataskaity rinkinius ir (arba)
konsoliduotuosius ataskaity rinkinius, sutartyje nurodytas kitas uzsakovo ataskaitas, Kurios
rengiamos naudojantis apskaitos registrais;

23.3.3. atlieka uzsakovo ir jo kontroliuojamy vieSojo sektoriaus subjekty, kuriy apskaita
néra centralizuota, pagal VieSojo sektoriaus atskaitomybés jstatymag teikiamy ataskaity duomeny
analizg, sieckdamas rasti galimas klaidas, nustatyti neteisingg apskaitos duomeny atvaizdavimg ir
informacijos pateikimag ataskaitose;

23.4.  susijusias su inventorizacija:

23.4.1. atlieka uzsakovo gautiny ir mokétiny sumy suderinimag;

23.4.2. rengia uzsakovo ilgalaikio materialiojo turto, nematerialiojo turto, atsargy, tikinio
inventoriaus, investicijy ] kontroliuojamuosius subjektus, gautiny ir mokétiny sumy saraSus,
informacijg apie gautiny ir mokétiny sumy suderinimo rezultatus ir kitg reikalingg inventorizacijai
atlikti informacija;

23.4.3. uzsakovo prasymu dalyvauja atliekant inventorizacija;

23.4.4. sutikrina uzsakovo pateiktus inventorizavimo apraSus su uzsakovo apskaitos
duomenimis;

23.4.5. remdamasis uzsakovo vadovo sprendimu registruoja inventorizacijos rezultatus
apskaitoje;

23.5.  susijusias su informacijos valstybés ir (arba) savivaldybés izdui pateikimu:

23.5.1. teikia mokéjimo paraiskas pagal patvirtintas uzsakovo samatas valstybés ar
savivaldybés izdui;

23.5.2. jei uzsakovas yra valstybés biudzetiné jstaiga, nustato ir teikia periodinj valstybés
biudzeto asignavimy poreikj, pagal uzsakovo pateikta informacija, vadovaudamasis finansy
ministro nustatyta tvarka;

23.6. susijusias su uzsakovo informacijos teikimu uzsakovui ir (arba) kitoms
institucijoms:

23.6.1. teikia centralizuotos apskaitos jstaigos vadovui ar jo pavedimu kitas vadovaujamas
pareigas einan¢iam asmeniui pasiraSyti Apraso 23.3.2 papunktyje nurodytas ataskaitas ir per
sutartyje nurodytg terming teikia jas uzsakovo vadovui ar jo pavedimu kitas vadovaujamas pareigas
einan¢iam asmeniui pasirasSyti;

23.6.2. teikia pasiraSyti ir (arba) tvirtinti centralizuotos apskaitos jstaigos vadovui ar jo
pavedimu kitam vadovaujamas pareigas einan¢iam asmeniui mokejimo paraisSkas ir banko
mokejimo nurodymus;

23.6.3. teikia uzsakovui per sutartyje nurodyta terming Apraso 23.4.2 papunktyje

nurodytus sgraSus ir informacija;



12

23.6.4. informuoja uzsakovo vadova ar jo pavedimu kitg vadovaujamas pareigas einantj
asmenj apie atskleistus neteisétus uzsakovo darbuotojy veiksmus (1€Sy naudojimag ne pagal paskirtj,
neteiséta turto valdyma, naudojimg ir disponavima juo ir kt.);

23.6.5. rengia uzsakovo mokesciy, socialinio draudimo jmoky, sveikatos draudimo jmoky
deklaracijas, kitas privalomas mokéjimy deklaracijas, praneSimus, pazymas ar kitus dokumentus ir
teikia mokesciy ar socialinio draudimo jmoky administratoriams;

23.6.6. teikia uzsakovo apskaitos informacija, jei reikia, — apskaitos dokumentus ir
registrus, Lietuvos Respublikos valstybés kontrolés pareigiinams, auditoriams, mokesCiy
administratoriui, asignavimy valdytojams ir uZzsakovo nurodymu — kitoms valstybés ir savivaldybiy
institucijoms;

23.6.7. teikia uzsakovui jo praSymu jo apskaitos informacija, jskaitant ir valdymo (vidaus)
apskaitos informacijg;

23.7. vykdo vidaus kontrole pagal centralizuotos apskaitos jstaigos vadovo ar jo pavedimu
kito vadovaujamas pareigas einancio asmens pavestas funkcijas;

23.8. vykdo kitas centralizuotos apskaitos jstaigos vadovo ar jo pavedimu Kito
vadovaujamas pareigas einancio asmens paskirtas funkcijas.

VIl SKYRIUS
ASMENS DUOMENU APSAUGOS IGYVENDINIMAS ORGANIZUOJANT APSKAITA
CENTRALIZUOTAI

24. Tiek centralizuotos apskaitos jstaiga, tiek uzsakovas susikuria ir jgyvendina asmens
duomeny apsaugos procediry sistema, apimancig tinkamas organizacines ir technines priemones,
uztikrinanc¢ias duomeny apsaugg pagal teisés aktus ir kitus dokumentus, reglamentuojan¢ius asmens
duomeny apsaugg (2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamenta (ES)
2016/679 d¢l fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny
judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas)
(OL 2016 L 119, p. 1) (toliau — reglamentas Nr. 2016/679), Asmens duomeny teisinés apsaugos
istatyma ir jy jgyvendinamuosius teisés aktus bei Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos
rekomendacijas).

25. Uzsakovas, kai asmens duomenys perduodami centralizuotos apskaitos istaigai, veikia
kaip duomeny valdytojas, o centralizuotos apskaitos jstaiga kaip duomeny tvarkytoja uZsakovy
vardu.

26. Centralizuotos apskaitos jstaiga, kaip duomeny tvarkytoja:

26.1. jgyvendina tinkamas organizacines ir technines priemones, skirtas asmens
duomenims nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo bet kokio

kito neteiséto tvarkymo apsaugoti;
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26.2. wuztikrina, kad visi su asmens duomeny tvarkymu susij¢ asmenys biity jsipareigoje
neatskleisti asmens duomeny kita negu teisés aktuose, reglamentuojanciuose asmens duomeny
apsauga, nustatyta tvarka;

26.3. atsizvelgdama ] duomeny tvarkymo pobudj, taikydama tinkamas technines ir
organizacines priemones, kiek tai jmanoma, padeda duomeny valdytojams jvykdyti duomeny
valdytojo prievole atsakyti | duomeny subjekty praSymus pasinaudoti duomeny subjekto teisémis;

26.4. privalo uztikrinti duomeny valdytojy teises, numatytas reglamento Nr. 2016/679 28
straipsnyje;

26.5. padeda duomeny valdytojams uztikrinti reglamento Nr. 2016/679 32-36
straipsniuose nustatyty prievoliy laikymasi, atsizvelgdama j turimg informacija;

26.6. teikia duomeny valdytojams visg informacijg, biiting jrodyti, kad tinkamai vykdomos
centralizuotos apskaitos jstaigos, kaip duomeny tvarkytojos, prievolés, ir sudaro sglygas bei padeda
atlikti reikiamus patikrinimus. Nedelsdama informuoja duomeny valdytojus, jeigu jy nurodymai dél
asmens duomeny tvarkymo paZzeidzia reglamentg Nr. 2016/679 ir (arba) Asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymo bei kity teisés akty, reglamentuojan¢iy duomeny apsaugg, nuostatas.

27. Asmens duomenys tvarkomi ir saugomi ne ilgiau, negu to reikia duomeny tvarkymo

tikslui — organizuoti apskaitg centralizuotai — jgyvendinti.

VIl SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

28. Uzsakovas, perduodamas apskaitos organizavimo funkcijg centralizuotos apskaitos
jstaigai, pasiraso saskaity plano sgskaity likuciy pagal apskaitos registry duomenis, nebalansiniy
sgskaity likuéiy, banko sgskaity likuéiy perdavimo—priémimo aktg, kuriame nurodoma:

28.1. uzsakovo paskutinés darbo dienos apskaitos likuciai, buve iki uzsakovo apskaitos
organizavimo funkcijy perdavimo centralizuotai apskaitos jstaigai dienos (toliau — funkcijy
perdavimo diena);

28.2.  uzsakovo kiekvienos buhalterinés saskaitos apyvartos uz laikotarpj nuo ataskaitiniy
mety pradzios iki funkcijy perdavimo dienos;

28.3. uzsakovo ] apskaitos registrus nejtraukta informacija, susijusi su ukinémis
operacijomis ir Gikiniais jvykiais, jvykusiais iki funkcijy perdavimo dienos, ir susij¢ dokumentai;

28.4.  jei uzsakovo apskaita tvarkoma naudojantis MS Excel arba tokiomis priemonémis,
kurios neleidZia patikrinti Gikinés operacijos ar tikinio jvykio informacijos, kiekvienos saskaitos
likutis detalizuojamas, atsizvelgiant i ji sudarancias sumas (pavyzdziui, pagal pirkéja, tiekéja,
ilgalaikio turto vienetg), kad buty galima nustatyti jo sasaja (pavyzdziui, pagal gautinas sumas,
mokétinas sumas, finansavimo Saltinj) pagal dvejybinj jrasa su kita sgskaita (pavyzdZziui, pagal

gautinas sumas, mokétinas sumas, finansavimo $altinj) su pagrindzianciais apskaitos dokumentais.
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29. Centralizuotos apskaitos jstaiga rengdama uzsakovo finansines ataskaitas vadovaujasi
uzsakovo patvirtinta apskaitos politika ir sgskaity planu tol, kol centralizuotos apskaitos jstaiga
parengia ir patvirtina su uzsakovu suderintg nauja uzsakovo apskaitos politika ir saskaity plana.

30. Uzsakovas suteikia centralizuotos apskaitos jstaigai prieiga prie savo apskaitos IS, kol

centralizuotos apskaitos jstaiga jdiegia bendra apskaitos IS.




Centralizuoto vieSojo sektoriaus subjekty
buhalterinés apskaitos organizavimo tvarkos
apraso

1 priedas

(Tipiné buhalterinés apskaitos organizavimo sutarties forma)

BUHALTERINES APSKAITOS ORGANIZAVIMO
SUTARTIS NR.

(sudarymo data)

(sudarymo vieta)

Viesojo sektoriaus subjektas

(pavadinimas, buveiné (adresas), kodas)

(toliau — Uzsakovas), atstovaujamas

(pareigy pavadinimas, vardas ir pavardé, atstovavimo pagrindas)

ir centralizuotos apskaitos jstaiga

(pavadinimas, buveiné (adresas), kodas)

(toliau — Tvarkytojas), atstovaujama

(pareigy pavadinimas, vardas ir pavardé, atstovavimo pagrindas)
(toliau kartu — Salys, o kiekviena atskirai — Salis), sudaré $ia buhalterinés apskaitos organizavimo
sutartj dél (toliau — Sutartis).

l. SUTARTIES DALYKAS

1. Uzsakovas Sutartimi paveda, o Tvarkytojas jsipareigoja neatlygintinai pagal UZsakovo
pateiktus buhalterinés apskaitos dokumentus ir kitg informacija, vadovaudamasis vie$ojo sektoriaus
subjekty buhaltering apskaita ir finansiniy bei biudzeto vykdymo ataskaity rinkiniy sudaryma

reglamentuojanciais teisés aktais, organizuoti Uzsakovo buhaltering apskaitg.



Il.  SALIU PAREIGOS

2. Uzsakovas uztikrina:

2.1 Centralizuoto vieSojo sektoriaus subjekty buhalterinés apskaitos organizavimo
tvarkos apraso (toliau — Aprasas) 13 ir 15 punktuose nurodyty uzsakovo vadovo funkcijy ir pareigy
atlikima;

2.2. nepazeisdamas teisés aktuose, reglamentuojanciuose vieSojo sektoriaus subjekty
buhalterinés apskaitos tvarkyma ir finansiniy bei biudZeto vykdymo ataskaity rinkiniy parengima,
nustatytos tvarkos ir terminy, buhalterinés apskaitos dokumenty ir kitos informacijos, reikalingos
Uzsakovo buhalterinei apskaitai tvarkyti ir AprasSo 3.5-3.7 papunkc¢iuose nurodytoms ataskaitoms
parengti pateikimg Tvarkytojui ne veliau kaip per 5 darbo dienas nuo buhalterinés apskaitos
dokumenty pasiraSymo (patvirtinimo) arba jy gavimo, kitos informacijos parengimo (kai
informacija teikiama Uzsakovo iniciatyva) arba Tvarkytojui paprasius (nurodyti dokumentus ir
konkrety jy pateikimo terming, kuris visais atvejais negali buti ilgesnis kaip 5 darbo
dienos):

2.3.  Uzsakovo darbuotojy praeito ménesio darbo laiko apskaitos Ziniarascio pateikima
Tvarkytojui ne véliau kaip einamojo ménesio pirmg darbo dieng.

3. Tvarkytojas uztikrina:

3.1.  ApraSo 19 ir 21 punktuose nurodyty tvarkytojo vadovo funkcijy ir pareigy atlikima;

3.2.  Uzsakovo finansiniy ataskaity rinkinio, biudzeto vykdymo ataskaity rinkinio, vieSojo
sektoriaus subjekty grupés konsoliduotyjy finansiniy ir biudzeto vykdymo ataskaity rinkiniy ir kity
ataskaity, rengiamy naudojantis buhalterinés apskaitos registrais, parengimg (nurodyti):
(toliau kartu — ataskaitos);

3.3.  nepazeisdamas teisés aktuose, reglamentuojanciuose vieSojo sektoriaus subjekty
buhalterinés apskaitos tvarkymg ir finansiniy bei biudzeto vykdymo ataskaity rinkiniy parengima,
nustatytos tvarkos ir terminy, Sutarties 3.2 papunktyje nurodyty ataskaity ir kitos Uzsakovo
praSomos buhalterinés apskaitos informacijos pateikimg UZsakovui ne véliau kaip per 5 darbo
dienas nuo Siy ataskaity parengimo ar nuo UZzsakovo kreipimosi dél kitos buhalterinés apskaitos
informacijos pateikimo (nurodyti ataskaitas ir konkrety jy pateikimo terming, kuris visais atvejais

negali biiti ilgesnis kaip 5 darbo dienos): ;

3.4.  darbo uzmokescio uz pra¢jusj menesj iSmokejimg Uzsakovo darbuotojams Uzsakovo
nustatyta darbo uzmokescio mokejimo dieng, bet ne anks¢iau kaip einamojo ménesio 5 darbo dieng
ir 12 darbo diena, jeigu pagal Uzsakovo nustatyta darbuotojy darbo uZmokesc¢io mokejimo tvarka
darbo uzmokestis mokamas du kartu per ménesj;

3.5. UZsakovo mokejimy atlikimg ne véliau kaip per 5 darbo dienas (jei UZsakovas

nenurodo kitaip) nuo buhalterinés apskaitos dokumenty gavimo.

I1l.  SALIU ATSAKOMYBE



4. Salys atsako uz Sutartyje nustatyty pareigy ir kity jpareigojimy tinkama vykdyma.

5. Uzsakovas atsako uz tai, kas nurodyta Apraso 12 punkte, taip pat uz:

5.1. Tvarkytojui pateikiamy buhalterinés apskaitos dokumenty atitiktj jstatymy ir kity teisés
akty, reglamentuojanciy vieSojo sektoriaus subjekty buhalterinés apskaitos tvarkyma,
reikalavimams;

5.2. Sutartyje nurodytoms Tvarkytojo pareigoms atlikti reikalingy buhalterinés apskaitos
dokumenty perdavima laiku;

5.3. Uzsakovo tikiniy operacijy teisétuma.

6. Tvarkytojas atsako uz tai, kas nurodyta Apraso 18 punkte, taip pat uz:

6.1. Uzsakovo teisingos Sutarties 3.2 papunktyje nurodyty ataskaity ir kitos Uzsakovo
praSomos buhalterinés apskaitos informacijos parengimg ir pateikimg laiku;

6.2. buhalterinés apskaitos dokumenty praradima, jvykusj dél jo kaltés;

6.3. Uzsakovo  pateiktos informacijos konfidencialumg, iSskyrus teisés  akty,
reglamentuojanciy privalomg informacijos pateikimg, numatytus atvejus;

6.4. buhalteriniy jrasy teisinguma.

7. Saliy teisés ir pareigos, kylangios i§ §ios Sutarties, negali biiti perduotos kitiems
asmenims, iSskyrus atvejus, kai toks perdavimas tiesiogiai numatytas Lietuvos Respublikos
jstatymuose.

8. Uz jsipareigojimy, kylanciy i§ $ios Sutarties nevykdyma ar netinkama vykdyma Salys
atsako Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

9. Salys jsipareigoja tretiesiems asmenims neatskleisti buhalterinéje apskaitoje esanéiy
asmens duomeny arba nesuteikti kitokios galimybés bet kokia forma su jais susipazinti, iSskyrus

teisés akty, reglamentuojanciy privalomg informacijos pateikimg, numatytus atvejus.
IV. TAIKYTINA TEISE IR GINCU SPRENDIMAS

10. Sutariai ir jos nuostaty aiSkinimui bei Sutartyje nereglamentuoty klausimy
sprendimui taikoma Lietuvos Respublikos teisé.

11. Gincai, kylantys i§ Sutarties ar su ja susij¢, sprendziami deryby budu. Kilus gincui,
viena Salis rastu i¥désto savo nuomone kitai Saliai ir pasiiilo gin¢o sprendima. Gavusi pasitilyma
ginéa spresti deryby biidu, Salis privalo j ji atsakyti per 10 dieny nuo pasiiilymo ginéa spresti
deryby budu gavimo dienos.

12. Gincas turi bti i§sprestas per ne ilgesnj nei 30 dieny terming nuo pirmojo pasiiilymo
gincg spresti deryby biidu gavimo dienos.

13. Jeigu ginCo iSspresti derybomis nepavyksta, visi gincai, kylantys i§ Sios Sutarties ar

su ja susije, sprendziami teismuose.



V. SUTARTIES GALIOJIMAS, KEITIMAS, NUTRAUKIMAS

14. Sutartis jsigalioja nuo jos pasiraSymo dienos ir galioja iki /
neterminuotai.

15. Sutartis gali bti kei¢iama abipusiu Saliy susitarimu arba vienaaliskai Lietuvos ir
Respublikos civiliniame kodekse ir S$iais Sutartyje nustatytais atvejais (nurodyti)

, ispéjus kita Salj rastu pries dieny.

16. Sutarties pakeitima inicijuojanti Salis kreipiasi j kita Salj rastu su Sutarties pakeitimo
projektu ar radytiniais pasitilymais tartis dél konkreéiy Sutarties pakeitimy, o kita Salis jsipareigoja
per  dieny atsakyti pakeitimg inicijavusiai Saliai.

17. Sutarties priedo duomenys kei¢iami ir (arba) papildomi nauju Sutarties priedu, kuris
tampa neatskiriama Sutarties dalimi.

18. Sutarties pakeitimai ir papildymai galioja tik sudaryti rastu ir pasirasyti abiejy Saliy
igalioty atstovy, i$skyrus Sutarties 15 punkte nurodytus vienasaliSkus Sutarties keitimo atvejus.

VI. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

19. Kiekviena Salis turi pranesti rastu kitai Saliai apie bet kokius pakeitimus, susijusius su
Saliy teisinio statuso, pavadinimo, adreso ar kity rekvizity, nurodyty Sutartyje, pasikeitimais ar
patikslinimais, per 5 darbo dienas nuo pakeitimy atsiradimo dienos.

20. Sutartis sudaroma ir pasiraSoma lietuviy kalba dviem vienodg teising galig turinciais
egzemplioriais, po viena kiekvienai Saliai.

21. Saliy santykius, kuriy nereguliuoja §i Sutartis, Salys sprendzia vadovaudamosi Lietuvos

Respublikos teisés aktais.

VII. SALIU PARASAI

UZSAKOVAS TVARKYTOJAS

(Parasas) (ParaSas)

(Vardas, pavard¢) (Vardas, pavard¢)



Centralizuoto vieSojo sektoriaus subjekty
buhalterinés apskaitos organizavimo tvarkos
apraso

2 priedas

APSKAITOS DOKUMENTU IR KITOS INFORMACIJOS, REIKALINGOS
BUHALTERINEI APSKAITAI TVARKYTI IR ATASKAITOMS RENGTI, PAVYZDINIS
SARASAS

I. DOKUMENTAI IR INFORMACIJA, SUSIJE SU NEMATERIALIUOJU, ILGALAIKIU
MATERIALIUOJU, BIOLOGINIU TURTU, ATSARGOMIS

1. Sprendimai:

1.1. sprendimai dé¢l atiduodamo naudoti nematerialiojo ir ilgalaikio materialiojo turto
naudingo tarnavimo laiko ir likvidacinés verteés;

1.2.  sprendimai dél nematerialiojo ir ilgalaikio materialiojo turto naudingo tarnavimo
laiko ir likvidacinés vertés keitimo;

1.3.  sprendimai dél turto biiklés pagerinimo darby, kai atlikti darbai priskiriami prie
einamojo remonto ar prie esminio pagerinimo darby;

1.4. sprendimai dél nematerialiojo, ilgalaikio materialiojo, biologinio turto, atsargy
inventorizacijos rezultaty patvirtinimo;

1.5. sprendimai dél inventorizacijos metu rasto buhalterinéje apskaitoje neregistruoto
nematerialiojo, ilgalaikio materialiojo arba biologinio turto, atsargy vertinimo;

1.6. sprendimai dél inventorizacijos metu rasto nematerialiojo, ilgalaikio materialiojo

arba biologinio turto, atsargy trukumo iSieSkojimo.

2. Aktai:

2.1.  nematerialiojo, ilgalaikio materialiojo arba biologinio turto, atsargy perdavimo ir
priémimo aktai, kai turtas perduodamas jstaigos viduje (gali buti laisvos formos);

2.2.  valstybés turto, perduoto valdyti, naudoti ir disponuoti patikéjimo teise, perdavimo ir
priémimo aktai (kaip nustatyta Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarime Nr. xxx);

2.3. nematerialiojo, ilgalaikio materialiojo arba biologinio turto, atsargy perdavimo
naudoti veikloje aktai;

2.4. nematerialiojo, ilgalaikio materialiojo arba biologinio naudojimo veikloje
nutraukimo aktai;

2.5.  nematerialiojo ir ilgalaikio materialiojo turto sujungimo aktai;

2.6. nematerialiojo ir ilgalaikio materialiojo turto iSskaidymo aktai;

2.7.  turto pergrupavimo aktai arba paZymos;

2.8.  pripazinto nereikalingu arba netinkamu (negalimu) naudoti nematerialiojo, ilgalaikio
materialiojo arba biologinio turto, Gikinio inventoriaus nuraSymo ir likvidavimo aktai;

2.9.  biologinio turto prieauglio ir pricauglio pirminio pripazinimo ir jvertinimo aktai.



3. Pazymos:

3.1. nematerialiojo, ilgalaikio materialiojo arba biologinio turto, atsargy vertés pokycio
pazymos;

3.2. nematerialiojo, ilgalaikio materialiojo arba biologinio turto, atsargy nuvertéjimo
pazymos;

3.3.  nuostolio dél nematerialiojo, ilgalaikio materialiojo arba biologinio turto, atsargy
nuvertéjimo panaikinimo pazymos;

3.4. nereikalingy arba netinkamy (negalimy) naudoti nekilnojamyjy daikty apzitiros

pazymos.

4. Kiti dokumentai ir informacija:

4.1. nematerialiojo 1ir ilgalaikio materialiojo turto amortizacijos (nusidéveéjimo)
normatyvai;

4.2. ilgalaikio, biologinio turto, atsargy pirkimo sutartys;

4.3.  ilgalaikio, biologinio turto, atsargy pirkimo arba pardavimo saskaitos faktiiros;

4.4.  inventorizacijos aprasai;

4.5.  turto pardavimo aukcione dokumentai;

4.6. informacija apie atsargy pasigaminima;

4.7.  Kiti dokumentai, kuriais patvirtinamos su nematerialiuoju ir ilgalaikiu materialiuoju
arba biologiniu turtu, atsargomis susijusias tikinés operacijos ir (ar) tikiniai jvykiai;

4.8. kita informacija, kurios negalima nustatyti i§ pateikty apskaitos dokumenty, taciau
reikia pateikti finansiniy ataskaity aiSkinamajame raste, jei centralizuotos apskaitos jstaiga tokios
informacijos praso.

Il. DOKUMENTAI IR INFORMACIJA, SUSIJE SU FINANSINIU TURTU

5. Sprendimai:

5.1. sprendimai dé¢l investicijy 1 kontroliuojamuosius ir asocijuotuosius subjektus
didinimo, subjekty nuostoliy dengimo, kapitalo mazinimo;

5.2. sprendimai dél palikany normos ilgalaikiy gauting sumy amortizuotai savikainai
skaiCiuoti;

5.3.  sprendimai dél gautiny sumy nuvertinimo ir nura§ymo.

6. Aktai:
6.1.  investuojamo turto perdavimo aktai.

7. Pazymos:
7.1.  pazymos apie paskelbtus dividendus;

7.2.  pazymos d¢l finansinio turto nuvertéjimo;



7.3.  apskaiciuoty delspinigiy ar kity netesyby pazymos su detalizuojanciais poZymiais.

8. Kiti dokumentai ir informacija:

8.1.  kontroliuojamyjy ir nekontroliuojamyjy vieSojo sektoriaus subjekty, priskirty
ataskaity konsolidavimo grupei, sarasai,

8.2.  kontroliuojamyjy ne vieSojo sektoriaus subjekty sgrasai nurodant turimg balsy
skai¢iy (procentais) finansiniy mety pradzioje ir finansiniy mety pabaigoje;

8.3.  asocijuotyjy subjekty sgrasai ir informacija apie turimg balsy skaifiy (procentais)
finansiniy mety pradzioje ir finansiniy mety pabaigoje;

8.4.  valstybés ir savivaldybés jmoniy, kontroliuojamy viesyjy jstaigy ir kontroliuojamy
akciniy ir uzdaryjy akciniy bendroviy audituotos metinés finansinés ataskaitos (jei teikiamos
neaudituotos metines ataskaitos, turi buti paaiSkinta, kodél jos neaudituotos);

8.5.  kita informacija, reikalinga investicijoms j kontroliuojamuosius ir asocijuotuosius
subjektus, nuosavybés metodo jtakai apskaiCiuoti, jei centralizuotos apskaitos jstaiga tokios
informacijos praso;

8.6. informacija apie gautiny sumy perdavimg (skoly perdavimg iSieskoti, skoly
perdavimg pagal faktoringo sutartj) kitiems subjektams;

8.7.  gautiny sumy ir kito finansinio turto inventorizacijos aprasai;

8.8.  kasos pajamy ir iSlaidy orderiai, kasos operacijy (kasos knygos) ataskaitos;

8.9.  kiti dokumentai, kuriais patvirtinamos su finansiniu turtu susijusios ukinés
operacijos ir (ar) tkiniai jvykiai,

8.10. kita informacija, kurios negalima nustatyti i§ pateikty apskaitos dokumenty, taciau
reikia pateikti finansiniy ataskaity aiSkinamajame raste, jei centralizuotos apskaitos jstaiga tokios

informacijos praso.

I1l. DOKUMENTAI IR INFORMACIJA, SUSIJE SU FINANSAVIMO SUMOMIS

9. Pazymos:

9.1.  gautos i$ kity vieSojo sektoriaus subjekty finansavimo sumy pazymos.

10. Kiti dokumentai ir informacija:
10.1. sutartys (su jas detalizuojanciais priedais) su finansavimo sumy davéjais;

10.2. asignavimy poreikio prognozeés.

IV. DOKUMENTAI IR INFORMACIJA, SUSIJE SU ISIPAREIGOJIMALIS,
POATASKAITINIAIS IVYKIAIS, PAJAMOMIS, SANAUDOMIS



11. Informacija apie jsipareigojimus ir poataskaitinius jvykius:

11.1. darbo uzmokesciui apskaiciuoti reikalinga informacija;

11.2. informacija apie jsipareigojimy vykdymo atid¢jimg (sutartys, sudarytos dél
trumpalaikiy jsipareigojimy perkélimo j ilgalaikius);

11.3. informacija apie teismo procesus, kuriuose kaip ieSkovas (pareiskéjas) ar atsakovas
dalyvauja uzsakovas, nurodant ieSkinio suma, tikéting teismo proceso baigtj, tikimybe, kad
uzsakovas gali patirti sgnaudy arba gauti pajamy (zalos atlyginima);

11.4. mokétiny sumy inventorizacijos aprasai,

11.5. informacija apie uzsakovo kitiems subjektams suteiktas garantijas ir jy pokycius;

11.6. kiti dokumentai, kuriais patvirtinamos su jsipareigojimais susijusios ukinés
operacijos ir (ar) tikiniai jvykiai;

11.7. kita informacija, kurios negalima nustatyti i§ pateikty apskaitos dokumenty, taciau
reikia pateikti finansiniy ataskaity aiSkinamajame raste, jei centralizuotos apskaitos jstaiga tokios

informacijos praso.

12. Informacija apie pajamas:

12.1. nuomos ir kity paslaugy sutartys;

12.2. prekiy ir paslaugy pardavimo saskaitos fakturos;

12.3. darby atlikimo perdavimo ir priémimo aktai;

12.4. pazymos apie apskaiCiuotas valstybés (vietines) rinkliavas;

12.5. pazymos apie apskaiciuotas baudas;

12.6. kiti dokumentai, kuriais patvirtinamos su pajamomis susijusios tikinés operacijos ir
(ar) Gikiniai jvykiai,

12.7. kita informacija, kurios negalima nustatyti i$ pateikty apskaitos dokumenty, taciau
reikia pateikti finansiniy ataskaity aiSkinamajame raste, jei centralizuotos apskaitos jstaiga tokios

informacijos praso.

13. Informacija apie sagnaudas:

13.1. paslaugy jsigijimo PVM saskaitos faktiiros (saskaitos faktiiros);

13.2. darby perdavimo ir priémimo aktai;

13.3. gautos pazymos arba saskaitos faktiiros iSlaidoms kompensuoti;

13.4. komandiruociy ir kity iSlaidy avanso apyskaitos su iSlaidy pagrindimo dokumentais;

13.5. kiti dokumentai, kuriais patvirtinamos su sanaudomis susijusios tikinés operacijos ir
(ar) tkiniai jvykiai;

13.6. kita informacija, kurios negalima nustatyti i§ pateikty apskaitos dokumenty, taciau
reikia pateikti finansiniy ataskaity aiSkinamajame raste, jei centralizuotos apskaitos jstaiga tokios

informacijos praSo.







