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Siekdama paskatinti vienoda ministerijy ir jstaigy prie ministerijy struktiry
formavimo praktika, Liectuvos Respublikos Vyriausybé nutar i a:

1. Patvirtinti pridedamas:

1.1. Pavyzding ministerijos administracijos struktiira;

1.2. Pavyzding jstaigos prie ministerijos administracijos struktira.

2. Nustatyti, kad $is nutarimas jsigalioja 2019 m. sausio 1 d.

Ministras Pirmininkas Saulius Skvernelis

Vidaus reikaly ministras Eimutis Misitinas
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Pavyzdinés ministerijos
administracijos struktiiros
priedas

MINISTERIJOS ADMINISTRACIJOS STRUKTUROS APRASYMAS

1. Ministro kabinetas. Tai ministerijos valstybés tarnautojai, tiesiogiai padedantys
ministrui formuoti politines nuostatas ir prioritetus, priimti sprendimus ir juos jgyvendinti.
Ministro kabinetg sudaro politinio (asmenio) pasitikéjimo valstybés tarnautojai (viceministrai,
ministro pataréjas (pataréjai), ministro atstovas spaudai ir kiti ministro politinio (asmeninio)
pasitikeéjimo valstybés tarnautojai) ir ministerijos kancleris, kurie yra tiesiogiai pavaldis
ministrui.

2. Strateginiy sprendimy paramos grupé. Tai ministerijos administracijos padalinys,
kurio paskirtis — padéti formuoti strateginius sprendimus ministro valdymo srityse ir
koordinuoti procesus, susijusius su Siy sprendimy jgyvendinimu. Rekomenduojama, kad
Strateginiy sprendimy paramos grupéje biity bent viena pareigybé, skirta Sios grupés parengty
teisés akty projekty teisinei ekspertizei atlikti ir parengty teisés akty projekty kokybei
uztikrinti. Strateginiy sprendimy paramos grupei vadovauja grupés vadovas, kuris yra
tiesiogiai pavaldus ministrui. Si grupé:

2.1. padeda planuoti ir jgyvendinti esminius poky¢ius ministro valdymo srityse,
koordinuoja ilgos ir vidutinés trukmés ministerijos planavimo dokumenty rengima, teikia
pasiiilymus dél reikalingy strateginiy sprendimy priémimo,

2.2. atlieka strateginiy sprendimy jgyvendinimo stebésena,

2.3. teikia pasitlymus dél prioritetiniy teisékiiros iniciatyvy, dél teisékiiros iniciatyvy,
kai 1§ esmés keiCiamas teisinis reguliavimas, taip pat rengia Sias iniciatyvas jgyvendinanciy
teisés akty projektus,

2.4. koordinuoja bendradarbiavimag su Lietuvos Respublikos Vyriausybés kanceliarija,
ministerijomis, kitomis valstybés institucijomis ir jstaigomis strateging reikSme turinciais
klausimais.

3. Grupe. Tai ministerijos administracijos padalinys, kurio paskirtis — spresti
sudétingus, kompleksinius, su politikos formavimu susijusius ministerijos uzdavinius. Grupés
paprastai sudaromos pagal ministrui pavestas valdymo sritis. Rekomenduojama, kad grupéje
biity bent viena pareigybé, skirta grupés parengty teisés akty projekty teisinei ekspertizei
atlikti ir parengty teisés akty projekty kokybei uztikrinti. Grupei vadovauja grupés vadovas,
tiesiogiai pavaldus ministrui ir atskaitingas kryptj kuruojan¢iam viceministrui.

4. Departamentas (arba skyrius). Tai ministerijos administracijos padalinys, kurio
paskirtis — atlikti funkcijas, kurios ministerijai yra pavestos jstatymais ir negali buti priskirtos
politikos formavimo veiklai, taip pat funkcijas, susijusias su Europos Sajungos investicijy
administravimu ar tarptautiniy jsipareigojimy Vvykdymu. Departamento (arba skyriaus)

vadovas yra tiesiogiai pavaldus ministrui ir atskaitingas krypti kuruojan¢iam viceministrui.



5. Vidaus audito skyrius. Tai ministerijos administracijos padalinys, kurio paskirtis —
atlikti nepriklausoma, objektyvia tyrimo, vertinimo ir konsultavimo veikla, siekiant uztikrinti
ministerijos ir ministerijai pavaldziy jstaigy' veiklos gerinima. Sio skyriaus vedéjas yra
tiesiogiai pavaldus ministrui.

6. Korupcijos prevencijos ir vidaus tyrimy skyrius. Tal ministerijos administracijos
padalinys, kurio paskirtis — atskleisti ir Salinti korupcijos ministerijoje ir ministerijai
pavaldziose jstaigose priezastis ir sglygas bei padéti ministrui spresti ministerijos personalo
tarnybinés ar drausminés atsakomybés klausimus. Sio skyriaus vedéjas yra tiesiogiai pavaldus
ministrui.

7. Viesyjy rysiy (arba strateginés komunikacijos) padalinys. Tai ministerijos
administracijos padalinys, kurio paskirtis — vykdyti ministerijos iSorine komunikacijg. Sio
padalinio vadovas yra tiesiogiai pavaldus ministrui.

8. Administravimo padalinys ir Istekliy valdymo padalinys. Tai ministerijos
administracijos padaliniai, kuriy paskirtis — vykdyti veiklas, reikalingas uztikrinti ministerijos
vidaus administravimo funkcijy jgyvendinima.

8.1. Administravimo padalinys:

8.1.1.organizuoja oficialius ministerijos susitikimus ir renginius,

8.1.2.organizuoja tarnybines komandiruotes,

8.1.3.uztikrina tinkamg ministerijos darbe naudojamy informaciniy technologijy
funkcionavimg ir saugg, jei pavesta, administruoja ministerijos valdomus registrus ir
informacines sistemas,

8.1.4. uztikrina ministerijos dokumenty valdyma ir archyvo tvarkyma,

8.1.5. vykdo teisinj atstovavimg ir rengia ministerijos vardu sudaromas sutartis,

8.1.6.atlieka ministerijos personalo tvarkymo funkcijas (jei Sios funkcijos néra
atliekamos centralizuotai),

8.1.7.vykdo ministerijos vieSuosius pirkimus,

8.1.8. atlieka vieno langelio asmeny aptarnavimo padalinio funkcijas.

8.2. Istekliy valdymo padalinys:

8.2.1. rengia ministerijos planavimo dokumentus ir veiklos ataskaitas,

8.2.2. formuoja ministerijos biudzeta,

8.2.3. atlieka ministerijos asignavimy panaudojimo kontrole,

8.2.4.tvarko ministerijos buhaltering apskaita (jei $i funkcija néra atliekama
centralizuotai),

8.2.5.valdo ministerijos turta, apripina ministerija jos efektyviam darbui

reikalingomis priemonémis.

! Ministerijai pavaldzios jstaigos — jstaigos prie ministerijos, ministrui pavestose valdymo srityse
veikiancios Vyriausybes jstaigos, kitos ministerijai pavaldzios biudzetinés jstaigos, vieSosios jstaigos ir valstybés
jmonés, kuriose ministerijai pavesta atlikti valstybés, kaip Siy juridiniy asmeny savininkés ar dalininkeés,
funkcijas.



8.3. Administravimo padalinio vadovas ir IStekliy valdymo padalinio vadovas yra

tiesiogiai pavaldiis ministerijos kancleriui.
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Pavyzdinés jstaigos prie ministerijos
administracijos struktiiros
priedas

ISTAIGOS PRIE MINISTERIJOS ADMINISTRACIJOS STRUKTUROS
APRASYMAS

1. staigos vadovybé. Tal jstaigos valstybés tarnautojai (darbuotojai), padedantys
istaigos vadovui atlikti jam pavestas funkcijas. Istaigos vadovybe sudaro: jstaigos vadovas,
jstaigos vadovo pavaduotojas (-ai), jstaigos kancleris ir jstaigos pataréjas (-ai). Jeigu jsteigty
jstaigos administracijos pareigybiy skai¢ius nevir§ija 100, gali biiti steigiama ne daugiau kaip
viena jstaigos vadovo pavaduotojo pareigybé; jeigu isteigty jstaigos administracijos
pareigybiy skai¢ius yra nuo 101 iki 200, gali bati steigiama viena jstaigos vadovo
pavaduotojo pareigybé ir jstaigos kanclerio pareigyb¢; jeigu jsteigty jstaigos administracijos
pareigybiy skaiCius virSija 200, gali biiti steigiamos dvi jstaigos vadovo pavaduotojy
pareigybés ir jstaigos kanclerio pareigybé.

2. Vidaus audito skyrius. Tai jstaigos administracijos padalinys, kurio paskirtis —
atlikti nepriklausoma, objektyvig tyrimo, vertinimo ir konsultavimo veikla, siekiant uZtikrinti
istaigos ir jstaigai pavaldziy kity jstaigy veiklos gerinima. Sio padalinio vadovas yra tiesiogiai
pavaldus jstaigos vadovui.

3. Vidaus tyrimy skyrius. Tai jstaigos administracijos padalinys, kurio paskirtis —
atskleisti ir Salinti korupcijos jstaigoje ir jstaigai pavaldziose jstaigose priezastis ir sglygas, bei
padéti jstaigos vadovui spresti jstaigos personalo tarnybinés ar drausminés atsakomybés
klausimus. Sio skyriaus vadovas yra tiesiogiai pavaldus jstaigos vadovui.

4. Tarptautiniy ir vieSyjy rysiy skyrius. Tai jstaigos administracijos padalinys, kurio
paskirtis — vykdyti tarptautinj bendradarbiavima su uzsienio valstybiy institucijomis ir
tarptautinémis organizacijomis, vykdyti jstaigos iSoring komunikacija, organizuoti oficialius
istaigos susitikimus ir renginius, organizuoti tarnybines komandiruotes. Sio padalinio vadovas
tiesiogiai pavaldus jstaigos vadovui.

5. Tiesiogiai jstaigai pavestas funkcijas atliekantys padaliniai. Tai jstaigos
administracijos padaliniai (departamentai, valdybos arba skyriai, jei statutai ar jstatymai
nustato — kitokius pavadinimus turintys padaliniai), kuriy paskirtis — atlikti konkrecias jstaigos
veiklg reguliuojanciais teisés aktais pavestas funkcijas (vieSojo administravimo, vieSyjy
paslaugy teikimo) centriniu lygiu, o, esant poreikiui, ir nustatytose teritorijose.

6. Administravimo padalinys ir Istekliy valdymo padalinys. Tai jstaigos
administracijos padaliniai, kuriy paskirtis — vykdyti veiklas, reikalingas uztikrinti jstaigos
vidaus administravimo funkcijy jgyvendinima.

6.1. Administravimo padalinys:

6.1.1.uztikrina tinkamg jstaigos darbe naudojamy informaciniy technologijy
funkcionavima ir saugg, administruoja jstaigos registrus ir informacines sistemas,

6.1.2. uztikrina jstaigos dokumenty valdyma ir archyvo tvarkyma,



6.1.3.rengia teisés akty projektus arba atlicka parengty teisés akty projekty ekspertize,
vykdo teisinj atstovavima ir rengia jstaigos vardu sudaromas sutartis,

6.1.4.atlieka jstaigos personalo tvarkymo funkcijas (jei $ios funkcijos néra atlieckamos
centralizuotai),

6.1.5.vykdo jstaigos vieSuosius pirkimus,

6.1.6. atlieka vieno langelio asmeny aptarnavimo padalinio funkcijas.

6.2. Istekliy valdymo padalinys:

6.2.1.rengia jstaigos planavimo dokumentus ir veiklos ataskaitas, formuoja jstaigos
biudzeta, atlieka jstaigos asignavimy panaudojimo kontrolg,

6.2.2.tvarko jstaigos buhaltering apskaita (jei Si funkcija néra atlickama
centralizuotai),

6.2.3.valdo jstaigos turta, apriipina jstaigg jos efektyviam darbui reikalingomis
priemonémis.

6.3. Administravimo padalinio ir Istekliy valdymo padalinio vadovai yra tiesiogiai

pavaldis jstaigos vadovui (jstaigos kancleriui — jei tokia pareigybé jstaigoje yra jsteigta).
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