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PRIENU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DIREKTORIAUS
PAVADUOTOJO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — departamento (valdybos, grupés) vadovas (I1I pareigybés lygmuo).

2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas yra pavaldus savivaldybés tarybai,
atskaitingas savivaldybés administracijos direktoriui, savivaldybés merui, o prireikus — ir
savivaldybés tarybai.

I SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Pagrindiné veiklos sritis — prieziiira ir kontrole.
4. Papildoma veiklos sritis — sprendimy jgyvendinimas.

1 SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

5. Pagrindinés veiklos srities specializacija — savivaldybés administracijai pavesty teisés
akty jgyvendinimo prieziiira ir kontrolé.

6. Papildomos veiklos srities specializacija — savivaldybés vykdomajai institucijai pavesty
funkcijy jgyvendinimas.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

7. Padeda administracijos direktoriui jgyvendinti Lietuvos Respublikos jstatymus,
Vyriausybés nutarimus ir Prieny rajono savivaldybés tarybos sprendimus.

8. Pagal savivaldybés administracijos suteiktus jgaliojimus pasiraso sutartis, jsakymus,
pasiraSo atsakymus j asmeny praSymus, skundus, pareiSkimus, kitus dokumentus.

9. Koordinuoja reguliaraus susisiekimo keliy transporto marsruty tinkla, vykdo vezéjy
darbo kontrole.

10. Prizidiri Prieny rajono savivaldybés ir jos jstaigy ir senilinijy interneto svetainiy
administravima.

11. Atsako uz elektroninés informacijos sauga.

12. Padeda administracijos direktoriui organizuoti savivaldybés biudzeto vykdyma,
administruoti savivaldybés turta.

13. Dalyvauja jvairiy komisijy ir darbo grupiy veikloje.

14. Analizuoja informacija, gaunamg i§ savivaldybés administracijos padaliniy, kity
valstybés institucijy, ir teikia pasitilymus administracijos direktoriui.

15. Padeda administracijos direktoriui jgyvendinti Lietuvos Respublikos jstatymus,
Vyriausybés nutarimus ir Prieny rajono savivaldybés tarybos sprendimus.



16. NevirSydamas teisés akty nustatyty jgaliojimy, vykdo kitus su Prieny rajono
savivaldybés funkcijomis susijusius nenuolatinio pobudzio pavedimus tam, kad biity pasiekti
savivaldybés veiklos strateginiai tikslai

17. Derina Svietimo ir sporto, Socialinés paramos ir sveikatos, Zemés ikio skyriy
parengtus administracijos direktoriaus jsakymy, mero potvarkiy projektus, rastu derina Svietimo ir
sporto skyriaus rengiamy savivaldybés tarybos sprendimy projektus.

18. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio su jstaigos veikla susijusius pavedimus.

19. Vykdo administracijos direktoriaus pareigybés apraSyme nustatytas funkcijas
administracijos direktoriaus nedarbingumo, atostogy, komandiruo¢iy laikotarpiu ar kt. atvejais.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

20. Issilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

20.1. iSsilavinimas — auksStasis universitetinis iSsilavinimas (ne zemesnis kaip bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija.

21. Atitiktis kitiems reikalavimams:

21.1. atitikti teisés aktuose nustatytus reikalavimus, bitinus iSduodant leidima dirbti ar
susipazinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo zyma ,,Slaptai®.

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

22. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:

22.1. vertés visuomenei kurimas — 4;

22.2. organizuotumas — 5;

22.3. patikimumas ir atsakingumas — 5;

22.4. analiz¢ ir pagrindimas — 4,

22.5. komunikacija — 4.

23. Vadybinés ir lyderystés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
23.1. strateginis pozitris — 4;

23.2. veiklos valdymas — 5;

23.3. lyderysté — 4.
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