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2019 m. geguzés  d. sprendimu Nr. TS-

KUPISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DIREKTORIAUS
PAVADUOTOJO PAREIGYBES APRASYMAS

T SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA
1. Kupiskio rajono savivaldybés administracijos direktoriaus pavaduotojas (toliau —
direktoriaus pavaduotojas) yra politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojas (toliau —
valstybés tarnautojas) — jstaigos vadovas, | pareigas skiriamas Kupiskio rajono savivaldybés mero
(toliau — meras) teikimu Kupiskio rajono savivaldybés tarybos (toliau — Taryba) sprendimu tarybos
1galiojimy laikui politinio (asmeninio) pasitikéjimo pagrindu.
Il SKYRIUS
PASKIRTIS
2. Direktoriaus pavaduotojo pareigybé reikalinga tiesiogiai jgyvendinti jstatymus,
Vyriausybés nutarimus ir tarybos sprendimus, vykdyti teisés akty bei Tarybos sprendimy suteiktas
vieSojo administravimo funkcijas Kupiskio rajono savivaldybés (toliau — Savivaldybe¢) teritorijoje,
Savivaldybés administracijos direktoriui pavaduoti bei planuoti, koordinuoti ir kontroliuoti
Savivaldybés administracijai priskirty funkcijy vykdyma.
111 SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS
3. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo funkcijas vietos savivaldos,

vieSojo administravimo ir valstybés tarnybos srityse.

IV SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
VALSTYBES TARNAUTOJUI
4. Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti S$iuos specialiuosius
reikalavimus:

4.1. turéti aukStaji universitetinj arba aukstaji koleginj iSsilavinima;

4.2. turéti 1 mety vadovaujamojo darbo patirtj;

4.3. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés

nutarimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius vietos savivalda, viesaji administravima,



teiséklra, strateginio planavimo procesus, valstybés tarnyba, darbo santykiy reguliavima,
biudzetinés jstaigos veikla, valstybés ir savivaldybés turto naudojima, dokumenty valdyma;

4.4. mokéti:

4.4.1. dirbti kompiuteriu ,,Microsoft Office* programiniu paketu;

4.4.2. sisteminiu pozilriu vertinti informacija, teikti iSvadas ir priimti sprendimus,
efektyviai planuoti Savivaldybés administracijos darbg, organizuoti ir koordinuoti Savivaldybés
administracijos struktiiriniy bei struktiiriniy teritoriniy padaliniy — senitnijy (Savivaldybés
administracijos filialy) ir j struktirinius padalinius nejeinanciy valstybés tarnautojy veikla;

4.4.3. savarankiskai pasirinkti darbo metodus, placiai ir nuodugniai taikyti vadybos
1guidZius, ginti jstaigos interesus;

4.4.4. taikyti strateginio planavimo principus ir metodus;

4.5. gebeti:

4.5.1. sklandZiai déstyti mintis rastu ir ZodZiu;

4.5.2. rengti Savivaldybés teisés akty projektus ir kitus dokumentus;

4.5.3. analitiSkai jvertinti ir apibendrinti problemas, operatyviai rasti jy sprendimo
budus;

4.5.4. jtraukti personalg j sprendimy priémimg ir valdyma;

4.5.5. savarankiSkai organizuoti ir planuoti savo veikla;

4.5.6. dirbti komandoje, bendrauti su Zzmonémis;

4.6. zinoti dokumenty bei teisés akty rengimo reikalavimus.

) _ VSKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCLJOS

5. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas atlieka $ias funkcijas:

5.1. kuruoja ir koordinuoja Savivaldybés administracijos Vidaus administravimo,
Socialinés paramos skyriy, Centralizuotos vidaus audito tarnybos ir senitinijy veikla;

5.2. koordinuoja ir kontroliuoja tarpinstitucinio bendradarbiavimo ir sveikatos
apsaugos funkcijy vykdyma;

5.3. teikia pasitilymus Savivaldybés administracijos direktoriui 5.1 ir 5.2
papunkc¢iuose i$vardinty veiklos sri¢iy kompetencijy klausimais;

5.4. organizuoja pasitarimus kuruojamy struktiiriniy padaliniy ir sri¢iy veiklos
klausimais;

5.5. analizuoja, teikia iSvadas ir sitilymus dél struktiiriniy padaliniy ir reguliavimo

sri¢iai priskirty funkcijy veiklos gerinimo;



5.6. kontroliuoja, kaip Savivaldybés administracija, jos struktiriniai padaliniai,
Savivaldybés jstaigos ir jmonés eksploatuoja turta, vykdo dokumenty apskaitg, laikosi nustatytos
darbo drausmés;

5.7. dalyvauja jvairiy komisijy ir darbo grupiy darbe;

5.8. dalyvauja rengiant Savivaldybés administracijos veiklos planus ir ataskaitas;

5.9. kontroliuoja ir uztikrina pagal kompetencija istatymy, Vyriausybés nutarimy bei
Tarybos sprendimy, mero potvarkiy jgyvendinimg Savivaldybés teritorijoje;

5.10. turi paraso teis¢ banko dokumentuose;

5.11. vykdo Savivaldybés administracijos direktoriaus funkcijas jo atostogy metu,
ligos ir kitais atvejais, kai Savivaldybés administracijos direktorius negali eiti pareigy;

5.12. priskirtos kompetencijos ribose nagrinéja, vizuoja, atsako j rastus, praSymus,
skundus ir kitus dokumentus; Savivaldybés administracijos direktoriui teikia pasitilymus deél
Savivaldybés administracijos veiklos tobulinimo, optimizavimo, inovacijy taikymo;

5.13. pagal savo kompetencija rengia Savivaldybés tarybos sprendimy ir
administracijos direktoriaus jsakymy projektus;

5.14. vykdo kitas Savivaldybés tarybos ar Savivaldybés administracijos direktoriaus
pavestas bei teisés aktuose numatytas funkcijas, priskirtas Savivaldybés administracijos direktoriaus

pavaduotojui.

VI SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO PAVALDUMAS

6. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas pavaldus Savivaldybés administracijos
direktoriui.
7. Kai Savivaldybés teritorijoje laikinai jvedamas tiesioginis valdymas, direktoriaus

pavaduotojas yra pavaldus ir atskaitingas Vyriausybés jgaliotiniui.

SusipaZinau:
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