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PRIENU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DIREKTORIAUS
PAVADUOTOJO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Prieny rajono savivaldybés (toliau — Savivaldybé) administracijos direktoriaus

pavaduotojas yra politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojas.

Il SKYRIUS
PASKIRTIS

2. Prieny rajono savivaldybés administracijos direktoriaus pavaduotojo pareigybés
paskirtis yra vykdyti Savivaldybés vykdomajai institucijai pavestas funkcijas, pavaduoti
Savivaldybés administracijos direktoriy ir padéti Savivaldybés administracijos direktoriui
organizuoti ir kontroliuoti Savivaldybés administracijos darbg ir jgyvendinti Lietuvos
Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus ir Savivaldybés tarybos sprendimus

savivaldybés teritorijoje jo kompetencijai priskirtais klausimais.

111 SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Bendroji veiklos sritis — viesasis administravimas. Sias pareigas einantis valstybés
tarnautojas vykdo funkcijas specialioje veiklos srityje — Savivaldybés administracijos vidaus

administravimo srityje.

IV SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

4. Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius

reikalavimus:
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4.1. turéti aukstajj universitetinj iSsilavinima;

4.2. i8manyti teisés aktus, reglamentuojancius viesaji administravimg, vietos savivalda,
valstybés tarnyba, darbo santykius, socialing ir sveikatos apsauga, Svietimg, sportg, transporto
veikla;

4.3. mokéti dirbti su kompiuterinémis rastvedybos programomis, elektroniniu pastu,
interneto narSyklémis;
4.4. atitikti teisés aktuose nustatytus reikalavimus, butinus iSduodant leidimg dirbti ar

susipazinti su jslaptinta informacija.

V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas atlieka $ias funkcijas:

5.1. vykdo administracijos direktoriaus pareigybés apraSyme nustatytas funkcijas
administracijos direktoriaus nedarbingumo, atostogy, komandiruo¢iy laikotarpiu ar kt. atvejais, kai
administracijos direktorius negali atlikti savo funkcijy;

5.2. padeda administracijos direktoriui jgyvendinti Lietuvos Respublikos jstatymus,
Vyriausybés nutarimus ir Prieny rajono savivaldybés tarybos sprendimus;

5.3. kontroliuoja ir koordinuoja Svietimo ir sporto, Socialinés paramos ir sveikatos,
Zemés tkio skyriy (toliau — Skyriai) veikla, teikia sitlymus dél administracijos darbo
organizavimo tobulinimo, veiklos efektyvumo gerinimo, derina Skyriy parengtus administracijos
direktoriaus jsakymy, mero potvarkiy projektus, rastu derina Svietimo ir sporto skyriaus rengiamy
Savivaldybés tarybos sprendimy projektus;

5.4. pagal Savivaldybés administracijos suteiktus jgaliojimus pasiraSo sutartis,
isakymus, pasiraSo atsakymus j asmeny praSymus, skundus, pareiSkimus, kitus dokumentus;

5.5. koordinuoja reguliaraus susisiekimo keliy transporto marsruty tinkla, vykdo vezéjy
darbo kontrolg;

5.6. priziliri Prieny rajono savivaldybés ir jos jstaigy ir senilinijy interneto svetainiy
administravimg;

5.7. atsako uz elektroninés informacijos sauga;

5.8. padeda administracijos direktoriui organizuoti Savivaldybés biudzeto vykdyma,
administruoti Savivaldybés turta;

5.9. dalyvauja jvairiy komisijy ir darbo grupiy veikloje;

5.10. analizuoja informacija, gaunamg i§ Savivaldybés administracijos padaliniy, kity

valstybes institucijy, ir teikia pasitilymus administracijos direktoriui;
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5.11. nevirSydamas teisés akty nustatyty jgaliojimy, vykdo kitus su Prieny rajono
savivaldybés funkcijomis susijusius nenuolatinio pobiidzio pavedimus tam, kad biity pasiekti

Savivaldybés veiklos strateginiai tikslai.

VI SKYRIUS

SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO PAVALDUMAS

6. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas yra pavaldus Savivaldybés tarybai,
atskaitingas Savivaldybés administracijos direktoriui, Savivaldybés merui, 0 prireikus — ir
Savivaldybés tarybai.

7. Kai savivaldybés teritorijoje laikinai jvedamas tiesioginis valdymas, Savivaldybés
administracijos direktoriaus pavaduotojo jgaliojimy klausimas sprendziamas Lietuvos Respublikos

laikino tiesioginio valdymo savivaldybés teritorijoje jstatyme nustatyta tvarka.
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