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TAISYKLES

l. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Zemés informacinés sistemos naudotojy administravimo taisyklés (toliau — Taisyklés)
nustato Zemés informacinés sistemos (toliau — ZIS) naudotojy jgaliojimus, teises ir pareigas,
supazindinimo su saugos dokumentais bei saugaus duomeny teikimo ZIS naudotojams kontrolés
tvarka.

2. Sios Taisyklés parengtos vadovaujantis Bendraisiais elektroninés informacijos saugos
valstybés institucijy ir jstaigy informacinése sistemose reikalavimais, patvirtintais Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 1997 m. rugséjo 4 d. nutarimu Nr. 952 (Zin., 1997, Nr. 83-2075; 2007,
Nr. 49-1891), Saugos dokumenty turinio gairémis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos vidaus
reikaly ministro 2007 m. geguzés 8 d. jsakymu Nr. 1V-172 (Zin., 2007, Nr. 53-2070), Valstybés
institucijy ir jstaigy informaciniy sistemy elektroninés informacijos techniniais saugos
reikalavimais, patvirtintais Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministro 2008 m. spalio 27 d.
jsakymu Nr. 1V-384 (Zin., 2008, Nr. 127-4866), Zemés informacinés sistemos nuostatais ir Zemés
informacinés sistemos duomeny saugos nuostatais, patvirtintais Nacionalinés zemés tarnybos prie
Zemés tikio ministerijos direktoriaus 2011 m. lapkri¢io 22 d. jsakymu Nr. 1P-(1.3.)-267 (Zin., 2011,
Nr. 143-6747).

3. Taisyklése vartojamos sgvokos:

ZIS valdytojas — Nacionaliné Zemés tarnyba prie Zemés fikio ministerijos.

ZIS tvarkytojas — valstybés jmoné Valstybés zemés fondas.

ZIS administratorius — ZIS valdytojo valstybés tarnautojas arba ZIS tvarkytojo
darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj, atliekantis ZIS prieZiiira;

ZIS saugos jgaliotinis — ZIS valdytojo paskirtas valstybés tarnautojas, jgyvendinantis ZIS
duomeny saugg.

ZIS naudotojas — ZIS valdytojo valstybés tarnautojas ar darbuotojas, dirbantis pagal darbo
sutartj, arba ZIS tvarkytojo darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj, kuriems ZIS administratorius
suteiké teise naudotis ZIS istekliais numatytoms funkcijoms vykdyti.

Kitos Taisyklése vartojamos sgvokos atitinka Taisykliy 2 punkte nurodytuose teisés

aktuose apibréZtas sgvokas.
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4. Taisykles taikomos visiems ZIS naudotojams, ZIS administratoriui, ZIS saugos
jgaliotiniui, kuriy prieigos prie ZIS duomeny teisés paremtos ZIS duomeny saugumo, stabilumo,
operatyvumo principais.

5. ZIS naudotojams prieiga prie ZIS duomeny suteikiama vadovaujantis §iais principais:

5.1. ZIS naudotojams prieiga turi bati suteikiama tik prie ty ZIS duomeny ir tik tokia
apimtimi, kuri reikalinga ZIS naudotojo pareigybés apraiyme nurodytoms funkcijoms atlikti;

5.2. ZIS duomenis gali keisti (sukurti, papildyti ar panaikinti) tik tokia teise turintys ZIS
naudotojai;

5.3. prieiga prie ZIS duomeny ir teisé¢ juos keisti suteikiama tik atlikus ZIS naudotojo

identifikacijg ir patvirtinus jo tapatybe.

1. ZIS NAUDOTOJU IGALIOJIMALI, TEISES IR PAREIGOS

6. ZIS naudotojai turi teise:

6.1. naudotis tik tomis ZIS funkcijomis ir ZIS duomenimis, prie kuriy prieiga jiems
suteiké ZIS administratorius;

6.2. gauti informacija apie ju naudojamy ZIS duomeny apsaugos lygj bei taikomas
apsaugos priemones, teikti siilymus dél papildomy apsaugos priemoniy;

6.3. kreiptis j ZIS administratoriy ar ZIS saugos jgaliotinj dél neveikian¢ios ar netinkamai
veikiancios ZIS.

7. ZIS naudotojai privalo:

7.1. naudoti ZIS duomenis tik tarnybinéms funkcijoms atlikti;

7.2. praneiti ZIS administratoriui apie ZIS saugos politika jgyvendinanéiy teisés akty
pazeidimus, veiksmus, turin¢ius nusikalstamos veikos poZzymiy, neveikian¢ias arba netinkamai
veikian¢ias duomeny saugos uztikrinimo priemones;

7.3. uztikrinti jy naudojamy ZIS duomeny konfidencialumg bei vientisuma, savo
veiksmais netrikdyti ZIS duomeny prieinamumo;

7.4. radtu supazinti ir laikytis Zemés informacinés sistemos duomeny saugos nuostaty
(toliau — ZIS saugos nuostatai), Zemés informacinés sistemos saugaus elektroninés informacijos
tvarkymo taisykliy (toliau — ZIS saugaus elektroninés informacijos tvarkymo taisyklés), Zemés
informacinés sistemos veiklos testinumo valdymo plano (toliau — ZIS veiklos testinumo valdymo
planas), §iy Taisykliy ir kity ZIS saugos politika jgyvendinanéiy teises akty reikalavimy;

7.5. rastu prane$ti ZIS administratoriui apie slaptazodzio uzblokavima ar uzmir§ima.

8. ZIS naudotojui draudziama:

8.1. leisti prisijungti prie ZIS ne ZIS naudotojui ar kitais neteisétais biidais bandyti jungtis

prie ZIS;
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8.2. be prieziiiros palikti kompiuterj ilgiau kaip 10 min., neatsijungus nuo ZIS;

8.3. jrasinéti ZIS duomenis j kei¢iamaja laikmena ar kitais badais juos saugoti;

8.4. platinti ZIS esancia informacija, daryti jos kopijas ar kitu biidu ja dauginti.

9. ZIS administratorius turi teise:

9.1. matyti visy ZIS naudotojy identifikavimo ir suteikty teisiy duomenis;

9.2. matyti ZIS naudotojy su ZIS duomenimis atliktus veiksmus;

9.3. atlikti uzklausas ZIS pagal pasirinktus paieskos kriterijus;

9.4. pateikti paklausimus ZIS valdytojui ar ZIS tvarkytojui dél ZIS naudotojy duomeny
patikslinimo;

9.5. fiziSkai prieiti prie techninés ir sisteminés programinés jrangos;

9.6. vykdyti ZIS techninés prieZiiiros funkcijas;

10. ZIS administratorius privalo:

10.1. registruoti naujus ZIS naudotojus (pagal ZIS valdytojo ar ZIS tvarkytojo pateiktus
duomenis);

10.2. tvarkyti esamy ZIS naudotojy duomenis (pagal ZIS valdytojo ir ZIS tvarkytojo
pateiktus duomenis);

10.3. tvarkyti ZIS vidinius klasifikatorius, esan¢ius ZIS Kklasifikatoriy funkciniame
modulyje;

10.4. konsultuoti ZIS naudotojus dél ZIS veikimo ir Kitais su ZIS susijusiais klausimais;

10.5. pagal kompetencija uztikrinti nepertraukiama ZIS techninés ir sisteminés
programings jrangos veikima;

10.6. dalyvauti atliekant ZIS rizikos veiksniy jvertinima ir rengiant ZIS rizikos veiksniy
jvertinimo ataskaitg ir rizikos veiksniy jvertinimo ir rizikos veiksniy valdymo priemoniy plana;

10.7. atlikti ZIS taikomy saugumo reikalavimy atitikties vertinima;

11. ZIS administratoriaus funkcijos reglamentuotos ZIS duomeny saugos nuostatuose ir
kituose ZIS saugos politika jgyvendinanéiuose teisés aktuose.

12. 7IS saugos jgaliotinio funkcijos reglamentuotos ZIS duomeny saugos nuostatuose ir
kituose ZIS saugos politika jgyvendinanéiuose teisés aktuose.

13. ZIS naudotojas, norédamas gauti prieigos prie ZIS duomeny teise, ZIS valdytojo
vadovui teikia praSyma, kuriame nurodo savo pareigas, vards, pavarde, pagrinda, dél ko butina
prieigos prie ZIS duomeny teisé, ir ZIS funkcijas, kuriomis naudosis. ZIS valdytojo vadovas per 5
darbo dienas nuo prasymo gavimo dienos pritaria arba nepritaria prasymui. ZIS valdytojo vadovui
patvirtinus pradyma, jis pateikiamas ZIS administratoriui. ZIS administratorius per 2 darbo dienas

nuo §io pra§ymo gavimo dienos suteikia ZIS naudotojui prieigos prie ZIS duomeny teise.
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11l ZIS NAUDOTOJY SUPAZINDINIMO SU SAUGOS DOKUMENTAIS
TVARKA

14. 7IS saugos jgaliotinis yra atsakingas uz ZIS naudotojy ir ZIS administratoriaus
supazindinima su ZIS saugos nuostatais, ZIS saugaus elektroninés informacijos tvarkymo
taisykléemis, ZIS veiklos testinumo valdymo planu, Taisyklemis ir kitais ZIS saugos politika
igyvendinanciais teisés aktais.

15. ZIS naudotojai ir ZIS administratorius su ZIS saugos nuostatais ir saugos politika
lgyvendinanciais teisés aktais bei atsakomybe uz §iy dokumenty reikalavimy nesilaikyma
supazindinami pasirasytinai. ZIS saugos jgaliotinis tvarko Zemés informacinés sistemos naudotojy
supazindinimo su saugos politika Zurnala, kuriame pildomos $ios skiltys: supazindinimo data, ZIS
naudotojo vardas ir pavard¢, pareigos, parasas.

16. Pakartotinai su ZIS saugos politika jgyvendinanéiais teisés aktais ZIS naudotojai ir
ZIS administratorius supazindinami tik i§ esmés pasikeitus ZIS —ar ZIS saugos politika
lgyvendinantiems teisés aktams.

17. ZIS saugos jgaliotinis periodiskai organizuoja mokymus ir seminarus duomeny
apsaugos klausimais.

18. Mokymy ir seminary metu ZIS saugos jgaliotinis supaZindina ZIS administratoriy ir
Z1S naudotojus su duomeny apsaugos politika jgyvendinandiais teisés aktais, saugaus darbo su
duomenimis principais.

19. ZIS saugos jgaliotinis informuoja ZIS naudotojus elektroniniu pastu ar kitu badu apie
priimtus naujus teisés aktus ir teisés akty pakeitimus, apie ZIS naudotojams organizuojamus

kvalifikacijos tobulinimo kursus, mokymus ir seminarus, siun¢ia atmintines ZIS naudotojams.

V. SAUGAUS DUOMENU TEIKIMO ZIS NAUDOTOJAMS KONTROLES
TVARKA

20. ZIS administratorius atsakingas uZz ZIS naudotojy registravima, iSregistravima,
prieigos prie ZIS teisiy suteikima ir panaikinima.

21. ZIS administratorius ZIS naudotojams suteikia unikalius prisijungimo prie ZIS varda
ir laiking slaptazodj, kurj i§siun¢ia ZIS naudotojui elektroniniu pastu.

22. 7IS naudotojai prisijungti prie ZIS gali tik su ZIS administratoriaus suteiktais
unikaliais vardu ir slaptazodZiu.

23. ZIS naudotojy prisijungimo prie ZIS vardai ir slaptazodZiai saugomi Zemés
informacinés sistemos naudotojy prisijungimo vardy ir slaptazodziy elektroninéje saugykloje (toliau
— Saugykla).

24. Prieiga prie Saugyklos turi tik ZIS administratorius. Duomenys Saugykloje yra

Sifruojami.
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25. Slaptazodj ZIS naudotojai turi teis¢ savarankiskai pasikeisti prisijunge prie ZIS.

26. ZIS naudotojo slaptazodziui yra keliami §ie reikalavimai:

26.1. slaptazodis turi baiti i§ ne trumpesnés kaip 6 simboliy kombinacijos, sudarytos i$
didziyjy ir mazyjy raidziy, skaiciy ir specialiyjy simboliy;

26.2. slaptazodziams neturi buiti naudojama asmeninio pobtidzio informacija;

26.3. slaptazodis turi biti kei¢iamas ne reciau kaip kas 6 ménesius;

26.4. kei¢iant slaptazodj neleidziama pasirinkti slaptazodzio 1§ paskutiniyjy 3
slaptazodziy;

26.5. ZIS naudotojas, pirma karta gaves ZIS administratoriaus suteikta varda ir slaptazodi,
turi prisijungti prie ZIS ir nedelsdamas slaptazodj pakeisti;

26.6. ZIS naudotojas privalo saugoti slaptazodj ir jo neatskleisti tretiesiems asmenims;

26.7. ZIS naudotojas, jtares, kad tretieji asmenys suZinojo slaptazodj, privalo nedelsdamas
Jipakeisti;

26.8. ZIS naudotojas neturi teisés uzrasyto slaptazodzio palikti matomoje vietoje.

27. 71S administratoriaus slaptazodziui yra keliami ie reikalavimai:

27.1. ZIS administratoriaus slaptazodis turi bati i§ ne trumpesnés kaip 8 simboliy
kombinacijos, sudarytos 1§ didziyjy, mazyjy raidziy, skaitmeny ir specialiyjy simboliy;

27.2. 71S administratoriaus slaptazodis turi biiti kei¢iamas ne re¢iau kaip kas 2 ménesius.

28. ZIS administratorius, i§ ZIS valdytojo ar ZIS tvarkytojo gaves rasytinj pra§yma
apriboti ZIS naudotojo prieigos teises, nedelsdamas apriboja nurodyto ZIS naudotojo prieiga prie
ZIS.

29. ZIS naudotojui teisé dirbti su konkre¢ia elektronine informacija yra ribojama, kai ZIS
naudotojas atostogauja bei ribojama ar sustabdoma, kai vyksta ZIS naudotojo veiklos tyrimas.

30. Kai ZIS naudotojas perkeliamas j kitas pareigas, jam suteiktos ZIS naudotojo teisés
pakei¢iamos atsizvelgiant i jo pareigybés apraSyme nurodytas funkcijas.

31. ZIS naudotojui teis¢ naudotis ZIS panaikinama:

31.1. pasibaigus tarnybos ar darbo santykiams;

31.2. netekus teisés naudotis ZIS duomenimis:

31.3. nustaéius neteiséta ZIS naudotojo ZIS duomeny naudojima.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

32. ZIS naudotojai, ZIS administratorius ir ZIS saugos jgaliotinis, pazeide $iy Taisykliy ir

kity saugos politikg igyvendinanciy teisés akty nuostatas, atsako teisés akty nustatyta tvarka.




