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LIETUVOS RESPUBLIKOS PROFESINIU LIGU VALSTYBES REGISTRO
NAUDOTOJU ADMINISTRAVIMO TAISYKLES

1 SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

I. Lietuvos Respublikos profesiniy ligy valstybés registro naudotojy administravimo
taisykliy (toliau — Administravimo taisyklés) tikslas — reglamentuoti prieigos prie Lietuvos
Respublikos profesiniy ligy valstybés Registro (toliau — Registras) valdyma ir uztikrinti Registro
elektroninés informacijos sauguma.

2. Administravimo taisyklés taikomos visiems Registro naudotojams, Registro
administratoriui ir saugos jgaliotiniui.

3. Prieigos prie Registro elektroninés informacijos suteikimo principai:

3.1. ..butina darbui** — Registro naudotojams gali bti suteikta prieigos teisé tik prie tokios
apimties duomeny, kokios reikia jo numatytoms funkcijoms atlikti;

3.2, ,bitina Zinoti" — prieigos teis¢ prie duomeny gali biti suteikta tik atitinkama leidima
dirbti ar susipaZinti su §iais duomenimis turintiems asmenims.

4. Administravimo taisyklése vartojamos savokos apibréztos Bendryju elektronines
informacijos saugos reikalavimy aprase, patvirtintame Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2013 m.
liepos 24 d. nutarimu Nr. 716 ,,Dél Bendryjy elektroninés informacijos saugos reikalavimy apraso,
Saugos dokumenty turinio gairiy apraSo ir Valstybés informaciniy sistemuy, registry ir Kity
informaciniy sistemy klasifikavimo ir elektroninés informacijos svarbos nustatymo gairiy apraso
patvirtinimo®, Lietuvos Respublikos profesiniy ligy valstybés registro nuostatuose, patvirtintuose
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1994 m. lapkri¢io 30 d. nutarimu Nr. 1198 ,.Dél profesiniy ligy
saraso ir Lietuvos Respublikos profesiniy ligy valstybés registro bei Jjo nuostaty”, Lictuvos
Respublikos profesiniy ligy valstybés registro duomeny saugos nuostatuose, patvirtintuose Lietuvos
Respublikos sveikatos apsaugos ministro 2009 m. spalio 8 d. jsakymu Nr. V-850 ., Dél Lietuvos
Respublikos profesiniy ligy valstybes registro duomeny saugos nuostaty patvirtinimo™ {toliau —
Registro duomeny saugos nuostatai), kituose Lietuvos Respublikos jstatymuose ir teisés aktuose,

II SKYRIUS
REGISTRO NAUDOTOJU IR ADMINISTRATORIAUS JGALIOJIMAL,
TEISES IR PAREIGOS

5. Pries tapdamas Registro naudotoju, darbuctojas privalo susipazinti su Registro duomeny
saugos nuostatais ir saugos politikg jgyvendinanéiais dokumentais (toliau visi kartu — saugos
dokumentai) ir pasirayti nustatytos formos pasiZadéjima saugoti Registre tvarkomu asmens
duomeny paslaptj (1 priedas).

6. Registro naudotojy jgaliojimai. teisés ir pareigos:

6.1. Registro naudotojai turi teis¢ rinkti, tvarkyti, perduoti, saugoti ar kitaip naudoti Registro
elektroning informacijg tik atlikdami savo tiesiogines funkcijas;



6.2. turi teis¢ naudotis tik tomis funkcijomis (duomeny paieSka, perzZiiira, jvedimas.
koregavimas, taisymas, keitimas ir kt.) ir duomenimis, prie kuriy prieiga jiems suteiké Registro
administratorius;

6.3. privalo uztikrinti jy naudojamy Registre tvarkomy duomeny konfidencialuma ir
vientisuma, save veiksmais netrikdyti Registro duomeny prieinamumos;

6.4. turi teis¢ teikti silymus dél papildomy elekironinés informacijos saugos priemoniy
taikymo;

6.5. privalo laikytis saugos dokumentuose nustatyty reikalavimy, pastebéje Registro
sutrikimus, nejprasty jo veikima, esamus arba galimus elektronines informacijos saugumo
reikalavimy pazeidimus, kity naudotojy nederamus veiksmus, nedelsiant pranesti  Registro
administratoriui arba saugos jgaliotiniui.

7. Registro administratoriaus jgaliojimai, teisés ir pareigos:

7.1. suteikti, apriboti ar panaikinti prieigg prie Registro naujiems naudotojams, keisti
prieigos lygius;

7.2. saugos dokumentuose nurodytomis techninémis ir administracinémis priemonémis
uztikrinti, kad Registre nebiity atlickami veiksmai, kurie gali sukelti bet kokio pobadzio
elektronines informacijos saugos incidenty (neteisétas Registro naudojimas, neteisétas Registro
elektronines informacijos ir programinés jrangos kopijavimas ir kt.);

7.3. tvarkyti fizing Registro duomeny saugojimo erdve, atsakyti u? atsarginiy Registro
elektroninés informacijos kopijy darymg ir elektroninés informacijos atkirima duomeny praradimo
atveju;

7.4. valdyti visa Registro elektroning informacija, pagal pasirinktus paieskos kriterijus atlikti
uZklausas Registre, taisyti klaidingai jvestus duomenis, keisti naudotojy teises ir kt.;

7.5. diegti naujas duomeny bazés valdymo sistemos versijas, prizidréti Registro duomeny
bazg;

7.6. administruoti Registro tarnybines stotis ir Registro tvarkytojo darbuotojy
kompiuterizuotas darbo vietas.

8. Kitos Registro administratoriaus ir naudotojy teisés ir pareigos nurodytos Registro
duomeny saugos nuostatuose.

HI SKYRIUS
SAUGAUS DUOMENUY TEIKIMO REGISTRO NAUDOTOJAMS
KONTROLES TVARKA

9. Registro naudotojy registravimo ir i§registravimo tvarka:

9.1. Registro naudotojus jregistruoja ir iSregistruoja Registro administratorius, £aves
asmens, turin¢io leisinj pagrindg gauti Registro duomenis, prasyma, kuriame nurodyti registro
naudotojo duomenys: vardas, pavardé, elektroninio paito adresas, telefono numeris, institucijos
kodas ir pavadinimas, reikiamy teisiy saradas;

9.2. Registro naudotojo tapatybei nustatyti suteikiamas unikalus prisijungimo prie Registro
vardas ir pirminis slaptazodis;

9.3. paves suteiktg vardg ir slaptaZodj ir pirmg karta prisijunges prie Registro duomeny
bazes, Registro naudotojas nedelsdamas pirminj slaptazodj pakeicia nauju ir jj jsimena;

9.4. kiekvienas Registro naudotojas privalo naudoti tik jam suteikta naudotojo varda, saugoti
slaptazodj ir jo neatskleisti tretiesiems asmenims;

9.5. Registro naudotojy duomenys registruojami ir kaupiami Registro duomeny bazéje ir
elektroniniame naudotojy registracijos Zurnale, kurj pildo Registro administratorius.

10. SlaptazodzZiy sudarymo, galiojimo trukmés ir keitimo reikalavimai:

10.1. slaptaZodj turi sudaryti ne maziau kaip 8 simboliai (didZiosios ir maZosios raides.
skaiciai, specialieji simboliai);



10.2. slaptazodziui sudaryti neturi biiti naudojama asmeninio pobldzio informacija:

10.3. programineés jrangos vartotojo autentifikavimo dalys turi drausti automatiskai iSsaugoti
slaptazodzius;

10.4. nustatytas didZiausias leistinas méginimy jvesti teisingg slaptazodj skai¢ius (5 kartai);

10.5. slaptazodis turi bati keitiamas kas 90 dieny. Registro naudotojo teisés sustabdomos,
jei slaptazodis nepakei¢iamas laiku;

10.6. kilus jtarimui. kad slaptazodis galéjo biiti atskleistas, Registro naudotojas turi
nedelsdamas jj pakeisti;

10.7. Registro naudotojui pamirSus slaptazodj, jis turi kreiptis | Registro administratoriy
arba ] registro tvarkytojo vadovo paskirtg atsakinga asmenij;

10.8. slaptazodziai negali buti saugomi ar perduodami atviru tekstu ar uzifruojami
nepatikimais algoritmais.

I'l. Registro naudotojy teisiy dirbti su registro duomenimis ribojimas ir/arba naikinimas:

1'1.1. pasibaigus darbo santykiams, Registro naudotojo teisé naudotis Registru panaikinamas

I1.2. teis¢ dirbti su Registro duomenimis sustabdoma, kai Registro naudotojui suteiktos
ilgalaikes atostogos, kai jis perkeliamas j kitas pareigas, kai vyksta naudotojo veiklos ikiteisminis
tyrimas;

I1.3. kei¢iantis darbuotojo pareiginems funkcijoms turi biiti perziiirimos jo prieigos prie
Registro duomeny teisés;

11.4. apie Registro naudoto prieigos teisiy dirbti su Registro duomenimis panaikinima ar
laiking sustabdymg registro tvarkytojo paskirtas atsakingas asmuo elektroniniu laisku informuoja
Registro administratoriy.

[2. Nuotolinis Registro naudotojy prisijungimas pric Registro duomeny bazés leistinas per
interneting naudotojo sgsajg. naudojant saugius duomeny perdavimo protokolus.




Lietuvos Respublikos profesiniy ligy valstybes
registro naudotojy administravimo taisykliy
priedas

PASIZADEJIMAS
SAUGOTI LIETUVOS RESPUBLIKOS PROFESINIU LIGU VALSTYBES

REGISTRE TVARKOMU ASMENS IR KITY DUOMENU PASLAPT], LAIKYTIS

1.
1.1

1.2.

1.3.

1.4.

DUOMENY SAUGOS REIKALAVIMU

Nr.
{data) (registracijos numeris)

{sudarymo vieta)

AS suprantu, kad:

savo darbe susipaZinsiu su konfidencialia informacija, kuri negali biti atskleista ar
perduota nejgaliotiems asmenims ar institucijoms;

draudZiama perduoti nejgaliotiems asmenims slaptazodZius ir kitus duomenis, leidiandius
naudojantis programinémis ar techninémis priemonémis suZinoti konfidencialia
informacija, arba kitaip sudaryti salygas susipazinti su tokia informacija;

informacijos skleidimu laikomas ne tik duomeny perdavimas, bet ir salygy sudarymas
nejgaliotiems asmenims gauti informacija;

netinkamas  asmens duomeny tvarkymas gali uZtraukti atsakomybg pagal Lietuvos
Respublikos jstatymus.

2. Man iSaiskinta, kad konfidencialig informacija pagal $j pasizadéjima sudaro:

2.1.

2.2.

2.3.

3.

asmens duomenys, suprantami, kaip apibrézta Lietuvos Respublikos asmens duomeny
teisinés apsaugos jstatyme;

informacija, kurig darbo metu patiketa tvarkyti ar naudotis, idskyrus, kai tokig informacija
teikti jpareigoja teisés aktai ar kompetentingos institucijos;

zinios apie Registre esan¢ius kompiuterius, kompiuterinés jrangos sistemas,
kompiuteriuose sukaupta informacija, apsaugos ir signalizacijos informacija.

Konfidencialia informacija nelaikoma tokia informacija, kuri:

3.1. jau yra Zinoma informacijos gavéjui, jei dél jos néra sudaryta konfidencialumo susitarimy

3.2.

su informacijos teikéju bei néra kitaip informacijos teikéjui ar kitiems asmenims prisiimta
neatskleidimo jsipareigojimy;

tampa informacijos gavéjui prieinama nesant konfidencialumo jsipareigojimy i3 saltinio,
kuris nera informacijos teikéjas ar bet kurio i§ jy atstovas ir kuris, informacijos gavéjo
Ziniomis, néra susaistytas konfidencialumo sutartimi ar kitaip Isipareigojes informacijos
teikejui ar bet kurio i§ jy atstovams;

3.3. jau yra viedai prieinama ne dél informacijos gavéjo neteiséto atskleidimo arba yra vieda

pagal teisés aktus.

4. AS§ jstpareigoju:

4.1.
4.2.

4.3.

saugoti konfidencialig informacija;

tvarkyti konfidencialig informacija vadovaudamasis Lietuvos Respublikos jstatymais ir
kitais teisés aktais;

neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti salygy jvairiomis priemonémis susipazinti su
tvarkoma informacija n¢ vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas naudotis &ia informacija
tiek Registre, tiek uz jo riby;



4.4. pranesti savo tiesioginiam vadovui arba asmeniui, atsakingam uz informacijos sauguma.
apie bet kokius bandymus suzinoti man patikety konfidencialia informacijg ir apie bet
kokig situacija, kuri gali kelti grésme¢ informacijos saugumui;

4.5. pasibaigus darbo santykiams ar pasikeitus pareigoms toliau saugoti darbo metu suZinoty
konfidencialia informacija.

5. AS Zinau, kad:

5.1. uz konfidencialumo pasiZadéjimo nesilaikyma bei kity teisés akty, reglamentuojanéiy
konfidencialios informacijos tvarkyma, paZeidimus pagal Lietuvos Respublikos jstatymus
kyla drausmine, tarnybing, civiliné, administraciné arba baudziamoji atsakomybe;

5.2. asmuo, patyres zala dél neteiséto konfidencialios informacijos tvarkymo ar kity duomeny
tvarkytojo neteisety veiksmy ar neveikimo, turi teis¢ reikalauti atlyginti jam padarytg
turting ar neturting Zalg;

5.3. institucija, atlyginusi Zala, patirta nuostolj issireikalauja jstatymy nustatyta tvarka i§
informacija tvarkancio darbuotojo, dél kurio kaltés atsirado Zala:

5.4. §is pasizadejimas galios visg mano darbo laika Sioje jstaigoje, peréjus dirbti j kitas pareigas
arba pasibaigus darbo ar sutartiniams santykiams.

(pareigos) (parasas) (vardas ir pavardé)

(data)

Sis pasizadéjimas buvo pasiradytas dalyvaujant:

{pareigos) (parasas) (vardas ir pavarde)

{(data)




