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SIAULIU MIESTO SAVIVALDYBES TARYBOS NARIU
SIUNTIMO | KOMANDIRUOTES TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROJI INFORMACIJA

1. Siauliy miesto savivaldybés tarybos nariy siuntimo j komandiruotes tvarkos aprasas (toliau
— Aprasas) nustato sprendimy dél Siauliy miesto savivaldybés tarybos nariy (toliau — Tarybos nariai)
siuntimo ] komandiruotes priemimo tvarka, dienpinigiy j komandiruot¢ vykstanciam Tarybos nariui
mokéjimo tvarka, ataskaity uz tarnybines komandiruotes teikimo tvarka ir kitus su Tarybos nariy
komandiruotémis susijusius klausimus.

2. Komandiruoté yra Tarybos nario i§vykimas i§ Siauliy miesto savivaldybés (toliau —
Savivaldyb¢) riby Savivaldybés mero delegavimu atstovauti Savivaldybe kitose valstybés ir
savivaldybiy institucijose bei oficialiuose renginiuose.

3. Tarybos narys j komandiruote gali vykti savo iniciatyva arba mero sitilymu. Kai j
komandiruot¢ siiloma vykti dviem ar daugiau Tarybos nariams, meras tokj sililymag turi pateikti
atsizvelgdamas j daugumos ir mazumos atstovavimo Taryboje principa.

4. PraSymas (kai ] komandiruote norima vykti savo iniciatyva) ar sutikimas (kai vykstama j
komandiruot¢ mero siiilymu) dél komandiruotés Lietuvos Respublikoje pateikiamas merui likus ne
maziau kaip vienai darbo dienai iki komandiruotés pradzios.

5. PraSymas ar sutikimas dél komandiruotés j uzsienio valstybe pateikiamas merui likus ne
maziau kaip penkioms darbo dienoms iki komandiruotés pradzios.

6. Kartu su praSymu dél vykimo j komandiruot¢ pateikiamas pakvietimas, rastas ar kitas
dokumentas, patvirtinantis komandiruotés tiksla.

7. Sprendimg dél Tarybos nario siuntimo j komandiruote (Tarybos nario praSymu ar mero
siilymu) priima meras. Mero potvarkis dél Tarybos nario siuntimo j komandiruote turi biiti suderintas
su Savivaldybés administracijos Apskaitos skyriumi (toliau — Apskaitos skyrius).

8. Komandiruoté vienai ar daugiau dieny Lietuvos Respublikoje ar ] uzsienio valstybe
jforminama Savivaldybés mero potvarkiu.

9. Tarybos nariui dienpinigiai apskaiCiuojami uz kiekvieng komandiruotés diena.
Komandiruotés dienpinigiai nemokami, jei Tarybos narys vyksta | vienos dienos ar trumpesne kaip
vienos dienos komandiruot¢ Lietuvos Respublikoje.

10. Tarybos nariams, vykstantiems j komandiruote, kurios iSlaidos apmokamos i§ Europos
Sajungos ir (arba) kitos tarptautinés finansinés paramos, kity tarptautiniy organizacijy ir institucijy
skiriamy léSy (iSskyrus Europos Sajungos ir (arba) kitos tarptautinés finansinés paramos léSas, kurios
suplanuotos Lietuvos Respublikos biudZete), komandiruotés iSlaidos apmokamos pagal projekto
finansavimo sutartyje ir jos prieduose nustatytas normas.

11. Tarybos nariams dienpinigiai apskaiciuojami pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybes
2004 m. balandzio 29 d. nutarimu Nr. 526 ,Dé¢l dienpinigiy ir kity komandiruoCiy iSlaidy
apmokeéjimo* nustatytus maksimalius dienpinigiy dydZius.

Il SKYRIUS
KOMANDIRUOTE LIETUVOS RESPUBLIKOJE

12. Tarybos nariui mokama 50 procenty Lietuvos Respublikos nustatyto maksimalaus dydzio
dienpinigiy, kai komandiruotés metu Tarybos narys apriipinamas maitinimu.



13. Gyvenamojo ploto nuomos islaidos Lietuvos Respublikoje apmokamos pagal gyvenamojo
ploto nuomos iSlaidy normas, nustatytas Komandiruo¢iy islaidy apmokéjimo biudzetinése jstaigose
taisykliy (toliau—Taisykles), patvirtinty Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2004 m. balandzio 29 d.
nutarimu Nr. 526 ,,D¢l dienpinigiy ir kity komandiruoCiy iSlaidy apmokéjimo*, priede ,,Gyvenamojo
ploto nuomos islaidy normy sarasas“ (jskaitant j apgyvendinimo paslaugas teikianciy fiziniy ar
juridiniy asmeny iSraSytus apskaitos dokumentus jtrauktas pusryciy islaidas, jeigu bendra apskaitos
dokumente nurodyta suma nevirsija Taisykliy priede nustatytos gyvenamojo ploto nuomos islaidy
normos).

11 SKYRIUS
KOMANDIRUOTE ] UZSIENIO VALSTYBE

14. Kai komandiruotés } uzZsienio valstybe metu Tarybos narys apriipinamas maitinimu, jam
mokama 50 procenty toje valstybéje nustatyto maksimalaus dydzio dienpinigiy.

15. Gyvenamojo ploto nuomos iSlaidos uzsienio valstybése apmokamos pagal gyvenamojo
ploto nuomos iSlaidy normas, nustatytas Taisykliy priede (jskaitant j apgyvendinimo paslaugas
teikianCiy fiziniy ar juridiniy asmeny iSraSytus apskaitos dokumentus jtrauktas pusry¢iy iSlaidas, jeigu
bendra apskaitos dokumente nurodyta suma nevirSija Taisykliy priede nustatytos gyvenamojo ploto
nuomos iSlaidy normos).

16. Vykstant | komandiruote j uzsienj uz komandiruotés dieng, kurig iSvykstama i§ Lietuvos
Respublikos, mokami dienpinigiai, apskaiciuoti pagal valstybei, | kurig vykstama, nustatyta dyd;.
Grjztant 1§ komandiruotés i§ uzZsienio uz komandiruotés dieng, kurig atvykstama j Lietuvos
Respublika, mokami dienpinigiai, apskaiciuoti pagal valstybei, i§ kurios grjZztama, nustatyta dyd;.

IV SKYRIUS
KITA INFORMACIJA

17. Jei dél kokiy nors priezas¢iy j komandiruote neiSvykstama, Tarybos narys privalo nedelsiant
raStu pateikti praSymg Savivaldybés merui dél komandiruotés atSaukimo.

18. Grjzes 1§ komandiruotés Tarybos narys privalo per 3 darbo dienas pateikti Savivaldybés
merui komandiruotés ataskaitg ir atitinkamus dokumentus apie komandiruotés metu patirtas faktines
i8laidas.

19. Uz komandiruote apskai¢iuoty dienpinigiy avansas Tarybos nariui nemokamas. Tarybos
nariui uz komandiruote apskai¢iuoti dienpinigiai iSmokami eurais grjzus i§ komandiruotés ir pateikus
Savivaldybés merui komandiruotés ataskaitg ir dokumentus, jrodanc¢ius komandiruotés metu patirtas
faktines iSlaidas.

20. Komandiruotés iSlaidos apmokamos pagal pateiktus dokumentus, jrodanéius komandiruotés
metu patirtas faktines iSlaidas. Pateikus dokumentus, kuriy pagrindu negalima jskaityti
komandiruotés metu patirty iSlaidy, Apskaitos skyrius apie tai informuoja Tarybos narj, kuris
pataisyta (papildyta) komandiruotés ataskaitg gali pateikti i§ naujo.

21. Uz komandiruoté¢je iSbiitg laikg Tarybos nariui mokamas nustatytas darbo uzmokestis.

22. Prasymai, sutikimai dél siuntimo j komandiruote, komandiruotés ataskaitos, praSymai dél
komandiruotés atSaukimo ir kiti su komandiruote susij¢ dokumentai teikiami per Tarybos ir mero
Sekretoriatg.

23. Jvertings ir apskaiciaves komandiruoteés iSlaidas, Apskaitos skyrius parengia avansing
apyskaita, kuria dokumenty valdymo sistemoje ,,Avilys* pasiraSo j komandiruote vykes Tarybos
narys, Apskaitos skyriaus vedé¢jas ir avansing apyskaita parenges Apskaitos skyriaus darbuotojas.



