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2019 m. geguzés d. sprendimu Nr. TS-

KUPISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DIREKTORIAUS
PAREIGYBES APRASYMAS

1 SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA
1. Kupiskio rajono savivaldybés administracijos direktorius (toliau — direktorius) yra
politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojas (toliau — valstybés tarnautojas) — jstaigos
vadovas, | pareigas skiriamas Kupiskio rajono savivaldybés mero (toliau — meras) teikimu
Kupiskio rajono savivaldybés tarybos (toliau — Taryba) sprendimu Tarybos jgaliojimy laikui
politinio (asmeninio) pasitikéjimo pagrindu.
Il SKYRIUS
PASKIRTIS
2. Direktoriaus pareigybé reikalinga tiesiogiai jgyvendinti jstatymus, Vyriausybés
nutarimus ir tarybos sprendimus, vykdyti teisés akty bei tarybos sprendimy suteiktas vieSojo
administravimo funkcijas Kupiskio rajono savivaldybés (toliau — Savivaldybé) teritorijoje,

vadovauti Kupiskio rajono savivaldybés administracijai (toliau — Savivaldybés administracija).

111 SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS
3. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo funkcijas vietos savivaldos,

vieSojo administravimo ir valstybés tarnybos srityse.

IV SKYRIUS .
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
VALSTYBES TARNAUTOJUI

4. Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti $iuos specialiuosius
reikalavimus:

4.1. turéti auksStaji universitetinj arba aukstajj koleginj iSsilavinima;

4.2. turéti 3 mety vadovaujamojo darbo patirtj;

4.3. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius vietos savivalda, viesaji administravima,
teiseklira, strateginio planavimo procesus, valstybés tarnyba, darbo santykiy reguliavima,

biudZetinés istaigos veikla, valstybés ir savivaldybés turto naudojima, dokumenty valdyma;



4.4. mokeéti:

4.4.1. dirbti kompiuteriu ,,Microsoft Office* programiniu paketu;

4.4.2. sisteminiu pozilriu vertinti informacija, teikti iSvadas ir priimti sprendimus,
efektyviai planuoti Savivaldybés administracijos darba, organizuoti ir koordinuoti Savivaldybés
administracijos struktiiriniy bei struktiiriniy teritoriniy padaliniy — senitnijy (Savivaldybés
administracijos filialy) ir  struktiirinius padalinius nejeinanciy valstybés tarnautojy veikla;

4.4.3. savarankiskai pasirinkti darbo metodus, placiai ir nuodugniai taikyti vadybos
1guidZius, ginti jstaigos interesus;

4.4.4. taikyti strateginio planavimo principus ir metodus;

4.5. gebeti:

4.5.1. sklandZiai déstyti mintis rastu ir ZodZiu;

4.5.2. rengti Savivaldybés teisés akty projektus ir Kitus dokumentus;

4.5.3. analitiskai jvertinti ir apibendrinti problemas, operatyviai rasti jy sprendimo
budus;

4.5.4. jtraukti personalg j sprendimy priémimg ir valdyma;

4.5.5. savarankiSkai organizuoti ir planuoti savo veikla;

4.5.6. dirbti komandoje, bendrauti su Zzmonémis;

4.6. zinoti dokumenty bei teisés akty rengimo reikalavimus;

4.7. turéti leidimg dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija Zymima slaptumo
zyma ,,Slaptai®.

) _ VSKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCLJOS

5. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas atlieka $ias funkcijas:

5.1. padeda jgyvendinti Tarybos formuojama politika;

5.2. taiko jstaigos veikloje strateginio planavimo principus ir metodus;

5.3. jgyvendina teisés aktus ir valstybés institucijy bei Tarybos sprendimus vietos
valdZios ir vieSojo administravimo srityse;

5.4. Savivaldybés teritorijoje organizuoja ir kontroliuoja Savivaldybés institucijy
sprendimy jgyvendinima;

5.5. jgyvendina Lietuvos Respublikos jstatymus ir Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimus, nereikalaujan¢ius Savivaldybés institucijy sprendimy;

5.6. organizuoja Savivaldybés strateginio planavimo procesa, atsako uz patvirtinty

savivaldybés planavimo dokumenty ir jy igyvendinimo ataskaity vieSinima;



5.7. tvirtina Savivaldybés administracijos, senitinijy metinius veiklos planus ir kitus,
strateginio planavimo dokumenty jgyvendinimg detalizuojancius, dokumentus, kontroliuoja jy
igyvendinima, atsako uz vidaus administravimg Savivaldybés administracijoje;

5.8. tvirtina Savivaldybés administracijos struktiriniy padaliniy ir Savivaldybés
administracijos filialy — senitinijy veiklos nuostatus;

5.9. organizuoja Savivaldybés administracijos, kurig sudaro struktiiriniai padaliniai,
Savivaldybés administracijos filialai — senifinijos ir j struktiirinius padalinius nejeinantys valstybés
tarnautojai, darba; valdydamas personala siekia jgyvendinti Savivaldybés administracijos
nuostatuose numatytus tikslus;

5.10. koordinuoja ir kontroliuoja Savivaldybés biudzeto projekto rengima;

5.11. Tarybos nustatyta tvarka administruoja Savivaldybés biudzeto asignavimus ir
kitus piniginius iSteklius, organizuoja savivaldybés biudzeto vykdyma ir atsako uz Savivaldybés
tking bei finansine veikla;

5.12. administruoja asignavimus, Tarybos skirtus Savivaldybés administracijai;

5.13. vykdo Lietuvos Respublikos teisés akty nustatytas Savivaldybés biudzeto ir
Savivaldybés administracijai tarybos skirty asignavimy valdytojo pareigas;

5.14. administruoja Savivaldybés turtg ir valstybés patikéjimo teise valdoma turta;

5.15. administruoja per Savivaldybés administracijg vieSyjy paslaugy teikima;

5.16. kontroliuoja Savivaldybés administracijos buhalterinés apskaitos tvarkyma;

5.17. teikia Savivaldybés merui taryboje svarstytinus klausimus kartu su sprendimy
projektais;

5.18. organizuoja Tarybos nariy, valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirban¢iy pagal
darbo sutartis, mokyma;

5.19. tiesiogiai ir asmeniSkai atsako uz jstatymy, Vyriausybés nutarimy ir Tarybos
sprendimy jgyvendinima Savivaldybés teritorijoje direktoriaus kompetencijai priskirtais klausimais;

5.20. tiesiogiai jgyvendindamas jstatymus, Vyriausybes ir Tarybos sprendimus, leidzia
jsakymus, privalomus Savivaldybés administracijos struktiiriniams padaliniams, Savivaldybés
administracijos filialams — senitinijoms ir j struktirinius padalinius nejeinantiems valstybés
tarnautojams, taip pat direktoriui priskirtos kompetencijos klausimais — privalomus Savivaldybés
gyventojams ir kitiems Savivaldybés teritorijoje esantiems subjektams;

5.21. tiesiogiai jgyvendindamas jstatymus, Vyriausybés nutarimus ir Tarybos

sprendimus, gali kreiptis Savivaldybés reikalais j valstybinio administravimo subjektus;



5.22. vizuoja dokumentus, raso rezoliucijas, zodziu ir rastu duoda pavedimus, pasiraso
arba tvirtina: sutartis, finansinius dokumentus, siun¢iamus rastus, kitus dokumentus, susijusius su
vykdomosios institucijos bei vie$ojo administravimo funkcijomis;

5.23. turi pirmojo paraso teis¢ banko dokumentuose;

5.24. teikia Savivaldybés merui sitilymus dél didziausio leistino valstybés tarnautojy
pareigybiy ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis, skai¢iaus Savivaldybés administracijoje;

5.25. jstatymy nustatyta tvarka skiria ] pareigas ir i§ jy atleidzia Savivaldybés
administracijos valstybés tarnautojus, priima ir atleidzia Savivaldybés administracijos darbuotojus,
dirbanCius pagal darbo sutartis; atliecka kitas Valstybés tarnybos jstatymo priskirtas personalo
valdymo funkcijas;

5.26. koordinuoja ir kontroliuoja viesgsias paslaugas teikianciy subjekty darba, atlicka
kitas pagal jstatymus ir tarybos sprendimus priskirtas Savivaldybés juridiniy asmeny valdymo
funkcijas;

5.27. tvirtina detaliuosius planus ir direktoriaus kompetencijai priskirtus vietovés
lygmens specialiojo teritorijy planavimo dokumentus;

5.28. teikia tvirtinti Tarybai Savivaldybés bendrgjj plang ar Savivaldybés daliy
bendruosius planus;

5.29. jstatymy nustatytais atvejais organizuoja Savivaldybés bendrojo plano arba
Savivaldybés daliy bendryjy plany, detaliyjy plany ir direktoriaus kompetencijai priskirty vietovés
lygmens specialiojo teritorijy planavimo dokumenty rengima;

5.30. jstatymy nustatytais atvejais organizuoja zZemétvarkos planavimo dokumenty
rengima ir tvirtina juos;

5.31. dalyvauja Savivaldybés institucijy sudaryty komisijy ir darbo grupiy veikloje ar
vadovauja joms;

5.32. Tarybos veiklos reglamento nustatyta tvarka atsiskaito teikdamas veiklos
ataskaitas Tarybai ir merui;

5.33. Tarybos veiklos reglamento nustatyta tvarka ir terminais, bet ne re€iau kaip karta
per metus, informuoja Savivaldybés gyventojus apie savo veikla;

5.34. vykdo kitus su jstaigos funkcijomis susijusius nenuolatinio pobiidzio
Savivaldybés mero ir Tarybos pavedimus tam, kad biity pasiekti Savivaldybés strateginiai tikslai,
pagal suteiktus jgaliojimus arba jpareigojimus atstovauja Savivaldybei uz jos riby;

5.35. vykdo kitas Lietuvos Respublikos teisés aktuose numatytas funkcijas.



VI SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO PAVALDUMAS
6. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas pavaldus Tarybai.
7. Kai Savivaldybés teritorijoje laikinai jvedamas tiesioginis valdymas, direktorius yra

pavaldus ir atskaitingas Vyriausybés jgaliotiniui.

SusipaZzinau:

(parasas)

(vardas, pavarde)

(data)



