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SOCIALINES RUPYBOS SKYRIAUS SOCIALINES PARAMOS POSKYRIO
SOCIALINIU ISMOKU SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Socialinés rupybos skyriaus (toliau — skyrius) Socialinés paramos poskyrio (toliau —
poskyris) socialiniy i§moky specialistas, pareigybés grupé — 3.
2. Pareigybes lygis — A2.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

3.1. Turéti ne zemesnj kaip aukstajj universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintg i$silavinimg ir 1 (vieneriy) mety darbo patirt] socialinés paramos
organizavimo srityje.

3.2. Biti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais ir Kitais teisés aktais, reglamentuojanciais vietos savivalda, viesajj
administravima, socialines paslaugas bei socialinj darbg, nejgaliyjy socialing integracija.

3.3. Sklandziai déstyti mintis rastu ir Zodziu, iSmanyti Dokumenty rengimo, Dokumenty
tvarkymo ir apskaitos taisykles, dokumenty derinimo tvarka.

3.4. Sugebéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veiklg; mokeéti valdyti, kaupti,
sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas.

3.5. Mokeéti dirbti kompiuteriu Microsoft Office programiniu paketu.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Socialiniy i8$moky specialisto funkcijos:

4.1. Priima i§ asmeny dokumentus laidojimo paSalpai gauti, registruoja, nustato pareiskejo
teis¢ 1 laidojimo iSmoka, skiria ir organizuoja mokéjima.

4.2. Tvarko gautus uzsienyje mirusiy Lietuvos pilieciy palaiky pervezimo dokumentus,
teikia konsultacijas artimiesiems, rengia informacija, ataskaitas.

4.3. Priima i$ asmeny dokumentus, juos uzregistruoja, suformuoja tiksliniy iSmoky gavéjy
bylas, nustato pareiskéjo teise j tikslines iSmokas, skiria ir organizuoja jy mokéjima:

4.3.1. slaugos i8laidy tikslinés kompensacijos;

4.3.2. priezitros (pagalbos) iSlaidy tikslinés kompensacijos;

4.4. Teises akty nustatyta tvarka tikrina gyventojy, besikreipianciy dél socialiniy iSmoky,
pateikty duomeny teisingumg ir reikalingy dokumenty nuorasy tikruma, patvirtina juos.

4.5. Parengia, spausdina, tvirtina ir perduoda tiksliniy iSmoky mokéjimo Ziniara$¢ius pastui,
bankams ir senilinijoms.

4.6. Spausdina praneSimus ir juos iSsiuncia asmenims dél tiksliniy i§moky pratesimo.

4.7. Tvarko iSmoky gavejy apskaita Socialinés paramos informacinéje sistemoje (toliau -
SPIS). Organizuoja ir administruoja darbus socialinés paramos apskaitos sistemoje ,,Parama", teikia
sitilymus $iy sistemy tobulinimui, apskaitos proceso gerinimui, tvarko duomeny bazés sisteminius
Zinynus.



4.8. Rengia ir teikia duomenis buhaltering apskaitag tvarkanciam Pakruojo rajono
savivaldybés (toliau — savivaldybé) administracijos Apskaitos skyriui apie tiksliniy iSmoky
mokéjima asmenims, kuriems iSmokos pervedamos i asmenines sgskaitas bankuose, socialines
istaigas, seniiinijas, pasta.

4.9. Igyvendina teisés akty reikalavimus, Vyriausybei pakeitus nustatyta bazinj socialinj
dydj, wvalstybés remiamas pajamas, minimaly gyvenimo lygj, organizuoja visy iSmoky
perskaiciavima.

4.10. Teikia ataskaitas Socialinés apsaugos ir darbo ministerijai, savivaldybés tarybai,
administracijos direktoriui.

4.11. Dalyvauja komisijy, patvirtinty Savivaldybés tarybos sprendimu ar administracijos
direktoriaus jsakymu, veikloje.

4.12. Renka, analizuoja, kaupia ir sistemina duomenis apie socialing situacija rajone; teikia
ataskaitas savivaldybés tarybai, administracijos direktoriui; Socialinés apsaugos ir darbo ministerijai
ir kitoms valstybés institucijoms teikia informacijg (ataskaitas, analizes, duomenis, 1éSy poreikio
paraiSkas ir pan.) apie savivaldybes teritorijoje teikiamg socialing parama bei sitilymus dél valstybés
ir savivaldybés politikos tobulinimo efektyvinant esamas ir kuriant naujas socialinés paramos
sistemas.

4.13. Tvarko pasalpy gavéjy bylas ir paruos$ia jas archyvuoti, renka duomenis, suruoSia ir
pateikia informacijg apie iSmokamas pasSalpas.

4.14. Teikia profesionalig informacija socialiniy iSmoky klausimais gyventojams, senitinijy
specialistams ir kKitiems suinteresuotiems asmenims.

4.15. Savivaldybés tarybai, administracijos direktoriui, kitoms institucijoms teikia
informacijg apie savivaldybés teritorijoje teikiamg socialing paramg bei sitilymus dél valstybés ir
savivaldybés politikos tobulinimo efektyvinant esamas ir kuriant naujas socialinés paramos
sistemas.

4.16. Bendradarbiauja su Socialinés apsaugos ir darbo ministerija, kity rajony socialinés
paramos skyriais, Kitais administracijos skyriais, senitinijomis, jstaigomis, visuomeninémis bei
religinémis organizacijomis.

4.17. Atlieka kitas jstatymais, kitais norminiais teisés aktais, Savivaldybés tarybos
sprendimais, savivaldybés mero potvarkiais, administracijos direktoriaus jsakymais pavestas
funkcijas pagal skyriaus kompetencija.

4.18. Vykdo skyriaus vedéjo, pavaduotojo, poskyrio vedéjo nenuolatinio pobitidzio
pavedimus pagal poskyrio kompetencija tam, kad bty pasiekti poskyrio tikslai ir uzdaviniai.

4.19. Pavaduoja kitus poskyrio darbuotojus jy nedarbingumo ir atostogy metu.

Susipazinau

(Parasas)

(Vardas ir pavarde)

(Data)






