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I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pakruojo rajono savivaldybés (toliau — savivaldybé) administracijos vyriausiasis
specialistas yra karjeros valstybés tarnautojas.

Il SKYRIUS
PASKIRTIS

2. Pareigybés reikalinga stebéti, analizuoti ir vertinti savivaldybés valdomy bendroviy
ekonoming ir finansing bukle, jy veiklos, investicinius ir strateginius planus, teikti pasitilymus ir
rekomendacijas dél bendroviy veiklos ir buklés gerinimo savivaldybés administracijos direktoriui.

111 SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo specialiosios veiklos srities —
savivaldybés komunalinio tkio, savivaldybés valdomy bendroviy kontrolés — funkcijas.

IV SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

4. Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius
reikalavimus:

4.1. buti susipazings su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos
jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais
valstybés tarnyba, vieSaji administravima, vietos savivalda, akciniy bendroviy veikla, bendroviy
paslaugy teikimg gyventojams, gebéti juos taikyti praktingje veikloje;

4.2. turéti auksStaji universitetini arba aukstajj koleginj teisés, ekonomikos ar vies$ojo
administravimo krypties iSsilavinima;

4.3. sklandziai déstyti mintis rastu ir zodziu, iSmanyti Dokumenty rengimo, Dokumenty
tvarkymo ir apskaitos taisykles, dokumenty derinimo tvarka;

4.4. sugebéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veikla, mokéti valdyti, kaupti,
sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti ivadas;

4.5. mokéti dirbti kompiuteriu MS Office programiniu paketu;

4.6. turéti ne Zemesnés kaip B kategorijos vairuotojo pazymeéjima;

4.7. atitikti teisés aktuose nustatytus reikalavimus, biitinus iSduodant leidima dirbti ar

susipazinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo Zyma SLAPTAL

5 5 V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS



5. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas atlicka $ias funkcijas:

5.1. rengia savo darbo planus ir ataskaitas pagal nustatytas formas ir terminus ir teikia
savivaldybés administracijos direktoriui;

5.2. koordinuoja savivaldybéje darbg su savivaldybés valdomomis bendrovémis;

5.3. konsultuoja ir teikia metoding pagalba Pakruojo rajono gyventojams, senitinijoms,
jmonéms ir organizacijoms dél centralizuotai teikiamos Silumos, Salto ir kar§to vandens tiekimo,
keleiviy vezimo vietiniais marSrutais, gatvés apSvietimo, lietaus kanalizacijos aptarnavimo ir kity
klausimy, kylanc¢iy dél paslaugy teikéjy teikiamy paslaugy;

5.4. kaupia ir analizuoja duomenis apie savivaldybés valdomy bendroviy veikla ir veiklos
ekonominius ir finansinius rodiklius, analizuoja juos ir teikia pasitilymus ir rekomendacijas
savivaldybés administracijos direktoriui dél bendroviy veiklos gerinimo;

5.5. vykdo savivaldybés valdomy bendroviy metiniy veiklos plany ir strateginiy plany
jgyvendinimo monitoringg, uZtikrina ataskaity surinkimg i§ bendroviy nustatytais terminais ir
pateikimg savivaldybés administracijos direktoriui;

5.6. analizuoja ir jvertina parengtus savivaldybés valdomy bendroviy metinius veiklos
planus, investicinius projektus, strateginius planus ir teikia iSvadas, pasitilymus, sitlomus veiklos
prioritetus ir rekomendacijas savivaldybés administracijos direktoriui;

5.7. kartu su paslaugy teik¢jais ir Valstybine energetikos reguliavimo taryba derina
centralizuotai teikiamos Silumos, Salto ir karSto vandens tiekimo, geriamojo vandens tiekimo ir
nuoteky tvarkymo paslaugy kainas ir tarifus;

5.8. kartu su paslaugy teikéjais, kurie vykdo centralizuotos Silumos ir karSto vandens
tiekimg, rengia perskaiciuotas centralizuotai teikiamos Silumos ir kar§to vandens kainas ir teikia
savivaldybés tarybai tvirtinti;

5.9. kartu su paslaugy teikéjais, kurie vykdo centralizuotos Silumos ir karSto vandens
tieckimg, nustato daugiabuciy namy Sildymo ir karSto vandens sistemy prieziiiros maksimalius
tarifus ir teikia tvirtinti savivaldybés tarybai;

5.10. kartu su paslaugy teikéjais, kurie vykdo Salto vandens tiekimo ir nuoteky Salinimo
paslaugg, rengia perskaiciuotas Salto vandens tiekimo ir nuoteky Salinimo kainas vartotojams ir
teikia tvirtinti savivaldybés tarybai,

5.11. nagring¢ja klausimus, iskilusius tarp paslaugy teikéjy ir Siy paslaugy vartotojy dél
Salto vandens tiekimo ir nuoteky Salinimo paslaugy, konsultuoja interesantus Salto vandens tiekimo
ir nuoteky Salinimo klausimais;

5.12. koordinuoja klausimus, susijusius su Silumos ar karsto vandens jrenginiy atjungimu
nuo Silumos ar karSto vandens tiekimo sistemos vartotojy iniciatyva, konsultuoja gyventojus
atsijungimo nuo centralizuoto Silumos ar karsto vandens tiekimo sistemos klausimais;

5.13. tikrina ir teikia savivaldybés tarybai tvirtinti tarifus ir kainas uz paslaugy teikéjy
teikiamas atlygintinas paslaugas (centralizuotai teikiamg Siluma, Salto ir karSto vandens tiekima,
keleiviy vezima vietiniais marsrutais);

5.14. kartu su paslaugy teikéjais, teikianCiais transporto paslaugas, rengia visuomenei
biitiny vietinio reguliaraus susisiekimo autobusy marSruty saraSus ir teikia tarybai tvirtinti;

5.15. kartu su paslaugy teikéjais, teikianciais transporto paslaugas, rengia keleiviy vezimo
reguliariais reisais vietinio susisiekimo marSrutais tarifus ir teikia savivaldybes tarybai tvirtinti;

5.16. koordinuoja paslaugy teikéjy iSlaidas, susijusias su transporto lengvaty taikymu,
kompensavimu;

5.17. koordinuoja paslaugy teikéjy vaziavimo iSlaidas, susijusias su moksleiviy pavézéjimu
nurodytais vietinio (priemiestinio) reguliaraus susisiekimo autobusais, kompensavima vezéjui;

5.18. teikia tvirtinimui savivaldybés tarybai paslaugy teikéjy komisijoje suderintus
bendroviy investicijy planus;

5.19. teikia savivaldybés tarybai tvirtinti paslaugy teikéjy pateiktus mety veiklos ir plétros
planus;



5.20. koordinuoja klausimus, susijusius su daugiabuciy namy savininky bendrijy,
naudojimusi valstybés teikiamais lengvatiniais kreditais Silumos taupymo priemonéms jgyvendinti
(renovacija);

5.21. vykdo savivaldybés energinio efektyvumo didinimo daugiabuciuose namuose ir
kvartalo energinio efektyvumo didinimo programy koordinavima;

5.22. sprendzia gyventojy, senilinijy ar organizacijy prasymus ir skundus dél centralizuotai
teikiamos Silumos, Salto ir karSto vandens tiekimo, keleiviy vezimo vietiniais marSrutais, gatviy
apSvietimo, lietaus kanalizacijos aptarnavimo ir kity klausimy, kylan¢iy savivaldybei nuosavybés
teise priklausan¢iy bendroviy teikiamy paslaugy; esant reikalui inicijuoja komisijy, tirian¢iy Siuos
klausimus, posédzius ir dalyvauja juose;

5.23. dalyvauja savivaldybés valdomy bendroviy visuotiniuose akcininky susirinkimuose;

5.24. rengia (dalyvauja rengiant) teisés akty projektus bei informacinius dokumentus,
susijusius su pareigybés apraSymu ir savivaldybei nuosavybés teise valdanciy bendroviy veiklomis;

5.25. teikia pasitlymus savivaldybés administracijos direktoriui planuojant mety biudzete
1gyvendinti parengtus projektus;

5.26 rengia savivaldybés Uzimtumo didinimo programa, ja jgyvendina, koordinuoja jos
prieziiirg ir kontrole;

5.27. rengia vieSyjy pirkimy paraiskas, dalyvauja viesyjy pirkimy komisijose;

5.28. pagal kompetencija pradeda administraciniy nusizengimy teiseng, atlicka
administraciniy nusizengimy tyrimg ir suraSo administracinio nusizengimo protokolus, nagrinéja
administraciniy nusizengimy bylas;

5.29. vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio savivaldybés administracijos direktoriaus
pavedimus tam, kad biity jgyvendinti jstaigos strateginiai tikslai.

VI SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO PAVALDUMAS

6. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus savivaldybés
administracijos direktoriui.

Susipazinau

(Parasas)

(Vardas, pavardé)

(Data)



