PATVIRTINTA

Pakruojo rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus 2021 m
sausio d. jsakymu Nr. AP-

PAKRUOJO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
STRATEGINES PLETROS IR STATYBOS SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — vyriausiasis specialistas (IX lygmuo).
2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

Il SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Pagrindiné veiklos sritis:

3.1. sprendimy jgyvendinimas.

4. Papildoma (-0s) veiklos sritis (-ys):
4.1. veiklos planavimas.

1 SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

5. Pagrindinés veiklos srities specializacija:
5.1. Projekty rengimas ir jgyvendinimas.
6. Papildomos (-y) veiklos srities (-¢iy) specializacija:

6.1. Strateginis planavimas, programy koordinavimas.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

7. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.

8. Apdoroja su veiklos planavimu susijusig informacijg arba prireikus koordinuoja su veiklos

planavimu susijusios informacijos apdorojima.

9. Atlieka veiklos planavimo dokumenty jgyvendinimo stebéseng ir vertinimag arba prireikus

koordinuoja veiklos planavimo dokumenty jgyvendinimg ir vertinimg.

10. Rengia ir teikia informacija su veiklos planavimo jgyvendinimu susijusiais sudétingais
klausimais arba prireikus koordinuoja informacijos su veiklos planavimo jgyvendinimu

susijusiais sudétingais klausimais rengima ir teikima.



11. Rengia ir teikia pasitilymus su veiklos planavimu susijusiais klausimais.

12. Rengia teisés akty projektus bei kitus dokumentus, susijusius su veiklos planavimo
igyvendinimu ar stebésena, arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty bei kity dokumenty
dél veiklos planavimo jgyvendinimo ar stebésenos rengima.

13. Rengia veiklos planavimo dokumentus arba prireikus koordinuoja veiklos planavimo
dokumenty rengima.

14. Apdoroja su sprendimy jgyvendinimu susijusig informacija arba prireikus koordinuoja su
sprendimy jgyvendinimu susijusios informacijos apdorojima.

15. Nagrinéja praSymus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais dél sprendimy jgyvendinimo
veikly vykdymo, rengia sprendimus ir atsakymus arba prireikus koordinuoja praSymy ir kity
dokumenty sudétingais klausimais dél sprendimy jgyvendinimo veikly vykdymo nagrinéjima
arba prireikus koordinuoja sprendimy ir atsakymy rengima.

16. Organizuoja sprendimy jgyvendinimo procesg arba prireikus koordinuoja sprendimy
lgyvendinimo proceso organizavimg.

17. Priima ir aptarnauja asmenis arba prireikus koordinuoja asmeny priémimg ir aptarnavima, jei
tai susij¢ su sprendimo jgyvendinimo vykdymu.

18. Rengia ir teikia informacijg su sprendimy jgyvendinimu susijusiais sudétingais klausimais
arba prireikus koordinuoja informacijos su sprendimy jgyvendinimu susijusiais sudétingais
klausimais rengimg ir teikima.

19. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél sprendimy jgyvendinimo arba
prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty dél sprendimy
jgyvendinimo rengima.

20. Rengia ir teikia pasitilymus su sprendimy jgyvendinimu susijusiais klausimais.

21. Rengia projektinius pasiilymus ir paraiSkas Europos Sajungos, Lietuvos Respublikos
valstybés biudZeto bei kitai finansinei paramai gauti, renka ir teikia duomenis, reikalingus
investicijy projektams parengti, vertina parengty investicijy projekty kokybe.

22. Administruoja savivaldybés projektus, finansuojamus FEuropos Sajungos, Lietuvos
Respublikos valstybés biudzeto, savivaldybés biudzeto bei kitos finansinés paramos léSomis,
vykdo koordinuojamy programy ir projekty vieSinimg, vykdo administracijos jgyvendinamy
programy ir projekty monitoringg, rengia ataskaitas.

23. Konsultuoja administracijos, savivaldybés kontroliuojamy jmoniy, jstaigy ar organizacijy
darbuotojus paraisky Europos Sgjungos bei kitai finansinei paramai projektams jgyvendinti gauti
rengimo ir teikimo klausimais, projekty jgyvendinimo klausimais.

24. Teikia informacija, reikalingg strateginiams plétros, veiklos planams, Kitiems strateginio
planavimo dokumentams sudaryti ir jgyvendinti, analizuoja teritorijos raidg kartu su kitais
administracijos struktiiriniais padaliniais, dalyvauja rengiant ilgalaikiy ir trumpalaikiy socialiniy,
kultiiriniy, @ikiniy, investiciniy, sveikatos, demografiniy ir kity programy projektus, gyventojy
uzZimtumo programas.

25. Vykdo savivaldybés smulkiojo ir vidutinio verslo rémimo komisijos sekretoriaus funkcijas.

26. Pavaduoja kitus skyriaus vyriausiuosius specialistus jy nesant (laikino nedarbingumo,
atostogy, komandiruociy ir kt. metu).

27. Vykdo kitus nenuolatinio pobtidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI



28. Issilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

28.1. issilavinimas — auksStasis universitetinis iSsilavinimas (ne Zzemesnis kaip bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

28.2. studijy kryptis — ekonomika (arba);

28.3. studijy kryptis — verslas (arba);

28.4. studijy kryptis — vadyba (arba);

28.5. studijy kryptis — viesasis administravimas (arba);
arba:

28.6. iSsilavinimas — auksStasis universitetinis i$silavinimas (ne zemesnis kaip bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

28.7. darbo patirtis — strateginio planavimo patirtis;
28.8. darbo patirties trukmé — ne maziau kaip 1 metai;
arba:

28.9. iSsilavinimas — aukStasis universitetinis iSsilavinimas (ne Zemesnis kaip bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

28.10. darbo patirtis — projekty valdymo patirtis;
28.11. darbo patirties trukmé — ne maziau kaip 1 metai.

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

29. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
29.1. komunikacija — 3;

29.2. analiz¢ ir pagrindimas — 4;

29.3. patikimumas ir atsakingumas — 3;

29.4. organizuotumas — 3;

29.5. vertés visuomenei kiirimas — 3.

30. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
30.1. informacijos valdymas — 3.

31. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
31.1. dokumenty valdymas — 3;

31.2. veiklos planavimas — 3.
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