PATVIRTINTA

Pakruojo rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2019 m. geguzés d.

isakymu Nr. AP-

PAKRUOJO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
TURTO IR UKIO SKYRIAUS NUOSTATAI

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Pakruojo rajono savivaldybés administracijos Turto ir Gkio skyriaus (toliau — skyrius)
nuostatai (toliau — nuostatai) reglamentuoja skyriaus uzdavinius, funkcijas, teises, struktiirg bei
veiklos organizavima.

2. Skyrius yra Pakruojo rajono savivaldybés (toliau — savivaldybé) administracijos (toliau —
administracija) struktiirinis padalinys, tiesiogiai pavaldus administracijos direktoriui, sprendziantis
skyriaus kompetencijai priklausancius klausimus.

3. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais,
savivaldybés tarybos sprendimais, savivaldybés mero potvarkiais, administracijos veiklos
nuostatais, administracijos direktoriaus jsakymais ir §iais nuostatais.

4. Skyriaus nuostatus, darbuotojy pareigybiy apraSymus ir etaty skaiCiy tvirtina
administracijos direktorius.

5. Skyriaus veikla finansuojama i§ administracijai skirty savivaldybés biudzeto 1ésy.

6. Skyriaus veikla kontroliuojama Vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatymo, savivaldybés
Kontrolés ir audito tarnybos veiklos nuostaty nustatyta tvarka.

7. Skyrius turi savo antspauda su jraSu — Lietuvos Respublika, Pakruojo rajono
savivaldybés administracija, Turto ir ikio skyrius — ir raSty blankg su Pakruojo rajono savivaldybés
herbu ir skyriaus pavadinimu.

8. Skyriaus sudétyje yra Ukio poskyris.

9. Skyriaus buveiné: Kestucio g. 4, Pakruojo m., Pakruojo rajono savivaldybé.

Il SKYRIUS
SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

10. Skyriaus uzdaviniai:

10.1. uztikrinti savivaldybei perduoto valdyti, naudoti, disponuoti valstybés turto (toliau —
valstybés turtas) ir savivaldybei nuosavybés teise priklausanc¢io turto (toliau — savivaldybés turtas)
efektyvy valdyma ir naudojima;

10.2. inicijuoti valstybés ir savivaldybés nekilnojamyjy daikty kadastriniy matavimy
duomeny (toliau -NDKMD) nustatyma, organizuoti NDKMD registravimg Nekilnojamojo turto
registre, vykdyti NDKMD rinkima, analizavima, kaupimg ir administravima;

10.3. pagal skyriaus kompetencija sudaryti ataskaitas apie valstybés ir savivaldybés turta;

10.4. pagal skyriaus kompetencijg administruoti savivaldybei nuosavybés teise priklausanciy
gyvenamyjy ir negyvenamyjy pastaty ir (arba) patalpy, iSnuomoty kaip socialinis biistas, nuomos
sutartis;

10.5. plétoti nuomojamo savivaldybés buisto fondg ir galimybes Seimas (asmenis), turincias
(-ius) teis¢ | parama bistui jsigyti ar i§sinuomoti, apripinti bustu;

10.6. uztikrinti savivaldybés tarybos sprendimy, administracijos direktoriaus jsakymy ir
Pakruojo rajono savivaldybés privatizavimo komisijos sprendimy dél turto privatizavimo ir (arba)
pardavimo vykdyma;



10.7. pagal skyriaus kompetencija dalyvauti organizuojant ir koordinuoti nekilnojamojo
turto vieSuosius pirkimus;

10.8. vykdyti Pakruojo rajono savivaldybés buty ir kity patalpy savininky bendrijy valdymo
organy, jungtinés veiklos sutartimi jgalioty asmeny ir savivaldybés vykdomosios institucijos
paskirty bendrojo naudojimo objekty administratoriy veiklos, susijusios su jstatymy ir kity teisés
akty jiems priskirty funkcijy vykdymu, veiklos prieziiirg ir kontrolg;

10.9. uztikrinti savivaldybei nuosavybés teise priklausanéiy statiniy techninés priezitiros
vykdyma (atlikimg);

10.10. atlikti administracijos skyriy ir specialisty, nepriklausan¢iy skyriams, techninj-iikinj
ir materialinj apripinima;

10.11. uztikrinti administracijos darbuotojy tinkamas darbo salygas, darbo sauga;

10.12. rupintis administracijos veiklai priskirty patalpy, pastaty, jrenginiy ir inventoriaus
tikine prieziiira bei apsauga;

10.13. rengti ir (arba) dalyvauti rengiant savivaldybés tarybos sprendimy, mero potvarkiy,
administracijos direktoriaus jsakymy projektus skyriaus kompetencijos klausimais;

10.14. vykdyti kitas savivaldybés tarybos sprendimais ir (arba) administracijos direktoriaus
jsakymais pavestas uzduotis.

11. Skyrius, vykdydamas jam pavestus uZdavinius, atlieka Sias funkcijas:

11.1. renka, analizuoja, kaupia ir sistemina duomenis apie valstybés ir savivaldybés
ilgalaikio turto valdyma, naudojimg ir disponavima juo;

11.2. teikia pasiiilymus dél valstybés ir savivaldybés turto valdymo, naudojimo ir
disponavimo juo;

11.3. rengia jsakymy, sprendimy ir kity teisés akty projektus dél valstybés bei savivaldybés
turto valdymo, naudojimo bei disponavimo juo;

11.4. rengia valstybés bei savivaldybés turto valdymo, naudojimo ir disponavimo juo
tvarkos aprasy ir (arba) taisykliy projektus;

11.5. rengia dokumentus dé¢l valstybés ir savivaldybés turto valdymo, naudojimo,
disponavimo juo, teisinés buklés keitimo (nuomos, panaudos, pardavimo, jkeitimo ir kt.), teisinés
registracijos;

11.6. teikia siilymus dél savivaldybés turto nuomos, privatizavimo ir (arba) pardavimo,
pagal skyriaus kompetencijg rengia dokumentus Siam turtui nuomoti, privatizuoti ir (arba) parduoti
ir organizuoja jo nuoma, privatizavimg ir (arba) pardavima;

11.7. dalyvauja nuomojant, privatizuojant ir (arba) parduodant savivaldybés turta;

11.8. pagal skyriaus kompetencijg teikia sitilymus dé¢l savivaldybés kontroliuojamy jmoniy,
vieSyjy ir biudzetiniy jstaigy reorganizavimo, likvidavimo, bankroto;

11.9. nuolat pildo valstybés ir savivaldybés turto kadastriniy matavimy byly bei teisinés
registracijos dokumenty registra;

11.10. dalyvauja organizuojant zemés sklypy plany parengima, tvarko valstybinés zemés
sklypy, kuriais disponuoja savivaldybé, dokumentacija;

11.11. rengia bendras savivaldybés investicijy statistines ataskaitas ir teikia jas jstatymy
nustatytais terminais Statistikos departamentui:

11.12. organizuoja ir vykdo Pakruojo rajono buty ir kity patalpy savininky bendrijy
valdymo organy, jungtinés veiklos sutartimi jgalioty asmeny ir savivaldybés vykdomosios
institucijos paskirty bendrojo naudojimo objekty administratoriy veiklos, susijusios su jstatymy ir
kity teisés akty jiems priskirty funkcijy vykdymu, veiklos priezitirg ir kontrole;

11.13. vykdo (atlieka) savivaldybei nuosavybés teise priklausanciy statiniy, kuriy technine
prieziira vykdanCiam (atlieckanciam) techniniam prizilrétojui nekeliami kvalifikaciniai
reikalavimai, techning priezitirg (atlikimg);

11.14. organizuoja savivaldybei nuosavybés teise priklausanciy statiniy, kuriy techning
priezitira vykdanciam (atlieckanciam) techniniam prizitirétojui keliami kvalifikaciniai reikalavimai,
techninés priezitiros vykdyma (atlikima);



11.15. pagal skyriaus kompetencija organizuoja ir koordinuoja paramos biistui jsigyti ar
iSsinuomoti teikima;

11.16. rengia ir derina savivaldybei priklausanciy gyvenamyjy patalpy nuomos sutartis;
vadovaudamasis sudarytomis nuomos sutartimis skai¢iuoja nuomos mokestj, tvarko patalpy ir
nuomininky apskaitg bei kontroliuoja $iy sutaréiy salygy vykdyma;

11.17. organizuoja asmeny prasymy bei prie praSymy pridedamy dokumenty dél jraSymo |
sgrasus socialinio biisto nuomai nagrinéjima;

11.18. sudaro ir tikslina asmeny, norinciy i§sinuomoti socialinj buista, sarasus;

11.19. organizuoja savivaldybés biisto fondo formavima;

11.20. organizuoja socialinio blisto nuomg asmenims, jraSytiems j savivaldybés saraSus, bei
valstybés paramos biistui jsigyti ar i§sinuomoti suteikima;

11.21. organizuoja socialinio biisto nuomos mokes¢io surinkima;

11.22. rengia dokumentus dél socialinio biisto nuomos mokescio iSieskojimo, nuomininky
18keldinimo i8S socialinio bisto;

11.23. pagal skyriaus kompetencijg dalyvauja daugiabuc¢iy gyvenamyjy namy, kurivose yra
savivaldybés biistai, buty ir kity patalpy savininky susirinkimuose;

11.24. lanko socialiniy biisty nuomininkus jiems iSnuomotose gyvenamosiose patalpose;

11.25. rengia ir (arba) dalyvauja rengiant savivaldybés tarybos sprendimy, mero potvarkiy,
administracijos direktoriaus jsakymy projektus skyriaus kompetencijos klausimais;

11.26. nagrinéja asmeny pareiskimus pagal skyriaus kompetencija;

11.27. uztikrina tinkamg prieSgaisrinés saugos reikalavimy laikymasi savivaldybés
administraciniame pastate, priestate bei garazuose (toliau — administracijos patalpos);

11.28. uztikrina tinkamg Silumos bei elektros jrenginiy ecksploatavimg administracijos
patalpose;

11.29. organizuoja administracijos patalpy ir jose esan¢iy jrenginiy bei inventoriaus
priezilra;

11.30. organizuoja ir koordinuoja administracijos patalpy techning apsauga;

11.31. dalyvauja atliekant administracijos patalpy ir jose esanciy jrenginiy, inventoriaus ir
medziagy metines inventorizacijas;

11.32. uztikrina tinkamg savivaldybés mero potvarkiy ir (arba) administracijos direktoriaus
jsakymy dél savivaldybés kontrolés ir audito tarnybos darbuotojy, savivaldybés tarybos nariy,
tarybos sekretoriaus, savivaldybés mero, mero pavaduotojo, mero patar¢jo ir (arba) mero padéjéjo,
administracijos darbuotojy (toliau — darbuotojai) veiklai reikalingy kanceliariniy, tikiniy priemoniy,
inventoriaus ir kity materialiniy vertybiy kiekybinés apskaitos vedimo, paskirstymo ir (arba)
i8davimo vykdyma;

11.33. uztikrina tinkama savivaldybés mero potvarkiy ir (arba) administracijos direktoriaus
jsakymy dél darbuotojy apriipinimo suvenyrais, gélémis, firmine atributika bei reprezentacijai
skirtais gaminiais, vykdyma;

11.34. organizuoja darbuotojy veiklai skirty transporto priemoniy, iSskyrus senitinijoms
perduotas transporto priemones, eksploatacija ir priezilira,;

11.35. uztikrina tinkamg dokumenty, reikalingy vesti kuro apskaita, iSdavimg skyriaus
automobiliy vairuotojams ir pateikima administracijos Apskaitos skyriui nustatyta tvarka ir
terminais;

11.36. teisés akty nustatyta tvarka organizuoja Lietuvos Respublikos valstybinés véliavos ir
kity véliavy kélima prie savivaldybés administracinio pastato;

11.37. sudaro savivaldybés administraciniame pastate esanciy pasitarimy ir posédziy saliy
(toliau — salés) uzimtumo tvarkarast] bei uztikrina saliy naudojimg pagal sudaryta uzimtumo
tvarkarastj;

11.38. dalyvauja komisijy bei darbo grupiy veikloje skyriaus kompetencijai priskirtais
klausimais;



11.39. dalyvauja rengiant sutarCiy, susijusiy su administracijos patalpy bei jose esanciy
jrenginiy, inventoriaus ir darbuotojy veiklai skirty transporto priemoniy techniniu aptarnavimu bei
priezitra (patalpy apSildymas, vandens tiekimas ir nuoteky Salinimas, apsaugos paslaugos,
materialiojo turto ir automobiliy draudimo paslaugos bei kt.), projektus;

11.40. uztikrina darbuotojy veiklai skirty antspaudy ir spaudy gaminimag, registravimg ir
sunaikinimag;

11.41. vykdo Kkitus administracijos direktoriaus ir skyriaus vedéjo pavedimus skyriaus
kompetencijos klausimais.

111 SKYRIUS
SKYRIAUS TEISES

12. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius ir vykdydamas funkcijas pagal savo
kompetencija, turi teisg:

12.1. gauti i§ asmeny duomenis bei informacija, reikalingg skyriaus funkcijoms vykdyti;

12.2. merui ir (arba) administracijos direktoriui pavedus pagal savo kompetencija atstovauti
savivaldybei kitose institucijose;

12.3. teikti siilymus administracijos direktoriui klausimais, susijusiais su skyriaus
funkcijomis;

12.4. kontroliuoti, ar teisétai ir pagal paskirtj valdomas ir (arba) naudojamas valstybés ir
savivaldybés turtas;

12.5. reikalauti i§ valstybés ir savivaldybés turto valdytojy ir (arba) naudotojy tinkamai
valdyti ir (arba) naudoti jiems perduotg turta;

12.6. derinti kity asmeny, administracijos skyriy pateiktus savivaldybés tarybos sprendimy,
mero potvarkiy, administracijos direktoriaus sprendimy projektus pagal savo kompetencija;

12.7. dalyvauti savivaldybés tarybos ir jos komitety posédziuose, jei nenustatyta kitaip.

IV SKYRIUS
SKYRIAUS DARBO ORGANIZAVIMAS

13. Skyriui vadovauja skyriaus vedéjas, kurj j pareigas skiria ir atleidzia administracijos
direktorius jstatymy nustatyta tvarka. Skyriaus vedéjas yra karjeros valstybés tarnautojas, pavaldus
administracijos direktoriui.

14. Skyriaus vedé¢jas:

14.1. vadovauja skyriui bei organizuoja skyriaus darba ir atsako uz skyriui pavesty
uzdaviniy ir funkcijy vykdyma;

14.2. rengia skyriaus nuostatus bei jy pakeitimus ar papildymus ir teikia juos tvirtinti
administracijos direktoriui;

14.3. rengia skyriaus tarnautojy ir darbuotojy pareigybiy apraSymus, paskirstydamas
skyriaus funkcijas tarp tarnautojy ir darbuotojy, bei teikia juos tvirtinti administracijos direktoriui;

14.4. skiria pavedimus skyriaus tarnautojams ir darbuotojams;

14.5. atsiskaito administracijos direktoriui uz skyriaus veikla;

14.6. atstovauja skyriui pagal savo kompetencija kitose institucijose, jstaigose ir
organizacijose;

14.7. uztikrina, kad skyriaus veikloje buty laikomasi Lietuvos Respublikos jstatymy, biity
vykdomi Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimai, savivaldybés tarybos sprendimai, mero
potvarkiai, administracijos direktoriaus jsakymai ir kiti teisés aktai,

14.8. gali tureéti kity administracijos direktoriaus jam suteikty pareigy bei jgaliojimy.

15. Skyriaus sudétyje esan¢iam Ukio poskyriui vadovauja poskyrio vedéjas.



16. Poskyrio vedé¢jas tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas skyriaus vedéjui, poskyrio
darbuotojai — poskyrio vedéjui.

17. Skyriaus tarnautojy ir darbuotojy pareigybéms keliami specialieji reikalavimai ir
funkcijos nustatomi pareigybiy apraSuose.

18. Poskyrio vedé¢ja, tarnautojus ir darbuotojus jstatymy nustatyta tvarka j pareigas priima ir
i§ jy atleidzia bei tarnybines, drausmines nuobaudas ir paskatinimus skyriaus ir (arba) poskyrio
vedéjo sitilymu savo jsakymais skiria administracijos direktorius.

19. Kai skyriaus vedéjas negali eiti pareigy, ji pavaduoja skyriaus vedéjo pavaduotojas. Kity
skyriaus tarnautojy ir darbuotojy pavadavimas skyriaus vedéjo teikimu jforminamas administracijos
direktoriaus jsakymu.

20. Atleidziami i$ pareigy arba perkeliami j kitas pareigas skyriaus tarnautojai ar darbuotojai
privalo perduoti darbus (nebaigtus vykdyti dokumentus, nebaigtus spresti klausimus, turimas bylas
ir kt.), taip pat informacing medZiaga bei norminius teisés aktus, antspaudus ir spaudus kitam
tarnautojui arba darbuotojui, kuris skyriaus vedéjo sitilymu skiriamas administracijos direktoriaus
jsakymu.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

21. Skyriaus nuostatus, jy pakeitimus ir papildymus savo jsakymu tvirtina administracijos
direktorius.
22. Skyrius gali biiti reorganizuotas arba likviduotas savivaldybés tarybos sprendimu.




