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TURTO IR UKIO SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pakruojo rajono savivaldybés (toliau — savivaldybé) administracijos Turto ir tkio
skyriaus Turto valdymo poskyrio (toliau — Turto valdymo poskyris) vyriausiojo specialisto
pareigybe yra karjeros valstybés tarnautojo pareigybe.

2. Pareigybés lygis — A.

3. Pareigybés charakteristika — 10.

Il SKYRIUS
PASKIRTIS

4. Turto valdymo poskyrio vyriausiojo specialisto pareigybé reikalinga savivaldybei
perduoto valdyti, naudoti, disponuoti valstybés turto ir savivaldybei nuosavybés teise priklausancio
turto efektyvaus valdymo ir naudojimo uztikrinimui.

111 SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

5. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo funkcijas savivaldybei nuosavybés
teise priklausancio turto (toliau — savivaldybés turtas) ir valstybés turto, perduoto valdyti ir (arba)
naudoti savivaldybei (toliau — valstybés turtas), valdymo, naudojimo, disponavimo juo veiklos
srityje.

IV SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

6. Turéti aukStaji universitetinj arba jam prilygintg socialiniy moksly studijy srities
ekonomikos krypties issilavinimg ir ne mazesn¢ kaip 1 mety darbo patirtj vieSojo administravimo
srityje arba vieSajame sektoriuje.

7. Biuti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Vyriausybés nutarimais ir
kitais teisés aktais, reglamentuojanciais Vie$ajj administravima, vietos savivalda, valstybés tarnyba,
valstybés ir savivaldybiy turto valdyma, naudojima ir disponavima juo, ir gebéti juos taikyti
praktikoje.

8. Gebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo darba.

9. Mokéti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir teikti i§vadas.

10. Gebéti sklandziai reik$ti savo mintis, iSmanyti dokumenty rengimo taisykliy
reikalavimus.

11. Mokeéti dirbti su Microsoft Office programiniu paketu.

V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

12. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo ias funkcijas:
12.1. renka, analizuoja, kaupia ir sistemina duomenis apie valstybés ir savivaldybés turto
valdyma, naudojimg ir disponavimg juo;
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12.2. teikia pasitilymus, susijusius su valstybés ir savivaldybés turto valdymu,
naudojimu, disponavimu juo;

12.3. rengia jsakymy, sprendimy ir kity teisés akty projektus dél valstybés ir savivaldybés
turto valdymo, naudojimo, disponavimo juo;

12.4. pagal savo kompetencija rengia ir (arba) dalyvauja rengiant dokumentus d¢l
valstybés ir savivaldybés turto valdymo, naudojimo, disponavimo, teisinés buklés keitimo (nuomos,
panaudos, pardavimo, jkeitimo ir kt.), teisinés registracijos;

12.5. teikia sitilymus dél savivaldybés turto nuomos, privatizavimo ir (arba) pardavimo,
pagal kompetencijg rengia dokumentus Siam turtui nuomoti, privatizuoti ir (arba) parduoti ir
organizuoja jo nuoma, privatizavimg ir (arba) pardavima;

12.6. dalyvauja nuomojant, privatizuojant ir (arba) parduodant savivaldybés turta;

12.7. teikia sitilymus dél savivaldybés kontroliuojamy jmoniy, viesyjy ir biudzetiniy jstaigy
reorganizavimo, likvidavimo, bankroto;

12.8. nuolat pildo valstybés ir savivaldybés turto kadastriniy matavimy byly bei teisinés
registracijos dokumenty registra;

12.9. dalyvauja organizuojant zemés sklypy plany parengima, tvarko valstybinés zZemés
sklypy, kuriais disponuoja savivaldybé, dokumentacija;

12.10. pagal kompetencijg dalyvauja komisijy bei darbo grupiy veikloje;

12.11. tvarko Turto ir tikio skyriaus dokumenty valdymo sistemos registra;

12.12. pagal patvirtinta dokumentacijos plang pagal savo kompetencija ruosia dokumentus
perdavimui atitinkamiems archyvams;

12.13. pagal savo kompetencijg rengia ir (arba) dalyvauja rengiant savivaldybés tarybos
sprendimy, mero potvarkiy, administracijos direktoriaus jsakymy bei dokumenty, reikalingy
savivaldybés ar valstybés turto perdavimui, projektus;

12.14. kontroliuoja turto perdavimo ir (arba) priémimo jvykdyma;

12.15. vykdo kitus savivaldybés administracijos direktoriaus, skyriaus vedéjo pavedimus ir
uzduotis pagal priskirta kompetencijg ir funkcijas;

12.16. nesant Turto valdymo poskyrio ved¢jo, vykdo poskyrio vedéjo funkcijas.

IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO PAVALDUMAS

13. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas yra tiesiogiai pavaldus Turto ir tikio skyriaus
vedéjui.
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