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FINANSU SKYRIAUS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO PAREIGYBES
APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Finansy skyriaus (toliau — Skyrius) vyriausiasis specialistas yra karjeros valstybés tarnautojas.

Il SKYRIUS
PASKIRTIS

2. Skyriaus vyriausiojo specialisto pareigybé reikalinga vykdyti nuomos mokescio uz valstybine
zeme 1r valstybinio vidaus vandeny fondo vandens telkinius priskaitymg ir apskaitos organizavima,
informacijos apie mokes¢io mokéejimo eigg rengima, fiziniy ir juridiniy asmeny konsultavimg Zemeés
nuomos mokesc¢iy klausimais. Taip pat dalyvauti Pakruojo rajono savivaldybés (toliau — Savivaldybé)
strateginio veiklos plano rengimo, jgyvendinimo bei koregavimo procese, teikti duomenis j Vie$ojo
sektoriaus apskaitos ir ataskaity konsolidavimo informacine sistemg (toliau — informaciné sistema).

111 SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo specialiosios veiklos srities — valstybinés Zemés
nuomos mokescio, kity mokes¢iy administravimo ir bendrosios veiklos srities — strateginio veiklos plano
rengimo bei jgyvendinimo — funkcijas.

IV SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMALI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

4. Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

4.1. turéti auksStaji universitetin} arba aukstaji koleginj ekonomikos, finansy ar apskaitos krypties

iSsilavinima;

4.2. buti susipazines su Lietuvos Respublikos Zemés ir Zemés mokescio jstatymu, VieSojo sektoriaus
apskaitos ir finansinés atskaitomybeés standartais ir kitais Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimais ir teisés aktais, Lietuvos Respublikos finansy ir kity ministerijy
raStais ir jsakymais, reglamentuojanciais Zemés ir Zemés nuomos, nekilnojamojo turto mokescius,
biudzeto sandarg, biudzetiniy jstaigy buhaltering apskaitg. Darbe vadovautis Lietuvos Respublikos
jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Savivaldybés tarybos sprendimais,
Savivaldybés mero potvarkiais, Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymais, Savivaldybes
tarybos veiklos reglamentu, Savivaldybés administracijos veiklos nuostatais, Skyriaus veiklos nuostatais;

4.3. moketi valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti i§vadas;

4.4. gebéti savarankiskai planuoti, organizuoti savo veikla;

4.5. iSmanyti Dokumenty rengimo, Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles, dokumenty derinimo

tvarka bei teisés akty rengimo reikalavimus;
4.6. mokéti dirbti kompiuteriu Microsoft Office programiniu paketu.



V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas atlieka Sias funkcijas:

5.1. priskaito ir jtraukia j apskaitag Zemés nuomos mokestj uz valstybing Zemg¢ ir valstybinio vidaus
vandeny fondo vandens telkinius;

5.2. rengia sutar¢iy su Nacionalinés Zzemés tarnybos prie Lietuvos Respublikos zemés tkio
ministerijos Pakruojo skyriumi ir Valstybés jmone Registry centru dél kadastriniy duomeny, reikalingy
zemés nuomos mokesciui uz valstybine zemg apskaiciuoti, pateikimo projektus;

5.3. naudodamasis dokumenty valdymo sistema ,,Avilys®, rengia su nekilnojamuoju turtu, zemés ir
valstybinés zemés ir valstybinio vidaus vandeny fondo vandens telkiniy nuomos mokes¢iy skai¢iavimais
ir apskaita susijusius Savivaldybés tarybos sprendimy projektus;

5.4. organizuoja duomeny, reikalingy Savivaldybés tarybos sprendimu nustatytoms Zemés nuomos
mokescio lengvatoms taikyti, suvedimg } MASIS duomeny sistemg (toliau — duomeny sistema);

5.5. savarankiSkai parengia duomenis, reikalingus nuomos mokesCiui uz valstybing Zeme
apskaiCiuoti ir jtraukti ] duomeny sistema;

5.6. naudodamasis duomeny sistema, apskaic¢iuoja nuomos mokestj uz valstybing zeme ir pritaiko
Savivaldybés tarybos suteiktas mokescio lengvatas;

5.7. tvarko nuomos mokescio uz valstybing zem¢ zinynus;

5.8. formuoja, tvirtina ir pateikia apskaitai bei mokétojams zemés nuomos mokesc¢io deklaracijas;

5.9. konsultuoja fizinius ir juridinius asmenis zemés nuomos mokesc¢iy klausimais;

5.10. rengia informacijg apie mokes¢iy surinkimo eiga:

5.10.1. sudaro mokéjimy apyvarty ziniarascius, parengia ataskaitas, suvestines;

5.10.2. tvarko apskaitos klasifikatoriy, formuoja mokestines prievoles, vykdo jy apskaita, perzitri
mokeétojy apskaitos korteles;

5.10.3. parengia bendrosios nepriemokos, mokétojy dienos balansy ataskaitas;

5.10.4. teikia operatyvig informacija apie jplaukas, skolininkus, mokes¢io nepriemoky dydzius bei
kitus su mokes¢io administravimu susijusius duomenis;

5.11. savarankiskai atnaujina apskaitos duomenis duomeny sistemoje;

5.12. suderina duomeny sistemoje pinigy likucius su banko sgskaitos jrasu;

5.13. riipinasi, kad mokesciai uz valstybinés zemés ir valstybinio vidaus vandeny fondo vandens
telkiniy nuomg biity surenkami Savivaldybés tarybos nustatytais terminais;

5.14. uztikrina juridiniy ir fiziniy asmeny duomeny konfidencialuma;

5.15. teikia Savivaldybés administracijos Teisés ir civilinés metrikacijos skyriui informacijg ir
dokumentus, reikalingus procesiniams dokumentams dél zemés nuomos mokesCio ir delspinigiy
i8ieskojimo rengti;

5.16. organizuoja ir atsako uz savo darbo dokumenty archyvo tvarkyma bei sudaro Skyriaus
archyvines bylas ir apyrasus pagal patvirtinta dokumentacijos plana;

5.17. dalyvauja Savivaldybés strateginio veiklos plano rengimo, jgyvendinimo bei koregavimo
procese,

5.18. informacingje sistemoje atlicka konsoliduotyjy finansiniy ataskaity rinkinio I-11 lygio antrojo
pildytojo funkcijas;

5.19. parengia Savivaldybés administracijos finansy kontrolés buklés ataskaita, ja pateikia
Savivaldybeés tarybai dél pritarimo ir kartu su aiSkinamuoju rastu pateikia Lietuvos Respublikos finansy
ministerijai;

5.20. pagal pareigybei priskirta kompetencija vykdo finansy kontrolés proceduras;

5.21. pagal kompetencija rengia Savivaldybés tarybos sprendimy, administracijos direktoriaus
isakymy projektus mokesc¢iy administravimo klausimais

5.22. vykdo kitus su Skyriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio pobiidzio Savivaldybés
administracijos direktoriaus, Skyriaus vedéjo pavedimus tam, kad biity jgyvendinti jstaigos strateginiai
tikslai.



VI SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO PAVALDUMAS

6. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas yra tiesiogiai pavaldus Skyriaus vedéjui.

Susipazinau
(parasas)
(vardas, pavarde)

(data)



