PATVIRTINTA

Pakruojo rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2019 liepos d.

isakymu Nr. AP-

ZEMES UKIO SKYRIAUS VYRESNIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Zemes ikio skyriaus (toliau — skyrius) vyresnysis specialistas yra karjeros valstybés
tarnautojas.

Il SKYRIUS
PASKIRTIS

2. Vyresniojo specialisto pareigybé reikalinga Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimais ir Kitais teisés aktais nustatytoms funkcijoms, susijusioms su
nacionalinés paramos administravimu, tiesioginiy iSmoky uz Zemés iikio naudmenas ir kitus
plotus bei gyvulius tvarkymu ir koordinavimu, kaimo plétros priemoniy jgyvendinimu, skyriaus
raStvedybos tvarkymu.

111 SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo bendrosios veiklos srities — vieSojo
administravimo, dokumenty tvarkymo ir specialiosios veiklos srities — pas¢liy deklaravimo, kaimo
plétros priemoniy jgyvendinimo, nacionalinés paramos administravimo — funkcijas.

IV SKYRIUS ) .
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

4. Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

4.1. buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais vietos savivalda, valstybés
tarnyba ir vie$aji administravimg, kaimo plétros priemoniy jgyvendinimg, nacionalinés paramos
administravima, pas¢liy deklaravima;

4.2, turéti:

4.2.1. aukstaji universitetinj arba aukstaji koleginj socialiniy moksly srities ekonomikos
krypties i8silavinima;

4.3. sklandZiai déstyti mintis raStu ir ZodZiu, iSmanyti Dokumenty rengimo, Dokumenty
tvarkymo ir apskaitos taisykles, dokumenty derinimo tvarka;

4.4. sugebéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti skyriaus veikla, mokeéti valdyti, kaupti,
analizuoti, apibendrinti ir sisteminti informacija, rengti i§vadas bei savarankiSkai atlikti metodin;j ir
analitinj darba;

4.5. mokéti dirbti kompiuteriu MS Office programiniu paketu.



V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo $ias funkcijas:

5.1. administruoja nacionaling parama zemdirbiams:

5.1.1. trumpalaikiy ir ilgalaikiy kredity palikany administravimas;

5.1.2. paséliy ir augaly draudimo jmoky dalinis kompensavimas;

5.2. teikia seniiinijjoms dokumentus bei kita medziaga, susijusig su paséliy deklaravimu,
parama jauniesiems tkininkams ir kt.;

5.3. organizuoja senilinijy specialisty Zzemés tkio klausimams iSvykimg ] rengiamus
mokymus, pasitarimus ir seminarus;

5.4. persiuncia ir perduoda senitinijy specialistams zemés iikio klausimais gaunamg aktualig
informacija i§ LR Zemés tkio ministerijos, Nacionalinés mokéjimo agentiiros prie Zemés iikio
ministerijos, V] Zemés tikio informacijos ir kaimo verslo centro ir kity institucijy;

5.5. Pakruojo rajono savivaldybés administracijos Pakruojo seniiinijoje:

5.5.1. vykdo tiesioginiy paraisky ir kity dokumenty priémimg ir tvarkyma tiesioginéms
iSmokoms uz Zemes iikio naudmenas ir kitus plotus bei gyvulius gauti;

5.5.2. jbraizo pase¢liy plotus j elektronines laikmenas;

5.5.3. suveda paraiSky duomenis j elektronines laikmenas;

5.5.4. informuoja pareiSkéjus apie paraiskose nustatytas klaidas bei netikslumus;

5.5.5. administruoja kaimo plétros priemones;

5. 6. tvarko gaunamus ir siun¢iamus skyriaus dokumentus;

5.7. ruoS$ia skyriaus nomenklatiirines bylas ir perduoda jas j archyva pagal nustatytas
taisykles;

5.8. tvarko valstybés suteiktos pagalbos registra;

5.9. nesant skyriaus vedéjo (atostogy, komandiruociy, ligos metu ir kitais atvejais), atlicka
skyriaus vedéjo pareigybés apraSyme nustatytas funkcijas;

5.10. vykdo kitus su skyriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio pobtudzio skyriaus vedéjo
pavedimus tam, kad biity jgyvendinti jstaigos strateginiai planai.

) ) VI SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO PAVALDUMAS

6. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

Susipazinau
(Parasas)

(Vardas ir pavarde)
(Data)



