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STRATEGINES PLETROS IR STATYBOS SKYRIAUS
VEDEJO PAVADUOTOJO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Strateginés plétros ir statybos skyriaus (toliau — skyrius) vedéjo pavaduotojas yra karjeros
valstybés tarnautojas.

Il SKYRIUS
PASKIRTIS

2. Pareigybé reikalinga planuoti ir koordinuoti skyriaus darbg rengiant ir jgyvendinant
strateginio planavimo dokumentus bei jgyvendinant savivaldybés politikg investicijy srityje.

111 SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo bendrosios veiklos srities — strateginio
planavimo ir specialiosios veiklos srities — programy koordinavimo — funkcijas.

IV SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

4. Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti S$iuos specialiu0sius
reikalavimus:

4.1. turéti aukStajj universitetinj matematikos, ekonomikos ar vieSojo administravimo
krypties iSsilavinima,

4.2. turéti ne mazesn¢ kaip 3 mety patirt], susijusig su Strateginiu planavimu, projekty
administravimu;

4.3. buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos Konstitucija ir iSmanyti Lietuvos
Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus,
reglamentuojancius valstybés tarnyba, biiti susipazinusiam su Pakruojo rajono strateginiu plétros
planu, Lietuvos Respublikos ir Europos Sajungos teisés aktais, reglamentuojanciais Europos
Sajungos finansinés paramos programy ir Europos Sgjungos fondy planavimg ir valdyma, projekty
administravima;

4.4. moketi taikyti strateginio planavimo principus ir metodus;

4.5. sugebéti savarankiSkai planuoti, organizuoti savo ir skyriaus veikla;

4.6. moketi valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija ir rengti iSvadas, turéti
analitiniy gebejimy, gebéti dirbti komandoje, teikti konsultacijas;

4.7. gebeti sklandZiai ir argumentuotai déstyti mintis rastu ir zodZiu;

4.8. iSmanyti Dokumenty rengimo, Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles, dokumenty
derinimo tvarka bei teisés akty rengimo reikalavimus;

4.9. mokéti dirbti kompiuteriu MS Office programiniu paketu.
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5. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo $ias funkcijas:

5.1. pagal kompetencija rengia Pakruojo rajono savivaldybés (toliau — savivaldybés) tarybos
sprendimy, mero potvarkiy, administracijos direktoriaus jsakymy projektus;

5.2. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant savivaldybés strateginj plétros, veiklos plang;

5.3. analizuoja teritorijos raida kartu su kitais administracijos struktiiriniais padaliniais;

5.4. dalyvauja rengiant ilgalaikiy ir trumpalaikiy socialiniy, kultiiriniy, @ikiniy, investiciniy,
sveikatos, demografiniy ir kity programy projektus, gyventojy uzimtumo programas;

5.5. organizuoja savivaldybés administracijos projekty, finansuojamy Europos Sajungos,
Lietuvos Respublikos valstybés biudzeto, savivaldybés biudzeto bei kitos finansinés paramos
léSomis (toliau — projektai), rengimo procesa;

5.6. koordinuoja ir kontroliuoja savivaldybés administracijos programy, projekty
lgyvendinimg: eiga, terminus, &Sy planavimg ir panaudojima, stebésenos, ataskaity rengimo
procesus, esant poreikiui organizuoja projekty metu iSkilusiy problemy sprendima;

5.7. identifikuoja naujy projekty idéjas, teikia pasitlymus savivaldybés administracijos
direktoriui;

5.8. pagal skyriaus kompetencijg inicijuoja prekiy, paslaugy ir darby pirkimus, reikalingus
projektams jgyvendinti, strateginio planavimo dokumentams rengti;

5.9. koordinuoja savivaldybés administracijos padaliniy, biudzetiniy jstaigy ir Kity
savivaldybés kontroliuojamy jmoniy, jstaigy, organizacijy veiklag paraiSky Europos Sajungos,
Lietuvos Respublikos valstybés biudzeto, savivaldybés biudzeto bei kitai finansinei paramai
projekty jgyvendinimui gauti teikimo klausimais;

5.10. konsultuoja savivaldybés administracijos, savivaldybés kontroliuojamy jmoniy, jstaigy
ar organizacijy darbuotojus paraisky ir projekty rengimo klausimais;

5.11. koordinuoja ir kontroliuoja savivaldybés strateginio plétros ir veiklos plany stebésenos,
atnaujinimo, jy patalpinimo j Strateginio planavimo priezitiros ir finansy valdymo sistemg procesus,
derinimg su kitais planavimo dokumentais;

5.12. koordinuoja informacijos apie administracijos jgyvendinamus projektus pateikimag
metinés skyriaus veiklos ataskaitos parengimui;

5.13. koordinuoja dokumentacijos plano papildymo procesa;

5.14. rengia skyriaus nuostatus, darbuotojy pareigybiy apra§ymus;

5.15. vykdo kitus su skyriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio pobtidzio savivaldybés
administracijos direktoriaus, skyriaus vedéjo pavedimus tam, kad biity jgyvendinti jstaigos
strateginiai tikslai;

5.16. nesant skyriaus vedéjo (ligos, atostogy, komandiruoéiy ir kitais atvejais), atlieka
skyriaus vedéjo pareigybés apraSyme nustatytas funkcijas.

5 5 VI SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO PAVALDUMAS

6. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

Susipazinau

(parasas)

(vardas, pavardé)

(data)



