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SVIETIMO SKYRIAUS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Svietimo skyriaus (toliau — skyriaus) vyriausiasis specialistas yra karjeros valstybés
tarnautojas.

Il SKYRIUS
PASKIRTIS

2. Skyriaus vyriausiojo specialisto pareigybé reikalinga koordinuoti pedagogy
kvalifikacijos tobulinima, inicijuoti mokytojy perkvalifikavima, dalyvauti ugdymo jstaigy mokytojy
atestacijos komisijos darbe, dalyvauti mokytojy darbo vertinimo (ekspertavimo) veikloje,
koordinuoti ugdymo jstaigy vadovy konkursy organizavimg ir atrankos komisijos darba, laiduoti
tiksly pedagogy duomeny informacinés sistemos funkcionavima, nustatytos statistinés informacijos
teikimg, koordinuoti mokykly neformalyjj ugdyma, krastotyring, sporting, mening veikla,
organizuoti mokiniy kultiirinio pobiidZio renginius, analizuoti priskirty ugdymo dalyky mokymo ir
mokymosi pokycius, kuruoti priskirty ugdymo jstaigy veikla, koordinuoti priskirty projekty bei
programy jgyvendinimg, konsultuoti vadovus, mokytojus bei mokykly bendruomenes veiklos sri¢iai
priskirtais klausimais.

111 SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo bendrosios veiklos srities — vie$ojo
administravimo Pakruojo rajono savivaldybei (toliau — savivaldybé) pavaldziose mokyklose,
sprendziant veiklos paskirtyje nurodytus klausimus — funkcijas.

IV SKYRIUS )
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

4. Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

4.1. turéti aukStaji universitetini arba jam prilyginta iSsilavinimg bei pedagogo
kvalifikacija, ne mazesne kaip 3 mety pedagoginio bei 1 mety vadybinio darbo patirtj Svietimo
sistemoje;

4.2. buti susipaZinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais valstybés tarnyba, Svietimo
jstaigy veikla ir gebéti juos taikyti praktikoje;

4.3. mokéti dirbti kompiuteriu MS Office programiniu paketu;

4.4, gebéti sklandziai deéstyti mintis raStu ir ZodZiu, iSmanyti Dokumenty rengimo,
Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles, dokumenty derinimo tvarka;

4.5. sugebéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti veikla, mokéti valdyti, kaupti,
analizuoti, apibendrinti ir sisteminti informacija, rengti iSvadas.

V SKYRIUS



SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einanio valstybés tarnautojas vykdo Sias funkcijas:

5.1. tiria ir analizuoja ugdymo ijstaigy pedagogy kokybing sudétj ir jy poreikj, rengia
perspektyvines programas, koordinuoja pedagogy kvalifikacijos tobulinima, bendradarbiauja Siuo
klausimu su Pakruojo suaugusiyjy ir jaunimo S$vietimo centru, ugdymo jstaigy vadovais,
konsultuoja mokykly vadovus pedagogy atestacijos klausimais;

5.2. teikia nustatyta statisting informacija apie pedagoginius darbuotojus Svietimo ir
mokslo ministerijai, savivaldybei ir kitoms institucijoms;

5.3. konsultuoja ir informuoja perkvalifikavimo klausimais ugdymo jstaigy darbuotojus ir
kitus suinteresuotus asmenis, kaupia ir apibendrina informacijg apie mokytojy perkvalifikavima,
rengia $iuo klausimu dokumentus, teikia Svietimo ir mokslo ministerijai pasialymus dél
perkvalifikavimo studijy finansavimo;

5.4. analizuoja, apibendrina ir koordinuoja mokykly neformalyj; ugdyma ir moksleiviy
Svenciy organizavima, rengia ataskaitas ir informacijas;

5.5. kuruoja moksleiviy krastotyros veikla, etninés kultiiros diegima, kartu su Pakruojo
rajono sporto centru vykdo bendrojo ugdymo mokykly sporto renginiy ir varzZyby organizavima;

5.6. organizuoja pasiruos$img ir dalyviy atrankg respublikinéms mokiniy dainy $ventéms;

5.7. rengia jsakymy projektus dél Svietimo skyriaus darbuotojy, §vietimo jstaigy vadowvy,
mokytojy apdovanojimo skyriaus vedéjo padékos rastais jubiliejy, Svenciy ir kitomis progomis;

5.8. koordinuoja kompleksiskai teikiamos Svietimo pagalbos, socialinés paramos, sveikatos
priezidiros paslaugy ikimokyklinio ir prieSmokyklinio amziaus vaikams ir jy tévams organizavimag
savivaldybéje;

5.9. atlieka organizacinj darba, susijusj su ugdymo jstaigy vadovy priémimu konkurso
tvarka, vykdo atrankos komisijos sekretoriaus pareigas;

5.10. analizuoja priskirty ugdymo dalyky (dorinio ugdymo, dailés, technologijy, muzikos,
kiino kultiiros, choreografijos), ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo mokymo ir mokymosi
bukle, Siy dalyky ugdymo turinio jgyvendinimg, dalyvauja mokytojy metodiniuose uzsiémimuose
bei kvalifikacijos renginiuose;

5.11. rupinasi ekologiniu Svietimu rajono mokyklose;

5.12. vykdo rajoninés vaiko gerovés komisijos sekretoriaus pareigas;

5.13. organizuoja ugdymo jstaigy aplinkos apzitiros konkursus;

5.14. analizuoja ir vertina priskirty mokykly (ikimokyklinio ugdymo jstaigy ir Pakruojo
suaugusiyjy ir jaunimo ir Svietimo centro, Pakruojo Juozo Pakalnio muzikos mokyklos, Staciiiny
daugiafunkcio centro) metinés ir strateginés veiklos programas, mokykly veiklg, mokytojy darbo
kriivio paskirstyma, stebi ir vertina vadybine veikla, tikrina pedagoginés veiklos dokumentus, teikia
profesine pagalbg vadovams ir mokykly bendruomenéms;

5.15. vykdo ugdymo jstaigy mokytojy praktines veiklos vertinima;

5.16. dalyvauja kuruojamy ugdymo jstaigy pedagogy atestacijos komisijy darbe;

5.17. koordinuoja priskirty projekty ir programy jgyvendinima;

5.18. nagrin¢ja pilieCiy prasSymus, pareiSkimus ir skundus, susijusius su darbo sritimis ir
kuruojamomis ugdymo jstaigomis;

5.19. rengia jsakymy projektus, kitus dokumenty, susijusius su jstaigy veiklos
organizavimu;

5.20. vykdo kitus su skyriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio pobiidZio skyriaus
vedéjo, savivaldybés administracijos direktoriaus, mero, savivaldybés tarybos pavedimus tam, kad

biity pasiekti jstaigos strateginiai tikslai.

5 5 VI SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO PAVALDUMAS



6. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

Susipazinau

(Parasas)

(Vardas ir pavardé¢)

(Data)



