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SVIETIMO SKYRIAUS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Svietimo skyriaus (toliau — skyrius) vyriausiasis specialistas yra karjeros valstybés
tarnautojas.

Il SKYRIUS
PASKIRTIS

2. Skyriaus vyriausiojo specialisto pareigybé reikalinga koordinuoti brandos egzaminy,
kalby jskaity, pagrindinio ugdymo pasiekimy patikrinimo bei diagnostiniy ir standartizuoty testy
organizavimg ir vykdyma rajone, analizuoti ugdymosi rezultaty pokycius, riipintis mokiniy saugos,
sveikatos, pavez¢jimo, maitinimo organizavimo klausimais. Organizuoti mokykly biblioteky
metiniy ataskaity rengimg, dalyvauti ugdymo jstaigy mokytojy atestacijos komisijy darbe, kuruoti
ugdymo jstaigy veikla, koordinuoti priskirty projekty bei programy jgyvendinimg, dalyvauti
mokytojy veiklos vertinimo veikloje, konsultuoti vadovus, mokytojus bei mokykly bendruomenes
veiklos sriciai priskirtais klausimais.

111 SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo bendrosios veiklos srities — vie$ojo
administravimo Pakruojo rajono savivaldybei (toliau — savivaldybé) pavaldziose mokyklose,
sprendziant veiklos paskirtyje nurodytus klausimus — funkcijas.

IV SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMALI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

4. Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius
reikalavimus:

4.1. turéti aukstaj] universitetini arba jam prilygintg iSsilavinimg, pedagogo kvalifikacija,
ne mazesn¢ kaip 3 mety pedagoginio darbo ir 1 mety vadybinio darbo Svietimo sistemoje patirtj;

4.2. buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés
aktais, reglamentuojanciais valstybés tarnyba, Svietimo jstaigy veikla, ir gebéti juos taikyti
praktikoje;

4.3. gebéti sklandziai déstyti mintis raStu ir zodziu, iSmanyti Dokumenty rengimo,
Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles, dokumenty derinimo tvarka;

4.4. sugebéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veikla; mokéti valdyti, kaupti,
sisteminti, apibendrinti informacija ir rengti iSvadas;

4.5. mokéti dirbti kompiuteriu MS Office programiniu paketu;

4.6. turés atitikti teisés aktuose nustatytus reikalavimus, biitinus suteikiant teis¢ dirbti ar
susipazinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo zZyma Riboto naudojimo.



V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo $ias funkcijas:

5.1. organizuoja brandos egzaminy, jskaity, mokiniy pagrindinio ugdymo pasiekimy
patikrinimo bei diagnostiniy ir standartizuoty testy vykdyma rajone, rengia skyriaus dokumentus,
reglamentuojanc¢ius brandos egzaminy, pagrindinio ugdymo pasiekimy patikrinimo, diagnostiniy ir
standartizuoty testy vykdymo tvarka;

5.2. uztikrina, kad mokykly duomenys Nacionaliniam egzaminy centrui biity pateikti laiku;

5.3. analizuoja brandos egzaminy, pagrindinio ugdymo pasiekimy patikrinimo,
diagnostiniy ir standartizuoty testy rezultatus, kaupia informacija;

5.4. koordinuoja bendryjy ugdymo plany ir programy jgyvendinimg, vykdo mokslo
baigimo dokumenty iSdavimg ir apskaitg, rengia ataskaitas;

5.5. rupinasi specialiyjy poreikiy vaiky ugdymo organizavimu ir integracija i bendrojo
lavinimo mokyklas, bendradarbiauja su Pakruojo suaugusiyjy ir jaunimo Svietimo centro
Pedagoginés psichologinés tarnybos specialistais sprendziant specialiojo ugdymo jgyvendinimo
problemas;

5.6. rupinasi mokiniy sveikatos ir socializacijos klausimais, nemokamo maitinimo
organizavimu, apgyvendinimu bendrabuciuose, pailginty darbo grupiy veikla;

5.7. padeda Svietimo jstaigy vadovams uZztikrinti kaimo bendrojo lavinimo mokiniy
paveézejimo ] mokyklg organizavima;

5.8. analizuoja ir vertina mokiniy veZimo mokykliniais autobusais poreikio tenkinima,
kokybe, mokiniy saugumo uZtikrinima, priima sprendimus dél mokiniy veZimo gerinimo;

5.9. vykdo moksleiviy nelaimingy atsitikimy apskaitg;

5.10. koordinuoja priskirty projekty ir programy jgyvendinima;

5.11. vykdo ugdymo jstaigy mokytojy praktinés veiklos vertinima;

5.12. dalyvauja kuruojamy ugdymo jstaigy mokytojy atestacijos komisijy darbe;

5.13. kuruoja rajono ugdymo jstaigy biblioteky veikla, vykdo jy prieziiirg, rengia meting
statisting ataskaitg;

5.14. analizuoja pradinio ugdymo, matematikos, informaciniy technologijy ekonomikos,
uzsienio kalby, gamtos bei socialiniy moksly mokiniy ugdymosi rezultaty pokycius, dalyvauja
mokytojy metodiniuose uzsiémimuose bei kvalifikacijos renginiuose;

5.15. analizuoja ir vertina gimnazijy, pagrindiniy mokykly bei Linkuvos specialiosios
mokyklos strateginius planus, stebi ir vertina vadybing veikla, tikrina pedagoginés veiklos
dokumentus, teikia profesing pagalbg vadovams ir mokykly bendruomenéms;

5.16. tiria ir analizuoja skundus, susijusius su darbo sritimis ir kuruojamomis mokyklomis;

5.17. rengia jsakymy projektus, kitus dokumentus, susijusius su jstaigy veiklos
organizavimu;

5.18. vykdo kitus su skyriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio pobiidzio skyriaus
ved¢jo, savivaldybés administracijos direktoriaus, mero, savivaldybés tarybos pavedimus tam, kad
biity pasiekti jstaigos strateginiai tikslai.

VI SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO PAVALDUMAS

6. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.
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