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Pakruojo rajono savivaldybés administracijos
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isakymu Nr. AP-

TURTO IR UKIO SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Turto ir Gikio skyriaus (toliau — skyrius) vyriausiasis specialistas yra karjeros valstybés
tarnautojas.

2. Pareigybés lygis — A.

3. Pareigybés kategorija — 11.

Il SKYRIUS
PASKIRTIS

4. Skyriaus vyriausiojo specialisto pareigybé reikalinga Pakruojo rajono savivaldybés
(toliau — savivaldybé) buty ir kity patalpy savininky bendrijy valdymo organy, jungtinés veiklos
sutartimi jgalioty asmeny ir Savivaldybés vykdomosios institucijos paskirty bendrojo naudojimo
objekty administratoriy veiklos, susijusios su jstatymy ir kity teisés akty jiems priskirty funkcijy
vykdymu, veiklos priezitiros ir kontrolés uztikrinimui; savivaldybei nuosavybés teise priklausanciy
statiniy, techninés priezitros vykdymo (atlikimo) uztikrinimui.

111 SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

5. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo bendrosios veiklos srities — turto
valdymo ir priezitros — funkcijas.

IV SKYRIUS ) _
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

6. Valstybés tarnautojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

6.1. turéti aukstaji universitetinj arba jam prilyginta socialiniy moksly studijy srities viesojo
administravimo krypties i$silavinimg bei turéti darbo patirties vieSojo administravimo srityje arba
vieSajame sektoriuje;

6.2. buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Vyriausybés nutarimais ir
kitais teisés aktais, reglamentuojanciais vietos savivalda, vie$ajj administravima, valstybés ir
savivaldybiy turto valdyma, naudojima ir disponavimg juo; buty ir kity patalpy savininky bendrijy
valdymo organy, jungtinés veiklos sutartimi jgalioty asmeny ir savivaldybés vykdomosios
institucijos paskirty bendrojo naudojimo objekty administratoriy veiklos, susijusios su jstatymy ir
kity teisés akty jiems priskirty funkcijy vykdymu, priezitirg ir kontrole; statiniy techning priezitirg ir
gebeti juos taikyti praktikoje;

6.3. gebéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo darba;

6.4. mokéti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir teikti i§vadas;

6.5. gebéti sklandziai déstyti mintis rastu ir ZodZiu, iSmanyti Dokumenty rengimo,
Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles, dokumenty derinimo tvarka;



6.6. mokéti dirbti kompiuteriu Microsoft Office programiniu paketu.

V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo $ias funkcijas:

7.1. renka, analizuoja, kaupia ir sistemina duomenis apie valstybés ir savivaldybés turto
valdyma, naudojima ir disponavimg juo;

7.2. teikia pasitilymus, susijusius su valstybés ir savivaldybés turto valdymu, naudojimu,
disponavimu juo;

7.3. rengia jsakymy, sprendimy ir kity teisés akty projektus dél valstybés ir savivaldybés
turto valdymo, naudojimo, disponavimo juo;

7.4. pagal savo kompetencijg rengia ir (arba) dalyvauja rengiant dokumentus dél valstybés ir
savivaldybés turto valdymo, naudojimo, disponavimo, teisinés buklés keitimo (nuomos, panaudos,
pardavimo, jkeitimo ir kt.), teisin€s registracijos;

7.5. vykdo Pakruojo rajono savivaldybés buty ir kity patalpy savininky bendrijy valdymo
organy, jungtinés veiklos sutartimi jgalioty asmeny ir Savivaldybés vykdomosios institucijos
paskirty bendrojo naudojimo objekty administratoriy veiklos, susijusios su jstatymy ir kity teisés
akty jiems priskirty funkcijy vykdymu, veiklos priezitrg ir kontrole;

7.6. vykdo (atliecka) savivaldybei nuosavybés teise priklausanéiy statiniy, kuriy techning
prieziirag vykdanciam (atliekanciam) techniniam priZidirétojui nekeliami kvalifikaciniai
reikalavimai, technine prieZiiirg (atlikimg);

7.7. organizuoja savivaldybei nuosavybés teise priklausanéiy statiniy, kuriy techning
priezitrg vykdanciam (atliekan¢iam) techniniam prizitirétojui keliami kvalifikaciniai reikalavimai,
techningés priezitiros vykdyma (atlikimg);

7.8. pagal kompetencijg dalyvauja komisijy bei darbo grupiy veikloje;

7.9. pagal patvirtinta dokumentacijos plang pagal savo kompetencija ruoSia dokumentus
perdavimui atitinkamiems archyvams;

7.10. vykdo kitus su skyriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio pobtudzio skyriaus vedéjo,
administracijos direktoriaus pavedimus tam, kad bty pasiekti jstaigos strateginiai tikslai.

VI SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO PAVALDUMAS

8. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

Susipazinau

(Parasas)

(Vardas, pavarde)

(Data)



