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PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — vyriausiasis specialistas (IX lygmuo).
2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

I SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Pagrindiné veiklos sritis:

3.1. veiklos planavimas.

4. Papildoma (-0s) veiklos sritis (-ys):

4.1. vieSyjy paslaugy teikimo administravimas.

1 SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

5. Pagrindinés veiklos srities specializacija:
5.1. strateginio veiklos plano rengimas.
6. Papildomos (-y) veiklos srities (-¢iy) specializacija:

6.1. mokes¢iy administravimas.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

7. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.

8. Apdoroja su veiklos planavimu susijusig informacija arba prireikus koordinuoja su veiklos
planavimu susijusios informacijos apdorojima.

9. Atlieka veiklos planavimo dokumenty jgyvendinimo stebéseng ir vertinimg arba prireikus
koordinuoja veiklos planavimo dokumenty jgyvendinimg ir vertinima.

10. Rengia ir teikia informacija su veiklos planavimo jgyvendinimu susijusiais sudétingais
klausimais arba prireikus koordinuoja informacijos su veiklos planavimo jgyvendinimu
susijusiais sudétingais klausimais rengima ir teikima.

11. Rengia ir teikia pasitilymus su veiklos planavimu susijusiais klausimais.

12. Rengia teisés akty projektus bei kitus dokumentus, susijusius su veiklos planavimo
igyvendinimu ar stebésena, arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty bei kity
dokumenty dé¢l veiklos planavimo jgyvendinimo ar stebésenos rengima.



13. Rengia veiklos planavimo dokumentus arba prireikus koordinuoja veiklos planavimo
dokumenty rengima.

14. Apdoroja su viesyjy paslaugy teikimo administravimu susijusig informacija arba
prireikus koordinuoja su vieSyjy paslaugy teikimo administravimu susijusios informacijos
apdorojima.

15. Nagrin¢ja prasymus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais dél vieSyjy paslaugy
teikimo administravimo veikly vykdymo arba prireikus koordinuoja praSymy ir kity
dokumenty sudétingais klausimais dél viesyjy paslaugy teikimo administravimo veikly
vykdymo nagrinéjima, rengia sprendimus ir atsakymus arba prireikus koordinuoja sprendimy
ir atsakymy rengima.

16. Organizuoja vieSyjy paslaugy teikimo administravimg arba prireikus koordinuoja viesyjy
paslaugy teikimo administravimo organizavima.

17. Priima ir aptarnauja asmenis arba prireikus koordinuoja asmeny priémimg ir
aptarnavima.

18. Rengia ir teikia informacijg su vieSyjy paslaugy teikimo administravimu susijusiais
sudétingais klausimais arba prireikus koordinuoja viesyjy paslaugy teikimo administravimu
susijusiais sudétingais klausimais rengima ir teikima.

19. Rengia ir teikia pasiiilymus su viesyjy paslaugy teikimo administravimu susijusiais
klausimais.

20. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél viesyjy paslaugy teikimo
administravimo arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty
del vieSyjy paslaugy teikimo administravimo rengima.

21. Rengia sutar¢iy su Nacionalinés zemés tarnybos prie Lietuvos Respublikos zemés tkio
ministerijos Pakruojo skyriumi ir Valstybés jmone Registry centru dél kadastriniy duomeny,
reikalingy Zemés nuomos mokesciui uz valstybine Zeme apskaiciuoti, pateikimo projektus.

22. Naudodamasis dokumenty valdymo sistema ,,Avilys*, rengia su nekilnojamuoju turtu,
zemés ir valstybinés zemes ir valstybinio vidaus vandeny fondo vandens telkiniy nuomos
mokesciy skai¢iavimais ir apskaita susijusius Savivaldybés tarybos sprendimy projektus.

23. Organizuoja duomeny, reikalingy Savivaldybés tarybos sprendimu nustatytoms Zemés
nuomos mokescio lengvatoms taikyti, suvedimg j MASIS duomeny sistema.

24. Dalyvauja Savivaldybés strateginio veiklos plano rengimo, jgyvendinimo bei koregavimo
procese.

25. Vykdo kitus su Skyriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio pobtidzio Savivaldybés
administracijos direktoriaus, Skyriaus ved¢éjo pavedimus tam, kad biity jgyvendinti jstaigos
strateginiai tikslai.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

26. Issilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

26.1. i8silavinimas — auksStasis universitetinis i§silavinimas (ne Zzemesnis kaip bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

26.2. studijy kryptis — ekonomika;
26.3. studijy kryptis — apskaita.
26.4. studijy kryptis — finansai.

27. Transporto priemoniy pazymejimai:



27.1. turéti vairuotojo pazyméjima (B kategorija).

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

28. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
28.1. komunikacija — 4;

28.2. analiz¢ ir pagrindimas — 3;

28.3. patikimumas ir atsakingumas — 3;

28.4. organizuotumas — 3;

28.5. vertés visuomenei kiirimas — 3.

29. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
29.1. kontrolés ir priezitiros proceso valdymas — 3;
29.2. konflikty valdymas — 3.

30. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
30.1. viesyjy pirkimy iSmanymas — 3.
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