PATVIRTINTA

Kelmés rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus

2021 m. rugs¢jo  d. jsakymu Nr. A-

KELMES RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS VALSTYBES BIUDZETO
LESU ASMENINEI PAGALBAI TEIKTI PASKIRSTYMO, PERVEDIMO, NAUDOJIMO,
ATSISKAITYMO IR KONTROLES TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kelmes rajono savivaldybés administracijos valstybés biudzeto 1éSy asmeninei pagalbai
teikti paskirstymo, pervedimo, naudojimo, atsiskaitymo ir kontrolés tvarkos aprasas (toliau —
ApraSas) reglamentuoja Lietuvos Respublikos valstybés biudzeto 1eéSy (toliau — 1¢Sos) asmeninei
pagalbai teikti paskirstymg asmening pagalbg teikiantiems savivaldybés vykdomosios institucijos
paskirtiems savivaldybés jsteigtiems paslaugy teikéjams arba pagal sudarytas sutartis kitiems viesai
pasirinktiems fiziniams ar juridiniams asmenims, arba asmens ar asmens atstovo pasitilytam pasitelkti
asmens poreikius atitinkan¢iam asmeniniam asistentui, kuris teikia asmening pagalbg (toliau —
asmeninés pagalbos teikéjas), sutarCiy su asmeninés pagalbos teikéjais del 1éSy, skirty asmeninei
pagalbai teikti, naudojimo (toliau — ISy naudojimo sutartis) sudaryma ir 1&Sy pervedimg asmeninés
pagalbos teik¢jams, iSlaidy samatos tikslinimg, nustato 1Sy naudojimo, atsiskaitymo uz jy naudojima
ir jy naudojimo kontrolés tvarka.

2. ApraSe vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos Lietuvos Respublikos
nejgaliyjy socialinés integracijos jstatyme, Lietuvos Respublikos biudzeto sandaros jstatyme ir
Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatyme.

Il SKYRIUS
LESU ASMENINEI PAGALBAI TEIKTI PASKIRSTYMAS, SUTARCIU SUDARYMAS IR
LESU PERVEDIMAS

3. LéSos atitinkamiems biudzetiniams metams savivaldybés administracijai asmeninei
pagalbai teikti ir administruoti paskirstomos Nejgaliyjy reikaly departamento prie Socialinés
apsaugos ir darbo ministerijos (toliau — Departamentas) direktoriaus jsakymu iki biudZetiniy mety
pradzios.

4. Asmeninés pagalbos teikimui administruoti savivaldybés administracijai skiriama iki
2 procenty atitinkamiems biudZetiniams metams skirty 1éSy asmeninei pagalbai teikti (skiriama suma
apvalinama iki sveikojo skaiciaus). Konkrety asmeninés pagalbos teikimui administruoti skiriamy
1¢8y dydj nustato Departamento direktorius jsakymu deél 1Sy skyrimo.

5. Padidinus savivaldybés administracijai atitinkamiems biudZetiniams metams skirtas 1éSas
asmeninei pagalbai teikti, atitinkamai didinamos léSos, skirtos asmeninés pagalbos teikimui
administruoti, taciau nevirSijamas ApraSo 4 punkte asmeninés pagalbos teikimui administruoti
nustatytas dydis procentais, skai¢iuojant nuo asmeninei pagalbai teikti atitinkamiems biudZetiniams
metams skirty 1esy.

6. Sumazinus savivaldybés administracijai atitinkamiems biudzetiniams metams skirtas
léSas asmeninei pagalbai teikti, atitinkamai mazinamos 1éSos, skirtos asmeninés pagalbos teikimui
administruoti, kad jos nevirSyty ApraSo 4 punkte nustatyto 1&Sy dydzio procentais, skai¢iuojant nuo
asmeninei pagalbai teikti atitinkamiems biudzetiniams metams skirty 1€Sy.
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7. Asmeninés pagalbos teikimui administruoti skirtas 1ésas Kelmés rajono savivaldybés
(toliau — Savivaldybé) administracija naudoja darbuotojy, administruojanciy asmeninés pagalbos
poreikio nustatyma ir teikimg, darbo uzmokesCiui, darbdaviy socialinei paramai ir socialinio
draudimo jmokoms mokéti.

8. Savivaldybés administracija, gavusi Departamento informacijg apie skirtas lésas, ne
véliau kaip per 30 dieny nuo $ios informacijos gavimo dienos rastu informuoja Departamenta, kiek
skirty 1ésy planuoja panaudoti.

9. Isigaliojus Departamento direktoriaus jsakymui apie skirtas IéSas, Savivaldybés
administracijos Socialinés paramos skyrius organizuoja jy paskirstymg Savivaldybés administracijos
paskirtiems Savivaldybés jsteigtiems paslaugy teikéjams arba pagal sudarytas sutartis kitiems viesai
pasirinktiems fiziniams ar juridiniams asmenims (toliau — asmeninés pagalbos teikéjas), arba asmens
ar asmens atstovo pasitlytam pasitelkti asmens poreikius atitinkan¢iam asistentui, kuris teikia
asmening pagalba. LéSy paskirstymas jforminamas Savivaldybés administracijos direktoriaus
jsakymu.

10. Savivaldybés administracijos Socialinés paramos skyrius, vadovaudamasis Savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymu, uzpildo 1Sy naudojimo sutartis (pavyzdiné sutarties forma
patvirtinta Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu). Sutartyse turi biiti nustatyti siy 1Sy
pervedimo, grazinimo, naudojimo ir atsiskaitymo uz jy naudojimga tvarka ir terminai, ataskaity formos
bei kitos Lietuvos Respublikos valstybés biudZeto ir savivaldybiy biudzety sudarymo ir vykdymo
taisykliy, patvirtinty Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2001 m. geguzés 14 d. nutarimu Nr. 543 ,,Dél
Lietuvos Respublikos valstybés biudzeto ir savivaldybiy biudzety sudarymo ir vykdymo taisykliy
patvirtinimo®, 61 punkte nurodytos sutarties sglygos. Prie sutarCiy turi bati pridéta asmeninés
pagalbos teikéjy parengta ir su Savivaldybés administracija suderinta iSlaidy sagmata, kuri prireikus
tikslinama Apraso III skyriuje nustatyta tvarka.

11. Asmens pagalbos teikéjas pagal islaidy samatg kieckvieng ketvirtj pateikia Savivaldybés
administracijos Apskaitos skyriui patvirtinta mokéjimo paraiskg asmeninei pagalbai teikti (tiesiogiai,
pastu, pasirasSyta asmeninés pagalbos teiké€jo ar jo jgalioto darbuotojo ir vyriausiojo buhalterio
(finansininko) paprastu parasu arba elektroniniy ry$iy priemonémis arba saugiu elektroniniu parasu).

5 111 SKYRIUS
ISLAIDU SAMATOS TIKSLINIMAS

12. Asmeninés pagalbos teikéjas turi teise tikslinti iSlaidy samatg, nekeisdamas Savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymu dél 168y skyrimo skirtos 1Sy sumos, pateikdamas Savivaldybés
administracijai laisvos formos motyvuotg prasymg ir iSlaidy samatos pakeitimo projekta dél 1ésy,
skirty asmeninei pagalbai teikti, perskirstymo buisimiems ketvir¢iams kartg per ketvirtj iki einamojo
ketvir¢io paskutinio ménesio 20 dienos (tiesiogiai, pastu, pasiras§yta asmeninés pagalbos teikéjo ar jo
igalioto darbuotojo paprastu parasu, elektroniniy ry$iy priemonémis arba saugiu elektroniniu parasu).

13. Savivaldybés administracijos Socialinés paramos skyrius per 2 darbo dienas, iSnagrinéjgs
asmeninés pagalbos teikéjo pateikta motyvuota praSymag ir pritargs iSlaidy samatos projekto
tikslinimams, pateikia pasirasyti Savivaldybés administracijos direktoriui patikslintg i$laidy samata.
Jei iSlaidy samatos projekte Savivaldybés administracijos Socialinés paramos skyrius nustato
netikslumy, apie tai elektroniniu pastu informuoja asmeninés pagalbos teikéja ir papraso jj patikslinti
per nustatyta terming.

14. LéSy asmeninei pagalbai teikti paskirstymas Savivaldybés administracijos direktoriaus
jsakymu deél 1éSy skyrimo gali buti kei¢iamas, atsiradus papildomam léSy poreikiui ir (ar) paaiSkéjus,
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kad asmeninés pagalbos teikéjas 1Sy nepanaudos. Apie 1Sy nepanaudojimg asmeninés pagalbos
teik¢jas rastu ar elektroniniy rySiy priemonémis informuoja Savivaldybés administracijos Socialinés
paramos skyriy iki einamyjy mety rugséjo 20 d. (2021 m. — iki spalio 20 d.), nurodydamas lésy suma,
kuri nebus panaudota, ir jos nepanaudojimo priezastj (-is). Esant papildomam 1&éSy poreikiui,
asmeninés pagalbos teikéjas ne dazniau kaip kartg per ketvirtj Apraso 13 punkte nustatyta tvarka
Savivaldybés administracijai pateikia motyvuotg praSyma pakeisti 1éSy dydj asmeninei pagalbai
teikti.

15. Savivaldybés administracijos Socialinés paramos skyrius, atsizvelgdamas | atsiradusj
papildomy 1é8y asmeninei pagalbai teikti poreikj ar likusiy nepanaudoty 1éSy asmeninei pagalbai
teikti dydj, iSnagrinéja asmeninés pagalbos teikéjo pateikta praSyma pakeisti 1éSy asmeninei pagalbai
teikti paskirstymg per 5 darbo dienas nuo jo gavimo dienos. Pritarus asmeninés pagalbos teikéjo
silomam 1é8y asmeninei pagalbai teikti tikslinimui, Departamentui teikiama informacija apie
atsiradusj papildomy 1éSy asmeninei pagalbai teikti poreikj ar likusiy nepanaudoty 1&Sy asmeninei
pagalbai teikti dydj. Jei nepritariama asmeninés pagalbos teikéjo siilomam 1éSy asmeninei pagalbai
teikti tikslinimui, apie priimta sprendimg Savivaldybés administracijos Socialinés paramos skyrius
informuoja asmeninés pagalbos teikéjg elektroniniu pastu.

16. Jsigaliojus Departamento direktoriaus jsakymui dél 1éSy skyrimo asmeninei pagalbai
teikti ir administruoti pakeitimo, Savivaldybés administracija per 5 darbo dienas pateikia
Departamentui motyvuotg praSyma patikslinti i§laidy sgmatg ir i§laidy sagmatos pakeitimo projekta.
Departamentas, iSnagrinéjes Savivaldybés administracijos pateikta motyvuotg prasSyma ir pritares
iSlaidy sgmatos patikslinimui, pasiraso (jei iSlaidy samata gauta tiesiogiai, pastu, pasiraso paprastu
parasu, o jei elektroniniy rySiy priemonémis — saugiu elektroniniu parasu) patikslintg iSlaidy sagmata
ir apie tai informuoja Savivaldybés administracija. Jei Departamentas nustato netikslumy islaidy
samatos projekte, apie tai elektroniniu pastu informuoja Savivaldybés administracijg ir papraso
projekta patikslinti per Departamento nustatytg terming.

) IV SKYRIUS
LESU NAUDOJIMAS IR ATSISKAITYMAS UZ JU NAUDOJIMA

17. Savivaldybés administracija pagal 1éSy naudojimo sutartj gautas 1ésas, skirtas asmeninei
pagalbai teikti, perveda pagal 1éSy naudojimo sutartis asmenine pagalba teikiantiems asmeninés
pagalbos teikéjams. Pagal 1éSy naudojimo sutart] gautas lésas, skirtas asmeninei pagalbai teikti,
asmening¢ pagalbg teikianti jstaiga ir (ar) organizacija naudoja vadovaudamasi Siais Lietuvos
Respublikos valstybés ir savivaldybiy biudzety pajamy ir i§laidy klasifikacijos, patvirtintos Lietuvos
Respublikos finansy ministro 2003 m. liepos 3 d. jsakymu Nr. 1K-174 ,,Dél Lietuvos Respublikos
valstybés ir savivaldybiy biudzety pajamy ir iSlaidy klasifikacijos patvirtinimo* (toliau —
Klasifikacija), papunk¢iais:

17.1. ,2.1.1.1.1.1. Darbo uzmokestis pinigais.“ Siame papunktyje nurodytos islaidos —
socialiniy paslaugy jstaigos ir (ar) organizacijos, organizuojancios ir teikiancios asmening pagalba,
darbuotojy, kuriy pareigybiy apraSymuose nustatytos su asmeninés pagalbos organizavimu ir (ar)
teikimu susijusios funkcijos, darbo uzmokestis;

17.2. ,2.1.2.1.1.1. Socialinio draudimo jmokos.“ Siame papunktyje nurodytos ilaidos —
socialinio draudimo jmokos, mokamos nuo jstaigos ir (ar) organizacijos, organizuojancios ir
teikian¢ios asmening pagalba darbuotojams, kuriy pareigybiy apraSymuose nustatytos su asmeninés
pagalbos organizavimu ir (ar) teikimu susijusios funkcijos, apskai¢iuoto darbo uzmokescio;
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17.3. ,2.2.1.1.1.11. Komandiruo¢iy islaidos.“ Siame papunktyje nurodytos islaidos —
asmening pagalbg organizuojanciy ir teikianciy darbuotojy komandiruotés iSlaidos, susijusios su
kvalifikacijos keélimu;

17.4.,2.2.1.1.1.16. Kvalifikacijos kélimo i§laidos.* Siame papunktyje nurodytos i§laidos —
asmening¢ pagalbg organizuojanciy ir teikian¢iy darbuotojy profesinés kvalifikacijos kélimo, jgidziy
ugdymo, ziniy tobulinimo islaidos;

17.5.,2.2.1.1.1.30. Kity prekiy ir paslaugy jsigijimo i§laidos.“ Siame papunktyje nurodytos
iSlaidos — prekiy ir paslaugy, biitingy asmeninés pagalbos teikimui uztikrinti, jsigijimo islaidos;

17.6. ,2.7.3.1.1.1. Darbdaviy socialiné parama pinigais.“ Siame papunktyje nurodytos
i8laidos — nenutrukstamai mokamas darbo uZmokestis asmening pagalba organizuojantiems ir
teikiantiems darbuotojams ligos atveju (uz pirmas dvi ligos dienas), iSmokos jvykus nelaimingam
atsitikimui, parama esant sunkiai materialinei padéciai, mirties ir kitais atvejais, iSeitinés iSmokos ir
nuo jy apskaiciuotos socialinio draudimo jmokos;

17.7.,2.2.1.1.1.05. Rysiy jrangos ir ry$iy paslaugy jsigijimo i§laidos. Siame papunktyje
nurodytos i§laidos — asmening pagalbg organizuojanciy ir teikianciy darbuotojy rysiy jrangos ir rySiy
paslaugy, reikalingy darbo funkcijoms vykdyti, jsigijimo iSlaidos;

17.8.,2.2.1.1.1.06. Transporto i§laikymo ir transporto paslaugy jsigijimo islaidos.* Siame
papunktyje nurodytos i§laidos — asmening pagalbg organizuojanciy ir teikianciy darbuotojy transporto
i8laikymo ir transporto paslaugy, tiesiogiai reikalingy darbo funkcijoms vykdyti (pavyzdziui, nuvykti
pas asmening pagalbg gaunantj asmenj ir pan.), jsigijimo iSlaidos.

18. Asmeninés pagalbos teikéjas Savivaldybés administracijai teikia veiklos ir finansines
ataskaitas 1¢Sy naudojimo sutartyje nustatyta tvarka ir terminais.

19. Einamaisiais metais asmeninés pagalbos teikéjams skirtos 1éSos asmeninei pagalbai teikti
naudojamos iki einamyjy mety gruodzio 31 d.

20. Asmeninés pagalbos teikéjas einamaisiais metais nepanaudotas 1éSas, skirtas asmeninei
pagalbai teikti ir administruoti, privalo grazinti Savivaldybés administracijai iki kity mety sausio 3 d.

21. Asmeninés pagalbos teikéjy grazintas 1¢Sas j Departamento saskaitg grazina iki kity mety
sausio 4 d.

N V SKYRIUS .
LESU NAUDOJIMO KONTROLE

22. Savivaldybés administracijos Socialinés paramos skyrius koordinuoja ir kontroliuoja
¢Sy naudojimo sutar¢iy vykdyma uztikrindamas, kad asmeninés pagalbos teikéjams skirtos 1éSos
asmeninei pagalbai teikti biity naudojamos pagal tiksling paskirt;.

23. Asmeninés pagalbos teikéjas, atsizvelgdamas j 1€Sy naudojima reglamentuojanciy teisés
akty ir 1éSy pervedimo sutar¢iy su savivaldybiy administracijomis nuostatas, uztikrina, kad pagal 1éSy
pervedimo sutartis su savivaldybiy administracijomis skirtos 1éSos biity naudojamos pagal tiksling
paskirtj. Lésas, panaudotas ne pagal tiksling paskirt] ir (ar) netinkamai, ir (ar) neteisétai, nesilaikant
léSy pervedimo sutarCiy, asmeninés pagalbos teikéjas privalo nedelsdamas graZinti Savivaldybés
administracijai, 0 Savivaldybés administracija — Departamentui. Siame Apra$o punkte nurodyty lésy
negrazinus, jos iSieSkomos Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

24. Dokumentai saugomi Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta
tvarka Lietuvos vyriausiojo archyvaro nustatytais terminais.




