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PAKRUOJO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
TURTO IR UKIO SKYRIAUS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — vyriausiasis specialistas (IX lygmuo).
2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

Il SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Pagrindiné veiklos sritis:

3.1. turto valdymas.

4. Papildoma (-0s) veiklos sritis (-ys):
4.1. prieziiira ir kontrol¢;

4.2. kitos specialiosios veiklos sritys.

I SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

5. Pagrindinés veiklos srities specializacija:
5.1. turto valdymas ir priezitra.
6. Papildomos (-y) veiklos srities (-¢iy) specializacija:
6.1. buty ir kity patalpy savininky bendrijy valdymo organy, jungtinés veiklos sutartimi
jgalioty asmeny ir savivaldybés vykdomosios institucijos paskirty bendrojo naudojimo
objekty administratoriy veiklos, susijusios su jstatymy ir kity teisés akty jiems priskirty
funkcijy vykdymu, veiklos priezitira ir kontrolé; buty ir kity patalpy savininky bendrojo
naudojimo objekty administratoriy skyrimo, pakeitimo ar atSaukimo organizavimas;
6.2. savivaldybei nuosavybés teise priklausanciy statiniy techninés priezitiros vykdymas
(atlikimas) bei organizavimas.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

7. Apdoroja su turto priezitiros ir valdymo veikly vykdymu susijusig informacija arba
prireikus koordinuoja su turto priezitros ir valdymo veikly vykdymu susijusios informacijos
apdorojima.

8. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.
9. Organizuoja turto naudojimg arba prireikus koordinuoja turto naudojimo organizavima.

10. Rengia ir teikia pasitlymus su turto valdymu, naudojimu ir prieZilira susijusiaiS



klausimais.

11. Rengia su turto valdymu, naudojimu ir priezitira susijusius dokumentus arba prireikus
koordinuoja su turto valdymu, naudojimu ir prieziiira susijusiy dokumenty rengima.

12. Vykdo turto prieziiirg arba prireikus koordinuoja turto priezitiros vykdyma.

13. Apdoroja su priezitra ir (ar) kontrole susijusig informacijg arba prireikus koordinuoja
susijusios informacijos apdorojima.

14. Atlieka priezitros ir (ar) kontrolés veiklas arba prireikus koordinuoja priezitros ir (ar)
kontrolés veikly atlikima.

15. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.

16. Nagrin¢ja skundus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais dél prieZidiros ir (ar)
kontrolés vykdymo arba prireikus koordinuoja skundy ir dokumenty sudétingais klausimais
del prieziiros ir (ar) kontrolés vykdymo nagringjima, rengia atsakymus arba prireikus
koordinuoja atsakymy rengima.

17. Planuoja priezitros ir (ar) kontrolés veiklas arba prireikus koordinuoja priezitiros ir (ar)
kontrolés veikly planavima.

18. Priziiiri su prieziiros ir (ar) kontrolés veiklomis susijusiy sprendimy, rekomendacijy,
nurodymy vykdymg arba prireikus koordinuoja su priezitros ir (ar) kontrolés veiklomis
susijusiy sprendimy, rekomendacijy, nurodymy vykdymo prieziiirg.

19. Rengia ir teikia informacijg su prieziiira ir (ar) kontrole susijusiais sudétingais klausimais
arba prireikus koordinuoja informacijos su priezitira ir (ar) kontrole susijusiais sudétingais
klausimais rengima ir teikimg.

20. Rengia ir teikia pasitilymus su prieziiira ir (ar) kontrole susijusiais klausimais.

21. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél priezitiros ir (ar) kontrolés
arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty dél priezitros ir
(ar) kontrolés rengima.

22. Vykdo Pakruojo rajono savivaldybés buty ir kity patalpy savininky bendrijy valdymo
organy, jungtinés veiklos sutartimi jgalioty asmeny ir savivaldybés vykdomosios institucijos
paskirty bendrojo naudojimo objekty administratoriy veiklos, susijusios su jstatymy ir kity
teisés akty jiems priskirty funkcijy vykdymu, veiklos priezitirg ir kontrole.

23. Vykdo (atlicka) savivaldybei nuosavybés teise priklausan¢iy statiniy, kuriy technine
prieziirg vykdanc¢iam (atlickanciam) techniniam prizitirétojui nekeliami kvalifikaciniai
reikalavimai, techning prieZiiirg (atlikimg).

24. Organizuoja savivaldybei nuosavybés teise priklausanciy statiniy, kuriy techning
prieziiira vykdan¢iam (atliekan¢iam) techniniam prizidirétojui keliami kvalifikaciniai
reikalavimai, techninés priezitiros vykdyma (atlikimg).

25. Organizuoja ir rengia dokumentus dél daugiabuciy namy buty ir kity patalpy savininky
bendrojo naudojimo objekty administratoriy skyrimo, pakeitimo ar atSaukimo.

26. Pagal kompetencija pradeda administraciniy nusizengimy teiseng, atliecka administraciniy
nusizengimy tyrimg ir suraSo administracinio nusiZengimo protokolus, nagrinéja
administraciniy nusiZzengimy bylas.

27. Vykdo kitus nenuolatinio pobtidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

28. Issilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:



28.1. iSsilavinimas — auksStasis universitetinis i$silavinimas (ne Zemesnis kaip bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

28.2. studijy kryptis — nepasirinkta;
arba:

28.3. iSsilavinimas — auksStasis universitetinis i$silavinimas (ne Zemesnis kaip bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

28.4. darbo patirtis — vieSojo administravimo Srityje;
28.5. darbo patirties trukmé — ne maziau kaip 1 metai.
29. Atitikimas kitiems reikalavimams:

29.1. gebéti dirbti su kompiuterinémis programomis.

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

30. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
30.1. komunikacija — 3;

30.2. analiz¢ ir pagrindimas — 4;

30.3. patikimumas ir atsakingumas — 3;

30.4. organizuotumas — 3;

30.5. vertés visuomenei kiirimas — 3.

31. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
31.1. kontrolés ir priezitros proceso valdymas — 3.
32. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
32.1. turto valdymas — 3;

32.2. veiklos planavimas — 3.
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