PATVIRTINTA
Pakruojo rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus
2017 m. spalio d.
jsakymu Nr. AP-

PAKRUOJO SENIUNIJOS
UKVEDZIO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Pakruojo senilinijos (toliau — senitinija) tkvedys, pareigybés grupé — 3.
2. Pareigybes lygis — B.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstajj neuniversitetinj arba aukstesnjjj i§silavinimg arba iki 1995
m. jgyta specialyjj vidurinj iSsilavinimg ir darbo patirt] tkinés veiklos organizavimo srityje;

3.2. turéti bazing kompiuterinio rastingumo kvalifikacija;

3.3. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus
ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius savivaldybes veiklg ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius
tikinés veiklos organizavimg, materialinj - techninj apriipinimg, vieSuosius pirkimus, darby sauga,
prieSgaisring apsaugg, darbuotojy saugg ir sveikatg, gebéti juos taikyti praktiskai;

3.4. gebéti sklandZiai déstyti mintis rastu ir zodziu, iSmanyti Dokumenty rengimo, Dokumenty
tvarkymo taisykles, dokumenty derinimo tvarka;

3.5. turéti B kategorijos vairuotojo pazyméjima;

3.6. sugebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veiklg; mokeéti valdyti, kaupti,
sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas Vykdo Sias funkcijas:

4.1. organizuoja ir uztikrina tinkamga senilinijos statiniy, vieSy zaidimo aiksteliy, patalpy,
transporto priemoniy, elektros, Silumos ir vandentiekio tkio, prieSgaisrinés ir apsauginés
signalizacijos, ry$io priemoniy, inZineriniy tinkly sistemy ir jrengimy bei kity materialiniy vertybiy
naudojima, prieziiirg ir remonta;

4.2. atsako uz senilinijos vieSyjy teritorijy Svarg ir tvarka, pagal kompetencijg priima
sprendimus, teikia pasitilymus senitinijos senitinui dél parko, Zaliyjy miesto ploty ir kity gyvenamyjy
vietoviy tvarkymo ir Svaros taisykliy paZeidimo;

4.3. prizilri, eksploatuoja ir teikia pasitilymus senitinijos senitinui dél pagrindiniy senitinijos
objekty ir priemoniy remonto (tilty, liepty, keliy, gatviy, Saligatviy, miesto kanalizacijos tinkly,
parky, skvery, civiliniy kapiniy, vieSyjy tualety, garazy, sausinimo sistemy senitinijos gyvenvietése,
kity jrenginiy, seniiinijos turimos technikos ir mechanizmy), esan¢iy senitinijos balanse;

4.4. organizuoja ir vykdo senilinijos supaprastintus prekiy, paslaugy ir darby vieSuosius
pirkimus senitinijos funkcijoms bei veiklai vykdyti, VieSyjy pirkimy jstatymui jgyvendinti:

4.4.1. rengia dokumentus vieSyjy pirkimy organizavimui,



4.4.2. rengia paraiskas, apklausos pazymas, kitus su viesyjy pirkimy organizavimu susijusius
dokumentus;

4.4.3. planuoja prekiy, paslaugy ir darby viesuosius pirkimus, rengia preliminary metinj
prekiy, paslaugy ir darby plana;

4.4.4. kontroliuoja sutartyse nustatyty salygy vykdyma; atsizvelgdamas j sudarytas pirkimo
sutartis, vykdo konkre¢iy prekiy ir paslaugy uzsakymus;

4.5. jgyvendina darby saugos, prieSgaisrinés apsaugos bei darbuotojy saugos ir sveikatos
norminiy akty nuostatas senitinijoje:

4.5.1. nustatyta tvarka instruktuoja priimamus j darbg asmenis ir pildo jvadiniy ir darbo vietoje
instruktavimy zurnalus;

4.5.2. kontroliuoja, kaip darbuotojai laikosi darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés
saugos, elektrosaugos reikalavimy;

4.6. organizuoja ir kontroliuoja vieSyjy ir visuomenei naudingy darby darbininky darba,
apriipina darbininkus spec. priemonémis, inventoriumi ir medziagomis, sudaro jy darbo grafikus,
vykdo jy darbo laiko apskaita;

4.7. apriipina senitinijos darbuotojus organizacinémis bei techninémis darbo priemonémis,
uztikrina, kad seniiinijos patalpose buty tinkamos darbo ir higienos salygos;

4.8. nustato senilinijos materialaus turto poreikj, atlieka jo panaudojimo ir prieziiros analize,
teikia pasitilymus d¢l materialiniy vertybiy tinkamumo toliau naudoti;

4.9. atlicka senifinijos Silumos tkio priezitira, deklaruoja Silumos energijos, vandens ir
elektros energijos sunaudojimo prietaisy rodmenis;

4.10. uztikrina, kad senitinijoje buty kuo efektyviau naudojami Visi energetiniai bei
materialiniai iStekliai, veda jy apskaita, kontroliuoja naudojima;

4.11. kontroliuoja transporto priemoniy techning biikle, paruo$ia ir pristato transportg
techninei apziiirai pagal nustatyta periodiSkumg, pagal galimybes Salina pastebétus tarnybinio
automobilio gedimus bei informuoja apie juos senilinijos seniiing, uztikrina racionaly tarnybinio
automobilio naudojima, tinkamg laikymg ir saugojima;

4.12. vykdo transporto priemoniy apskaitg (pildo kelionés lapus);

4.13. pagal kompetencija priima sprendimus, teikia pasiiilymus seniiinijos senitinui d¢l parko,
zaliyjy miesto ploty ir kity gyvenamyjy vietoviy tvarkymo ir Svaros taisykliy pazeidimo, kontroliuoja,
kaip jstaigos, gyventojai jy laikosi;

4.14. vykdo zemés kasimo darby leidimy iSdavima ir kontroliuoja nustatytos tvarkos
laikymasi atliekant Zzemés kasimo darbus;

4.15. uztikrina valstybés véliavos iSkélimg jstatymy nustatytais atvejais;

4.16. vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio senitinijos seniiino pavedimus, nurodymus,
Ipareigojimus, susijusius su $iuo pareigybés aprasymu.
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