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KELMES RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS TYTUVENU
SENIUNIJOS NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Kelmés rajono savivaldybés administracijos toliau — (Savivaldybés administracijos )
Tytuvény senilinija yra savivaldybés administracijos filialas, veikiantis tam tikroje Kelmés rajono
savivaldybés teritorijos dalyje.

2. Senilinijos steigéjas — Kelmés rajono savivaldybés taryba.

3. Senilinijos pavadinimg, aptarnaujamos teritorijos ribas ir senifinijai perduodamas
juridinio asmens (savivaldybés administracijos) funkcijas sprendimu nustato savivaldybés taryba.

4. Senitinijja savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos civiliniu kodeksu, Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymu, kitais jstatymais,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Kelmés rajono savivaldybés tarybos sprendimais,
Kelmés rajono savivaldybés mero potvarkiais, Administracijos direktoriaus jsakymais, kitais teisés
aktais ir $ialS nuostatais.

5. Senitinija turi saskaita banke. Senitinija turi herbinius antspaudus ir Siuos herbinius
antspaudus naudoja teisés akty nustatyta tvarka.

6. Senilinijy suskirstymg (sugrupavimg) ] seniiinaitijas (senitinaitijy sudarymo projekta)
tvirtina meras Administracijos direktoriaus teikimu.

5 Il SKYRIUS
UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

7. Seniiinijos uzdaviniai:

7.1. administruoti vieSyjy paslaugy teikimg ir teikti administracines paslaugas senitinijos
aptarnaujamoije teritorijoje;

7.2. stiprinti bendruomeninius rysius ir skatinti gyventojus dalyvauti vietos savivaldos
procese,

7.3. siekti uztikrinti gyventojy socialing ir ekonoming gerove.

8.  Senitnija, jgyvendindama jai pavestus uzdavinius, vykdo Sias funkcijas:

8.1. tvarko gyvenamosios vietos deklaravimo duomeny ir gyvenamosios Vvietos
nedeklaravusiy asmeny apskaita, iSduoda senitinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams Lietuvos
Respublikos gyvenamosios vietos deklaravimo jstatyme nustatytus, taip pat jstatymuose numatytus
kitus fakting padétj patvirtinan¢ius dokumentus;

8.2. registruoja zemes, vandens telkiniy, misko sklypy savininky, valdytojy ir naudotojy
praneSimus apie medziojamyjy gyviiny ir grieztai saugomy rusiy laukiniy gyviiny padaryta Zalg ir
teikia duomenis savivaldybés administracijos direktoriui;

8.3. Vyriausybés nustatyta tvarka iSduoda leidimus laidoti, jeigu senilinijos aptarnaujamoje
teritorijoje atlieka kapiniy prieZziiirg;

8.4. dalyvauja organizuojant vieSyjy paslaugy teikimg ir (arba) priZiirint, kaip teikiamos
vieSosios paslaugos, teikia pasitilymus savivaldybés administracijai dél vieSyjy paslaugy teikimo
gerinimo, o Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 8 straipsnio 2 dalyje numatytais atvejais
pati teikia Sias paslaugas;
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8.5. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant gyventojy uzimtumo programas;

8.6. dalyvauja organizuojant vieSuosius darbus ir visuomenei naudingg veikla;

8.7. dalyvauja vykdant socialinés paramos teikimg ir socialiniy i$moky, pasalpy mokéjima
bei kontrolg;

8.8. dalyvauja vertinant atskiry Seimy (asmeny) gyvenimo salygas bei poreikius ir surasant
buities ir gyvenimo salygy patikrinimo aktg, teikia savivaldybés administracijai sitlymus dél
socialinés paramos toms Seimoms (asmenims) reikalingumo ir paramos budy;

8.9. dalyvauja vykdant vaiko teisiy apsauga, uztikrina prevencinés pagalbos vaikui ir Seimai
organizavima, socialiniy, $vietimo, sveikatos priezitiros jstaigy bei kity jstaigy teikiamy paslaugy
koordinavima ir darba su socialing rizikg patirian¢iomis Seimomis;

8.10. renka ir Administracijos direktoriui teikia duomenis, reikalingus savivaldybés
teritorijoje gyvenanciy vaiky apskaitai;

8.11. dalyvauja organizuojant Respublikos Prezidento, Seimo rinkimus, rinkimus j Europos
Parlamenta, savivaldybés tarybos, mero rinkimus ir referendumus;

8.12. dalyvauja organizuojant vietos gyventojy apklausas, atlickant gyventojy ir biisty, kitus
visuotinius suraS§ymus;

8.13. dalyvauja organizuojant ir jgyvendinant civiling sauga;

8.14. teisés akty nustatyta tvarka dalyvauja jgyvendinant valstybés perduotas funkcijas
zemés tkio srityje;

8.15. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant vietos veiklos grupiy programas ir vietos plétros
strategijas, organizuojant gyventojy sporto ir kultiros renginius, dalyvauja kuriant ir jgyvendinant
informacinés visuomenés plétros programas;

8.16. nagrinéja fiziniy ir juridiniy asmeny praSymus, skundus, Savivaldybés tarybos nariy,
Savivaldybés administracijos padaliniy paklausimus ir rengia jiems atsakymus senitinijos veiklos
klausimais;

8.17. konsultuoja senitinijos teritorijos gyventojus ir teikia jiems informacija apie
savivaldybés institucijy, Administracijos ir valstybés institucijy veiklg savivaldybés teritorijoje;

8.18. pagal suteiktus jgaliojimus suraso administraciniy nusizengimy protokolus, nagrinéja
administraciniy nusizengimy bylas;

8.19. registruoja, tvarko senitnijos veiklos dokumentus, uztikrina tinkama dokumenty
saugojima, naikinimg ir perdavimg j archyva;

8.20. tvarko priskirtus registrus ir nustatyta tvarka teikia jy duomenis;

8.21. vykdo kitas Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo ir kity teisés akty
nustatytas funkcijas.

111 SKYRIUS
DARBO ORGANIZAVIMAS

9. Senitnijos veikla organizuojama pagal senitinijos metinj veiklos plang. Senitinijos veikla
finansuojama i§ savivaldybés biudzeto ir kity jstatymuose nustatyty lésy.

10. Seniiinas yra senitinijos vadovas, seniiinijai skirty asignavimy valdytojas. Seniiinas
yra karjeros valstybés tarnautojas. Senitinui nustatoma 5 mety kadencija. Kadencijy skai€ius néra
ribojamas.

11. Seniling j pareigas priima ir i§ jy atleidzia Administracijos direktorius, Lietuvos
Respublikos vietos savivaldos jstatymo ir Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo nustatyta
tvarka.

12.  Seniiino sprendimai jforminami jsakymais.

13.  Seniiino ir seniiinijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirban¢iy pagal darbo sutartis
(toliau — senitinijos darbuotojai) darbo paskirstyma reglamentuoja pareigybiy aprasymai, kuriuos
rengia seniiinas, tvirtina Administracijos direktorius.
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14. Seniiinijos darbuotojy pavadavimas jforminamas Administracijos direktoriaus
jsakymu senitino teikimu (tarnybiniu prane$imu). Senitinijos darbuotojai asmeniskai atsako uz savo
darbg bei priimtus sprendimus, parengtus dokumentus.

15. Seniiinas:

15.1. planuoja, organizuoja ir kontroliuoja senitinijos nuostatuose ir kituose Administracijos
direktoriaus patvirtintuose teisés aktuose senitinijai ir senitinijos darbuotojams pavesty uzdaviniy ir
funkcijy vykdyma;

15.2. kontroliuoja seniiinijos darbuotojy pareigybiy aprasymuose pavesty funkcijy
vykdyma, darbo kokybe, pavedimy jvykdymo terminus ir kaip senitinijos darbuotojai laikosi
Administracijos darbo tvarkos taisyklése nustatyty reikalavimy;

15.3. rengia senitinijos nuostatus, valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirban¢iy pagal darbo
sutartis, pareigybiy apraSymus;

15.4. teisés akty nustatyta tvarka atlieka valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy pagal
darbo sutartis tarnybinés veiklos vertinimg, nustato uzduotis ir parengia vertinimo iSvadas;

15.5. teikia Administracijos direktoriui siilymus dél senitinijos darbo pagerinimo, skatinimo
ar apdovanojimo, priemoky nustatymo ar tarnybiniy ir drausminiy nuobaudy skyrimo;

15.6. atsiskaito uz senitinijjos darbg Administracijos direktoriui, prireikus — ir
Administracijos direktoriaus pavaduotojui;

15.7. vykdo kitas seniiino pareigybés apraSyme nustatytas funkcijas.

16. Seniiino atostogy, komandiruo¢iy ir nedarbingumo laikotarpiu, taip pat kai jis laikinai
negali eiti pareigy dél kity priezasCiy, jo funkcijas vykdo senitino pavaduotojas arba Kitas
Administracijos direktoriaus jsakymu paskirtas valstybés tarnautojas.

17.  Seniiinijos darbuotojai atsako uz tinkamg priskirty uzdaviniy ir funkcijy vykdyma
Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo, Lietuvos Respublikos darbo kodekso ir kity
teisés akty nustatyta tvarka.

IV SKYRIUS
TEISES IR PAREIGOS

18. Seniiinija (senitinas), jgyvendindama pavestus uzdavinius ir atlikdama funkcijas, turi
teise:

18.1. gauti i§ Administracijos, jos struktiiriniy padaliniy, jmoniy, jstaigy ir organizacijy
nustatytoms funkcijoms atlikti reikalingg informacijg ir dokumenty kopijas;

18.2. teikti pasitilymus savivaldybés merui, Administracijos direktoriui ir jo pavaduotojui
senitinijos kompetencijos klausimais;

18.3. pagal jgaliojima atstovauti savivaldybei ir Administracijai kitose organizacijose,
institucijose, jstaigose bei teismuose, kai sprendziami seniiinijos kompetencijai priskirti klausimai;

18.4. teikti Administracijos direktoriui sitilymus dél seniiinijos specialisty paskatinimo ir
nuobaudy;

18.5. kelti kvalifikacijg savivaldybés, valstybés biudzeto 1€Somis, valstybes fondy ir kitomis
valstybés 1éSomis; nepazeidziant Lietuvos Respublikos teisés akty nustatytos tvarkos;

18.6. naudotis kitomis Lietuvos Respublikos istatymy ir kity teisés akty nustatytomis
teisémis.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

19. Sie nuostatai gali biiti kei¢iami, pildomi ar pripaZjstami netekusiais galios
Administracijos direktoriaus jsakymu.

20. Senitnijos darbuotojy priémimo | pareigas ir atleidimo i jy tvarka nustato Lietuvos
Respublikos valstybés tarnybos jstatymas, Lietuvos Respublikos darbo kodeksas bei kiti teisés aktal.
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21. Senilnija gali buti reorganizuojama, pertvarkoma ir likviduojama Kelmés rajono
savivaldybés tarybos sprendimu Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

22.  Atleidziant seniiing i§ pareigy, reikaly (nebaigtus vykdyti dokumentus, neiSsprestus
klausimus, informacing ir normin¢ medziaga, administruojamas dokumenty bylas, tvarkomus
dokumenty registrus, priskirto turto aprasg, taip pat jvairias materialines vertybes, medziagas,
inventoriy, antspaudus ir spaudus) perdavimg organizuoja Administracijos direktoriaus sudaryta
perdavimo ir pri€mimo komisija.

23. Atleidziant kitus seniiinijos darbuotojus, reikaly perdavima organizuoja senitinas.

24. Seniunijos reikaly perdavimo ir priemimo aktas surasomas dviem egzemplioriais,
kuriy vienas lieka pas Administracijos direktoriy, o kitas jteikiamas reikalus priiman¢iam asmeniui.

25. Buves seniiinas turi teis¢ gauti reikaly perdavimo ir priémimo akto kopija.




