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FINANSU SKYRIAUS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO PAREIGYBES
APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pakruojo rajono savivaldybés administracijos Finansy skyriaus (toliau — Skyrius) vyriausiasis
specialistas yra karjeros valstybés tarnautojas.

Il SKYRIUS
PASKIRTIS

2. Skyriaus vyriausiojo specialisto pareigybé reikalinga Lietuvos Respublikos jstatymais,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais nustatytoms funkcijoms,
susijusioms Savivaldybés biudzeto projekto ruoSimu, patvirtinto biudzeto iSlaidy paskirstymo
ketvir€iais suvestiniy rengimu, biudzeto 1€Sy panaudojimo kontrole. Priimti i§ biudZetiniy ir vieSyjy
jstaigy finansiniy ataskaity rinkinius bei rengti Pakruojo rajono savivaldybés (toliau — Savivaldybé)
metinj konsoliduotyjy finansiniy ataskaity rinkinj naudojantis vieSojo sektoriaus apskaitos ir ataskaity
konsolidavimo informacine sistema (toliau — informaciné sistema).

111 SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo bendrosios veiklos srities — savivaldybés
biudzeto planavimo, sgmaty tikslinimo, asignavimy panaudojimo ir Savivaldybés vieSojo sektoriaus
subjekty grupés finansiniy ataskaity konsolidavimo proceso procediry atlikimo— funkcijas.

IV SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMALI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

4. Valstybés tarnautojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

4.1. Turéti aukStaji universitetini arba jam prilygintg socialiniy moksly studijy srities
ekonomikos krypties iSsilavinimg ir ekonomisto arba finansininko profesing kvalifikacijg.

4.2. Biuti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais valstybés tarnyba, turto valdyma,
biudZeto sandarg, biudzetiniy jstaigy buhalterine apskaita, kita jstatymine, darbui biitina informacija.
Darbe vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais,
Lietuvos Respublikos finansy ir kity ministerijy rastais bei jsakymais, Savivaldybés tarybos
sprendimais, Savivaldybés mero potvarkiais, Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymais,
Savivaldybeés tarybos veiklos reglamentu, Savivaldybés administracijos veiklos nuostatais bei
Skyriaus veiklos nuostatais.

4.3. Mokeéti valdyti, kaupti, analizuoti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas.

4.4. Savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veikla.

4.5. Moketi dirbti ,Microsoft Office* programiniu paketu, VieSojo sektoriaus apskaitos ir
ataskaity konsolidavimo informacine sistema, iSmanyti raStvedybos taisykles.

4.6. Biiti pareigingam, dalykiSkam, darbS¢iam, geban¢iam bendrauti, kruopS¢iam.

V SKYRIUS



SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas atlieka Sias funkcijas:

5.1. priima, tikrina ir analizuoja Savivaldybés biudzeto asignavimy valdytojy pateiktus
programy samaty projektus, rodiklius, apskai¢iavimus ir kitus dokumentus, konsultuoja programy
sgmaty sudarymo klausimais;

5.2. analizuoja, kaip pagal ekonoming klasifikacija naudojamos biudzetiniy jstaigy islaidos,
duomenis lygina su ankstesniais metais bei pateikia reikiamus rodiklius ateinanciy mety biudzeto
projektui;

5.3. kontroliuoja, kad asignavimy valdytojai laiku pateikty patvirtintas biudzeto samatas ir
apskai¢iavimus, kad biity numatyti asignavimai esamiems jsiskolinimams padengti, kad teisingai
biity paskirstyti asignavimai pagal valstybés funkcijas, ekonominés klasifikacijos straipsnius ir
ketvirciais;

5.4. rengia ir nustatytais terminais teikia Lietuvos Respublikos finansy ministerijai patvirtintas
Pakruojo rajono (toliau — rajono) biudZeto pajamy ir asignavimy suvestines pagal funkcing ir
ekonoming klasifikacija;

5.5. kontroliuoja darbo uzmokes¢io fondo iSlaidy naudojimo tikslinguma bei teisinguma,
tikrina biudzeto 1éSy panaudojimo teisingumg, racionalumg ir efektyvumg, kaupia, sistemina
informacijg apie Savivaldybés biudzetiniy jstaigy pareigybes ir darbo uzmokestj;

5.6. FinISA programoje rengia pazymas-praneSimus asignavimy valdytojams apie asignavimy
pakeitimus;

5.7. tikrina biudzetiniy jstaigy moksleiviy pavéz¢jimo dokumenty teisinguma;

5.8. rengia Savivaldybés tarybos sprendimy projektus, Savivaldybés administracijos
direktoriaus jsakymy projektus dokumenty valdymo sistemoje ,,Avilys®, analizes Skyriaus
kompetencijai priskirtais klausimais;

5.9. ruosia darbo tvarkas, pasikeitus teisés aktams, daro pakeitimus;

5.10. rengia ataskaitas atsiskaitymui su ministerijomis ir kitomis atskaitingomis jstaigomis uz
valstybés biudzeto 1¢Sy panaudojima;

5.11. priima i§ Savivaldybés biudzetiniy jstaigy biudZeto iSlaidy samaty vykdymo, finansines
bei Kitas reikalingas atsiskaitymui su ministerijomis ar kitomis atskaitingomis institucijomis
ataskaitas. Jas tikrina su Skyriaus apskaitos duomenimis;

5.12. informacinéje sistemoje atlieka konsoliduotyjy finansiniy ataskaity rinkinio pildytojo
funkcijas:

5.12.1. skiria Savivaldybés vieSojo sektoriaus subjektus (toliau — VSS) paskirtus atsakingus
asmenis:

5.12.1.1. finansiniy ataskaity rinkinio pildytojus — asmenis, atsakingus uz duomeny teikima;

5.12.1.2. finansiniy ataskaity rinkinio tvirtintojus — asmenis, atsakingus uz pateikty duomeny
tvirtinima;

5.12.2. teikia nuosavybés daliy duomenis;

5.12.3. rengia konsoliduotyjy finansiniy ataskaity rinkinj;

5.12.4. teikia konsoliduotus komentarus, atlieka duomeny koregavimg registruodamas
rankinius jraSus;

5.12.5. tvirtina konsoliduotyjy finansiniy ataskaity rinkinio i§samuma;

5.12.6. inicijuoja naujo prie konsolidavimo schemos priskirto VSS, kuris priskirtas prie
zemesniojo konsolidavimo lygio jo VSS grupéje, atsakingy asmeny keitima arba atSaukima;

5.12.7. kontroliuoja, kad VSS, priskirti prie Zemesniojo konsolidavimo lygio jo viesSojo
sektoriaus subjekto grupéje, atsakingi asmenys konsolidavimo procediras atlikty pagal
konsolidavimo kalendoriy;

5.12.8. konsultuoja VSS dél konsolidavimo procediry atlikimo;

5.13. patvirtintg informacinéje sistemoje konsoliduotyjy finansiniy ataskaity rinkinj:

5.13.1. teikia Lietuvos Respublikos finansy ministerijai, Savivaldybés kontrolés ir audito
tarnybai — iSvadai parengti;

5.13.2. ruosia kaip Savivaldybés tarybos sprendimo projekta ir jj teikia tvirtinti Savivaldybés
tarybai;



5.13.3. skelbia Savivaldybés interneto svetainéje.

5.14. rengia Savivaldybés kontroliuojamy VSS ir atsakingy uz konsoliduotyjy finansiniy
ataskaity rinkinio ir (arba) finansiniy ataskaity rinkinio parengimg VSS sarasa, ji teikia Lietuvos
Respublikos finansy ministerijai bei ji skelbia Savivaldybés interneto svetainéje;

5.15. sudaro Skyriaus archyvines bylas;

5.16. ruoSia informacijg pareigybei priskirtais klausimais valstybinéms institucijoms,
istaigoms, organizacijoms;

5.17. pagal pareigybei priskirta kompetencija vykdo finansy kontrolés procediiras;

5.18. vykdo kitus Skyriaus vedéjo pavestus vienkartinio pobuidzio pavedimus pagal pareigybei
priskirta kompetencija;

5.19. Skyriaus vyriausiasis specialistas atsako uz:

5.19.1. siame pareigybés apraSyme iSvardyty funkcijy vykdyma;

5.19.2. Skyriuje esan¢iy dokumenty saugojima, kol jie bus perduoti archyvui.

5.20. Uz pavesty uzdaviniy ir funkcijy netinkamag vykdymg atsako Lietuvos Respublikos
jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

VI SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO PAVALDUMAS

6. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas yra tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Skyriaus
vedéjui.
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