Europos pagalbos labiausial
skurstantiems asmenims fondo projekty
administravimo ir finansavimo taisykliy
10 priedas

(Projekto patikros (projekto igyvendinimo ir (ar) administravimo) vietoje lapo pavyzdiné
forma)
EUROPOS SOCIALINIO FONDO AGENTURA

PROJEKTO PATIKROS (PROJEKTO IGYVENDINIMO IR (AR) ADMINISTRAVIMO)
VIETOJE LAPAS

Nr.
(data)

I. DUOMENYS APIE PROJEKTA IR JO JGYVENDINIMO EIGA

1. Duomenys apie projekta ir projekto vykdytoja

Projekto pavadinimas

Projekto numeris

Projekto vykdytojo pavadinimas

Projekto veikly jgyvendinimo laikotarpis Pradzia: Pabaiga:

Tinkamy finansuoti islaidy suma, eurais:

IS jy projektui skirty finansavimo 1éSy suma,
eurais

2. Duomenys apie ankstesniy projekto patikry vietoje rekomendacijas (pildoma, jeigu taikoma)

Ankstesniy projekto patikry vietoje metu Rekomendacija Terminas, iki kada turéjo biti
nustatytos ir nejgyvendintos rekomendacijos igyvendinta

3. Duomenys apie mokéjimo prasymus
(Sioje lenteléje nurodomi visi mokéjimo praSymai, jskaitant avansinius ir nulinius mokéjimo prasymus)

Mokéjimo
Mokéjimo prasymo tipas Mokvepmo Pr1pazmt’qwt1n‘k AMOMIS | e oketa suma, Apmokeéjimo
Fagvmo Nr (avansinis, prasymo finansuoti i§laidy suma, eurais data
prasym ‘ tarpinis, gavimo data eurais
galutinis)
1 2 3 4 5 6
IS viso

4. Duomenys apie stebésenos rodikliy pasiekima

Eil. . v Nuo projekto pradzios iki
Nuo projekto pradzios iki ST .
Nr. Stebésenos rodiklio ir atas.kaitinio laikotarpia pahaigos atasla(z;tilg:)z Li:;‘;tst;p'o
jo dalies pavadinimas, | Planuota reik§mé pasiekta stebésenos rodiklio ir jo stebésenos rodiklio ir jo
. - ' dalies reik§meé (nurodyta . o
matavimo vienetas paskutiniame patvirtintame dalies _re}ksme (nu_rodyta
mokéjimo prasyme) paskutiniame pateiktame
mokéjimo praSyme)
1 2 3 4 5

5. Duomenys apie projekto veikly jgyvendinima




Veiklos Nr. Planuotas veiklos Faktinis veiklos Matavimo | Planuota Pasiekta Pasiekta
ir vykdymo vykdymo laikotarpis vienetas reikSme reikSme* reikSme*
pavadinimas laikotarpis (nurodytas (nurodyta (nurodyta
(nurodytas projekto paskutiniame paskutiniame | paskutiniame
sutartyje) pateiktame mokéjimo patvirtintame | pateiktame
prasyme) mokéjimo mokéjimo
pradzia | pabaiga | pradzia | pabaiga prasyme) prasyme)
1 2 3 4 5 6 7 8 9

* Nuo projekto pradzios iki ataskaitinio laikotarpio pabaigos pasiekta reiksme.

Il. PROJEKTO PATIKROS VIETOJE LAPAS

(Iki projekto finansavimo lésy ismokéjimo pagal galutini mokéjimo prasymaq turi biti atsakyta j visus Siame projekto
patikros vietoje lape numatytus patikros klausimus (vienos arba keliy projekto patikry vietoje metu). Europos socialinio
fondo agentira (toliau — tarpiné institucija), atsizvelgdama j projekto patikros vietoje tikslg, projekto patikros vietoje
lapo tikrinamus elementus gali papildyti reikiamais klausimais.

Jei projekto patikros vietoje metu netikrinami visi klausimai (juos planuojama patikrinti atliekant kitas projekto
patikras vietoje), i patikros klausimq galima atsakyti ,, Netikrinama*. Kitu atveju atsakant j tikrinamus patikros
klausimus privaloma pasirinkti atsakymq ,,Taip®“, ,,Ne” arba , Netaikoma* (jei patikros klausimas gali buti
netaikomas) ir komentary stulpelyje atsakymq pagristi (jei biitina)

1. Duomenys apie patikra

(Pildoma, jei projekto patikros vietoje metu tikrinami ne visi projekto patikros
vietoje klausimai)

Atliekant patikras, kuriy metu tikrinama, kaip vykdomos veiklos, turi biti
jvardyta organizacija, kuri yra atsakinga uz tikrinamos veiklos organizavimg
(nurodomas statusas projekte bei pavadinimas)

Projekto patikros vietoje atlikimo
tikslas ir (arba) apimtis

Projekto patikros vietoje tipas O planinis O neplaninis

Projekto patikra vietoje atliko
(pareigos, vardas, pavardé)

Projekto patikroje dalyvave projekto
vykdytojo ir (arba) partnerio (-iy)
atstovai (pareigos, vardas, pavardé)

wNhPEINEe

Projekto patikros vietoje vieta

Patikros vietoje metu duomenys buvo
fiksuojami

Pazymima ,, Taip*“ arba ,,Ne®.
Atsakant ,, Taip “, nurodomi fiksavimo biidai ir priemonés (pvz.,
fotografuojama fotoaparatu, filmuojama mobiliuoju telefonu ar kt.)

2. Projekto patikros vietoje klausimai

2.1. Ar pasikeité projekto ir projekto vykdytojo duomenys, turintys jtakos projekto jgyvendinimui?

Eil. Nr. Patikros klausimai Taip/ Ne/ Komentarai
Netaikoma /
Netikrinama
2.1.1. Ar projekto sutartyje nustatyta (Nurodyti, ar faktiné projekto jgyvendinimo vieta

atitinka projekto sutarties 1 priede numatytg
projekto jgyvendinimo vietg)

projekto jgyvendinimo vieta
liko ta pati?

2.2. Ar projekto veiklos vykdomos vadovaujantis projekto sutartimi?

Eil. Nr. Patikros klausimai Taip/ Ne/ Komentarai
Netaikoma /
Netikrinama
2.2.1. Ar nustatyta pakeitimy, (Nurodyti, ar buvo pakeisti projekto partneriai, ar
susijusiy su projekto buvo kitu biidu, nei numatyta, projekto pirkimy
igyvendinimu ir projekto plane vykdomi viesieji pirkimai, ar patirta
sutartimi, apie kuriuos tarpiné daugiau islaidy pagal kurig nors projekto
institucija nebuvo informuota? biudzeto islaidy kategorijg, nei joje numatyta
lésy, ar prekiy jsigijimas atitinka projekto
sutartyje numatytq kiekj ir kaing)
2.2.2. Ar projekto veiklos vykdomos (Projekto patikros vietoje lape turi buti jvertinta

ne tik atitiktis mokéjimo prasymuose pateiktai

pagal projekto sutartj ir veiklos




Eil. Nr.

Patikros klausimai

Taip/ Ne/
Netaikoma /
Netikrinama

Komentarai

rodikliy bei stebésenos rodikliy
pasiekimo pazanga atitinka
mokéjimo praSymuose pateikta
informacija?

informacijai, bet ir jvertinta, ar néra aplinkybiy,
kurios galéty turéti neigiamq jtakq veikly
jgyvendinimui ir (arba) stebésenos rodikliy
pasiekimui.

Patikrinti, ar projekto vykdytojas ir (ar) partneris
turi veiklas ir pasiekus veiklos ir stebésenos
rodiklius pagrindZiancius dokumentus, Kaip tai
nurodyta Europos pagalbos labiausiai
skurstantiems asmenims fondo projekty

administravimo ir finansavimo taisyklése (toliau —
PAFT)

2.3. Ar projekto vykdytojo tarpinei institucijai su mokéjimo prasymais pateiktuose dokumentuose nurodyta informacija

yra teisinga ir ar uztikrinta tinkama audito seka?

Eil. Nr. Patikros klausimai Taip/ Ne/ Komentarai
Netaikoma /
Netikrinama
2.3.1. Ar projekto vykdytojo kartu su (Patikrinti, ar pateiktos dokumenty kopijos
mokéjimo praSymais tarpinei atitinka dokumenty originalus. Jei patikros metu
institucijai pateiktos projekto pateiktos patvirtintos dokumenty kopijos (pvz., kai
tinkamy finansuoti i$laidy yra partneriy), patikrinti, ar jos atitinka projekto
patvirtinimo dokumenty kopijos vykdytojo pateiktus dokumentus.
atitinka $iy dokumenty Netikrinami dokumentai, kurie saugomi bendrai
originalus? priimtinose laikmenose, kuriy atitikties
dokumenty originalams patvirtinimo tvarkq
nustato nacionalinés valdzios institucijos ir ta
tvarka uztikrinama, kad saugomos versijos
atitikty nacionalinés teisés akty reikalavimus ir
Jas bity galima naudoti audito tikslais
(Reglamento Nr. 223/2014 51 str. 5 punktas)
(pvz.: pagal kuriuos Centrinéje viesyjy pirkimy
valdymo informacinéje sistemoje (CVPIS) buvo
atliekamas pirkimas, sqskaitos faktiros is
e. sqskaitos ir kt.).
Jeigu pirkimas buvo vykdomas CVPIS, tikrinami
tik tie dokumentai, kurie buvo sudaryti rastu (pvz.,
protokolai / apklausos paZyma, pirkimo sutartis)
2.3.2. Ar projekto vykdytojo kartu su (Taikoma, kai teikiami ne visi islaidy pagrindimo
mokéjimo praSymais tarpinei dokumentai, o dokumenty suvestinés)
institucijai pateiktose dokumenty
suvestinése duomenys atitinka
pirminiy dokumenty duomenis?
2.3.3. Ar saugomi su projekto (Patikrinti dokumenty saugojimo vietg,
jgyvendinimu susije dokumentai dokumenty registravimo tvarkq ir dokumentacijos
PAFT ir projekto sutartyje plang (jei turi). Jei projekto vykdytojo
nustatyta tvarka? organizacijoje yra patvirtintas dokumentacijos
planas, patikrinti, ar numatytas dokumenty
saugojimo terminas ne trumpesnis, nei hurodyta
projekto sutartyje. Jei patvirtinto dokumentacijos
plano néra, informuoti projekto vykdytojq, kad
projekto dokumenty saugojimo terminas turi biiti
ne trumpesnis, nei nurodyta PAFT. Patikrinti, ar
yra saugomi visi PAFT nurodyti dokumentai ir ar
yra uztikrinamas pakankamas jy atsekamumas)
2.3.4. Ar projekto partneriai tinkamai (Apklausti projekto vykdytojq, kaip dirbama su

atlieka jiems numatytas funkcijas,
vykdo jsipareigojimus ir yra
suinteresuoti projekto
jgyvendinimu?

partneriais, ir aprasyti)




2.4. Ar tinkamai suteiktos paslaugos ir (ar) jsigytos prekeés, kuriy iSlaidas projekto vykdytojas deklaravo tarpinei

institucijai pateiktuose mokéjimo praSymuose?

Eil. Nr. Patikros klausimai Taip/ Ne/ Komentarai
Netaikoma /
Netikrinama
2.4.1. Ar projekto vykdytojo tarpinei (Netaikoma dokumentams, pagal kuriuos CVPIS
institucijai pateikty pirkimo buvo atliekamas pirkimas arba kurie yra jkelti j
dokumenty kopijos atitinka $iy CVPIS (tikrinama pagal Projekty pirkimy patikros
dokumenty originalus? vietoje tikrinimo tvarkg, tvirtinamq tarpinés
institucijos)
2.4.2. Ar patikrinta visa nustatyta (Netaikoma dokumentams, pagal kuriuos CVPIS
tikrinimo imtis? buvo atliekamas pirkimas arba kurie yra jkelti §
CVPIS (atsakoma vadovaujantis Projekty pirkimy
patikros vietoje tikrinimo tvarka, tvirtinama
tarpinés institucijos)
2.4.3. Ar uztikrinamas pirkimo (Netaikoma dokumentams, pagal kuriuos CVPIS

dokumenty atsekamumas?

buvo atliekamas pirkimas arba kurie yra jkelti §
CVPIS (tikrinama, ar pirkimy dokumentai yra
atsekami)

2.5. Ar tinkamai tvarkoma projekto &Sy apskaita?

Pastaba. Netaikoma, jei projekto islaidos apmokamos taikant fiksuotgjq normgq. Tikrinant projekto apskaitg, galima
vadovautis Projekto apskaitos tikrinimo pagalbine metodika, tvirtinama tarpinés institucijos.

Eil. Nr. Patikros klausimai Taip/ Ne/ Komentarai
Netaikoma /
Netikrinama
2.5.1. Ar skirtos projekto finansavimo (Paprasyti tikrinamo laikotarpio (nuo projekto
1é8os naudojamos tik su projekto pradzZios iki patikros vietoje datos) banko sgskaitos
jgyvendinimu susijusioms israso, kuriame buty sqskaitos Nr., pavadinimas,
iSlaidoms apmokeéti? operacijos data, tiekéjas, operacijos turinys, pinigy
suma, likutis. Jrasyti sqskaitos Nr. ir patikrinti, ar
naudojama ta pati sqskaita, kuri nurodyta sutartyje.
Biitina patikrinti kredito jstaigos sqskaitos israsq,
ar néra mokeéjimy, nesusijusiy su projektu, jeigu
projektui iSmokamas avansas ir (arba) taikomas
sgskaity apmokéjimo biidas)
2.5.2. Ar su projektu susijusiy (Netikrinamos  islaidos — apmokamos  taikant

buhalteriniy operacijy jrasai
atskirti nuo kity operacijy jrasy
(t. y. ar naudojamos atskiros
saskaity plano subsgskaitos arba
kodavimas)?

fiksuotgjq normg.

Paprasyti patvirtinto jstaigos sqskaity plano ir
jrasyti projektui priskirtas sgskaitas | subsgskaitas.
Paprasyti projektui priskirty sqskaity | subsqskaity
apyvartos ziniarasciy | didziosios knygos uz
laikotarpj nuo projekto pradzios iki patikros vietoje
datos.

Patikrinti, ar visa gauta suma su avansiniais ir
tarpiniais mokéjimo prasymais atsispindi dotacijy
sqskaitos judéjimo istorijoje._Tikslas — nustatyti, ar
projekto léSos jtraukiamos j bendrg apskaitos
sistemg.

Projekto sqskaity | subsqgskaity Ziniarascivose
perZiuréti visas operacijas ir patikrinti
apmokéjimus, sqskaitas, sumas.

Jei projektui yra suteikta tik atskira prieiga prie
bendros projekto vykdytojo organizacijos apskaitos
sistemos, reikia patikrinti, ar projektui suteiktas
atskiras kodas, subsgskaitos, filtrai ir pan. Jei
apskaita tvarkoma ranka, galimi atskiri islaidy,
lésy ir pajamy registrai, memorialiniai orderiai,
kuriuose atsispindety informacija apie projekto
islaidas, léSas ir pajamas, t. y. buty galima atsekti
projekto duomenis. Tokiy registry duomenys irgi
turi buti suvesti j bendrq apskaitq. Jei projekto
vykdytojas naudoja kitus biidus atskirti projekto
apskaitq, butina issiaiskinti, ar juose informacija
yra teisinga, ir pazyméti tai patikros vietoje




Eil. Nr. Patikros klausimai

Taip/ Ne/
Netaikoma /
Netikrinama

Komentarai

atliekamos patikros lape.

2.5.3. Ar projekto patikros vietoje metu (Jei projekte deklaruojamos islaidos, patirtos iki
nebuvo nustatyta, kad islaidos, projekto sutarties pasirasymo, patikrinti, ar yra
kurios ankséiau buvo finansuotos jrodymai, kad anksciau panaudotos Lietuvos
(apmokétos) i§ Lietuvos Respublikos valstybés biudzeto ir Fondo lésos
Respublikos valstybés biudzeto ir grgzintos j biudzetq. Projekto vykdytojas turi
savivaldybiy biudzety, kity parodyti sgskaity israsus arba pateikti kitus
piniginiy istekliy, kuriais jrodymus)
disponuoja valstybé ir (arba)
savivaldybés, Europos Sgjungos
strukttriniy fondy, kity Europos
Sajungos finansinés paramos
priemoniy ar kitos tarptautinés
paramos 1é8y ir kurioms apmokéti
skirtas finansavimas i§ Europos
pagalbos labiausiai skurstantiems
asmenims fondo 1ésy, buvo
apmokétos daugiau nei vieng
kartg?

2.5.4, Ar jgyvendinant projekta nebuvo (Tikrinama, ar jgyvendinant projektg negauta
gauta pajamy? pajamy ir ar jos teisingai jtrauktos j apskaitg)

2.6. Ar projekto vykdytojas jgyvendina informa

vimo apie projekt:

g priemones?

Eil. Nr. Patikros klausimai

Taip/ Ne/
Netaikoma /
Netikrinama

Komentarai

2.6.1. Ar projekto vykdytojo interneto
svetaingje skelbiama informacija
apie jgyvendinamg projekta,
apibudinti jo tikslai, rezultatai ir
informuojama apie finansavima i$
Europos pagalbos labiausiai

skurstantiems asmenims fondo?

(Nurodoma interneto svetainé, kurioje skelbiami
duomenys apie projektq)

2.6.2. Ar uztikrinamas reikalavimas, kad
partnerés organizacijos maisto
produkty ir (ar) butinojo
vartojimo prekiy dalijimo
punktuose turi iskabinti po viena
plakatg (ne mazesnj kaip A3
formato), kuriame pateikiama
informacija apie jgyvendinama
projekta ir finansavimg i§ Europos
pagalbos labiausiai skurstantiems
asmenims fondo?

(Jei patikra atlieckama maisto produkty ir (ar)
butinojo vartojimo prekiy dalijimo punktuose,
tarpiné institucija jsitikina, ar ten yra pakabintas
plakatas)

2.6.3. (Prireikus nurodomos kitos
projekto vykdytojo pasirinktos
vykdyti papildomos informavimo
apie projektq veiklos, numatytos
projekty finansavimo sqlygy
aprase. Gali biiti sukurta
papildomy eiluciy, jeigu
numatoma daugiau nei viena

informavimo apie projektq veikla)

2.7. Ar projekto vykdytojas laikosi principy, nurodyty Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES) Nr. 223/2014

deél Europos pagalbos labiausiai skurstantiems asmenims fondo 5 straipsnio 11-14 punktuose?

Eil. Nr. Patikros klausimai

Taip/ Ne/
Netaikoma /

Netikrinama

Komentarai




2.7.1. Ar nustatyta aplinkybiy, kurios (Nurodoma, ar kilo abejoniy dél lyciy lygybés ir

galéty daryti neigiama jtaka lyCiy nediskriminavimo dél lyties, rasés, tautybés, kalbos,
lygybés ir nediskriminavimo kilmés, socialinés padéties, tikéjimo, jsitikinimy ar
principo laikymuisi? paziury, amziaus, negalios, seksualinés

orientacijos, etninés priklausomybés, religijos
principo laikymosi)

2.7.2. Ar nustatyta aplinkybiy, kurios (Nurodoma, ar kilo abejoniy dél produkty saugos
galéty daryti neigiamg jtaka reikalavimy)
produkty saugai?

2.7.3. Ar nustatyta aplinkybiy, kurios (Nurodoma, ar kilo abejoniy dél pazeidziamo
galéty pazeisti paramg gaunanciy paramq gaunanciy asmeny orumo)

asmeny orumg?

3. Kiti klausimai
Sioje lenteléje jgaliotoji institucija pateikia klausimus dél kity projekto sutarties sqlygy laikymosi, jei jie nebuvo
nustatyti prie kity patikros vietoje lapo Il dalies 1-2 klausimy.

Lenteleé pildoma tais atvejais, kai atlieckama patikra vietoje, apie kurig projekto vykdytojas neinformuojamas.

Eil. Nr. Patikros klausimai Taip/ Ne/ Komentarai
Netaikoma / (Atsakant j tikrinamus patikros klausimus,
Netikrinama privaloma pasirinkti atsakymgq ,, Taip“, ,, Ne *,

., Netaikoma *“ arba ,, Netikrinama ** ir komentary
stulpelyje atsakymg pagristi )

3.1

4. Tikrinty dokumenty sgrasas

Eil. Nr. Dokumento pavadinimas

4.1. (Tikrinami dokumentai, nurodyti atsirinktame mokéjimo prasyme (-uose). Nurodomas mokéjimo prasymo
(-y) numeris (-iai). Papildomai nurodomi tikrinami dokumentai, kurie nejtraukti j atitinkamg (-Us)
mokéjimo prasymg (-Us)

Tarpinés institucijos atstovai:
(pasira$o visi tarpinés institucijos atstovai, dalyvave patikroje vietoje)

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavardé¢)

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavardé¢)

Projekto vykdytojo susipazinimo Zyma:

Susipazinau

(pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavardé)

(data)




