PATVIRTINTA

Pakruojo rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2017 m. d.
jsakymu Nr.

STRATEGINES PLETROS IR STATYBOS SKYRIAUS
PLANAVIMO IR INVESTICIJU POSKYRIO PROGRAMU KOORDINATORIAUS
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Strateginés plétros ir statybos skyriaus (toliau — skyrius) Planavimo ir investicijy poskyrio
(toliau — poskyris) programy koordinatorius, pareigybés grupé —3.
2. Pareigybés lygis — A.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti aukstaj] universitetinj arba jam prilyginta socialiniy moksly studijy srities
ekonomikos, vieSojo administravimo arba vadybos ir verslo administravimo krypties i§silavinima;

3.2. turéti ne mazesne kaip 1 mety darbo biudzetinéje jstaigoje patirtj;

3.3. biiti  susipazinusiam su Lietuvos Respublikos Konstitucija ir iSmanyti Lietuvos
Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus,
reglamentuojancius savivaldybés veikla, biiti susipazinusiam su Pakruojo rajono strateginiu plétros
planu, Lietuvos Respublikos ir Europos Sgjungos teisés aktais, reglamentuojanciais Europos
Sajungos, valstybés biudzeto, kitos tarptautinés finansinés paramos programy ir Europos Sajungos
fondy planavimg ir valdyma, projekty administravima;

3.4. mokéti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija ir rengti iSvadas, turéti

analitiniy gebéjimy, gebéti dirbti komandoje, teikti konsultacijas;

3.5. sugebeti savarankiSkai planuoti, organizuoti savo veikla;

3.6. gebéti sklandziai ir argumentuotai déstyti mintis rastu ir Zodziu;

3.7. i8manyti Dokumenty rengimo, Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles, dokumenty
derinimo tvarkg bei teisés akty rengimo reikalavimus;

3.8. tureti bazing kompiuterinio raStingumo kvalifikacija.

5 I SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. pagal kompetencija rengia Pakruojo rajono savivaldybeés (toliau — savivaldybé) tarybos
sprendimy, mero potvarkiy, administracijos direktoriaus jsakymy projektus;

4.2. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant savivaldybés strateginj plétros, veiklos plang;

4.3. rengia projektinius pasitilymus ir paraiSkas Europos Sajungos bei kitai finansinei paramai
gauti;

4.4. renka ir teikia duomenis, reikalingus investicijy projektams parengti, vertina parengty
investicijy projekty kokybe;

4.5. administruoja savivaldybés projektus, finansuojamus Europos Sajungos, Lietuvos
Respublikos valstybés biudZeto, savivaldybés biudZeto bei kitos finansinés paramos léSomis:
organizuoja projekty jgyvendinimo grupiy darba, koordinuoja ir kontroliuoja jgyvendinamy projekty



eiga, terminus, darby kokybe ir terminus, skirty 1éSy jsisavinima, organizuoja projekty metu iskilusiy
problemy sprendimg, nuolat bendrauja su projekty rangovais, paslaugy teikéjais, ekspertais ir kt.;

4.6. vykdo koordinuojamy programy ir projekty viesinima;

4.7. konsultuoja Pakruojo rajono savivaldybés administracijos, savivaldybés kontroliuojamy
jmoniy, jstaigy ar organizacijy darbuotojus paraisky ir projekty rengimo klausimais;

4.8. analizuoja teritorijos raida kartu su kitais administracijos struktiiriniais padaliniais;

4.9. dalyvauja rengiant ilgalaikiy ir trumpalaikiy socialiniy, kultiriniy, @ikiniy, investiciniy,
sveikatos, demografiniy ir kity programy projektus, gyventojy uzimtumo programas;

4.10. vykdo savivaldybés administracijos jgyvendinamy programy ir projekty monitoringg,
rengia ataskaitas;

4.11. vykdo savivaldybés Smulkiojo ir vidutinio verslo rémimo komisijos sekretoriaus
funkcijas;

4.12. vykdo kitus su skyriaus, poskyrio funkcijomis susijusius nenuolatinio pobtdZzio
pavedimus tam, kad biity jgyvendinti jstaigos strateginiai tikslai.
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