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TEISES IR CIVILINES METRIKACIJOS SKYRIAUS
INFORMACINIU TECHNOLOGIJU POSKYRIO
KOMPIUTERIU TINKLU IR SISTEMU TECHNIKO

PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Teisés ir civilinés metrikacijos skyriaus (toliau — skyrius) Informaciniy technologijy
poskyrio (toliau — poskyris) kompiuteriy tinkly ir sistemy technikas, pareigybés grupé — 3.
2. Pareigybés lygis — A.

11 SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

31 turéti aukstajj universitetinj arba jam prilygintg technologijos moksly studijy srities
informatikos inzinerijos studijy krypties iSsilavinima;

3.2. iSmanyti ir gebéti savo darbe pagal kompetencija taikyti Lietuvos Respublikos jstatymus,
poijstatyminius teisés aktus, reglamentuojanius informaciniy sistemy darbg, informaciniy
technologijy naudojima, vystyma, plétra, autoriniy teisiy apsaugos reguliavima, duomeny saugg;

3.3. sklandziai déstyti mintis rastu ir Zodziu, iSmanyti Dokumenty rengimo, Dokumenty
tvarkymo ir apskaitos taisykles, dokumenty derinimo tvarka;

3.4. sugebéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veiklg; mokéti valdyti, kaupti,
sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas;

3.5. turéti kompiuterinés jrangos surinkimo ir kompiuterinio tinklo montavimo jgiidzius.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCILJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. atlieka Pakruojo rajono savivaldybés administracijos (toliau — administracija) skyriy ir senitinijy
kompiuteriy tinklo, kompiuterinés jrangos ir kitos organizacinés jrangos prieziiirg, gedimy diagnostika,
riipinasi jy remontu,

4.2. vykdo administracijos skyriy ir senitinijy kompiuteriy operaciniy sistemy bei taikomosios
programinés jrangos diegima, naujinima ir priezitira;

4.3. testuoja kompiuterius, atlieka virusy paieska ir naikina juos;

4.4. parengia naudoti naujg jranga, jrengia ir prijungia naujas kompiuterizuotas darbo vietas;

4.5. diegia spausdintuvy tvarkykles, kei¢ia spausdintuvy ir kopijavimo jrangos eksploatacines
medziagas, atlieka kitus spausdintuvy priezitiros profilaktikos darbus;

4.6. konsultuoja administracijos skyriy ir senitinijy specialistus darbo su kompiuteriu klausimais,
moko juos efektyviai naudotis esama taikomaja programine jranga;

47. teikia pasiilymus dél informaciniy technologijy diegimo, plétojimo ir efektyvesnio
naudojimo darbe;



48. vykdo interneto svetainiy Www.pakruojis.lt ir www.socistaigos.pakruojis.lt priezitira,
palaikymg ir atnaujinimg. Deda, atnaujina interneto svetain¢je administracijos darbuotojy pateikta
teksting, vaizding ir garsing informacija;

49, vykdo kitus su poskyrio funkcijomis susijusius nenuolatinio pobtuidzio pavedimus tam, kad
biity pasiekti jstaigos strateginiai tikslai.
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