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PAKRUOJO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
ZEMES UKIO SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — vyriausiasis specialistas (IX lygmuo).
2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

I SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Pagrindiné¢ veiklos sritis:

3.1. administraciniy paslaugy teikimas.
4. Papildoma (-0s) veiklos sritis (-ys):
4.1. dokumenty valdymas.

1 SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

5. Pagrindinés veiklos srities specializacija:

5.1. traktoriy, savaeigiy ir zemés iikio masiny ir jy priekaby registravimo ir techninés
apziiiros paslaugos.

6. Papildomos (-y) veiklos srities (-¢iy) specializacija:
6.1. Zemés tikis ir kaimo plétra.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

7. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.
8. Administruoja dokumentus arba prireikus koordinuoja dokumenty administravima.

9. Apdoroja su dokumenty valdymu susijusig informacija arba prireikus koordinuoja su
dokumenty valdymu susijusios informacijos apdorojima.

10. Prizitiri teisés akty ir kity susijusiy dokumenty dél dokumenty valdymo nuostaty
vykdyma arba prireikus koordinuoja teisé€s akty ir kity susijusiy dokumenty dél dokumenty
valdymo nuostaty vykdymo priezitra.

11. Rengia ir teikia informacija su dokumenty valdymu susijusiais sudétingais klausimais
arba prireikus koordinuoja informacijos su dokumenty valdymu susijusiais sudétingais
klausimais rengima ir teikimga.



12. Rengia ir teikia pasitilymus su dokumenty valdymu susijusiais klausimais.

13. Apdoroja su administraciniy paslaugy teikimu susijusig informacija arba prireikus
koordinuoja su paslaugy teikimu susijusios informacijos apdorojima.

14. Koordinuoja asmeny priémimg ir aptarnavima.

15. Nagrin¢ja prasymus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais dél administraciniy
paslaugy teikimo veikly vykdymo arba prireikus koordinuoja prasymy ir kity dokumenty
sudétingais klausimais dél paslaugy teikimo veikly vykdymo nagrinéjima, rengia sprendimus
ir atsakymus arba prireikus koordinuoja sprendimy ir atsakymy rengima.

16. Organizuoja administraciniy paslaugy teikimg arba prireikus koordinuoja paslaugy
teikimo organizavima.

17. Rengia ir teikia informacijg su administraciniy paslaugy teikimu ir susijusiais sudétingais
klausimais arba prireikus koordinuoja informacijos su paslaugy teikimu susijusiais
sudétingais klausimais rengimg ir teikima.

18. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél administraciniy paslaugy
teikimo arba prireikus koordinuoja teisé€s akty projekty ir kity susijusiy dokumenty dél
paslaugy teikimo rengima.

19. Organizuoja, koordinuoja ir kontroliuoja Lietuvos Respublikos Vyriausybés priimty
nutarimy, Lietuvos Respublikos Zemés tikio ministro jsakymy, direktyvy ir kity teisés akty,
susijusiy su Zzemés tkio technika, jgyvendinimg Pakruojo rajono savivaldybés teritorijoje.

20. Teises akty nustatyta tvarka registruoja, perregistruoja, iSregistruoja Zzemés ikio ir kity
jmoniy bei fiziniy asmeny traktorius, savaeiges ir Zemés tikio masinas ir jy priekabas,
i8duoda registracijos liudijimus, valstybinius numerius ir vykdo jy apskaitg.

21. Organizuoja ir atliecka Pakruojo rajone esanciy traktoriy, savaeigiy ir zemes iikio masiny
ir jy priekaby valstybing techning apziiirg ir iS§duoda techninés apzitiros talonus ir vykdo jy
apskaita.

22. Konsultuoja zemdirbius Zzemés tikio technikos jsigijimo ir techninés priezitiros
klausimais.

23. Pagal kompetencijg pradeda administraciniy nusizengimy teisena, atlicka administraciniy
nusiZzengimy tyrimg ir suraSo administracinio nusizengimo protokolus, nagrin¢ja
administraciniy nusizengimy bylas.

24. Gavus jgaliojimus pavaduoja Zemés tikio skyriaus vedéja ar kitus skyriaus darbuotojus.
Pavaduoja kitg skyriaus vyriausigji specialistg jo nesant (laikino nedarbingumo, atostogy,
komandiruociy ir kt. metu).

25. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidZio su struktiirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

26. ISsilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

26.1. i$silavinimas — aukstasis universitetinis i$silavinimas (ne Zemesnis kaip bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

26.2. studijy kryptis — mechanikos inzinerija;
26.3. studijy kryptis — transporto inZinerija;
arba:

26.4. i$silavinimas — aukStasis universitetinis i§silavinimas (ne Zemesnis kaip bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

26.5. darbo patirties trukmé — ne maziau kaip 1 metai.



VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

27. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
27.1. komunikacija — 3;

27.2. analiz¢ ir pagrindimas — 3;

27.3. patikimumas ir atsakingumas — 3;

27.4. organizuotumas — 3;

27.5. vertés visuomenei kiirimas — 3.

28. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
28.1. jzvalgumas — 3.

29. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
29.1. veiklos planavimas — 3.

Susipazinau

(Parasas)

(Vardas ir pavardé)

(Data)



