PATVIRTINTA

Pakruojo rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus 2020 m.
liepos ...... d. isakymu Nr. AP-

PAKRUOJO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
ZEMES UKIO SKYRIAUS
VEDEJO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — skyriaus (biuro, tarnybos) vadovas (V lygmuo).

2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus savivaldybés
administracijos direktoriui.

I SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Dokumenty valdymas.

4. Veiklos planavimas.

5. Administraciniy paslaugy teikimas.
6. Kitos specialiosios veiklos sritys.

1 SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

7. Zemés tikis ir kaimo plétra.

8. Skyriaus darbo organizavimas.

9. Klausimy, susijusiy su Zemes iikiu, sprendimas.
10. Zemés @ikis ir kaimo plétra.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

11. Istaigos vadovui pavedus atstovauja jstaigai santykiuose su kitomis jstaigomis,
organizacijomis bei fiziniais asmenimis.

12. Konsultuoja su struktiirinio padalinio veikla susijusiais klausimais.

13. Priima su struktiirinio padalinio veikla susijusius sprendimus.

14. Rengia ir teikia pasitilymus su strukttrinio padalinio veikla susijusiais klausimais.

15. Vadovauja struktiirinio padalinio veiklos vykdymui aktualios informacijos apdorojimui
arba prireikus apdoroja struktiirinio padalinio veiklai vykdyti aktualig informacija.

16. Vadovauja struktiirinio padalinio veikly vykdymui arba prireikus vykdo strukttirinio
padalinio veiklas.

17. Vadovauja su struktiirinio padalinio veikla susijusios informacijos rengimui ir teikimui



arba prireikus rengia ir teikia su struktiirinio padalinio veikla susijusig informacija.

18. Vadovauja su struktiirinio padalinio veikla susijusiy dokumenty rengimui arba prireikus
rengia su strukttirinio padalinio veikla susijusius dokumentus.

19. Valdo struktiirinio padalinio zmogiskuosius iSteklius teisés akty nustatyta tvarka.
20. Atsako uz Zemes tikio skyriui perduoty valstybiniy funkcijy, ES programy vykdyma, ju
administravimg rajono lygmenyje.

21. Organizuoja praSymy ir paraisky dél paséliy ir gyvuliy draudimo administravimg, Kaimo
rémimo programos 1éSy panaudojimo vertinima, iSvady pateikima, pareiskéjy informavima.

22. Tvirtina melioracijos darby sagmatas.
23. Kontroliuoja vietoje, kaip vykdomi darbai pagal projektus.

24. Savo kompetencijos ribose nagrin¢ja administraciniy teisés pazeidimy bylas ir taiko
nuobaudas Lietuvos Respublikos administraciniy nusizengimy kodekso nustatyta tvarka.

25. Vykdo kitus nenuolatinio pobtidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

26. Issilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

26.1. i8silavinimas — aukstasis universitetinis iSsilavinimas (ne Zemesnis kaip bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

26.2. studijy kryptis — agronomija;

26.3. studijy kryptis — gyvulininkysté¢;

26.4. studijy kryptis — vieSasis administravimas;
arba:

26.5. iSsilavinimas — aukstasis universitetinis iSsilavinimas (ne Zemesnis kaip bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

26.6. darbo patirties trukmé — ne maziau kaip 5 metai.
27. Atitikimas kitiems reikalavimams:

27.1. atitikti teisés aktuose nustatytus reikalavimus, biitinus iSduodant leidima dirbti ar
susipazinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo zyma ,,Slaptai®.

28. Transporto priemoniy pazymejimai:
28.1. turéti vairuotojo pazymejimg (B kategorija).

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

29. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:

29.1. vertés visuomenei kirimas — 4;

29.2. organizuotumas — 4;

29.3. patikimumas ir atsakingumas — 4;

29.4. analize ir pagrindimas — 4,

29.5. komunikacija — 4.

30. Vadybines ir lyderystés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
30.1. strateginis poziiiris — 4,

30.2. veiklos valdymas — 4;



30.3. lyderysté — 4.

31. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
31.1. informacijos valdymas — 4.

32. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
32.1. dokumenty valdymas — 4.
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