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DARBO LAIKO APSKAITOS ZINIARASCIU SAVIVALDYBIU IR APYLINKIU
RINKIMU KOMISIJOSE PILDYMO IR PATEIKIMO TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Darbo laiko apskaitos ziniaras¢iy savivaldybiy ir apylinkiy rinkimy komisijose pildymo ir
pateikimo tvarkos aprase (toliau — Aprasas) nustatomi pagrindiniai darbo laiko apskaitos Ziniara$¢iy
(toliau — ziniarastis) savivaldybiy ir apylinkiy rinkimy komisijose pildymo ir pateikimo
reikalavimai.

2. Sis apraSas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos vyriausiosios rinkimy
komisijos jstatymo 3 straipsnio 2 dalies 9 punktu, Lietuvos Respublikos savivaldybiy taryby
rinkimy jstatymo 21 straipsnio 2 dalimi.

3. Sis aprasas taikomas savivaldybiy ir apylinkiy rinkimy komisijoms.

4. Savivaldybiy ir apylinkiy rinkimy komisijy pirmininkams, pirmininky pavaduotojams,
rinkimy komisijy sekretoriams ir nariams uz darbg rinkimy komisijose apmokama pagal Ziniarasciy
duomenis, nevirsijant atitinkamai rinkimy komisijai numatyty asignavimy darbo uzmokesciui.

5. Darbui savivaldybiy ir apylinkiy rinkimy komisijose netaikomi Lietuvos Respublikos
darbo kodekse nustatyti darbo trukmés apribojimai.

6. Savivaldybiy ir apylinkiy rinkimy komisijose dirban¢iy komisijy nariy, pirmininky,
pirmininko pavaduotojy, komisijy sekretoriy, samdomy specialisty kompiuterizavimo darbams
atlikti, samdomy buhalteriy ir kity samdomy darbuotojy darbo laiko apskaitai naudojama darbo
laiko apskaitos Ziniara$¢io pavyzdiné forma, patvirtinta Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2004 m.
sausio 24 d. nutarimu Nr. 78 ,,Dél Darbo laiko apskaitos Ziniara$¢io pavyzdinés formos ir jo

pildymo tvarkos apraso patvirtinimo*.

Il SKYRIUS
ZINIARASCIO PILDYMAS IR PATEIKIMAS

7. Savivaldybiy ir apylinkiy rinkimy komisijy nariy, pirmininky, pirmininko pavaduotojy,
komisijy sekretoriy, samdomy specialisty kompiuterizavimo darbams atlikti, sasmdomy buhalteriy ir

kity samdomy darbuotojy darbo laiko apskaita tvarkoma ziniarasc¢iuose, nurodant faktiskai dirbty
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valandy skaiciy kalendorinio ménesio dienomis. Darbo laikas ziniarastyje pildomas kiekvieng dirbta
dieng.

8. Savivaldybés rinkimy komisija pildo atskirus Zziniaras¢ius komisijos nariams,
samdomiems specialistams kompiuterizavimo darbams atlikti ir samdomiems buhalteriams ir
kitiems samdomiems darbuotojams.

9. Jeigu savivaldybés rinkimy komisija pasitelkia savo apylinkiy rinkimy komisijy narius
dalyvauti vykdant balsavimg i§ anksto, atlikti biuleteniy perskai¢iavimg ar Kkitus Savivaldybés
rinkimy komisijos pavedimus, faktiskai dirbty valandy skaicius, atlieckant darbus savivaldybés
rinkimy komisijoje, jraSomas ] tos apylinkés rinkimy komisijos, kurios komisijos narys yra,
ziniaraSt]j, gavus savivaldybeés rinkimy komisijos pranesima.

10. PraneSime nurodoma, kokie atitinkamos apylinkés rinkimy komisijos nariai dirbo
savivaldybés rinkimy komisijoje, kokiomis ménesio dienomis ir kiek valandy. Uz S$ias dirbtas
valandas apmokéti papildomai apylinkés rinkimy komisijai skiriamos léSos i§ sudaryto darbo
uzmokescio 1Sy rezervo. LéSy suma nurodoma pranesime.

11. Ziniarastyje Zymimas dirbtas laikas ir neatvykimas j darba dél laikinojo nedarbingumo
dél ligos ar dél traumy. Darbo laikas zymimas valandomis (sveikaisiais skai¢iais), 0 laikinasis
nedarbingumas dél ligos ar traumy — ,,L*.

12. Pagal Ziniaras¢iuose nurodytus duomenis sudaromi Darbo uzmokeséio Zziniara$Ciai
atitinkamy rinkimy komisijy nariams ir samdomiems darbuotojams. Darbo uzmokestis rinkimy
komisijy nariams mokamas pagal nustatytus valandinius tarifus uz ziniaraStyje nurodytas dirbtas
valandas, o samdomiems darbuotojams pagal terminuotoje sutartyje numatytas sumas.

13. Vyriausioji rinkimy komisija (toliau — VRK) suteikia programing jrangg Ziniara$¢io
duomenims jvesti, pagal jvestus ir patvirtintus duomenis Ziniaras$¢iui spausdinti.

14. Ziniarastis pildomas naudojantis VRK informacinés sistemos Rinkimy organizavimo
posisteme ,,.Darbo uzmokestis, tabeliai, sgmatos* (toliau — posistemé DTS).

15. Ziniarastj pildo atitinkamos rinkimy komisijos pirmininkas ar jo pavedimu Kkitas
komisijos narys. Uz jvedamy duomeny teisingumg atsako atitinkamos rinkimy komisijos
pirmininkas.

16. Savivaldybiy ir apylinkiy rinkimy komisijy pirmininkai ir nariai, kurie pildys ziniaras¢io
duomenis posisteméje DTS, privalo autentifikuotis naudodamiesi Valstybés informaciniy istekliy
sgveikumo platforma (VIISP).

17. Atitinkamos rinkimy komisijos pirmininkas ar jo pavedimu kitas komisijos narys pildo,
perzitri ir spausdina ziniarastj. Komisijos pirmininkas paraSu tvirtina ziniarastj ir supazindina visus
komisijos narius su ziniaras¢io duomenimis. Kiekvienas komisijos narys turi biiti supazindintas su

Ziniarastyje visiems komisijos nariams nurodytomis dirbtomis valandomis ir tai patvirtinti savo
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parasu. Visiems pasiraSius spausdintg ziniarastj, duomenys tvirtinami VRK posisteméje DTS, 0
pasiraSytas ziniarasStis ne véliau kaip paskuting ménesio dieng pateikiamas savivaldybés rinkimy
komisijos buhalteriui.

18. Jei komisijos narys negali atvykti ir pasiraSyti ziniaras¢io dél svarbiy pateisinamy (ligos
ar kity atvejy) priezasCiy, atitinkamos rinkimy komisijos pirmininkas kitoje Zziniara$¢io puséje
nurodo priezastj, kodél rinkimy komisijos narys nepasirasé ir tai patvirtina savo parasu.

19. Jeigu komisijos narys nesutinka su ziniaras¢io duomenimis, tai jis susipazinimg su
ziniara$¢iu patvirtina savo parasu su i§lyga nurodydamas motyvus ar/ir priezastis.

20. Gincai, kile del ziniaras¢io pildymo, pasiraSymo ir kity priezas€iy, nagrinéjami rinkimy
komisijy posédZiuose:

20.1. gincas, kiles tarp apylinkés rinkimy komisijos nariy, nagrin€¢jamas atitinkamos
apylinkés rinkimy komisijos posédyje dalyvaujant komisijos nariams. Posédzio eiga
protokoluojama, sprendimas priimamas balsy dauguma. Pagal priimtg sprendimg (jei reikia) darbo
laikas koreguojamas ZiniaraStyje. PosédZio protokolas pridedamas prie ZiniaraS¢io ir pateikiamas
savivaldybés rinkimy komisijai. Gin¢o nei$sprendus, apylinkés rinkimy komisijos pirmininkas apie
tai informuoja atitinkamos savivaldybés rinkimy komisijg, kuri gin¢g nagrinéja j posédj kviesdama
tos apylinkés rinkimy komisijos narius. Savivaldybés rinkimy komisijos posédzio protokolas
pridedamas prie Ziniaras¢io ir pateikiamas savivaldybés rinkimy komisijos buhalteriui.

20.2. gincas kiles tarp savivaldybés rinkimy komisijos nariy, nagrinéjamas atitinkamos
savivaldybés rinkimy komisijos posédyje dalyvaujant komisijos nariams. Posédzio eiga
protokoluojama, sprendimas priimamas balsy dauguma. Pagal priimta sprendimg (jei reikia) darbo
laikas koreguojamas Ziniarastyje. Posédzio protokolas pridedamas prie Ziniaras€io ir pateikiamas
savivaldybés rinkimy komisijos buhalteriui.

20.3. Apie gin¢o nagriné¢jimg savivaldybés rinkimy komisijos posédyje bei nagrinéjimo
rezultatus informuojamas VRK paskirtas kuratorius.

21. Atitinkamy savivaldybiy rinkimy komisijy pirmininkai ir buhalteriai savo apylinkiy
rinkimy komisijy pateiktus Ziniara$¢ius patikrina, patvirtina ar atmeta, jeigu Ziniarastis uzpildytas
neteisingai ar spausdinto ziniaras¢io duomenys nesutampa su duomenimis, pateiktais posisteméje
DTS.

22. Savivaldybés rinkimy komisijos buhalteris patvirtinty ziniaraséiy duomenis naudoja
darbo uZmokesciui skaiciuoti posistemeje DTS tik esant visy komisijos nariy parasams. Jei néra
komisijos nario paraso, prie ziniarascio turi biiti pridétas atitinkamos rinkimy komisijos protokolas
dél darbo uzmokescio mokéjimo nesant paraso.

23. Pagal ziniarastyje nurodytus duomenis kontroliuojama atitinkamai rinkimy komisijai

numatyty asignavimy darbo uzmokesciui suma.



111 SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

24. Uz ziniarasciuose pateikty duomeny teisingumg atsako atitinkamos rinkimy komisijos
pirmininkas.

25. VRK kontroliuoja, kaip laikomasi Aprase nustatyty reikalavimy.

26. Gincai, kylantys dél Apraso pazeidimy, sprendziami Lietuvos Respublikos jstatymy
nustatyta tvarka.




