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SVIETIMO SKYRIAUS VEDEJO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Svietimo skyriaus (toliau — skyrius) vedéjas yra karjeros valstybés tarnautojas.

Il SKYRIUS
PASKIRTIS

2. Skyriaus vedéjo pareigybé yra reikalinga koordinuoti skyriaus darbg, uztikrinti Pakruojo
rajono savivaldybés (toliau — savivaldybe) Svietimo sistemos efektyvy funkcionavima, jgyvendinti
valstybinés Svietimo politikos uzdavinius, Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimus, Svietimo ir mokslo ministro jsakymus ir kity institucijy sprendimus bei
teisés aktus, reglamentuojancius Svietimo veiklg, rengti metiniy ir strateginiy Svietimo plany,
tiksliniy programy projektus, analizuoti ugdymo turinio jgyvendinimg, ugdymo proceso kaita,
Svietimo ir mokslo ministro nustatyta tvarka vykdyti savivaldybés lygmens Svietimo stebésena.

111 SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo bendrosios veiklos srities — vie§ojo
administravimo Pakruojo rajono savivaldybei pavaldziose mokyklose, sprendziant veiklos
paskirtyje nurodytus klausimus — funkcijas.

IV SKYRIUS ) .
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

4. Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

4.1. turéti aukstaji universitetinj arba jam prilygintg iSsilavinimg bei pedagogo kvalifikacija,
ne mazesne kaip 3 mety pedagoginio bei vadybinio darbo patirtj Svietimo sistemoje;

4.2. buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais valstybés tarnyba, Svietimo
jstaigy veikla, ir gebéti juos taikyti praktikoje;

4.3. moketi kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija, rengti iSvadas ir rekomendacijas;

4.4. gebéti sklandZiai déstyti mintis raStu ir ZodZiu, iSmanyti Dokumenty rengimo,
Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles, dokumenty derinimo tvarka;

4.5. mokéti dirbti kompiuteriu Microsoft Office programiniu paketu;

4.6. turés atitikti teisés aktuose nustatytus reikalavimus biitinus iSduodant leidimg dirbti ar
susipazinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo Zyma ,,Riboto naudojimo “.

V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas atlieka Sias funkcijas:



5.1. analizuoja ir vertina Svietimo biikle, tiria, kaip rajono savivaldybéje tenkinami vaiky ir
suaugusiyjy Svietimo poreikiai. Teikia pasitlymus dé¢l savivaldybés Svietimo politikos krypéiy ir
telkia specialistus rajono savivaldybés veiklos programoms vykdyti;

5.2. dalyvauja rengiant savivaldybés strateginj plana, atsako uz skyriui pavesty plane
numatyty veikly jgyvendinima.

5.3. dalyvauja rengiant biudZeto projektus metinéms Svietimo veiklos programoms
igyvendinti, koordinuoja programos ,,Aukstos ugdymo kokybés ir mokymosi visa gyvenima
skatinimas‘ rengima;

5.4. teikia sitlymus dél jstatymy, Vyriausybés nutarimy ir kity teisés akty,
reglamentuojanciy Svietimo klausimus, pakeitimy nuostaty jgyvendinimo savivaldybéje, salygy
vaiky privalomajam $vietimui vykdyti sudarymo, visuotinio Svietimo prieinamumo ir mokykly
tinklo formavimo;

5.5. teikia informacija mokiniams ir jy tévams apie savivaldybés teritorijoje veikiancias
Svietimo jstaigas, Svietimo programas, mokymosi formas;

5.6. inicijuoja $vietimo informacinés sistemos tvarkyma, nustatyta tvarka teikia informacija
Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministerijai, valstybinés Svietimo prieziiiros institucijoms
ir visuomenei apie Svietimo biikle savivaldybéje;

5.7. kaupia ir analizuoja informacijg apie Svietimo jstaigy ugdymo bikle, pokyéius ir jg
teikia savivaldybés tarybos Svietimo, kultiiros ir sporto komitetui; rengia metines §vietimo veiklos
ataskaitas;

5.8. organizuoja savivaldybés lygmens stebéseng, vadovaudamasis Svietimo ir mokslo
ministro stebésenos aprasu ir Svietimo stebésenos rodikliais;

5.9. rengia savivaldybés tarybos sprendimy projektus visais savo kompetencijos klausimais,
uztikrina jy jgyvendinimg, kontroliuoja sprendimy, kuriuos rengé skyriaus tarnautojai,
jgyvendinima;

5.10. koordinuoja mokykly vadybing veikla, konsultuoja jy vadovus ir pedagogus, mokykly
bendruomenes dél ugdymo proceso organizavimo ir ugdymo turinio jgyvendinimo; rengia mokykly
vadovy pasitarimus aktualiais Svietimo klausimais;

5.11. inicijuoja ir teisés akty nustatyta tvarka dalyvauja $vietimo jstaigy vadovy skyrimo j
pareigas konkursuose;

5.12. uztikrina pagrindinio ugdymo mokiniy pasiekimy patikrinimo ir brandos egzaminy
vykdyma; inicijuoja mokiniy pasiekimy vertinimo organizavima, jy rezultaty panaudojimg ugdymo
kokybés gerinimui;

5.13. organizuoja teisés aktu nustatyta tvarka pedagogy atestacija;

5.14. organizuoja pedagoginés, psichologinés pagalbos teikimg rajono vaikams, turintiems
ugdymosi sunkumy, raidos sutrikimy ir negaliy, asmenybés adaptacijos, integracijos visuomenéje
problemy;

5.15. organizuoja teisés akty rengimg skyriaus kompetencijos klausimais, rengia jsakymy
projektus, rastus, nurodymus S$vietimo jstaigy veiklos organizavimo ir priezitros klausimais,
kuriuos turi vykdyti skyriaus ir skyriui pavaldZziy jstaigy darbuotojai;

5.16. skatina $vietimo jstaigas dalyvauti tarptautiniy, respublikiniy, regioniniy ir vietiniy
programy ir projekty kiirime ir jgyvendinime;

5.17. bendradarbiauja su valstybés ir savivaldybés jstaigomis, kitais savivaldybés
padaliniais, kity savivaldybiy $vietimo padaliniais priskirtos kompetencijos klausimais, atstovauja
skyriui;

5.18. vizuoja visy skyriuje parengty savivaldybes tarybos sprendimy, savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymy, ataskaity, rasty, informacijy, teikiamy pasirasyti savivaldybés
merui, administracijos direktoriui, projektus;

5.19. nustatyta tvarka nagrin¢ja gaunamus fiziniy ir juridiniy asmeny praSymus, skundus,
pasitlymus, raStus savo kompetencijos klausimais, uztikrina skyriuje gaunamy prasymy, skundy,
pasiiilymy, rasty nagrinéjima ir atsakyma j juos laiku;



5.20. planuoja ir organizuoja skyriaus veikla, rengia skyriaus nuostatus, uztikrina skyriaus
veiklos dokumenty rengima, apskaita, tvarkyma, saugojima, teikia nustatyta tvarka ataskaitas;

5.21. rengia skyriaus darbuotojy pareigybiy aprasymy projektus, atlieka valstybés tarnautojy
ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis, veiklos vertinima ir teikia siilymus administracijos
direktoriui;

5.22. vykdo kitas jstatymy ir kity teises akty nustatytas funkcijas, savivaldybés
administracijos direktoriaus, mero, savivaldybés tarybos pavedimus tam, kad biity pasiekti jstaigos
strateginiai tikslai.

VI SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO PAVALDUMAS

6. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus savivaldybés
administracijos direktoriui.

Susipazinau

(parasas)

(vardas, pavarde)

(data)



