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JONISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DIREKTORIAUS
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Joniskio rajono savivaldybés administracijos direktorius (toliau — administracijos
direktorius) yra politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojas, vieSojo administravimo
jstaigos — Joniskio rajono savivaldybés (toliau — savivaldybé) administracijos vadovas.

Il SKYRIUS
PASKIRTIS

2. Administracijos direktoriaus pareigybé reikalinga savivaldybés vykdomosios institucijos
jgaliojimams vykdyti.
11 SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Administracijos direktorius vykdo bendrosios veiklos srities funkcijas — vidaus
administravimo ir specialiosios veiklos srities funkcijas — administraciniy sprendimy priémimas,
jstatymy ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo kontrolé, jstatymy nustatyty administraciniy
paslaugy teikimas, vieSyjy paslaugy teikimo administravimas.

IV SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

4. Administracijos direktorius turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

4.1. turéti auksStajj universitetinj arba jam prilygintg iSsilavinima;

4.2. turéti 3 mety vadovaujamojo darbo patirtj;

4.3. iSmanyti Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos istatymus,
Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojanius vietos savivalda, viesaji
administravima, valstybés tarnyba, darbo santykiy reguliavima, biudZeto sandarg ir jo vykdyma,
apskaitos organizavima, dokumenty valdyma, teisés akty rengimg ir Kitas sritis, susijusias su
tiesioginiu darbu;

4.4. moketi analizuoti ir apibendrinti gaunama informacija, gebeéti sklandZiai déstyti mintis
rastu ir ZodZiu, savarankiSkai pasirinkti problemy sprendimo biidus, darbo metodus, mokéti planuoti
savo darba, moketi bendrauti su savivaldybés administracijos kolektyvu ir su interesantais;

4.5. moketi dirbti kompiuteriu ,,MS Office* programiniu paketu;

4.6. atitikti reikalavimus, butinus iSduodant leidimg dirbti ar susipaZinti su jslaptinta
informacija.

5 5 V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

5. Administracijos direktorius vykdo $ias funkcijas:



5.1. organizuoja, koordinuoja ir asmeniSkai atsako uz Lietuvos Respublikos jstatymy,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimy, kity teisés akty ir savivaldybés tarybos sprendimy
igyvendinimg savivaldybés teritorijoje jo kompetencijai priskirtais klausimais;

5.2. leidzia jsakymus, privalomus savivaldybés administracijos struktiiriniams padaliniams,
savivaldybés administracijos filialams — senifinijoms ir ] struktiirinius padalinius nejeinantiems
valstybés tarnautojams, taip pat jam priskirtos kompetencijos klausimais — savivaldybés
gyventojams ir kitiems savivaldybés teritorijoje esantiems subjektams, reikalingus jstatymams ir
kitiems teisés aktams jgyvendinti;

5.3. administruoja savivaldybés tarybos nustatyta tvarka savivaldybés biudzeto asignavimus
ir kitus piniginius iSteklius, organizuoja savivaldybés biudzeto vykdyma ir atsako uz savivaldybés
tikine ir finansing veikla, administruoja savivaldybés turta;

5.4. koordinuoja ir kontroliuoja vie$gsias paslaugas teikianciy subjekty darba, atlieka kitas
pagal jstatymus ir savivaldybés tarybos sprendimus jam priskirtas savivaldybés juridiniy asmeny
valdymo funkcijas;

5.5. tvirtina detaliuosius planus ir savivaldybés administracijos direktoriaus kompetencijai
priskirtus specialiuosius teritorijy planavimo dokumentus;

5.6. administruoja asignavimus, savivaldybés tarybos skirtus savivaldybés administracijai;

5.7. organizuoja savivaldybés administracijos darbg, vadovaudamasis teisés akty nustatyta
tvarka patvirtintu strateginiu veiklos planu;

5.8. tvirtina savivaldybés administracijos struktiiriniy padaliniy ir savivaldybés
administracijos filialy — senitinijy veiklos nuostatus, savivaldybés administracijos pareigybes,
pareigybiy apraSymus, atsako uZ vidaus administravimg savivaldybés administracijoje;

5.9. skiria jstatymy nustatyta tvarka j pareigas ir i jy atleidzia savivaldybés administracijos
valstybés tarnautojus ir darbuotojus, dirbancius pagal darbo sutart], atlieka kitas Valstybés tarnybos
jstatymo, Lietuvos Respublikos darbo kodekso ir savivaldybés tarybos jam priskirtas personalo
valdymo funkcijas;

5.10. organizuoja savivaldybés tarybos nariy ir valstybés tarnautojy mokyma;

5.11. atsiskaito uz savo ir savivaldybés administracijos veiklg teikdamas savivaldybeés
tarybos veiklos reglamento nustatyta tvarka veiklos ataskaitas savivaldybés tarybai ir merui;

5.12. informuoja savivaldybés gyventojus apie savo veiklg savivaldybés tarybos veiklos
reglamento nustatyta tvarka ir pagal nustatytus terminus, bet ne reciau kaip kartg per metus;

5.13. teikia merui siilymus dél didziausio leistino valstybés tarnautojy pareigybiy ir
darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis, skaiciaus savivaldybés administracijoje;

5.14. teikia tvirtinti savivaldybés tarybai savivaldybés bendrgjj plang ar savivaldybés daliy
bendruosius planus;

5.15. jstatymy nustatytais atvejais organizuoja savivaldybés bendrojo plano arba
savivaldybés daliy bendryjy plany, detaliyjy plany ir administracijos direktoriaus kompetencijai
priskirty vietovés lygmens specialiojo teritorijy planavimo dokumenty rengima;

5.16. jstatymy nustatytais atvejais organizuoja Zemétvarkos planavimo dokumenty rengima
ir tvirtina juos;

5.17. organizuoja savivaldybés strateginio planavimo procesa, atsako uz patvirtinty
savivaldybés planavimo dokumenty ir jy jgyvendinimo ataskaity vieS$inima;

5.18. priima interesantus, nagrin¢ja jstaigy, organizacijy, asmeny prasymus, skundus ir
praneSimus, bendradarbiauja su valstybinémis ir privaciomis institucijomis, nevyriausybinémis
organizacijomis, teikia informacija savo kompetencijos klausimais;

5.19. atstovauja pagal kompetencija savivaldybei valstybés ir privaciose institucijose,
nevyriausybinése organizacijose.

6. Administracijos direktorius vykdo nenuolatinio pobudzio savivaldybés tarybos ir mero
pavedimus, nepriestaraujancius Lietuvos Respublikos jstatymams ir kitiems teisés aktams, kad
biity pasiekti savivaldybés administracijos strateginiai tikslai.
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VI SKYRIUS
PAVALDUMAS

7. Administracijos direktorius pavaldus savivaldybés tarybai, atskaitingas savivaldybés
tarybai ir merui.

8. Kai savivaldybés teritorijoje laikinai jvedamas tiesioginis valdymas, administracijos
direktorius yra pavaldus ir atskaitingas Vyriausybés jgaliotiniui.




